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QUYETDJNH

Ban hanh Quy ch~ quan lyvan b~ng, chUng chi ciia Truong D~i hQCDang Nai

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC DONG NAI. . .
CanClfQuyit dinh s6 15721QD-TTgngay 20 thang8niim 2010 cua Thu tutmg Chinhphu

vJ viec thanh ldp TruongDai h9CD6ng Nai tren co SO' nang cdp Truong Cao tilingSu pham
D6ngNai";

Can ClfLudt Giao due Dai h9Cngay 1816/2012; Ludt sica d6i, b6 sung mot s6 diJu
cua Ludt Gido due Dai h9C ngay 19/11/2018 va Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay
3011212019cua Chinhphu ban hanh Quy dinh chi tiit va huang dan thi hanh mot s6 diJu
cua Ludt sua d6i, b6 sung mot s6 diJu cua Ludt Gido due Dai h9C;

Can Clf Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua B9 N9i v¥ vJ viec
huang ddn mot s6 diJu cua Nghj djnh 101/2017/ND-CP ngay 0110912017cua Chinh phu
vJ tlaotqo, b6i duifng can b9, cong ChlfC,vien ChlfC;

Can Clf Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B9 trulrng B9 Giao
d¥c va Dao tqo ban hanh Quy chi quem ly bling t6t nghi¢p trung h9C cO'sa, bling t6t
nghi¢p trung h9Cph6 thong, bling t6t nghi¢p trung cap su phqm, bling t6t nghi¢p cao
drmg su phqm, van bling giao d¥c dqi h9Cva chimg chi cua h¢ th6ng giao d¥c qu6c dan;

Can Clf Thong tu s6 27/2019ITT-BGDDT ngay 30/1212019 cua B9 truimg B9 Giao
d¥c va Dao tqo ban himh Quy djnh n9i dung chinh ghi tren van bling va ph¥ i¥c van
bling giao d¥c dqi h9C;

Can Clf Thong tu s6 16/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 06 nam 2020 cua B9
truimg B9 Giao d¥c va Dao tqo ban hanh mdu bling t6t nghi¢p trung cap su phqm va
mdu bling t6t nghi¢p cao dcingsu phqm;

Can Clf Thong tu s63699/VBHN-BLDTBXH ngay 26 thang 8 nam 2019 cua B9
truimg B9 Lao d9ng - Thuang binh va Xii h9i quy djnh vJ mdu brmg t6t nghi¢p trung
cap, cao dcing; in, quem Iy, cap phat, thu h6i, huy b6 bling t6t nghi¢p trung cap, cao
dcing;

Thea tlJ nghi cua Truang phong Dao tqo,

QUYETDJNH:
Di~u 1. Ban hfmh kern thee Quy~t dinh nay "Quy ch~ quan ly van bfug, chUng chi"

cua TruOng D~i hQcD6ng Nai.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u l\Ic kS illngay kYo Quy~t dinh nay thay th~ Quy~t
dinh s6 352/QD-DIIDN ngay 12 than 6 nam 2014 c~a TruOng D~i hQcD6ng Nai Quy
dinh v~ quy trinh cApphat va cong tac quan ly van bang, chUng chi cua TruOng D~i hQc
D6ngNai.



J)i~u 3. Cac ong/ba Truong don vi va ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi
hanh Quyet dinh nay.!. liV--

Nu; nhijn:
- Be>GD&DT (bao CaD);
- Be>LD-TB&XH (bao CaD);
- UBND tinh (bao CaD);
- CA tinh D6ng Nai (bao CaD);
- Nhir Dieu 3;
- Luu: VT, DT.
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Chuong I

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dBi tUQ11gap dung

1.Quy ch~ v~ cong tac quan ly van bang giao due dai hQCva cac 10(;1iclnrng chi, sau
day goi t~t la van b~ng, chirng chi (VBCC) cua Truong D(;1ihoc D6ng Nai (DHDN), bao
g6rn: nguyen t~c, can ClI cfrp phat VBCC; n<)idung, ngon ngir ghi tren VBCC, phu luc
van bang; cfrPphat chirng nhan t6t nghiep tam thai; in phoi va quan ly VBCC; cfrp phat,
chinh sua, thu h6i, huy bo VBCC; cfrp ban sao VBCC ill s6 g6c; quan ly h6 sa g6c
VBCC.

2. Quy ch~ nay cu th~ hoa Quy ch~ cua B<)Giao d\lCva Dao t(;10v~ quan ly VBCC,
phil hQ'Pvai thvc ti€n cua Truang DHDN, ap d\lng d6i vai tfrt ca cac dan vi va ca nhan co
lien quan d~n cong tac quan ly, cfrP phat, su d\lng VBCC cua Truang DHDN. Cac n<)i
dung lien quan d~n vi~c quan ly VBCC rna Quy ch~ nay khong quy dinh ho~c co quy
dinh nhung khong con phil hQ'Pdo vi~c sua d6i, b6 sung Quy ch~ cua B<)Giao d\lc va
Dao t(;10thi ap d\lng theo Quy ch~ v~ quan ly VBCC va cac quy dinh lien quan khac cua
B<)Giao d\lc va Dao t(;1O.

Di~u 2. Nguyen tAc quan Iy, di~u ki~n cip phat van bing, chrrng chi

1.VBCC dUQ'cquan ly th6ng nhfrt theo Quy ch~ nay. Truang DHDN tv chu, tv chiu
trach nhi~rn trong vi~c in, quan ly, cfrp phat VBCC theo quy dinh cua phap lu~t va quy
dinh cua B<)tru6ng B<)Giao d\lc va Dao t(;1o.

2. Ban chinh VBCC duQ'ccfrp rn<)tl~n, trir truang hQ'Pquy dinh t(;1iDi~u 15 cua Quy
ch~ nay.

3. Nguai hQc hoan thanh cac chuang trinh dao t(;10,d(;1tcac di~u ki~n t6t nghi~p theo
quy dinh va hofm thanh cac thu t\lC, h6 sa, nghia V\l, trach nhi~rn lien quan thi duQ'c dp
b~ng t6t nghi~p 6 trinh d<)dao t(;10tuang (:mg.

4. Nguai hQc hoan thanh cac chuang trinh dao t(;10,b6i du5ng nang cao trinh d<)hQc
vfrn, ngh~ nghi~p, dV thi lfry ch(:mg chi d(;1tcac di~u ki~n theo quy dinh thi duQ'c cfrP
ch(:mgchi.

5. Nghiern drn rnQi hanh vi gian l~n trong cfrP phat va su d\lng VBCC. Vi~c cfrp
phat VBCC phai dam b{lOcong khai, rninh b(;1ch.
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I>i~u 3. Quyen va nghia V\l ciia nguoi OtrQ'C cAp van b~ng, clnrng chi

1.NgU<Jidiroc c~p van bang, chirng chi co cac quyen sau day:

a) Yeu cfiu c~p van bang, phu luc van bang, clnrng chi dung thai han quy dinh; ghi
chinh xac, dfiy du cac thong tin tren VBCC; c~p lai VBCC hoac chinh sua nQi dung ghi
tren VBCC thee cac nQi dung tai Quy ch~ nay;

b) Yeu cfiu dp ban sao VBCC til s6 g6c khi co nhu cfiu.

2. Ngiroi ducc c~p VBCC co cac nghia vu sau day:

a) Cung dp chinh xac, dfiy du cac thong tin trong h6 sa sinh vien, hoc vien d~ ghi
nQi dung tren VBCC; hoan thanh dfiy du cac nghia vu cua ngiroi hoc tnroc thai di~rn t6t
nghiep;

b) Trong thai han quy dinh, n~u nguoi hoc du di€u kien t6t nghiep, du di€u kien dp
chirng chi nhung khong cung c~p dfiy du cac thong tin thee yeu cfiu va khong hoan thanh
cac nghla Vl) thee quy dinh thi Truang khong dua vao danh sach t6t nghi~p, danh sach
c~p chUng chi cho d~n khi dap Ung du yeu cfiu;

c) Ki~rn tra tinh chinh xac cac thong tin ghi tren van b5ng, ph\ll\lc van b5ng, chUng
chi truac khi ky nh~n van b5ng, chUng chi, n~u co sai sot phai thong bao cho Truang;

d) Phai co gi~y uy quy€n thee quy dinh cua phap lu~t khi khong tI1JCti~p d~n nh~n
van b5ng, chUng chi;

e) Giu gin, bao quan VBCC; khong duQ'c tfry xoa, sua chua cac nQi dung tren
VBCC; khong duQ'ccho nguai khac su d\lng VBCC;

f) Su d\lng quy~t dinh chinh sua VBCC kern thee VBCC sau khi duQ'c chinh sua
(n~u co);

g) Trinh bao ngay cho Truang va ca quan cong an nai gfin nh~t khi bi rn~t ban
chinh VBCC;

h) Truang hQ'P co quy~t dinh thu h6i VBCC, trong thai h~n 30 ngay k~ ill ngay
nh~n duQ'Cquy~t dinh thu h6i, phai nQp l~i VBCC cho Truang. N~u ban chinh VBCC bi
rn~t thi phai cam k~t b5ng van ban co xac nh~n cua cong an v€ vi~c rn~t VBCC va chiu
trach nhi~rn truac phap lu~t v€ nQi dung cam k~t.

I>i~u 4. Trach nhi~m cua cac ben lien quan

1. Hi~u truang co trach nhi~rn chung:

a) Chi d~o t6 chuc in, quan ly, c~p phlit VBCC dung thfrrn quy€n, thai h~n thee quy
dinh;

b) Ban hanh Quy ch~ quan ly VBCC d~ th\Ic hi~n cong tac quan ly VBCC th6ng
nh~t trong toan Truang;

c) Thu h6i, huy b6 VBCC thee quy dinh t~i Di€u 19 cua Quy ch~ nay;

d) C~p ph\l l\lc van b5ng d6ng thai vai dp VBCC. C~p ban sao VBCC til s6 g6c
thee quy dinh t~i Chuang IV cua Quy ch~ nay;

e) Xac rninh tinh xac th\Ic cua VBCC khi co yeu cAu cua cac ca quan, t6 chuc, ca
nhan thee quy dinh t~i Di€u 20 cua Quy ch~ nay;
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f) Chinh sua nQi dung VBCC thea quy dinh tai Dieu 18; dp lai VBCC thea quy
dinh tai Di~u 15 cua Quy ch~ nay;

g) Chiu trach nhiem ca nhan tnroc co quan quan 1y cfrp tren va tnroc phap luat v~
viec quan ly va dp phat VBCC.

2. Cac dan vi chirc nang trong Truong:

a) Phong Dao tao chiu trach nhiem quan 1y viec xet t6t nghiep va cfrPbang, phu luc
van bang, thu h6i, huy bo bang cir nhan, vira lam vira hoc, chirng chi Giao due th~ chat,
chirng chi Giao due Quoc phong va An ninh. Cfrp ban sao van bang trinh dQ dai hoc va
cac loai gifry clnrng nhan t6t nghiep tarn thoi, chirng nhan hoan thanh khoa hoc va cac
loai gifry clnrng nhan khac thuQc ph~m vi chuc nang, nhi~m Vl,l, quy~n h~n cua dan vi. In
thong tin len phoi van b~ng, chung chi Giao dl,lc th~ chfrt, chUng chi Giao dl,lc Qu6c
phong va An ninh cua tfrt ca cac h~, trinh dQdao t~o; in thong tin len phoi cac lo~i chUng
chi khac khi dUQ'cyeu duo Quan 1y s6 g6c cfrp phM van b~ng trinh dQ d~i hQc. Quan 1y
vi~c cfrPphat phoi van b~ng va chUng chi Giao dl,lc th~ chfrt, chUng chi Giao dl,lcQu6c
phong va An ninh cua tfrt ca cac h~, trinh dQ dao t~o. Xac minh tinh xac th\lc cua VBCC
thea yeu cfiu cua cac ca quan, t6 chuc, ca nhan;

b) Phong K~ ho~ch- Tai chinh chiu trach nhi~m cong tac in phoi, quan 1y vi~c cfrP
phM phoi van b~ng va chung chi Giao dl,lcQu6c phong va An ninh cua tfrt ca cac h~, trinh
dQdao t~o cho cac dan vi co lien quan; Phong K~ ho~ch- tai chinh cac dan vi lien quan
khac chiu trach nhi~m trong vi~c ra soM, ki~m tra vi~c dong hQc phi va cac nghla Vl,l khac
cua nguo-i hQc

c) Cac dan vi co chuc nang dao t~o, b6i duang va cfrP cac chUng chi thuQc TruOng
chiu trach nhi~m quan 1y vi~c in phoi, quan 1y phoi, cfrPphM, thu h6i chUng chi, quan 1y
s6 g6c dp phM chUng chi, cfrp phM ban sao chUng chi thuQc chuc nang, nhi~m Vl,l va
quy~n h~n cua dan vi;

d) Phong Cong tac sinh vien chiu trach nhi~m trong cong tac quan 1y h6 sa nguo-i
hQc, dam bao dfiy du thong tin va cac lo~i gifry to-thea quy dinh. Ra soat thong tin va cac
lo~i gifry to-khac cua nguo-i hQc; yeu cfiu nguo-i hQc b6 sung h6 sa n~u thi~u tru6c khi xet
cong nh~n t6t nghi~p va cfrPb~ng, chUng chi;

e) Cac khoa chiu trach nhi~m ph6i hgp v6i cac dan vi lien quan trong qua trinh xet
va cfrPphM VBCC cho nguo-i hQc thea cac nQi dung duQ'cyeu cfiu;

f) Phong Thanh tra - Khao thi dam bao chfrt 1uqng chiu trach nhi~m ki~m tra chUng
chi dftu ra, xac minh tinh xac th\lc cua VBCC dftu ra, ra soat, d6i chi~u thong tin in tren
VBCC v6i danh sach t6t nghi~p;

g) TruOng cac dan vi lien quan thea quy dinh t~i cac di~m a, b, c, d, e, f, g, h, cua
khoan 2 Di~u nay chiu trach nhi~m tr\lc ti~p tru6c Hi~u truOng trong vi~c xet t6t nghi~p,
xet dp chUng chi; in phoi, quan 1y dp phM VBCC, phl,l ll,lcvan b~ng va cac lo~i ban sao,
gifry chUng nh~n trong ph~m vi chuc nang, nhi~m Vl,l, quy~n h~n cua dan vi;

h) Trong truOng hgp co S\l thay d6i, s~p x~p, giai th~ ho?c di~u chinh chuc nang,
nhi~m Vl,l cua cac dan vi tf1JCthuQc TruOng thi cac dan vi m6i th\lc hi~n cac nQi dung
n~m trong nhi~m Vl,l,quy~n h~n thea cac quy dinh t~i Quy ch~ nay.

3



Di~u 5. Quy each VBCC va nQi dung ghi tren van bing, phu luc van bing va
chimg chi

1. Quy each cac loai VBCC:

a) B~ng Cllnhan co kich thuoc (290 x 210mm). Mat bia co n~n mau do; quoc hieu;
quoc huy, ten van bang mau vang 6 ben phai, Mat trong co n~n hoa van-quoc huy mau
vang nhat 6 phan ghi nQi dung bang tieng Viet; nen hoa van mau vang nhat va logo
Truong l6ng trong trong d6ng 6 phan ghi nQi dung bang tieng Anh. NQidung van bang
thea quy dinh tai khoan 2 Di~unay (chi ti€t tai Phu luc I);

b) Bang t6t nghiep cao d~ng su pham co kich thuoc (270 x 19mm).M~t bia co n~n
mau do; qu6c hieu; qu6c huy, ten van bang mau vang 6 ben phai. Mat trong co n~n hoa
van-quae huy mau vang nhat 6 phAnghi nQidung bang tieng Viet; nen hoa van mau vang
nhat va logo Truong l6ng trong trong d6ng 6 phan ghi nQi dung bang tieng Anh. NQi
dung van bang thea quy dinh t~i khoan 3 Di~u nay (chi ti€t t~i Ph\ll\lc I) thea thong tu s6
16/2020/TT-BGDD ngay 05 thang 6 nam 2020 clla BQGiao d\lCva Dao t~o v~ vi~c quy
dInh m§ub~ng t6t nghi~p trung cfipsu ph~mva m§u b~ng t6t nghi~p cao d~ng su ph~m;

c) B~ng t6t nghi~p cao d~ng co kich thu6c (270 x 19mm).M~t bia co n~n mau do;
qu6c hi~u; qu6c huy, ten van b~ngmau vang 6 ben phai. M~t trong co n~n hoa van-qu6c
huy mau vang nh~t 6 phAnghi nQidung b~ng ti€ng Vi~t; n~n hoa van mau vang nh~t va
logo TruOngl6ng trong tr6ng d6ng, co dan anh 6 phAnghi nQidung b~ng ti€ngAnh. NQi
dung van b~ng thea quy dinh t~i khoan 4 Di~u nay (chi ti€t t~i Ph\l l\lc I) thea thong tu
S6: 3699IVBHN-BLDTBXHngay 26 thang 8 nam 2019 clla BQLao dQngThucmgBinh
va Xii hQiv~ vi~c Quy dinh v~ m§u b~ng t6t nghi~p trung cfip,cao d~ng; in, quan ly, cAp
phat, thu h6i, hllYbo b~ng t6t nghi~p trung cfip,cao d~ng;

d) ChUng chi mon hQc giao d\lc th~ chfit co kich thu6c thea kh6 gifiy (190 x
130mm). M~t bia co n~n mau do; qu6c hi~u, qu6c quy, ten chUng chi mau vang. M~t
trong co n~n mau tr~ng, hoa van-logo TruOng l6ng trong tr6ng d6ng 6 phAnghi nQidung
b~ng ti€ng Vi~t;NQidung chung chi thea quy dinh t~i Khoan 6 Di~u nay (chi ti€t t~i Ph\l
l\lc I).

e) ChUng chi co kich thu6c theo kh6 gifiy (190 x 130mm). M~t bia co n~n mau
mau; qu6c hi~u, qu6c quy, ten chUng chi mau vang. M~t trong co n~n mau tr~ng, hoa
van-logo TruOngmau xam 6 phAnghi nQidung b~ng ti€ng Vi~t;NQidung chUngchi theo
quy dinh t~i Khoan 6 Di~u nay (chi ti€t t~i Ph\ll\lc I). Rieng chUngchi clla h~ th6ng giao
d\lc qu6c dan duQ'cthi€t k€ thea m§u clla BQGiao d\lCva Dao t~o.

2. NQidung ghi tren van b~ngCllnhan:

a) Qu6c hi~uva Tieu ngfr;

b) Ten van b~ng ( b~ngCllnhan);

c) Nganh dao t~o (ten nganh);

d) Ten TruOngD~i hQcD6ng Nai;

e) HQva ten clla nguai dUQ'ccfipvan b~ng;

f) Ngay thang nam sinh clla nguai dUQ'ccApb~ng;
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, .
g) Hang t6t nghiep;

h) Dia danh, ngay thang nam c£1pvan bang;

i) Chirc danh, chtr ky, ho va ten cua Hieu tnrong va dong d£1uthea quy dinh;

j) S6 hieu, s6 vao s6 g6c c£1pvan bang.

3. NQi dung ghi tren van bang t6t nghiep cao ditng su pham:

a) Quoc hieu va Tieu ngtr;

b) Ten tnrong (Hieu tnrong, Truong Dai hoc D6ng Nai);

c) Ten van bang (bang t6t nghiep cao ditng su pham);

d) Nganh dao tao (ten nganh);

e) HQva ten cua nguoi diroc cftp van bang;

f) Ngay thang nam sinh cua nguoi ducc c£1pbang;

g) X~p loai t6t nghiep;

h) Dia danh, ngay thang nam c£1pvan bang;

i) Chirc danh, chtr ky, ho va ten cua Hieu tnrong va dong d£1uthea quy dinh;

j) S6 hieu, S6 hieu, s6 vao s6 c£1pbang.

4. NQi dung ghi tren van bang t6t nghi~p cao ditng:

a) Qu6c hi~u va Tieu ngu;

b) Ten truOng (Hi~u truOng, TruOng D~i hQcD6ng Nai);

c) Ten van b~ng (b~ng t6t nghi~p cao ditng);

d) Nganh dao t~o (ten nganh);

e) HQva ten cua nguai duQ'cc£1pvan b~ng;

f) Ngay thang nam sinh cua nguai duQ'ccftp b~ng;

g) X~p lo~i t6t nghi~p;

h) Dan hinh (3x4) 6 phia phfrn chu ti~ng anh;

i) Dia danh, ngay thang nam cftp van b~ng;

j) Chilc danh, chu ky, hQva ten cua Hi~u truOng va dong d£1uthea quy dinh;

k) S6 hi~u, s6 vao s6 c£1pb~ng.

5. NQi dung ghi tren phl,lc Il,lcvan b~ng:

a) Tieu ngu : CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI¥T NAM

Doc Hip - Tu do - Hanh phuc

b) CO'quan qmin Iy, TruOng D~i hQc D6ng Nai, Logo truOng 6 phia du6i truOng
D~i hQcD6ng Nai;

c) Thong tin v€ nguai duQ'cc£1pvan b~ng: hQten, ngay thang nam sinh, nO'isinh;
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d) Thong tin phu Iuc van bang: Ma sinh vien, lap, nganh dao tao, trinh dQ,hinh thirc
dao tao, ngay nhap hoc, ngon ngfr dao tao, thai gian dao tao, xep hang t6t nghiep;

e) Thong tin ket n6i voi van bang: hoc vien; s6 hieu van bang;

f) Thong tin v~ nQi dung, ket qua hoc t~p (neu c6): ten hoc phan, s6 tin chi cua tirng
hoc phan, diem hoc phan, t6ng s6 tin chi tich liiy, di~m trung binh, ten va ket qua Iuan
van, luan an, di~m xep hang t6t nghiep;

g) Chtr ky, chirc danh, ho ten cua Truong dan vi dp phu luc van bang va d6ng d~u.

6. NQi dung ghi tren chirng chi:

a) Quoc hieu va Tieu ngir;

b) Ten chirng chi;

c) HQten, ngay thang nam sinh, noi sinh;

d) Dffhoan thanh chuang trinh mon hoc Giao due th~ chat;

e) Thai gian va ket qua kh6a dao tao, b6i dirong;

f) HQi d6ng: .

g) xep lo~i: .

h) Ten dia danh, ngay thang nam dp chUng chi;

i) Chuc danh, chfr ky hQ ten cua nguai c6 thftm quy~n dp chUng chi va d6ng d~u
thea quy dinh;

j) S6 vao s6 g6c c~p chUng chi.

7. NQi dung ghi tren chung chi

a) Qu6c hi~u va Tieu ngfr;

b) Ten chUng chi;

c) Ten CO'quan chu quan, Truang D~i hQcD6ng Nai;

d) HQten, ngay thang nam sinh, Dan vi cong tac;

e) Dffhoan thanh chuang trinh ;

f) Thai gian va ket qua kh6a dao t~o, b6i du6ng;

g) Ten dia danh, ngay thang nam dp chung chi;

h) Chuc danh, chfr ky hQ ten cua nguai c6 thftm quy~n dp chung chi va d6ng d~u
thea quy dinh;

i) S6 vao s6 g6c dp chung chi.

J)i~u 5. Ngon ngfr ghi tren van b~ng, chung chi

Ngon ngfr ghi trong van b~ng, ph\l l\lc van b~ng, chUng chi 1a tieng Vi~t. D6i vai
cac VBCC c6 ghi them ten tieng nuac ngoai thi tieng nuac ngoai phai duqc ghi chinh xac
va phil hqp vai nQi dung tieng Vi~t; kich cO'chfr nuac ngoai khong Ian han kich cO'chfr
tieng Vi~t.
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Chuong II

IN PHDI, QUAN LY PHDI vA QUAN LY Vl~:C cAp PHAT

VAN BANG, CHUNG CHi

J)i~u6. Thi~t k~, in phdi van bing, phu luc van bing, clnmg chi

1. Truong BHBN tu chu thi~t k~ m~u va in phoi VBCC, phu luc van bang va tern
chong gia, rieng cac loai clnrng chi cua h~ thong giao due qu6c dan diroc in phoi thea
m~u quy dinh cua B9 Giao due va Dao tao. Phoi van bang, phu luc van bang, clurng chi
co quy each va n9i dung thea quy dinh,

2. Hieu tnrong phe duyet m~u phoi VBCC, tern chong gia, s6 hieu VBCC. M~u
phoi VBCC sau khi diroc phe duyet duoc gui cho B9 Giao due va Dao tao va cong an
tinh B6ng Nai, CO'quan chu quan d~ bao cao thea quy dinh tnroc khi in phoi. B6i voi
van bang giao due dai hoc, cao d~ng su pham, cao d~ng (thuoc B9 Lao dong Thirong
binh va Xa h9i) sau thai hi;ln it nh~t 30 ngay lam vi~c k~ tu ngay bao cao, Hi~u truang
cong b6 cong khai m~u van b~ng tren c6ng thong tin di~n tu cua TruOng va t6 chuc in
phoi van b~ng, chiu trach nhi~m v~ n9i dung in tren van b~ng.

DiSu7. Quan Iy phoi van bing, chUngchi

1. Phong Quan Iy Bao ti;lo chiu trach nhi~m trong vi~c t6 chuc in nQi dung, bao
quan, su d\lng, c§p phat, phoi van b~ng giao d\lc di;lihQc, cao d~ng su phi;lm,cao d~ng va
phoi chung chi Giao d\lc th~ ch~t, Giao d\lc Qu6c phong va An ninh thea cac quy dinh
cua Quy ch~ nay.

2. Phong K~ hOi;lCh- Tai chinh chiu trach nhi~m trong vi~c t6 chilc in ~n, bao quan,
su d\lng, c~p phat, phoi van b~ng giao d\lc di;lihQc, cao d~ng su ph~m, cao d~ng va phoi
chUng chi Giao d\lc th~ ch~t, Giao d\lc Qu6c phong va An ninh thea cac quy dinh cua
Quy ch~ nay.

3. Cac dan vi co dao ti;lo,b6i dUOngva c~p chung chi chiu trach nhi~m trong vi~c t6
chuc in n9i dung, bao quan, su d"mg, c§p phat, bao cao, bao m~t phoi chUng chi thu9c
chuc trach nhi~m V\lcua dan vi thea cac quy dinh cua Quy ch~ nay.

4. Cac dan vi duQ'c giao nhi~m V\l phai I~p h6 sO'quan Iy vi~c in ~n, c~p phat, su
d\lng, thu h6i, huy b6 phoi VBCC thea quy dinh. Vi~c quan Iy, su d\lng phoi VBCC phai
dam bao chi.\t che, khong d~ xay ra th~t thoat. Bam bao cO'sa v~t ch~t, trang thi~t bi d~
bao quan phoi VBCC, dap Ung cac yeu cfiu v~ an ninh, an toan, v~ sinh, phong ch6ng
chay n6.

5. Phoi VBCC phai co s6 hi~u d~ quan IY.Quy dinh s6 hi~u phai b~t dfiu b~ng 7
chfr s6 t\f nhien trinh d9 di;lihQc (00000001), IOi;lib~ng t6t nghi~p cao d~ng su phi;lmb~t
dfiu b~ng chfr SP kern thea chfr cai di.\c trung va 6 chfr s6 t\l nhien a d~ng sau
(SPOOOOO1), IOi;lib~ng t6t nghi~p cao d~ng b~t dfiu 6 chfr s6 t\f nhien (000001) va danh s6
lien tuc tu nh6 d~n Ian k~ tu khi th\fc hi~n vi~c in phoi; dam bao phan bi~t duQ'ctung IOi;li
VBCC C\lth~:
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· ,

a) Bing cir nhan: b5t dfrunr 0000001;

b) Bing t6t nghiep cao ding su pham: b5t dfrutir SP 000001;

c) Bing t6t nghiep cao ding: b5t dfru tir 000001;

d) Chung chi Giao due th~ chat: b5t dfru tir 000001

e) Chung chi Giao due Quoc phong va An ninh;

f) Chung chi Ung dung Cong nghe thong tin;

g) Cac clnrng chi khac khi diroc phep t6 chirc dao tao va cftp chirng chi: b5t dfru
kern thea mot chu cai chinh ten clnrng chi do don vi c6 tham quyen duoc giao nhiem vu
t6 chirc dao tao va cftp chirng chi lira chon cling voi 6 chtr s6 tv nhien lien tuc ill 000001
k~ tir khi b5t dfru in phoi;

6. D6i voi viec phoi VBCC bi hong, vi~t sai, chftt hrong khong dam bao hoac chua
sir dung nhung thay d6i mau phoi thi Hieu tnrong thanh l~p Hoi d6ng d~ xu IY. H<)id6ng
co trach nhiem hQP, l~p bien ban huy bo c6 ghi ra ly do, s6 luqng, s6 hi~u, tinh tr~ng phoi
tru6c khi bi huy bo va each thuc huy booBien ban duQ'c luu tru trong h6 sa quan ly phoi
VBCC. H<)id6ng phai c6 it nhftt cac thanh vien g6m d~i di~n Ban Giam hi~u, truOng don
vi chiu trach nhi~m trl}'cti~p cong tac in ftn, quan ly, cftp phM va phong Thanh tra - Khao
thi dam bao chftt luqng.

7. Trong truOng hqp phoi VBCC bi mftt thi dan vi trl}'Cti~p quan ly phoi VBCC
phai l~p tuc bao cao Hi~u truOng va cong an, l~p bien ban c6 Sl}'chUng ki~n cua Phong
Dao t~o, Phong K~ ho~ch - Tai chinh, Phong Thanh tra - Khao thi dam bao chftt luqng
va cong an, bao cao cftp tren quan ly trl}'cti~p ding nhu B<)Giao d\lCva Dao t~o.

8. Nha truOng t6 chuc ki~m tra, thanh tra vi~c sir d\lng phoi VBCC t~i cac dan vi
duQ'cHi~u truOng giao nhi~m V\l v~ cong tac in ftn, quan ly, cftp phM VBCC.

J)i~u 8. Quan ly vi~c cAp van b~ng, chUng chi

1. Cac don vi duQ'cgiao nhi~m V\l quan ly vi~c cftp phM VBCC phai l~p s6 g6c cAp
phat VBCC thea mau quy dinh, ghi dfry du thong tin cua nguai duQ'c cApVBCC, s6 hi~u,
s6 vao s6 g6c cApVBCC.

2. S6 vao s6 g6c cftp VBCC duQ'c l~p lien t\lC thea thu tv s6 tv nhien ill nho d~n
lan, theo tung nam tu ngay 01101 d~n h~t 31112; dam bao phan bi~t duQ'c s6 vao s6 g6c
cftp cua tUng lo~i VBCC va nam cftp VBCC. M6i VBCC chi ghi duy nhftt m<)ts6 vao s6
g6c cftp VBCC.

3. TruOng hqp VBCC dff duQ'c Hi~u truOng ho~c nguai duQ'c uy quy~n ky, d6ng
dftu nhung bi mftt tru6c khi cAp cho nguai duQ'c cftp VBCC thi phai l~p bien ban c6 Sl}'
chung ki~n cua cong an, cac phong ban c6 lien quan, thong bao ngay v6i cO'quan cong an
dia phuong va bao cao B<)Giao d\lc va Dao t~o.

J)i~u 9. Quan ly vi~c cAp chUng nh~n Gao t~o bAi dUOng ng~n h~n

1. Hi~u truOng giao quy~n cho cac dan vi chu d<)ngtrong vi~c t6 chuc dao t~o, b6i
du5ng va cftp chUng nh~n d6i v6i cac kh6a hQc ng5n h~n.
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2. Truong cac dan vi dtroc Hieu tnrong uy quyen c~p clnrng nhan dao tao b6i
duong ngan han chiu trach nhiem tnroc Hieu tnrong va tnroc phap luat trong viec t6 clnrc
dao tao, b6i dirong va cftp chirng nhan d6i voi cac khoa hoc ngan han.

3. Chung nhan phai dap irng v€ m~t th~ tlnrc, n9i dung, b6 cue, nhan dien thuong
hieu va duoc thong qua Phong Dao tao d~ dam bao tinh thong nh~t trong quan IY.

Di~u 10. Ch~ di) bao cao vi~c in phoi, quan ly van b~ng, clnmg chi

Tnroc ngay 31 thang 12 hang nam, Truong co trach nhiem bao cao B9 Giao due va
Dao tao v€ s6 hrong phoi VBCC da: in (neu co), s6 luqng phoi VBCC da: sir dvng va s6
luqng VBCC da:c~p trong nam.

ChUO'DgIII

cApPHAT, cAp L~I, CHiNH sirA, THU HOI, HUY BO vA tic MINH vAN
BANG, CHUNG CHi

Di~u 11. Th§m quy~n c§p van b~ng, chUng chi

1. Hi~u truOng c~p b~ng t6t nghi~p b~ng cir nhan, b~ng t6t nghi~p cao d~ng su
ph~m, b~ng t6t nghi~p cao d~ng.

2. Hi~u truOng ho~c Pho Hi~u truOng c~p chung chi cho nguai hQc.

Di~u 12. Di~u ki~n c§p van b~ng, chung chi

Nguai hQc dUQ"ccftpVBCC khi dam bao cac di€u ki~n sau day:

1. Van b~ng giao dvc d~i hQc, cao d~ng su ph~m, cao d~ng dUQ"Ccftp cho nguai h9C
sau khi hoan thanh chuang trinh dao t~o, d~t chuAn dAura cua trinh d9 dao t~o theo quy
dinh va hoan thanh nghla V\l, trach nhi~m cua nguai hQC.

2. Chung chi dUQ"cc~p cho nguai hQc d~ xac nh~n ket qua hQc t~p sau khi dUQ"cdao
t~o, b6i du5ng nang cao trinh d9 hQc v~n, ngh€ nghi~p ho~c c~p cho nguai d\l thi l~y
chUng chi.

3. Khong dang trong thai gian bi truy CUutrach nhi~m hinh S\l.

Di~u 13. Thm h~n c§p van b~ng, chUng chi, c§p chung nh~n tAt nghi~p t~m
thm, chUng nh~n hoan thanh kh6a hQc

1. Hi~u truOng co trach nhi~m c~p van b~ng cho nguai hQc trong thai h~n 30 ngay
k~ tir ngay co quyet dinh cong nh~n t6t nghi~p va c~p b~ng cir nhan, cao d~ng su ph~m,
cao d~ng.

2. Hi~u truOng ho~c Pho Hi~u truOng cua Quy che nay co trach nhi~m cftp chUng
chi cho nguai hQc ch~m nh~t la 30 ngay k~ tir ngay ket thuc khoa dao t~o, b6i du5ng
nang cao trinh d9 hQCv~n, ngh€ nghi~p ho~c d\l thi l~y chUng chi.

3. Trong thai gian cha c~p van b~ng, neu nguai hQc du di€u ki~n c~p b~ng t6t
nghi~p co nhu cAu,TruOng cftp gi~y chung nh~n t6t nghi~p t~m thai.

4. Neu nguai hQc da:hoan thanh khoa hQc nhung chua den thai gian xet t6t nghi~p
ho~c chua du di€u ki~n t6t nghi~p theo quy dinh thi TruOng se cftp gi~y chUng nh~n hoan
thanh khoa h9C cho nguai hQc co nhu duo

Di~u 14. Quy trinh c§p phat van b~ng, ph\ll\lc van b~ng, chUng chi
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1. Can cir quyet dinh t6t nghiep, dp van bang, chirng chi dff diroc Hieu tnrong ky,
bQphan duoc giao nhiem VlJ in van bang, chirng chi lam d~ nghi xufrt phoi theo s6 hrong
ghi trong quyet dinh trinh Ban Giam hieu duyet. Tren co sa d~ nghi xufrt phoi duoc
duyet, bQphan quan ly phoi van bang, clurng chi ban giao s6 luong phoi duoc duyet cho
bQphan in. Khi xufrt phoi phai ghi r5 s6 hieu phoi bang diroc xuat vao trong h6 sa quan
1ycfip phat phoi d~ theo doi va bao cao.

2. BQ phan in van bang, chirng chi tien hanh in dfty du thong tin cua ngiroi hoc t6t
nghiep theo quy dinh vao phoi van bang, phu luc van bang, chirng chi. Sau khi hoan
thanh viec in, ti~n hanh ban giao van bang, chUng chi cho Phong Thanh tra - Khao thi
dam bao chfrt lUQ'llgd~ ra soat, d6i chi~u dam bao tinh khach quan, chinh xac.

3. Phong Thanh tra - Khao thi dam bao chfrt lUQ'llgti~n hanh ra soat, d6i chi~u thong
tin duQ'c in tren van b~ng, chUng chi v6i thong tin trong danh sach t6t nghi~p ho~c danh
sach dUQ'cdp chUng chi cua nguai hQc, ky nhay vao danh sach dff duQ'cra soat, d6i chi~u
va ban giao l~i cho bQph~n in van b~ng, chUng chi.

4. TruOng cac phong dao t~o ky nhay vao van b~ng giao d\lc d~i hQc tru6c khi trinh
Hi~u truOng kY; tl1Jc ti~p ho~c uy quy~n cho Pho TruOng phong ky ph\l l\lc van b~ng d~
cfrPcho nguai hQc.

5. TruOng ho~c Pho TruOng phong Quan ly Dao t~o duQ'c uy quy~n kY nhay vao
chUng chi Giao d\lc Qu6c phong va An ninh tru6c khi trinh Hi~u truOng ho~c Pho Hi~u
truOng duQ'cuy quy~n kY.

6. TruOng cac dan vi dUQ'cgiao nhi~m V\ldao t~o, b6i du5ng cfrp cac lo~i chUng chi
khac ky nhay cac chung chi do dan vi minh ph\l trach d~ trinh Hi~u truOng ho~c Pho
Hi~u truOng duQ'cuy quy~n ky d~ cfrp cho nguai hQc.

7. Nguai hQc dUQ'ccfrp VBCC phai kY nh~n vao sf>g6c dp VBCC. Trong truOng
hQ'Pnguai hQc khong th~ d~n nh~n tl1Jc ti~p thi phai co gifry uy quy~n theo quy dinh.
Nguai nh~n thay phai mang theo gifry uy quy~n va chUng minh nhan dan ho~c can cu6c
cong dan d~ xufrt trinh cho bQph~n quan ly VBCC.

Di~u 15. cAp l~i van b~ng, chUng chi

1. TruOng hQ'PVBCC dff dp cho nguai hQCrna phat hi~n bi sai do l6i cua TruOng
thi TruOng co trach nhi~m dp l~i ban chinh VBCC.

2. Thu tl}c dp l~i VBCC:

a) Nguai co yeu cftu cfrP l~i VBCC gui tnJc ti~p ho~c qua dUOng buu di~n cho
TruOng mQt bQh6 sa g6m: dan d~ nghi dp l~i VBCC; ban chinh VBCC d~ nghi cfrP l~i;
cac gifry ta lien quan d~ chung minh l6i TruOng vi~t sai VBCC;

b) Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n duQ'ch6 sa hQ'Pl~, TruOng se
xem xet quy~t djnh cfrP l~i VBCC. Trong truOng hQ'Pkhong dp l~i, TruOng se tra lai
b~ng van ban co neu r5 ly do.

3. N~u l6i sai do vi~c cung cfrP thong tin cua nguai hQc khong chinh xac trong h6
sa ho~c co di~u chinh h6 sa hQ tich ca nhan sau khi dff cfrP phat VBCC thi TruOng chi
dp Quy~t dinh di~u chinh thong tin (khong cfrP l~i ban chinh). Vi~c di~u chinh thong tin
theo cae quy dinh t~i Di~u 18.
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4. Truong hQ'Prnllu VBCC c6 thay d6i so voi thai diem dp VBCC cho nguoi hoc
thi Truong se su dung rnllu VBCC hien hanh d~ dp lai cho nguoi hoc.

Di~u 16. sA gAcc§p van bing, chimg chi

1. S6 g6c cfrpVBCC la tai lieu do Truong DHDN l~p ra khi thirc hien viec cfrPban
chinh VBCC, trong d6 ghi d§y du cac nQi dung tieng Vi~t nhu ban chinh dff cfrp. Truong
hQ'PVBCC duoc chinh sua nQi dung hoac duoc cfrp lai thi phai l~p phu luc s6 g6c d~ ghi
cac nQi dung duoc chinh sua hoac thay d6i cua VBCC.

2. S6 g6c cfrp VBCC phai duoc ghi chinh xac, danh s6 trang, d6ng dfru giap 1ai,
khong diroc t§y x6a. S6 g6c VBCC phai diroc Hieu tnrong Icy, diroc quan 1y chat che va
ducc 1uu tnr vinh vi~n. Mllu s6 g6c VBCC duQ'c quy dinh t:;ticac Ph\ll\lc II, III, IV, V
kern thea Quy ch~ nay.

Di~u 17.Ky, dong d§u van bing, chung chi

1. Hi~u truemg ho~c nguai duQ'cHi~u truemg uy quy€n khi ky VBCC phai Icy thea
rnllu chii' ky dff duQ'c dang Icy v6i ca quan c6 th§rn quy€n; phai ghi d§y du hQ ten, chuc
danh.

2. Trong truOng hQ'Pnguai c6 th§rn quy~n cfrPvan b~ng chUng chi t:;tiDi~u 11 chua
duQ'c ca quan c6 th§rn quy~n b6 nhi~rn, cong nh~n thi cfrp ph6 duQ'c giao nhi~rn Vlfph\l
trach 1anguai Icy VBCC va 1anguai ky thay, chuc Vlfghi tren VBCC 1achuc Vlf1ffnhd:;to
chinh thuc hi~n t:;ti.Ban sao quy~t dinh giao ph\l trach dUQ'c1uu trong h6 sa cfrPVBCC.

3. Vi~c d6ng dfru tren chii' Icy cua nguai c6 th§rn quy~n cfrPVBCC phai th\lc hi~n
thea dung quy dinh v~ cong tac van thu hi~n hanh.

Di~u 18. Chinh sua nQidung van bing, chfrng chi

1. Th§rn quy~n quy~t dinh chinh sua nQi dung VBCC: Hi~u truemg 1a nguai c6
th§rn quy~n quy~t dinh chinh sua nQi dung van b~ng giao d\lc d:;tihQc cao d~ng va nguai
dUQ'cuy quy~n cfrP chUng chi c6 th§rn quy~n quy~t dinh chinh sua nQi dung chUng chi.
Hi~u truemg ho~c nguai duQ'c Hi~u truemg uy quy~n c6 quy~n quy~t dinh chinh sua nQi
dung chung chi trong cac truOng hQ'Pdan vi dugc uy quy~n cfrp chUng chi sap nh~p, chia
tach, giai th~ ho~c c6 S\l di~u chinh v~ th§rn quy~n.

2. Cac truOng hQ'Pdugc chinh sua n9i dung ghi tren VBCC bao g6rn:

a) Khi c6 quy~t dinh thay d6i, cai chinh hQtich;

b) DuQ'cxac dinh l:;tidan tQc, gi6i tinh;

c) Dugc b6 sung hQtich, di~u chinh hQtich;

d) Dugc dang Icy khai sinh qua h:;tn,dang Icy l:;tivi~c sinh.

3. H6 sa chinh sua n9i dung VBCC:

a) Dan d~ nghi chinh sua nQi dung VBCC;

b) Ban sao cong chUng VBCC d~ nghi chinh sua;

c) Ban sao cong chUng trich l\lc ho~c quy~t dinh thay d6i ho~c cai chinh hQ tich,
xac dinh l:;tidan tQc, gi6i tinh d6i v6i truOng hQ'Pchinh sua nQi dung VBCC do thay d6i
ho~c cai chinh hQtich, xac dinh l:;tidan tQc, gi6i tinh;
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d) Ban sao cong chirng giay khai sinh d6i voi tnrong hQ'Pchinh sua n9i dung VBCC
do b6 sung h9 tich, di~u chinh h9 tich, dang ky lai viec sinh, dang ky khai sinh qua han;

e) Ban sao cong chirng gi~y chirng minh nhan dan, can ciroc cong dan, h9 chieu
hoac cac gi~y to tuy than hQ'Pphap khac co anh cua ngiroi duoc c~p VBCC. Thong tin
tren cac loai gi~y ta nay phai phu hQ'Pvoi n9i dung d~ nghi chinh sua van bang, chirng
chi;

f) Trong tnrong hQ'Pcac tai lieu trong h6 sa d~ nghi chinh sua noi dung VBCC quy
dinh tai f)i~m b, c, d, e cua Khoan 3 f)i~u nay la ban sao khong co clnrng thirc thi ngiroi
d~ nghi chinh sua n9i dung VBCC phai xu~t trinh ban chinh d~ ngiroi tiep nhan h6 sa d6i
chien; ngiroi ti~p nhan h6 sa phai ky xac nhan, ghi ro ho ten vao ban sao va chiu trach
nhiem v~ tinh chinh xac cua ban sao so v6i ban chinh.

4. Trinh tv chinh sua n9i dung VBCC:

a) Nguai d~ nghj chinh sua van b~ng chUng chi n9P tfl,l'Cti~p ho~c qua bUll di~n
m9t b9 h6 sa thea quy djnh t;;tiKhoan 3 f)i~u nay v~ cho dan vj dAum6i tfl,l'cti~p quan ly
c~p phat VBCC quy djnh t;;tiKhoan 2, f)i~u 4 cua Quy ch~ nay.

b) Trong thai h;;tn05 ngay lam vi~c k~ illngay nh~n duqc h6 sa hQ'Pl~, cac dan vj
lien quan xem xet, trinh c~p tren ban hanh quy~t djnh chinh sua n9i dung thong tin tren
VBCC; khong chinh sua tfl,l'cti~p trong VBCC; n~u khong chinh sua thi phai tra lai b~ng
van ban va neu ro ly do;

c) C~p cho nguai hQc 01 ban quy~t djnh chinh sua VBCC va lUll 01 ban vao s6 g6c
cApVBCC.

5. N9i dung chinh cua quy~t djnh chinh sua:

a) HQten, ngay thang nam sinh cua nguai co VBCC (ghi thea VBCC da c~p);

b) Ten, s6 hi~u, ngay thang nam cApVBCC;

c) N9i dung chinh sua;

d) Ly do chinh sua;

e).Hi~u Il,l'Cva trach nhi~m thi hanh quy~t djnh;

6. Hi~u ll,l'ccua vi~c ap d\lng chinh sua VBCC:

Vi~c chinh sua n9i dung ghi tren VBCC duqc ap d\lng d6i v6i ca nhUng VBCC
duqc c~p tru6c ngay Quy ch~ nay co hi~u ll,l'cthi hanh.

Di~u 19. Thu h8i, huy bo van bing, chUng chi

1. VBCC bj thu h6i, huy b6 trong cac truemg hqp sau day:

a) Nguai hQc co hanh vi gian l~n trong tuy~n sinh, thi cu, hQc t~p, bao v~ d6 an,
chuyen d~, khoa lu~n t6t nghi~p, lu~n van, lu~n an ho~c gian l~n trong vi~c lam h6 sa d~
duqc c~p VBCC;

b) C~p cho nguai khong du di~u ki~n;

c) Do nguai khong co thAm quy~n c~p;

d) Bj tAyxoa, sua chua;
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e) D~ cho ngiroi khac sir dung;

f) Do 16icua Truong trong viec cfip van bang, chirng chi.

2. Truong DHDN co trach nhiem thu h6i va huy bo VBCC, uy quyen cho don vi
quan Iy s6 g6c dp phat VBCC thirc hien quy trinh thu tuc thu h6i VBCC. D6i voi cac
tnrong hQ'PVBCC do B(> tnrong B(> Giao due va Dao tao cfip tnroc day do Truong
DHDN dao tao thi Truong cling co tham quyen thu h6i, huy boo

3. Truong hQ'Pco sap nhap, chia tach, giai th~ thi don vi co tham quyen thuc hien
quy trinh thu tuc thu h6i, huy bo VBCC la don vi dang quan ly s6 g6c dp VBCC.

4. Hieu tnrong hoac nguoi duoc uy quyen cfip VBCC ra quyet dinh thu h6i, huy bo
VBCC. Noi dung cua quyet dinh ghi r5 Iy do thu h6i, huy booQuyet dinh thu h6i, huy bo
duoc dang tai tren c6ng thong tin di~n tir cua Truang, giri cho nguai bi thu h6i, giri cho
ca quan phat hi~n sai ph~m (n~u co), ca quan nguai bi thu h6i VBCC dang cong tac (n~u
co) va cac ca quan, t6 chuc lien quan khac.

J)i~u 20. Xac minh thong tin van b~ng, chUng chi

1. Xac minh thong tin VBCC Ia vi~c cac ca quan, t6 chuc va ca nhan ki~m tra, d6i
chi~u cac thong tin v~ VBCC tren c6ng thong tin di~n tir cua Truang DHDN ho?c d~
nghi Truang DHDN ki~m tra, d6i chi~u tinh xac th\lc cua cac thong tin v~ VBCC du<)'c
cho Ia Truang da cfip cho nguai h9C va tra Iai bftng email ho?c ban cimg.

2. Ca quan, t6 chuc va ca nhan khi co nhu c~u c~n xac minh thong tin VBCC co th~
sir d\lng c6ng thong tin di~n tic cua Truang d~ tra cUu VBCC ho?c giri v~ Truang qua
email ho?c buu di~n m(>tb(>h6 sa d~ nghi xac minh VBCC bao g6m cong van d~ nghi
xac minh VBCC ghi r5 cac thong tin dn phai xac minh va ban sao cac VBCC c~n xac
minh cua nguai co VBCC.

3. Truang hQ'Pcac t6 chuc, ca quan va ca nhan dn ban cimg xac minh VBCC giri
qua duang buu di~n thi phai chiu I~ phi thea quy dinh cua Truang.

4. Phong Dao t~o ph6i hQ'Pv6i cac don vi du<),cgiao nhi~m V\l quan Iy s6 g6c dp
phat VBCC ki~m tra, d6i chi~u cac thong tin cua VBCC trong h6 sa d~ nghi xac minh v6i
s6 g6c cfip phat VBCC, tra Iai bftng van ban qua email ho?c buu di~n cho ca quan, t6
chuc va ca nhan d~ nghi xac minh VBCC trong thai h~n 05 ngay lam vi~c k~ tir khi nh~n
du<),ch6 sa yeu duo

5. N~u phat hi~n vi~c sir d\lng VBCC gia cua nguai h9C chua t6t nghi~p, dang trong
tr~ng thai con h9C t~i Truang thi ngoai vi~c tra Iai bftng cho cac ca quan, t6 chuc va ca
nhan co d~ nghi xac minh, dn ti~n hanh xir Iy ky Iu~t nguai h9C thea cac quy dinh hi~n
hanh.

J)i~u 21. Cong b6 cong khai thong tin v~ c§p van b~ng, chung chi

1. Thong tin v~ vi~c dp VBCC se du<),ccong khai tren c6ng thong tin di~n tic cua
Truang nhftm cong khai, minh b~ch ho~t d(>ngdao t~o, giup cho cac ca quan, t6 chuc, ca
nhan ki~m tra, giam sat ho~t d(>ngcfip VBCC mN cach thu~n I<),i;h~n ch~ tinh tr~ng gian
I~n va tieu C\lCtrong vi~c cfip VBCC; h~n ch~ vi~c gia m~o VBCC.

2. Cac thong tin cong b6 cong khai v~ dp VBCC bao g6m: ten van bftng, chimg
chi; h9 ten, ngay thang nam sinh, h~ng t6t nghi~p cua nguai du<)'ccfip VBCC; s6 hi~u va
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s6 vao s6 g6c dp VBCC; ngay thang nam c~p VBCC; viec chinh sua, thu h6i, huy bo
VBCC.

3. Thong tin duoc cong b6 cong khai dam bao chinh xac so voi s6 g6c c~p VBCC;
duoc c~p nhat thuong xuyen sau m6i dot xet t6t nghiep va c~p VBCC, dam bao d~ quan
ly, truy cap, tim kiem va tuan thu cac quy dinh cua phap luat.

4. Truong xay dung h~ thong co sa dii lieu quan ly VBCC dff c~p cho ngiroi hoc;
cac dan vi chiu trach nhiem trong viec quan ly dp phat VBCC chiu trach nhiem phoi hop
voi b<)phan phu trach cong nghe thong tin cua Truong d~ dua thong tin vao h~ thong co
sa dii li~u chung. Truong xay dung tra ciru VBCC tren cong thong tin dien tu cua TruOng
d~ ph\lc V\l cac cO'quan, t6 chuc va ca nhan xac minh VBCC.

Chlf(mg IV

BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHi TU s6GOC

Di~u 22. C§p ban sao van bing, chUng chi tir sAgBc

1. TruOng DHDN dp ban sao VBCC, ph\l l\lc van b~ng cho nguai h<;>cco nhu cfru.
Cac n<)idung ghi trong ban sao VBCC til' s6 g6c phai chinh xac so vai s6 g6c.

2. TruOng hqp m~u ban sao VBCC tl;lithai di~m dp ban sao dffthay d6i, TruOng su
d\lng m~u ban sao VBCC hi~n hanh d~ dp cho nguai h<;>c.

3. Ban sao VBCC til' s6 g6c duQ'c th\lc hi~n d6ng thai vai vi~c dp ban chinh ho~c
sau thai di~m dp ban chinh.

Di~u 23. Gia trj phap Iy cua ban sao van bing, chUng chi tir sAgBc
1. Ban sao VBCC duQ'c dp ill s6 g6c co gia tri su d\lng thay cho ban chinh trong

cac giao dich, tm truOng hqp phap lu~t co quy dinh khac.
2. TruOng hqp co can cu v€ vi~c ban sao gia ml;lO,khong hqp phap, cO'quan, t6

chuc ti~p nh~n ban sao VBCC yeu cfru nguai co ban sao VBCC xu~t trinh ban chinh d~
d6i chi~u ho~c ti~n hanh xac minh.

Di~u 24. Th§m quy~n va trach nhi~m c§p ban sao van bing, chUng chi tir sA,
goc

Hi~u truang ho~c Pho hi~u truang co thAm quy€n va trach nhi~m c~p ban sao
VBCC til' s6 g6c.

Di~u 25. Nguiri co quy~n yeu c§u c§p ban sao van bing, chung chi tir sAgBc
Nhiing nguai sau day co quy€n yeu cfru dp ban sao VBCC til' s6 g6c:

1. Nguai duQ'cc~p ban chinh VBCC.

2. Nguai dl;lidi~n thea phap lu~t, nguai dl;lidi~n thea uy quy€n cua nguai duQ'cdp
ban chinh VBCC.

3. Cha, m€t, con; vq, ch6ng; anh, chi, em ru<)t;nguai thil'a k~ khac cua nguai duQ'c
dp ban chinh VBCC trong truOng hqp nguai do dffch~t.

Di~u 26. Thu t1}.Cc§p ban sao van bing, chUng chi tir sAgBc
1. H6 sO'd€ nghi dp ban sao VBCC til' s6 g6c g6m:
a) Dan d€ nghi c~p ban sao VBCC, trong do cung c~p cac thong tin v€ VBCC da

duQ'cc~p;
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b) Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc CMND hoac CCCD, h9 chieu con gia tri
sir dung de ngiroi tiep nhan h6 sa kiem tra;

c) Truong hQ'Pnguoi yeu du c§.pban sao VBCC tir sf, g6c la ngiroi diroc quy dinh
tai Khoan 2, Khoan 3 cua Di~u 25 cua Quy che nay thi phai xu§.t trinh giay uy quyen (d6i
voi nguoi ducc uy quyen) hoac cac gi§.y to' chirng minh quan h~ voi nguoi duoc cApban
chinh VBCC;

d) Truong hQ'Pnguoi yeu du c§.p ban sao VBCC til sf, g6c giri yeu c§u qua buu
di~n thi phai giri ban sao c6 chirng thirc cac gi§.y to' quy dinh tai diem a, b, c cua Khoan 1
Di~u nay;

e) Ngiroi yeu c§u cApban sao phu luc van bang khong phai thirc hien cac h6 sa nhu
quy dinh tren;

t) Viec c§.p ban sao VBCC, phu luc van bang phai dong l~ phi theo quy dinh cua
Truang.

2. Trinh tv c§.pban sao VBCC tir sf, g6c:

a) Nguai d~ nghi cApban sao VBCC n9P trl,ICtiep ho~c gui qua duang buu di~n 01
b9 h6 sa theo quy dinh tc;tiKhoan 1 Di~u nay cho Truang;

b) Vi~c cApban sao VBCC trong thai hc;tn05 ngay lam vi~c ke tir khi nh~n dugc h6
sa yeu duo Truang hgp vi ly do cong tac cua TruOng cac dan vi co lien quan trong vi~c
c§.p ban sao rna khong the thvc hi~n dugc trong thai hc;tnquy dinh thi thai hc;tnc§.p ban
sao phai dugc thong bao ra cho nguai c6 yeu c§u;

c) D6i vai cac truang hQ'PVBCC ph(ec tc;tp,kh6 kiem tra, d6i chieu rna khong the
dap (eng dugc thai hc;tnquy dinh tc;tidiem b khOlln nay thi thai hc;tnc§.pban sao theo th6a
thu~n gifra hai ben;

d) Vi~c c§.p ban sao chi can c(e tren sf, g6c c§.pVBCC; n9i dung ghi tren ban sao
phai chinh xac theo n9i dung dff ghi trong sf, g6c. Truang hQ'Pkhong con luu trfr dugc sf,
g6c ho~c trong sf, g6c khong co thong tin v~ n9i dung yeu c§u c§.pban sao ho~c khong
c§.pban sao cho nguai yeu c§u thi Truang se tra lai b~ng van ban co neu ra ly do trong
thai hc;tnquy dinh tc;tidiem b khoan nay.

Di~u 27. sa cip baD sao va qUaD Iyvi~c cip baD sao VBCC til sa gac
1. sf, c§.p ban sao VBCC til sf, g6c la tai li~u do Truang l~p ra khi thvc hi~n vi~c

c§.pban sao VBCC til sf, g6c trong do ghi chep d§y du nhfrng n9i dung nhu ban sao rna
Truang dff c§.p. sf, c§.pban sao VBCC tir sf, g6c phai dugc ghi chep chinh xac, danh s6
trang, dong d§.u giap lai, khong dugc tfty xoa, dam bao quan ly ch~t che va luu trfr vinh
vien.

2. Khi c§.pban sao VBCC tir sf, g6c d~u phai ghi vao sf, c§.pban sao VBCC; phai
danh s6 vao sf, cApban sao, dam bao m6i s6 vao sf, c§.pban sao dugc ghi duy nh§.t tren
m9t ban sao VBCC dff cApcho nguai h9C.

3. S6 vao sf, cApban sao VBCC tir sf, g6c dugc l~p lien t\lC theo th(e tl,l s6 tl,l nhien
tir nh6 den l6n theo tirng nam tir ngay 01 thang 01 d~n het ngay 31 thang 12; dam bao
phan bi~t dugc s6 vao sf, c§.pban sao cua tUng loc;tiVBCC, nam c§.pban sao til sf, g6c.
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Churrng V

KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PH~M

I)i~u 28. Ki~m tra, thanh tra

1. Dinh ky hoac dQt xuat, Phong Thanh tra - Khao thi dam bao chc1throng, Phong
re clnrc - Hanh chinh se tien hanh thanh tra, kiem tra viec quan ly, cc1pphat, sir dung
VBCC d6i voi cac don vi diroc uy quyen in phoi, quan Iy, cc1pphat VBCC.

2. Cac don vi, ca nhan chiu trach nhiern in phoi, quan Iy, cc1pphat hoac su dung
VBCC c6 trach nhiem ph6i hop, tao di~u kien thuan loi cho cong tac kiem tra, thanh tra.

I)i~u 29. XIi' ly vi pham

1. Cac don vi, ca nhan c6 lien quan den viec cc1pphat VBCC, ngiroi duoc cc1p
VBCC c6 cac hanh vi vi pham quy dinh v~ quan ly, cc1pphat, sir dung VBCC thi bi xu Iy
theo quy dinh cua Truong va quy dinh cua phap lu~t.

2. Nguai thlJc hi~n nhi~m V\l cc1pban sao VBCC tiT sf>g6c do thieu tinh th~n trach
nhi~m ho~c c6 y lam trai cac quy dinh cua Quy che nay va cac van ban quy ph~m phap
lu~t khac thi tuy theo muc dQvi ph~m c6 th~ bi xu Iy ky lu~t ho~c truy CUu trach nhi~m
hinh SlJ;neu gay thi~t h~i thi phai b6i thuang theo quy dinh. 'I>-

'\
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/
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Phu lue I. .
(Ban hanh kem thea Quyet dinh s6 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong TruongDai h9CD6ng Nai)

210mm

M~ T NGOAI MAu BANG ctr NHAN

CQNG HOA xA HQI coo NGHiI\. VItI NAM

Qu8chuy

BANG CUNIIAN

290mm +-------------
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Phu lue I. .
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 141912020cua Hieu truang Truong Dai h9CD6ng Nai)

210mm

M~T TRONG BANG err NHAN

SOCIALIST REPUBLIC OF VIE.TNA.i",\1
Independence - Freedom - Happiness

THE DEGREE OF BACHELOR

DONG NAIUNIVERSITY
has conferred

Upon:

Date of birth:

Degree classification:

Reg. No:

CQNG HOAxAHQI CHUNGHl..1\VIP" NAl\1
Bqc lap - TV do - H,nh Phiic

BANGCUNHAN

TRUONG D~I HQC D6NG NAI
clp

Cho:

Ngay sinh:

H9Dg t8t nghi~:

D6ngNai, ngay thang ndm
HItUTRUONG

S6 hieu: 000000 1
sf, ,,"3.0 sa g6c cApvan bing:

290mm
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190mm

Phu Iue I. .
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong Truong Dai h9CD6ng Nai)

M~ T NGOAI BANG TOT NGHI~P CAO DANG str PH~M

CQNG HoA xA HQI CHt) NGHiA vrsr NAM
DQc Ifp - TY' do - H~nh phuc

QuAe huy

BANG T6T NGHlep
CAO fJANG SU' PHAM•

270mm
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PhD IDe I• •
(Ban hanh kem theo Quyh dinh s6 971IQD-DHDN ngay 141912020cua Hieu trutmg TruongDai h9CDong Nai)

190mm

M~ T TRONG BANG BANG TOT NGHI~P CAO DANG SITPH~M

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence .. Freedom· Happiness

(H).................. " "' ., _ ..

has con.ferred
Advanced Diploma in. Education

(14)...............................................

Upon: r:") , I1••••••.•••••.•. * •• a ••. " ••••.••••••

Date of birth: (H.j .

Degree classification:{11' ..
•1 11'11Dongnai •..................................

Reg. No:(I1) ..

CQNG HOA xX HQI cluj NGHIA VIf;T NAM
DQc lip - T, do - H:;mh phuc

(II...................... "" " ..
(lJ..~ " " .,. ,: " ' " " "..

cip
BANG TOT NGH1E:P
CAO DANG str PH~M

m. "' " ,....
ChO:(4) _.*_ , " " , ,,", ,. ~ ~ ~ .
Ngay sinh:I') .

s .' gh.... (6)Xep lo~utot n 1 rep: .

Dang Nai.,ngIJy ... lhang ... ntlm... I'fl
................................... (11)

sA hi~u:(i(ll .
I • : _1_ l '.(11)SO \'00 $I) !>""cap vlln bAng. • ..

270mm
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190mm

Phu lue I. .
(Ban hanh kern thea Quyh dinh s6 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong Truong Dai h9CDang Nai)

M~T NGOAI BANG TOT NGHI~P CAO DANG

C<)NG HoA xl H<)I CHU NGHIA VIf;T NAM
DQcl,p • TU'do - H,nh phuc

BANGTOT NGmtP CAO DANG

-------------+ 270 mm ~-------------

5



9

······· (1;(y'll" tip." DIM19
•••••• ' '.••• , 1····(11':11:11'ys

.................... - .

••••••••••••..•••..••.••..........:~n.,gu Jm 1001 d~.X'".(L) ..!'1v ,.. • . 'I

.......................................... (9):qtJ!s ,(fSN

••••.. ·········(s)=qtlJl1910.. ····........•.. (t):oq::>
.............~-".".....,...•....:..:.•...........,

t()•····•·••··•·...·..··(u)",,·,,··········'11-..•

.•••......~ .
(t) ........~ ~ .

3,qd quta - op :A~..ail 3§(1
WVN~$IA VIH!>NOH~ lOB rx VQH !>NOO

It

• u•••-••••c!vu3uoa
(Ot) I

•··•·······•••••··•••·•••..UI):ap1l'J8 UO!JVOpv.lO

...................... '•••••••••• (Ll):I{IJ!QJO ;n.8Q
............................................ (91):uodn

........... ". ••• : -10 •

(S1)

il'lAiOS1iA31
YWO'ldIO03~NVA([v

pa......JU03 nq
~••• *- ••••••••• ~•••••••••••

(to~•••••••••••• * ••••••••••••
(£0

~UJaa.H ,,1II0I»OU.!l- a3a;,plI~~pUI
WVN.L3IAso ~11aOd3ll.LSnvl~OS

f>NVGOV3 dinH~N J.OJ. ~NVg f>NOlIJ. J.VW
':!' - 'S ~ .-.

(JVN3u9a :Jolf!Va 3w}J1.l.LSuoru; n~!H v~:Jozooo» [ ~,?3uNGHG-GOI[ L6 9s lfujp I?~no oalfl UI?Jf lfu'?lf uV[J), ' ,

I 3DI Dqd

IDW061



(Ban hardi kern theo Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong Truong Dai h9CDong Nai)
Phu lue I• •

E
E
om
..-I

270 111m

MAT NGOAI CHUNG CHi GIAO DUC THE CHAT. .
190mm
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(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 971IQD-DHDN ngay 141912020cua Hieu truong Truong Dai h9CD6ng Nai)
Phu lue I• •

M~T TRONG BANG TOT NGHI~P CAO DANG

190mm

E
E
o
(")......
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· nllm .

Phu lue I. .
(Ban hanh kern thea Quyet dinh sci 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong Truong Dai h9CDong Nai)

M~T TRONG, NGOAI CHUNG CHi CHUC DANH NGHE NGHI~P

UV BANNHANDANTiNH DONGNAI
TRU'ONGD~I HQC DONGNAI

CONG HClAXA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
Bile I,p - T\I"do - "'Dh phue

HIBUTRUONG
TRI.)'ONGD~I HQC DONGNAI

S6:
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Phu Iue II. .
MAU so GOC cAp cAp BANG CU NHAN

(Ban hanh kern thea Quyit dinh sa 971IQD-DHDN ngay 141912020 cua Hieu trutmg Truong DC;Zih9CDong Nai)

UBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

Khoa hoc:

CQNG HOA XA nor CUU NGHiA VI:¢T NAM
DQc I~p - TV do - Hanh phuc

so GOC cAp BANG CU NHAN

Hinh thUC dao tao: 0 .... 0 0 0 .. 0 ...... 0 0 0 0 .. 0 0 .... 0 0 .... 0 0 .. 0 .... 0 .. 0 .. 0 .. 0 0 0 .. 0 0 0 .. 0 0" 0 ...... 0 0 0 .. 0 .. 0 0 0 .... 0 .... 0 0 .. 0 0 .... 0 .. 0 .. 0 .... 0 .. 0 0 .. 0 .. 0 0 .. 0 .... 0 0 0 0 0 0 .... 0 0 0 .. 0

Q ;"t di h cd nhf t;"t hiep so;" / ngay thang amuye In cong ~n 0 ng 0 .. .... .. ........ 0 .... 0 .... 0 n .......... 0

STT
HQ
va
ten

Ngay
thang
nam
sinh

NO'i
sinh

GiOi
tinh

Dan
tQc

Quac
tjch

J(goc
J(cap

van
b~ng

sa
, J(vao soS J( hO"o I~U

van
b~ng

Nam
tat

nghiep

X~p loai
tat nghi~p

Nganh
dao tao

Ghi
chu

NgU'Oi
nh~n
van
b~ng
kyva
ghi ro
ho ten

D6ng Nai, ngay thdng ndm .

HltUTRUO'NG



Phu Iue III• •
MAu so GOC cAp cAp BANG TOT NGHI_¢PCAO DANG SU PH~M

(Ban hanh.kern thea Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 141912020 cuaHieu trutrng Truong Dai h9CD6ng Nai)

UBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

CQNG HOA xX H(H CHU NGHiA VI'E:TNAM
DQc I~p - Tlf do - H~nh phuc

so GOC cAp BANG TOT NGHI~P CAO DANG SITPH~M
Khoa hoc: .

Hinh thirc dao tao: .

Quyet dinh cong nhan t6t nghiep s6 ./ ngay thang nam .

STT
HQ
va
ten

Ngay
thang
nam
sinh

NO'i
sinh

GiOi
tinh

Dan
tQc

Quac
tjch

sa
, J(vaoso

J(goc
J(cap

van
b~ng

S J( h·Ao I~U
van
b~ng

Nam
tat

nghi~p

X~p loai
tat nghi~p

Nganh
dao tao

NgU'Oi
nh~n
van
b~ng
kyva
ghi ro
ho ten

Ghi
chu

HI_¢DTRUONG

D ~ 71.T·' h ' ~ang ivai, ngay t ang nam .



Ph\ll\lcIV

MAu so GOC cAp cAp BANG TOT NGHI~P
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 971 IQD-DHDN ngay 141912020 cua Hieu trutrng Truong Dai hoc D6ng Nai)

VBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - TV do - H\lnh phuc

s6G6ccApBANGT6TNGH~PCAODANG
Khoa hoc: .

Hinh thirc dao tao: .

Q f..t di h cd nhf tf..t hie f.. / nga tha amuye In cong ~n 0 ng ttP so y ang n .

STT
HQ
va
ten

Ngay
thang
nam
sinh

Que
quan

NO'i
sinh

GiOi
Hnh

Dan
tQc

$.Quoc
tjch

sa
, $.vao sosa hi~u

bing
TN

Nam
tat

nghi~p

X~p 10\li
tat nghiep

$.goc
cAp
bing
TN

Nganh
dao tao

Ghi
clni

Nguoi
nh~n
bing
TNky
va ghi
ro hQ
ten

D ~ 1I.T·' th ' ~ang tvat, ngay... ang narn .

HI~UTRUONG



Ph\lI\IC V

MAu so GOC cAp CHU'NG cal C(JA H~ THONG GIAO DVC QUOC DAN
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 141912020 cua ute« truong TruongDt;zih9CD6ng Nai)

VBND TtNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI-E:TNAM
DQc l~p - Tl,I'do - H~nh phuc

so GOC cAp CHUNG CHi .
Chuong trinh dao tao, b6i duong: .

Th '·· dao t b;\.·d- -h.... ' tha - df..' tha -0'1gmn ao ?O, 01 irong: LU ngay......... ang nam en ngay........ ang nam .

HQi d6ng thi/kiern tra (neu co) .

X~p NgU'iri nh~n

STT HQva ten Ngay thang NO'isinh Gi6'i Dan tQc lo~ilDi~m sA hi~u sAvao sA chtmg chi Ghi
nam sinh Hnh clnmg chi J. ky va ghi ro chuthi (n~u co) goc

ho ten

D ~ 7IT·' ha Vang Nat, ngay t ang narn

HI~U TRUONG


