UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
sé: 4% /KH-DHDN Déng Nai, ngay 05 thdng 01 niim 2024
KE HOACH

To6 chire Hoi nghi vién chire, ngwoi lao dong
Trudng Pai hoe Pong Nai nam hoc 2023-2024

Cin ctt Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh Phu ban hanh Nghi
dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy
nghiép cong lap;

Cin cu Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu ban hanh
Thong tw hudng din mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cta Chinh phu vé thye hién dén chi trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Cin ctt Thong tu s§ 11/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia B6 GDDT ban hanh
Théng tu huéng din thyce hlen dan chu trong hoat dong cua co SO’ gido duc cong lap;

Cin ot Thong bao sé 04/TB-DHDN ngay 03/01/2024 vé két qua cudc hop tru bi Hoi
nghi vién chirc va nguoi lao dong;

Trudng Dai hoc Pong Nai xdy dung ké hoach td chitc Hoi nghi vién chue, ngudi lao
dong Truong Dai hoc Ddng Nai (PHDN) nim hoc 2023-2024, cu thé:

1. MUC PICH, YEEU CAU

Phat huy din chui va tinh thin trach nhiém ctia mdi vién chirc, ngudi lao dong (VC-
NLD) trong viéc xay dung, phat tr ién cta don vi va Nha trudng trong ndm hoc 2023-2024.

Vén dong VC-NLD déng gop tich sire lue, tri tug, doan két nhét tri phan ddu hoan
thanh nhiém vy dugc giao.

Hdi nghi duoce td chire dan chi, hiéu qua, thiét thuc; dam bao dat duge cc muc tiéu dé
ra; phét huy tinh than dan cha, thing thén, cong khai, minh bach.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG

1. Théi gian: Dy kién vao cudi thang 02/2024 (bt dau tlr ngdy 27/02/2024).

Sang bét diu lic 8h00, chidu bt dau tir 14h00. (PE nghi vién chite tham dy dén sém trude
15-30 phiit @ én dinh, ky tén diém danh)

2. Pia diém: Hbi trwong 800, Co s& 1, Trudng PHPN,

3. Thanh phan:

- Toan th VC-NLP Trudng PHDN.

- Péi véi 02 Truong truc thude: Ban Giam hiéu, BCH Céng Poan, Bi thu Doan trudng,
T4 trudng, té phé chuyén méon.

- Trang phuc:

+ Nam 40 so mi thét ca vat;

+ Nit 40 dai, hodic vay cong s, quin 4o so mi khéc.
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4. Noi dung: Thong nhat va thong qua mot sé bao céo, quy ché, quy dinh, d8 trién khai
thue hién trong nim 2024, nhu: Béo cao tai chinh ndm 2023, Quy ché chi tiéu ndi bd ndm

2024,..

IIl. CHUONG TRINH HQI NGHI

TT

Noi dung / Thanh phin/ Thoi gian, Dia diém

Thuwe hién

Ghi chi

Tuyén bb Iy do, gi¢i thiéu Doan Chu tich va Thu ky hoi
nghi.

Phong TCHC
& QT

-Béo céo tom tit viéc danh gi4, tong két viée thuc hién
hdi nghj truge do, phuong huéng nhiém vu cta Truong
trong ndm tlep theo;

-Béo c4o kiém diém trach nhiém cua ngudi ding dau co
quan, don vi trong viéc thyc hién ké hoach cong tac
nam.

Dai dién Doan
Chu tich

Hiéu trudng

-B4o cho tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen
thudng va du kién ndi dung phong trao thi dua nim tiép
theo; du thao ban giao udce thi dua;

Pai dién Poan
Chu tich

Chu tich
Cong doan

Cong khai mét s6 ndi dung tai hdi nghi vién chirc theo
Didu 7, Didu 9 ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP:

- Kinh phi hoat dong hang nam (Béo cdo tai chinh ndm
2023) '

- Cac ndi dung lién quan dd cong khai trén vdn phong
dién tir, website Trudng theo Didu 7, Diéu 9 clia Nghi
dinh 04/2015/ND-CP

Ké
Tai

Phong
hoach -
chinh

At . 9 A - - 2 r - A A T A
Hoi nghi thao ludn cac vin ban, bao cdo; dé xuat, kicn
nghi (néu co).

VC-NLD
hoi nghi

du

Thu ky ghi
chép bao céo
Doan  chud
tich

Giai dép thic méc, kién nghi cuia vién chic d6i voi céc
ndi dung thudc thdm quyén, ban cac bién phap céi tién
didu kién lam viée, nang cao doi song cua can bg, cong
chirc, vién chirc trong co quan, don vi.

Hiéu trudng,
Chu tich cong
doan

-Bdo céo hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va
chuong trinh cbng tac, hoat dong ctia Thanh tra nhén
dédn ndm tiep theo.

Trudéng  ban
Thanh tra nhan
dén

BAu Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky tiép theo

Pai dién Doan
Chu tich

Chu tich
Cong doan

Théng qua du thao Quy ché chi tiéu ndi b ciia co quan,
don vi

Dai dién Doan
Chu tich

10.

Phat dong phong trao thi dua va Ky két giao udc thi dua
gitta nguoi ding diu co quan, don vi véi td chic cong
doan.

Hi¢u trudng,
Chu tich cong
doan

11,

Théng qua nghi quyét Hoi nghi.

DPai dién Thu
ky hdi nghi




TT Noi dung / Thanh phén/ Thoi glan Dia diém Thuc hién Ghi cha

12.| Lay biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi va Bé | Pai dién Poan
mac Chu tich

IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban Giam hiéu

- Chi dao chung;

- Cung Ban Chap hanh Cong doan tham gia chu tri hoi nghi;

2. Ban Chéap hanh Cong doan

- Cuing Ban Gidm hiéu tham gia cht tri hoi nghi;

- Béo cdo téng két phong trao thi dua; ndi dung xet khen thudng va du kién noi dung
phong trao thi dua ndm hoc 2023-2024;

- Dy thao béan giao udc thi dua ndm hoc 2023- 2024;

_ B4o céo hoat dong cta Ban Thanh tra nhan dan va chuong trinh cong tac, hoat dong
ctia thanh tra nhan dén ca nhiém ky (2021-2023);

- Ctr 01 thanh vién tham gia Doan Thu ky Hoi nghi (bao vé Phong TCHC&QT trude
10h00 ngay 15/01/2024).

3. Ban Thanh tra nhin din

- Hoan thién béo c4o hoat ddng ctia Ban Thanh tra nhan dan trong nim va chuong trinh
cong tac ndm tiép theo (gt vé Ban Chip hanh Cong Doan trude 10h00 ngay 15/01/2024).

4. Phong K& hoach — Tai chinh

- Chuén bi kinh phi t& chite Hoi nghi;

_ Chuén bj bdo co so bd két qua thu chi kinh phi nam 2023 trinh Hoi nghi (gt vé
Phong TCHC&QT trude 10h00 ngay 15/01/2024);

- Chuén bi dy thao Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024 trinh Hoi nghi (gui vé Phong
TCHC&QT trude 10h00 ngay 15/01/2024).

- Cir 01 thanh vién tham gia Doan Thu ky Hoi nghi (bao vé Phong TCHC&QT trude
10h00 ngay 15/01/2024).

5. Phong T6 chirc — Hanh chinh va Quén tri (B} phin hanh chinh)

- Déan chuong trinh Hoi nghi;

- Chudn bi Hbi truong, 4m thanh phuc vu Hoi nghi,

- Téng hop, chudn bi vin kién, tai liéu phuc vu Hoi nghi;

- Chun bj c4c bidu mAu, bién ban, Nghi quyét Hoi nghi;

- Dy thao bao cao tom tt két qua thyc hién nhiém vy nim hoc 2022-2023 va phuong
hudng nhiém vu ndm hoc 2023-2024.

6. Truwéng (phu trach, hoic diéu hanh) eac don vi thudc Truong Dai hoc Pong Nai
(viét tit Ia trwéng don vi) thue hién

- Théng béo dén toan thé VC-NLD ctia don biét lich lam vie ctia hoi nghi vién chire
nam hoc 2023-2024.

- Chiu tréch nhiém quén ly, dam bao s6 lugng VC-NLD dugc triéu tap tham gia trong subt
qué trinh dién ra hdi nghi.



- Truong hqp. VC-NLD véng mit khong ¢ 1y do, Trudng c6 vin ban nhic nho va la
cdn cir danh gia theo quy dinh.

TT Cong viée Don vi Thoi gian/ghi cha

1 Du thao danh sach VC-NLD triéu | P. TCHC-QT (B$

- ; b Pk b Kém vén ban na
tap gui cac don vi * phan T chiic) Y

Gui danh sach VC-NLDP c¢6 kha
ning tham dy vé P.TCHC-QT (ban
2 |clng c6 chir ky truong don vi va | Don vi thudc truong | 15/01/2024
ban mém qua email:
baoduc80@gmail.com) *

Dén ticp va diém danh tai ban tiép | P.TCHC&QT va céc | Trude 45 phut

tan don vi khai mac (7h15)
4 | Xdc dinh s0 luong ngudi du diéu | P.TCHC-QT va | Trudc 05 phat khai mac
kién to chic Hoi nghi BGH+ BCHCD (7h55)
5 Chuan bj thiét bi, CSVC, nudc udng, P.TCHC&QT Truc hi nghi
so dd, nhéc ndi quy phong hop
Trinh chiéu cong khai tai chinh, y
6 | kién goép y va nhiing txep thu didu | P. KHTC Trong hdi nghi
chinh Quy ché CTNB (néu c6)
Nhitng ¥ kién trén 5 phut xin
7 | Théao luén Toan thé VC-NLD vui 1ong phat biéu & phan sau
cung
8 | Tiép thu, giai trinh SR, BEHLE Sh Trong hdi nghi
cac don vi lién quan
9 | Ghi bién ban, tdng hop ¥ kién Dot e & 8| peny iigl ight

P.KHTC

K¢ hoach nay thay gtéy moi dw hi nghi.

Trén day la Ké hoach t6 chirc Hoi nghi VC-NLD Truong DPHDN nam hoc 2023-2024.
D& hoi nghi dwoc didn ra dam bao dung quy dinh, Hidu truéng Trudong Dai hoc Pong Nai dé
nghi VC-NLD nghiém tac thyc hién.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 phét sinh vuéng méc d& nghi lanh dao don vi phan
anh vé Nha trudng qua Phong T4 chire - Hanh chinh va Quan trj (6ng Do Bao Dic, chuyén
vién Phong TCHC&QT) tap hop dé xuét, bao cao Ban Gidm hiéu phdi hop Ban Chép hanh
Cong doan xem xét, giai quyét kip thoi./.

Noi nhg‘in?_v/
- BGH (chi dao);
- Céc don vi, website;

" TRUGNG

- Dodn thé; PAIHOC

Dong kinh giti: I N

- Bang ty (b/c); DONG e/fr'

- Luu VT, TC-HC&QT. — Allh Pic



