UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG NAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /6L /KH-DHDN Dong Nai, ngayX Y thang 04 nam 2024

KE HOACH CONG TAC
NAM 2024

I. Muc dich, yéu ciu

- Thuc hién Nghi quyét dai hoi Dang bo Truong Dai hoc DPong Nai nhiém ky 2020 —
2025.

- Thuc hién Chién luge phat trién Truong Dai hoc Pong Nai giai doan 2020-2025,

tam nhin 2030.
- Dam bao thuc hién cac ké hoach cai tién, nang cao chat lugng hoat dao tao, nghién

ctru khoa hoc, phuc vu cong dong va cac hoat dong khac ciia Nha truong.

- Thuc hién cac tuyén bd vé st mang, tdm nhin, gia tri ¢t 161, van hoa va triét ly
gido duc cua Truong Pai hoc Déng Nai.

II. N§i dung

Ngay thang
Noi Cac hoat dong/nhi¢m Pon vi chi tri e
A . B Don vi phoi hgp . .
dung vu/cong viéc) thye hién g Bit Két
dau thic
Soan thao, lay ¥ kién ban
hanh quy dinh bién soan, , .
lua chon tai liu giang | Phong Paotao | O3 pho’f{i’ ALELLY, 28/02
day theo TT 35/2021/TT- .
BGDDT
Lap ké hoach nam hoc Phong Dao tao Céc Khoa chuyén mon 01/07 01/08

Lap ké hoach tuyén sinh Phong Dao tao Cac Khoa chuyén mon 01/03 11/05

Lap ké hoach thuc tap Phong Pao tao Céc Khoa chuyén mén 26/02 20/04
Céng Lap ké hoach ra soat, stra
tdc chitra chuong trinh dao | Phong Dao tao Céc Khoa 15/02 01/08
Dd0 e o A
tao | MAP K€ NOACH NOC AN prano Paotao | Cac Khoachuyénmon | 25/03 | 20/04
ninh quoc phong
zleyl dyng d¢ &n tuyen | o Do tao 0103 | 11/05

Thug hién cong téac
truyén thong phuc vu | Phong Dao tao TT Thong tin Thu vién 01/03 30/08

tuyén sinh
T6 chire xét tuyén Phong Pao tao Hoi dong tuyén sinh 30/07 | 30/10
T6 chire thi tuyén Phong Pao tao Khoa chuyén mon T 01/6

Thong bao nhéap hoc Phong Dao tao Phong CTSV Twr 01/8




| B ( =
' 2
Duyét ke hoach phin | pyono pag tao 01/08 || 01/09
cong giang day
T6 chirc khai giang Phong Dao tao Phong CTSV 01/10 30/1(
T6 chirc thi Phong Dao tao TT Thong tin Thu vién Iy
- - Thea ké hoach
T6 chirc cham thi Phong Pao tao Cac khoa nam hoc
Téng hop diém thi Phong Pao tao
To chic cho sinh vién di | pp o0 Bagta0 | Cac Khoa chuyén mon 26/02
thuce tap
Xét tot nghiép Phong Dao tao Céc Khoa chuyén mon 07/06
In vin bang chimg chi Phong Pao tao 01/07
Té chirc bé giang Phong Pao tao Phong CTSV 20/08
Phat vin bang, chimg chi Phong DPao tao
T6 chirc, hudng dan, higu
chinh xdy dung chuong | Phong Dao tao Cac Khoa chuyén mon 01/01 30/8
trinh quan ly dao tao
g‘a}:et ke bicu mau ddo Phong Dao tao Cac Khoa chuyén mon Ca nam
" e N , | owo1]|] 22/01
Tong hop thoi khoa bicu Phong Pao tao Cac Khoa chuyén mon 01/08 30/08
3“:;0 Al tien. 4y |Eny Phong DPao tao Cac Khoa chuyén mon
T? chuc' b ey (Geth Phong Pao tao Céac Khoa chuyén mon
trac nghiém
TQ chirc xdy dung hé
thong quan ly day hoc | Phong Dao tao Céc Khoa chuyén mon Cé/nam
online }
Pé xuat boi dudng giang " \ ¢ P |
vien Phong Pao tao Cac Khoa chuyén mon
g;am gia thanh tra dao | ppo o pagta0 | Phong PBCL&TTGD |
3 |
[am bao cao dao tao Phong DPao tao Cac don vi Theq yéu cau
Huodng dan thanh 1ap Hoi
ddng truong Mam non — 5 1 ; A
thye hanh khi Truomg | | ppoeor Trutmg Mam non thie 1 g173 ||| 3112
Cong | MN-TH c6 du so lugng
tac t6 | VC-NLD vé co hiru
chire, | Xay dung ké hoach thuc g 3
xdy | hién quy ché dan chu & Pﬁ"cng g% Cho donvi 01/021|| 20/02
dung | coso i ]
bé may | Xay dung ké hoach tuyén
dung VC-NLD theo nhu Phong TC- : :
7 : 01/02 30/3
chu thuc té nam 2024 HC&QT Cagidon
(néu co)




HQp dong lao dong doi
voi vién chirc, ngudi lao
dong nam 2024 (neu co)
theo tinh hinh thuc té cua
cac don vi trong Trudng

Phong TC-
HC&QT

Cac don vi

01/3

31/12

Xay dung Ké hoach ra
soat bd sung quy hoach,
quy hoach hang nam d6i
voi cac chuc danh lanh
dao, quan ly thudc thadm
quyén quan ly Truong va
Ban Thuong vu Tinh uy

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/02

30/6

Xay dung Ké hoach dao
tao, bdi dudng vién chirc
(dao tao sau dai hoc, bbi
dudng ngan han ...)

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/02

28/02

Xay dung ké hoach thuc
hién quy trinh b6 nhiém
vién chac gitt chuc vu
lanh dao, quan ly cap
phong, cdp so theo quy
dinh (cac don vi coOn
thiéu khuyét)

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/06

30/6

Xay dung ké hoach
chuyen do6i vi tri cOng tac
theo Nghi dinh cta chinh
phu ..

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/03

01/4

Hoan thlen du thao dé an
vi tri viéc lam trinh Hoi
dong truong, Ban Giam
hiéu; Co cau v1en chure
theo CDNN va sé luong
vién chuic duge giao

Phong TC-
HC&QT

Céac don vi

08/01

28/02

Xay dung ké hoach kiém
tra cong vy, gidm sat
thuc hién ndi quy, quy
ché, thoi gio lam viée
cua vién chirc hanh chinh

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/02

28/02

Ban hanh Tiéu chi ddnh
gia céong vu theo quy
dinh tai Quyét dinh
16/2022 cua UBND tinh

Phong TC-
HC&QT

Cac don vi

01/02

28/02

Tham muu thuc hién
cong tac k}’f luat, phdi
hop don vi lién quan
trong viéc giai quyet don
thue khiéu nai, t0 céo,
kién nghi lién quan dén
vien chac, nguoi lao
dong

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/02

31/3




Tiép tuc phdi hop béo
cdo cac ndi dung viéc
kiém diém, xu ly trach
nhiém theo Két luan
5504/KL-UBND  (néu
co)

Phong TC-
HC&QT

Phong BDBCL va TTGD,
Phong KH-TC, Truong
PTTHSP

01/02

31/12

Stra d6i diéu chinh quy
ché phu hop véi hudng
dan s6 13045/HD-UBND
ngay 01/12/2023 cua
UBND tinh vé viéc danh
gid, xép loai chét luong
can bd, cong chic, vién
chirc, nguoi quan ly
doanh nghiép, kiém soét
vién, nguoi dai dién phan
von nha nudc nim 2023
va cac nam tiép theo.

Phong TC-
HC&QT

Cac don vi

30/11

Xay dung ké hoach vé
viéc xét nang luong trude
thoi han, nang luong
thuomg xuyén, tham nién
nha gido,... cac ché do
chinh siach dam bao
quyén loi nguoi lao dong
theo quy dinh hién hanh

Phong TC-
HC&QT

Cac don vi

28/02

Xay dung ké hoach vé
viéc tinh gian bién ché,
thdi viée, nghi hwu doi
vai vién chure, nguoi lao
dong theo Nghi dinh )
29/2023/ND-CP ngay
03/6/2023 cua Chinh phu
vé viéc tinh gidn bién
ché.

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/02

30/4

Tham muu thuc hién
cong tac ké khai tai san
theo quy dinh

Phong TC-
HC&QT

Cac don vi

01/11

31/12

Thuc hién cong tac tong
hop, thong ké, bdo céo
lién quan dén quan ly, sur
dung vién chuc theo quy
dinh

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/01

31/12

Cong khai doi ngii vién
chtirc trong toan trudong
theo muc 3 cong khai cua
Bo Giao duc; Phdi hop
cac don vi trong toan
truong trién khai cong
tac kiém dinh chat lugng
gido duc theo quy dinh
hi¢n hanh

Phong TC-
HC&QT

Céc don vi

01/01

31/12
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Tham muu ra soat chién Phong TC- g
luge phat trién Trudng e SgCQT Hbi ddng Truong 01/8 | 15/9
Dai hoc Dong Nai
Tham muu Ké hoach
cong tac thi dua, khen
thuong niam 2024; ké Phong TC- ) :
hoach  tuyén duong HC&QT Céc don vi 01/01 15/01
guong dién hinh tién ti€n
nam 2024
Tham muu xét cac danh
hiéu thi dua va hinh thirc Phong TC-
khen thuong nam 2023, HC&OT Céc don vi 01/01 | 3072
gui hé so khen thuong
cap tinh
Tham muu thanh lap cum
thi dua va huéng dan 5
hoat dong cum thi dua iomg Ly Céc don vi 01/01 30/2
; ) ]\ HC&QT
. Truong Dai hoc Dong
Cong p
tac Mal
hanh Thqm gia hoat dong cua Phong TC- Th’eo ké hoach
chinh | Khoi thi dua 15 HC&QT Khoi Thi dua 15
Tham muu chim diérp
thi dua, cum thi dua, khoi Phong TC-
thi dua, xét khen thuong s SgLQT Céc don vi 01/11 | 15/12
va trinh ho so khen
thuong nam 2024
Tham muu ra soat, cung ;
A B G Hirg ealin s | gL € Céc don vi 159 | 15/10
\ i ; HC&QT
va Trung do1 tu vé .
I b eOne e OV - gy T s o "
xe cong, thu ky, bdo cao, Cac don vi Ca nam
2 HC&QT
tong hop
Thuc hién cong tac van Phong TC- i Ca nd
thu, luu trir theo quy dinh HC&QT i PR
Thuc hién ké hoach kiém | Phong TC- , ;
16 il sén HC&QT Cac don vi 01/01 05/5
Bao tri bao dudng Phong TC- : g
CSVC., Trang thiét bi HC&QT Casidram Loy || L2
Tham muu xdy dung, .
A e By e R s Cac don vi 01/01 | 31/12
Cong | < .= HC&QT
i sam nam :
Quin Phat trién ha tang Cong Phong TC- ; 1
j® Nghé thong tin HC&QT Cac don vi 01/01 31/12
Tham muu xay dung,
thuc hién ké hoach phong Phong TC- : .
chay chita chdy, ciu nan | HC&QT Che domiv; LU R
cuu ho
Thuc hién cong tic vé€ Phong TC- ; P
iy i3 G HC&QT Céc don vi 01/01 31/12
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Thuc hién céng sap xép .
phong hoc, phong thi, Pg%nggzg]? i Cac don vi 01/01||| 31/12
phong hop theo quy dinh 1
Cf)ng tac gido dl,{c chm’h Phong Cong téc ’ _ I
tri, tu tuong, van hoa, i o Cac don vi Cd nam
v WES ik Sinh vién
dao duc, 101 sOng.
2 . o e Phong Cong téc | Céc don vi, Doan TN, Hoi L
Cong tac quan ly SV Sinh vien SV C4 nam
R Cong tic phong trao | Phong Cong tac Cac don vi -
Ct‘;‘;g trong Sinh vién Sinh vién Poan TN, Hoi SV i
: 5 " O Phong Cong tac : . " -
sn.rzh Cong tac y te truong hoc Sinh vién Cac Khoa chuyén mon Cd& nam
VIen  "Céng tac tu van, hd trg | Phong Cong tic
SV. Sinh vién Céc don vi Cd nam
Thong ké va danh gia
nguyén nhin thdihoc cia | p opgy, Céc Khoa va PDT 01/3|dén 30/4
sinh vién trong 4 nam
2020-2023).
Thuc hién du toan thu | Phong K& hoach — , .
chi kinh phi Tai chinh Céc don vi 01/01 31{12
Quan ly thu chi ngudn | Phong Ké hoach —
thu o, chi ho | Taichinh UL 0
Lap va gui bao cdo quyet
toan, bao cao tai chinh | Phong K& hoach —
quy va 06 thang nam Tai chinh GILIOI 31/03
2024
Xay dung Quy ché Chi | Phong Ké hoach — , .
tiéu ndi b nim 2024 Tai chinh Cha donv) LB 00
Quan ly tai san co dinh, Phong}(e }Iloach— e Fen 01/01 31/03
Chig cong cu, dung cu Tai chinh ;
tae K | Mién giam hoc phi, hoc | Phong K& hoach— | ps 0 oSV, cac Khoa | 01/10||| 31/12
bong sinh vién Tai chinh
hoge: Quan ly hoat dong xdy | Phong Ké hoach —
— Tai y ° L B Phong CTSV, cac Khoa 01/01 31/12
; dung co ban Tai chinh
chink Lap du toan bd sung nim | Phong Ké hoach —
2024 Tai chinh Céc don vi 01/01 31712
Nhap ching tir thu chi | Phong Ké hoach —
vao phan mém ké todn Tai chinh ALy L2
Lap du toan nam 2025 Phéng K& hogeh = Céc don vi 01/5 ||| 05/7
o Tai chinh ) 1
Xét duyét quyét toan . z 3 ‘
kinh phi truomg PTTHSP Pho‘}gaf:hl,lfl‘;wh 013 ||| 304
va truong MNTH
Tham muu cong tac du . X
i thu, oM iy phi | Toue Keboach= Céc don vi o1/01||| 31/12
. Tai chinh
theo quy dinh
Cong | Tham muu ban hanh cac Phong NCKH, 01/01 31/12
tac van ban quan ly NCKH SPH & QHQT
NCKH | Tham dinh tinh can thiét, .
'SDH | kha thi cua dé tai NCKH | _1ong NCKL Céc don vi o1/6 ||| 307
- x S SPH & QHQT
va cap Truong




QHQT

Phdi hop véi Phong bao
tao va cac khoa dé bién
soan hodc lya chon gido
trinh, tai liéu tham khao
phuc vu giang day va
nghién cGu; tham gia
nghiém thu ngan hang dé
thi phuc vu cong tac khao

thi; phdi hop véi phong ggﬁlil\g}ll(gf Cac don vi
Ké toan-Tai chinh xac
dinh tinh kha thi phuc vu
cong tac khao thi; phdi
hop voi phong KTTC
xac dinh tinh kha thi vé
kinh phi cac dé tai
NCKH, phan b6 kinh phi
cho hoat dong NCKH
Tham dinh trinh lanh dao
Phong tham muu BGH | Phong NCKH, Céc Khoa Theo Theo
xac nhan két qua NCKH | SPH & QHQT thuc té | thuc té
cua giang vién
Xay dung ké hoach,
huéng dan cac don vi to
chirc hoi thao NCKH cap Phong NCKH, : :
Khoa; chu tri hoi thao SPH & QHQT Cac don vi
cac hoi thao khoa hoc
cap truong, cap tinh, cap
quoc gia, va cap quoc te
I. Pon vi ho trg ngoai
truomg : Bo Gido duc va
dao tao; UBND tinh; S&
Quin 1y va cdp nhit Khoa hc)c.vélzcéng ngh¢ Theo T‘heo
thong tin cac van ban li€n - D et .tfq tr(?{lg fung tu’{lg
- " truong: Ban giam hi€u; Vian Vian
quan téi  hoat  dong \ ; , ;
NCEL 1én wehbsite Truong phong NCKH, bancu | bancu
SPH & QHQT;Phong thé thé
Dao tao;Phong Dam bao
chét luong va Thanh tra
gido duc
Theo Theo
Tham gi sl e M9 | pongNcic i
g et SPH & QHQT = =
truomg khi c6 yéu cau viéc cu | viéc cu
thé thé
Theo doi, quan ly, tham
muu cac van ban lién | Phong NCKH, Hang Hang
quan cdng tac NCKH cua SPH & QHQT nam nam
sinh vién
ot L e Phong NCKH, - BUTCHERUR /
Cong tac sang ki€n SPH & QHQT Céc don vi thudc va truc 01/03 30/11

thudc truong
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Xay dung chién luoc, ké
hoach lién két, hop tac Theo||| Theo
voi cac truong dai hoc | Phong NCKH, P. TC-HC&QT tinh tinh
trong va ngoai nuéc, t6 | SPH & QHQT P. Pao Tao hinh hinh
chic va theo ddi céc 16p thuc té| | thuc td
dao tao sau dai hoc
Phoi hop cac Khoa mé
16p dai hoc theo hinh Theo Theo
thirc lién két véi cac | Phong NCKH, Pon vi cha tri lién két tinh ||| tinh
truong dai hoc ¢ nudc | SPH & QHQT Céc don vi trong truong hinh hinh
ngoai theo quy dinh cua thuc té| | thuc td
Nha nudc
Chu tri cung Phong Dao
tao, cac Khoa xdy dung Theo Theo
- t;‘-écn h;ﬁ S‘:i o m'| Phong NCKH, Cac Khoa tinh ||| tinh
ganhi sai €al ot 1 spH & QHQT P. TC-HC&QT hinh ||| hinh
phuc vu phat trién nguon thrc 41| thue 4
nhan luc chat lugng cao ; .
cho dia phuong
Tham muu xdy dung cdc
quy dinh, co ché quan ly Theo Theo
Eﬂ?t h(l)lf:mtlagi (?fe;?mfgo ven | PONENCKH, | oo oo oan ruomg | 00 ||| dob
S : SPH & QHQT hinh hinh
co sO nhitng quy dinh thuee td|| thue 4
hién hanh cua Bo Gido : E
duc va Pao tao
Tham muu lién két dao
tao SDH, cac lép do .
truomg  khic cép van ggﬁ‘g&l\ggf P.PT 01/02||| 303
bang, chirng chi, ching ’
nhan.
Thuc hién tong hop béo
céo theo dinh ky (tuan,
thé‘ng, nim, quy) cua Theo Theo
E"E?Irclghién cac cong viéc Phisng NCE L o
; ' - | SPH & QHQT hinh hinh
khic phuc va cong vice thue t& || thuc té
chung cua nha truong i i
Giai quyét cac cong viéc
dot xuit ctia phong
Tham muu thuc hién Efg E:I?;)
cong tac cjéi ngoai; quan | Phong NCKH, a2 domn v Vin Vin
hé quoc t&; quan ly doan | SPH & QHQT : ban cal || ban c
ra, doan vao thé 1 thé ur
Tham muu cong tac di glr?g gﬁg
np:('yc qgoai v{a.viéc' cépg, Céc don vi Van Van
viée riéng doi véi vién : ban cal || ban c d
chirc va nguoi lao dong thé thé
|




Hudng dan, hd trg tim Theo Theo
hoc bong cho vién chlic, | ppo o NCKH, | Phong Cong thc sinhvien | e | e
giang vién tham gia cac SPH & QHQT va céc khoa Van Vian
chuong trinh dao tao cua ban cu ban cu
nude ngpéi thé thé
Pau moi lién hé doi tac
trong nudc, nudc ngoai,
tr}en k}1a1 cac hoatﬂ dc.).r}g Theo Theo
cua Tmb, cua B lién 1 i
quan dén hoat dong Phong NCKH, Céc don vi Vér% Vé§
NCKH., cac du an cua Bo | SPH & QHQT : : A
1 [s N bancu | bancu
KHCN vé nang cao nang 2 z
£ £ 358 ik thé thé
suat, chat luong, ca1 tien
hoat dong dich wvu
cong...tai Truong
Qoén I\ ol Theo | Theo
thong tin cac van ban, . tim
hoat dong ctia Phong 1én | Phong NCKH, Céc don vi Vér% Vﬁr%
Website; quang ba hinh | SPH & QHQT : ) ;
\ : - bancu | bancu
anh hoat dong NCKH vo1 2 2
Fy thé thé
Quoc té
Téne bién ta Chuyén vién ki€ém nhiém
Cong tac nhan bai bdo, Phé tégn biér{f)é; Thu ky Toa soan,
phan bién, chinh st ng bicn 1p, Ngudi phan bién, 01/01 - 31/12
i s Chu tich HO1 SRR el o | -
duyét dang A - Uy vién Hoi dong Bién
dong bién tap A
tap
Hiéu trudng —
’ Chu tich Hoi
Xuat ban va phat hanh | dong Bién tap,
Tap chi Khoa hoc — Dai Tong bién tap, Chuyén vién kiém nhiém 6/ 10/2
hoc Pong Nai so 30- | Pho tong bién tap, Thu ky Toa soan
2024 Truong Phong
NCKH, SPH &
QHQT
Hiéu trudng —
’ Chu tich Hoi
Xuit ban va phat hanh | dong Bién tap,
Tap chi Khoa hoc — Dai | Tong bién tap, Chuyén vién kiém nhiém 20/2 313
hoc Pong Nai so 30- | Pho tong bi€n tép, Thu ky Toa soan
2024 Trudng Phong
NCKH, SPH &
QHQT
Hiéu trudng
Pho truong Phong PR - w
XuAt ban va phat hanh | K& hoach— Tai s
Tap chi Khoa hoc — Dai chinh Thulg e oo,
: A S . ‘A Phong Ké hoach — Tai 15/5 19/5
hoc Pong Nai so 31-| Trudng Phong chinh
2024 NCKH, SPH & Co s& in &n
QHQT,

Tdng bién tap
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Hiéu trudng —
Chu tich Ho1
XuAt ban va phat hanh | dong Bién tép,
Tap Chl: Khoa hoc = Dai Téqg bi€n tap, Chuyén vién kiém nhiém 78 ‘ 29/9
hoc Dong Nai s6 32- | Phoé tong bién tép, Thu ky Toa soan
2024 Trudng Phong
NCKH, SPH &
QHQT
Hiéu trudng,
Phé truong Phong P fos
XuAt ban va phat hanh | K& hoach— Tai Ch“%ﬁn E‘?r}%ﬂem Ign
Tap chi Khoa hoc = Bgi | chinh Cosoingn, | 0611]|| 2012
hoc Dong Nai s6 33-| Trudng Phong Phone Ké hoach’— Tai ;
2024 NCKH, SPH & =
QHQT, chi
Tdng bién tap
Tiép tuc moi cac nha Téne bién ta Cac nha khoa hoc, “
khoa hoc ngoa‘i‘i truong Ch f fich H.c“)li)’ Phé tong bién tap, Thuc hién theo
tham gia HOi dong Bién d3no Bién ta Chuyén vién kiém nhiém nam
tap € P Thu ky Toa soan
Xin x¢ét tinh diém cua i
Hoi dong Gido su nha | Tong bién tap, o s T - Theo thong bao
nuée nganh Kinh té, |  Chutich Hoi Ch“ﬁn Y{‘?“Tlflem nhiém | .0 Bel[Thong ti
nganh Gidao duc hoc, ddng Bién tap wKy foasoan va Trqyén thong
nganh Vat Iy f
Trudng Phong NCKH, |
|
T6 chuc Toa dam khoa | Phong NCKH, Pho Tong bién tap; hoach du thé saul
hoc SPH & QHQT Chuyén vién kiém nhi¢m Khi moi duoe bid
Thu ky Toa soan; Y VPR
iz Tl céo Vlc%n/dlen gia
Hoi thao “Giai phap nang Truong Phong NCKH
cao chat luong tap chi SPH&QHQT: ’
i bge & ode po S HCUISIons; Pho Tong bientap; | 10/1 || 2372
gido duc dai hoc” t6 chuc Tong bién tap Ol vien kit ﬁhiém |
ngdy 30/8/2024 (tén va ’yrhu T gt
ngay du kién) Y ;
A Hoi dong Truong; Fhihp G €5 '
Du kién nhéan sy Tap chi f)é.ng iy — Ban ’ SPH&QHQT; U6 | 30/8
Khoa hoc tir nam 2025 Giam hiéu Tap chi Khoa h(_)c,; ?
¥ Céac nhén su du kién
Xay dung chién luoc Phong NCKH,
phat trién Tap chi khoa T SBbH&QHQT;
hoc giai doan 2025-2030, B Critim hiteu Tap chi Khoa hoc; = | o
tm nhin 2035 Cac nhan su d kién |
: x
Lam 1 so xin 1ol gify ggﬁ‘iNchng’ Phong TC-HC&QT |
phép hoat dong Tap chi s, W b Tap chi Khoa hoq; 4/11 | 31/12
Khoa hoc + nhan su S Céc nhén su du kién
Giam hiéu
?ooe:tn%téfgonfal;e%% “hi | Phong NCKH, T el Khoa hogy sl 2294
Khoa hoc (2015-2025) SBH&QHQT; Céc nhan su du kién \ 025
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Tham muu, soan thao cac
vin ban (quy dinh, hudng

o o i 16 PRODE | piyyng NCKH, Hing | Hang
tri tu¢, ban quyén thude SBHEQRGT nam nam
quyén quan ly cua Nha
truong
Quan ly va cép nhat
thong tin cic van ban. | pp.. NCKH, Hang | Hang
hoat dong lién quan to1 SPH&QHQT nAm nAm
cong tac SO hiru tri tué
1én Website cua dorn vi
Duy tri va cai tién Hé
thdng dam bao chit | Phong PBCL va : X
luong bén trong ctia Nha TTGD Cag doan] fE oL B
truong.
Hudng dan cac don vi ra
soat quy trinh  PBCL, | Phong DBCL va ; 2
tng hop bdo cio BGH TTGD B oty 03 | ol
duyét dua lén website
Thyc hi¢n cong tac khao
Cong | Sib dénh gid chat luong | Phong DBCL va Céc dom vi 01/01 | 30/12
tic gido duc trong ndi bd TTGD
Pam truong.
bio Thyc hi¢n cdng tac diéu
chit phbi, hd tro, t6 chic danh
gia, kiém dinh chat lugng | Phong DBCL va ’ .
llr‘?":g ckp CSGD va cap CTBT TTGD Céc don vi 01/01 30/12
theo céc ti€u chuan quoc
Thanh
gia, khu vuc va qudc té.
o Thuc hién cong tac thanh
g0 tra, kiém tra va giai quyét Photig DI L ¥ Cac don vi 01/01 30/12
duc TTGD
don thu
Thuc hién cong tac phd | Phong DBCL va . .
bién, gido duc phap luét TTGD Ch oty BT a2
Thuc hién cong tac phap | Phong DBCL va , :
ché TTGD Cac don vi 01/01 30/12
Thuc hién cac cong tac
khac theo quy dinh va | Phong DBCL va ; .
theo chi dao cua Nha TTGD Céc don vy 01/01 30/12
truong.
Thuc hién cong tac giang
day, dao tao theo ké , 5 .
el minee Bow 2025 — Cac Khoa Phong Pao tao 01/01 30/12
2024 va 2024-2025
Thuc hién cong tac co Céc Khoa Phong Pao tao, Phong 01/01 30/12

van hoc tap

Cong tac sinh vién
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Hoat
dong
cac
Khoa

Theo ddi va quan ly tinh
hinh hoc tdp - reén luyén
cua sinh vién, trién khai
cac hoat dong cho sinh
vién

Céac Khoa

Phong Cong tac sinh vién

A nam

Trién khai cho sinh vién
tham gia hoat dong
NCKH, di thuc tap, di
thuc té

Céc Khoa

Phong Cong tac sinh vién,
Phong NCKH-SDH &
QHQT

nam

Quan ly ndi dung,
phuong phap, chat luong
dao tao, quan ly chat
luong hoat dong khoa
hoc va cong nghé, ung
dung coéng ngh¢ thong
tin, cong nghé s6 vao
phuc vu day hoc

Cac Khoa

Trung tdm Thong tin -
Thu vién; Phong NCKH-
SPH & QHQT

A4 nam

T6 chirc Seminar

Céac Khoa

Phong NCKH-SPH &
QHQT

Al nam

Bién soan, tham dinh
gido trinh, tai liéu giang
day

Céac Khoa

Phong Pao tao

Chuan bi cong tac dénh
gia ngoai kiém dinh chat
luong chuong trinh dao
tao nganh Ké toan; Quan
tri kinh doanh theo ké
hoach cua Nha truong.

Khoa Kinh té

Phong Dao tao, cac Khoa

01/01

Ra soat, cap nhat, diéu
chinh chuong trinh dao
tao trinh d0 PH nganh
K& toan; Quan tri kinh
doanh (theo ké hoach
dam bao chat luong thuc
hién diéu chinh CTDT 2
nam/ lan)

Khoa Kinh té

Cac B6 mon/Van phong
khoa
P.DBCL&TTGD/P.TCHC
&QT

Thuc hién Ké hoach mo
mi nganh cir nhan Hoa
hoc, Vat ly, Cong nghé
thong tin

Khoa Su pham
KHTN

Phong Dao tao, cac Khoa

02/01

|
|

Xay dung Chuong trinh
dao tao hé Pai hoc nganh
SP Am nhac phuc vu mo
ma nganh SP Am nhac.

Khoa Su pham
TH-MN

Phong Dao tao, cac Khoa

\
02/01/i
024 |

Ra sodt, diéu chinh, bo
sung chuong trinh dao
tao nganh GDTH va
nganh GDMN

Khoa Su pham
TH-MN

Phong Dao tao, cac Khoa

01/01
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Panh gia cép nhat
chuong trinh dao tao
trinh 6 DH hé lién thong
nganh Su pham Ngit van

Khoa Su pham
KHXH

Phong Dao tao

09/202
3

Tu danh gia chuong trinh
dao tao trinh d0 DH
nganh Su pham Ngit van
(hoan chinh)

Khoa Su pham
KHXH

Phong Dao tao, cac Khoa

01/11/2
022

- Cir GV tham gia céac
khéa dao tao tai cac
doanh nghiép

- Dua SV tham quan va
hoc tip tai cac doanh
nghiép.

Khoa K¥ thuét

Phong Pao tao, cac Khoa

01/01

Hop tac voéi Trung tam
Konichiwa dé mo cac 16p
hoc ngian han cho sinh
vién

Khoa Ngoai ngit

P.DPao tao,
P.NCKH,SPH&QHQT,
P.TCHC&QT

9/2023

M¢ ma nganh theo yéu
cau cua BGH & HDT
nganh Van hoa hoc

Khoa Tong hop

Phong Pao tao, cac Khoa

01/01

Hoan thanh Bao cao
TPG, DMMC, Hop MC
va cac hd so dé chuan bi
kiém dinh chuong trinh
dao tao nganh Ngon Ngir
Anh

Khoa Ngoai ngit

Phong NCKH, SPH &
QHQT

01/04

Trién khai cac hoat dong
cho sinh vién

Céac Khoa

Phong Céng tac sinh vién

01/01

Hoat
dong
cua
Trung
tam

Lién két, hop tac voi cac
thu vién, t0 chuc, ca
nhéan trong nudc va nude
ngoai vé viéc tiép nhan
tai tro, trao doi nguff)n luc
thong tin, kinh nghiém
chuyén mon, tham gia
cac mang thong tin phu
hop véi quy dinh cua
Truong va ciia phap luét;

TT Thong tin —
Thu vién

C4c thu vién, t0 chuc, ca
nhan trong nudc va nude
ngoai

26/12/2
023

Chu tri cung Phong
TCHC-QT, cac don vi to
chie thuc hién ké hoach
thong tin cac su kién dién
ra trong Truong;

TT Thong tin —
Thu vién

Céac don vi

26/12/2
023
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Phdi hop Phong Dao tao
va cac don vi tuyén
truyén tuyén sinh, quang
b4 hinh anh day va hoc,
thuc tap, sinh vién thanh
cong; quan ly co so dir
liéu khao sat giang vién,
sinh vién, doanh nghiép,
cac bén li€n quan, van
bing, chimg chi, diém
thi, ngén hang dé thi,
phan mém thi tric
nghiém va co s¢ vat chat
phuc vu On tép va thi tric
nghiém trén may tinh.

TT Thong tin —
Thu vién

Phong Dao tao va cac don
vi dugc phan cong

26/12/2
023

Phdi hop voi cac Phong,
Ban céc khoa, cac don vi
t6 chirc khao sat, thong
ké dir liéu, luu trit theo
quy dinh cua Truong.

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

Cac don vi

6/12/202
3

B6 sung, phat trién
ngudn luc thong tin dap
tmg nhirng nhu cau giang
day, hoc tap, nghién ctru
khoa hoc vé chuyén giao
cong ngh¢ cua Truong,

Trung tam Thong
tin — Thu vién

6/12/202
3

T4 chirc diéu phdi toan
bd hé thong thong tin, tu
liéu trong Truong;

Tiép tuc trién khai hoat
dong 01 cua trén website
www.dnpu.edu.vn

Tlep tuc Umg dung phan
mém VPDT I-Office Plus

Trung tam Thong
tin — Thu vién

Céac don vi

Két hop véi Phong
TCHC-QT xay dung ké
hoach chuyén dbi s6 cho
nha Truong;

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

Phong TC-HC&QT,
Phong KH-TC

01/01 30/3

Td chic cac loai hinh
hoat dong thu vién dién
tu, phong doc, quay gici
thiéu sach, bao, tap chi,
gido trinh, tu li¢u, thong
tin, phuc vu cac dbi
tuong ban doc trong va
ngoai Truong;

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

Céc don vi trong va ngoai
Nha truong

30/08/
024

26/12/2
023
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Thu nhan céc tai liéu do
Truong xudt ban, céc
cong trinh nghién clu
khoa hoc di duogc
nghiém thu, tai liéu hoi
thao, khoa luén, luan van
thac si, luan an tién si ctia
vién chue, sinh vién, hoc
vién; chuong trinh dao
tao, gido trinh, tap bai
giang va cac dang tai liéu
khéac cua Truong; cac 4n
phém tai tro, biéu tang;
tai liéu trao doi gilta cac
thu vién;

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

Céac don vi

26/12/2
023

30/08/2
024

Tiép nhan, sap xép, luu
trit, bao quan, quan ly tai
lidu, co so vat chat ky
thuat, trang thiét bi va tai
san khac; tién hanh kiém
ké, sang loc cac tai liéu
hu hong, dé xuat thanh 1y
tai san theo quy dinh;

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024

T6 chuc phuc vy, hudng
din cho ban doc khai
thac, tim kiém, st dung
hiéu qua ngudn tai liéu
va cac san phém dich vu
thong tin - thu vién thong
qua céac hinh thire phuc
vu cua Trung tdm phu
hop v6i quy dinh cua
phap luét;

Trung tam Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024

Nghién ctru Ung dung
thanh tuu khoa hoc va
cong nghé thong tin vao
cong tac thong tin - thu
vién; xdy dung, duy tri,
cdp nhat, phat trién va
bao toan website cua
Trung tam;

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024

Tur chdi phuc vu tai liéu
trai phap luat va ndi quy,
quy ché cua thu vién.

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024

Tiép tuc hop dong khai
thac vai cac co so dit liu
nhu tailieu.vn

Trung tam Thong
tin — Thu vién

Phong KH-TC

26/12/2
023

30/08/2
024

Tiép tuc b6 sung sach, tai
liéu nghién ciru phuc vu
toan dién cac nganh dao
tao cua Truong.

Trung tam Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024
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Phat trién cac phong da
chirc nang, da dich vu.
Thu hut ban doc dén thu
vién Khao sat nhu cau tin
cua nguoi st dung Thu
vién...

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/%
024

Cong tac phuc vu ngoai
giocoso1val

Trung tam Thong
tin — Thu vién

26/12/2
023

30/08/2
024

Phdi hop trién khai phan
mém Thu vién vdi nha
thau

Trung tdm Thong
tin — Thu vién

Phong KH-TC

26/12/2
023 |

30/08/2
024

Xay dung mot website
Trung tdm két ndi duong
link vao website cua
Truong. Website nay sé
tich hgp trang OPAC va
Thu vién S6 mdt céch rd
rang, d& thay, dé st dung,
tao thuén loi cho ban doc
tra cru tim kiém thong
tin.

Trung tam Thong
tin — Thu vién

Cac don vi

26/12/2
023 |

Hoat
dong
cua cac
Truwon
g truc
thuoc

Thuc hién cong tac td
chirc, hanh chinh, tai
chinh, dao tao, co s¢ vat
chét theo quy dinh

Truong PTTHSP,
Truong MNTH

Céc don vi

i

nam

Thuyc hién cong tac tuyén
sinh theo quy dinh

Truong PTTHSP,
Truong MNTH

Céc don vi

a

nam

bam bao, nang cao chat
lwong day hoc, thuc hién
cong tac day hoc theo ké
hoach

Truong PTTHSP,
Truong MNTH

Cac don vi

Ca

nam

Tuyén vién chtic theo ké
hoach da dugc phé duyét

Truong PTTHSP

Phong TC-HC&QT

01/01,

30/4

Gitip hoc sinh khuyét tat/
khiém thinh phat trién
kha ndng nhan thuc, kha
nang giao tiép, k¥ ning
x4 hoi va hoa nhdp cong
dong.

Truong PTTHSP

Cac don vi

9/2023
|

5/2024

X4y dung nha truong tu
chu, khong ngung nang
cao vé chat luong day-
hoc va phuc vu cong
dong

Trudmg PTTHSP

02/20

12/202
4

Boi dudng va tham du ky
thi hoc sinh gioi cap tinh
nam hoc 2022-2023

Truong PTTHSP

Cac don vi

!

01/01

3072

Té chicc cho tré di da
ngoai

Truong MNTH

Céc don vi

01/03§

30/03

|
|
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Té chic tét thiéu nhi cho
tré

Truong MNTH

Céc don vi

01/6 30/6

Cong
tac
Poan,
Hoi

T6 chuc hoat dong chao
mirng ngay Truyén théng
HSSV nim 2024 va
tuyén duong “Sinh vién 5
tdt” nam hoc 2022-2023.

Poan TN- Hoi SV

Cac Khoa

01/01 30/01

Té chuc chuong trinh
“Xuan Yéu Thuong nam
2024~

Doan TN- Ho1 SV

Céc Khoa

01/01 29/02

T chic “Hoi thao sinh
vién” nam 2023

Poan TN- Hoi SV

Cac Khoa

Ca nam

Pong hanh cung sinh
vién D61 méi sang tao,
khoi nghiép va Nghién
ctru khoa hoc

DPoan TN- Hoi SV

Cac Khoa

01/4 30/5

T4 chire Hoi thi “Hoc tap
va lam theo tdm guong,
dao dtrc, phong céach Ho
Chi Minh” nam 2024

Poan TN- Ho1 SV

Céac Khoa

Niam hoc 2023-
2024

Dai hoi Dai biéu Poan
TNCS Hé Chi Minh
Truong Dai hoc Dong
Nai khoa VI, nhiém ky
2023 - 2027

Poan TN- Hoi SV

Céac Khoa

01/7 30/10

. T6 chic Chuong
“Thanh nién tinh nguyén
he™:Tiép sac mua thi,
Tiép st dén truong,
Mua hée xanh, Hoa
Phudng D6 nam 2024

Poan TN- Hoi SV

Céac Khoa

01/5 30/10

Téng két nam hoc 2023 -
2024

DPoan TN- H6i SV

01/8 30/10

Chuong trinh “Chao don
tAn sinh vién”, nam hoc
2024 — 2024

Poan TN- Ho1 SV

Théang 10

Chuong trinh “Giai di¢u
Sinh vién” nam 2024 va
chao mung ngay Nha
gido Viét Nam 20/11

Doan TN- H61 SV

Théng 11

Pai hoi nhiém ky cac
don vi truc thuoc Poan —
Hoi1 truong

Doan TN- H61 SV

01/10 | 31/12

Ngoai ndi dung néu trén, cac don vi tiép tuc cap nhét quy dinh méi, quén ly ho so,
dir liéu, théng ké va bao cdo theo quy dinh. Nhimng cong viéc khac phat sinh trong qua
trinh thuc hién s& dugc trién khai thyc hién dé dam bao hoat dong cua Nha truong.

IIL. T chirc thue hién

1. Giao Trudng, diéu hanh (1anh dao) cac don vi:
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- Trién khai cac van ban ctia Truong (Quy ché chi tiéu noi bd 2024, Noi qp
viéc theo QD 923/QD-DHDN ngay 15/6/2023, Quy trinh, thi tuc thanh toan the
930/PHPN-KHTC ngay 16/6/2023 . . .).

- Trién khai thuc hién hiéu qua ndi dung ké hoach, khong dé cham tré, toql
cong viéc lam anh huong dén cong tac chung cua Nha truong.

- Xay dung quy trinh (trinh tu, thu tuc, biéu mau) thuc hién cac nhi¢ém vu thude

y lam
o VB

dong

chuc

nang cta don vi lam co s& cho viéc cong khai, minh bach, céi cach hanh chinh th lnan loi

cho cac bén lién quan, cam két dam bao chat lugng; cap nhat thong tin 1én websit
15/3/2024.

- binh ky 6 thang, 01 nam hodc khi két thuc mdi dot thuc hién nhiém vy, hd<
xuat c6 kiém tra, danh gia diém manh, diém yéu va dé ra nhiém vu, giai phap v
trong ké hoach tiép theo.

2. Giao Phong T6 chire — Hanh chinh va Quan tri theo ddi, don doc cac don y1
hién noi dung ké hoach. Dinh ky va dot xuét tong hop, bao cdo Ban Giam hi¢u vé t1
cta ndi dung ké hoach. ‘

3. BCH Cong doan, Poan thanh nién, Hoi sinh vién cua Truong van dong doan
hoi vién tham gia chii dong, tich cuc vao cac hoat dong dam bao tién do, chat g
hiéu qua cong viéc.

Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao la co so de danh gia cong vu cac don Vi
co s& dé bd tri, xap sép, thuyén chuyén va danh gia, xép loai nguoi dung dau céac ;c
nam 2024.

Trén day la ké hoach cong tac nam 2024, yéu cAu cac don vi trién khai thqc
hiéu qua ké hoach nay va dam bao thoi gian quy dinh./.

Noi nhin: /%

- Pang uy, HDT, BGH (b/c);

- Céc don vi (thuc hién);

- Website;

- Luu: VT, TC-HC&QT (X. Duc).

trudce

ic dot
1 tién

1 thuc
én do

vién,
g va

vala
don vi

hién




