UBND TINH B(‘)Nq NAI
TRUONG PAI HOC PONG NAI

S6: 11 /QT-DPHDN
V/v Quy trinh mdi gidang va quan ly
giang vién moi giang tai Trudng.

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Tw do — Hanh phiic

Dong Nai, ngay O% thdng O1 ndm 2024

Kinh gtti: Cac phong, khoa, don vi thudc Truong.

Nhim thong nhét viéc quan Iy giang vién thinh giang, giang vién kiém giang tir cac
don vi trong va ngoai Trudng dong thoi tiép tuc ra soat, diéu chinh nhitng kho khén, vudng
méc khi thyc hién Quyét dinh sé 598/QD-DHDN ngay 12/6/2017 ban hanh quy dinh v
viéc moi gidng vién thinh gidng va Vin ban sb 80/TB-DHDN ngay 14/01/2022 thong béo
quy trinh hop ddng thinh giang cua Trudng Dai hoc Pdng Nai, Hiéu tredng ban hanh quy
trinh moi gidng va quan ly gidng vién moi gidng voi cic ndi dung sau:

L

MUC PiCH

- Phuc vy kip thoi nhu cdu ctia Khoa/Bd mén thiéu giang vién.
- Da dang hoa doi ngfi, gop phan hoc héi, trao dbi kinh nghi¢m gilta giang vién cuia
truong voi gidng vién thinh giang,
- Phéi hop ddng b, chir dong gitra cdc don vi trong Trudmg, nhét 13 viée x4c nhan hd
so va thanh toan kip thdi kinh phi.

IL

YEU ("AU

- Déam bao yéu ciu vé trinh d6 chuyén mon giang day hoc phian/mén hoc, chdp hanh
quy ché, quy dinh giang day cua Trudong.
- Sé liéu trom

Hb so giéng vién thinh gidng lan diu phai dugc ra soat dung quy dinh (do don vi moi
glang chuyen vé Phong TCHC-QT thdm dinh) truée khi ky hUp dong.

Mau hop dong théng nhét do Phong KHTC trmh BGH duyét, s6 liéu hop ddng do cac
don vi thyc hién (& Muc III) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c.

Thyc hién danh gla khach quan, cong khai dé moi dugc nhitng giang vién c¢6 kinh

nghiém, uy tin nham ning cao chét lugng giang day.

Dam bao do tudi theo quy dinh ciia Nha nuéc,

IIl. QUY TRINH MOI GIANG
Buwée No§i dung thywe hién Don vi thue Yéu ciu
- __hién

1 Ldp ké hoach moi giang Khoa/bn mon | D6i chiéu L Muc dich
- Xéc dinh hoc phin/mén hoc cin moi | moi giang chu tri | Bdo cdo Hiéu trudng
giang. théng nhdt véi | truée khi giang day 01
- Xdc dinh s6 lugng, chit luong giang | PDT trinh Hiéu | hoc ky.
vién cAn moi gidng (trinh d9, chirc danh, trudng phé duyét.
thdm nién...).

2, Trao doi voi gzang vién moi gidng -Khoa/b§ ~ moén | -Thinh gidng: Vin bang
-D01 voi thinh giang thi trao ddi truc tiép, | moi giang theo quy dinh cua Bo
tiép nhan hd so néu giang 1an dAu tai | -Khoa/don vi | GDDT (trude khi giang
Truong (Ly lich khoa hoc; ban sao hodc | quan 1y tryc tiép | day 30 ngay).
ban chup Van bang, bang diém thac s, | kiém giang -Kiém giang: theo Ké&
tién si, gidy cong nhén ctia Cuc quan ly hoach thuc hién nhiém




chét lugng voi vin bing do nude ngoai
cp).

- Bbi voi giang vién thude Truomg (kiém
giang), can trao dbi véi Nguoi phy trach
don vi (ndu khong c6 bd mén) hoije
trudng by mon cua giang vién kiém
giang).

vu cua gidng vién tai don
vi.

vién ngoai truong hodc Chuyén vién
phong ban).

ho so, chiu trach
nhiém vé sb liéu

3, Tham dinh hé so thinh gidng (Ian dau) Phong TCHC- | Theo quy dinh cua Bo
QT GDBT (ngay sau khi tiép
nhan hd so tir khoa).

4, - Ky hop dong giang day véi thinh giang | Khoa/bd mén di | Khoa/bd mdn ghi ddy du
(Giang vién ngoai trudong hodic Chuyén | chiéu Ké hoach noi dung hop déng (theo
vién phong ban). moi gidng duoc | miu thong nhat) chiu
- Tinh gio giang cudi ndm véi kiém giang | duyét, trinh Hiéu trach nhiém vé sb liéu,
theo Bang ké khai gi nim hoc. trudng ky duyét. | ky tét, trinh ky truée khi

giang day 10 ngay.

5. Thuc hién hop dong voi thinh giang hodic | -Phong Pao tao | Panh gié viéc thuc hién
thuc hién giang day voi kiém giang xép Thoi khoa | giang day dua trén tién

bidu, x4c nhén | do vakét qua hoc tdp cta
gior giang tir phan | sinh vién.
mém LMS.
-Khoa moi giang
theo ddi gio day.
6. - Thanh Iy hop dong thinh giang (Giang | Khoa/bd mén 1ap | H) so thanh Iy: theo quy

dinh cua Truong (Xem
frinh tu tht tuc thann

- Kiém giang ké khai gio day vao bang ké | ndp Phong | toén).
khai gio ndm hoc (c6 xéc nhén cta khoa | KHTC (thim | Khoa ndp hd so trong
moi giang va khoa/by mon quan ly). dinh hd so) trinh | vong 10 ngay khi két
Hiéu trudng | thic hop ddng thinh
duy§t tha tuc | gidng hodc trong théng
thanh todn. 11 v6i céc trudng hop
kiém giang.
P.KHTC giai quyét toi da
10 ngay ké tir khi nhan
hé so thanh to4n hop 8.
K&t thic va luu hd so thanh toan Phong KHTC Trudce 15 thang 12.

Viin bin nay thay thé Vin ban s6 80/TB-DHDN ngay 14/01/2022 cla Truimg Dai
hoc Pdng Nai, tr ong qua trinh thyc hién c6 khoé khan, vucmg m

Phong Dao tao dé tdng hop, bao cdo BGH xem xét, giai quyet/
P d

Noi nhin:
-Nhu trén:

-CTHDT,

BGH (ble);

-Website (https://dnpu.edu.vn/quy-trinh-dbcl)

-Luu VT,

DT (Ninh)
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