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UY BAN NHAN DAN TINH DONG NAI
TRUONG DAI HOC PONG NAT
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Lan ban hanh: 01
Ngay c6 hiéu Iyc: 29/8/2023

Téng s6 trang: 04

QUY TRINH
NHAP VA CAP PHAT,
SUDUNG THUOC

1. Muc dich:
- Quy trinh dwoc thiét 1ap nhim thuc hién cong téc nhip thude, cap phét va sir
dung thube
2. Pham vi: déi twong 4p dung:
- Pham vi: Truong Dai hoc Pong Naj
- Bbi tuong 4p dung: Céan bg, Giang vién, Nhan vién va hoc sinh, sinh vién
Trudng Pai hoc E)Sng Nai.
3. Tai liéu vién din:
4. Céc chir viét tit
BHYT: Béo hiém y té
CBGV, NV: Cén b giang vién , nhan vién
HSSV: Hoc sinh, sinh vién
P.KHTC: Phong Ké hoach Tai chinh
P.TCHC&QT: Phong Té chitc Hanh chinh va Quén trj
BGH: Ban Gidm higu
BPYT: B6 phén y té
5. N¢i dung
5.1 Luu dé:



Trach nhiém

Tién trinh

A « A =
HOo0 so/biéu mau

B phan y té

Ban Giam Hiéu

B phan y té
Phong KHTC
Phong CTSV

B phén y té
Phong KHTC
Phong CTSV

[ Lap danh muc thudc cdn mua ]

l

Xem xét,
nhé Aunvat

Thuc hién mua sam

A4

Nhip va kiém thube }

|

[ Bao quan va cap thudc }

Danh muc thuoc
can mua |

Céc hda don, chung
tir lién quan

Bién ban nghiém
thu, ban giao

Phiéu cép thude

B6 phén y té S6 cap nhat cép
thuée
5.2. Mo ta chi tiét quy trinh:
o Trach Ha so:
BT Noi dung thue hién Thoigian | ... biful m:’f.:u
o Lap danh muc thubc cén sir dung " | o
; . S ik anh muc thuoc
HORE 4L UL H g b o e it
- Trinh Ban Giam hiéu phé duyét. S ‘
Chuyén danh muc thudc da dugc BGH ' :
5 x o i, 1 thang ké
phé duyét cho B phan y té(Phong s o B :
| CTSV) thyc hién viée mua; s f dﬁ . [Bo phan Y ¢ C;F b dl‘?f]’
? | PTCHCROQT cin cfr danh mue thude | &2 -0 S8 (phong cTSV) | - WG 0
3 R R . muc thudce quan
can mua thuc hién viéc mua sdm theo 3
; - can mua
dang quy trinh
Giao nhan thudc: Thube do BS phin y B6 phan y té e
té mua vé chju trich nhigm tradenbd | o ok
4 | trudmg khi kiém tra d6i chiéu voi & |~ C 1 & | PKHTC g B
xuat duoc vé so lugng, ching loai, tén Phong CTSV &
thude, ham luong, han dung ...
5 - Thude duoge nhép vé can duoc sdp Thuong Tram yté Phiéu cép thude




xép, bao quan theo ding quy dinh. | Xuyén theo S6 cap nhat cap
- Hang ngay, can b y té cip phat thyc té thude
thuée cho bénh nhén theo don hoic
theo tinh trang bénh ly cia ting
CBGV, NV va HSSV. Viéc cip phat
thudc phai dwgc ghi vao phiéu cép
thude, c6 chit ky ciia cén b6 y € v
bénh nhan. '
- Hang tudn c4p nhat céc don thudc dz
ké trong tudn vao sé dé cudi thang
tong hop quyét todn véi phong KHTC.
6. Luu hé so:
Thoi
TT Tén ho so M3 higu Noi luu han
, ( luu
o B¢ phan y té B
1| Danh muc thudc cin mua Phong CTSV 3 nim
2| Bing dy tri kinh phf mua thue PTCKT | 3nam
i SEE et e £ B4 phan y té 3
L 3 ’ Bién ban nghiém thu, ban giao thudc PTC.KT 3 nam
4 | Héa don tai chinh PICKT | dmm
5 | Phiéu cp thuée Bophinyté | 3nam
| 6 |6 cap nhat cép thude Bophiny té | 5nam




