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QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh Muwgn tai licu in

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC DONG NAI

Can ctr Quyét dinh s6 1572/0D-TTg ngéay20/8/2010 cua Thii tiéng Chinh phit vé
viéc thanh ldp Trirong Pai hoc Péng Nai;

Cén cir Nghi quyét s6 1077/NO-HDPT ngéy 30/8/2021 cia Hoi dong trirong
Triwong Dai hoc Dong Nai vé viée ban hanh Quy ché (6 chire va hoat dong cua Trurong
Dai hoc Péng Nai .

Can cr Ludt Thu vién ngéay 21/11/2019 va Nghi dinh s6 93/2020/NDP-CP ngay
18/8/2020 ctia Chinh phii vé Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thir vién;

Can civ Quyét dinh s 13/2008/0D-BVHTTDL ngay 10/3/2008 ciia Bé Vin héa, Thé
thao vé Du lich vé viée ban hanh Quy ché mdu 16 chite va hoat dong cua the vién truong dai
hoc;

Can cir Théng tw s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 ciia B Vin héa, Thé thao
va Dut lich quy dinh vé hoat déng chiuyén mon, nghiép vy ciia thu vién;

Can cir Quyét dinh s6 S0/QP-DHBN ngay 10/01/2022 ciia Triong Pai hoe Pong Nai
vé viée ban hanh Quy dinh chite ndng, nhiém vy cua cde don vi thudc va truc thuge Triong
Pai hoc Dﬁ‘ng Neii;

Xét dé nghi ctia Phé Gidm doe Trung tam Thong tin — Thu vién,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Mwon tai lidu in, ma sb
QT.TTTV.06

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Pho Giam dbc Trung tdm Thong tin — Thu vién, Trudng cac don vi va cé

nhdn ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay#; ;=

Noi nhiinsl

- Lanh dao trudng (dé chi dao);
- Céc don vij (dé thuc hién)

- Luu: VT, TTTV.
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1. MUC DICH
Giup cho can b, giang vién, sinh vién va hoc vién trong Truong tiép cdn, tham
khao thém dugc nhicu nguon sach, gido trinh, tai li¢u tham khdo. Nham gop phan nang

cao chat lugng hoat dong day - hoc va nghién ctru khoa hoc ctia Truong.

2. PHAM VI AP DUNG



Quy trinh nay ap dung dbi véi can bo, giang vién, sinh vién va hoc vién trong
Truong muon tai liéu tai Trung tdm TTTV, Truong Dai hoc Déng Nai.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Luét Thu vién s 46/2019/QH 14 ngay 21/11/2019 ciia Qude hdi nude Cong hoa
x4 hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 93/2020/NP-CP ngay 18/8/2020 ctia Chinh pht vé Quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Ludt Thu vién.

- Quyét dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10/3/2008 clia B truéng B Vin
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché mdu vé t6 chire va hoat déng cta thu vién
truong dai hoc.

- Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 cia Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lic.h quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua thu vién.

4. CHU VIET TAT

4.1. Chir viét tit
Trung tam TTTV: Trung tdm Thc‘)ngrlin - Thu vién
- NSD: Nguoi str dung.

4.2. Thudt ngiv

Céan bo, giang vién, sinh vién va hoc vién trong Truong duge hiéu vin tat la
“Nguoi st dung™.

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luwu do quy trinh

Bude Tién trinh Trach nhiém | Thoi gian thwe hién Bi¢u miu
Trung tdm C AT
l { Tra ciru, tim kiém tai lidu ] TTTY ]f‘h' NSE)
l NSD ¢6 nhu cau
Y
2 FVi\l(] kho tim tai li¢u ’ NSD, Trung Khi NSD
tam TTTV co nhu cau
3 [ Quét thé thu vién ] NSD
4 ﬁ)ﬁng ky mwon tai li¢u NSD
.,_- - ., -\
5 Kiém tra so lugng NSD
- tai liéu & muon
— -/ —
6 [ Mang tai liéu vé ] NSD




5.2. Dién gii qui trinh
Bude 1. Tra civu, tim kiém tai li¢u
NSD tra ctru, tim kiém tai liéu theo nhu ciu can muon tai hé lhéng cdc may vi
tinh ctia Trung tdm TTTV. Vién chirc Trung tam s¢ hd tro nguoi st dung trong qua
trinh tra ctru, tim kiém dé NSD tim kiém duoc nhiing tai liéu phu hgp va chinh xac vai
nhu cAu ctia minh nhat,
Bude 2. Vao kho tim tai li¢u
NSD vao kho tim tai liéu theo nhiing thong tin da tra cliru dugc. Vién chic Trung
tam s& ho tro, hudng dan NSD trong qud trinh tim tai liéu, néu nguoi st dung khong
tim duogc.
Bude 3. Quét thé thw vién
Vién chire thu vién quét thé thu vién trude khi muon tai liéu
Budc 4. Ding ky mugn tai liéu
Vién chtre thu vién thyc hién cac thao tac muon tai liéu trén phﬁn mém libol.
Quy dinh mugn tai li¢u
- DPoi véi tai lidu tai Phong Miron
NSD la can bo, giang vién cta Truong: Mobi ngudi duge mugn tdi da 18 tai licu,
mdi tai liéu duoc mugn 45 ngay.
NSD Ia sinh vién, hoc vién: M6i nguoi duge muon 16i da 10 tai liéu, moi ngdy
duge mugn 2 tai liu, moi tai liéu duge mugn 15 ngay.
- Déi véi tai ligu tai Phong Poc: NSD doc tai cho va dugc muon tai liéu mang
vé: 02 quyén / ngay.
Buée 5. Kiém tra s6 lwong tai li¢u da muon
Khi dang ky mugn hoan thanh, NSD kiém tra lai xem 6 luong va tinh trang tai
[iéu da muon.
Bude 6. Mang tai licu vé
NSD mang tai li¢u vé str dung,

6. HO SO LUU TRU
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