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QUYET DINH
Ban hanh Quy trinh Bo sung tai nguyén thong tin

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC DONG NAI

Can cir Quyét dinh s6 1572/QD-TTg ngay20/8/2010 ciia Thii eéng Chinh phii vé
viéc thanh lap Truong Dai hoc Déizg Nai;

Cain cir Nehi quyét sé 1077/NQ-HDT ngay 30/8/2021 cua Hoi dong trieong Trieong
Pai hoc 1)(5ng Nai vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc
DPong Nai .

Can cir Ludt Thue vién ngay 21/11/2019 va Nghi dinh 56 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020
cia Chinh phii vé Quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Thr vién;

Can ctr Quyér dinh s6 13/2008/0D-BVHTTDL ngéy 10/3/2008 cuia Bé Vén héa, Thé thao
va Du lich vé viée ban hanh Quy ché mau 16 chirc va hoat dong cua thu vién truong dai hoc:

Can cit Thong tw s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 cua By Van hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén moén, nghiép vu cua thie vién;

Can ctr Quyét dinh s6 50/0D-DHPN ngay 10/01/2022 evia Truong Dai hoe Dong Nai vé
viée ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cdac don vi thugc va truc thuoc Truong Pai
hoc Dong Nai;

Xét dé nghi ciia Phé Gidam déc Trung tam Théng tin — Thu vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh B0 sung tai nguyén thong
tin, ma s6 QT.TTTV.01

Pidu 2. Quyét dinh co hiu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Pho Giam ddoc Trung tdm Thong tin — Thu vién, Trudong cac don vi va cd

nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nh(’ind/

- Lanh dao truong (dé chi dao);
- Céc don vi (dé thuc hién)
-Luu: VT, TTTV.
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1. MUC PICH

Cung cép sach, gido trinh, tai liéu tham khao day du, kip thoi dap Urng phu hgp va

ding yéu cau cua can bg, giang vién, sinh vién va hoc vién trong Truong Dai hoe Dong

Nai.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung dé bd sung tai nguyén thong tin tai Trung tdm Thong tin —

Thu vién, Truong Dai hoc Pong Nai.




3. TAl LIEU THAM KHAO

- Luat Thu vién s 46/2019/QH 14 ngay 21/11/2019 cua Qubc hoi nude Cong hoa
xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Thu vién.

- Quyét dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10/3/2008 cta Bo truong B Vian
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché miu vé td chirc va hoat dong cua thu vi¢n
truong dai hoc.

- Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua thu vién.

4. CHU VIET TAT
- Trung tam TTTV: Trung tdm Thong tin — Thu vién
- INTT: Tai nguyén thong tin
- TL: tai licu
- BSTL: B sung tai li¢u
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu d6 quy trinh
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5.2. Dién giai qui trinh
Budc 1. Nhin yéu ciu bé sung tai liéu

Nhan yéu cau bd sung tai liéu tir khoa, bd mon, phong, trung tdm, giang vién, can
bo phong ban, sinh vién...Chon tai li¢u thong qua dé cuong chi tiét cac mon hoc.
Buwoc 2. Tra trung tai li¢u

Tra tring trong phan mém thu vién dé xdc dinh théng tin va s6 luong TL.
Buée 3. Lap danh muc tai li¢u

Lép danh muc tai liéu can mua (tén nhan dé, tac gia, nha xudt ban, nam xuét ban,
s6 ban). Thoi gian thuc hién trong 7 ngay, tir ngay nhan duoc dé nghi hodc gidi thidu.
(BM03-QT.TTTV.01)
Budc 4. Trinh Hi¢u trwéng duyét

Trung tdm TTTV trinh Hiéu trudng duyét ban dé nghi duge tdng hop tir dé nghi
hodc gidi thi¢u cia cac don vi, ¢ nhan. Thoi gian thuc hién trong 2 ngay, tir ngay lap
dé nghi.
Buérc 5. Bo sung tai nguyén thong tin

Trung tim TTTV tién hanh bd sung TNTT theo dé nghi duoc duyét. Thoi gian
thuc hién trong 15 ngay, tir ngay dé nghi dugc duyét.
Buéc 6. Chuyén TL dén b phéan xir Iy nghiép vu

Chuyén TL dén bd phan xir ly tai liéu
Budc 7. Téng hop, bao co, lwu hd so

Tdéng hop bao céo lai cong tac BSTL. Luu hd so BSTL.
6. HO SO LUU TRU

Hinh thuec

TT Tén ho so Noi luu luu

Thoi gian luu

1 Ho so bd sung TNTT Trung tam TT-TV Ban in 10 nam




7. BIEU MAU AP DUNG

day - hoc va nghién ctru (cua Trung tam TTTV)

TT Tén biéu méu M3 hiéu
| Danh muc TNTT do cac don vi phat hanh, nha xuat ban BMO1-QT.TTTV.01
gidi thidu
5 Ban dé nghg ve vice bf’ sung 1 NTT.phuc vu h(?at dong BMO02-QT.TTTV.01
day - hoc va nghién cttu (cdc don vi trong truong)
3 Ban dé nghi vé viéc bd sung TNTT phuc vu hoat dong BM03-QT.HLLVH.01




BMO01.QT.TTTV.01
TRUONG DAI HQC DONG NAI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
Y Moo aammsmncin s Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

DANH MUC )
Tai nguyén thong tin do cac don vi phat hanh, nha xuat ban gidi thi¢u

Kinh gti: Quy Thay/co Truong Dai hoc Dong Nai

Trung tim Thong Tin — Thu vién xin gi6i thiéu dén Quy Thiy/co danh muyc tai nguyén thong
tin do cac don vi phat hanh, nha xut ban gigi thiéu. Quy Thay/co vui long xem qua va thay tai
nguyén thong tin nao can thiét cho hoat dong day - hoc va nghién ctru cia Truong, vui long lap dé

nghi (Dinh kém mdu dé nghi) g vé cho Trung tam.

Danh muc tai nguyén thong tin:
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BM02.QT.TTTV.01

TRUONG DAI HQC DPONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
DON VI Sisusissonissnssann Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN PE NGHI

V& viéc bo sung tai nguyén thong tin
phuc vu hoat dong day - hoc va nghién ciru

Kinh gui: Trung tdm Thong tin — Thu vién.
Nham dam bao ngudn tai nguyén thong tin da dang, phong phii phuc vu hoat dong day -
hoc va nghién ciru cia Truong. Khoa/Phong:.........ccevevevnvcnniininiiinnnn, dé nghi Trung tam

TTTV bd sung mot sO loai sach, tai liéu tham khao. Cu thé nhu sau:
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Y KIEN CUA GIAM POC TTTV TRUONG PON VI

(Ky va ghi ré ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)



BMO03.QT.TTTV.01

TRUONG DAI HQC DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
TRUNG TAM TT-TV Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dong Nai, ngay... ... thang..... nam 202....
BAN PE NGHI

V/v b sung tai nguyén théng tin phuc vu
hoat dong day — hoc va nghién ciru

Kinh guri: - Hi¢u truong Truong Dai hoc Pong Nai
- Phong Ké hoach — Tai chinh

Can ¢t Pé nghi 50::cussveses , gidi thidu cua Thay/co......cccoevenes Nham dam bao nguon

tai nguyén thong tin da dang, phong phu phuc vu hoat dong day - hoc va nghién ctru cua Truong,
Trung tdam TTTV kinh dé nghi Hiéu truong, Phong K¢é hoach - Tai chinh duyét cho mua mat

sO loai sach, tai liéu tham khao. Cu thé nhu sau:
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