
UBND TINH DO-NG NAJ
TRUONG D~I H9C DONG NAI

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIl):TNAM
D()c I~p - T\I' do - Hanh phuc

S6:A30 IQD-DHDN Dong Nai, ngay~ang ram 2023

QUYETDJNH
Ban hanh Quy trinh BA sung tai nguyen thong tin

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAT

Can ctr Quyet dinh s6 15721QD-TTg ngay201812010 cua Thu tuong Chinh phu v~

viec thanh ldp Truong Dai I19C Dong Nai;

Can cti Nghi quyet s6 1077INQ-HDT ngay 30/8/2021 cua H(Jidong truong Tricang

Dai h9CDong Nai v~ viec ban hanh Quy chi t6 chtrc va hom dong cua Truong Dai hoc

D6ng Nat,

Can cu LU(7! Thu vien ngay 21/11/2019 va Nghi dinh s6 93120201ND-CP ngay 18/8/2020

cua Chinh phu v&Quy dinh chi tidt mot s6 aidu cua Ludt Thir vien;

Can etcQuyet dinh s6 13120081QD-BVHTTDL ngay /01312008 cua B{} Van hoa. The'lhao

va Du lich vd viec ban hanh Quy che' mdu ,6 chuc vCihoat dong cua thu vien truong dqi hoc:

Can cu Thong tu s6 1812014ITT-BVHTTDL ngay 081/2120/4 cua B6 Van hoa. The'thelO

va Du lich quy dinh vd hOCJta(Jng chuyen man, nghi¢p V1:l cua thu vi¢n:

Can dl' QUydf dinh s6 50IQD-DIIDN ngay 1010l/2022 clla Tnu)'ng D(/i hqc Dimg Nai vd
vi¢c han hanh Quy dinh ch~rcnang, nhi¢m V1:l cua cac don vi Ihu(ic va {nrC thu{}c Tru/mg DCJi

hqc D6ng Nai;

Xit ad nghj clla PhD Giam d6c Trung tam Thong tin - Thu vi¢n,

QUYETDINH:

Oi~u 1. Ban h~mhkem thea Quy€t djnh nay Quy trinlt BiJsung tili nguyen thong

tin, rna s6 QT.TTTV.OI

Oi~u 2. Quy~t djnh c6 hi~u Ivc k~ tv ngay kY.

Oi~u 3. Ph6 Giam d6c Trung tam Thong tin - Thu vi~n, Tru6'ng cac dan vi va ca



TRVONG DAI HOC DONG NAI
TRUNG TAM THONG TIN - TIH!VI~N

TRANG KIEM SOAT

Mil 56: QT.TTTY.OI
Lan ban hanh: I
Ngay ban hanh:

Trang:

QUY TRINH
BO SUNG TAl NGUYEN THONG TIN

Ma s8: QT.TTTV.Ol
Soan thao

TOTRliONG
Ki~m tra

TS. Le Anh Du'c

L5n
N(Hdung sua d6i Trang Ngay

Phe duy~tsua dai sua d6i hi~u II}'c

,

P.GIAMDOC

1.Ml)C BICB

Cung c§p sach, giao trinh, tai lieu tham khao ofty du, kip thai dap irng phu hop va

dung yeu cftu cua can bo, giang vien, sinh vien va hoc vien trong Truong Dai hoc D6ng

Nai.

BANG THEO DOl SUA DOl

2. PH~M VI AP Dl)NG

Quy trinh nay ap dung o~ b6 sung tai nguyen thong tin tai Trung HimThong tin -

Thu vien, Truong D~i hoc D6ng Nai.



3. TAl LI~U TI-IAM KI-IAO

- Luat Thu vien s6 46/20 19/QH 14 ngay 211 II 120 19 cua Quoc hQi nuoc Cong hoa
xi'i hoi chu nghia Viet Nam.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phu v~ Quy dinh ehi
ti~t mot s6 di~u cua Luat Thu vien.

- Quyet dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10/3/2008 cua BQ truong BQ Van
h6a, Th~ thao va Du lich ban hanh Quy che m~u v~ t6 chirc va hoat dong cua thu vien
tnrong dai hoe.

- Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08112/2014 cua BQ Van h6a, Th~
thao va Du lich guy dinh v~ hoat dong chuyen man, nghiep vu cua thu vien.

4. CHUVIET TAT

- Trung tam TTTV: Trung tam Thong tin - Thu vien

- TNTT: Tai nguyen thong tin

- TL: tai lieu

- BSTL: B6 sung tai lieu

5. NQI DUNG QUY TRiNH

5.1. Ltru d6 quy trinh

Butrc Ti~n trinh Tnlch nhiern Thiri gian
Bi~u miu

thl}'c hi~n

1 Nh~n yeu du BSTL 1 Trung tam Ca nam BMOl.QT.TTTV.OlTTTV hQc

1
2 Tra trung tai !i~u Trung tam 7 ngay BMOJ.QT.TTTV.OlTTTV

I..
3 ( L~p danh ml}c TL l Trung tam 7 ngay BMOJ.QT.TTTV.Ol

J TTTV
I

4

~

Hi~u truo-ng 2 ngay
~u chinh

D6nl! Y ...

5 [ B6 sung TNTT Trung tam 15 ngayTTTV

I -

" .. ,

6
Chuyen TL <len b{l Trung tam

ph~n xu' Iy TL TTTV 7 ngay

I..
7 T6ng hQ'p, bao cao, lu'u Trung tam'

hi. ~I)' TTTV



5.2. Di~n giai qui trinh

BU'()'c 1. Nh~n yeu du b6 sling tai Ii~u

Nhan yeu cau b6 sung tai lieu tir khoa, b<)man, phong, trung ram, giang vien, can

b<)phong ban, sinh vien. ..Chon tai lieu thong qua de cuong chi tiet cac man hoc.

Burrc 2. Tra trung tai li~lI

Tra trung trong ph an mern thu vien d~ xac dinh thong tin va s6 IUQ'ng TL.

BU'o'C3. L~p danh muc tai Ii~u

Lap danh muc tai lieu can mua (ten nhan de, tac gia, nha xuat ban, nam xuat ban,

s6 ban). Thai gian thuc hien trong 7 ngay, tir ngay nhan diroc de nghi hoac gioi thieu.

(BM03-QT.TTTV.OI)

BU'()'c 4. Trinh Hieu trurrng duyet

Trung tam TTTV trinh Hieu tnrong duyet ban de nghi duoc tong hQP tir de nghi

hoac gioi thieu cua cac dan vi, ca nhan. Thai gian thuc hien trong 2 ngay, tir ngay I~p

de nghi,

BU'O'c5. BA sung Uti nguyen thong tin

Trung tam TTTV ti~n hanh b6 sung TNTT thea de nghi duoc duyet. Thai gian

thvc hi~n trong 15 ngay, tl1 ngay de nghj duQ'C duy~t.

BU'()'c 6. Chuy~n TL d~n bQ ph~n xii' Iy nghi~p V\I

Chuy~n TL den b<)ph~n xu ly tai li~u

BU'o'c 7. TAng hQ'p, bao cao, lU'u h6 so'

T6ng hQ'p bao cao l<;licong tac BSTL. LUll h6 So' BSTL.

6. HO sa LUU TRtI'

TT Ten h6 so· NO'i IU'u Hinh thirc Th(ri gian IU'uluu

I 1-16 So' b6 sungTNTT Trung tam TT-TV Ban in 10nam



7. BIEU MAU Ap Dl)NG

TT Ten bieu m§u Ma hi~u

1
Danh muc TNTT do cac dan vi phat hanh, nha xuat ban BMOl-QT. TTTV.O1
gioi thieu

2
Ban de nghj ve viec be)sung TNTT phuc vu heat dong BM02-QT.TTTV.Ol
day - hoc va nghien ciru (cite don vi trang truong)

3
Ban de nghi ve viec be)sung TNTT phuc vu hoat dong BM03-QT.HLLVH.Ol
day - hoc va nghien ciru (cua Trung tam TTTV)



BM01.QT.TTTV.Ol

TRUONG D~I HQC DONG NAI
DON VI : .

CONG HOA XA HOI CHi; NGHiA VII):TNAM
DQc I~p - Tl;I' do - Hanh phuc

DANHMl)C
Tai nguyen thong tin do cac don vi phat hanh, nha xuAt ban gio'i thi~u

Kinh giri: Quy Th~y/c() Truong D~i hoc D6ng Nai

Trung tarn Thong Tin - Thir vien xin gioi thieu d~n Quy Th~y/co dan-hrnuc tai nguyen thong

tin do cac dan vi phat hanh, nha xuat ban gioi thieu. Quy Th~y/co vui long xem qua va thay tai

nguyen thong tin nao dn thi~t cho hoat dong day - hQCva nghien ciru cua Truong, vui long lap de

nghi (Dinh kem mdu c1~nghi) gtri ve cho Trung tam.

Danh muc tai nguyen thong tin:

Ten sach, tai Ii~u Nam
Stt Tac gia Nha xu~t ban xuM Gia ti~n sA IU'Q'ngThanh ti~n

tham khao
ban

1

2

3

NGlfOI TONG HQ'P



------,------------o------c-~____;_c_:c__--~___:__-_=c_:_-

TRUONG D~I HQC DONG NAI
DON VI : .

I. BM02.QT.TTTV.Ot

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VI~TNAM
DQc I~p - TI,I' do - Hanh phuc

BANUENGHI
V~ vi~c b8 sung tai nguyen thong tin

phuc VI} hoar dQng day - hQCva nghien ciiu

Kinh giri: Trung tam Thong tin - Thu vien.

Nharn dam bao nguon tai nguyen thong tin da dang, phong phu phuc VI,! hoat dong day -

h9C va nghien ciru cua Truong. Khoa/Phong: d~ ngh] Trung tam

TTTV b6 sung mot s6 loai sach, tai lieu tham khao. C\1 th~ nhu sau:

Ten sach, tai li~u Nam sA
Stt Tac ghl Nha xuAt ban xuAt Gia ti~n Thanh ti~n

tham khao IU'Q'ng
ban

1

2

3

....

Tong crng_

T ~ ~ ""A T~ ~ ""A?ng s? t~~ ieu.. ; ong so tat reu: .
Tong so tien: .

Y KIEN CUA GIAM DOC TTTV
(Ky va ghi rtJ ho va ten)

TRUONG DON VI
(Ky va ghi rtJ ho va ten)



BM03.QT.TTTV.Ol

TRUONG D~I HQC DONG NAI
TRUNG TAM TT-TV

CQNG HOA XA HQI cnu NGHiA VItTNAM
D9c I~p - TV' do - Hanh phuc

D6ng Nai, ngay thang nom 202 .

BAN DE NGHI.
V/v b8 sung tai nguyen thong tin phuc VI}

hoar d(>ng day - hQCva nghien ciru

Kinh giri: - Hieu tnrong Truong Dai hoc D6ng Nai
- Phong K~ hoach - Tai chinh

Can cir D~ nghi s6 , gioi thieu cua Th~y/co Nham darn bao nguon
tai nguyen thong tin da dang, phong phu phuc vu heat dong day - hQCva nghien ciru cua Truong,
Trung tam TTTV kinh d~ nghi Hieu tnrong, Phong K~ hoach - Tai chinh duyet cho rnua mot
s6 loai sach, tai lieu tham khao. Cu th~ nhir sau:

Ten sach, tai Ii~u Nam s6
Stt Tac gia Nha xu~t ban Gia ti~n Thanh ti~n

tham khao xu at lunng
ban

1

2

3

Tim!! con!!

T ~ ~I' "1" cr~ ~ ;.~ng s? ?~(;lltal I~U: ong so quyen : .
Tong so tien: .

DUY~T CVA PHONGKHTC TRU'ONGDON VI

DuYJtT eVA I-II¢U TRUONG


