
Quy trinh giiii quy~t !8 cao c~a Truong D~i hQCDang Nai
(Ban hanh kern thea Quyet dinh so 1030IQD-DHDN ngay 20/8/2021

cua Hieu trutmg TruongDai h9C D6ng Nai)

Quy trinh 2iiii quy~t tA cao
BQph~n Phong Khao thi-Dam bao chat IUQ'Ilgva Thanh tra giao due.
ti~p nh~n Dia chi: Tang 5, khu Hi~u hQ,Truong D~i hoc D6ng Nai
hB SO' Dien thoai lien h~:

- 0962411168 (Duong Minh Hi~u, Pho tnrong Phong)
- 0349105469 (Tran Thi Quynh Trang: chuyen vien).

ThOi gian Trang gio hanh chinh tir tlnr Hai den thir Sau hang tuan, tnr ngay l~, tet
ti~p nh~n hoac duoc nghi hi! thea quy dinh:

- Sang tir 7h30 d~n I1h30
- Chieu ill 13hOOd~n 17hOO

Thiri han Thai han giai quyet khong qua 30 ngay ke nr ngay thu ly to cao; doi voi
giai quy~t vu viec plnrc tap thi co th~ gia han giai quyet t6 cao mQt Ian nhung

khong qua 30 ngay; d6i v6i V\Ivi~c d~c hi~t phuc t~p thi co th~ gia h~n, , ,- ,
giai quyet to cao hai lan, moi Ian khong qua 30 ngay.

Trinh tt}', - Trinh tlJ, thu Wc giai quyet to cao nhu sau:
thii t\lC Blf(YC1:Ti~p nh~n, xii' ly thong tin tA cao

- Khi nh~n duQ'c t6 cao thuQc thAm quYSn giai quy~t cua Hi~u truOng,
trong thai h~n 7 ngay lam vi~c k~ illngay nh~n duQ'ct6 cao, Phong KT-
DBCL&TTGD phai vao sA, phan lo~i, xu Iy han dau thong tin t6 cao,
ki~m tra, xac minh hQ, ten, dia chi cua nguai t6 cao va dS xu~t Hi~u
truOng quy~t dinh vi~c th\I,Iy hay !chong th\IIy giai quy~t t6 cao; d6ng
thai thong hao cho nguai to cao hiet Iy do vi~c khong th\I Iy truang hqp
phai ki~m tra, xac minh t~i nhiSu dia di~m, thai h~n ki~m tra, xac minh
co th~ dai han nhung khong qua 10 ngay lam vi~c
- N~u t6 cao khong thuQc thAmquySn giai quy~t, trang thai h~n 05 ngay
lam vi~c, k~ illngay nh~n duQ'cdan t6 cao, phai chuy~n dan t6 cao cho
dan vi" tA chuc, ca nhan co thAm quYSn giai quy~t va thong hao cho
nguai to cao.
Blf(YC2: Xac minh nQi dung tA cao
a) TruOng Phong Khao thi-Dam hao ch~t IUQ'Ilgva Thanh tra giao dl)C

tham muu giup Hi~u truOng ra quy~t dinh thanh I~p doan thanh tra d~
xac minh nQi dung t6 cao.
h) Ti~n hanh xac minh nQi dung t6 cao thea diSu 31, Lu~t T6 cao nam
2018
- Ti~n hanh thu th~p thong tin, tai li~u va I~p cac hien han thea quy
dinh.
- Giai trinh cua nguai hi t6 cao, cac chUng cu do nguai hi t6 cao va
nguai t6 cao cung c~p.
- K~t Iu~n nQi dung xac minh, ki~n nghi hi~n phap xu ly va hao cao
Hi~u truOng.
Blf(YC3: K~t lu~n nQi dung tA cao
- Can cu nQi dung t6 cao, van han giai trinh cua nguai hi t6 cao, k~t qua
xac minh nQi dung t6 cao, tai li~u, chUng cu co lien quan, Hi~u truOng
k~t Iu~n h~ng van han vS nQidung t6 cao.
- K~t Iu~n nQi dung t6 cao thea quy dinh t~i khoan 2, diSu 35, Lu~t T6
cao.
Blf(YC4: Xii' ly tA cao



Can cir ket luan nQi dung to cao, Hieu tnrong tien hanh xu ly thea quy
dinh cua phap lu~t d6i voi ngiroi t6 cao (nSu t6 cao sai) hoac ngiroi bi t6
cao (neu t6 cao dung).
Bmrc 5: Gtii k~t luin nQi dung tA cao
- KSt luan nQi dung t6 cao dUQ"Cgui cho ngiroi bi t6 cao (khong tiSt lQ
thong tin v~ ngiroi t6 cao),
- NSu nguoi t6 cao yeu cAu,Truong Dai hoc D6ng Nai gui thong bao
kSt qua giai quyet t6 cao (bang van ban) cho nguoi t6 cao.
Burrc 6: Lip, quan ly va sir d,yng hB so gi~i quy~t tA cao
- Viec l~p, quan ly, su dung ho sa giai quyet to cao thea dung quy dinh
tai di~u 39, Luat T6 cao.
- Hieu truOng co trach nhi~m cong khai kSt lu~n nQi dung t6 cao thea
di~u 40, Lu~t T6 cao.



PHl) Ll)C 1: cAc BIEU MAU TO cAo THEO QUY DINH

-BM01.TC: Bi~u m~u Bien ban ghi nQi dung t6 cao tnrc tiSp (Thong tu
06/20 13ITT -TTCP);

-BM02.TC: Bieu m~u quy dinh Don rut t6 cao (Nghi dinh 3112019/NI)-CP);
-BM03.TC: Bieu mftu Bien ban ghi nhan viec rut t6 cao (Nghi dinh 31120191ND-

CP);
-BM04.TC. Bi€u m~u Cong van v~ viec chuyen don t6 cao (Thong tu 07/20 14/TT­

TTCP);
-BM05.TC: Bieu m~u Thong bao v~ viec khong thu ly t6 cao (Thong tu

06/20 13/TT -TTCP);
-BM06.TC: Bi€u m~u Thong bao v~ viec khong thu ly t6 cao tiSp (Thong tu

06/20 13/TT -TTCP);
-BM07.TC: Bi~u m~u Phieu d~ xUdtthu ly t6 cao (Thong tu 06/20 13/TT-TTCP);
-BM08.TC: Bi€u m~u Quyet dinh thu ly t6 cao (Nghi dinh 3112019/NI)-CP);
-BM09.TC: Bieu m~u Thong bao viec thu ly t6 cao (Nghi dinh 3112019/NI)-CP);
-BMI0.TC: Bi€u m~u Thong bao v~ nQidung t6 cao (Nghi dinh 3112019/NI)-CP);
-BMll.TC: Bi€u m~u Quyet dinh thanh I~p Dean (T6) xac minh nQi dung t6 cao

(Nghi dinh 3112019IND-CP);
-BMI2.TC: Bi€u m~u Bien ban lam vi~c ctia Doan (T6) xac minh nQi dung t6 cao

(Nghi dinh 3112019IND-CP);
-BM13.TC: Bi€u m~u Cong van yeu cAu cung d.p thong tin, tai li~u, b~ng chUng

(Thong tu 06/20 13/TT -TTCP);
-BMI4.TC: Bi€u m~u Gidy bien nh~nv~ vi~c tiSp nh~n thong tin, tai li~u, b~ng

ch(rng lien quan dSn nQi dung t6 cao (Thong tu 06/20 13/TT -TTCP);
-BMI5.TC: Bi~u m~u Cong van v~ vi~c trung cAugiam dinh (Nghi dinh 31120191

ND-CP);
-BMI6.TC: Bi~u m~u Bao cao kSt qua xac minh nQi dung t6 cao ctia Doan (T6)

xac minh (Nghi dinh 3112019IND-CP);
-BM17.TC: Bi€u m~u QuySt dinh ra h~n giai quySt t6 cao (Nghi dinh 31120191

ND-CP);
-BMI8.TC: Bi~u mfru KSt lu~n nQi dung t6 cao (Nghi dinh 3112019/NI)-CP);
-BMI9.TC: Bi€u m~u Thong bao kSt qua giai quySt t6 cao (Thong tu 06/20 13ITT-

TTCP).


