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Chuang I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va dAi tUQ'D.gap dung
Van ban nay quy dinh v~ trinh tu ti~n hanh met cuec thanh tra, ki~m tra nQi bQ cua

Truong Dai h9CD6ng Nai (tir tlay goi tAt la Truong).
Van ban nay ap dung d5i voi Dolin Thanh tra, Ki~m tra nQi bQ (goi chung la Doan

Thanh tra) theo k~ hoach hoac dQt xuAt (theo chi dao, yeu cdu cua Hieu tnrong) va tAtca cac
don vi, ca nhan (g9i chung la tl6i tuang thanh tra) thuoc thAm quyen quan ly cua Truong Dai
h9CD6ng Nai.

Di~u 2. Quy trinh chung ti~n hanh thanh tra nQi bQ
Quy trinh chung ti~n hanh mQtcuoc thanh tra nQibQcua Truong duoc thirc hien nhu sau

1. ChuAnbi thanh tra:
a) Thu th~p thong tin, tai li~u va n~m tinh hinh d~ ra quy~t dinh thanh tra;
b) Ra quy~t dinh thanh tra;
C) Xay d\lIlg k~ ho~ch thanh tra d~ trinh Hi~u tru6ng phe duy~t;
d) Ph6 bi~n k~ ho~ch ti~n hanh thanh tra;
e) Xay d\lIlg d~ cuong yeu cdu d5i tugng thanh tra bao cao;
f) Thong bao v~ vi~c cong b5 quy~t dinh thanh tra.

2. Ti~n hanh thanh tra:
a) Cong b5 quy~t dinh thanh tra
b) Th\l'c hi~n thanh tra t~i don vi theo cac nQidung thanh tra.

3. K~t thuc thanh tra
a) Xay d\lIlg bao cao k~t qua thanh tra;
b) D\l' thao va kY ban hlinh k~t lu~ thanh tra;
c) Cong khai k~t lu~ thanh tra;
d) Luu h6 sa.

4. Theo d5i va xu ly sau thanh tra.
Di~u 3. Nguyen tic ap d\lng van ban trong qua trinh ti~n hanh thanh tra
Vi~c ap d\mg ~uy ?inh t~i cac van b~ duQ'ctrich dan t~i Quy trinh nay se duQ'cthay d6i

khi co van ban sua doi, bo sung ho~c thay the clla ca quan co thAmquy~n.

Chuang II
cAc BUOC TIEN HANH THANH TRA

M\lC 1
CHuAN BI THANH TRA



Di~u 4. Thu th~p thong tin, tai li~u,nim tinh hinh d~ ra quy~t dinh thanb tra
1. Tnroc khi ban hanh quyet dinh thanh tra, trongwang hQPcfut thi~ Hieu tnrong chi dao

Phong Khao thi-Dam bao chat luong va Thanh tra giao due ti~n hanh thu th~p thong tin, tai
lieu, nam tinh hinh v~ d6i urong thanh tra. Cac thong tin cdn thu thap g6m:
. a) Thong tin, tai lieu lien quan d~n vi~c thuc hien cong tac dtroc phan cong cua d6i

nrong thanh tra; ,
b) Thong tin v~ cac cuoc thanh tra, kiem tra da duoc thuc hien truce day (neu co)
2. Vi~c thu th~p thong tin tai lieu dircc thuc hien bang cac phuong phap sau:
a) Phong Phong Khao thi-Dam bao chat hrong va Thanh tra giao due lam viec tnroc voi

d6i tuong thanh tra hoac giri van ban yeu cdu d6i tirong thanh tra cung cap thong tin
b) Nghien ciru, t6ng hQ'Pthong tin illcac bao cao cua d6i tuQ'Ilgthanhtra;
c) Nghien Clm,t6ng hQ'Pthong tin illphuong ti~n thong tin d~i chling, bao chi (n~uco);
d) Nghien Clm, t6ng hQ'Pthong tin ill don phan anh, ki~n nghi, khi~u n~i, t6 cao lien

quan d~n nQidung dl,lki~n thanh tra (n~u co);
e) N~m thong tin qua cac don vi, ca nhan trong toan Truang.
Di~u 5. Ra quy~t dinh thanh tra
1. Can cu thong tin, tai li~u thu th~p duQ'c, Phong Khao thi-Uam bao chat lUQ'Ilgva

Thanh tra giao d\lc d~ xuat nQi dung thanh tra, thai gian thanh tra, thanh phdn Uoan Thanh tra
d~ dl,lthao Quy~t dinh thanh tra trinh Hi~u truOng xem xet ky ban hanh.

2. Thanh phdn Uoan Thanh tra va vi~c trung t~p can bQtham gia Uoan Thanh tra:
a) TruOng doan Thanh tra: Uinh d~o Truang ho~c lanh d~o Phong Khao thi-Uam bao

chat lUQ'Ilgva Thanh tra giao d\lc, lanh d~o cac don vi thuQc Truang khi duQ'cBGH chi dinh;
b) Thanh vien Uoan Thanh tra: Lam ~o mQt s5 don vi thea yeu cdu cua Hi~u truOng,

chuyen vien Phong Phong Khao thi-Uam bao chat lUQ'Ilgva Thanh tra giao d\lc va cac vien
chuc co kinh nghi~m trong cac lInh Vl,lCho~t dQngcua Truang;

c) Ulnh d~o Phong Khao thi-Uam bao chat lUQ'Ilgva Thanh tra giao d\lc trao d6i v6'i lanh
d~o don vi ph\l trach trl,lc ti~p can bQcdn trung t~p d~ tham gia Uoan Thanh tra (n~u cdn);

d) Trong qua trinh ti~n hanh thanh tra, vi~c thay d6i TruOng doan va thay d6i, b6 sung
thanh vien doan duQ'cthl,lchi~n thea Quy~t dinh cua Hi~u truOng.

Di~u 6. Xay d1}'llgva phe duy~t k~ ho~ch ti~n banh thanh tra
1. TruOng doan Thanh tra co trach nhi~m xay dl,lllgk~ ho~ch ti~n hanh thanh tra trinh

Hi~u truOng phe duy~t. Thai gian xay dl,lllgva phe duy~t k~ ho~ch ti~n hanh thanh tra khong
qua os ngay lam vi~c. Truang hQ'Pthanh tra dQtxuat thi thai gian khong qua 03 ngay lam vi~c
k~ illngay kY Quy~t dinh thanh tra. K~ ho~ch ti~n hanh thanh tra g6m cac nQidung chinh sau:

a) M\lc dich: Uanh gia vi~c thl,lc hi~n cong tac duQ'cphan cong cua d5i tuQ'Ilgthanh tra.
Kip thai xu ly, chan chinh cac sai ph~m (n~u co). Phat hi~n nhung vu6'ng m~c, bat c~p trong cO'
ch~ quan ly, chi~ sach, phap lu~t hi~n hanh d~ ki~n nghi bi~n phap kh~c ph\lC;

b) Yeu cau: Vi~c thanh tra ph~i tuan thu dung quy dinh cua phap lu~t, dung d5i tuQ'Ilg,
nQidung, ph~m vi, thai h~n thea quyet dinh thanh tra va k~ ho~ch thanh tra. Qua trinh thanh tra
khong lam anh hUOngd~n cac ho~t dQngbinh thuang cua cac don vi duO'cthanh tra thuc hien, ..'. .
dung quy dinh t~i Thong tu so OS/201,4/TT- TTCP, ngay 16110/2014 cua Thanh tra Chinh phu;

c) Thai gian thanh tra: Til 30 den 4S ngay k~ til ngay cong b5 quy~t dinh thanh tra.



Can cu tinh hinh thirc t~, Truong doan Thanh tra quyet dinh thai gian thanh tra true ti~p
tai m6i dan vi hoac d~ xuat Hi~u tnrong keo dai thai gian thanh tra. Thai gian con lai cac thanh
vien nghien ciru h6 sa, du thao bao cao va k~t luan thanh tra.

Rieng d6i voi cac cuoc kiem tra nQibQ:Tuy theo tinh chitt cong viec, Truong doan thanh
tra true ti~p d~ xuat Hi~u tnrong v~ thai gian kiem tra.

d) Phuong phap ti~n hanh thanh tra: Tnroc khi cong b6 quyet dinh thanh tra, Doan
Thanh tra giri Quyet dinh va U~ cirong bao cao d~n cac d6i tuong thanh tra d6 cac d6i tuong
thanh tra bao cao bang van ban va chuan bi h6 sa, tai lieu lien quan d~n nQidung thanh tra.

Ti~n hanh thanh tra: Doan Thanh tra thong bao Quyet dinh thanh tra, xemxet h6 sa, tai
li~u Cllad6i tuqng thanh tra va ki6m tra, xac minh tl;limQt s6 dan vi co lien quan (n~u thay c~n

thi~t).
Sau khi thanh tra, Uoan Thanh tra ti~p t\lCnghien cUu, danh gia tai li~u, chUng cu dft thu

th~p; yeu cau b6 sung v~ nl)i dung thanh tra ho~c cung cap tai li~u (n~u c~n); hoan thi~n bao cao
k~t qua thanh tra, tham muu Hi~u truang ra K~t lu~n thanh tra;

e) Ti~n dQth\l'c hi~n: Uoan Thanh tra C\lth6 hoa thai gian xay d\l'ng d~ cuang gui d6i
tuqng thanh tra bao cao v~ cac nQidung thanh tra; thong bao thai gian thanh tra, yeu cau chuAnbi
va bao cao theo d~ cuang; hQpUoan Thanh tra thong quaK~ hOl;lChthanh tra, phan cong nhi~m

V\lcac thanh vien;
f) Ch~ dQ thong tin, bao cao: Truong doan Thanh tra chiu trach nhi~m thong tin, phat

ngon v~ nQi dung, hOl;ltdQng clla Uoan Thanh tra; co trach nhi~m thuang xuyen bao cao ti~n dQ

th\l'Chi~nk~ hOl;lChv6i Hi~u truang;
Vi~c quan ly thong tin, tai li~u clla Uoan Thanh tra; xay d\l'llgbao cao k~t qua thanh tra,

k~t lu~n thanh tra phai tuan thll dung quy dinh Cllaphap lu~t v~ thanh tra;
g) Kinh phi va phuang ti~n dam bao hOl;ltdQngclla Uoan Thanh tra: Th\l'c hi~n theo Quy

ch~ chi tieu nQibl) hi~n hanh clla Truang, theo quy~t dinh cua Hi~u truang;
2. Sau khi k~ hOl;lChti~n hanh thanh tra du<}cphe duy~t, Truang doan Thanh tra t6 chuc

hQpUoan Thanh tra d6 ph6 bi~n va phan cong nhi~m V\l cho cac thanh vien Uoan Thanh tra;
thao lu~ v~ phuang phap ti~n hanh thanh tra.

Di~u 7. Xay dlplg d~ cU'ong yeu diu dAi tU'Q'Ilgthanh tra bao cao
Can cu k~ hOl;lChthanh tra, Truang doan Thanh tra co trach nhi~m cling thanh vien Uoan

Thanh tra xay d\l'llg d~ cuang yeu c~u d6i tuqng thanh tra bao cao. Truang doan Thanh tra co
van ban gui d6i tuqng thanh tra (kern theo d~ cuang yeu c~u bao cao) it nhat 05 ngay tru6c khi
cong b6 quy~t dinh thanh tra; van ban yeu c~u phai neu ra cach thuc bao cao, nQidung bao cao,
thai gian nQpbao cao.

Myc 2
TIEN HANH THANH TRA

Di~u 8. Cong bAquy~t dinh thanh tra
1. Ch~m nhat 15ngay, k6 tir ngay ky Quy~t dinh thanh tra, Truang doan Thanh tra co trach

nhi~m cong,b6 quy~t dinh thanh tra v6i d6i tu<}ngthanh tra . Thanh ph~n bu6i cong b6 quy~t dinh
thanh tra go~: ~ di~ lanh dl;lo00 quan chu tri thanh tra, Uoan Thanh tra, d6i tuqng thanh tra.
Tnran~ hqp can ~et, ~nr6ng Uoan thanh tra mm dl;lidi~n cac dan vi va ca nhan co lien quan tham
d\l'buoi cong bo quyet dinh thanh tra.



2. Khi cong b6 Quyet dinh thanh tra, Truong doan thanh tra phai neu ro nhiem vu,
quyen han cua Doan thanh tra, thai han thanh tra, quyen va trach nhiem cua d6i tuong thanh
tra, dir kien kS hoach lam viec cua Doan thanh tra voi d6i nrong thanh tra va nhimg nQi dung

khac lien quan dSn hoat dQng cua Dean thanh tra;
3. Truong doan thanh tra yeu cau d6i tuong thanh tra bao cao v~ nhimg nQi dung thee d~

cirong dff yeu cau.
4. Vi~c cong b6 quyet dinh thanh tra phai duoc l~p thanh bien ban. Bien ban phai co chir

Icy cua Truong doan Thanh tra va d6i nrong thanh tra.
Di~u9. Thuc hi~n thanh tra theo cac nQidung thanh tra
1. Doan Thanh tra tien hanh thanh tra thee kS hoach dff duoc Hieu tnrong phe duyet.

Trong qua trinh thanh tra, can cir vao nhiern vu duoc Truong doan phful cong, tUng thanh vien
Doan tiSn hanh: Thu th~p thong tin, tai li~u lien quan dSn nQidung thanh tra; ki~m tra, xac minh
thong tin tai li~u. Trong truang hQ"PnQidung thanh tra phuc t~p, Tru<mg doan Thanh tra co van
ban d~ nghi Hi~u tru<mg gia h~n thai gian thanh tra. Vi~c gia h~n thai gian thanh tra dUQ"Cthvc
hi~n thee Di~u 29, Thong tu s6 05/2014/TT-TTCP ngay 16110/2014 cua Thanh tra Chinh phu.

2. Cac he, SO",tai li~u thu th~p trong qua trinh thanh tra can dam bao dnh khach quan. Khi
thu nh~n he, SO",tai li~u can co bien ban ban giao, cac tai li~u thu nh~n can phai co chfr ky cua
don vi cung cap va dUQ"Cl~p danh m\lc, danh s6 tUng lo~i tai li~u thee nQidung thanh tra.

3. Truac khi kSt thuc thanh tra, Doan Thanh tra l~p 02 bien ban lam vi~c co gia tri nhu
nhau: 01 ban cho d6i tUQ1lgthanh tra va 01 ban luu he, sO"thanh tra.

M\lc3
KET THUC THANH TRA vA XULY, THEO DOl SAUTHANH TRA

Di~u 10.Xay d,!ng bao cao k~t qua thanh tra
1. Can cu kSt qua thvc hi~n nhi~m V\l cua thanh vien Doan Thanh tra, Tru<mg doan

Thanh tra chu tri xay d\l'llgbao cao kSt qua thanh tra cua Doan Thanh tra.
2. Ch~m nhat 15 ngay, k~ til ngay kSt thuc cUQcthanh tra, Tru<mgdoan Thanh tra phai co

van ban bao cao Hi~u truang kSt qua thanh tra, tm truang hQ"PnQidung kSt lu~n thanh tra phai
cha kSt lu~n v~ chuyen mon cua cO"quan, t6 chuc co thAmquy~n.

Di~u 11.D,! thao va ky ban hanh k~t lu~n thanh tra
1. Tru<mg doan Thanh tra dVthao kSt lu~n thanh tra. Truang hQ"Pcan thiSt, Hi~u tru<mg

se yeu cau d6i tuQ1lgthanh tra, Tru<mg doan thanh tra, thanh vien Doan Thanh tra bao cao, giai
trinh d~ lam ro them nQidung thanh tra.

2. Truac khi kSt lu~n chinh thuc, nSu thay can thiSt thi Hi~u tru<mg lay y kiSn cua cO"
quan chuyen mon ho~c gui dV thao kSt lu~n thanh tra cho d6i tUQ1lgthanh tra. Vi~c giai trinh
cua d6i tuQ"ngthanh tra dUQ"cthvc hi~n b~ng van ban va co minh chUng kern theo.

3. Truac khi ban hanh kSt lu~n thanh tra, Tru<mg doan thanh tra trinh Hi~u tru<mg dV
thao kSt lu~n thanh tra.

Di~u 12.Cong khai k~t lu~n thanh tra
Trong thai h~n 10 ngay, k~ tir ngay Icy kSt lu~n thanh tra, Hi~u tru<mg uy quy~n cho

Phong Khao thi-Dam bao chat IUQ1lgva Thanh tra giao d\lc co trach nhi~m thvc hi~n vi~c cong
khai kSt lu~n thanh tra. LVa chQnmQttrong cac hinh thuc:



a. Cong b6 tai cuoc hQP, thanh phan gom: Hieu tnrong hoac ca nhan, dan vi diroc uy
quyen; dai dien Doan thanh tra; d6i nrong thanh tra; cac dan vi, ca nhan co lien quan.

b. Giri email cho cac dan vi, ca nhan co lien quan;
c. Dang len Trang thong tin diennr cua Tnrong;
d.Niem y~tk~t lu~nthanh tra tai tru sa lam viec cuaTruong.
Di~u13.Luu hBSO'
1. Sau khi ban hanh k~t lu~n thanh tra, trong thai han quy dinh, Truong doan co trach

nhiem ban giao h6 sa cuoc thanh tra (cho bQphan hoac ngiroi duoc giao nhiem vu hru tm h6
sa). Viec ban giao h6 sa, tai lieu phai dircc l~p thanh bienban, bien ban giao nhan h6 sa dircc
hru vao h6 sa thanhtra.

2. H6 sa mot cuoc thanh tra dirochru tm thea quy dinhtai DiSu59Lu~tthanh tra,g6m:
a) Quyet dinh thanh tra; bien ban thanh tra; bao cao, giai trinh cua d6i nrong thanh tra;

bao cao k~t qua thanh tra;
b) K~t lu~nthanh tra
c)Van ban vSvi~exu ly, ki~nnghi vi~cxu 1y;
d) Tai li~ukhae co lien quan.
Di~u14.Theo doi, xir ly sau thanh tra
Can euNghi dinh s6 33/2015/ND-CP ngay 27/3/2015 eua Chinh phu quy dinh vi~e th\lc

hi~nk~t lu~nthanh tra; Thong ttl s6 01/2013/TT-TTCP ngay 12/3/2013 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh vS ho~t dQngthea d5i, don d6c, ki~m tra vi~c th\lc hi~n k~t lu~, ki~n nghi,
quy~tdinh xu ly vS thanh tra. Hi~u truOnggiao eho PhongKhao thi-Dam bao chdt luqng va
Thanhtra giao d\lc lam dau m6i tr\lc ti~pthea d5i, don d6c vi~eth\lc hi~nk~t lu~nthanh tra.l.



DANH MVC BIEU M.AUTHANH TRA

(Ban hanh kern thea QuyJt dinh s6 1029IQD-DHDN ngay 20/8/2021
cua Hieu trutmg Truong Dai h9C D6ng Nai)

X A T" b·;I. xManso en len man
01 Quyet dinh ve viec thay doi Truong doan thanh tra
02 Quyet dinh ve viec thay doi Truong doan thanh tra
03 Quyet dinhve viec bo sung thanh vien Doan thanh tra
04 Quyet dinh ve viec thanh tra ....
05 Ke hoach tien hanh thanh tra
06 Bien ban Cong bo Quyet dinh thanh tra
07 Ve viec cung cap thong tin, tai lieu
08 Bien ban giao nhan thong tin, tai li~u
09 Giay moi
10 Yeu cau bao cao ve viec ....
11 Bien ban kiem tra, xac minh
12 Bien ban lam viec
13 Quyet dinh ve viec niem phong tai lieu
14 Quyet dinh ve viec rna niem phong tai li~u
15 Bien ban niem phong tai lieu
16 Bien ban rna niem phong tai li~u
17 Quyet dinh ve viec kiem ke tai san
18 Quyet dinh ve vi~c huy bo quyet dinh
19 Quyet dinh ve vi~c trung cau giam dinh
20 VS vi~c trung cau giam dinh
21 Quyet dinh ve vi~c t~m dinh chi
22 Ve vi~c kien nghi t~m dinh chi thi hanh quyet dinh
23 Quyet dinh ve vi~c t~m gift....
24 Ve vi~c de nghi t~m_gift
25 Quyet dinh ve vi~c thu hoi tien
26 Quyet dinh Ve vi~c thu hoi tai san
27 Ve vi~c kien nghi t~m dinh chi thi hanh quyet dinh
28 Kien nghi t~m dinh chi cong tac doi v6i can bQ,cong chuc
29 Quyet dinh ve vi~c gia h~ thai gian thanh tra
30 Ve vi~c chuyen ho sa V\1vi~c co dau hi~u tQiph~ sang ca quan dieu tra
31 Bi,enban ban giao ho sa V\1vi~c co dau hi~u tQiph~m sang ca quan dieu tra
32 Ve vi~c thong bao ket thuc thanh tra t~i nai dugc thanh tra
33 Bao cao ket qua thanh tra
34 K~t lu~n thanh tra
35 Bien ban Ban giao ho sa thanh tra cho dan vi luu till


