QUY TRINH THANH TRA NOQI BQ
CUA TRUONG PAI HOC PONG NAI
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1029/0D-DHDN ngay 20/8/2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Péng Nai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung
Vin ban nay quy dinh v& trinh tw tién hanh mét cudc thanh tra, kiém tra ndi bd cia
Trudng Dai hoc Pdng Nai (tir ddy goi téit la Truomg).
Vin ban ndy ap dung d6i véi Doan Thanh tra, Kiém tra ndi b (goi chung la Poan
Thanh tra) theo ké hoach hoic dot xuét (theo chi dao, yéu ciu cua Hiéu trudng) va tat ca céc
don vi, ca nhan (goi chung la doi tugng thanh tra) thudc thAm quyén quan ly cia Truong Dai
hoc Pong Nai.
Piéu 2. Quy trinh chung ti¢n hanh thanh tra ndi bd
Quy trinh chung tién hanh mot cudc thanh tra ndi b cia Trudong duge thuc hign nhu sau
1. Chuén bj thanh tra:
a) Thu thap thong tin, tai lidu va ndm tinh hinh dé ra quyét dinh thanh tra;
b) Ra quyét dinh thanh tra;
c) Xay dung ké hoach thanh tra dé trinh Hiéu truéng phé duyét;
d) Phd bién ké hoach tién hanh thanh tra;
e) Xiy dung dé cuong yéu cdu dbi trgng thanh tra bo céo;
f) Thong bao vé viéc cong b6 quyét dinh thanh tra.
2. Tién hanh thanh tra:
a) Cong bd quyét dinh thanh tra
b) Thuc hién thanh tra tai don vi theo céc ndi dung thanh tra.
3. Két thic thanh tra
a) Xay dung bao céo két qua thanh tra;
b) Du thao va ky ban hanh két luan thanh tra;
¢) Cong khai két luan thanh tra;
d) Luu hd so.
4. Theo ddi va xtr ly sau thanh tra.
Piéu 3. Nguyén tic ap dung viin ban trong qua trinh tién hanh thanh tra
Viéc ap dung quy f‘linh tai cac vin ban dugc trich dan tai Quy trinh nay s& dwgc thay ddi
khi c6 viin ban sira dbi, bd sung hoic thay thé ciia co quan ¢ thim quyén.

Chwong II
CAC BUGC TIEN HANH THANH TRA
Muc1
CHUAN BI THANH TRA



Pidu 4. Thu thap thong tin, tai li¢u, pém tinh hinh dé ra quyét dinh thanh tra

| Truéc khi ban hanh quyét dinh thanh tra, trong truong hop cAn thiét, Hiéu truéng chi dao
Phong Khéo thi-Dam bao chit lwong va Thanh tra gido duc tién hanh thu thap thong tin, tai
liéu, nam tinh hinh v& d6i tuong thanh tra. Cac thong tin cn thu thap gdm:

a) Thong tin, tai 1iéu lién quan dén viéc thuc hién cong tac dugc phin cong cua dbi
tuong thanh tra;

b) Thong tin vé cac cude thanh tra, Kidm tra da duoc thye hién trude ddy (néu cd)

2. Viéc thu thap thong tin tai lidu dugc thuc hién bang cac phuong phap sau:

a) Phong Phong Khao thi-Pam bao chét lugng va Thanh tra gido duc 1am viéc trude voi
d6i twong thanh tra hodc g van ban yéu cAu ddi tugng thanh tra cung cAp thong tin

b) Nghién ciru, tdng hop thong tin tir cac béo céo ctia dbi trong thanhtra;

¢) Nghién ciru, tong hop thong tin tir phuong tién thong tin dai ching, bao chi (néu co);

d) Nghién ciru, tdng hop thong tin tir don phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao lién
quan dén ndi dung du kién thanh tra (néu co);

¢) Nam thong tin qua céc don vi, ca nhan trong toan Truong.

Diéu 5. Ra quyét dinh thanh tra

1. Can ctr thong tin, tai li¢u thu thép duogc, Phong Khéo thi-Dam bao chét lugng va
Thanh tra giao duc d2 xuét nodi dung thanh tra, thoi gian thanh tra, thanh phi?m Poan Thanh tra
dé dy thao Quyét dinh thanh tra trinh Hi¢u truong xem xét ky ban hanh.

2. Thanh phén Doan Thanh tra va viéc trung tap can b tham gia Poan Thanh tra:

a) Truong doan Thanh tra: Lanh dao Truong hodc lanh dao Phong Khéo thi-Dam bao
chit luong va Thanh tra gi4o duc, 1anh dao cac don vi thudc Truong khi duge BGH chi dinh;

b) Thanh vién Doan Thanh tra: Lanh dao mét s0 don vi theo yéu cau cua Hiéu trudng,
chuyén vién Phong Phong Khao thi-Dam bao chit lugng va Thanh tra gido duc va cac vién
chtrc c6 kinh nghiém trong céc linh vuc hoat dong cua Trudng;

¢) Lanh dao Phong Khéo thi-Dam bao chét lwong va Thanh tra gido duc trao d6i véi 1anh
dao don vi phu trach truc tiép can bd can trung tap dé tham gia Doan Thanh tra (néu can);

d) Trong qua trinh tién hanh thanh tra, viéc thay ddi Truéng doan va thay dbi, b sung
thanh vién doan dugc thyc hién theo Quyét dinh cta Hiéu truong.

Pitu 6. Xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

1. Trudmg doan Thanh tra c6 trach nhiém xay dung ké hoach tién hanh thanh tra trinh
Hiéu truong phé duyét. Thoi gian xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra khong
ql}é 05 ngay lam v’iéc. Truong hop thanh tra dot xudt thi thoi gian khong qua 03 ngay lam vi€c
ké tir ngay ky Quyét dinh thanh tra. K& hoach tién hanh thanh tra gbm céc ndi dung chinh sau:

a) Muc dicy: Panh gia viéc thuc hién cong tac duge phan cong cta dbitugng thanh tra.
K1p thoi xir 1y, chan chinh cac sai pham (néu c6). Phat hién nhimg vudéng méc, bét cip trong co
ché quan Iy, chinh sach, phép ludt hién hanh 4 kién nghi bién phap khic phuc;

b) Yéu cdu: Viéc thanh tra phai tudn thi ding quy dinh cua phap lujt, ding d6i tuong,
ndi dung, pham vi, thoi t}an theo quyét dinh thanh tra va ké hoach thanh tra. Qué trinh thanh tra
khéong 1am anh huéng dén céf: hoat dong binh thudng cta cac don vi duge thanh tra, thue hién
ding quy dinh tai Thong tu 56 05/2014/TT- TTCP, nghy 16/10/2014 cia Thank tra Chinh phu;

¢) Thoi gian thanh tra: Tir 30 dén 45 ngay k& tir ngay cong bd quyét dinh thanh tra.



Cin cir tinh hinh thye té, Truong doan Thanh tra quyét dinh thoi gian thanh tra truc tiép
tai moi don vi hodc 43 xuét Hidu truong kéo dai thoi gian thanh tra. Thoi gian con lai cac thanh
vién nghién ciru h so, dy thao béo céo va két luan thanh tra.

Riéng ddi véi cac cude kiém tra ndi bo: Tuy theo tinh chét cong viéc, Trudng doan thanh
tra truc tiép dé xuit Hiéu truéng vé thoi gian kiém tra.

d) Phuong phap tién hanh thanh tra: Trudc khi cong bé quyét dinh thanh tra, Poan
Thanh tra gui Quyét dinh va Pé cuong béo céo dén cac dbi tuong thanh tra dé cac dbi tuong
thanh tra bao cdo bing van ban va chuén bi hd so, tai liéu lién quan dén ndi dung thanh tra.

Tién hanh thanh tra: Doan Thanh tra thong bao Quyét dinh thanh tra, xemx¢t hd so, tai
liéu cua d6i trong thanh tra va kiém tra, xac minh tai mot s6 don vi ¢o lién quan (néu théy can
thiét).

Sau khi thanh tra, Poan Thanh tra tiép tuc nghién ciru, danh gia tai liéu, ching cir dd thu
thap; yéu ciu bd sung vé ndi dung thanh tra hodc cung cép tai lidu (néu can); hoan thién bao cao
két qua thanh tra, tham muu Higu truong ra Két lun thanh tra;

¢) Tién do thyc hién: Doan Thanh tra cu thé héa thoi gian xdy dung d& cuong g dbi
twong thanh tra bao céo v& cac ndi dung thanh tra; thong bao thoi gian thanh tra, yéu ciu chuén bi
va bio céo theo d& cuong; hop Poan Thanh tra thong quaKé hoach thanh tra, phin cong nhiém
vu céc thanh vién;

f) Ché d thong tin, bdo c4o: Trudng doan Thanh tra chiu trach nhiém thong tin, phat
ngon vé ndi dung, hoat dong cia Poan Thanh tra; c6 trach nhi€ém thuong xuyén bao cao tién do
thue hién ké hoach véi Hiéu truong;

Viéc quan ly thong tin, tai liéu ctia Doan Thanh tra; xdy dung béo céo két qua thanh tra,
két luan thanh tra phai tuan thu dung quy dinh cta phap luat vé thanh tra;

g) Kinh phi va phuong tién dam bao hoat dong cua Doan Thanh tra: Thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bd hién hanh cia Truong, theo quyét dinh cua Hiéu truong;

2. Sau khi ké hoach tién hanh thanh tra dugc phé duyét, Truong doan Thanh tra td chic
hop Doan Thanh tra & phd bién va phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Doan Thanh tra;
thao luin vé phuong phap tién hanh thanh tra.

Piéu 7. Xay dung dé cuong yéu ciu doi twgng thanh tra bao cao

Can ctr k& hoach thanh tra, Truong doan Thanh tra co trach nhiém cung thanh vién Doan
Thanh tra xay dung dé cuong yéu ciu dbi twong thanh tra béo céo. Truong doan Thanh tra ¢
vin ban giri d6i tugng thanh tra (kém theo d& cuong yéu cau bao cdo) it nhat 05 ngdy trude khi
cong bd quyét dinh thanh tra; van ban yéu ciu phai néu 1 cach thirc bao cdo, ndi dung bao cao,
thoi gian ndp béo cao.

Muc 2
TIEN HANH THANH TRA

Piéu 8. Cong bod quyét dinh thanh tra

1. Cham nhé:t 15 ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh thanh tra, Truéng doan Thanh tra ¢6 trach
nhiém céng‘bé quyét dinh thanh tra véi d6i tuong thanh tra . Thanh phin budi cong b quyét dinh
thanh tra gérp: dm dién 1anh dao co quan chu tri thanh tra, Poan Thanh tra, ddi tugng thanh tra.
Trubng hop can !;hiét, Truérng Doan thanh tra moi dai dién cac don vi va ca nhan c6 lién quan tham
dy budi cong bo quyét dinh thanh tra.



2. Khi cong bd Quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra phai néu rd nhiém vu,
quy2n han cia Doan thanh tra, thoi han thanh tra, quyén va trach nhiém cua déi tuong thanh
tra, du kién ké hoach lam viéc cua Doan thanh tra véi d6i tuong thanh tra va nhing ndi dung
khac lién quan dén hoat dong cia Doan thanh tra;

3. Trudng doan thanh tra yéu ciu dbi trong thanh tra bao cao vé nhirng ndi dung theo s
cuong di yéu cau.

4. Viéc cong b quyét dinh thanh tra phai duoc 1ap thanh bién ban. Bién ban phai c6 chir
ky ciia Truéng doan Thanh tra va d6i twgng thanh tra.

Piéu 9. Thuc hién thanh tra theo cac ndi dung thanh tra

|. Doan Thanh tra tién hanh thanh tra theo ké hoach da duoc Hiéu truong phé duyét.
Trong qué trinh thanh tra, cin o vao nhiém vu duge Truong doan phan cong, tung thanh vién
Doan tién hanh: Thu thap thong tin, tai liu lién quan dén ndi dung thanh tra; kiém tra, xac minh
thong tin tai liéu. Trong truong hop ndi dung thanh tra phirc tap, Trudng doan Thanh tra o van
ban dé nghi Hiéu trudng gia han thoi gian thanh tra. Viéc gia han thoi gian thanh tra duge thuc
hién theo Diéu 29, Thong tu & 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 ctia Thanh tra Chinh phu.

2. Cac hd so, tai liéu thu thap trong qua trinh thanh tra cAn dam bao tinh khach quan. Khi
thu nhén h so, tai liéu cAn c6 bién ban ban giao, céc tai liéu thu nhan cn phai c6 chit ky cua
don vi cung cép va dugc 1ap danh muc, danh s6 ting loai tai liéu theo ndi dung thanh tra.

3. Trudce khi két thuc thanh tra, Doan Thanh tra 1ap 02 bién ban lam vigc co gia tri nhu
nhau: 01 ban cho ddi trong thanh tra va 01 ban luu hd so thanh tra.

Muc 3
KET THUC THANH TRA VA XU LY, THEO DOI SAU THANH TRA

Piéu 10. Xay dung bio cio két qua thanh tra

1. Can ot két qua thuc hién nhiém vu cua thanh vién Doan Thanh tra, Trudng doan
Thanh tra chu tri xay dung bao cao két qua thanh tra ciia Doan Thanh tra.

2. Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay két thic cudce thanh tra, Truong doan Thanh tra phai ¢6
vin ban bao cao Hiéu trudng két qua thanh tra, trir truong hop ndi dung két luan thanh tra phai
cho két ludn vé chuyén mén ciia co quan, t& chirc c6 thAm quyén.

Pidu 11. Du thao va ky ban hanh két luan thanh tra

1. Trudng doan Thanh tra dy thao két luan thanh tra. Truong hop cin thiét, Hiéu truong
s& yéu cAu déi tugng thanh tra, Trudng doan thanh tra, thanh vién Poan Thanh tra bao cdo, giai
trinh @& 1am r thém ndi dung thanh tra.

5 Trude khi két luan chinh thirc, néu thiy cén thiét thi Hiéu truong 1ay ¥ kién cta co
quan chuyén mon hogc giri du thao két luan thanh tra cho dbi twong thanh tra. Viéc gidi trinh
cua ddi tuong thanh tra dugc thyc hién bﬁng viin ban va c6 minh chirng kém theo.

’3. Trude khi ban hanh két luan thanh tra, Truong doan thanh tra trinh Hiéu truong du
thao két ludn thanh tra.

Pidu 12. Cong khai két ludn thanh tra

Trong thoi han 10 ngf}ly, ké tir ngay ky két luan thanh tra, Higu trudng uy quyén cho
Phong 'Khéo thi-Dam bao chét luong va Thanh tra gido duc c6 trach nhiém thyuc hién viéc cong
khai két luan thanh tra. Lua chon mot trong cac hinh thic:



a. Cong bd tai cude hop, thanh phén gdém: Hiéu trudng hodc ca nhan, don vi duge uy
quyén; dai dién Doan thanh tra; d6i trgng thanh tra; cac don vi, cd nhan c6 lién quan.
b. Giri email cho cac don vi, ca nhén c6 li€n quan;
c. Dang 1én Trang thong tin dién tr cia Truong;
d. Niém yét két luan thanh tra tai try s& 1am viéc cua Trudng.
Pidu 13. Luu hd so
1. Sau khi ban hanh két luan thanh tra, trong thdi han quy dinh, Trudng doan c6 trach
nhiém ban giao hd so cuc thanh tra (cho by phan hodc ngudi duge giao nhiém vu luu trir hé
s0). Viéc ban giao hd so, tai lidu phai duge 1ap thanh biénban, bién ban giao nhan hd so dugc
Iwu vao hd so thanh tra.
2. Hd so mot cudc thanh tra dugce luu trit theo quy dinh tai Piéu 59 Luat thanh tra, gdm:
a) Quyet dinh thanh tra; bién ban thanh tra; bao cdo, giai trinh cla d6i tuong thanh tra;
béo cao két qua thanh tra;
b) Két luan thanh tra
¢) Vin ban vé viée xir ly, kién nghi viée xir y;
d) Tai liéu khac c6 lién quan.
Piéu 14. Theo don, xwr ly sau thanh tra
Can cir Nghi dinh sb 33/2015/ND CP ngay 27/3/2015 cua Chinh phi quy dinh viéc thyuc
hién két luan thanh tra; Thong tu s6 01/2013/TT-TTCP ngay 12/3/2013 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh vé hoat dong theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr ly vé thanh tra. Hiéu truong giao cho Phong Khao thi-Dam béo chét lugng va
Thanh tra gido duc lam diu méi truc tiép theo ddi, don déc viée thuc hién két luan thanh tra./.




DANH MUC BIEU MAU THANH TRA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 029/QD-DHDN ngay 20/8/2021
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Dong Nai)

Mau sb Tén biéu miu
01 | Quyét dinh vé viéc thay d6i Trudng doan thanh tra
02 | Quyét dinh vé viéc thay d6i Truong doan thanh tra
03 | Quyét dinhveé viéc bo sung thanh vién Doan thanh tra
04 Quyét dinh vé viéc thanh tra....
05 K& hoach tién hanh thanh tra
06 Bién ban Cong | bd Quyét dinh thanh tra
07 V& viéc cung cap thong tin, tii liéu
08 Bién ban giao nhén thong tin, tai liu
09 | Gidy moi
10 Yéu cau bao céo veé viéc....
11 Bién ban kiém tra, x4c minh
12 Bién ban lam viéc
13 Quyét dinh vé viéc niém phong tai liéu
14 Quyét dinh vé viéc mé niém phong tii liéu
15 Bién ban niém phong tai li€u
16 Bién ban m& ni€ém phong tai li¢u
17 | Quyét dinh vé viéc kiém ké tai san
18 Quyét dinh Vé viéc hiy bo quyét dinh
19 Quyet dinh vé v1ec trung cdu giam dinh
20 Vé viée trung cdu giam dinh
21 Quyet dinh v€ viéc tam dinh chi
22 | Vé viéc kién nghi tam dinh chi thi hanh quyét dinh
23 Quyét dinh vé viéc tam giir. ...
24 Vé viéc dé nghi tam giir
25 | Quyét dinh vé viéc thu hoi tién
26 | Quyét dinh V& viéc thu hdi tai san
27 V& viéc kién nghi tam dinh chi thi hanh quyét dinh
28 Kién  nghi tam dinh chi cong tac d6i véi can bd, cong chirc
29 Quyet dinh vé viéc gia han thoi glan thanh tra
30 Ve viéc chuyén ho so vu viéc c6 ddu hidu toi pham sang co quan diéu tra
31 Bién ban ban giao ho so vu viéc cé dau hiéu t6i pham sang co quan diéu tra
32 Vé viée thong bao két thiic thanh tra tai noi dugce thanh tra
33 Béo céo két qua thanh tra
34 Két luan thanh tra
35 Bién ban Bin giao hd so thanh tra cho don vj luu trir




