
UBND TINH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONGNAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIETNAM
DQcI~p - Tl! do - Hanh phuc

S6: )3Ag IQD-DHDN D6ng Nai, ngay.l'tjiuing /nam 2023

QUYETDJNH
Ban hanh Quy trinh Sua chfra, bao tri, bao dufrng titi san

HI:f:UTRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAI

Can CtC Quyet dinh s6 15721QD-TTg ngay201812010 cua tna tuang Chinh phu vJ
viec thanh ldp Truong D9i h9CDong Nai;

Can cu Ludt DilU thdu s6 43120131QH11 ngay 2611112013 cua Quoc hoi marc
Cong hoa xd hoi chu nghia Viet Nam;

Can cu Nghi dinh s6 63120141ND-CP ngay 261612014 cua Chinh phu quy dinh
chi tidt thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Ddu thdu vJ lua chon nha thdu;

Can ctr Thong tu s6 58120161TT-BTC ngay 291312016 cua B(J Tat chinh quy dinh
chi tidt viec sir dung von nha nutrc ad mua sdm nham duy tri hoat dong thuong xuyen
cua CClquan nha nuirc, don vi thuoc luc IU9'ng vii trang nhdn dan, dan vi Sf! nghiep
cong lap, t6 chuc chinh tri, d chuc chinh tri - xii h(Ji; t6 chuc chinh tri xii h(Ji - nghJ
nghi¢p, t6 chuc xii h(Ji, t6 chuc xii h(Ji - nghJ nghi¢p;

Can cu Quydt ainh s6 50120171QD-TTg ngay 3111212017 cua Thu tuang Chinh
phu Quy ainh lieu chudn, ainh muc sir dl;lngmay moc thih bi;

Xh aJ nghi cua Truong phong T6 chuc - Hanh chinh va Quem tri,

QUYETDINH:
Di~u 1. Ban himh kern thea Quy~t dinh m'ty Quy trinh Sua chua, bao tri, bao

dU'iJng tai san rna s6 QT.TB.07.
Di~u 2. Quy~t dinh co hi~u l\!,ck~ tu ngay kY.
Di~u 3. TruOng phong T6 chuc - Hanh chinh va Quan tri, Truang cac don vi va

vien chuc, nhan vien co lien quan cua TruOng D:;tih9C D6ng Nai chiu trach nhi~rn thi
hanh Quy~t dinh nay.!.

Nui nh(in:
- Uinh d~o Truong (d~ chi d~o);
- Cac don vi (d~ thlfc hi~n)
- Luu: VT, TB.
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TRANG KIEM SOAT

QUYTRINH
SlJA CHUA, BAo TRI, BAo DUONG TAl SAN

Ma s8: QT.TB.07

BANG THEO DOl sirA DOl

Trang:

LAn
sua d6i Ni}i dung sua d6i

Trang Ngay
Phe duy~tsua d6i hi~u hfe

r

1.Ml)C IlICH
- Dam bao viec sua chua, bao tri, bao dircng tai san xuat phat til nhu du thirc t~,

dap irng kip thai, phuc VI,! hieu qua cac hoat dong cua nha tnrong,
- Viec sua chua, bao tri, bao du5ng tai san duoc thirc hien dung quy dinh cua

Nha mroc, quy trinh cua nha tnrong va dat duoc tinh hieu qua tren cac phirong tien:
gia ca, chat hrong va cong nang.
2. PH~M VI Ap Dl)NG:



I'

al DBi tuong ap dung
Tilt ca cac hoat dong sua chua, bao tri, bao duong Uti san phuc vu cho heat dong

thirong xuyen chung cua toan Truong.
Khong bao g6m cac hoat dong mua sam nho le dUQ'Ckhoan tnrc ti~p cho cac don

vi chirc nang trong Truong.

bl Trach nhiem ap dung
- Cac don vi clnrc nang co nhu du mua sam hang hoa, dich vu.
- Phong CO'sa v~t chat ti~p nhan, xem xet yeu c<1usua chua, bao tri, bao dtrong

tai san va xac dinh nhu c<1usua chua, bao tri, bao duong tai san chung cua Tnrong.
Tap hop yeu c<1usua chua, bao tri, bao diroug tai san trinh Ban Giam hieu phe duyet.
Chiu trach nhiem trong viec dam bao chat hrong hang hoa, dich vu lien quan rna don
vi phu trach (ngoai trir hoat dong mua sam sach, tai lieu tham khao, bao tap chi t;;tithu
vi~n).

- Phong KHTC chiu trach nhi~m ki8m soat h6 sO', thu t\lC mua s~m hang hoa,
dich V\lthea dung quy dinh va thanh toan cho nha cung cap khi du h6 sa hqp 1~.
3. TAl LI~U THAM KHAo

- Lu~t d<1uth<1us6 43/20I3/QH13 co hi~u Ivc tir ngay 01/7/2014;
- Lu~t d<1utu cong s6 39/2019/QH14 cua Qu6c h<)i;

- Nghi dinh 63/20 14/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu v~ vi~c quy dinh chi
ti~t thi hanh m<)ts6 di~u cua Lu~t dau th<1uv~ Iva ch9n nha th<1u;

- Thong tu s6 05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 cua B<)K~ ho;;tch va D<1utu
quy dinh chi ti~t l~p h6 sa meri th<1umua s~m hang hoa;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26110/2015 cua B<)K~ ho;;tchva D<1Utu
quy dinh chi ti~t v~ k~ ho;;tchIva ch9n nha th<1u;

- Thong tu s6 1112015/TT-BKHDT ngay 27/1012015 cua B<)K~ ho;;tchva D<1utu
quy dinh chi ti~t l~p h6 sa yeu du d6i vai chi dinh th<1u,chao hang c;;tnhtranh;

- Quy~t dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay 1711112015clla Thu tuang Chinh phu v~
vi~c quy dinh tieu chu~n, dinh muc, ch~ d<)quan ly, su d\lng may moc. Thi~t bi clla cO'
quan nha nuac, t6 chuc, don vi sv nghi~p cong l~p;

- Thong tu 08/20 16/TT-BTC quy dinh v~ quan Iy, thanh toan v6n d<1utu su d\lng
ngu6n v6n ngan sach nha nuac;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 clla B<)Tai chinh v~ vi~c quy dinh
chi ti~t vi~c su d\lng v6n nha nuac d8 mua s~m nh~m duy tri ho;;ttd<)ngthuOng xuyen

clla cO'quan nha nuac, don vi thu<)c Ivc Iugng vii trang nhan dan, don vi sv nghi~p
cong I~p, t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xii h<)i,t6 chuc chinh tri xii h<)i- ngh~
nghi~p, t6 chuc xii h<)i,t6 chuc xii h<)i- ngh~ nghi~p;

- Quy~t dinh s6 79/QD-BXD ngay 15/02/2017 clla B<)Xay d\l'llg cong b6 dinh



mire chi phi quan ly du an va tu vAndftu tu xay dung;

- Thong tu s6 72/2017/TT-BTC ngay 1717/2017 cua BO Tai chinh quy dinh v~
quan ly, sir dung cac khoan thu tir hoat dong quan Iy du an cua cac chu dftu nr, ban
quan ly du an su dung von ngan sach nha mroc;

- Thong tu s6 04/20 17/TT-BKHUT ngay 15/1112017 cua BOK~hoach va Uftu tu
quy dinh chi ti~t v~ lira chon nha thftu qua mang h~ thong mang dAuthau quoc gia;

- Thong tu s6 06/2017/TT-BKHUT ngay 05/12/2017 cua BOK~hoach va U~u tu
quy dinh chi ti~t viec cung cApthong tin v€ dAu thau, bao cao tinh hinh thuc hien hoat
dong dAuthftu v€ lira chon nha thau.

- Quyet dinh s6 50/2017/QU-TTg ngay 31112/2017 cua Thu tuong Chinh phu v€
viec Quy dinh tieu chuan, dinh muc su d\lng may moc, thi~t bi;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BKHUT ngay 10112/2018 cua BOK~ hO<;lchva U~u tu
quy djnh chi ti~t I~p bao cao danh gia h6 sa dlJ thftu d6i vai goi th~u duQ'ct6 chuc IlJa
chon nha th~u tren h~ th6ng m<;lngdAuth~u qu6c gia;

- Quy~t dinh s6 17/2019/QU-TTg ngay 8/4/2019 cua Thu tuang Chinh phu v€
mot s6 goi thftu, noi dung mua s~m nh~m duy tri hO<;ltdong thuang xuyen duQ'c ap
d\lng hinh thuc IlJa chon nha thftu trong truang hqp d~c bi~t thea quy djnh t<;liUi€u 26
Lu~t d§.uthftu.

- Thong tu s6 1112019/TT-BKHUT ngay 16/1212019 cua BOK~ hO<;lchva U~u tu
quy dinh chi ti~t vi~c cung cAp, dang tai thong tin v€ dAu thftu, 10 trinh ap d\lng IlJa
chon nha thftu qua m<;lngva quan ly, su d\lng gia tri bao dam dlJ thftu, bao dam thlJc
hi~n hqp d6ng khong duQ'choan tnt;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20102/2020 cua BO Tai Chinh quy djnh v~
quy~t toan dlJ an hoan thanh su d\lng ngu6n v6n nha nuac;

- Thong tu s6 23/20 15/TT-BKHUT ngay 21112/2015 cua BOK~ hO<;lchva U~u tu
quy dinh chi ti~t I~p bao eao danh gia h6 sa dlJ thftu;
4. THU~T NGUVA TUVIET TAT
4.1. Thu~tngfr

Sua chua, bao tri, bao du5ng tai san thea quy djnh t<;liThong tu s6 58/2016/TT
BTC ngay 29/3/2016 cua BOTai chinh quy dinh chi ti~t vi~c su d\lng v6n nha nuac dS
mua s~m tai san nh~m duy tri hO<;ltdong thuang xuyen eua cO'quan nha nuac, t6 chuc
chinh trj, t6 chuc chinh trj - xii hOi, t6 chuc chinh tri xii hOi - ngh~ nghi~p, t6 chuc xii
hOi, t6 chuc xii hOi - ngh~ nghi~p, dan vj vu trang nhan dan bao g6m:

a/ Trang thi~t bi, phuO'ng ti~n lam vi~c quy dinh t<;liQuy~t djnh s6 50/2017/QU
TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tu6ng Chinh phu v~ vi~e ban hanh quy dinh tieu chufrn,
djnh muc su d\lng may moe, thi~t bi;

bl Sua chua, bao tri, bao du5ng tai san may moe, trang thi~t bj ph\lc V\lcho cong



UtC chuyen mon, phuc vu an toan lao dong, phong chay, chua chay;
c/ Sua chua, bao tri, bao duong Uti san phuong tien di chuyen: 0 to, xe may, tau,

thuyen, xuong va cac phirong tien v~n chuyen khac (neu co);
d/ Sua chua, bao tri, bao duong tai san nguyen lieu, xang dau, hoa chat, duoc

lieu, sinh pham ch§.n dean invitro, v~t nr, v~t lieu tieu hao, cong cu, dung cu bao dam
hoat dong thuong xuyen;

e/ Sua chua, bao tri, bao duong tai san cong nghe thong tin gom: May moe, thiet
bi, phu kien, phan mem va cac san pham, dich vu cong nghe thong tin khac, bao g6m
ca I~p d(lt, chay thir, bao hanh (neu co) thuoc du an cong nghe thong tin su dung von
sir nghiep thea quy dinh cua Chinh phu v~ quan I)"d~u tu ung dVng cong ngh~ thong
tin su d\lng ngu6n v6n ngan sach nha nuac;
4.2. Tir vi~t t~t

- Phong KHTC: Phong K8 hO<;1ch- Tai chinh
- BP.TB: Be>ph~n Thi8t bi
- Bl\1: Be>mon;
- HD: Hqp d6ng;
- DTDH: Dao t<;10d<;1ih9C;
- CCDC: Cong C\l,d\lng C\l;
- TTB: Trang thi8t bi; - SC, BT, BD: Sua chua, bao tri, bao du5ng
- HSDX: H6 sa d~ xuftt
- HSDT: H6 sa dl,!th~u;
- TTHD: Thuang thao hqp d6ng;
- HSYC: H6 sa yeu c~u

5. Tnich nhi~m
- Cae dun vi: Chiu trach nhi~m I~p t6ng hqp danh mvc dl,!toan phil hqp vai dinh

muc va co trach nhi~m giai trinh nhu c~u su d\lng may moc trang thi8t bi; chiu trach
nhi~m su d\lng dung m\lC dich, dung nhu c~u, ch6ng lang phi. Ti8p nh~n sim phAm, su
d\lng san phAm phai ghi chep s6 sach d~y du thea mfru da ban hanh. Tham gia ki€m ke
tai san khi co thong bao.

- Phimg TCHC&QT:.
+ SO<;1nthao cac van ban lien quan trinh phe duy~t.
+ T6ng hqp va ra soat nhu c~u mua s~m cua cac dan vi;
+ Xay dl,!ng tinh nang ky thu~t cua tai san c~n sua chua, bao tri, bao du5ng tai

san tren ca sa d~ xuftt cua cac dan vi.

+ Trinh He>id6ng mua s~m cua nha trucmg danh m\lc thi8t bi c~n sua chua, bao
tri, bao duang tai san (kern thea tinh nang ky thu~t va gia dl,!ki8n) d€ xem xet thong
qua;



+ Trinh Hieu tnrong/ Pho Hieu tnrong phu trach phe duyet danh muc sua chua,
bao tri, bao du5ng tai san (kern thea tinh nang ky thuat, gia k~ hoach) tren co sa k~t
luan cua Hoi dbng mua slim;

+ Thirc hien cac thu tuc thue dan vi tham dinh gia d6i voi tai san cfrn yeu ciu
tham dinh gia tnroc khi l~p k~ hoach dAuthau;

+ Thuc hien thu tuc dAu thau sua chua, bao tri, bao du5ng tai san sau khi k~
hoach dfru thau duoc phe duyet;

+ Nghiem thu/ban giao tai san cho cac dan vi sir dung;
+ Theo d5i va xu ly cac tinh huong trong qua trinh bao hanh tai san sua chua,

bao tri, bao du5ng tai san.

+ Luu tm hb sa (ban sao).
- HOi dbng sua chua, bao tri, bao duong tai san:

Xem xet va thong qua danh muc, tinh nang ky thuat va gia du ki~n cua tai san
cin sua chua, bao tri, bao du5ng tM san.

- Phong KH-TC: Tham gia thAm dinh dl,l toan, thong bao ngubn v6n thl,lc hi~n,
trl,lc ti~p thl,lc hi~n thanh quy~t toan, thAm tra quy~t toan dl,l an hoan thanh va luu tm
hb sa (ban chinh).

- T6 chuyen gia, t6 thAm dinh: thl,lc hi~n nhi~m V\lthea quy~t dinh ban hanh.
Hi~u truOng/Pho Hi~u truOng ph\l trach: Trl,lc ti~p phe duy~t chu truang, k~

ho~ch thl,lc hi~n. Ky cac van ban lien quan d~n t6 chilc dAuthiu, phe duy~t k~t qua ll,la
ch9n nha thiu. Ky k~t thl,lc hi~n hqp dbng, nghi~m thu ban giao, thanh Iy hqp dbng.
Ky cac van ban thanh quy~t toano



6. TRiNH TV - THU TVC SUA CHUA BAo TRI, BAo DUONG TAl SAN CO DJNH
"i// h l' MMTB PTVT. TTTD ' ., .h a::: khA

, 50 'Ah 'ua c ua, ao tri, ao uung t uang xuyen tal san co In a , , co gta tri !(J'p ong ongqua trieu
BU'(yc NQi dung Thuc hi~n Thiri gian Bi~u m~u Van ban Ghi chulien quan lien quan

Don vi sir dung l~p phieu bao
Don vi sir dung tai san Theo KH cua don vi BM.KH.Ol.l1. hong, d~ nghi SC, BT, BD,

De nghi, de xuat nhu cau SC, Sau khi t~p hop cua2. BT, BD tai san kern thea bao Phong TCHC&QT BM.KH.02
gia giri v~ P.KH-TC don vi

Hqp d6ng
- Nha thau tning thau; HT

T6i da 10 ngay BM.KH.08.16
Thai gian cua hop

3. - P.KH-TC; P.TCHC&QT d6ng khong qua 45
,"'

- Nha thau trung thau; HT
Trong thai gian thirc4. ~ghi~rn thu va ban giao - P.KH-TC; P.TCHC&QT; BM.KH.08.16.4

Don vi thu huang hien hop d6ng

5. H6a don tai chinh Nha thau tnmg thau BM.KH.08.16.8

6.
Bang xac dinh gia tri khoi

BM.KH.08.16.7 M~u 08ahrong cong viec hoan thanh

- Nha than trung thau; HT Sau khi nghiem thu,
7. Thanh ly hop dong - P.KH-TC; P.TCHC&QT ban giao, lip d~t dua BM.KH.08.16.9

vao su dung
- Phong KH-TC; HT 10 ngay ke tu ngay BM.KH.09 - QD s6 19/2006/QD- M~u 50-HD

8. Ban giao TS, CCDC - Don vi th\l huang; Phong KH-TC nh~ BTCpgay 30/3/2006;- M~u C26-HD
- P.TCHC&QT; dm;rc d~y du h6 sa TT s6 107/20 17/TT - M~u C34-HDBTC ngay 10/10/2017

- Phong KH-TC 15 ngay sau khi nh~ Mfrus6: 37-
HD (TTs6 Cac van ban lien

9 Thanh quy~t toan - Phong TCHC&QT d~y du h6 sa thanh BM.KH.I0.1 107/2017/TT-BTC quan d~n g6i th~u- Hi~u truang ~oan ~gay 10/10/2017 eua



bl Sua chua, bao tri, bao dufmg thmmg xuyen TSCD lit MMTB, PTVT, TTTD co gia tr] hQ'p d~ng tir 50 tri~u d~n dum
100 trieu

BU'O'c NQidung Thl!c hi~n Thiri gian Bi~u m§u Van ban Ghi chulien quan lien quan

1.
Don vi ~u dung lap phieu bao

Don vi, b<)man IS/9 cua nam tnroc
BM.KH.01.2hong, de nghi SC, BT, BD kS hoach

2. Tham dinh, tong hop va l~p to-
Phong TCHC&QT Tnroc ngay ISI11

BM.KH.02~rinh cua nam tnroc KH
QD s6 1463/QD- Phan cap trong QL dau nr,

PM duyet chu tnrong SC, BT, BGDDT mua sam TS, cai tao va sua3. BD Hi~u tnrong Quy I hang nam BM.KH.04 ngay26/4/2017 cua B(>chua TX cong trinh xay dung
Giao due va DT cho Tnrong .
Thong tu s6

Trinh phe duyet danh muc, du
T6i thieu 03 ngay BM.KH.OS.2.1

10/2015/TT- M~u s6 1. M~u van ban trinh4
toan va KHLCNT Phong TCHC&QT BKHDTngay duyet KHLCNT

26/5/2015

Thong tu s6

Bao cao th<1mdinh KHLCNT T6i da 20 ngay
I0/20 15/TT- M~u s6 2. M~u bao cao thamS PhongKH-TC BM.KH.OS.2.3 BKHDTngay dinhKHLCNT

26/5/2015

Thong tu s6
T6i da OS ngay lam 10/20 15/TT- M~u s6 3. M~u quySt dinh phe6 Phe duy~t KHLCNT Hi~u truemg

vi~c BM.KH.06 BKHDTngay duy~t KHLCNT
26/5/2015

7 Thanh l~p T6 chuy~n gia xet
Hi~u truemg 03 ngay lam vi~c BM.KH.07 Quy~t dinh thanh l<;tpHi~u truemg ban hanh QD

chQn nha th~u T6 xet CHCT thanh l~p T6 xet CHCT
Thu mai chao gia (Gui yeu cfrubao Hi~u truemg/ben Khoan 2 Di~u 15 cua TT Quy dinh chi tiet vi~c su dl,lngvon

8 gia t6i thi~u 03 nM th~U/ho~cdang
mo-ith~u 03 ngay lam vi~c BM.KH.08.4 s658/2016/TT-BTC iNN d~mua s~mnh~m duy tri

bao mai th~u) HDTX cua CCNN
9 Mai thau 03 ngay lam vi~c

10 Bien bim rna va xet HS chao gia T6 xetCHCT 03 ngay lam vi~c BM.KH.OS.5.1

11 Thu mai thuong thao hqp d6ng Hi~u truong 03 ngay lam vi~c BM.KH.OS.9
g



Bmrc Nc}idung Thl}'c hi~n Tho; gian Bi~u miu Van ban Ghi chulien quan lien quan
- P.KH-TC; HT rr se

12. Thirong thao hop d6ng -PTCHC&QT 03 ngay lam viec BM.KH.08.10 23/20 15/TT-BKHDT Phu luc 6A
ngay 21112/2015

13. Trinh phe duyet KQLCNT Ben moi thau/Phong Toi da 03 ngay lam
BM.KH.08.l1TCHC&QT viec

14. Phe duyet KQ lira chon
Hi~u tnrong Toi da 03 ngay lam

BM.KH.08.13nhath~u viec
- Nha thau tning thau

Thai gian cua HD15. Hqp d6ng - P.KH-TC; HT T5i da 10 ngay BM.KH.08.16 khong qua 45 ngay-P.TCHC&QT
- Nha thau tning thau Trong thai gian thirc16. Nghiern thu va ban giao - P.KH- TC; HT

hien hop d6ng BM.KH.08.16.4
- P.TCHC&QT

17. H6a don tai chinh Nha thau trung thau BM.KH.08.16.8

18. Bang xac dinh gia tri khoi
BM.KH.08.16.7 M~u 08aIUQl1gcong viec hoan thanh

- Nha thau trung thau Sau khi nghiem thu,
19. Thanh ly hQPd6ng - P.KH-TC; HT ban giao, Hip d?t dira BM.KH.08.16.9

- P.TCHC&QT van sir dung
Ban giao TS, CCDC sau - P.KH-TC; HT 10 ngay ke til ngay BM.KH.09 - QD so 19/2006/QD- M~u 50-HD

20. sira chua, bao tri, bao - Don vi thu huang; P.KHTC nhan duoc BTC ngay 30/3/2006 M~uC26-HD
- P.TCHC&QT d~y du h6 sa -TT s3 107/2017/TT-

BTC ngay 10/10/2017

Mftu so: 37-HD

- P.KH- TC; HT 15 ngay sau khi nh~ (Thong tir s6
21 Thanh quy~t toan - P.TCHC&QT d~y du h6 sa thanh BM.KH.I0.1 107/2017/TT- Cac van ban lien quan

BTC ngay d~n g6i th~utoan 10/10/2017 eua B9
Tai Chfnh)

GHI CHU: Trong qua trinh th\lc hi~n, tuy thea gia tri cua tai san va tinh hinh th\lc te cua ngu6n vf>nd§.utu, vi~c sua chua
co the th\IChi~n dern gian hern (giam sf>bu6c th\Ic hi~n) nhung cling phai tuin thu cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nu6c.

-J


