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QUYETDINH
Ban hanh Quy trinh Mua siirn thi~t b]

HltV TRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAI

Can cu Quyit dinh s6 15721QD-TTg ngay201812010 cua Thu tuong Chinh phu vJ
viec thann ldp Truong Dai hoc D6ng Nai;

Can cu Ludt Ddu thdu s6 43120131QHll ngay 2611112013 cua Quoc hoi nutrc
Cong hoa xii hoi chu nghia Viet Nam;

Can cu Nghi dinh s6 63120141ND-CP ngay 261612014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiit thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Ddu thdu vJ lua chon nha thdu;

Can cu Thong tus6 58120161TT-BTC ngay 291312016 cua B(J Tai chinh quy dinh
chi ttit viec sir dung von nha nuac ai mua sdm nhdm duy tri hoat dong thuong xuyen
cua co quan nha nuac, don vi thuoc luc IU9'ng vii trang nhdn dan, don vi S1! nghiep
cong ll)p, t6 chuc chinh trj, d chuc chinh tri - xii h(>i;t6 chuc chinh tri xii h(>i- nghJ
nghi¢p, t6 chuc xii h(>i,t6 chuc xii h(>i- nghJ nghi¢p;

Can cu Quyit ajnh s6 50120171QD-TTg ngay 3111212017 cua Thu tuang Chinh
phu Quy ajnh tieu chudn, ajnh muc sir d~ng may moc thidt bj;

Xi! aJ nghi cua Truong phong T6 chuc - Hanh chinh va Quem tri,

QUYETDJNH:
Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy tTinh Mua stim thidt hi, rna s6

QT.TB.06.
Di~u 2. Quy~t dinh co hi~u l\!,ck~ tiTngay kY.
Di~u 3. TruOng ph6ng T6 chuc - Hanh chinh va Quan tri, Truong cac dcm vi va

vien chuc, nhan vien co lien quan cua TruOng D~i h9C D6ng Nai chiu trach nhi~rn thi
hanh Quy~t'dinh nay.!.

Nui nhi)n:
- Uinh d~oTruOng (d~ chi d~o);
- Cac dan vi (d~ tlll,J'chi~n)
- Lu'u: VT, TB.
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TRANG KIEM SOAT

QUY TRiNH

MUA SAM THIET BJ
Ma sa: QT.TB.06

Trang:

BANG THEO DOl sirADOl
Lan

sua d6i Nqi dung sua d6i Trang Ngay Phe duyetsua d6i hi~u h!e

,
1.Ml)C DICH

- Dam bao viec mua sam, sua chua tai san xuat phat til nhu cftu thuc tS, dap (eng

kip thai, phuc vu hieu qua cac hoat dong cua nha tnrong.

- Viec mua sam, sua chua tai san diroc thirc hien dung quy dinh cua Nha mroc,

quy trinh cua nha tnrong va dat ducc tinh hieu qua tren cac phirong tien: gia ca, ch~t

hrong va cong nang.

- Dam bao viec mua sach, tai lieu tham khao xuat phat til nhu cftu thirc tS, dap

irng kip thai, phuc vu hieu qua nhu cftu cua giang vien, tai lieu tham khao xu~t phat til



nhu c~u thirc t~, dap irng kip thai, phuc vu hieu qua nhu c~u cua giang vien, CBVC va

sinh vien.

- Viec mua sach, tai lieu tham khao tai thtr vien duoc thirc hien dung quy dinh

cua Nha mroc, quy trinh cua nha tnrong va dat duoc tinh hieu qua tren cac phirong

tien: gia ca, hieu qua.

2. PH~M VI Ap D1,JNG:

al DAi tuoug ap dung

- Tftt ca cac hoat dong mua sam hang hoa, dich V\1phuc vu cho hoat dong thirong

xuyen chung cua toan Tnrong.

- Khong bao gem cac hoat dong mua sam nho le duoc khoan true tiep cho cac

dan vi chirc nang trong Twang.

bl Trach nhiem ap dung

- Cac don vi chirc nang c6 nhu cfiu mua sam hang h6a, dich V\1.

- Phong TCHC&QT, xem set yeu cfiu mua sam hang h6a va xac dinh nhu du

mua sam tai san chung cua Truong. Tap hqp yeu cfiu mua s~m hang h6a, dich V\l trinh

Ban Giam hi~u phe duy~t. Chiu trach nhi~m trong vi~c dam bao chftt luqng hang h6a,

dich V\1 li~n quan rna don vi ph\l trach (ngo~i tm ho~t dQng mua s~m sach, tM li~u

tham khao, bao t~p chi t~i thu vi~n).

- Phong KHTC chiu trach nhi~m ki~m soM h6 sa, thu t\lC mua s~m hang h6a,

dich V\lthea dung quy dinh va thanh toan cho nha cung cftp khi du h6 sa hqp I~.

3. TAl LI~U THAM KHAo
- Lu~t dfiu thfiu s6 43/2013/QH13 c6 hi~u Ivc til ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh 63/20 14IND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu v~ vi~c quy dinh chi

ti~t thi hanh mN s6 di~u cua Lu~t dftu thfiu v~ Iva ch9n nha thfiu;

- Thong tu s6 05/20 15/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 cua BQ K~ ho~ch va Dfiu tu

quy dinh chi ti~t l~p h6 sa mai thfiu mua s~m hang h6a;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua BQK~ ho~ch va Dfiu tu

quy dinh chi ti~t v~ k€ ho~ch Iva ch9n nha thfiu;

- Thong tu s6 1112015/TT-BKHDT ngay 27/1012015 cua BQK~ ho~ch va D~u tu

quy dinh chi ti€t I~p h6 sa yeu cfiu d6i v6i chi dinh th~u, chao hang c~nh tranh;

- Thong tu 08/20 16/TT-BTC quy dinh v~ quan ly, thanh toan v6n dfiu tu Slr d\1ng



nguon v6n ngan sach nha mrcc;

- Thong tu 58/20 16/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Be) Tai chinh v~ viec quy dinh

chi ti€t viec sir dung von nha mroc d~ mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyen

cua co quan nha mroc, dan vi thuoc hrc hrong vu trang nhan dan, dan vi SlJ nghiep

cong l~p, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 clnrc chinh tri xa hoi - nghe

nghiep, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hOi - nghe nghiep;

- Quyet dinh s6 79IQD-BXD ngay 15/02/2017 cua Be) Xay dung cong b6 dinh

mire chi phi quan ly du an va nr vfin dftu ttr xay dung;

- Thong ttr s6 72/2017 ITT -BTC ngay 171712017 cua BO Tai chinh quy dinh v~

quan ly, sir d\lng cac khoan thu tu hO(;ltde)ng quan ly dlJ an cua cac chu dftu tu, ban

quan Iy dlJ an Slr dVng v6n ngan sach nha nuac;

- Thong tu s6 04/2017 ITT -BKHDT ngay 15/1112017 cua BOK€ hO(;lchva Dftu tu

quy dinh chi ti€t v~ IlJa chQn nha thftu qua m(;lngh~ th6ng m(;lngdfiu thftu qu6c gia;

- Thong tu s6 06/2017/TT-BKHDT ngay 05112/2017 cua BOK€ hO(;lchva Dftu tu

quy dinh chi ti€t vi~c cung cfip thong tin v~ dfiu thftu, bao cao tinh hinh thlJChi~n hO(;lt

de)ng dfiu thftu v~ IlJa chQn nha thftu.

- Quy€t dinh s6 50/20 17/QD-TTg ngay 31112/2017 cua Thu tuang Chinh phu v~

vi~c Quy dinh tieu chu.ln, dinh muc Slrd\lng may moc, thi€t bi;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BKHDT ngay 10112/2018 cua BOK€ hO(;lchva Dftu tu

quy dinh chi ti€t l~p bao cao danh gia h6 sa dlJ thftu d6i vai goi thftu dUQ'ct6 chuc IlJa

chQn nha thftu tren h~ th6ng m(;lngdfiu thftu qu6c gia;

- Lu~t Dftu tu cong s6 39/20191QH14 cua Qu6c HOi;

- Quy€t dinh s6 17/20191QD-TTg ngay 8/4/2019 cua Thu tuang Chinh phu v~

me)t s6 goi thftu, ne)i dung mua s~m nh~m duy tri hO(;ltde)ng thucmg xuyen duQ'c ap

d\lng hinh thuc IlJa chQn nha thftu trong truOng hqp d~c bi~t thea quy dinh t(;liDi~u 26
Lu~t dfiu thftu.

- Thong tu s6 1112019/TT-BKHDT ngay 16/1212019 cua Be)K€ hO(;lchva Dftu tu

quy dinh chi ti€t vi~c cung cfip, dang tai thong tin v~ dfiu thftu, 10 trinh ap d\lng IlJa

chQn nha thftu qua m(;lngva quan Iy, Slr dvng gia tri bao dam dlJ thftu, bao dam thlJC

hi~n hqp d6ng kh6ng duQ'choan tra;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20102/2020 cua Be) Tai Chinh quy dinh v~

quy€t toan dlJ an hoan thanh Slrd\lng ngu6n v6n nha nuac;



- Quyet dinh sf>S8/20 lS/QD- TTg ngay 17/11120IS cua Thu nrong Chinh phu v~

viec quy dinh tieu chuan, dinh rmrc, eh€ d9 quan Iy, sir dung may moe. Thi€t bi cua co

quan nha mroc, t6 chtrc, dan vi S\I nghiep cong l~p;

- Thong nr sf>23/20 1S/TT-BKHDT ngay 21112/201S cua B9 K€ hoach va Dfru tir

quy dinh chi ti€t l~p bao cao danh gia h6 so du thau;

4. THU~T NGUVA TUVIET TAT

4.1. Thu~t ngfr

- Mua sam tai san thea quy dinh tai Thong tu sf> S8/2016/TT-BTC ngay

29/3/2016 cua B9 Tai chinh quy dinh chi ti€t viec su dung von nha mroc d€ mua sam

tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyen cua cc quan nha mroc, t6 chirc chinh tri,

t6 chirc chinh tri - xiI hoi, t6 chirc chinh tri xiI hoi - ngh€ nghiep, t6 chirc xiI h9i, t6

chuc xiI h9i - ngh€ nghi~p, dan vi vii trang nhan dan bao g6m:

- Trang thi€t bi, phuang ti~n lam vi~c quy dinh t~i Quy€t dinh sf>SO/20 17/QD

TTg ngay 31112/2017 eua Thu tu6ng Chinh phu v€ vi~c ban hanh quy dinh tieu ehuiin,

dinh muc su dvng may m6e, thi€t bi;

a/ Mua s~m may m6c, trang thi€t bi phl,le Vl,lcho cong tac chuyen mon, phl,lc Vl,l

an toan lao d9ng, phong chay, chua chay;

b/ Mua s~m phuang ti~n di chuy€n: 6 to, xe may, tau, thuy€n, xu6ng va cae

phuang ti~n v~n chuy€n khac (n€u c6)

c/ Mua s~m nguyen li~u, xang dfru, h6a ch~t, duqe li~u, sinh phiim chiin doan

invitro, v~t tu, v~t li~u tieu hao, cong Cl,l,dVng cv bao dam ho~t d<)ngthuemg xuyen;

d) May s~m trang phvc nganh, trang phvc phvc vv ho~t d9ng d~c thu cua nganh,

lInh V\ICthea quy dinh (nhu: qUfrnao bac sy, y ta, qUfrnao b~nh nhan, ph~m nhan va

eac lo~i trang phl,lc d~e thu cua nganh ngh€ khac), bao h9 lao d6ng (g6m ca mua s~m

v~t li~u, mfru thi€t k€ va cong may);

e/ Mua s~m cae san phiim cong ngh~ thong tin g6m: May m6c, thi€t bi, phl,lki~n,

phfrn m€m va cae san phiim, dich Vl,lcong ngh~ thong tin khac, bao g6m ca l~p d~t,

ch~y thu, bao hanh (n€u c6) thu9C d\I an cong ngh~ thong tin su dl,lng vf>nS\I nghi~p

thea quy dinh cua Chinh phu v€ quan ly dfru tu ung dl,lng cong ngh~ thong tin Slr dvng

ngu6n vf>nngan saeh nha nuac;
g/ San phiim in, tai li~u, bi€u mfru, ~n phiim, ~n chi, tern; van h6a phiim, sach, tai

li~u, phim anh va cac san phiim, dich vv d€ tuyen truy€n, quang ba va phvc vv eho



cong tic chuyen mon nghiep vu;

hi Dich VI,lphi ttr v~n bao gem: Thue cac dich VI,lbao tri, bao duong, sua chua

may moe, trang thiet bi, phirong ticn lam viec, phirong tien van chuyaanr; sua chua

tlurong xuyen nho, le nha cira, cong trinh xay dung khong thuoc du an dAu nr xay

dung co ban; dich vu thue tru so lam viec, nha tram, 0 to phuc vu cong tac, v~ sinh

cong nghiep; dich vu xu ly cha; thai; dich vu cham soc virong hoa, cay canh; dich vu

thue duong truyen d~n; dich vu bao hiem; dich vu tham dinh gia (neu co); dich vu

cung c~p dien, mroc, dien thoai c5 dinh; dich vu dao tao t~p huan, t6 chirc h<)inghi,

h<)ithao va cae dich V\ltu v~n khac;

k/ Dich V\l tu v~n bao g6m: Tu v~n l\Ia ch9n cong ngh~, tll' v~n d~ I~p, phan tich,

danh gia h6 sa d\I thAu va cac dich V\l tu v~n khac trong mua sim nhim duy tri ho~t

d<)ngthuOng xuyen cua ca quan, doo vi;

II Ban quy€n sO'huu cong nghi~p, sO'hfru tri tu~ (n~u co)

ml Cac lo~i tai san, hang ho, dich V\l tu v~n, dich VI,lphi tu v~n khac duQ'cmua

sim nhim duy trt ho~t d<)ngthuOng xuyen cua nha truOng.

* Doo vi thu<)c TruOng la: Khoa, Phong, Trung tam, TruOng Ph6 thong Th\Ic

hanh su ph~m, TruOng THSP MAmnon va cac T6 chilc Dang, Doan th~.

4.2. Til' vi~t tit

- Phong KHTC: Phong K~ ho~ch - Tai chinh

- BP.TB: B<)ph~n Thi~t bi

- Phong KHTC: Phong K~ ho~ch - Tai chinh

- BM: B<)mon

- CCDC: Cong C\l,dl,lngCl,l

- HD: Hqp d6ng

- DTDH: Dao t~o d~i h9C

- HSDT: H6 sa d\l'thAu

- TTHD: Thuang thao hqp d6ng

- HSYC: H6 sa yeu cAu

- HSDX: H6 sa d€ xu~t

- TTB: Trang thi~t bi

5. Trach nhi~m

- Cac dan vi: chiu trach nhi~m I~p t6ng hqp danh ml,lc d\I toan phu hqp v6i dinh



, ,
din mua sam.

rmrc va e6 trach nhiern giai trinh nhu e~u su dung may m6e TTB; chiu trach nhiem sir

dung dung muc dich, dung nhu e~u, chong lang phi. Ti~p nhan san pham, sir dung san

pham phai ghi chep s6 sach d~y du thea m~u da ban hanh, Tham gia kiem ke tai san

khi e6 thong bao.

- Phong TCHC&QT:

+ Soan thao cac van ban lien quan trinh phe duyet,

- T6ng hop va ra soat nhu e~u mua sam cua cac don vi;

+ Xay dung tinh nang ky thuat cua tai san e~n mua sam tren co So' BX cua cac

BV.

+ Trinh Hoi dong mua sam cua nha tnrong danh muc thiet bi e~n mua sam (kern

thea tinh nang ky thuat va gia du kien) d~ xem xet thong qua;

+ Trinh Hieu tnrong/Pho Hieu twang phu trach phe duyet danh muc mua sam tai

san (kemtheo tinh nang ky thuat, gia k~ hoach) tren cO'So' k~t lu~n eua HB mua s~m;

+ ThlJ hi~n eae.thu tl,lethue dan vi thdm dinh gia d6i vai tai san e~n yeu c~u thdm

dinh gia truac khi I~p k~ ho~eh d§.uth~u;

+ ThlJ hi~n thu t\le d§.uth~u mua s~m sau khi k~ ho~ch d§.uth~u dUQ"cphe duy~t;

+Nghi~m thu/ban giao tai san eho cac dan vi su d\lng;

+ Theo d5i va xu Iy cae tinh hu6ng trong quan trinh bao hanh tai san mua s~m.

+ Luu tru h6 sO'(ban sao).

- H(,>id6ng mua s~m tai san:

Xem xet va thong qua danh m\lc, tinh nang ky thu~t va gia dlJ ki~n cua tai san

- Phong KH-TC: Tham gia thfrm dinh dlJ toan, thong bao ngu6n v6n thlJe hi~n,

trlJc ti~p thlJc hi~n thanh quy~t toan, thfrm tra quy~t toan dlJ an hoan thanh va lUll tru

h6 sO'(ban ehinh).

- T6 ehuyen gia, t6 thfrm dinh: thlJc hi~n nhi~m V\l thea quy~t dinh ban hanh.

Hi~u truangIPh6 Hi~u truang ph\l traeh: TrlJc ti~p phe duy~t chu twang, k~ ho~eh

thlJc hi~n. Ky cae van ban lien quan d~n t6 ehuc d§.u th~u, phe duy~t k~t qua IlJa eh9n

nha th~u. Ky k~t thlJc hi~n hQ"Pd6ng, nghi~m thu ban giao, thanh Iy hQ"Pd6ng. Ky eac

van ban thanh quy~t toano

6. NQI DUNG QUY TRINH

6.1. LU'u d6 quy trinh mua s~m chung



L~p va trlnh dUYft KH
d~u th§u

Ti~n trinh Trach Tai Iifu/ Thi)'i gianBU'()'c
nhifm

., x
lam vifcBieu mau

D~ xuM nhu Cac dan vi
6.1.2.1 Tnroc ngay 151101 ). , thuoc BM.KH.OI.02/01 cua narn tnroc k~caumua sam

Truong ho~ch

., ).

6.1.2.2 Tnroc ngay 15/112 Tong hQ'p nhu cau mua
BP.TB cua narn tnroc k~sAm cua toan Truong BM.KH.01.02/02

hoach

ThOng qua danh ·myc mua HDmua
6.1.2.3 Cham nh~t vao3 sAm tai san cua TrU:Ong slim; BM.KH.Ol.02/03 ngay 1511~ cuava c6ng b6KQ P.KHTC nam tnroc ke hoach

HTIPHT
phu trach

BP.TB;
P.KHTC

HT/PHT
phu trach

BP.TB;
HTIPHT
phu trach

SP.TS;
P.KHTC

P.KHTC;
BP.TB

6.1.2.4
Quyet dinh Quy 1 hang nam

4

5

6

7

8

9

10

6.1.2.5
To trinh; BC thAm

dinh 05 ngay lam viec

6.1.2.6
Quyet dinh 05 ngay lam viec

6.1.2.7
Quyet djnh 05 ngay lam viec

6.1.2.8

6.1.2.9
H6 So' quyet toan

20 ngay

6.1.2.10
Bien ban BGTS,

CDC 20 gay



6.2. Quy trinh mua s~m chi ti~t 6.2.1 DAi vot cac goi th§u co gia tr] khong qua 100 tri~u dAng

Bmrc N9i dung Th,!c hi~n ThOi gian Bi~u miu Van ban lien quan Ghi chu
lien quan

1. De nghi, de xuat nhu diu DOll vi, b9 rnon Tnroc ngay 15/10 Mfru 1 Nhu diu Slrdung, phuc V\),

mua sam cua nam tnroc KH ...
2. Th~m dinh, t6ng hop va Phong TCHC&QT Tnrac ngay IS/II Mfru 2

I~p to' trinh cua nam tnroc KH

Thong qua danh muc mua H9i d6ng mua slim,
Cham nhat vao

3. ngay 15112 cua nam Mftu 3
slim dAu nam Phong KH-TC tnroc KH

QD s6 1463/QD-BGDDT Phan dp trong quan ly dAu ill,
4. Phe duyet chu tnrong mua Hi~u tnrong Quy Ihang nam Mfru 4 ngay 26/4/2017 cua B9 mua slim tai san, cai tao va sua

sam
BGDDT chua thuong xuyen cong trinh

xay dung cho Truong DHDN

5. Trinh phe duyet danh rnuc, Phong TCHC&QT T6i thi~u 03 ngay Mfru 5
TT s6 10/20 15/TT- Mfru s6 1. MAuvan ban trinh

du toan va KHLCNT BKHDT ngay 26/5/2015 duyet KHLCNT

6. Bao cao th~m dinh Phong K.H- TC T6i da 20 ngay Mftu 6 TT s6 10/2015/TT-BKHDT Mfru s6 2. Mftu bao cao th~m
KHLCNT ngay 26/5/2015 dinh KHLCNT

7. Phe duy~t K.HLCNT Hi~u tru<'mg T6i da 05 ngay lam Mftu 7 TT s6 10/20 IS/IT BKHDT Mftu s6 3. Mftu quy~t dinh phe
vi~c ngay 26/5/2015 duy~t KHLCNT

8 Thanh l~p T6 chuyen gia
Hi~u tru<'mg 03 ngay lam Mftu 8

Quyet dinh thanh l~p T6 xet fIi~u truong ban hanh quyet dinh
xet ch9n nha thAu vi~c CHCT hanh l~p T6 xet CHCT

Thu m0'i chao gia (Glri p~y dinh chi ti~! vi~c s~ d\ln&
9 yeu cAu bao gia t6i thi~u Hi~u tru<'mg/ben m0'i 03 ngay lam vi~c Mftu 9 Khoan,2 DiSu 15 cua Thong von nha nuac de mua sam nham

03 nha thaU/ho~c dang bao thAu tu s6 58/20 16/TT-BTC duy tri ho~t d9ng thuang xuyen
m0'i thAu) cua co quan nha nuac

10 Mc)'ithau 03 ngay lam vi~c

11 Bien ban rna va xet ho so
T6 xetCHCT 03 ngay lam vi~c Mftu 10

chao gia

12 TIm m0'i thUOllg thao hqp
Hi~u tru<'mg 03 ngay lam vi~c Mftu 11

d6ng



13 Thuong thao hQPd6ng Phong KTC; Phong TTT s6 23/20 15/TT-BKHDT
TCHC&QT; 03 ngay lam viec M~u 12 ngay 21112/2015 Phu luc 6A
Hieu tnrong

14 Trinh phe duyet KQLCNT Ben moi thau/Phong Toi da 03 ngay lam
M~u 13TCHC&QT viec

15 Phe duyet ket qua hra chon
Hi~u tnrong

Toi da 03 ngay lam M~u 14
nha th~u viec

16 HQPd6ng
Nha thau trung thau;

T6i da 10 ngay M~u 15 Thai gian ella hop d6ng khongPhong KH-TC;
P.TCHC&QT; HT qua 45 ngay

Nha thau trung thau;
17 Nghiem thu va ban giao Dan vi thu huang; Trong thai gian thuc M~u 16

Phong KH-TC; hien hQPd6ng
P.TCHC&QT; HT

18 H6a dan tai chinh Nha th~u trung thau M~u 17

19 Bang xac dinh gia tri khoi
M~u 18IUQ11gCY hoan thanh Mau 08a

20
Nha thau trung thau; Sau khi nghiern thu,

Thanh ly hop d6ng Phong KH-TC; ban giao, I~pd~t M~u 19
P.TCHC&QT; HT dira vao sir dung

21 Thanh quyet toan
Phong KH-TC; M~u so: 37-HD (Thong nr so Cac van ban ~ienquan den

P.TCHC&QT; HT M~u20 107/2017/TT-BTC ngay g6i thau
10110/2017eua B9 Tai Chinh)

Phong KH-TC; QD so 19/2006/QD-BTC ngay Mau 50-HD
22 Bimgiao TS, CCDC Dan vi thl,lhuong; M~u21 30/3/2006; M~uC26-HD

P.TCHC&QT; HT TTs6 107/20 17/TT-BTC ngay M~uC34-HD
10/10/2017



6.2.2. D&iv6i cac goi th~u co gia tr] goi th~u khong qua 200 tri~u dang

Butrc NQidung Th,!c hi~n ThOi gian Bi~u miu Vin ban lien quan Ghi chu
lien quan

1. D€ ng~i, d€ xu~t nhu du Dan vi, b9 rnon Tnroc ngay 15110 cua
Mfru 1 Nhu du sir dung, phuc VI,I, ...mua sam nam tnroc kS hoach

2. Th~m dinh, t6ng hQ"Pva Phong TCHC&QT Tnroc ngay 15/11 cua
Mfru 2I~p to trinh nam tnroc kS hoach

3. Thong qua danh muc H9i d6ng mua sam, CMm nhat vao ngay
Mfru 3mua sam d~u nam Phong KH-TC 15112cua nam tnroc KH

PM duyet danh muc, du QD s6 1463/QD-BGDDT Phan cfrp trong QL dau nr, mua sam
4. Hi~u tnrong Quy I hang narn Mfru 4 ngay 26/4/2017 cua B9 TS, cai t<;10va sua chua thirong xuyen

oan
Giao due va Dao t<;10 cong trinh XD cho Truong DHDN.

5. To trinh phe duyet kS Phong TCHC&QT T6i thi~u 03 ngay Mfru 5
Thong nr so 10/20 15/IT- Mfru s6 1. Mfru van ban trinh duyet

hO<;1chIlJa ch9n nM th~u BKHDT ngay 26/5/2015 KHLCNT

6. Bao cao tham dinh
T6i da 20 ngay Mfru 6

TT so 10/20 15/TT- Mfru so 2. Mfru bao cao tham dinh
KHLCNT Phong KH-TC BKHDT ngay 26/5/2015 KHLCNT

7 Phe duy~t KHLCNT Hi~u tru6ng T6i da 05 ngay lam vi~c Mfru 7
ThOng tu so 1O/2015/IT- M~u s6 3. M~u quySt dinh phe duy~t

BKHDT ngay KHLCNT

8 Thanh I~pTo chuyen gia
Hi~u tru6ng 03 ngay lam vi~c Mfru 8

Quyet dinh thanh l~p To Hi~u !,"u6ng ban hanh quySt dinh thanh
xet ch9n nha th~u xet CHCT l~p To xet CHCT

a) Ban yeu cau bao gia duqc I~p bao

Mvc a khoan 1 Di~u 59
g6m cac n9i dung v~ ph<;1mvi cong
vi~c, yeu du v~ Icy thu~t, th<'mh<;lllhi~u

T6i thi~u 03 ngay, k~ til clla Nghi dinh s6 IlJc clla bao gia, thai di~m n9P bao gia,
9 Chu~n bi va giri ban yeu Phong TCHC&QT ngay d~u tien phat hanh Mfru 9 63/20 14/ND-CP ngay cac yeu du v~ bao hanh,bao tri, dao

du bao gia ban yeu du bao gia 26/6/2014 (Quy trinh <;10,chuy~n giao, DTHD, thai gian
chao bang qmh tranh chu~n bi va n9P bao gia va cac n9i

rut g(;m) dung dn thiSt khac, khong neu yeu du
v~ bao dam dlJ th~u



BU'O'c N(H dung ThlJc hi~n Tho; gian Bi~u m~u
Van ban lien quan Ghi chulien quan

Muc b khoan 1Dieu 59 b) Sau khi ban yeu cau bao gia duoc duyet,
cua Nghi dinh s6 ben moi th~u dang tai thong bao moi chao
63/2014IND-CPngay hang tren mot ta bao duoc phat hanh rong
26/6/2014 rai trong mot nganh, mot tinh hoac h~thong

mang d~u th~u quoc gia hoac giri true tiep
ban yeu du bao gia cho t6i thiSu 03 nha

Phe duyet ban yeu du h~u co kha nang thirc hi~ngoi th~u. Truong10 Hi~utnrong M~u 10 h9P gui true ti~p,n~u tnroc thai diSmdongchao gia
h~uco b~t ky nha th~u nao khac d~ nghi
duoc tham gia chao hang thi ben moi th~u
phai giri ban yeu du bao gia cho nha th~u
do. Ban yeu du bao gia duqc phat hanh
mi6n phi thea hinh thuc gui tr,!c ti~p, gui
qua duang buu di~n,thu di~n tu (email)
ha~c bAngfax.

Gui yeu cau baa gia Ml,lca khaan 1Dieu 59
11 Mai th~u t6i thiSu 03 nha T6i thiSu03 M~u I 1 cua Nghi dinh s6

th~U/ho~cdang baa ngay 63/2014IND-CPngay
mai th~u 26/6/2014

Cac nha th~u n9P tr,!c Tmac thai Khaan 2 Dieu 59 cua
12 gian dong th~u INghidinh 63/2014IND- Quy dinh chi ti~t thi hanh m9t s6 di~ucua1N9Pbao gia i~p/buu

(Thai h~nn9P M~u 12 CP ngay 26/6/2014 lu~td~u th~u v~ I,!ach9n nha th~udi~n/fax/email bao gia)
Ben mai thau I~pva Khaiin 2 Dieu 59 cua

13. Ti~p nh~n, I~pvan ban gui van ban ti~p nh~n T~i thai diSm M~u 13
~ghi dinh 63/20141ND-

i~pnh~ncac baa gia d~n cac nha th~u da dong thau CP ngay 26/6/2014
n9P bao gia

Khoan 3 Dieu 59 cua
14 Danh gia cac baa gia T6 chuyen gia xet T6idala 10 M~u 14 nGhi dinh s6 Danh gia cac bao giach9n th~u ngay 63/2014IND-CPngay

26/6/2014
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15
Phong KH-TC; Phong T6i da 03 ngay lam Thong nr s6

Thuong thao h9P dong TCHC&QT; Hi~u Mfru 15 23/2015/TT- BKHDT ngay PhV luc 6A
tnrong viec 21112/2015

16 Trinh phe duyet Ben moi thau/Phong T6i da 03 ngay lam Mfru 16TCHC&QT viec

Khoan 1 va khoan 4 Dieu Thong tu so 19/20 I5ITT -

17 Bao cao th~m dinh k~t T6 th~m dinh T6i da 04 ngay lam Mfru 17
106 cua Nghi dinh s6 BKHDT ngay 2711112015

qua lila chon nha th~u viec 63/20 14IND-CP ngay Mfru s6 05: Mfru bao cao tham
26/6/2014 dinh k~t qua lira chon nha th~u

18 Phe duyet k~t qua lira T6i da 03 ngay lam Mfru 18
Khoang 6 Dieu 59 cua Nghi Thai gian trong chao hang canh

chon nha th~u
Hieu tnrong viec dinh 63/20 14IND-CP ngay tranh rut gon

2616/2014
Dieu 20 cua Nghi dinh Gui tat ca cae nha thau tham d\!,

19 ThOng bao k~t qua I\!a
63/20 141ND- CP ngay neu r6 Iy do khong trung th~u d6i

eh9n nha th~u Ben mai th~u 01 ngay Mfru 19 26/6/2014 v&i cae nha th~u khong trung th~u
ho~e dang tai tren M th6ng d~u
h~u qu6c gia.

- Nha thau tr(mg thau

20 Hqp d6ng
- Phong KH-TC

T6i da 10 ngay Mfru 20- Phong TCHC&QT
- Hi~u tru6ng

- Nha thau trung thau

21 Nghi~m thu va ban - Dan vi th1,lhu6ng Trong thm gian MfrU21
glao - P.KH-TC ~h\!e hi~n hqp d6ng

- P.TCHC&QT; HT

22 H6a dan tai ehinh Nha thau trung thau H6a dan tai chinh Nha thau trung thau

Bang xac dinh gia tri
- Nha th~u trung thAu Mfru 22

Bang xac dinh gia tri khoi
- Nha thAu tr(mg thAu23 kh6i IU9ng cong vi~c IUQUgcong vi~e hoan thanh

hoan th:'tnh
-Nha thau trung thau Sau khi nghi~m thu, -Nha thau tr(mg thau

24 Thanh Iy h9P d6ng - P.KH-TC; ban giao, lApd~t Mfru 23 Thanh Iy hqp d6ng - P.KH-TC; P.TCHC&QT; HT
- P.TCHC&QT; HT dua vao Slr dVng



Bi~u m~uBmrc NQi dung Th,!c hi~n ThOi gian lien quan Van ban lien quan Ghi chu

- Phong KH-TC Miiu s6: 37-HD (Thong tir s6 Cac van ban lien quan den
25. Thanh quyet toan - Phong TCHC&QT MKu24 107/2017/TT-BTC ngay goi th~u

- Hieu tnrong 10/10/2017 cua BQTai Chinh)

- Phong KH- TC -QD so 19/2006/QD-BTC ngay
MKu 50-HD

26. - Dan vi thu huong MKu 25
30/3/2006;

MKuC26-HDBan giao TS, CCDC - Phong TCHC&QT -TTs6 107/2017/TT-BTC ngay
- Hi~u tnrong 10/10/2017 MKuC34-HD

27. PhS duyet du an hoan thanh - Phong KH- TC
MKu26

Thong nr so 10/2020/TT-BTC
MKu s6 1l1QTDA- Hieu tnrong ngay 20102/2020 cua BQTai chinh

6.2.3. nAi voi cac goi thAu co gia goi thAu til' 200 tri~u d~n khdng qua 5 tY dAng

BU'o-c NQi dung Thuc hi~n ThOi gian Bieu m~u Van ban lien quan Ghi chulien uuan
1. f?e nghi, de xuat nhu cau mua

Dan vi, bQmon
Tnroc ngay 15/10 cua

MKu 1
INhu cau sir dung, phuc vu, ...

sam narn tnroc kS hoach

2. Tharn dinh, tong hop va l~p to
Phong TCHC&QT

Truce ngay 15111 cua
Miiu 2~rinh nam tru6"c kS hO<;1ch

3. Thong qua danh mvc mua s~m HQi d6ng mua s~m, Ch~m nhat vao ngay
MKu3d~u nam PhongKH-TC 15/12 clla nam tru6"c KH

4. Trinh xin phe duy~t danh m1,lC
Phong TCHC&QT Quy I hang nam Miiu4kS hO<;1chthvc hi~n d~u tu

5. Nghi quyet hQi nghi t~p the
HQi d6ng Truong Quy I hang nam Miiu 5hanh vien HQi d6ng Truang

QD s6 1463/QD-BGDDT
Phan cap trong qu<inly dau tu,
mua s~m tai sim, ciii t<;10va sua

6. Phe duy~t chu truong d~u tu Hi~u truang Quy I hang nam Miiu 6 ngay 26/4/2017 clla BQ chua thuang xuyen cong trinh
Giao d\lc va Dao t<;1o /xay d1,lngcho Truong DOON

7. Trinh phe duy~t chi phi Phong TCHC&QT Miiu 7 Di6u 6 ND so 59/20151ND- Tlf van thiet ke, tu v~n thfun tra,
CP ngay 18/6/2015 cua CP tlf v~n thAm dinh gia (nSu c6), ...



Buoc NQi dung Thuc hi~n Tho; gian Bi~u miu
Van ban lien quan Ghi chu- lien quan

8 Quyet dinh phe duyet chi phi chuan bj
Hieu tnrong M~u 8

Dieu 6 Nghi dinh so Tu van thiet ke, tu van tham tra,
dfru nr S9/20 IS/ND-CP ngay 18/6/20 IS U vfrn th§.mdinh gia (neu co), ...

9 Trinh phe duyet KHLCNT nr van
M~u9chu§.n bi dfru tu

10 Q,uyet djnh phe duyet chi phi chuan bi
M~u 10dau nr

11 Ho sa nang lire, bao gia cua don vi tu
M~u 11vfrn th§.mdinh gia

12 Bien ban thuong thao hop dong ve goi
M~u 12

TT so 23/201S/TT- BKHDT
~hfrunr vfrn tham djnh gia ngay 21112/201S Phl,l luc 6B

Trinh phe duyet chi dinh dan vi tir vfrn
M~u 13

TT so 23/201S/TT- BKHDT13 h§.mdinh gia ngay 21112/201S Phu luc 7

14 Phe duyet chi dinh don vi tu van tham
M~u 14 TT so 23/201S/TT-BKHDT ngay

dinh gia 21112/201S
IS

Hop d6ng Dan vi nr van,
M~u IS Hqp d6ng Dan vi tu van, Hieu tnrong

Hi~u truang
16 Chung thu tham dinh gia Dan vi tu van M~u 16 Chung thu tham dinh gia Dan vi tu van

17 Bien ban ban giao, nghi~m thu M~u 17 Bien ban ban giao, nghi~m thu

18 Bang xac dinh gia tri kh6i IUQllgcong
M~u 18 Bang xac dinh gia tri khoi IUQ11g

vi~c hoim thanh cong vi~c hoan thanh
19 Hoa dan tai chinh Hoa dan tai chinh

20 !Bien ban thanh Iy hqp dong M~u 19 Bien biin thanh Iy hqp dong

21 Gifry de nghi thanh toan M~u20 Gifry dS nghi thanh toan

22 Trinh phS duy~t danh ml,lcva dl,ftoan M~u 21 Trinh phS duy~t danh m\1cva dl!
cho goi thfru Itoan cho goi thfru

23 QD phS duy~t danh ml,lcva dl,l"toan cho
M~u22 QD phS duy~t danh ml,lCva dl,f

goi thfru oan cho goi thfru
24 QD phS duy~t Ban QLDA cho goi thau

M~u23 QD phS duy~t Ban QLDA choHi~u tmong goi thfru



Bmrc NQi dung Thuc hi~n Thoi gian Bi~u m~u Van ban lien quan Ghi chulien quan

25 Phong Thong nr s6
Irrinh phe duyet KHLCNT cho goi th~u Mfru 24 10/20 15/TT- BKHDT ngay Mfru s6 01TCHC&QT

26110/2015

26 Baa cao th~m dinh v~ Phong KH- T6i da20 TT s6 10/2015/TT-BKHDT
Mfru 25 Mau s6 02KHLCNT TC ngay ngay 26110/2015

27 QD phe duyet KHLCNT cho goi th~u T6i da 05 Mfru 26
TT s6 10/2015/TT-BKHDT

Mau s6 03Hieu tnrong ngay lam viec ngay 26/10/2015

Dang tai thong tin KHLCNT tren h~ thong Phong 07 ngay lam Thong nr s6 10/2015/TT- Neu ap dung hra chon qua mang
28 Mfru 27 BKHDTngay thea thong nr s6 I 1/2019/TT-mang dftu th~u quoc gia TCHC&QT viec

26/10/2015 BKHDT ngay 16/12/2019

29 QD phe duyet to chuyen gia xet thau va To
Mfru 28h~m dinh cho goi th~u

30
Ho so nang hrc cua dan vi tham gia nr van I~p

Mfru 29HSMT va danh gia HSOT (neu co)
31 Ho sc nang lire cua dan vi tham gia tu van

Mfru 30tham dinh HSMT va KQLCNT (neu co)
32 Thu mo-i thlfc hi~n goi thau tu van I~p HSMT

Mfru 31
Thu moi thlfc hi~n goi thau tu van

va danh gia HSOT I~p HSMT va danh gia HSOT
33 Thu mo-i thlfc hi~n goi thau tu' van tham dinh Thu mo-ithlfc hi~n goi thau tu van

HSMTva KQLCNT h~m dinh HSMT va KQLCNT

34 Cong van tham gia thlfc hi~n tu van l~p
Mfru 32

Cong van tham gia thl,fc hi~n tu van
HSMT va danh gia HSOT I~p HSMT va danh gia HSOT

35 Cong van tham gia th\fc hi~n tu van tham Cong van tham gia thl,fc hi~n tu van
dinh h~m dinh

36 Baa cao danh gia HSNL don vi tu van I~p
Mfru 33 Baa cao danh gia HSNL don vi tu

HSMT va danh gia HSOT vftn l~p HSMT va danh gia HSOT
37 Baa cao danh gia HSNL dan vi tu van tham Baa cao danh gia HSN L dan vi tu

dinh HSMT va KQLCNT vAnth~m dinh HSMT va KQLCNT
38 Thu mo-i thuong thao HD tu vAn l~p HSMT Mfru 34 Thu mo-ithuong thao HD tu vAn l~p

va danh gia HSOT. HSMTva danh



BIfO'c N{Hdung Th,!c hi~n Tho; gian Bi~u miu Van ban lien Ghi chulien quan quan

39 Thu moi thuong thao HD tu van tham dinh HSMT va
KQLCNT

40 Bien ban thirong thao h9P dong nr van I~p HSMT va danh
M§:u3S

Thong tu so
Pht.I luc 6Bgia HSDT 23/201S/TT-

41 Bien ban thuong thao h9P dong nr van tham dinh Thong nr so
Pht.I luc 6BHSMTvaKQLCNT 23/201S/TT-

42 Trinh phe duyet chi dinh don vi tu v~n I~p HSMT va danh
M§:u36

Thong nr so
gia HSDT 23/20 lS/TT- Pht.I luc 7

RKHBT noav

43 Irrinh phe duyet chi dinh don vi nr v~n thc1mdinh HSMT va Thong tll' so
KQLCNT 23/201SITT- Pht.I luc 7

44 Quy~t dinh phe duyet don vi nr v~n I~p HSMT va danh gia
Mftu 37

Thong nr so
HSDT 23/20 1SlIT -

IQvlllyr .~'
4S Quyet dinh phe duyet don vi ttr v~n thc1mdinh HSMT va Thong tir so

KQLCNT M§:u38 23/201S/TT-
iRKHBT noav

46 H9P dong nr van I~p HSMT va danh gia HSDT
Mftu 39

47 Hop dong nr van tham dinh HSMT va KQLCNT

48 Trinh phe duy~t HSMTIHSYC/E-HSMT P.TCHC&QT; Ap dt.IngTT so Neu ap dt.Inghinh
Don vi tu v~n I~p OS/20 1S/TT- huc h,rach9n nha
HSMTIHSYC/E- M§:u40 BKHDTngay thiu qua m~ng

HSMT 16/6/20 IS d6i v6'i ~hi ap dt.IngTT s6
HSMT; Ap dt.Ing 04/2017 ITT-

49 Bao cao th~m dinh Don vi tt! v~n T6i da 20 ngay M§:u41
Thong tu M§:u so 03: Mftu

iHSMT/HSYC/E-HSMT th~m dinh 19/20 lS/TT- bao cao thc1mdinh
SO Quyet dinh phe duy~t

Mftu 42
Quyet dinh phe

HSMT/HSYC/E-HSMT Hi~u trll'Ong duy~t
SI Da~g tai thong tin mai th~u tren h~ th6ng m~mgd~u th~u Hi~u truOng/Ben Dieu 9 IT LT so Dang tai thong tin

quoc gia mai th~u M§:u43 07/20 IS/TTL T- mai th~u tren h~
RKl-ITlT-RTr ~hAnp- m:mp- ttk

S2 Lam r6 HSMT (neu co) M§:u44 Lam r6 HSMT
I(n$.,,..f,\



Burrc NQidung Thuc hi~n Thoi gian Bi~u miu Van ban lien Ghi chulien quan quan
53 Dong thau va mo thau MKu45

54 Thong nr so
Bao cao danh gia HSDT MKu46 23/20 15/TT-

RKl-JnTnn,,,,
55 Thong nr so

Trinh phe duyet xSp hang nha th~u (neu co) MKu47 23/20 15/TT- PhV luc SA
RKHnT nO"iI"

56 Quyet dinh xep hang nha thau (neu co)
M~u48

57 Thir moi thuong thao h9P d6ng M~u49
58

!Bien ban thirong thao h9P Thong nr so
PhV luc 6A23/2015/TT-

59 Irrinh phe duyet KQLCNT MKu 50
Thong nr so

PhV luc 723/20 15/TT-
,

iBao cao th~m dinh KQLCNT
To tham dinh/don

T6i da la 20 ngay M~u 51
TT so 19/2015/TT-

M~u s6 0560 vi nr v~n th~m BKHDTngay

K>uyStdinh phe duyet KQLCNT M~u 52
Dieu 20 cua nghj

61 dinh s6
Ih~ 1,)(\ 1A fl\.m_rp
Dieu 20 cua nghi Giri t~t ca cac nha

62 Irhong bao trung thau va khong trung thh MKu 53 dinh s6 h~u tham du, nSu
63/20141ND-CP ra Iy do khong

~a~g tai KQ 1\fa ch9n nha thau tren M thOng m~ng dau thau TT lien tich so Quy dinh chi tiet
63 quoc gia M~u 54 07/2015/TTLT- vi~c cung c~p,

BKHDT-BTC d~ng,tai t~ong tin
64 Hqp d6ng

65 lBao lanh th\fc hi~n h9P dong

66 jDe nghi t~m (lOg(neu co)

67 Bao lanh tien t~m Ung (neu co)

68 Cac bien ban nghi~m thu, ban giao



BlfcYc NQi dung Th,!c hi~n Thiri gian Bi~u miu Van ban lien Ghi chulien quan quan

69 Giay chirng nhan xuat xu, chat IUQ11ghang hoa (CO, CQ)

70 Thir bao lanh bao hanh

71 Cong van de nghi thanh toan hQPdong

72 ~oa dan tai chinh

73 Bang xa dinh gia tri khoi IUQ11gcong viec hoan thanh theo
hQP d6ng dS nghi thanh toan

74 Bien ban thanh Iy hop dong

75 Giay de nghi thanh toan

76 -QD so M~u 50-HD
Bien ban ban giao tai san, CCDC cho dan vi sir dung PhOngKH-TC 19/2006/QD-BTC M~u C26-HD

ngay 30/3/2006; Miu C34-HD
77 iHo so thanh toan tu' van I~p HSMT va danh gia HSDT

~ien ban nghiern thu khoi IUQnghoan cong viec

~ong van de nghi thanh toan chi phi tu van

Hoa dan tai chinh

Bang xac dinh gia tri khoi IUQngcong viec hoan thanh

Bien ban thanh ly hQP dong

Giay de nghi thanh toan

78 H&so thanh toan nr vin thAm djnh HSMT va KQLCNT
Bien ban nghiem thu khoi IUQ11ghoan cong viec

Cong van de nghi thanh toan chi phi to' van

Hoa dan tai chinh



Bang xac dinh gia tri khoi IU9ng cong viec hoan thanh

Bien ban thanh Iy hop dong

piay de nghi thanh toan

T6i da 04 thang (Thai gian diroc
inh tir ngay du an, cong trinh

BiSu 21 Thong tir
- Phong KH-TC; diroc ky bien ban nghiem thu

s6 10/202OITT-hoan thanh, ban giao dira vao79 Bao cao quyet toan dlf an hoan thanh Phong TCHC&QT
khai thac, Slr dung d~n ngay chu BTC ngay

- Hieu tnrong d~u ttl' nl)p d~y du HSQT toan 20102/2020 cua Bl)

d~n co quan chu tri th~m tra Tai chinh

quyet toan)
Bao cao tong h9P quyet toan du an hoan thanh M~u s6: OIlQTDA
Danh muc cac van ban phap ly, h9P dong

M~u s6: 02!QTDA
Bang doi chieu so lieu cap von, cho vay, thanh toan von DT M~u s6: 03/QTDA
Chi phi dau tu de nghi quyet toan M~u s6: 04fQTDA
!Taisan dai han (tai san co dinh) moi tang

M~u s6: 05/QTDA
rrai san ngan h~n ban giao M~u so: 06/QTDA

Jaia tri v4itttl', thiet bi ton d9ng M~u so: 07/QTDA

rrinh hinh thanh toan va cong nq cua dv an M~u so: 08/QTDA

N(H dung ThlfC hi~n ThOi gian Bi~u miu Van ban lien Ghi chuBU'O'c
lien quan quan

80 ~~m toan d9C I~p Bon vi ttl' v~n
ki~m toan dl)c l4ip

80.1 lBien ban thuong thao h9P d6ng tu v~n ki~m toan dl)c
80.2 Trinh phe duy~t chi dinh don vi tu van kiem toan dl)c l4ip

80.3 lOB phe duy~t chi dinh don vi tu van kiem toan dl)c l4ip



80.4 Hqp d6ng

80.5 Bao cao kiern toan dQc I~p ve bao cao QTDA hoan thanh

80.6 ~e nghi thanh toan hop dong

80.7 Bien ban nghiem thu ban giao bao cao kiem toan

80.8 Bang XD gia tri khoi IUQ11gcong viec hoan thanh theo HD PhI) luc 8a, 8b

80.9 Hoa don tai chinh
80.10 Bien ban thanh ly hop d6ng

80.11 Gi:1y d~ nghj thanh toan

Toi da 03 thang (Thai gian diroc Dieu 21 TT so Mfiu so: 09/QTDA
inh tir ngay co quan chu tri tham 10/2020/TT-BTC

81 Bao cao thfrm tra quyet toan dir an hoan thanh Phong KH-TC ra quyet toan nhan du HSQ1 ngay 20102/2020
dSn ngay trinh nguoi co thfrm cua BQTai chinh
quyen phe duyet quyet toan)

Toi da 15 ngay (Thai gian diroc
inh tir ngay nguoi co tham

Di~u 21 Thong tu
Quyet dinh v~ vi~c phe duy~t quySt toan dv an (dl,fan thanh

quyen phe duyet quyet toan nhan
du h6 sa trlnh duy~t quySt toan so 10/2020/TT-

82 ph~n, tiSu dl,fan dQc l~p, cong trinh, h~ng ml)Ccong trlnh) Hi~u truOng dl,fan hoan thanh cua ca quan BTC ngay Mfiu s6: I1/QTDA
hoan thanh chu trl thfrm tra quySt toan dSn 20102/2020 cua BQ

ngay ban hanh quySt dinh QTDA Tai chfnh
hoan thanh)

-6.3. Dien giai
6.3.1.Mua stim, sua chua tiii san, tran!! thiit hi

BU'o-cthl!c hi~n N{}i dung
- Thang 9 hang nam phong TCHC&QT so~n thao thong bao trlnh Hi~u truOng/Pho Hi~u truemg phI) trach phe duy~t, giri den cac dem

, ~ ~ A ~ vi trl,fc thuQc truang.
BtrO'cl:Dexuatnhucaumuasam Kh' 'hA b' . T' 'd " h A ~. h- ,.. 'd . h - _fA d 'h :i('d . I co tong ao cua ruemg, cac em VI co n u cau mua sam, sua c ua tal san tal em VI c 0 nam sau se ap u toan t eo maucua em VI '" . •

. BM.KH.01.02/01 gui phong TCHC&QT
- Thai gian thvc hi~n truac ngay 15/10 cua nam truac kS hOl;lch.



- Tren CO' so' d~ nghi cua phong TCHC&QT, Hi~u tmang se ky quy~t dinh thanh I~p HQi d6ng mua s~m cua nha tmong g6m: 01 lanh
BU'O'c 3: Thong qua danh ml,lc mua d{lonha tmOng lam chu tich HQi d6ng, cac thanh vien Ia d{lidi~n cua cac don vi, Phong KH-TC va cac phong chuyen mon;

s~m tai san cua Truong va cong b6 - HQi d6ng mua s~m cua nha truOng se xet duy~t va thong qua danh ml,!Cmua s~m chung, tinh nang Icy thu~t va gia dv ki~n cua mi
k~t qua san, TTB c~n mua (BM.KH.01.02/03);

Thai gian hoan thanh: Ch~m nh~t vao ngay 15/12 cua nam truac nam k~ hO{lch.

- Tham quyen phe duy~t: Hi~u truang phe duy~t danh ml,lCmua s~m cac tai san thea Quy~t dinh so .... .IQD-UBND ngay .... cua
UBND Tlnh DN v~ vi~c phan cap trong quan Iy dau tu, mua sam tai san, cai t{lOva sua chua thuerng xuyen cong trinh xay dlJOgcho

BmYc 4: Phe duy~t danh ml,lc tai san TruOng

mua sam - HS trinh phe duy~t DM bao g6m ta trinh va kern thea: (1) Bien ban hQPHQi d6ng mua s~m tai san; (2) Danh ml,!Ctai san.
- Thai gian hoan th
T'J.. ' . ~ oJ.. ' • T'~, {\'2" I,J..· ',J, ,J.. ~ A .. "B.+

,BU'O'c2: T6ng hop nhu du rnua
sam cua toan tnrong

BU'O'c 5: L~p va trinh duy~t k~
hO{lchd~u th~u

- Phong TCHC&QT t~p hop va tham dinh nhu du cua t~t ca cac don vi va k~ hoach mua slim, sua chua tai san phuc vu cho hoat dQng
chung phu hop voi Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31112/2017 cua Thu nrong Chinh phu v~ viec Quy dinh tieu chuan, dinh mire
sir dung may moe, thiet bi dS I~p k~ hoach, khai toan mua s~m, sua chua tai san cho nam sau va trinh Ban Giam hieu phe duyet.
- Thai gian tong hop danh rnuc thea bi~u m§u BM.KH.01.02/02 tnroc ngay 15/11 cua narn tnroc nam k~ hoach.
- D6i voi cac tnrong hop phat sinh yeu du dQt such (ngoai k~ hoach chung da phe duyet), cac dan vi co nhu du se gui d6 nghi d~n

phong TCHC&QT dS trinh xin chu truang cua Hi~u truangiPho Hi~u truang phI,!trach.

Can cu I~p ke hO<;lchII,!'achQn nha thau: + Dl,l'toan ngan sach dUQ'cphe duy~t; + Quyet dinh phe duy~t danh ml,!Ctai san kern thea tinh
nang ky thu~t va gia dv ki~n; + K~t qua thfrm djnh gia cua don vi co chuc nang, nhi~m Vl,lthfrm djnh gia; cua t6 chlrc co chuc nang
cung cftp dich vv thfrm djnh gia ho~c cac bao gia.
INQidung: Tucin thea Di~u 35 cua Lu~t D&u th~u; Cac goi th~u phai dam bao d~y du cac nQi dung sau:
+ Ten goi th~u; + Gia goi th~u; +Ngu6n kinh phi; + Hinh thuc va phuong thuc Iva chon nha th~u; + Thai gian Iva chQn nha th~u; +

LO<;lihqp d6ng va thai gian thvc hi~n hqp d6ng.
- V i~c phan chia cac goi th~u duqc dam bao phai can cuu thea tinh nang ky thu~t, trinh 1IJ thV'chi~n, bao dam tinh d6ng bQva co quy

mo goi th~u hqp IY.
- Tho'i gian hoan thilllh: Trong vong 05 ngay lam vi~c sau khi nh~n duqc d~y du cac h6 so' va tal li~u thea yeu du



Buoc 6: Phe duyet k~ hoach hra
chon nha thftu

Btr6'c 7: Thanh I~pT6 chuyen gia,

T6 th~m dinh

- Tham quyen phe duyet: Hieu tnrong phe duyet danh muc mua s~m cac tai san thea Quyet dinh so ... .lQD-UBND ngay .... cua
UBND Tinh DN v~ viec phan dp trong quan Iy dau ill, mua sam tai san, cai tao va sua chua thirong xuyen cong trinh xay dung cho
Truong.
- H6 sa trinh phe duyet K~ hoach hra chon nha thftu gorn:
To trinh phe duyet K~ hoach hra chon nha thftu thea Thong ill s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26110/2015 (Mftu s6 01);
Quyet dinh giao du toan cua cc quan co th~m quyen va du toan, tong du toan duoc duyet (neu co) Quyet dinh phe duyet danh muc
mua sam cua co quan co tharn quyen trong nam hoac QD mua sam tai san cua chu dftu nr kern thea s6 luong hang hoa, gia dlJ ki~n;
Tfnh nang ky thu~t ca ban hang hoa duqc chu dftu tu pM duy~t;
Bien ban h9P HQi d6ng mua s~m cua nM truOng vS danh mvc, chung lo:;ti,s6 luqng, gia dl,!"ki~n, hinh th~c mua s~m tai san;
Bien ban thftm dinh gia v~ du hinh, tfnh nang kY thu~t, gia d~ ki~n.
Tai li~u tham khao v~ gia g6i thftu (05 bao gia/ D~ toan goi thftu dll duqc ca quan co th~m quySn phe duy~t/ Van ban thftm dinh giL ..)
H~() c.~()k~t ClII~ thm'. hii>n ('.Ana t~c. ctfill th~1I n:im trm'Yc.(n~1 C.OI
- Trong vong 05 ngay lam vi~c ngay sau khi ke ho:;tch IlJa ch9n nha thau duqc phe duy~t. Hi~u truang se ky Quyet dinh thanh l~p to
chuyen gia bao g6m: Lanh d:;to/chuyen vien cua phOng TB&XDCB, Phong KHTC, Phong Thanh tra - Phap ch~ va d:;tidi~n cac phong
chuyen mono
- Tuy thea tfnh ch~t va muc dQ phuc t:;tpcua goi thftu ho~c cac goi thftu. Hi~u truang co th~ moi them chuyen gia h.rach9n nha thftu
ben ngoai co chuyen mon sau v~ nQi dung kinh t~, kY thu~t cua goi thftu.
- T6 chuyen gia se th~c hi~n vi~c xay d~g HSMT/HSYC thea cac miu quy dinh cua BQ KHDT va thlJC hi~n vi~c danh gia
HSDTIHSDX cua cac nha thftu thea dung cac tieu chuftn dll quy dinh trong HSMT/HSYC.

- T6 Thftm dinh se th~c hi~n vi~c bao cao thftm dinh HSMTIHSYC thea quy dinh cua BQKHDT va thlJc hi~n vi~c thftm dinh k~t qua
I~a ch9n nM thftu. them chuyen gia I~a ch9n nha thftu ben ngoai co chuyen mon sau vS nQi dung kinh t~, kY thu~t cua goi thftu.
- T6 chuyen gia se th~c hi~n vi~c xay d~g HSMTIHSYC thea cac m~u quy dinh cua BQ KHDT va th~c hi~n vi~c danh gia

HSDTIHSDX cua cac nha thftu thea dung cac tieu chuftn dll quy dinh trong HSMT/HSYC.
T6 Thftm dinh se th~c hi~n vi~c bao cao thftm dinh HSMTIHSYC thea quy dinh cua BQ KHDT va thlJC hi~n vi~c thftm dinh k~t qua
I~a ch9n nha thftu.



BlfCYC 8: T6 chuc d~u th~u, mua s~m

1.Dfiivoi cac goi th~u mua s~m tai san co gia tr] tren 100 tri~u dAng
- Cac hinh thtrc mua s~m tai san (da xac djnh trong K~hoach I"a chon nha th~u dU'Qcphe duyet):
- D~u th~u rong rai (qua rnang, khong qua mang)
- D~u th~u han chS
- Chi djnh th~u
- Mua sam tnrc tiSp (csos thS ap dung cho cac goi th~u duoi 100 trieu)
- Chao hang canh tranh
- Tv thirc hien
- Cac bmic thuc hi~n:
Cac buoc thuc hien phai tuan thea cac quy dinh cua Luat d~u th~u va cac nghi dinh, thong nr huong d~n va cac van ban co lien quan.

M(>ts6 biroc co ban diroc liet ke duoi day (cac buoc thirc hien co thS khac nhau tuy thea hlnh thtrc d~u th~u cu thS neu tren):
Bugc 1: Lljp HSMT

T6 chuyen gia ho~c thue illv~n ben ngoai I~p HSMTIHSYC thea cac m~u quy dinh cua B(>KHDT neu t~i thong tu s6 OS/2015/TT
BKHDT ngay 16/06/2015 va Thong tu s6 11/2015/TT-BKHDT ngay 27/10/2015 cho tUng goi th~u.
- Can cu I~p HSMT/HSYC g6m: (1) QuySt dinh phe duy~t danh ml,lcmua s~m; (2) KS ho~ch Iva ch9n nha th~u dugc duy~t; (3) Danh

ml,lc n(>idung dV toan dugc cftp co th~m quy~n pile duy~t;
- Can cu I~p HSMT/HSYC g6m: (1) QuySt dinh phe duy~t danh ml,lcmua s~m; (2) KS ho~ch Iva ch9n nha th~u dugc duy~t; (3) Danh

ml,lCn(>idung dV toan dugc cApco th~m quy~n phe duy~t;
N(>idung HSMT/HSYC quy dinh t~i khoan 2 Di~u 12 Nghi dinh 63

Bugc 2: Thfim dinh vaphe dUYftHSMT
Bugc 3: Ta chu-c/{l'ach(Jnnha thau

Mai th~u
Phat hanh, sua d6i, lam r6 HSMT
Chu~n bi, n(>p,tiSp nh~n, quan Iy, sua d6i, rut HSDT

Bugc 4:Mil thau
BUlk 5:Danh gia HSDT
Buo'c 6: Thuung thaDhf)'pdang
Bugc 7: Trinh, tham dinh, phe dUYft va ciing khai kit qua /{l'ach(Jnnha thau.
Bugc 8:Hf)'pdJng
Bugc 9: T{lm ling (niu co)
Bugc 10: Nghifm thu/ban giao/quyit toan

2. DfiivOicae goi th~u mua s~m tai san eo gia tri til'20 tri~u d~n dU'Oi100 tri~u dAng
Sau khi kS ho~ch d~u th~u dugc phe duy~t, triSn khai mua s~m cac goi thau do don vi tv thl,l·chi~n thea cac buac sau:

Bugc 1.QuySt dinh thanh I~p T6 xet h6 sa chao hang c~nh tranh cho goi th~u.
Bugc 2: Gui thu mai cac nha cung cftp (it nh~t 03 dan vi) trong do neu r6 cac yeu du cua tai san dn mua v~ s6 lugng, tieu

chu~n ky thu~t, gia ca va m(>ts6 yeu du khac nhu thai h~n cung cftp hang hoa, cac yeu du v~ bao hanh, .. lam ca sa dS Iva ch9n nM
cun!.!dn tAt nh~t



Buirc 3: T6 chuyen gia xet CHCT se ti~n hanh xem xet, danh gia cac bao gia cua cac don vi cung dp d~ Iva chon nha thau
dap irng cac yeu cau voi gia chao th~p nh~t.

Butic 4: Giri thu moi thirong thao hop d6ng va ky k~t thuong thao hop d6ng.
- Buirc 5: Trinh va phe duyet k~t qua Iva chon nha thau.
- Butic 6:Ky k~t hop d6ng
- Buirc 7: Ban giao, nghiern thu va thanh quyet toan thea quy dinh

3. D6i vOi goi thAu co gia goi thAu dmri 20 tri~u dang
- Buiic 1:Cac dan vi gui de xu~t mua s~m ve phong Thi~t bi &XDCB
- Buiic 2: Phong TCHC&QT t~p hop va khao sat nhu du mua sam cua cac don vi.
- Butte 3: Trinh phe duyet chu tnrong mua s~m
- Butic 4: Phong TCHC&QT ti~n hanh Iva chon nha cung dp co du nang Ivc v&i gia ca hqp Iy de trinh Hi~u truOng/Pho Hi~u

ruOng phV trach phe duy~t th\Ic hi~n. Co th~ thvc hi~n thea cac bu&c neu t<;liMvc 2 neu tren n~u thiy dn thi~t.
4. D6i vOi goi thAu lit dich V\l tll' v~n

Vi~c Iva chQn tu yin ca nhan duQ'c thl)'Chi~n thea quy trinh sau day:
(1) T6 chuyen gia I~p diSu khaan tham chi~u d6i v&i vi trl tu yin cfrn tuy~n chon d~ trinh Cvc truOng xem xet, phe duy~t. N9i

dung diSu khaan tham chiSu baa g6rn:
a. Mo ta tom t~t vS dl)' an va cong vi~c
b. Yeu du vS ph<;lrnvi, kh6i luqng, chit luqng va thai gian th\IC hi~n cong vi~c.
c. Yeu du vS nang Ivc, trinh d9 cua tu yin
d. Cac dieu ki~n va dia di~m thl)'Chi~n cong vi~c; cac n9i dung dn thiSt khac (nSu co)
(2) T6 chuyen gia xac dinh OS tir 03 d~n 05 tu yin ca nhan phil hqp v&i yeu du neu trong dieu khoim tharn chieu, trinh Hi~u

trtrOng xem xet, phe duy~t; truang hqp xac dinh chi co duy nhat 01 tu van cac nhan dap (mg yeu cau thi baa cao HT xern xet, quySt
dinh.

(3) T6 chuyen gia danh gia 51)'dap (mg cua chuyen gia tu yin thea h6 sO'Iy Iich kho hQc tren CO' So' diSu khaan tham chi~u d~ Il)'a
chon chuyen gia dap (mg yeu du trinh Hi~u truOng xem xet, phe duy~t.

(4) Tren CO' So' dv thao hqp d6ng, diSu khoan tham chiSu va thong tin khac lien quan tiSn hanh dam phan v&i chuyen gia tu yin
duQ'c dS nghi Il)'achQn.

/t:;.\ r':- '~ " ~ .~ . u:A .~ A ri, A t t , 1, ,\, , I,' t tun" .~ t;t. 1. ,\,



H6 SO' thanh quy~t toan bao g6m:
1. D6 nghi thanh toan
2. H6a don tai chinh
3. Bien ban thuong thao HD
4. QD phe duyet KQLCNT
5. Hqp d6ng
6. Cac chung thu bao lanh thirc hien h9"Pd6ng (neu c6)
7. Bien ban nghiern thu, ban giao
8. Chirng nhan co, CQ (nSu c6)
9. Phu luc 08aJ08b
10. Chung thu bao lanh bao hanh (neu c6)
11. Bien ban thanh Iy HD

BlfO'C 9: Thanh quyet toan

BlfO'C 10: Ban giao tai san,

CCDC
Phong KH-TC can ctr cac h6 sa phong TCHC&QT giri d6 tien hanh ban giao tai san, CeDC cho dan vi str dung.

7.HO SOLUU

STT Ten h6 so Ma bi~u m~u (n~u co)
Tnich nhiem

Dang h6 so hru Thoi gian lun
IU'U

-1. Phieu yeu cau mua sam, sua chua tai san Theo m~u cua P.TCHC&QT I P.TCHC&QT File giay 20nam

2. DV toan mua sam P.TCHC&QT File giay 20nam
3. Ke hoach mua sam Theo m~u cua cac don vi l?p P.TCHC&QT File giay 20nam
4_ T i:J trinh de xuat chu tnrong TCKT.QT. 14.03 P.TCHC&QT File giay 20nam
5. Yeu cau chao hang Theo m~u cua BQKHDT PhongKHTC File giay 20nam
6. Don chao hang, phieu chao gia M&u01,02,03 PhongKHTC File giay 20nam
7. Bien ban hop chon nha cung cap TCKT.QT. 14.01 PhongKHTC File giay 20nam
8. Quyet dinh chQn nha cung cap Theo m&uchung PhongKHTC File giay 20nam

9. HQ'Pd6ng Theo m&uclla P.TCHC&QT ho~c PhongKHTC File gi~y 20nam
nhacung dp


