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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh ra quyét dinh bugc théi hoc ciia sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC PONG NAI

Céin et Quyét dinh s6 1572/0D-TTg ngay20/8/2010 cia Thi. twomg Chinh phii vé viéc
thanh lgp Truong Dai hoc Déng Nai;

Céin cik Nghi quyét s6 1077/NO-HBT ngay 30 thdng 8 nam 2021 ciia Hi dong trudng
Truong Pai hoc Péng Nai vé viée ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cua Truong Dai
hoc Déng Nai; |

Can ci Quyét dinh s6 1337/0D-DHDN ngay 29 thang 10 nam 2021 vé viéc ban hanh qui ché
dao tao trinh dé dai hoc cua Truong Pai hoc Béng Nai;

Cén cir quyét dinh s6 786/0D-DHDN ngay 15 thdng 8 nam 2016 cua Hiéu truong truong
Dai hoc Déng Nai vé viéc ban hanh quy dinh “Mgt 56 ngi dung vi pham va khung xir Iy ky ludt cua
sinh vién”,;

Theo dé nghi cua Trucng Phong Cong tdc sinh vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trink Ra quyét dinh bfléc théi hoc
ctia sinh vién, ma sb QT.CTSV.08.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky. !

Piéu 3. Trudng Phong Cong tac sinh vién, c4c khoa dao tao va sinh vién ¢6 lién quan
thudc Truong Dai hoc Pdng Nai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgns,~ /i HHIBDTRUONG]
- Lanh dao trudng (dé chi dao); ;

- Céc don vi trong Trudng (dé thue hién)
- Lwu: VT, CTSV.




TRUGNG DPAI HOC PONG NAI Ma s6: QT.CTSV.08

PHONG CONG TAC SINH VIEN | Lan ban hanh: 1
Ngay ban hanh:

Trang:

TRANG KIEM SOAT

QUY TRINH

RA QUYET PINH BUQC THOI HQC CUA SINH VIEN
Mi s6: QT.CTSV.08
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1. MUC PICH

- Giup Hiéu truéng chi dao cong tac ra quyét dinh budc théi hoc cia sinh vién theo
ding quy dinh va dam bao khoa hoc.
- Théng nhét trinh tu, tha tuc va phén cdng trach nhiém trong viéc ra quyét dinh budc

thoi hoc cia sinh vién.




2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy 4p dung dbi véi sinh vién dao tao chinh quy dang hoc tai Truong Dai
hoc Pong Nai.
3. TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tur s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 ndm 2016 cta B truéng Bo Gido
duc va Pao tao v& viée ban hanh Quy ché cong tac sinh vién dbi véi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy

- Quyét dinh s6 1325/QD-BGDDT ngay 25 thang 4 ndm 2016 ciia Bo trudng B Gido
duc va Pao tao vé viée dinh chinh Théng tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam
2016 cta B trudéng B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tc sinh vién
dbi voi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy. ,

- Can ctr Quyét dinh sé 1337/QD-DHDN ngay 29 thang 10 nam 2021 vé& viéc ban hanh qui
ché do tao trinh do dai hoc ciia Trudng Pai hoc Ddng Nai;

- Cin cr quyét dinh sb 786/QD-DHDN ngay 15 thang 8 ndm 2016 cua Hiéu trudng trudng
Pai hoc Pdng Nai vé viéc ban hanh quy dinh “Mo6t sb-ndi dung vi pham va khung xt Iy ky luét ctua
sinh vién™;
4. TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir

Tién hanh céac bude tong hop danh sach sinh vién, 1ap danh sach sinh vién theo timg

d6i tugng tir cac khoa dé x6a tén sinh vién trén hé thong quan 1y ngudi hoc ciia Nha trudng.
Quy trinh nay duoc hiéu van tit 1a “xéa tén”.
4.2. Chir viét tit

- Phong DBCL: Phong Pam bao chét luong

- Phong KH-TC: Phong K& hoach - Tai chinh

- LDT: Lanh dao truong

- Phong CTSV: Phong Cong téc sinh vién

- Céc khoa DT: cac khoa dao tao

- DS: Danh séch
5. NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu d6 quy trinh
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5.2. Dién giai quy trinh

Budc 1. Lap danh sach theo tirng d6i twong

Céc khoa dao tao 14p danh séch d& nghi x6a tén sinh vién theo ting déi twong (theo

bi€u mau gui kém).

Buéc 2. Téng hop danh sach
Phong CTSV tiép nhan va tdng hop danh sach tir don vi khoa.

Buéc 3. Dy thao quyét dinh trinh Hiéu truéng

Phong CTSV du thao quyét dinh theo tung dbi tugng kém theo danh sach xéa tén sinh




vién.
Buéc 4. Trinh, Phé duyét quyét dinh

Phong CTSV trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh.
Budérc 5. Trién khai quyét dinh

Sau khi c6 quyét dinh x6a tén, Phong CTSV giri quyét dinh dén céc don vi lién quan.
Buéce 6. Cap nhit dir iiéu

Phong CTSV tién hanh x6a tén sinh vién trén hé théng quan Iy ngudi hoe va thong
bao cho cac don vi lién quan cdp nhét dir liéu sinh vién.
Buée 7. Diéu chinh, bd sung, luu dit liéu

- Phong CTSV c¢6 trach nhiém thed doi thuc hién quy trinh, dinh k¥ ra soat dé diéu
chinh, bd sung cho hoan thién. !

- Phong CTSV luu trit toan bd dit liéu lién quan dén cac quyét dinh dé phuc vu xay

dung co s& dit liéu kiém dinh chét luong gido duc ciia Nha trudng.

6. BIEU MAU AP DUNG
STT Tén biéu miu Noi lru Hinh thire lvu | Bjéy miu
1 [Danh sach dé nghi xéa tén Phong CTSV Ban in 5 ndm
2 |Céc quyét dinh va danh s4ch x6a tén Phong CTSV File/Ban in 5 ndm

7.BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu M3 hiéu

1  [Danh sach dé nghi x6a tén BM.01.QT.CTSV.08
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TRUGNG DAI HOC PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC SINH VIEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH PE NGHI XOA TEN SINH VIEN CAC LOP PAO TAO PAI HOC
VA CAO PANG HE CHINH QUY
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Ghi chu:

1/ i tugng 1: Tu y nghi hoc khéng ly do tir 01 hoc ky (....SV)

2/ Péi tugng 2: Khéng thuc hién nghla vu dong hoc phi theo quy dinh (... SV)

3/ Péi twong 3: Vuot qué thoi gian ti da duoc phép hoc theo quy ché dao tao (....SV)

Béng Nai, ngay thdng ndm
Truwéng don vi/ Thii truéng don vi Nguoi lap
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN VUQT QUA THOI GIAN TOI A
PUQC PHEP HOC THEO QUY CHE PAO TAO
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l4p - Ty do - Hanh phuc

DANH SACH SINH VIEN KHONG THUC HIEN NGHIA VU

PONG HOC PHI THEO QUY PINH
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