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UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI
TRUONG PAI HQC PONG NAI

Ma sé: QT.CP -01

QUY TRINH Lan ban hanh: 01
TO CHUC HQINGHI | Ngay c6 hisu Iuc: 29/8/2023
CAN BO VIEN CHUC

Téng sb trang: 04

1. Muc dich:
- Quy trinh duoc thiét lap nhim huéng dan chi tiét cac bude thue hién cong tac tb
chirc Hi nghi cén bg vién chirc Trudong Dai hoc Pdng Nai.
2. Pham vi, d6i twong ap dung:
- Déi tuong ap dung la BCH cdng doan trudng, cong doan céc bo phén, va toan
thé CBVC Truong Dai hoc Ddng Nai.
3. Tai liéu vién dén:
- Luat s6 12/2012/QH13 ctia Quéc hoi : Luat Cong doan
- Diéu 1 Céng doan Viét Nam khéa XII.
- Céng van huéng dan Té chie Hoi nghi can b, vién chitc va nguoi lao dong
hing nam ciia Lién doan Lao dong tinh Pdng Nai.
4. Céc chir viét tit:
BCH: Ban chép hanh
CDV: Céng doan vién
CBVC: Cén bd vién chirc
LDHD: Lao dong hop dong
LDLDDN: Lién doan lao déng Pdng Nai



5. N¢i dung
5.1. Luu db:

Trach nhiém

Tién trinh

Ho so/biéu mau

BCH CB Truthg | (" Tiks sian Chns o bz | GOz s vt
ol 3 = Ohg e MOTZ Trudng DPHDN vé viée t0
peLCa | ; dan cta Truong DPHPN ) | chte Hoi nghj CBVC
BCH CP Trudng Thong bao/huéng dan t6
Vin phong Théng bao va huéng dan cac | | chuc Hoinghi CBVC cAp
BGH don vi tb chirc Hbi nghi don vi
Béo cao tong két nam hoc
Céc don vi - cua don vi
Dai dién CD Truong T6 chire AHC)i nghi. CBVC Ké hoach nim hoc cla
Pai dién cac don vi Gap:don vl don vi |
chirc néng Bién ban Hoi nghi CBVC
Téng hop két qua Hdi nghi cap don vi _
o s CENC cepidiniv Bing tbng hop ¢ kién cla
cac don vi
: T6 chirc Hoi nghi CBVC Bao c4o tong két nam hoc
e cép Truong Céc tham luén truc tiép
Phong TCHC&QT g Sl
Phong KHTC B.aﬂo ca? tai chh .
CBVC Bién ban Hoi nghi CBVC

cép Truong




5.2. M6 ta chi tiét quy trinh:

T Noi dung thye hign Thoigian | Trich nhiém Tai lidu, biéu miu
Cong doan Truong tiép nhén cong
"4 van cia Truong BDHDN vé vic Thang 1 BCHCb Cong van cua Truong
hudng dan t6 chire Hoi nghi CBVC £ Truong DHBN
trong nha truong
Can cur CV cia Tmcmg DHDN veé Vinshén
KH va huéng da.n cac don vij thue filn nfc‘nfﬂ £ Théng bao/Cong vin
P hién cong tac t6 chitc HN Théng 9 BCH C?D huéng dén
Nha trudng 1é ké hoach chi tiét va HRE True Ké hoach to chic Hoi
huéng dan cac don vi vé chuong B Gogg nghi cép don vi
trinh HN cép don vi. CPT phédi hop
Cac don vij Bao cdo tong két nim
Can i g i N S
3 | cac don vi td chire Hoi nghi CBVC Théng 9 s
theo duing ké hoach Dai dién cac dqn v ;
don vi chire Bién br%m Héi nghi
nang CBVC cép don vi
A Céc don vi gii hd so t6 chuc Héi Théng 10 BCH Cb Bang tong hop v kién
nghj v& Nha truong £ Trudng cua cac don vi
BCI:I i Bédo céo téng két nam
BCH CD Trudng phéi hop v6i cac Truong hoe:6iia Tain
don vi lién quan, 1én ké hoach, Vin phong Cits i luén%mc 1
5 |chuong trinh, chuidn bj cac ndi | Thang 10 Phong B odio 135 ok ik P
dung, cac Cheu kién phuc vu t4 chirc TCHC&QT Bién bin Hoi ohi
Hoi nghi cip Trudng. Phong KHTC CBVC b Truom EX
i CBV Loy
6. Luu hé so:
TT Tén hd so Mi hiéu Noi luu Thoi han lvu |
Céng van cia LDLD DN Van thu Truong } i
Thong bao/Cong van huéng dan : ; e
cua Trudng vé céng téc & chic Vén thu Truong o
Hé1 nghi CBVC
Ké hoach té chirc HNi cép don vi Vian thu Truong I ndm
; ) 75 True B
Bién ban HN CBVC cép don vi Venthy Trudng 3 Am
Thong bao vé ké hoach 16 chirc Vian thu Truong | ndm
Héi nghi CBVC cap Truong
: ; . Va C 5
Bién ban HNj CBVC cép Truomg anuthor It 3 DA
Van thu Trudng - 5 ndm
Bdo cdo tai chinh J




