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UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAT
TRUONG PAI HOC PONG NAI

QUY TRINH M3 s6: QT.CP-03

QUAN LY, TO CHU'C CONG | Lén ban hanh: 01
TAC SINH HOAT CAU LAC | Ngay hiéu Ic: 29/8/2023
BO CUA CONG POAN
TRUONG

Téng s6 trang: 05

1. Muc dich

- Quy trinh nay bao gdm céc buge thuc hién trong cdng tdc quan Iy va té chirc
hoat dong sinh hoat cau lac b6 cua Céng doan Trudng Pai hoc Béng Nai nhim:

- Bam bao cho hoat dong ctia Cau lac b6 duoc tb chire thuc hién dung theo quy
dinh va duoc kiém so4t chit cha.

- Théng nhit va cu thé hoa céc quy trinh xdy dung va té chirc cac hoat dong sinh
hoat cau lac b6 cua Cong doan Truong, phd cép thdng tin cho cic bén lién quan thuc
hién dung, déy du cac noi dung yéu cau thue hién theo quy dinh.

- Gop phan lam 15 quy trinh, quy dinh, c4ch thirc va trach nhiém trong viée phéi
hop tb chirc hoat déng ngoai khoa ciia Cay lac b6 thuode Cdng doan truong Pai hoc
Pong Nai.

2. Péi tugng va pham vi 4p dung

- Dbi tuong 4p dung: Céng doan vién Cong doan Trudng Pai hoc Déng Nai:
Cong doan cic don vi thudc Cong doan Truodng.

- Pham vi 4p dung: Coéng doan truong Pai Ddng Nai.

3. Tai liéu vién din

- Quy ché Thanh 18p va td chire hoat dong cta cac Cau lac b6 - Poi — Nhom truc

thudc Trudong Pai hoc Béng Nai do Hdi sinh vién truong Pai hoc Déng Nai ban hanh.

4. Khai niém va chir viét tit

Cau lac bo: CLB
Cong doan vién: CbV
Ban chép hanh Céng doan: BCH Cb

Ch tich Céng doanTruong: CT CD Truong
Phé6 Chi tich Céng doanTrudong: PCT CPH Truong
5. N6i dung
5.1. Luu db:



Trach nhiém

Tién trinh

Ho so/biéu mau

Coéng doan Trudng

Cong doan don vi

[ Té chirc 1y y kién CDV ]

i

Bién ban hop céc don vi

Khong duyét 4

TVBCHCD
Trudng Xay dung ké hoach thanh
1ap Cau lac bd
CTCD Trudng oR LEILARE Y
TVBCHCPD -
Trudng Xay dung Dé 4n hoat dong
Cau lac bd
CICH Lrnong Xem xét, pheé
duvét
it
Ban Chu nhiém QE
CLB -
Tuyén HO1 vién
BCN CLB, v
BCH CD Trudng T4 chire sinh hoat
Cau lac bd
BCN CLB
BCH CD Truong :

( Téng két hoat dong CLB ]

K& hoach thanh 1gp Cau

lac bd |

Dé 4n hoat dong Cau

lac bd (BM.Cq-OS.Ol)

Danh sach dang ky tham
gia CLB
(BM.CDP-03.02)

Ké hoach va bao cdo
thang cua CLB
(BM.CDH-03.03)

Bién ban hop tong két

.

5.2. M6 ta chi tiét quy trinh

T Néi dung thirc hign T.hoz Tr'aﬂch Ho so;/bleu
; gian nhiém mau

Coéng doan don vi tb chirc liy v kién

;| CPV v€ ndi dung sinh hoat CLB. Theo BCH CP
Béo cdo Cong doan Trudng céc ndi dung | thong bao don vi
dugc dong dao CDV quan tam.

5 | Chi tich Céng doan Truong/Phé Chi tich | 2¢udn | CPCT | Kéhoach
Coéng doan Truong xdy dung Ké hoach CD Truong | hanh Jap
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6. Luru hb so

§id§ Tén hd so . M3 héa Noi lrru trir Th‘l" f’a“
N
1| Ké hoach thanh lap CLB BCH Cb 3 ném
2 | P& 4n hoat dong CLB BM.CD-03.01 BCH CP 3 ndm
3| Quyét dinh thanh I4p CLB BCHCP 3 ndm
4 |Danh sich dang ki tham | pyicp o3y | BeNCLB 3 nim
gia CLB
5 |Kehoach vabdo cdo thing | prvrep.3 03 | BON CLB 3 nam
cia CLB
¢ | Bién ban hop tong két hoat BCN CLB 3 nim

dong CLB




