UY BAN NHAN DAN TINH BONG NAI

3/ TRUONG "\
PAIHOC

TRUONG PAI HQC PONG NAI

QUY TRINH
QUAN LY QUY CONG POAN
MA sO : QT.CP-02
NGAY HIEU LUC  :29/8/2023
PHE DUYET TAI LIEU
Soan thao Xem xét Phé duyét -
/ Ry
TS. Hoang Thi Song Thanh Ths. Lai Thi Ngoc Duyén TS. Lé Anh Dirc
P.DBCL-TTGD Chu tich CD Hiéu trudng

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay
sira doi

N¢i dung thay doi

Phé duyét

Ngay
hiéu lwe




UY BAN NHAN DAN TINH DONG NAI
TRUONG PAI HOC DONG NAT

M3 sb: QT.CP -02

: QUY TRiIA\TH Lan bal.l hanh: 01 |
QUANLY QUY CONG POAN | Neay hiéu luc: 20/8/2023
Téng sb trang: 04

1. Muc dich: Quy trinh duoc thiét 1ap nham dam bao nguyén tic
- Tai chinh cong doan 13 didy kién dam bao cho hoat déng thuc hién quyén, trach
nhiém cua céng doan va duy tri hoat déng cia hé théng cong doan theo Lujt Cong

- Cong doan thuc hién quan Iy, st dung tai chinh cong doan theo quy dinh cia
phép ut va quy dinh ciia Téng Lin doan,

- Tai chinh céng doan dugc quén Iy theo nguyén tic tdp trung, dan chay, cong
khai, minh bach, ¢6 phan céng, phéan cép quan ly, gin quyén han va trach nhiém cua
cong doan c4c cép.

2. Pham vi, déi trgng 4p dung:

Déi tuong ap dung 13 BCH cong doan trudng, cong doan cac b phén, va toan
thé doan vién cong doan trong Truodng;
3. Tai liéu vién din:

- Can ctr quyét dinh 269/QP-TLD ngay 07/03/2014 ctia Poan chi tich Téng lién
doan Lao dong Viét nam v viéc ban hanh Quy ché quan Iy ti chinh cong doan.

- Can ctr quyét dinh 1908/QP-TLP ngay 19/12/2016 ctia Téng lién doan Lao
dong Viét nam vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy tai chinh, tai san cdng doan, thu,
phén phéi ngudn thu va thudng, phat thu, nop tai chinh céng doan.

- Cén ctr quyét dinh 4290/QD-TLP ngay 01/03/2022 cia Cha tich Téng lién
doan Lao dong Viét nam vé ban hanh Quy dinh thu, chi, quan Iy tai chinh Céng doan
CO 80. :

- Cén ctr quyét dinh 7201/QD-TLD ngay 18/05/2023 Ve viéc s déi Quyét dinh
sb 4290/QD-TLD ctia Poan Chu tich Téng Lién doan vé thu, chi,r quan Iy tai chinh
cong doan co s&; Quyét dinh sb 4301/Qb-TLD ngay 04/3/2022 cta Poan Cha tich
Tong lién doan vé t4 chire bd may quan 1y tai chinh cdng doan.

- Cén ctr vao ngudn taj chinh céng doan truong hang ndm va du toan thu chj tai
chinh Céng doan hang nam
4. Khai niém va cdc chir viét tit:

- BCH: Ban chép hanh; - CBVC: C4n b vién chire
- CDV: Céng doan vién; - LDHD: Lao dong hop ddng
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5. N6i dung
5.1. Lwu do:

Trach nhiém

Tién trinh

Ho SO’/biéq mau

BCH CP Trudng

Xay dung qui ché chi tiéu
cua Coéng doan

Qui ché chi [tiéu tai
\

"| chinh Céng doan

Ké toan

CDBN gido duc

BCH CD Truong

BCH CP Truong

Y

A

Lép Béo céo du toan thu,
chi tai chinh Céng doan

g duyét

hGn

\ -

Xem xét, phé
duyét

Trich 18p quy Cong doan

A 4

Chi theo ké hoach/
Chi d6t xuét

Y

Béo cdo quyét toan thu,
chi ngén sach cong doan

Du todn thu, chi tai

chinh C(‘)ng‘i doan
(Méu cua LDLLDDN)
\

Phiéu chi
|

Céac chung tir chi theo

nguyén tic tai chinh

B4o c4o quyét toan
thu, chi ngén sach
céng doan (Mau cla
LDLDDN)




5.2. M6 ta chi tiét quy trinh.

[TT

Noi dung thye hién

/ Thoi gian } Trich nhiém

Tai liu, bidu
mau

Soan thio/chinh sira, &y y

ché chi

Qui

1 | kiénva théng qua quy ché chi | Piy nam BCH Cb tiéu quy Coéng
tiéu quj Céng doan Truong doan Truong
Thuong vu BCH CP Trudng,

Ké toan 18p Dy toan thy, chi Du toan thu,

, |l chinh CB, trinh Chi tich PAu nim 1 CTCD  |chi tai chinh
CD Truong xem xét, ky| chinh NGDBN |CP (Miu cia
duyét, chuyén cho CDN gisg LPLDDN)
duc xem xét phé duyét.

Cén ctr vao Dy toan thu, chi
tai chinh CP Truong, CHN
gido duc chuyén kinh phi
theo qui dinh) v& tai khoan
( q : ) . .. | 6thang/1 CDN gido
CD nha truomg (CTCP 13 chi 13 .
J an uc
tai khoan). Thu quy va Ké i F
: ) : Chu tai khoan
toan CD Truong cing theo :
i (CTCDYKE | .
3 | ddi quén ly. ok Phiéu chi
0
Ngoai ra, hang thang, Phong .
; ] 2E Thua quy CH
KHTC chuyén Poan phi céng 3 j :
; ) g Hang cung theo daj
doan ctia CDV nha trudng i "
ang uan
vao tai khoin CD trudng = e
(CTCD chu tai khoan). Thu
quy va Ké toan CH cung theo
doi quén ly.
BCH CB Trut e KT, Tha quy | Cac ching tir
cdn ¢ vao
nronrg i Theo hoat | CP va céc c4 chi theo
4 |Du todn va ké hoach hoat . el gy
ey g dong nhén lién nguyén tic tai
dong dé chi theo qui dinh. i
quan chinh
Dinh ky 6 thang, K& todn CD Bido céo thu,
viét Bdo cdo thu, chi ngén 6 thing/1 Keis cp. C{ﬁ ngan Sé?h
5 | sach cong doan trinh CTCH . CTCH cdng doan
; an <
xem xét, ky duyét va chuyén (Mau cua
cho CBN gido duc. LDLDDN)




6. Lwu hé so::

i Tén hé so M3 hiéu Noilwu | Théi han luu

1 |Qui ché thu, chi, quan 1i tai CD Trudng B i
chinh, tai san Céng doan |

2 | Du toan thu, chi tai chinh Mau cua CP Trudng 5 nam
Cong doan LDLDDN |

3 | Ho so thu, chi ~ CP Truong 5 nam

4 | Cdc ching tir chi theo nguyén Ké toan CP 3 nam
tac tai chinh

5 |Bao cdo thu, chi ngin sich Mau cua CP Trudng 5 nam
cng doan LDLDDN




