UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 00 /QD-DHDN Déng Nai, ngay/Mithdng 01 nim 2018
QUYET PINH

V/v ban hanh Danh muc tai liéu ciia tredng Pai hoc Déng Nai nim 2018
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG NAI

_ Cén cr Quyét dinh s6 1572/QD-TTg ngay 20/8/2010 ctia Thu tuéng Chinh Phu
vé viéc thanh 1dp Truong Dai hoc Pong Nai;

Cén cir Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia truong Pai hoc D(“)I}g Nai dugc phé duyét
theo Quyét dinh s6 195/QD-UBND ngay 21/01/2011 cta Chu tich Uy Ban Nhan dén tinh
Dong Nai;

Can ctr Luat Iwu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

~ Céan ctr Nghi dinh ‘sé 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat huvu trit;

Can ctr Thong tur s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ctia B Ni vu quy dinh v&
thoi han bao quan ho so, tai li€u hinh thanh pho bi€n trong hoat ddng cuia cac co quan, t6
churc;

Can cir Thong tu s6 27/2016/TT-BGD DT ngay 30/12/2016 cia B Gido dyc va
Dao tao quy dinh thoi han bdo quan tai li¢u chuyén mon nghi€p vu cia nganh Gido
duc;

Cén cir Cong vin s6 2292/SNV-VTLT ngay 08/9/2017 ciia S& Néi vu v& viéo
huéng dan ban hanh Danh muc hé so co quan;

Xét d& nghi cta Trudng phong T chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Danh muc tai liéu cta trudng Pai
hoc Ddng Nai nam 2018”.

Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh,

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thudc trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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UBND TINH DONG NAI

' TRUONG PAI HOC PONG NAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

DANH MUC TAI LIEU TRUONG PAI HOC DPONG NAI NAM 2018

(Kém theo Quyét dinh s6 ©0) /OP- PHPN ngay 1

thang 01 nam 2018

ctia Hiéu truémg Truong Dai hoc Pong Nai)

S6vaky | Tén dé muc va tiéudé hoso | Thoihan | Ngwoildp | Ghi
hiéu HS bio quan hd so chi
® @ 1 3 @) )
I. PHONG TO CHUC - HANH CHINH
1. Tai lidu vé té chikc, cdn bé
01/TCHC | H0 so xiy dung, ban hanh Diéu | Vinh vién
18 t6 chirc, Quy ché 1am viéc,
ché do/quy dinh, huéng din vé
to chirc, can b
02/TCHC |Tap ké hoach, bdo cdo cong tac
td chirc, can bd
- Hang nam Vinh vién
- Thang 5 ndm
03/TCHC | Hb so xdy dung Pé an to chitc | Vinh vién
truong Pai hoc Pong Nai
04/TCHC | Ho so vé viéc thanh lap, d6i tén, | Vinh vién
thay dbi chirc nang, nhiém vy,
quyén han cta trudng va cac
don vi truc thudc
05/TCHC | Ho so vé viéc hop nhat, sép Vinh vién
nhép, chia tach, giai thé trudng
va céc don vi truc thude
06/TCHC | Hb so trién khai thuc hién tiéu | Vinh vién
chuén chirc danh cén bo, vién
chuc
07/TCHC | Hb so x4y dung va thuc hién chi | Vinh vién
tiéu bién ché
08/TCHC | Béo c4o thong ké danh sach, s6 | Vinh vién
luong, chét luong can bo, vién
chue
09/TCHC | Hb so vé quy hoach can bd 20 ndm
10/TCHC | Hd so vé viéc b6 nhiém, dé bat, |70 nim
diéu dong, luén chuyén cén b9,
vién chuc
11/TCHC | Hb so ky luat cén by, vién chirc | 70 ndm
12/TCHC | Hb so giai quyét ché dd (6m 70 ndm
dau, thai san, huu tri, tir tuét, tai




nan lag dong, bénh nghé nghiép,
bao hiém x4 hoi, hoc sau dai
hoc...)

13/TCHC | HS so géc can b, cong chuc, Vinh vién
vién chirc
14/TCHC | Tép ké hoach, bao c4o cong tic | Vinh vién
dao tao, bdi dudng cén b, vién
chic
15/TCHC | Tap Hop dong lao dong Vinh vién
16/TCHC | Tap cong vén trao d6i vé cong 10 ndm
tac td chirc, can bd
2. Tai liéu lao dong, tién lvong
17/TCHC | Tap ké hoach, béo c4o cong tac
lao d6ng, tién luong
- Hang ndm Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
- Quy, thang 5 ndm
18/TCHC | Hd so x4y dung, ban hanh dinh | Vinh vién
murc lao d6ng cia nganh va béo
céo thuc hién
19/TCHC | Tép cbng van trao doi vé cong 10 ndm
tac lao dong
20/TCHC | Hb so trién khai thyc hién thang | Vinh vién
bang luong clia nganh va bao
céo thuc hién
21/TCHC | H3 so trién khai thyc hién ché | Vinh vién
d6 phu cép ctia nganh va béo
céo thyc hién
22/TCHC | HO so ning luong cia can bd, | 20 ndm
vién churc
23/TCHC | Tép cong vén trao d6i vé cong 10 nam
tac lao dong, tién luong
3. Tai liéu vé céng tdc thi dua, khen thudng
24/TCHC HS’ so trién khai thyc hign quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, hudng dan vé thi
dua, khen thudng
25/TCHC |Tép ké hoach, bao cdo cong tac
thi dua, khen thuong
- Hang nam Vinh vién
- Théng 5 ndm
26/TCHC | Hb so sang kién kinh nghiém, | Vinh vién
cai tién k¥ thuat, quy trinh cong
nghé hodc giai phap hitu ich
dugc cong nhan _
27/TCHC | Hb so khen thudng cho tap thé, | Vinh vién




ca nhan

28/TCHC | Tap cong vin trao d6i vé cong | 10 ndm
tac thi dua, khen thudng
4. Tai liéu quan tri cong so
29/TCHC | Hd so vé cong tac qudc phong | 20 nim
toan dan, dan quan tu vé
30/TCHC | Hb so vé cong tac PCCC 20 ndm
31/TCHC | Hb so vé cong tac bao vé 20 nim
32/TCHC | HJ so vé sir dung, van hanh 6 t6 | Vinh vién
, cua truong
33/TCHC | HO so vé cong tic y té 20 nim
34/TCHC | Ho so vé cong tac quan ly khu | 20 ndm
ndi trd sinh vién
35/TCHC | Ho so vé cong tac quan ly tai Vinh vién
san
36/TCHC | Ho so vé cong tic kiém ké tai | Vinh vién
san
37/TCHC |Hd so vé viéc chuyén nhuong,
ban giao, thanh ly tai san
- Nha dét Vinh vién
- Céc tai san khac 20 ndm
38/TCHC | T4p so dd, ban v& cong trinh Vinh vién
5. Van thw — Luu trit
39/TCHC | HJ so trién khai, thuc hién cac | Vinh vién
quy ché/ quy dinh, huéng din vé
cong tac vin thu — luu trit
40/TCHC | Tap ké hoach, bao céo cong tac
van thu — luu trir
- Hang nim Vinh vién
- Thang 5 ndm
41/TCHC | Tép luu cong van di Vinh vién
42/TCHC | S6 dang ky vin ban di Vinh vién
43/TCHC | Tép luu cong van dén 20 ndm
44/TCHC | S6 dang ky vin ban dén 20 nim
45/TCHC | S6 ding ky chuyén phat cong 5 nam
van
46/TCHC | HO so vé cong tac quan Iy va sir | Vinh vién
dung con déu
47/TCHC | Hb so xay dung, ban hanh quy | Vinh vién
dinh, huéng dan cong tac vin
thu, luu tril
48/TCHC | Ho so t6 chirc thuc hién cac hoat | 20 ndm
dong nghiép vu luu trit
49/TCHC | Tép cong van trao d6i vé cong 10 nam

tac van thu, luu trit
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IL. PHONG KE HOACH TAI CHINH

50/KHTC | HS so xiy dung, ban hanh ché | Vinh vién
dd/ quy dinh vé tai chinh, ké
toan; Quy ché chi tiéu ndi bd
51/KHTC | K& hoach, bao co cdng tac tai
chinh, ké toén
- Hang ndm Vinh vién
- Thang 20 ndm
52/KHTC | HJ so vé ngan sach Nha nuéc | Vinh vién
hang nim cua truong va cac don
vi truc thudc
53/KHTC | Hb so trién khai thuc hién ché | Vinh vién
d6/ quy dinh vé& gia
54/KHTC |HBO so kiém tra, thanh tra tai Vinh vién
chinh tai truong va cac don vi
truc thude
55/KHTC | Ho so kiém toan Vinh vién
56/KHTC | Tép luu s0 cai Vinh vién
57/KHTC | Tap sb ké todn 15 n3m
58/KHTC | Tép chimg tir ngén séch 15 ndm
59/KHTC | Té4p ching tur 1€ phi 15 ndm
60/KHTC | Hb so cong trinh xdy dung co | Vinh vién
ban
61/KHTC | Hb so cong trinh sira chita, cai | Vinh vién
tao, bao tri
62/KHTC | Hd so vé mua sdm VAt tu, trang | 15 nim
thiét bi
63/KHTC | Tap cong van trao d6i vé cong | 10 nim
tac tai chinh, ké toan, xay dung
co ban
III. PHONG PAO TAO
64/DT Hb so trien khai, thuc hién quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, huéng dan vé
cOng tac dao tao
65/DT Tap ké hoach, bao céo cong tac
dao tao
- Hang ndam Vinh vién
- Thang 20 nam
66/DT Hb so xay dung, thim dinh, ban | Vinh vién
hanh chuong trinh dao (chuong
trinh khung, chuong trinh chi
tiét)
67T Hd so bién soan hodc lya chon, | Vinh vién
thdm dinh, phé duyét gido trinh
dé sir dung 1am tai liéu giang




day, hoc tép

68/DT

Ho so cho phép mé hodc dinh
chi hoat déng cia nganh dao tao

Vinh vién

69/DT

Hb so cho phép dio tao lién
thong 1én trinh d9 dai hoc

Vinh vién

70/DT

Ho so cho phép dao tao vin
bang dai hoc th hai

Vinh vién

71/DT

Hb so cho phep lién két dao tao
vdi cac co sd giao duc trong
nude

Vinh vién

72/DT

Tép ké hoach chuyén mén cua
cac don vi truc thuoc

5 ndm

73/DT

T4p Quy dinh vé t6 chirc thi,
danh gia két qua hoc tap

Vinh vién

74/DT

Tép Quy dinh vé cong tac hoc
vu

Vinh vién

75/DT

Tai liéu vé tuyén sinh:

- HOb so xac dinh chi tiéu
tuyén sinh hang nam

- Hd so xay dung phuong
4n dam béo chat lugng
dAu vao tuyén sinh

- Tép luu quyét dinh tring
tuyen danh séch trang
tuyén; Piém chuin tuyén
sinh

- Hb so thanh l4p Hoi dong
tuyén sinh; K& hoach
tuyén sinh; Béo cdo cong
tac tuyén sinh

Vinh vién

76/DT

Ho so phé duyét danh sach hoc
sinh nhip hoc hodc phén 16p

Vinh viéen

77/DT

Tép luu bang diém ting hoc
phén (diém kiém tra, diém thi)

10 ndm

78/DT

Tép luu bang diém tbng hop két
qua hoc tap theo ndm hoc, khoa
hoc

Vinh vién

79/DT

Tai lidu vé thi tdt nghiép va xét
cong nhan tt nghiép:

- Hb so thanh lap Hoi dong
thi tot nghiép; K& hoach
thi tot nghiép

- HOb so xét cong nhan t6t
nghi€p

- Tép Quyét dinh cong

Vinh vién




nhan tot nghiép; Danh

sach t6t nghiép
80/DT Tép Quy dinh vé Bai tip Vinh vién
16n/Khoéa ludn
81/bT Tép Quyét dinh cong nhan danh | 5 nam
sach sinh vién va giang vién
huéng din Bai tap 16n/Khéa
luan
82/DT T4p quyét dinh cong nhan két 5 ndm
qua Bai tdp 16n/Khoda ludn
83/DT Tép Quyét dinh mién, giam hoc |5 nim
phan
84/DT Hb so cip phdi chimg chi Vinh vién
85/DT Hb so cp phdi bang tot nghiép | Vinh vién
86/DT H6 so chinh sira ndi dung vin Vinh vién
bing, chimg chi
87/DT Tap s6 gdc cap vin bang tot Vinh vién
nghiép
88/DT Tép s6 gdc cp chimg chi Vinh vién
89/DT T4p Hop dong ddo tao Vinh vién
90/DT T4p Hop d6ng thinh giang 5 nam
91/BT Hb so Hoi thi nghiép vu su 3 nam
pham cép truong
92/PT T4p cbng vin trao d6i vé cong 10 ndm
tac dao tao
IV. PHONG CONG TAC SINH VIEN
93/CTSV | Hb so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, hudng din vé
cOng tac sinh vién
94/CTSV | Tap k& hoach, bao céo vé cong
tac sinh vién
- Hang ndm Vinh vién
- Théng 5 ndm
95/CTSV | HO so xét ché d6 wu dii gido duc | 10 nim
cho sv con thuong binh, ligt s¥,
md cdi, dan tdc thiéu s6, ving
sdu vung xa
96/CTSV | T4p luu vén ban vé viée cép 10 ndm
hoc bdng cho sinh vién
97/CTSV__| Ho so sinh vién Vinh vién
98/CTSV | Ho so ky luét sinh vién 20 nim
99/CTSV | Tép danh sach sinh vién kiém | Vinh vién
tra bang tdt nghiép THPT _
100/CTSV | Tap Quyét dinh tring tuyén, Vinh vién

danh sach sinh vién




101/CTSV | Tap bao cao danh gia, tong hop | Vinh vién
tinh hinh dao dirc, 16i séng cia
sinh vién
102/CTSV | Ho so khen thudng va cong 20 nam
nhén c4c danh hiéu di véi sinh
vién
103/CTSV | Ho so theo dbi, xtr Iy cic van dé | 10 nam
vé an ninh, trat tu lién quan dén
sinh vién
104/CTSV | Hb so tb chirc tudn sinh hoat 5 nam
cong dan — sinh vién
105/CTSV | H6 so vé chién dich Hién mau 10 nam
tinh nguyén
106/CTSV | Ho so quan ly sinh vién ndi, 5 ndm
ngoai tra
107/CTSV | Hb so theo déi sinh vién chuyén |5 nim
truomg, chuyén nganh, bao lvu
két qua
108/CTSV | Tap céng van trao ddi vé cong 10 ndm
tac sinh vién
V. PHONG THANH TRA PHAP CHE
109/TTPC | H6 so trién khai thuc hién quy Vinh vién
ché/ quy dinh, hudng dan vé
thanh tra phap ché va giai quyét
khiéu nai, t6 céo
110/TTPC | T4p ké hoach, béo céo vé cong
tac thanh tra phép ché va giai
quyét khiéu nai, t6 céo
- Hang nim Vinh vién
- Théng 5 nam
111/TTPC | Tap bao cao cong tac phong
chéng tham nhiing
- Hang ndm 20 nam
- Thang 5 nam
112/TTPC | Hb so thanh tra, kiém tra cic vu | Vinh vién
viéc
113/TTPC |H6 so g1a1 quyet cac vu viéc Vinh vién
khiéu nai, t6 céo (ké ca nic
danh)
114/TTPC | Hd so vé viéc thuc hién phd 10 ndm
bién gido duc Phap Luat cho
sinh vién
115/TTPC | Hd so cac Héi thi tim hiéu vé 10 nam
Phap Luat, Hién Phap
116/TTPC | Tap bdo céo két qua tu kiémtra | 10 nim




cong khai minh bach

117/TTPC |HOb so phé bién vin ban quy 10 ndm
pham Phap Luét
118/TTPC | Tap céng van trao ddi vé cong 10 ndm
tac thanh tra phap ché
VI. PHONG NGHIEN CUU KHOA HQC, SAU PAI HQC VA
QUAN HE QUOC TE
Tai liéu nghién cvu khoa hoc
119/NCKH | H6 so xay dyng, trién khai thuc | Vinh vién
hién quy ché/ quy dinh hoat
dong nghién curu khoa hoc
120/NCKH | Ho so Hoi nghi, Hoi thao khoa | Vinh vién
hoc
121/NCKH | Tap ké hoach, bao céo cOng tac
nghién ctru khoa hoc
- Hang ndm Vinh vién
- Thang 5 ndm
122/NCKH | Ho so d tai nghién ctru khoa | Vinh vién
hoc
123/NCKH | Tép luu Bai bao Khoa hoc cia | Vinh vién
can bg, gidng vién
124/NCKH | Tép cong van trao d6i vé cong | 10 nim
tac nghién ctru khoa hoc
Tai liéu vé quan hé, hop tdc Quéc té
125/NCKH | Ho so Toa dam qudc té donha | Vinh vién
truong chu tri hodc tham gia
126/NCKH | Tap ké hoach, bao cdo cong tac
hop tic qudc té
- Hang nim Vinh vién
- Thang 5 ndm
127/NCKH | Tap ké hoach, bao cdo cua cac 20 nam
¢4 nhan, Poan di cong tac nudc
ngoai
128/NCKH | Hé so xay dung chuong trinh, | Vinh vién
du 4n hop tac quéc té
129/NCKH | Hd so vé viéc thiét 14p quan hé | Vinh vién
hop tac vdi céac co quan, tb chirc
nudc ngoai
130/NCKH | Hb so v& viéc tham gia cac hoat | Vinh vién
dong ctia hiép hoi, t6 chirc quic
te
131/NCKH | H6 so doan ra i
- Ky ket hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1am, hoc 20 ndm

tap, khao sét..




132/NCKH | Ho6 so doan vao
- Ky két hop tic Vinh vién
- Hbi théo, trién 1am, hoc 20 ndm
tap, khao sat
133/NCKH | H6 so ky két théa thuan hop tac | Vinh vién
vé viéc tiép nhan luu hoc sinh
nudc ngoai vao truong DPHDN
hoc tap
134/NCKH | Ho so quan ly sinh vién nudc Vinh vién
ngoai theo hoc tai trudng
135/NCKH | Tap céng van trao ddi vé cong 10 ndm
tac hop tac quc té
VII. PHONG KHAO THI & PAM BAO CHAT LUQNG
Tai liéu vé cong téc khdo thi
136/KT Hb so trién khai thyc hién quy | Vinh vién
dinh, huéng dan vé& cong tic
khéo thi
137/KT HO6 so ké hoach, bao céo cong
tac khao thi
- Hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 ndm
138/KT H6 so vé xay dung, quan Iy, sit | Vinh vién
dung ngén hang dé thi
139/KT Hb so ké hoach, trién khai t6 10 ndm
chirc thi hoc phén
140/KT | Ho so chdm thi hoc phan 10 n3m
141/KT | Hb so ké hoach, trién khai to 20 nim
chire thi t6t nghiép
142/KT | H so chim thi tot nghiép 20 nim
143/KT H6 so tap huin can b, giang Vinh vién
vién vé cong tac khao thi
144/KT T4p bién ban thu bai thi Vinh vién
145/KT | Tap bai thi hoc phan Hét khoa
146/KT | Tép bai thi tt nghiép 2 nim
147/KT Tap cong van trao doi vé cong 10 nam
tac khao thi
Tao liéu vé dam bdo chat luwong
148/KT Hb so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
dinh, huéng dan vé cong téc
dam bao chét lugng
149/KT Hb so ké hoach, bao c4o cong
t4c dam bao chit lugng
- Hang nim Vinh vién
- Thang 5 ndm




150/KT Ho so tham dinh, danh gia chat |20 nim
luong gido duc
151/KT Tép cbng van trao d6i vé cong 10 nam
tac dam bao chét luong
VIII. PHONG QUAN TRI THIET BI
152/QTTB | Ho so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
dinh, huéng dan cong tic quan
tri thiét bi
153/QTTB | H6 so ké hoach, bao c4o cong
tdc quan tri thiét bi
- Hang ndm Vinh vién
- Théng 5 ndm
154/QTTB | Tap s6 cho mugn thiét bj phong | 5 nim
hoc
155/QTTB | Ho so vé cong tac bao tri, sita | 20 nim
chita trang thiét b
156/QTTB | Tép s kiém ké tai san Vinh vién
157/QTTB | Tap cong van phan cong vi tri 5 nam
lao dong cho sv cac khoa
158/QTTB | T4p cong vin trao doi vé cong 10 nam
tac quan trj thiét bi
IX. VAN PHONG KHOA, BQ MON
159/K-BM | H6 so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
dinh, huéng dan vé cong tic
chuyén moén cuia khoa, by mén
160/K-BM | Ho so k& hoach, béo cao vé
cong tac chuyén moén
- Hang nam Vinh vién
- Thang S ndm
161/K-BM | Tép bang diém rén luyén, diém | 10 nim
kiém tra, diém thi hoc phin
162/K-BM | T4p s6 theo ddi giang day va 5 nam
hoc tap
163/K-BM | Hb so ké& hoach, hudng dan, bio | Vinh vién
cao cong tac thuc tap tt nghiép
164/K-BM | Tap béo céo thuc tép t6t nghiép | 3 nim
165/K-BM | H6 so danh gia Bai tap 161/ Vinh vién
Khoéa luan tdt nghiép
166/K-BM | T4p luu Bai tap 16n/Khéa ludn | 3 nam
167/K-BM | Hb so vé cong tac cb van hoc 10 ndm
tap/ gido vién chi nhiém
168/K-BM | Hd so vé cong tac du gid, danh | 10 nam
gia chuyén mon; Hoi thi nghiép
vu su pham
169/K-BM | Ho so phén cong cong tac; phan | 10 ndm
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cong coi thi, cham thi

170/K-BM

Hb so bao luu két qua hoc tip va
cho hoc lai sau bao luu

10 nam

171/K-BM

Téap ké hoach lao dong cho sv
cac khoa, bd mén

5 nam

172/K-BM

Tap van ban ké khai tiét day; gio
phu trdi

Vinh vién

173/K-BM

Ho6 so vé xét thi dua, khen
thudng cua khoa, bd mon

20 nam

174/K-BM

Hd so vé cong tic nghién clru
khoa hoc cia can b, giang vién
thudc khoa, bd mén

Vinh vién

175/K-BM

Hb so vé cong tac to chirc Hoi
thao, hoi nghi, toa dam cua
khoa, bd mon

Vinh vién

176/K-BM

Tap Hop dong thinh gidng

5 nam

177/K-BM

Tap cbng vian trao doi v€ cong
tac chuyén moén cta khoa, b
mon

10 nAm

X. TRUNG TAM THONG TIN — THU VIEN

178/TTTV

Hd so trién khai, thuc hién quy
dinh, huéng dan vé cong tac
thoéng tin — thu vién

Vinh vién

179/TTTV

Hb so ké hoach, bao céo vé
cong tac thong tin thu vién
- Hang ndm
- 6 thang, 9 thang
- Quy, thang

Vinh vién
20 nam
5 ndm

180/TTTV

Tap danh muc séach, bdo, tai liéu
tham khao

Vinh vién

181/TTTV

Tép so dang ky téng quat, ding
ky c4 biét, ding ky sach gido
khoa, tap chi; s6 cho muon sach,
thdng ké ban doc

5 nAm

182/TTTV

Tap bién ban kiém k&, thanh 1y
sach, 4n pham thu vién

5 nam

183/TTTV

Tap cong van trao dbi vé cong
tac Thong tin — thu vién

10 ndm

XI. TRUNG TAM TIN HQC — NGOAINGU

184/THNN

Hd so vé trién khai, thuc hién
quy ché/quy dinh, hudng dan vé
cong tac dao tao cua trung tm
tin hoc — ngoai ngir

Vinh vién

185/THNN

Ho so ké hoach, bdo cao cong
tac ddo tao tin hoc — ngoai ngir
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- Hang nim Vinh vién
- Théang 5 ndm
186/THNN | H6 so bién soan, tham dinh, phé | Vinh vién
duyét tai li€u giang day tin hoc —
ngoai ngir
187/THNN | Ho so vé cong tac tuyén sinh, Vinh vién
danh séch 16p
188/THNN | Ho so vé cong tac giang day & | 20 nim
hoc tdp tin hoc — ngoai ngit
189/THNN | H so vé thi tin hoc — ngoai ngit: | Vinh vién
- Ké hoach thi;
- QD thanh 1ap Hbi dong
thi;
- Phén cong gv coi thi,
chim thi;
- QP cép chimg chi tin hoc
—ngoai ngir
190/THNN | T4p bang diém thi tin hoc- ngoai | 10 nim
ngit
191/THNN | Tép bai thi tin hoc — ngoai ngit | 5 ndm
192/THNN | Tép s6 gdc cap chimg chi tin Vinh vién
hoc — ngoai ngit
193/THNN | Tép cong vin trao doi vé cong 10 nam
tac dao tao tin hoc — ngoai ngix
XII. TRUNG TAM HO TRQ SV & QUAN HE DN
194/HTSV | Ho so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, huéng dan vé
cong tac hd trg sinh vién & quan
hé doanh nghiép
195/HTSV | Hb so ké hoach, bao cdo cong
tac hd trg sv & quan hé doanh
nghiép
- Hang ndm Vinh vién
- Thang 5 ndm
196/HTSV | Ho so Hoi thao, Hoi nghi Vinh vién
197/HTSV | Hd so hoat dong tiép dén, giao | 20 nim
Iuu, két nghia, ky két hop tac
vGi cdc doanh nghiép
198/HTSV | Ho so bd tri cho sv thuc tép, 10 nam
kién tap, thuc hanh tai cac doanh
nghiép
199/HTSV | Tép tai liéu gidi thi¢u viéc lam | 5 nam
cho sv sau tot nghiép
200/HTSV | Hb so lién k&t md 16p tip huan, | 10 ndm

da0 tao, bdi dudng nghiép vu
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cho cac doanh nghiép

201/HTSV

Hb so vé ngudn hoc bong hd tro
cho sv tur cac doanh nghiép

20 nam

XIII.

TRUNG TAM NGHIEN CUU & THUC PAY VAN HOA PIEC

202/VHD

Hb so trién khai, thuc hién quy
dinh, huéng dan vé cong tac
nghién ctru & thic diy vin hoa
Piéc

Vinh vién

203/VHD

Ho6 so k& hoach, béo céo cong
tac nghién ctru & thiic ddy vin
héa Diéc

- Hang nam

- Théng

Vinh vién
5 ndm

204/VHD

Hb so vé cong tac tuyén sinh;
danh séch lép

- THCS, THPT (TT)

- CBb, BH (p. BT)

Vinh vién

205/VHD

Ho6 so sinh vién

Vinh vién

206/VHD

Ho so vé cOng tac giang day va
hoc tép van hoa Diéc

20 ndm

207/VHD

Ho6 so quan ly sinh vién ndi/
ngoai tru

5 ndm

208/VHD

Ho so vé cong tac khen thudng,
ky luét sinh vién

20 nam

209/VHD

HO so vé ché do, chinh sach cho
sinh vién (mién, gidm hoc phi,
hoc bong)

10 nam

210/VHD

HO6 so vé thi hoc phan; thanh lap
Hbi ddng thi;tai liéu c6 lién
quan

- THCS, THPT (TT)

- CDb, PH (p. PT)

Hét khéa

211/VHD

Béng diém hoc phan
- THCS, THPT (TT)
- Cb,PH (p.bBT)

10 nam

212/VHD

Hb so vé thi t6t nghiép; thanh
1ap Hoi ddng thi va xét cong
nhén t5t nghiép; QP cong nhin
t6t nghiép

Vinh vién

213/VHD

Bang di€ém rén luyén

10 nam

214/VHD

Bang diém t6ng h(_)'p,

Vinh vién

215/VHD

Tap cong vén trao doi vé cong
tac nghién clru & thic day van
hoa Diéc

10 nAm

XIV. Tai liéu cia to chitc Pang
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216/TCB HS, so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, huéng dn vé
cong tac Dang
217/TCD | Ho so Pai hdi Pang Vinh vién
218/TCP | Ho so chuong trinh, k& hoach va
bao c4o cong tac Dang
- Tbngkét nam, nhiém ky | Vinh vién
- Théng 10 ndm
219/TCP | Ho so t6 chuc thuc hién cc Vinh vién
cudc van dong 16n, chi thi, nghi
quyét ctia Trung uong va cac
cAp ty Pang
220/TCP | Ho so vé thanh l4p/ sap nhap, | Vinh vién
cong nhan t6 chic Pang
221/TCD | Hb so vé tiép nhin, ban giao 10 nam
cong tac Dang
222/TCP | Hb so vé kiém tra, giam sat 20 ndm
223/TCP | Ho so danh gia, xép loai to chirc | 70 ndm
Dang, Dang vién
224/TCD | Ho so Pang vién 70 nim
225/TCP | Tép sb sach (Ping ky Pang 20 nam
vién, Dang phi, Bién ban, Dang
ky cong vin dén)
226/TCD | Tap cong vin trao doi vé cong 10 ndm
tac Dang
XV. Tai liéu ciia to chirc Cong doan
227/TCCP | Hd so trién khai, thuc hién quy | Vinh vién
ché/ quy dinh, huéng din vé
cong tac Cong doan
228/TCCD | Ho so Pai hoi Vinh vién
229/TCCP | H6 so chuong trinh, ké hoach,
bao cao cong tac
- Tbng két nim, nhiémky | Vinh vién
- Théang 10 ndm
230/TCCD | Ho so t6 chure thyc hién cac Vinh vién
cudc van dong 16n, thyc hién
nghi quyét cia t6 chirc Cong
doan
231/TCCD | T4p tai lidu v& t chirc, nhan sy | Vinh vién
va cac hoat dong cua td chirc
Cong doan
232/TCCP | Ho so Hi nghi can bd, vién 20 nam
chirc hang ndm cua truong
233/TCCP | Tap s6 séch ‘ 20 nim
234/TCCD | Tap cong van trao d6i vé cong | 10 nim
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| tac Cong doan

|

XVIL Tal li€u cia t6 chirc Poan thanh men, HGoi sinh vién

235/DTN

H56 so trién khai, thyc hién quy
ché/ quy dinh, huéng dan vé
cong tdc Poan thanh nién, Hoi
sinh vién

Vinh vién

236/DTN

HO6 so Dai hoi

Vinh vién

237/DTN

H6 so chuong trinh, ké hoach,
bao cdo cong tac
- Tbng két nim, nhiém ky
- Thang

Vinh vién
10 nam

238/DTN

Ho so thyue hién cac cudc van
d6ng 16n, thuc hién nghi quyét
cua Pang, Nha nudc, Doan
thanh nién, Hoi sinh vién

Vinh vién

239/bTN

Tép tai liéu veé t0 chirc, nhan sy
va cac hoat dong cta Poan
thanh nién, Hoi sinh vién

20 nam

240/DTN

Tép s6 sach

20 ndm

241/DTN

Téap cbng van trao doi vé cong
tac Poan thanh nién, Hoi sinh
vién

10 nam

Ban Danh muc hé so nay 6 268 hé so, bao gom:
- 133 ho so bdo quan vinh vién;
- 135 hé so bdo quan c6 thoi han.

TS“ Trin Minh Hung
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