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QUYETDJNH
V/v ban hanh Danh muc tili li~u cua trmmg D~i hoc DAngNai nam 2018

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAI

Can cirQuyet dinh s6 1572/QD- TTg ngay 20/8/2010 cua Thu wang Chinh Phu
v€ viec thanh l~p Truong Dai hoc D6ng Nai;

Can cu Quy ch~ t6 chirc va hoat dQngcua tnrong Dai hoc D6ng Nai diroc phe duyet
theo Quyet dinh s6 195/QD-UBND ngay 21101/2011 cua Chu tich Uy Ban Nhan dan tinh
D6ngNai;

Can cir Luat hru trfr s6 01120111QH13 ngay 1111112011;
Can ctr Nghi dinh s6 0112013/ND-CP ngay 03/0112013 cua Chinh phu quy dinh

chi ti~t thi hanh mot s6 di€u cua Luat hru tnt;
Can cir Thong nr s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua BQNQivu quy dinh v€

thoi han bao quan h6 sa, tai li~u hinh thanh ph6 bien trong hoat dQng cua cac ca quan, t6
ChllC;

Can CllThong tu s6 27/2016/TT-BGD DT ngay 30112/2016 cua BQGhio d\lc va
Dao t~o quy dinh thai h~n bao quan tai li~u chuyen mon nghi~p V\l cua nganh Giao
d\lc;

Can Cll Cong van s6 2292/SNV-VTLT ngay 08/9/2017 cua So' NQi V\l v€ vi~c
huang ddn ban hanh Danh m\lCh6 sa ca quan;

Xet d€ nghi cua Truang phong T6 ChllC- Hanh chinh,

QUYET DJNH:

Di~u 1.Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay "Danh m\lC tai li~u cua truOng D~i
h9CD6ng Nai nam 2018".

Di~u 2. Quy~t dinh co hi~u hJc k€ til ngay kY ban hanh.

Di~u 3. Truang cac dan vi trvc thuQc truOng chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t
dinh nay.!.

NO'inhlin:
- Nhu Di~u 3;
- LUll: VT, TC-HC.

TS. Trin Minh Hung



UBND TiNH DONG NAI
TRUONG DAI HOC DONG NAI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQcl~p - Tl! do - Htlnh phuc

DANH MVC TAl LIE:U TRUONG D~I HQC I!ONG NAI NAM 2018
(Kern thea Quyit dinh s6 60 IQD- DHDN ngay j (1 thdng 01 ndm 2018

cua Hieu trutrng TruongDai h9C Dfmg Nai)

sa va ky
hieu HS

Ten dl muc va tieu d~ hB SO' ThOi han NgtrOi I~p
bao quan hB SO'

Ghi
chu

(1) (5)(2) (3) (4)
I. PHONG TO CHUC - HANH CHiNH

1. Tai li¢u ve to chuc, can b(J

05/TCHC

o lITCHC Ho sa xay dung, ban hanh Dieu Vinh vi@n
l~ t6 chirc, Quy chS lam viec,
chS dQ/quy dinh, hu6ng dfut vS
t6 chirc, can bQ

02/TCHC T~p ke hoach, bao cao cong tac
t6 chirc, can bQ

- Hang nam Vinh vi@n
- Thang 5 nam

03/TCHC Ho sa xdy dung De an to chirc Vinh vi@n
tnrong Dai hoc D6ng Nai

04/TCHC Ho sa ve viec thanh l~p, doi ten, Vinh vi@n
thay d6i chirc nang, nhiem vu,
quyen han cua tnrong va cac
dan vi tnrc thuQc
Ho sa ve vi~c hQ'Pnhat, sap Vinh vi@n
nh~p, chia tach, giai thS truang
va cac dan vi tf\l'CthuQc

06/TCHC Ho sa trien khai th\Ic hi~n tieu Vinh vi@n
chuftn chuc danh can bQ,vien
chuc

07/TCHC Ho sa xay dlJl1gva th\Ic hi~n chi Vinh vi@n
tieu bien chS

OS/TCHC Bao cao thong ke danh sach, so Vinh vi@n
IUQ'llg,ch§.t IUQ'llgcan bQ,vien
chuc

09/TCHC Ho sa ve quy ho~ch can bQ 20 nam
10/TCHC Ho sa ve vi~c bo nhi~m, de b~t, 70 nam

diSu dQng, luan chuySn can bQ,
vien chuc

IllTCHC Ho sa ky lu~t can bQ,vien chuc 70 nam
12/TCHC Ho sa giiii quyet che dQ(om 70 nam

dau, thai san, huu tri, tu tu§.t, tai
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nan lao dQng, benh nghe nghiep,.
bao hiem xii hQi, hoc sau dai
hoc ... )

13/TCHC Ho sa goc can bQ, cong chirc, Vlnh vi@n
vien chirc

14/TCHC T~p ke hoach, bao cao cong tac Vinh vi@n
dao tao, b6i duong can bQ,vien
chilc

15/TCHC Tap Hop dong lao dQng Vlnh vi@n
16/TCHC Tap cong van trao doi ve cong lu nam

tac t6 chirc, can bQ
2. Ted lieu lao d(m?, tien luang

17/TCHC Tap ke hoach, bao cao cong tac
lao dQng, tien luang

- Hang nam Vlnh vi@n
- 6 thang, 9 thang 20nam
- Quy, thang 5nam

18/TCHC Ho sa xay dung, ban hanh dinh Vlnh vi@n
mire lao dQng cua nganh va bao
cao tlnrc hien

19/TCHC T~p cong van trao doi ve cong 10nam
tac lao dQng

20/TCHC Ho sa trien khai th\lC hi~n thang Vlnh vi@n
bang luang cua nganh va bao
cao th\lc hi~n

211TCHC Ho sa trien khai th\lC hi~n che Vlnh vi@n,
dQph\! cap cua nganh va bao
cao th\lc hi~n

22/TCHC Ho sa nang luang cua can bQ, 20nam
vien chilc

23/TCHC T~p cong van trao doi ve cong 10nam,
tac lao dQng, tien luang

3. Ted li?u ve cong tac thi dua, khen thuiYng
24/TCHC Ho, sa trien khai th\lC h~~nquy Vinh vi@n

chel quy djnh, huang dan ve thi
dua,khenthuOng

25/TCHC T~p ke ho~ch, bao cao cong tac
thidua,khenthuOng

- Hangnam Vlnh vi@n
- Thang 5nam

26/TCHC Ho sa sang kien kinh nghi~m, Vinh vi@n
cai ti~n Icy thu~t, quy trinh cong
ngh~ ho~c giai phap hfru fch
duQ'ccong nh~n

27/TCHC Ho sa khen thuOng cho t~p the, Vinh vi@n
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ca nhan
28/TCHC T~p cong van trao doi ve cong l O'nam

tac thi dua, khen tlnrong
4. Tai lieu quem tri cong sa

29/TCHC Ho sa ve cong tac quoc phong 20nam
toan dan, dan quan tu v~

30/TCHC Ho sa ve cong tac PCCC 20nam
311TCHC Ho sa ve cong tac bao v~ 20nam
32/TCHC Ho sa ve sir dung, v~n hanh 0 to VInh viSn

cua tnrong
33/TCHC Ho sa ve cong tac y te 20nam
34/TCHC Ho sa ve cong tac quan Iy khu 20nam

nQi tni sinh vien
35/TCHC Ho sa ve cong tac quan ly tai VInh viSn

san
36/TCHC Ho sa ve cong tac kiem ke tai Vinh viSn

san
37/TCHC Ho sa ve viec chuyen nhirong,

ban giao, thanh ly tai san
- Nha dfit VInh viSn
- Cac tai san khac 20nam

38/TCHC Tap sa do, ban ve cong trinh VInh viSn
5. Van thu - Luu trft

39/TCHC Ho sa trien khai, thgc hi~n cac VInh viSn
quy chSI quy dinh, huang d§ll v@
cong tac van thu - luu trfr

40/TCHC T~p ke ho~ch, bao cao cong tac
van thu - luu trfr

- Hangnam VInh viSn
- Thang 5nam

411TCHC T~p luu cong van di VInh viSn
42/TCHC So dang kY van ban di VInh viSn
43/TCHC T~p luu cong van den 20nam
44/TCHC So dang kY van ban den 20nam
45/TCHC So dang kY chuyen phat cong 5nam

van
46/TCHC Ho sa ve cong tac quan ly va su VInh viSn,

d\1ng con dau
47/TCHC Ho sa xay dgng, ban hanh quy VInh viSn

dinh, huang d§ll cong tac van
thu, luu trfr

48/TCHC Ho sa to chuc thgc hi~n cac ho~t 20nam
dQng nghi~p V\1luu trfr

49/TCHC T~p cong van trao doi ve cong lOnam
tac van thu, luu trfr
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II. PHONG KE HOACH TAl CHINH
50IKHTC Ho sa xay dung, ban hanh che Vinh vi@n

dQ/ quy dinh v@tai chinh, kS,
to811;Quy che chi tieu nQibQ

51IKHTC Ke hoach, bao cao cong tac tai
chinh, kS toan

- Hang nam Vinh vi@n
- Thang 20nam

52IKHTC Ho sa ve ngan sach Nha mroc Vinh vi@n
hang nam cua twang va cac dan
vi tnrc thuoc

53IKHTC Ho sa trien khai thuc hien che Vinh vi@n
dQ/ quy dinh v@gia

54IKHTC Ho sa kiem tra, thanh tra tai Vinh vi@n
chinh tai twang va cac dan vi
tnrc thuoc

55IKHTC Ho sa kiem toan Vinh vi@n
56IKHTC Tap luu so cai Vinh vi@n
57IKHTC T~p so ke toan 15 nam
58IKHTC T~p clnrng til ngan sach 15 nam
59IKHTC T~p clurng til l~ phi l S nam
60IKHTC Ho sa cong trinh xay dung co Vinh vi@n

ban
61IKHTC Ho sa cong trinh sua chua, cai Vinh vi@n

t~o, bao tri
62IKHTC Ho sa ve mua sam v~t tu, trang 15 nam,

thiet bi
63IKHTC T~p cong van trao d6i ve cong 10nam,

tac tai chinh, ke toan, xay d\ffig
caban

III. PHONG DAO TAO
64IDT Ho sa trien khai, thgc hi~n quy Vinh vi@n

chS/ quy dinh, huang dftn v@
cong tac dao t~o

65/BT T~p ke ho~ch, bao cao cong tac
dao t~o

- Hangnam Vinh vi@n
- Thang 20nam

66IDT Ho sa xay d\ffig, tham dinh, ban Vinh vi@n
hanh chuang trinh dao (chuang
trinh khung, chuang trinh chi
tiSt)

67IDT Ho sa bien so~ ho~c 19a chQn, Vinh vi@n
th~m dinh, phe duy~t giao trinh
d@su d\IDglam tai li~u giang
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day, hoc t~p
68IDT Ho sa cho phep rna hoac dinh Vinh vi@n

chi heat dQng cua nganh dao tao
69IDT Ho sa cho phep dao tao lien Vinh vi@n

thong len trinh dQdai hoc
70lDT Ho sa cho phep dao tao van Vinh vi@n

b&ngdai hoc thir hai
71IDT Ho sa cho phep lien ket dao tao Vinh vi@n

voi cac co sa giao due trong
,

mroc
72IDT T~p ke hoach chuyen mon cua 5nam

cac dan vi tnrc thUQC
73IDT T~p Quy dinh ve to chirc thi, Vinh vi@n

danh gia kSt qua hoc t~p
74IDT T~p Quy dinh ve cong tac hoc Vinh vi@n

vu
75IDT Tai lieu ve tuyen sinh: Vinh vi@n

- H6 sa xac dinh chi tieu
?

tuyen sinh hang nam
- H6 sa xay dung phirong,

an dam bao chat hrong
dfiu vao tuyen sinh

- T~p hru quyet dinh hung
tuy~n, danh sach trimg
tuy~n; Di~m chuful tuy~n
sinh

- H6 sa thanh l~p HQi d6ng
tuy~n sinh; KS ho~ch
tuy~n sinh; Bao cao cong
tac tuy~n sinh

761DT Ho sa phe duy~t danh sach hQc Vinh vi@n
sinh nh~p hQcho~c phan lap

77IDT T~p lUllbang diem timg hQc 10nam
phfin (di~m ki~m tra, di~m thi)

78IDT T~p lUllbang diem tong hgp ket Vinh vi@n
qua hQc t~p thea nam hQc, kh6a
hQc

79IDT Tai li~u ve thi tot nghi~p va xet Vinh vi@n
cong nh~n t6t nghi~p:

- H6 sa thanh l~p HQi d6ng
thi t6t nghi~p; KS ho~ch
thi t6t nghi~p

- H6 sa xet cong nh~n t6t
nghi~p

- T~p QuySt dinh cong
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80lf)T

81lf)T

821f)T

831f)T

841f)T
851f)T
861DT

871f)T

881f)T
891f)T
90lf)T
91lf)T

921f)T

93/CTSV

94/CTSV

95/CTSV

96/CTSV

97/CTSV
98/CTSV
99/CTSV

lOO/CTSV

nhan tot nghiep; Danh
sach t6t nghiep

T~p Quy dinh ve Bai t~p
lon/Khoa luan

Vinh vi~n

T~p Quyet dinh cong nhan danh 5 nam
sach sinh vien va giang vien
hu6ng ddn Bai t~p lon/Khoa
lu~n
T~p quyet dinh cong nhan ket
qua Bai t~p lon/Khoa luan

5nam

T~p Quyet dinh mi~n, giam hQC 5 nam
phAn
Ho sa cap phoi clnrng chi Vinh vi~n
Ho sa cap phoi bang tot nghiep Vinh vi~n

Vinh vi~n

IV. PHONG CONG TAC SINH VIEN

Ho sa chinh sua nQi dung van
bkg, clnrng chi
Tap so goc cap van bang tot
nghiep
Tap so goc cap chirng chi
T~p Hop dong dao tao
Tap Hop dong thinh giang
Ho sa HQi thi nghiep vu su
pham cap tnrong
T~p cong van trao doi ve cong
tac dao tao

Vinh vi~n

Vinh vi~n
Vinh vi~n
5nam
3nam

lu nam

Ho sa trien khai, th\fc hi~n quy
chSI quy dinh, hu6ng dful v@
cong bic sinh vien
T~p ke ho~ch, bao cao ve cong
tac sinh vien

- Hangnam
- Thang

Ho sa xet che dQuu dfii giao d\lc
cho sv con thuang binh, li~t sy,
me, coi, dan tQc thieu s6, vUng
sau vling xa
T~p luu van ban ve vi~c cap
hQc b6ng cho sinh vien
Ho sa sinh vien
Ho sa 10' lu~t sinh vien
T~p danh sach sinh vien kiem
tra b~ng t6t nghi~p THPT
T~p Quyet dinh trung tuyen,
danh sach sinh vien

Vinh vi~n

Vinh vi~n
5nam
lOnam

lOnam

Vinh vi~n
20nam
Vinh vi~n

Vinh vi~n
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10lICTSV Tap bao cao danh gia, tong hQ'P Vinh vi~n
tinh hinh dao dire, 15i s5ng cua
sinh vien

102/CTSV Ho sa khen thuong va cong 20 nam
nhan cac danh hieu d5i voi sinh
vien

103/CTSV Ho sa theo doi, xu ly cac van de 10 nam
vS an ninh, tr~t tu lien quan d~n
sinh vien

104/CTSV Ho sa to chirc tuan sinh hoat S nam
cong dan - sinh vien

10SICTSV Ho sa ve chien dich Hien mau 10 nam
tinh nguyen

106/CTSV Ho sa quan ly sinh vien noi, S nam
ngoai tru

107/CTSV Ho sa theo doi sinh vien chuyen S nam
tnrong, chuyen nganh, bao luu
k~t qua

1OS/CTSV T~p cong van trao doi ve cong 10 nam
tac sinh vien

v. PHONG THANH TRA PHAP CHit
109/TTPC Ho, sa trien khai thuc h~~n,\uy

chel quy dinh, huang dan ve
thanh tra phap ch~ va giai quyet
khieu nai, t5 cao

112/TTPC Ho sa thanh tra, kiem tra cac v\l
vi~c

Vinh vi~n

Vinh vi~n
Snam

20nam
Snam
Vinh vi~n

Vinh vi~n

10nam

10nam

10nam

11O/TTPC Tap ke hoach, bao cao ve cong
tac thanh tra phep ch~ va giai
quy~t khi@un~i, t5 cao

- Hangnam
- Thang

I111TTPC T~p bao cao cong mc phong
ch5ng tham nhung

- Hangnam
- Thang

113/TTPC Ho sa giai quyet cac V\lvi~c
khi@un~i, t5 cao (kS ca n~c
danh)

114/TTPC Ho sa ve vi~c thgc hi~n pho
bi@ngiao d\lc Phap Lu~t cho
sinh vien

IIS/TTPC Ho sa cac H9i thi tim hieu ve
Phap Lu~t, Hi@nPhap

116/TTPC T~p bao cao ket qua tg kiem tra
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cong khai minh bach
117fTTPC Ho so pho bien van ban quy 10 nam

pham Phap Luat
118fTTPC Tap cong van trao d6i ve cong 10 nam

tac thanh tra phap ch8
VI. PHONG NGHIENCUlTKHOAHQC, SAUI)~I HQC VA

QUANHt ouoc TE

119INCKH Ho so xay dung, trien khai thirc Vinh viSn
hien quy ch8f quy dinh hoat
dQng nghien ciru khoa h9C

120INCKH H6 so HQi nghi, HQi thao khoa Vinh viSn
h9C

121INCKH T~p ke hoach, bao cao cong tac
nghien ciru khoa hoc

- Hang nam Vinh vi@n
- Thang 5 nam

122INCKH Ho so de tai nghien CUukhoa Vinh viSn
h9C

123INCKH T~p luu Bai bao Khoa h9C cua Vinh vi@n
can bQ, giang vien

124INCKH T~p cong van trao doi ve cong 10 nam
tac nghien ciru khoa h9C

Tai lieu ve quan h?, h9P tdc Quae te
125INCKH Ho so T9a dam quoc te do nha Vinh vi@n

tnrong chu tri hoac tham gia
126INCKH T~p ke hoach, bao cao cong tac

hqp tac qu6c t8
- Hang nam Vrnh vi@n
- Thang 5 nam

127INCKH T~p ke ho~ch, bao cao cua cac 20 nam
ca nhan, Doan di cong tac nuac
ngoai

128INCKH Ho sO'xay d\ffig chuang trinh, Vrnh viSn
d\l an hqp tac qu6c t8

129INCKH Ho sO've vi~c thiet l~p quan h~ Vrnh vi@n
hqp tac vai cac cO'quan, t6 chuc
nuac ngoai

130INCKH Ho sO've vi~c tham gia cac ho~t Vrnh viSn
dQng cua hi~p hQi, t6 chuc qu6c
t8

131INCKH Ho sO'doan ra
- Ky k8t hqp tac
- HQi thao, triSn lam, h9C

t~p, khao sat..

vrnh vi@n
20nam
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132INCKH Ho sa doan vao,
Vinh vi~n- Ky ket hop tac.

- HQi thao, trien lam, hoc 20nam
t~p, khao sat

133INCKH Ho sa kY ket thoa thuan hop tac Vinh vi~n
vS viec tiSp nhan hru hoc sinh
mroc ngoai vao tnrong DHDN
hoc t~p

134INCKH Ho sa quan ly sinh vien mroc Vinh vi~n
ngoai theo hoc tai tnrong

135INCKH T~p cong van trao doi ve cong l O nam, ,
tac hop tac quoc te

VII. PHONG KHAO THI & DAM BAO CHAT LUQNG
Tai li?u ve cong tdc khao thi

136IKT Ho sa trien khai thirc hien quy Vinh vi~n- ,dinh, huang dan ve cong tac
khao thi

137IKT Ho sa ke hoach, bao cao cong
tac khao thi

- Hang nam Vinh vi~n
- 6 thang, 9 thang 20nam
- Quy, thang 5nam

138IKT Ho sa ve xay dung, quan ly, su Vinh vi~n,
d\lng ngan hang de thi

139IKT Ho sa ke ho~ch, trien khai to 10nam,
chuc thi hQc phan

140IKT Ho sa cham thi hQc phan 10nam
141IKT Ho sa ke ho~ch, trien khai to 20nam

chuc thi t6t nghi~p
142IKT Ho sa cham thi tot nghi~p 20nam
143IKT Ho sa t~p huan can bQ,giang Vinh vi~n

vien vS cong tac khao thi
144IKT T~p bien ban thu bili thi Vinh vi~n
145IKT T~p bili thi hQc phan HHkh6a
146IKT T~p bili thi tot nghi~p 2nam
147IKT T~p cong van trao doi ve cong 10nam

tac khao thi
Tao li?u ve dam baa chat iU911g

148IKT Ho sa trien khai, thl;tchi~n quy Vinh vi~n
dinh, huang dfut vS cong tac
dam bao chftt IUQ1lg

149IKT Ho sa ke ho~ch, bao cao cong
tac dam bao chftt IUQ1lg

- Hilngnam Vinh vi~n
- Thang 5nam
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150IKT Ho sa tham dinh, danh gia chat 20nam
hrong giao due

151IKT T~p cong van trao doi ve cong l O nam
tac dam bao chdt hrong

VIII. PHONG QUAN TRI THIET BI
152/QTTB Ho sa trien khai, thtrc hien quy Vinh vi@n

dinh, huang dful cong tac quan,
tri thiet hi

153/QTTB He sa ke hoach, bao cao cong,
tac quan tri thiet hi

- Hang nam Vinh vi@n
- Thang 5nam

154/QTTB T~p so cho rrnron thiet hi phong 5nam
hQc

155/QTTB Ho sa ve cong tac bao tri, sua 20nam,
chua trang thiet hi

156/QTTB T~p so kiem ke tai san Vinh vi@n
157/QTTB Tap cong van phan cong vi tri 5nam

lao dQng cho sv cac khoa
158/QTTB T~p cong van trao doi ve cong 10nam,

tac quan tri thiet hi
IX. VAN PHONG KHOA, BO MON

1591K-BM Ho sa trien khai, tlnrc hien quy Vinh vi@n
dinh, hu6ng ddn vS cong tac
chuyen mon cua khoa, hQmon

1601K-BM Ho sa ke ho~ch, hao cao ve
cong tac chuyen mon

- Hangnam Vinh vi@n
- Thang 5nam

1611K-BM T~p hang diem ren luy~n, diem 10nam
kiSm tra, diSm thi hQcph§.n

1621K-BM T~p so theo d5i giang d~y va 5nam
hQCt~p

1631K-BM Ho sa ke ho~ch, hu6ng ddn, hao Vinh vi@n
cao cong tac thvc t~p t6t nghi~p

1641K-BM T~p hao cao thvc t~p tot nghi~p 3nam
1651K-BM Ho sa danh gia Bai t~p 16n/ Vinh vi@n

~6alu~nt6tnghi~p
1661K-BM T~p lUllBai t~p 16n/Kh6a lu~n 3nam
1671K-BM Ho sa ve cong tac co van hQc 10nam

t~pl giao vien chu nhi~m
1681K-BM Ho sa ve cong tac dVgia, danh 10nam

gia chuyen mon; HQi thi nghi~p
V\l suph~m

1691K-BM Ho sa phan cong cong tac; phan 10nam
10



cong coi thi, cham thi
1701K-BM Ho sa bao luu ket qua h9C t~p va 10nam

cho h9C lai sau bao luu
1711K-BM T~p ke hoach lao de;,ng cho sv 5 nam

cac khoa, be;,mon
1721K-BM Tap van ban ke khai tiet day; gio Vinh viSn

phu tre;,i
1731K-BM Ho sa ve xet thi dua, khen 20nam

thuong cua khoa, be;,mon
1741K-BM Ho sa ve cong tac nghien ciru Vinh viSn

khoa h9C cua can be;"giang vien
thuoc khoa, be;,mon

1751K-BM Ho sa ve cong tac to chirc He;,i Vinh viSn
thao, he;,inghi, toa dam cua
khoa, be;,mon

1761K-BM Tap H9'P dong thinh giang 5nam
1771K-BM T~p cong van trao doi ve cong l O nam

tac chuyen mon cua khoa, be;,
"mon

x. TRUNG TAM THONG TIN - THUVIEN
178/TTTV Ho sa trien khai, thuc hi~n quy Vinh viSn- ,

dinh, hu6ng dan ve cong tac
thong tin - thir vien

179/TTTV Ho sa ke hoach, bao cao ve
cong tac thong tin thu vi~n

- Hangnam Vinh viSn
- 6 thang, 9 thang 20nam
- Quy, thang 5 nam

180/TTTV T~p danh m\1c sach, bao, tai li~u Vinh viSn
tham khao

1811TTTV T~p so dang kY tong quat, dang 5 nam
kY ca bi~t, dang kY sach giao
khoa, t~p chi; s6 cho mUQ11sach,
thfmg ke b~n d9C

182/TTTV T~p bien ban kiem ke, thanh ly 5nam
sach, dn ph§.mthu vi~n

183/TTTV T~p cong van trao doi ve cong 10nam
tac Thong tin - thu vi~n

XI. TRUNG TAM TIN HOC - NGOAI NGU
184/THNN Ho sa ve trien khai, th\Ic hi~n Vinh viSn

quy ch@/quydinh, hu6ng dful v@
cong tac dao t~o clla trung tam
tin h9C - ngo~i ngu

185/THNN Ho sa ke ho~ch, bao cao cong
tac dao t~o tin h9C - ngo~i ngu
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- Hang nam Vinh viSn
- Thang 5 nam

186/THNN Ho sa bien soan, tham dinh, phe Vinh viSn
duyet tai lieu giang day tin hoc -
ngo~ingu

187/THNN Ho sa ve cong tac tuyen sinh, Vinh viSn
danh sach lop

188/THNN Ho sa ve cong tac giang day & 20 nam
hoc t~p tin hoc - ngoai ngfr

189/THNN Ho sa ve thi tin hoc - ngoai ngfr: Vinh viSn
- KS hoach thi;
- QD thanh l~p HQi d6ng

thi;
- Phan cong gv coi thi,

cham thi;
- QD cfip clnrng chi tin hoc

- ngoai ngit
190/THNN T~p bang diem thi tin hoc- ngoai 10 nam

ngu
1911THNN T~p bai thi tin hoc - ngoai ngff 5 nam
192/THNN T~p so goc cap chirng chi tin Vinh viSn

hoc - ngoai ngft
193/THNN T~p cong van trao doi ve cong 10 nam

tac dao tao tin hoc - ngoai ngtr
XII. TRUNG TAM HO TR(1 SV & QUAN HE DN

194IHTSV Ho sa trien khai, thuc hien quy Vinh viSn
chS/ quy dinh, huang dfuIvB
cong tac h6 trg sinh vien & quan
h~ doanh nghi~p

195IHTSV Ho sa ke ho~ch, bao cao cong
tac h6 trg sv & quan h~ doanh
nghi~p

- Hang nam Vinh viSn
- Thang 5 nam

196IHTSV Ho sa HQi thao, HQi nghi Vinh viSn
197IHTSV Ho sa ho~t dQng tiep don, giao 20 nam

lUll, kSt nghia, Icy kSt hgp tac
v6i cac doanh nghi~p

198IHTSV Ho sa bo tri cho sv th\Ic t~p, 10 nam
kiSn t~p, th\Ic hanh t~i cac doanh
nghi~p

199IHTSV T~p tai li~u gi6i thi~u vi~c lam 5 nam
cho sv sau t6t nghi~p

200IHTSV Ho sa lien ket rna lap t~p huan, 10 nam
daot~o,b6iduOngnghi~pv~
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cho cac doanh nghiep
201IHTSV Ho sa ve nguon hoc bong h6 tro 20nam

cho sv til cac doanh nghiep
XIII. TRUNG TAM NGHIEN CUU & THDC DAy VAN HOA DIEC

2021VlID Ho sa trien khai, thirc hien quy Vinh viSn- ,
dinh, huang dan ve cong tac
nghien ciru & thuc dAyvan hoa
DiSc

2031VlID Ho sa ke hoach, bao cao cong.
tac nghien ciru & thuc day van
hoa DiSc

- Hang nam Vinh viSn
- Thang 5 nam

204NHD Ho sa ve cong tac tuyen sinh; Vinh viSn
danh sach lap

- THCS, THPT (TT)
- CD, DH (p. DT)

205NHD Ho sa sinh vien Vinh viSn
206NHD Ho sa ve cong tac giang day va 20nam,

hoc t~p van hoa Diec
2071VlID Ho sa quan ly sinh vien nQil 5nam

ngoai tni
208NHD Ho sa ve cong tac khen thirong, 20nam

Icy lu~t sinh vien
209NHD Ho sa ve che dQ, chinh sach cho l O'nam

sinh vien (miSn, giam hoc phi,
hoc b6ng)

2101VlID He sa ve thi hoc phan; thanh l~p Hetkhoa
HQi dBng thi;tai li~u co lien
quan

- THCS, THPT (TT)
- CD, DH (p. DT)

211NHD Bang diem hQc phan lOnam
- THCS, THPT (TT)
- CD, DH (p.DT)

2121VlID Ho sa ve thi tot nghi~p; thanh Vinh viSn
l~p HQi dBng thi va xet cong
nh~n t6t nghi~p; QD cong nh~n
t6t nghi~p

213NHD Bang diem ren luy~n lOnam
214NHD Bang diem tong hgp Vinh viSn
2151VlID T~p cong van trao doi v~ cong lOnam

tac nghien Clm & thuc day van,
hoa Diec

XIV. Titi lieu clla to chu-c Dang
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216/TCD Ho sa trien khai, thirc hien quy Vlnh viSn
ch~1quy dinh, htrong dftn vS
cong tac Dang

217/TCD ne sa D~i hQi Dang Vinh viSn
218/TCD Ho sa chuang trinh, ke hoach va

bao cao cong tac Dang. ,
Vinh viSn- Tong ket nam, nhiem ky

- Thang l O nam
219/TCD Ho sa to chirc thuc hien cac Vlnh viSn

cuoc v~ dQng 100, chi thi, nghi
quyet cua Trung irong va cac,
cap uy Dang

220/TCD Ho sa ve thanh l~pl sap nhap, Vlnh viSn.
cong nh~n to chirc Dang

221/TCD Ho sa ve tiep nhan, ban giao l O nam
cong tac Dang

222/TCD Ho sa ve kiem tra, giam sat 20nam
223/TCD Ho sa danh gia, xep loai to chirc 70nam

Dang, Dang vien
224/TCD Ho sa Dang vien 70nam
225/TCD T~p so sach (Dang ky Dang 20nam

vien, Dang phi, Bien ban, Dang
ky cong van d~n)

226/TCD Tap cong van trao doi ve cong lOnam
tac Dang

XV. Tai lieu ella tA eh..re Cone doan
227/TCCD Ho sa trien khai, thgc hi~n quy Vlnh viSn

ch~1quy djnh, huOOgdftn vS
cong tac Cong doan

228/TCCD Ho sa D~i hQi Vlnh viSn
229/TCCD Ho sa chuang trinh, ke ho~ch,

bao cao cong tac
- T6ng k~t nam, nhi~m kY Vlnh viSn
- Thang lOnam

230/TCCD Ho sa to chuc th\fc hi~n cac Vlnh viSn
cUQcv~ dQng 100, th\fc hi~n
nghi quy~t cua t6 chuc Cong
doan

231/TCCD T~p tai li~u ve to chuc,. nhan sg Vlnh viSn
va cac ho~t dQng cua to chuc
Cong doan

232/TCCD Ho sa HQi nghj can bQ,vien 20nam
chuc hang nam cua truOng

233/TCCD T~p so sach 20nam
234/TCCD T~p cong van trao doi ve cong lOnam
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tac Cong doan
XVI. Titi lieu eua ta chirc Doan thanh nien, Hoi sinh vien

23SIDTN Ho sa trien khai, thirc hien quy
chS/ quy dinh, hirong ddn v@
cong tac Doan thanh nien, HQi
sinh vien

VInh viSn

236IDTN
237IDTN

238IDTN

239IDTN

240IDTN
241IDTN

Ho sa Dai hQi
Ho sa chuang trinh, ke hoach,
bao cao cong tac

- T6ng kSt nam, nhiem ky
- Thang

Ho sa thuc hien cac cuoc v~
dQng 100, thirc hien nghi quyet
cua Bang, Nha mroc, Doan
thanh nien, HQi sinh vien
T~p tai lieu ve to chirc, nhan sg
va cac hoat dQng cua Doan
thanh nien, HQi sinh vien
T~p so sach
T~p cong van trao doi ve cong
tac Doan thanh nien, HQi sinh
vien

VInh viSn

Vinh viSn
l O nam
VInh viSn

20nam

20nam
lOnam

Ban Danh muc h6 sa nay co 268 h6 sa, baa g6m:
- 133 h6 sa baa quan vlnh viln;
- 135 h6 sa baa quan co thiri hr;m.
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