
UY BAN NHAN DAN TINH DONG NAI
TRUONG D.~I HQC DONG NAI

CONG HOi\. xA HOI CHi; NGHIA VI:E:TNAM
DQc l~p - Tl! do - Hanh phuc

s6: "I j'! t IQD-DHDN Dong Nai, ngay)0hang ICnam 2018

QUYETDINH
Ban hanh Quy dinh t8 clnrc va hoat GQng cua

Truong Mim non thuc hanh thuQc Truong D~i hoc Dtmg Nai

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC DONG NAI. . .
Can cir Luat Giao due ngay 14 thing 6 nam 2005; Luat sua d6i, b6 sung

mot s6 di~u ella Luat Giao due ngay 01 thing 7 nam 2010;

Can cir Quyet dinh s6 14/2008/TT-BGDDT ngay 07 thing 04 nam 2008
ella BQtnrong BQGiao due va Dao tao v~ viec ban hanh Di~u l~ truong mam non;

Can cir Thong s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thing 3 nam 2015
ella BQNQiV1,lva BQGiao due va Dao tao Quy dinh v~ danh muc vi tri viec lam va
dinh mire s6 hrong nguoi lam viec trong cac co So' giao due mim non cong lap

Can cir Thong tu sb 16/20 14/TT-BGDDT ngay 16 thing 5 nam 2014 ella
BQtnrong BQGiio d1,leva Dao t;;1ov~ vi~e ban hanh Quy eh~ hO;;1tdQng clla truOng
th1,l'chanh su ph;;1m

Xet d~ nghi CllaTruang phong T6 chuc - Hanh chinh,

QUYETDINH:
Di~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy dinh t6 chuc va hO;;1tdQng

clla TruOng Mim non th1,l'chanh thuQc TruOng D;;1ih9CD6ng Nai.

Di~u 2. Quy dinh nay co hi~u h,rck~tLr ngay ky ban hanh.

Di~u 3. TruOng phong T6 chuc - Hanh chinh, TruOng phong K~ hO;;1Ch-
Tai chinh, truang cic dan vi co lien quan va Hi~u truOng TruOng Mim non th1,l'c
hanh thuQc TruOng D;;1ih9C86ng Nai chiu trieh nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

Noi nhijn:
- NhLr di~u 3;
- SO-N9i VI,! (bao cao):
- LUll: VT, TC-HC.



UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

CONG HOA.xA HOI CH(r NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Ttl do - Hanh plnic

QUYDJNH
v~ t6 chirc va hoat dQng cua truong mAm non thuc hanh

true thuoc trufrng d~i hQC dang nai
(Ban hanh kern thea Quy~t dinh s6: f!JJ(QD-DHDN ngay 25 thang 10 ndm 2018

cua Hieu truong Truong DC;Zih9C D(mg Nai)

Churrng 1

QUY DINH CHUNG
Di~u 1. Truong Mam non thuc hanh thuoc Truong Dai h9C D6ng la

tnrong m~m non, thuoc h~ thong giao due quoc dan, loai hinh cong lap, duoc
giao them nhiem vu t6 chirc cac heat dong thuc hanh sir pharn thea quy dinh cua
Quy che Truong thirc hanh su pham, phuc vu cong tac dao tao giao vien m~m
non cua Truong Dai h9C D6ng Nai.

T6 chirc va hoat dong cua Truong M~m non thuc hanh thirc hien thea
quy ch~ truOng th\Ic hanh su ph~m ban hanh thea Thong tu s6 16/20 14/TT
BGDDT ngay 16 thang 05 nam 2014 clla BQ truemg BQ Giao d\lC va Dao t~o va
Di@u 1~ TruOng m~m non thea Quy~t dinh s6 14/2008/TT-BGDDT ngay 07
thang 04 nam 2008 clla BQ truemg BQ Giao d\lC va Dao t~o

Quy dinh nay quy dinh v@:nhi~m V\l, quySn h~n; ho~t dQng; t6 chuc va
qWln ly cua truOng M~m non th\Ic hanh; co sa v~t ch~t, kinh phi cho cac ho~t
dQng cua TruOng M~m non th\Ic hanh tr\Ic thuQc TruOng D~i h9C D6ng Nai.

Di~u 2: M1}c tieu cua trU'(mg MAm non thl,;fc hanh

1. Th\Ic hi~n m\lc tieu giao d\lc clla b?c m~m non
2. G6p ph~n ren luy~n phuong phap d~y h9C, phuong phap giao d\lc,

phat tri~n nang l\Ic va ky nang nghS nghi~p clla sinh vien su ph~m.

Di~u 3: Nhi~m Vl} va quy~n h~n cua trU'(mg ~1~m non thl}'c hanh

1. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l, quySn h~n quy dinh t~i DiSu 1~TruOng m~m
non va Quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng clla TruOng D~i h9C D6ng Nai.

2. TruOng m~m non th\Ic hanh ph6i hgp v6i TruOng D~i h9C D6ng Nai
th\Ic hi~n cac nhi~m VI):

- T6 chuc huang d~n th\Ic hanh su ph~m, th\Ic t~p su ph~m va ren luy~n
nghi~p V\l su ph~m thuOng xuyen cua sinh vien su ph~m;

- T6 chuc th\Ic hi~n cac ho~t dQng nghien Clru, th\Ic nghi~m khoa h9C
giao d\lc; tri~n khai lrng d\lng cac phuong phap d~y h9C, ki~m tra danh gia va quan ly
giao d\lc tien ti~n vaG th\IC t~ giao dvc va quan ly wOng th\IChanh su ph~m; dS xu~t
cac giai phap g6p ph~n nang cao ch~t luqng giang d~y va giao dvc, cai ti~n nQi
dung, phuong phap dao t~o cua co sa dao t~o giao vien.



- Phat tri~n cac di~u kien v~ nguon lire d~ dap irng yeu cau nhiem vu cua
tnrorig Mam non thuc hanh.

_ Duoc moi giang vien cua co sa dao tao giao vien tham gia giang day,
huang d~n thirc hanh, trien khai nghien ciru va irng dung ket qua nghien ciru
khoa h9C V:10hoat dong giang day, giao due cua tnrong M~m non thuc hanh.

Churmg 2

HO.~TDONG CUA TRUONG MAM NON THVC HANH
Hoat dong cua tnrong M~m non thuc hanh bao gorn hoat dong giao due,

hoat dong thuc hanh sir pham, hoat dong nghien ciru khoa h9C giao due,

Di~u 4. Hoat d<)ng giao due
Ho~t dong giao due a tnrong M~m non thuc hanh thirc hien thea quy dinh

v~ heat dong giao due d6i v6i truang m~m non va Quy ch~ twang D~i h9C D6ng
Nai

Di~u 5. Ho~t d<)ng th\fc hanh SU' ph~m
1. K~ ho~ch thgc hanh su ph~m
a) K~ ho~ch th\l'c hanh su ph~m h~ng nam duqc xay dl,!'Dgtren co sa can

cu chuang trinh b6i du6ng va ren luy~n nghi~p v1,tsu ph~m ap dVng trong cac
co sa dao t~o giao vien do B9 Giao dvc va Dao t~o ban hanh; chuang trinh dao
t~o va b6i du6ng giao vien clla Truang D~i h9C D6ng Nai va Huang d~n nhi~m
V\lnam h9C cua Phong Giao d\lC va Dao t~o thanh ph6 Bien Boa;

b) K~ ho~ch th\l'c hanh su ph~m clla truang M~m non th\l'c hanh do Hi~u
truang truang D~i h9C D6ng Nai ph6i hqp vai cac dan vi co lien quan thu9C co sa
dao t~o giao vien xay dl,!'Dgva duqc Hi~u truang Truang D~i h9C B6ng Nai phe
duy~t.

c) Truang M~m non th\l'c hanh tr\l'c thu9C Truang D~i h9c D6ng Nai ph6i
hqp vai co quan quan ly giao d\lc dia phuang dS chi d~o va t6 chuc, quan ly cac
ho~t dQng thgc hanh su ph~m thea k~ ho~ch d:l duqc phe duy~t.

2. NQi dung th\l'c hanh su ph~m clla sinh vien t~i truang M~m non th\l'c
hanh

a) Tim hiSu cac ho~t d9ng giao d\lc trong truang h9C;

b) Tim hiSu d6i tuqng va moi twang giao d\lc;

c) Ki~n t?P cac ho~t d9ng d~y h9C va giao dl,lc cua giao vien;

d) T?p lam cac thao tac, ren ky nang cac cong vi~c d~y h9C, giao dl,lc;

d) Tim hiSu va t?P lam timg khau clla ho~t d9ng d~y h9C va cac ho~t dQng
giao dvc trong va ngoai lap h9C, cong tac chu nhi~m, cac ho~t dQng chuyen mon
nghi~p Vl,l khac cua giao vien;

e) T?p duqt cac ho~t d9ng d~y h9C va giao d\lc.

Di~u 6. Ho~t d<)ng nghien crru khoa hgc giao d\lc
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1. Tham gia voi Truong Dai hoc 86ng Nai va cac tnrong mam non thuc
hien cac d~ tai nghien ciru khoa hoc giao due.

2. T6 chirc irng dung cac k~t qua nghien ciru khoa hoc giao due da diroc
c~p co tham quyen th~m dinh, nghiem thu va cho phep irng dung trong tnrong hQC.

3. Ph6 bien, irng dung va th€ nghiem cac sang kien, kinh nghiem, cac thanh
tuu moi v~ khoa hoc giao due d~ nang cao chat luong cac hoat dong giao due va
thuc hanh sir pham,

Ch urrng III
TO CHUC vA QUAN LY TRUONG MAM NON THVC HANH
Di~u 7. T6 chirc
1. Truong M~m non thirc hanh tnrc thuoc Truong Dai hoc 86ng Nai, sir

dung con d~u va tai khoan cua tnrong Mam non thirc hanh.
2. Ban Giam hieu tnrong M~m non thvc hanh g6m: Hi~u truOngva cac Pho

Hi~u truOng
3. 89i ngu giao vien tham gia giang d~y g6m: Theo d~ an vi tri vi~c lam
4. 89i ngu vien chuc hanh chinh g6m: Theo d~ an vi tri vi~c lam
5. Ngoai ra, TruOng mai giao vien co nang Ivc va kinh nghi~m t~i cac

truOng m~m non tren dia ban thanh ph6 Bien Hoa tham gia giang d~y.
f)i~u 8. Can bQqmln If trlf(mg M~m non thvc h~lDh
Tieu chu~n
a) 8ap ling cac tieu chu~n d6i v6i tUng chuc danh can b9 quan ly thea

8i~u l~ TrUOngm~m non va quy dinh hi~n hanh clla Nha nu6c;
b) Hi~u truang truOng M~m non thvc hanh phai duQ'cdanh gia, x~p lo~i

Kha tr6 len thea quy dinh Chu~n hi~u truang truOng m~m non;
c) Can b9 qWln ly tham gia huang d~n thvc hanh su ph~m cho sinh vien

su ph~m phai dap ll'ng cac tieu chu~n d6i v6i giao vien tham gia huang d~n thvc
hanh su ph~m thea quy dinh cua B9 giao d\lc va 8ao t~o.

2. Nhi~m V\lva quySn h~n
a)Thvc hi~n cac nhi~m V\l va quy~n h:~md6i v6i tUng chuc danh can b9

quan ly thea quy dinh t~i 8iSu l~ TruOng m~m non va cac van ban phap lu~t co
lien quan;

b) Hi~u truang tv chu va chiu trach nhi~m trong vi~c t6 chuc tri~n khai
thlJc hi~n cac nhi~m V\l cua truOng M~m non thvc hanh quy dinh t~i Quy ch~
truOng £)~ihQc86ng Nai;

c) 8ugc huang ch~ d9 nhu d6i v6i giao vien huang d~n thvc hanh su
ph~m khi trvc ti~p tham gia huang d~n thvc hanh su ph~m cho sinh vien su
ph~m ho~c quan ly, chi d~o, di~u hanh ho~t d9ng thvc hanh su ph~m. Can b9
quan ly khi tham gia huang d~n thl,Ichanh su ph~m cho sinh vien su ph~m thl,Ic
hi~n cac nhi~m V\l, quySn h~n nhu d6i v6i giao vien tham gia huang d~n thl,Ic
hanh su ph~m quy dinh cua B9 Giao d\lc £)ao t~o hi~n hanh.

,.,
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Di~u 9. Ciao vien tham gia hurmg d~D thirc hanh str pham
1. Tieu chuan
a) Dap irng tieu chu~n doi voi giao vien thea quy dinh cua Luat Giao due

va 8i~u l~ tnrong mam non;
b) Co nang luc huang dan sinh vien thuc hanh sir pham;
c) Co nang lire nghien CLm,tri~n khai k~t qua nghien ciru khoa hoc giao

due, sang kien, kinh nghiem phuc vu hoat dong giao due va thirc hanh sir pham;
d) Co kinh nghiem giao due va giang day tir du 5 nam tro len (khong k~

thai gian t?P Sl,I);
d) Duoc dat;h gia, x~p loai Kha tro len thea quy dinh Chu~n nghe nghiep

giao vien tnrong mam non.
2. Nhiem vu
a) Thuc hien cac nhiem vu cua giao vien thea quy dinh cua Luat Giao

d\lc, 8i~u l~ TruOng m~m non va cac van ban phap lu@.tco lien quan;
b) Thl,Ic hi~n d~y du, nghiem tuc nhi~m V\l huang dan thvc hanh su

ph;;tmthea k~ ho;;tchduQ'cphan cong cua Hi~u truang;
c) Tham gia nghien CLm,tri~n khai k~t qua nghieri Clm khoa hQc giao

dl,lc.
3. Quy~n h;;tn
a) Co cac quy~n cua giao vien thea quy dinh cua Lu@.tGiao d\lCva 8i~u

l~ Truang m~m non;
b) 8uQ'c su d\lng tai li~u, trang thi~t bi va d6 dung d;;tyhQc cua truang

M~m non thgc hanh va cua Truang D;;tihQc 86ng Nai VaGcong tac huang dan
thgc hanh su ph;;tm;

c) 8uQ'c Uti tien xet chQn di b6i du6ng chuyen mon, nghi~p V\l, hQc t?P
nang cao trinh dQ, di tham quan, tham dV cac hQi thao a trong nuac va ngoai
nuac;

d) 8uQ'c tra thu lao thea ch~ dQhi~n hanh d6i vai s6 gia vuQ't dinh muc
giang d;;tythea quy dinh cua BQGiao d\lCva 8ao t<:10;

d) 8uQ'c co sa dao t;;tOgiao vien ffiai lam giang vien thinh giang va bao
cao vien n~u co du tieu chufm thea quy dinh nhu d6i vai giang vien thinh giang
va bao cao vien.

Di~u 10. Quy d6i gia quan Iy, chi d~o, di~u h~lDhva hlf6'ng dfi.D thl!C
haDh Slf ph~m

1. Can bQquan ly truang M~m non thgc hanh tham gia quan ly, chi d;;to,
di~u hanh ho;;ttdQng thl,Ichanh su ph;;tmduQ'ctinh 2 gia chu~nJtu~n.

2. MQtgia d;;tyminh hQaduQ'ctinh b~ng 3 gia chu~n.
3. MQt gia t6 chuc ho;;ttdQngmau, huang dan ren luy~n, lam mau nghi~p

V\lsu ph;;tmduQ'ctinh b~ng 2 gia chu~n.
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4. Nhan xet danh gia thirc hanh su pham eho m6i sinh vien sir pham
trong mot hoc ky duoc tinh bing 2 gio chuan.

Churrng V
CO SO V~T CHAT, KINH PHi CHO cAc HO~T DQNG CUA

TRUONG MAlYINON THVC HA.NH

Di~u 11. CO' Sft v~t chit
1. 8i~u kien dam bao v~ co sa vat chat d6i voi tnrong M~m non thuc

hanh thuc hien thea quy dinh cua 8i~u l~, tieu ehu~n dat ehu~n quoc gia cua
twang m~m non va phai dap irng cac yeu cau sau:

a) Co phong hoc du dien tich eho sinh vien thuc hanh;
b) Co phong nghiep vu duoc trang bi cac phuong tien, trang thiet bi d~y

du d~ bao dam eh~t luong cac hoat dong thuc hanh sir pham va t6 chirc cac hoat
dong ngoai khoa, rut kinh nghiem, gioi thieu pho bi~n cae san ph~m d<;lyva hQe
v~ thge hanh su ph<;lm.

c) Thuang xuyen b6 sung cae trang thi~t bi hi~n d<;lid~ dap Ung yeu e~u
eai caeh giao d\le va d6i mai phuong phap d<;lyhQe a truang m~m non.

Di~u 12. Kinh phi cho die ho~t dQng
1. Ngu6n kinh phi bao dam eho hO<;ltdQng giao d1.lcthuang xuyen eua

truang M~m non thge hanh duQ'c thgc hi~n nhu d6i vai cac truang m~m non
cling e~p va cling khu vge thea quy dinh.

2. Kinh phi chi tra eho hO<;ltdQng thgc hanh su ph<;lmt<;litruang M~m
non tht_1chanh dUQ'e l~y til ngu6n kinh phi dg toan chi thuang xuyen hing nam
eua TruOng D<;lihQc D6ng Nai. HO<;ltdQng thu - chi thge hi~n thea quy dinh eua
Nha nuae va Quy eh~ chi tieu nQi bQ hi~n hanh eua Truang D<;lihQe D6ng Nai.

3. TruOng 8<;lihQe D6ng Nai co traeh nhi~m va ph6i hQ'Pvai co quan dia
phuong quan ly truang M~m non thge hanh h6 trQ'ph~ kinh phi tang them khi
ph6i hQ'P t6 chuc thge hi~n cae hO<;ltdQng thgc hanh su ph<;lmva nghien elru
khoa hQe giao d1.lengoai hO<;ltdQng giao d\lc thuang xuyen.

Di~u 13. Qmin Iy tai chinh, tai san
Cong tae quan 1y tai ehinh, tai san trong truOng M~m non thgc hanh thge

hi~n thea cae quy dinh hi~n hanh eua Nha nuae.
ChtrO'ng VI

THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG vA xV LY VI PH~lVl
Di~u 14. Thanh tra, ki~m tra
Truang M~m non thge hanh t6 ehue vi~e tv ki~m tra, thanh tra va ehiu

sg ki~m tra, thanh tra giao d1.leeua Truang D<;lihQe 86ng Nai va eua co quan
Nha nuae co th~m quy~n thea quy dinh eua phap lu~t.

Di~u 15. Thi dua, khen thtrftng va Xlf Iy ky lu~t
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Ca nhan va t?P th~ thuc hien t6t Quy dinh nay se diroc khen thuong;
tnrong hQ'Pvi pham, tuy thea rmrc d9 se bi xu Iy thea quy djnh cua phap luat,

ChirongVII
TO CHUC THUC HIEN. .

Di~u 16. Trach nhiem cua Truong D~i hQC Dang Nai va Trmrng Mim
non th ,!C hanh

l. Truong Dai h9C D6ng Nai co trach nhiem huang d~n, chi dao tnrong
M~m non thirc hanh xay dung k~ hoach; phoi hQ'Ptrien khai hoat dong thuc
hanh thea muc tieu, yeu c~u trong chuang trinh dao tao, b6i duong giao vien cua
co sa dao tao giao vien; phoi hQ'Pvoi co quan quan ly giao due dia phirong d~
thirc hien trach nhiem t6 chirc, quan ly, chi dao, dieu hanh hoat dong cua tnrong
M~m non thirc hanh .

2. Truong M~m non thl,l'chanh din cu VaGDiSu 1~TruOng m~m non va
cae quy dinh eua quy dinh nay d~ xay dl,l11gn9i quy cua nha truOng.

Di~u 17. Di~u khmin thi himh

Van ban nay co hi~u Ivc k~ illngay cy; Ia co sa phap ly d~ t6 chuc ho,?-t
d9ng eua truOng M~m non thl,l'chanh tfl,l'ethuQCTruOng D~i h9C D6ng Nai.
Trong qua trinh triSn khai ho,?-t~Qng,n~u C?kho khan, vu,ang m~c se trinh cac co
quan hfru quan se xem xet, dieu chinh de nang cao chat IUQ'llgho,?-td9ng eua
truOng M~m non thve hanh.

Noi nh~n:
- SO'NQi V1,l (bao do);
- Trm'ma M~m non thuc h::mh;to •

- Luu: VT, TC-HC.
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