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V/v ban hanh quy djnh v~ tA clnrc va hoat dQng

cua TA Bao v~, Truong D~i hQC Dang Nai

HIl:U TRUONG TRUONG D~I HQC DONGNAI

Can cu Quyit dinh s6 15721QD-TTg ngay 20 thong 8 ndm 2010 cua Thu
tuong Chinh phu v~ viec thanh 19p Truong DC;Zihoc D6ng Nai tren co sa nang
cdp Truong Cao dang Supham D6ng Nai;

Can ctr Nghi dinh s6 06120131ND-CP ngay 0910112013 cua Chinh phu quy
dinh v~ baa v¢ co quan, doanh nghiep; Thong tu s6 46120141TT-BCA ngay
16110/2014 cua Br} Cong an quy dinh chi tiit mot s6 di~u cua Nghi dinh s6
06120131ND-CP ngay 0910112013;

Can cu Nghi quyet s6 1o77INQ-HDT ngay 301812021 cua Hoi d6ng truong
v~ viec ban hanh Quy chi t6 chtrc va hoat dr}ng cua Truong DC;Zihoc D6ng Nai;

Theo d~ nghi cua Truong Phong T6 chiec- Hanh chinh va Quan trj,

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hanh Quy dinh vS t6 chuc va ho~t dQngcua T6 Bao v~ t~i cac
co sa TruOngD~i hQcD6ng Nai.

Di~u 2. QuySt dinh co hi~u hJc til ngay leY.
Di~u 3. Truang Phong T6 chuc- Hanh chinh va Quan tri, Truang cac dan vi

co lien quan va T6 Bao v~ chiu trach nhi~mthi hanh QuySt dinh nay.l.-fIIL.

Noinh~n~
- NhuDi@u3;
- BGH (chi dI;lO);
- LUll: VT, TC-HC&QT.



Clnrong I

NHUNG QUY DJNH CHUNG

f)i~u 1. Pharn vi va dBi nrong ap dung

1. Quy dinh nay guy dinh v€ chirc nang, nhiem vu, quyen han, t6 chirc, hoat
dong, ch~ dQ, chinh sach d6i voi hrc hrong bao v~ thuoc Truong Dai hoc D6ng Nai.

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi tnrc thuoc Truong Dai hoc Dong
Nai co b6 tri luc hrong bao v~ true tai dan vi.

3. Nhan vien bao v~ dang lam viec tai Truong Dai hoc D6ng Nai, bao gorn
nguoi lao dong thea hop dong co thai han va khong xac dinh thai han.

f)i~u 2. Muc dich

1. Tang cirong, nang cao chfrt hrong cua luc luong bao ve; dam bao an ninh
trat tv, an toan tai san tai cac co So' cua Truong.

2. Danh gia, phan lo~i nhan sv hang nam va dam bao tinh cong khai, cong
b~ng, dan chu trong vi~c thvc hi~n ch~ dQ, chinh sach, guy€n va nghTaVl,lcua nhan
vien bao v~.

f)i~u 3. Nguyen t~c tA chrrc va ho~t dQng

1. Nhan vien bao v~ Truang D~i hQc D6ng Nai dugc phan cong lam vi~c t~i
cac dia di~m do Hi~u trucmg Nha truang guy~t dinh va dugc phan c~p guan Iy nhu
sau:

- Nhan vien Bao v~ t~i ca sa 1, ca sa 3 do Phong T6 ehuc- Hanh chinh va
Quan tri di€u hanh, guan Iy va chiu tnich nhi~m truac Hi~u truang Nha truang.

- Nhan vien Bao v~ t~i ca sa 4 do Truang Ph6 thong thvc hanh Su ph~m,
Truang M~m non Thvc hanh di€u hanh, guan Iy va chiu trach nhi~m truae Hi~u
truang Nha truang.

2. T6 chuc va ho~t dQng cua nhan vien bao v~ phai thve hi~n theo dung guy
dinh cua Nha truang, eua phap lu?t co lien guanoNghiem c~m mQihanh vi Igi dl,lng
danh nghTabao v~ d~ thvc hi~n cac hanh vi trai phap lu?t, xam ph~m d~n guy€n va
Igi ich hgp phap cua t6 chuc, ca nhan.

f)i~u 4. Nghi~p vl} bao v~

Nghi~p V\l eua bao v~ 1.1t6ng hgp cac bi~n phap chuyen mon dugc trang bi
cho Ive lugng bao v~ nh~m bao dam an ninh, tr?t tv va an toan ca guano Bi~n phap
nghi~p V\lbao g6m:

- Bi~n phap hanh chinh;

- Bi~n phap gu~n chung;



- Bien phap tuan tra, canh gac,

f)i~u 5. Hufin luyen nghi~pV\I
Lire luong bao v~ duoc Nha tnrong cir di dao tao, hu~n luyen nghiep vu thea

quy dinh. Hang nam, can cir VaGtinh hinh thuc te cua Nha tnrong de chu dong phoi
hop voi cac ca quan, doanh nghiep t6 chirc lap hQCde b6 sung va C?P nhat kien
thirc moi v~ chuyen men nghiep vu cho nhan vien bao ve.

f)i~u 6. Tteu chuan ella nhan vien bao v~

Cong dan Viet Nam nr du 18 tuoi den khong qua 60 tu6i; co Iy lich r6 rang;
pham chat chinh tri, dao dire tot; co trinh d<)van hoa tir trung hoc pho thong tro
len; co d~y du nang lire hanh vi dan sir va du sue khoe de dap irng yeu c~u cong tac
bao v~. Uu tien tuyen d\lng Illc IUQ'ngbao v~ la nguai da co thai gian cong tac trong
lllC luqng cong an nhan dan, quan d<)inhan dan nay da ph\lc vien.

f)i~u 7. Tieu chuAn ella T5 trU'(Yng,Pho T5 trU'ong
T6 truang, Pho T6 truang T6 Bao v~ la nhan vien trong T6 Bao v~, co suc

kh6e, nhi~t tinh va co tinh th~n trach nhi~m trong cong tac; co ph~m ch~t chinh tri
va ph~m ch~t d~o duc t6t; duQ'c Sll tin nhi~m cua thanh vien trong T6; co nang IllC,
kinh nghi~m va phuang phap v?n d<)ng,t6 chuc Illc luqng bao v~ thllc hi~n t6t cac
nghi~p V\lv€ cong tac bao v~.

ChlfO'ng II
NHUNG QUY DJNH Cl) THE

f)i~u 8. Chifc nang, nhi~m v\I clla nhan vien baD v~

1. Tham muu giup Nha truang xay dllng va t6 chuc thllc hi~n n<)i quy, ke
ho~ch cong tac bao v~; bao dam an ninh, tr?t tv, an toan tai san t~i cac ca So' cua
Truemg; trien khai cac yeu du cong tac bao v~ thea chi d~o, huang dfrn cua ca
quan co thfrm quy€n.

2. ThllC hi~n cac bi~n phap nghi~p V\l theo quy dinh cua phap lu?t va huang
dfrnnghi~p V\lbao v~ cua IllCluqng cong an de ph6ng ngua, phat hi~n va ngan ch~n
nhung hanh vi vi ph~m phap lu?t, vi ph~m n<)iquy bao v~ ca quan; kip thai d€ xu~t
vai cac dan vi duQ'c phan cong quan Iy tfllc tiep de co bi~n phap xu IY.

3. Thuemg trllc t~i c6ng chinh t~i cac ca So'24/24 gia de thea d6i tinh hinh ra
VaGc6ng, huang dfrn khach den lien h~ cong tac, nh~c nha mQi nguai ch~p hanh
cac quy dinh khi den lam vi~c, hQc t?P t~i Truemg.

4. ThllC hi~n nghiem vi~c ch~p hanh phap lu?t giao thong duang b<)khi ch~y
xe trong khuon vien cua Truemg va co trach nhi~m ghi nh?n nhung truang hQ'pvien
chuc, nguai lao d<)ng, hQc vien, sinh vien vi ph~m Lu?t Giao thong duemg b<)nhu:
cha qua s6 nguai quy dinh, khong d<)imu bao hiem khi ch~y xe, ch~y qua t6c d<)
quy dinh, I~ng lach trong khuon vien cua Truemg, nhung truang hQ'pd?u xe khong
dung nai quy dinh.



5. C6 trach nhiern phoi hop cling cac don vi trong Truong, hrc hrong chirc
nang (cong an dia phirong), Ban t6 chirc cac sir kien d~ g6p phan gitr gin an ninh,
trat tu trong Nha tnrong n6i rieng va an ninh, tr~t W dia phuong n6i chung.

6. Thuong xuyen tuan tra bao quat toan khu vue thuoc pham vi quan ly cua
Truong; kiem tra, kiem scat nguoi ngoai VaGTruong khi khong c6 yeu cau cong
tac; giam sat, true tiep ki~m soat nguoi ra VaGNha tnrong. Khi xay ra cac vu viec
c6 lien quan den an ninh, tr~t W va an toan co quan, phai t6 chirc bao ve hien tnrong,
bao v~ tai san cua co quan, cap ciru nan nhan va bao ngay cho co quan cong an dia
phuong.

7. Ph6i hop thuc hien cong tac phong chay, chua chay thea phan congo

8. Lam nong c6t trang phong trao toan dan bao v~ an ninh T6 qu6c trang cO'
quan va xay dl,l'ngcO'quan an toan v€ an ninh tr~t tl,l'.

9. Ph6i hQ'Pvai cong an dia phuO'ng trong cong tac n~m tinh hinh, bao dam an
ninh, tr~t tl,l',an toan cO'quan; d€ xu~t Nha truang xay dl,l'ngNQi quy bao v~ cO'
quan, k~ hO';lch,bi~n phap phong ch6ng tQi ph';lm va cac hanh vi vi ph';lm phap lu~t
khac trang cO'quan.

10. Thl,l'chi~n cac quy dinh v€ cong C\l h6 trQ'(n~u c6).

11. Ph6i hQ'p vai cac dO'n vi chuc nang trong Truang thuang xuyen tuyen
truy€n, ph6 bi~n phap lu~t c6 lien quan nhiim n~n cao y thuc canh giac cho mQi
nguai; huang d~n cac don vi trl,l'CthuQc Truang tich Cl,l'Ctham gia bao v~ an ninh,
tr~t tl,l', an toan trang cO'quan.

12. Thl,l'chi~n cac nhi~m V\l C\l th~ khac d~ bao v~ cO'quan do Hi~u truemg
Nha truang giao thea dung quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 9. Quy djnh v~ thiYigian lam vi~e

Nhan vien bao v~ Truang 8';li hQc 86ng Nai lam vi~c thea lich tfl,l'c.Tuy
nhien, tliy thea tinh hinh thl,l'ct~ c6 th~ ho{md6i, di€u ehinh ca tfl,l'Cnhung phai dam
bao quy€n lQ'icua nhan vien bao v~ thea d(mg quy dinh.

Di~u 10. Quy~n h~n ella nhan vien bao v~
1. Ki~m tra, don d6c vi~c thl,l'chi~n cac quy dinh cua phap lu~t v€ an ninh, tr~t

tl,l' va nQi quy bao v~ cO'quan.
2. Trong qua trinh lam nhi~m V\lduQ'cki~m tra gi~y ta, hang h6a, phuong ti~n

ra VaGTruang n~u c6 d~u hi~u vi ph';lm phap lu~t ho~c vi ph';lm nQi quy cua Nha
truang.

3. Ti~n hanh cong tac xac minh nhung V\lvi~c vi~c xay ra trang cO'quan thea
th~n; quy€n duQ'cNha truang giao ho~c thea yeu du cua cO'quan eong an e6 th~m
quyen.

4. Tu ch6i thl,l'chi~n cae yeu c~u trai phap lu~t trong khi thi hanh nhi~m V\l,
bao v~ va phai bao cao cO'quan chuc nang d~ xu ly thea quy dinh eua phap lu~t.

Di~u 11. Nghia V1,l ella nhan vien bao v~
1. Bao v~ tai san va giu gin uy tin cua Nha truang, vien chuc nguai lao dQng

va nguai hQc.

~
/
TR
f)~

DOt
~
.~



2. Ton trong phap luat, chap hanh nghiem chinh cac quy dinh cua nha mroc
va cua nganh giao due.

3. Thuc hien dung nhiem vu ducc phan cong, thuc hien nep song van hoa noi
cong sa. Khong hut thuoc, uong nrou, bia trong thai gian lam viec.

4. Phai co mat dung nai lam viec trong thai gian quy dinh cua ca true.

5. Trong ca true n€u de tai san cua co quan bi pha huy, mat trong pham vi cua
bao v~ cua nhan vien nao thi nhan vien do phai chiu hoan toan trach nhiern; b6i
thuong vi pham v~t chat: b6i thuong gia tri tai san trong tnrong hop de ke gian, ke
trorn c~p hoac bi pha hoai. T,ruang hQ'Pkhong phat hien kip thai cac tnrong hop
mat mat tai san, To tnrong To bao v~ cung cac ca nhan co lien quan phai chiu trach
nhi~m thea quy dinh cua Nha truang va quy dinh cua phap lu~t.

6. Sau bu6i lam vi~c, bu6i hoc nhan vien bao v~ co trach nhi~m ki~m tra toan
bQ cac phong lam vi~c, phong hoc, n€u phM hi~n sai sot nhu: khong khoa cua
phong, khong t~t cac thi€t bi di~n (di€u hoa, may vi tinh, qu~t, den ... ) thi phai co
bi~n phap kh~c phl.lCkip thai d~ dam bao an toan, d6ng thai l~p bien ban ghi nh~n
va thong bao cho dan vi xu lY.

7. B~t h~ th6ng den chi€u sang ph\lc V\l cong tac bao v~ ban dem va t~t VaG
sang hom sau.

8. Thl,l'chi~n dong va rna cua thea gia quy dinh:

- C6ng chinh: Sang rna cua luc 05 gia 00 phut, dong cua luc 22 gia 00 phut.

- C6ng Ky tuc xa: Sang rna cua luc 05 gia 00 phut, dong cua luc 23 gia 00
phut.

Vi~c rna cua ngoai gia quy dinh khi co nhung truang hQ'pd~c bi~t va phai
duQ'cghi nh~n l~i trong s6 trl,l'c.

9. Chiu trach nhi~m thea d5i man hinh cua h~ th6ng camera de kip thai xu ly
nhung tinh hu6ng b~t thuang.

J)i~u 12. Traeh nhi~m eua Ta trU'(Yng, Pho Ta trU'o-ng Ta bao v~

1. Trach nhi~m cua T6 truang

a. Quan ly cac thanh vien trong T6.

b. Thl,l'chi~n dfty du cac ch€ dQ cong tac, thong tin bao cao, ghi chep s6 tr\)'c,
c~p nh~t tin ruc thuang xuyen v€ nhan vien duQ'cphan cong ph\l trach trl,l'cti€p de
t6ng hQ'p,rut kinh nghi~p. L~p phuang an chi ti€t t~i cac m\lc tieu cftn bao v~, phan
cong lich tr\)'c thea tung ca, don d6c thanh vien trong T6 thuang xuyen tuftn tra
canh gac ban dem th~t nghiem tuc.

c. Thl,l'chi~n vi~c ch~m cong, ch~m gia tang ca, d€ nghi thanh toan gia lam
them cho thanh vien trong T6 thea Quy ch€ Chi tieu nQi bQ.

d. Xu ly kip thai nhung cong vi~c co lien quan d€n cong tac bao v~, ph6i hQ'p
thl,l'chi~n cong tac phong ch6ng chay n6; thay m~t dan vi quan ly ki~m tra, kiem
soat vi~c ch~p hanh ky lu~t, l~p bien ban gi ph~m cua tung nhan vien thuQc th~m
quy€n quan ly; d€ xu~t thay d6i, thuyen chuy~n ho~c ch~m dUt hQ'pd6ng lao dQng



khi xet thay nang hrc cong tac khong dap irng yeu cau, vi pham nhi~u Ian, bi~u hien
khong trung thuc.

e. Truyen dat kip thai y k ien chi dao cua Lanh dao cho thanh vien trong T6;
t6 chirc hQP d~ danh gia tinh hinh va trien khai cong viec cua m6i thang 0 1 l~n hoac
khi co cong viec dQt xuat.

g. Thuong xuyen gap go, trao d6i voi thanh vien trong T6 d~ nam bat Him tir,
tinh cam va tinh hinh cong viec sau do bao cao voi lanh dao khi co nhtrng v~n d~
birc xuc c~n giai quyet.

h. Thirong xuyen kiem tra cac muc tieu de narn b~t va xu ly kip thai nhfrng sir
viec c6 lien quan d~n cong tac chuyen mono

2. Trach nhiem cua Ph6 T6 twang: La nguoi giup cho T6 twang va thay m~t
cho T6 truang d~ giai quy~t cac cong vi~c khi duQ'cT6 truang uy quy~n ho~c v~ng
m~t.

f)i~u 13. Yeu cfiu khi th\fC hi~n nhi~m VI}

1. M~c d6ng ph\lc, deo the do Nha twang trang bi.
2. Neu cao y thuc canh giac va tinh th~n trach nhi~m khi lam nhi~m V\l; bao

dam nghiem tuc, lich sv, nha nh~n, t~n t\lY, chu dao trong ca trvc.
3. Khi lam nhi~m V\l ca dem phai thuc va tu~n tra lien t\lc.
4. Khi c6 bi~u hi~n b~t thuang v~ tr~t tv tri an phai bao cho lanh d?o don vi

ph\lc trach quan ly trvc ti~p d~ c6 bi~n phap xu lY.

Chrrong III

CHE DO, CHINH SACH, TRANG BJ PHUONG TI~N LAM VI~C

f)i~u 14. Ch~ dQ, chinh sach dBi vrri nhan vien haD v~

1. Ch~ dQ, chinh sach cua nhan vien bao v~ do Hi~u twang Nha truang quy~t
dinh thong qua hQ'pd6ng lao dQng va Quy ch~ Chi tieu nQi bQ.

2. Nhan vien bao v~ khi h~t thai h?n thu vi~c duQ'c danh gia d?t yeu du thi
duQ'cxem xet ky hqp d6ng chinh thuc va duQ'chuang luong, cac quy€n IQ'i,ch~ dQ,
chinh sach thea quy dinh cua phap lu~t va Quy ch~ Chi tieu nQi bQ.

3. Nhan vien T6 Bao v~ duQ'chuang cac ch~ dQ thea Quy ch~ Chi tieu bQi bQ
cua Twang D?i hQc D6ng Nai. Rieng nhan vien bao v~ cua cac dan vi trvc thuQc
(Twang Ph6 thong thvc hanh Su ph?m, Twang M~m non Thvc hanh) duQ'chuang
thea hqp d6ng lam vi~c va Quy ch~ chi tieu nQi bQ cua dan vi.

4. Ph\l c~p trach nhi~m cua T6 twang, Ph6 T6 twang T6 Bao v~ duQ'c thvc
hi~n thea Quy ch~ Chi tieu nQi bQ.

f)i~u 15. Trang hi phlfO'ng ti~n lam vi~c

1. Nhan vien bao v~ duQ'c c~p trang ph\lc bao v~, trang bi cong C\lh6 trQ'theo
quy dinh hi~n hanh cua phap lu~t.



2. Duoc c~p gi~y chirng nhan, trang bi bien hieu, bang chirc danh va cac
phuong tien can thiet khac thea quy dinh de phuc VI,Icong taco

3. Duoc su dung cac trang bi, phuong tien va quan 1y, sir dung cac trang bi,
phuong tien thea quy dinh hien hanh.

Chuong IV

CHE DQ, CHiNH SACH, TRANG Bf PHU'ONG TItN LAM vrec

Di~u 16. Ch~ d(>khen thutrng, ky lu~t

1. Ca nhan hoac t?P the T6 bao v~ co thanh tich xuat sac trong cong tac bao
v~ an toan, an ninh tr?t tv hoac co thanh tich dot xu~t duoc d€ nghi khen thuong
thea Quy che thi dua- khen thuong cua Truong Dai h9C Dong Nai.

2. Ca nhan hoac t?P the T6 bao v~ 19i dung nhiern VI,I,quyen han de thuc hien
cac hanh vi vi pham phap luat thi tuy thea tinh chat, mire d(>vi pharn se bi xem xet
xu 1yky 1u?t, d6ng thai co the d€ nghi ca quan co th~m quy€n xu 1ythea quy dinh
cua phap 1u?t.

Di~u 17. T6 chrrc thl}'c hi~n

1. Truong cac dan vi thu(>cva trvc thu(>c Truang co trach nhi~m trien khai
d~n toan the vien chuc, nguai lao d(>ngva h9C vien trong dan vi bi~t de thvc hi~n
thea dung n(>idung cua Quy dinh nay.

2. Quy dinh nay co hi~u 1vcke til ngay ky ban hanh.

3. Trong qua trinh thvc hi~n, n~u co v~n d€ phM sinh, tuy VaGtinh hinh thvc
t~, Phong T6 chuc- Hanh chinh va Quan tri se tham muu cho Hi~u truang Nha
twang de di€u chinh, b6 sung cho phu hgp./.


