
UBND TlNH DONG NAI CONG HoA XA HOI CHiJ NGHiA vier NAM
TRUONG D';'I HQC DONG NAI DQcl~p - Tl}'do - H~nh phuc

S6:b25IQD-DHE>N n6ng Nai, ngay 0) thangOG nam 2019

QUYETDINH
V~ vi~c ban hanh Quy djnh v~ quan Iy va sir dung tai san

tal TrU'o-ngD~i hQC Dang Nai

Hl¢U TRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAI
Can cir Luat Quan ly, sir dung tai san nha mroc ngay 21 thang 6 nam 2017;
Can cir Nghi dinh s6 118/20061ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2006 cua Chinh

phu v~ xu ly trach nhiem v~t chit d6i voi can bQ cong chirc;
Can cir Nghi dinh s6 151/2017INB-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiet va huang d~n thi hanh mot s6 di~u cua Luat Quan ly, sir dung
tai san nha mroc;

Can cir Quyet dinh s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua BQ
tnrong BQ Tai chinh v~ viec ban hanh Ch€ dQ quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh
trong cac co quan nha mroc, don vi sir nghi~p cong l~p va cac t6 chuc co su d\lng
ngan sach nha nuac;

Can cu Bi~u l~ TruOng B~i h<)c ban hanh kern thea Quy€t dinh s6
70/2014/QB-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tU6'ng Chinh phu;

Can cu Quy€t dinh s6 4448/QB-BGD&BT-KHTC ngay 9 thang 8 nam 2004
cua BQ truang BQ Giaa d\lC va Baa t~a v~ vi~c ban hanh quy dinh v~ quy~n h~n va
trach nhi~m quan ly tai chinh - tai san cac dan vi Sl,l'nghi~p cong l~p trl)'CthuQc BQ
Giaa d\lCva Baa t~a;

Xet d~ nghi cua Phong Quan tf! - Thi€t bi.

QUYETDINH:

Di~u 1: Ban hanh kern thea Quy€t dinh nay Quy dinh v~ quan ly va su d\lng
tai san t~i Truong B~i h<)cB6ng Nai.

Di~u 2: Quy dinh nay co hi~u ll,l'ck~ tu ngay ky va thay th€ cac Quy dinh
truac day.

Di~u 3: Cac ong, ba TruOng phong: T6 chilc - Hanh chinh; Quan tf! - Thi€t bi,
K€ ha~ch - Tai chinh va Thu truang cac dan vi co lien quan chiu trach nhi~m thi
hanh quy€t dinh nay./.

NO'i nhiin:
- BGH (d€ bao cao);
- Nhu di~u 3 (d€ thlJc hi~n);
- Luu VT, QT-TB
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UBND TiNH DONG NAI
TRUONG DAI HOC DONG NAI

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

QUY DJNH QUAN LY, sir Dl)NG TAl sAN
TRONG TRU(lNG D~I HQC DONG NAI

(Ban hanh kem thea quyet dinh s6 (J5/QD-DHDN ngay 03 thdng 0(; ndm 2019
cua Hieu truong Truong Dai h9C Dong Nai)

CHUaNG I
NHifNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1: Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung cho t~t d. cac don vi true thuoc Truong co su dung ngan sach
nha mroc va khong phai til ngan sach nha mroc nhir nguon vien tro, chuang trinh, du an, ...

Di~u 2: DBi tU'Q1lgap dung

Nhtrng tai san thuoc dien quan ly trong quy dinh nay bao g6m:
+ Tai san c6 dinh (TSCD);
+ Cong cu dung cu (CCDC);

CHUONG II
QUAN LY TAl SAN CO DINH

Di~u 3: Tieu chudn nhan bi~t tai san cB djnh

1.Tieu chuan nhan biet tai san c6 dinh hiru hinh:

Tai san c6 dinh htru hinh la tai san mang hinh thai v~t ch~t, co k~t du dQc lap, hoac
Iii mot h~ thong gom nhieu bQ phan tai san rieng Ie lien k~t vai nhau d~ cung thvc hi~n mQt
hay mQt s6 chilc nang nh~t dinh, thoa man d6ng thai ca 2 tieu chufrn duai day:

- Co thai gian sit dl:ingtit 1nam tra len;
- Co nguyen gia tit 10.000.OOOd(mlfai tri?u d6ng) tra ten.
2. Nh~n bi~t tai san c6 dinh vo hinh:

la tai san khong mang hinh thai v~t ch~t Cl,lth~ rna co quan dan vi phai dfiu tu chi
phi cho vi~c t<;10l~p nhu: Gia tri Slr dl,lng d~t, b~ng phat minh sang ch~, phfin m~m may tinh,
ban quy~n tac gia ... va thoa man ca hai tieu chufrn nhu tren( cac truang hQ'Pd?c bi~t khac v~
tai sim c6 dinh duQ'c dinh nghTa thea Thong tu 162/2014/TT-BTC ban hanh ngay 06 thang
11 nam 2014).

Di~u 4: Ph an lo~i tai san cB dinh

1. Phan IO{li theo tin" chat, i/(ic iliim tizisan, bao gam:

1.1. Tai san cB dinh hii'u hinh:

a. Nha, cong trinh xay dVng, v~t ki~n truc:



- Nha, cong trinh xay dung: Nha lam viec, nha kho, nha hQi tnrong, nha cau lac bQ
nha van hoa, nha t~p va thi d~u th~ thao, nha bao t6n bao tang, nha tre nha m~u giao, nha
xirong, tnrong hoc, giang dirong, ky tuc xa, benh vien, tram xa, nha an duong, nha khach,
nha cr, nha cong vu, nha cong thu, nha khac, .....

- V~t ki~n true: Gieng khoan, gieng dao, san choi, san phoi, du cong, h~ thong dp
thoat mroc, de, dap, duong sa (do dan vi dfru tu xay dung), san v~n dQng, b~ boi, tnrong
ban, cac lang tarn, tuong dai, tirong rao bao quanh, ...

b. May moe, thiet bi:

- May moe, thiet bi van phong ph6 bien nhu: May vi tinh, may in, may scan, may
fax, may photocopy, may chieu, may huy tai lieu, may dun nuae, thi~t bi IQenuae, may hut
~m, may hut b\li, may di~u hoa khong khi, til l?nh, til da, may gi~t, thi~t bi nghe nhin, thi~t
bi luu tru thong tin du li~u, thi~t bi phong ehay chua ehay, bQban gh~, til, ket s~t,...

- May moe thi~t bi dung eho eong tae ehuyen mon: May eong e\l, may moe thi~t bi
do IUOngphan tich, may moe thi~t bi thi nghi~m, ...

c. Phuang ti~n v~n tai, truy~n d~n:

- Phuang ti~n v~n tai dUOng bQ (xe 0 to, xe mo to, xe g~n may, phuang ti~n v~n tai
duang bQ khac); phuO'ng ti~n v~n tai dUOng thuy (ea no, xu6ng may cae lo?i; tau thuy cae
lo?i; ghe thuy~n cac lo?i, phuang ti~n v~n tai dUOng thuy khac); phuang ti~n v~n tai dUOng
khong (may bay cae lo?i), ...

- PhuO'ng ti~n truy~n d~n: H~ th6ng day di~n tho?i, t6ng dai di~n tho?i, phuang ti~n
truy~n d~n di~n, ...

d. Suc v~t lam vi~c, sue v~t nuoi ph\lc V\l nghien elm ho~c l~y san ph~m, cay lau
nam, vuOn cay canh, cay an qua, han non bQ.

c. Tai san c6 dinh khac.

1.2. Tili san cB dinh vo hinh

a. Gia tri quy~n su d\lng d~t;

b. Gia tri b~ng phM minh sang ch~;

c. Gia tri ban quy~n tac gia, ki~u dang eong nghi~p, giai phap hfru ich;

d. Gia tri phfrn m~m may vi tinh;

2. Phfin IO(li theo nguJn gac hinh thimh tai san gJm:

- Tai san c6 dinh hinh thanh do mua s~m;

- Tai san c6 dinh hinh thanh do dfru tu xay dt,rng cO'ban;

- Tai san c6 dinh do duge dp, dugc di~u chuy~n d~n;

- Tai san c6 dinh la hang vi~n trg, qua bi~u, t~ng cho.

f)i~u 5: Tili san cB dinh d~c thu.

1. Tai san khong th~ danh gia dugc gia tri thlJe cila tai san (dugc gQi la tai san d~e
thu), nhung yeu du d6i hoi phai quan ly ch~t che v~ m~t hi~n v~t (hi~n v~t trung bay trong



bao tang, di tich lich sir, ..), tai san c6 dinh la thirong hieu cua dan vi sir nghiep cong I?p
khong xac dinh diroc chi phi hinh thanh duoc quy dinh la tai san c6 dinh d?c thu,

2. Tid scm co nguyen gia tir 10 trieu i16ngtro ten nhung dl hong, dl va (cac d6 dung
bang thuy tinh, bang sanh sir...) thi khong quy dinh la tai san c6 dinh, tnr cac trang thi~t bi
thi nghiem, nghien CUu khoa hoc,

Di~u 6: DBi tU'Q'Dgghi sA k~ toan tai san cBdjnh.

1. Tai san su dung doc I?p diroc xac dinh Ia mot d6i nrong ghi s6 k~ toan tai san c6
dinh,

2. M9t h~ thong g6m nhieu bQ phan tai san rieng le lien k~t voi nhau d~ cung thirc
hien mot hay mQt s6 chuc nang nh~t dinh, rna n~u thi~u b~t ky mQt bQ ph?n nao trong do thi
ccl h~ th6ng khong th~ hO:;ltdQng duQ'c thi duQ'c xac dinh Ia mQt d6i tugng ghi s6 k~ toan tai
san c6 dinh.

3. MQt h~ th6ng g6m co nhi~u bQ ph?n tai san rieng Ie, lien k~t v6'i nhau, trong do
m6i bQ ph?n du thanh co thai gian su d\lng khac nhau va co chuc nang hO:;ltdQng dQc I?p,
d6ng thai co Sl,l doi hoi phai quan Iy rieng tung bQ ph?n tai san thi m6i bQ ph?n tai san do
duQ'c xac dinh Ia mQt d6i tUQ'ngghi s6 k~ toan tai san c6 dinh.

4. Yuan diy (ho?c 10 diy) thuQc khuon vien dQc I?p, co gia tri tu 10 tri~u d6ng tra
len (khong tinh gia tri quy~n su d\lng d~t) duQ'c xac dinh h\ mQt d6i tugng ghi s6 k~ toan tai
san c6 dinh.

Di~u 7:

Can bQ, vien chuc va nhan vien trong truang duQ'c giao su d\lng tai san phai co trach
nhi~m quan Iy va bao quan tai san duQ'c giao; khi phat hi~n nguyen nhan co th~ lam hu
hong tai san thi chu dQng bao v6'i dan vi ho?c cac phong chuc nang co lien quan d~ co bi~n
phap xu Iy ngay h:;lnch~ th~p nh~t S\I thi~t h:;licua tai san.

Di~u 8:

Nhfrng nguai duQ'c giao nhi~m V\l quan Iy, su d\lng va bao quan tai san cua dan vi
phai nang cao y thuc trach nhi~m, nghiem chinh ch~p hanh cac ch~ dQ, nQi quy da duQ'c quy
dinh; h~t suc gifr gin khong d~ tai san bi hu hong, m~t mat; phai su d\lng hi~u qua va kip
thai phat hi~n nhfrng nguyen nhan co th~ gay hu hong tai san; ti~n hanh cac bi~n phap dn
thi~t d~ duy tri S\I hO:;ltdQng cua tai san a muc t6t nh~t.

Di~u 9:

Thu tru&ng cac dan vi thuang xuyen n~m b~t tinh hinh tai san thuQc ph:;lm vi minh
quan Iy, giao nhi~m V\l r5 rang cho cac t6 va ca nhan ph\l trach; thuang xuyen nh~c nha can
bQ vien chuc nang cao y thuc ton trQng va bao v~ tai san cong, nQi quy bao v~ tai san; phai
don d6c ki~m tra vi~c thi hanh cac ch~ dQ bao cao, th6ng ke va cac quy dinh v~ quan Iy tai
san; don d6c vi~c ki~m tra thuang xuyen, dinh ky ho?c sau khi co xay ra S\I c6 va I?p bao
cao d~ co huang giai quy~t.

Di~u 10:

T~t ccl cac TSCD a mQi ngu6n v6n (ngan sach nha nu6'c, khong thuQc ngan sach nha
nu6'c nhu: vi~n trQ', chuang trinh hgp tac, dl,l an, qua bi~u, t?ng, quy hO:;ltdQng phat tri~n
cua truang ...) d~u phai dang ky vao s6 sach kip thai. Khi d~u tu mua s~m ho?c dUQ'ctrang



bi til cac nguon von tren, cac don vi thuc hien theo dung "Quy trinh mua sam trang thiet bi
va Quy trinh ti~p nhan hang tai tro" do Truong ban hanh.

Di~u 11:

TSCf) phai duoc phan 10<;1ithong ke, danh s6, thea doi chi ti~t d~n tirng d6i nrong
ghi TSCf) va duoc ghi chep trong s6 thea doi TSCf).

Di~u 12:

M6i don vi quan ly Slr dung: T6 chuyen men thuoc Khoa, Phong, Ban, BQmen tnrc
thuoc Truong ... deu dtroc dp mot quyen s6 thea doi TSCf) thea m~u thong nhat chung ca
Truong (mdu s6 do Phong T6 chtec - Hanh chinh phat hanh). S6 lieu trong s6 thea doi
TSCf) cua don vi sir dung va s6 lieu trong s6 sach cua bQ phan quan ly tai san Truong phai
thong nhat voi nhau.

Di~u 10:

MQi viec nhap, xuat va dieu chuyen TSCf) deu phai co h6 sa gai cho bQ ph~n quan
ly tai san Truang (Phong Quan tri - Thi~t bi, Phong T6 chuc - Hanh chinh) d~ cung ph6i
hqp ghi vao s6 sach thea d5i tai san. Phong T6 chuc - Hanh chinh co trach nhi~m phat hanh
cac bi~u m~u chung va quy dinh thu tvc ghi nh~p s6 tai san kip thai va d~y duo

Di~u 11:

Nhung TSCf) dff tinh hao mon du nhung con Slr d\mg duQ'c trong hQat dQng cua dcm
vi thi khong duQ'c ghi giam trong s6 thea d5i TSCf) va v~n ti~p tvc quan Iy nhu nhUng
TSCf) khac.

Di~u 12:

MQi TSCf) trong dcm vi phai duQ'c quan Iy bftng hi~n v~t va gia trio Gia tri cua TSCf)
duQ'c ghi theo nguyen gia TSCf) duQ'c hinh thanh til mua s~m, til d~u tu xay dvng, duQ'c
dieu chuy~n d~n, duQ'c t?ng cho ...

Trong qua trinh Slr dVng n~u co c:ii t<;10,nang dp, sua chua 16n TSCf) hay thao dO'
mQt hay mQt s6 bQ ph~n TSCf) ho?c danh gia l<;1igia tri TSCf) thea quy~t dinh Nha truang
thi ghi phat sinh tang, giam nguyen gia TSCf). Phong chuc nang ph6i hap dcm vi Slr dVng
phai I~p Bien ban ghi r5 cac can cu thay d6i va xac dinh I<;1icac chi tieu nguyen gia, gia tri
con I<;1i,s6 hao mon Iuy k~ cua tai san c6 dinh tren s6 k~ toan va ti~n hanh h<;1chtoan thea
cac quy dinh hi~n hanh.

Di~u 13:

TSCf) duQ'c hinh thanh til tai trQ',cac chucmg trinh - dv an, qua bi~u, t?ng, tai san tv
ch~ t<;10n~u chua co nguyen gia Iuc dua vao Slr dVng thi Truang thanh I~p T6 dinh gia tai
san ho?c thue dan vi co tu cach phap nhan th~m dinh gia tai san d~ xac dinh nguyen gia
TSCf).

Di~u 14:

f)6i v6i tai san thuQc d<;1ngthi~t bi d6ng bQ chi co mQt gia chung cho M th6ng (h~
th6ng g6m co nhieu bQ ph~n tai san rieng Ie, lien k~t v6i nhau, trong do m6i bQ ph~n du
thanh co thai gian Slr dVng khac nhau va co chuc nang hO<;1tdQng dQc I~p, d6ng thai co sv



doi hoi phai quan ly rieng tirng bQ phan tai san) thi dan vi va Phong chirc nang ph6i hop
xac dinh va l?p bang gia phan b6 hop ly cho tung thiet bi voi diSu kien t6ng gia tri ph an b6
phai bang gia cua h~ thong.

Di~u 15:

Tai san thuoc cac chuang trinh, du an su dung v6n ngan sach nha mroc, bao g6m ca
cac du an su dung von vay va nguon vien tro khong hoan lai phai co s6 sach thea doi tirng
du an ill hie nhap vS cho d~n khi ket thuc dir an. Khi k~t thuc du an, Ban quan ly du an co
trach nhiem bao quan tai san va h6 So' cua tai san thea nguyen trang cho d~n khi ban giao
cho Co' quan, dan vi diroc ti~p nhan hoac hoan thanh viec ban thanh ly tai san thea quy~t
dinh Cllac~p c6 thAmquySn; khong duQ'ctv y thao dO', thay d6i k~t du, phl,ltung, linh ki~n
Cllatai san ho~c cho thue, cho muQ'lltai san. Cac d6i tUQ'llgtai san dn thea d5i quan ly:

- Nha d~t thuQCtrl,lsa lam vi~c va cac cong trinh xay dvng khac g~n liSn v6i d~t;

- Phuang ti~n giao thong v?n t,li;

- May m6c trang thi~t bi lam vi~c va cac tai san khac phl,lcVl,lhO<;ltdQngcua dv an.

(Tai slm cua cac dl! an Szf d~ng v6n aDA va ngu6n vifn tr(ykh6ng hoan lqlikhi dl!
an kit thuc, Chu nhi¢m dl! an phai lam thu t~c chuyin giao tai san v€ aon vi Szf d~ng sau
khi alf(YcBan Giam hifUphe duy¢t)

Di~u 16:

M6i TSCD la may m6c thi~t bi phai dung mQt s6 hi~u d~ quan ly gQi la s6 hi~u tili
san. S6 hi~u tai san l~y tu du li~u quan ly cua Phong T6 chuc - Hanh chinh va duQ'cghi
vao h6 So', s6 sach quan ly cua dan vi. Tern ghi ten va s6 hi~u tai san duQ'cPhong T6 chuc
Hanh chinh phat hanh th6ng nh~t d~ dan vi su dl,lngdan vao tai san. Tai san duQ'cthea d5i
trong su6t qua trinh su dl,lngcho d~n khi diSu chuy~n, thanh lY.

Di~u 17:

M6i lO<;liTSCD la trang thi~t bi duQ'cgiao cho t6 chuc ho~c ca nhan quan ly su dl,lng
phai c6 nQiquy, bang huang dfin va s6 thea d5i su dl,lng,qua trinh bao tri, bao duang phu
hqp. Rieng cac lO<;litrang thi~t bi d~t tiSn (c6 nguyen gia tu 100 tri~u d6ng tra len) phai c6
them s6 ly lich may ho~c nh?t kY su dl,lngmay d~ thea d5i qua trinh su dl,lng.

Di~u 18:

D6i v6i nhfrng TSCD gia tri l6n va c6 yeu du su dl,lngcua nhiSu dan vi thi TruOng
se giao cho mQtdan vi chiu trach nhi~m dUngra t6 chuc su dl,lngdung chung.

Di~u 19:

D6i v6i nhfrng TSCD dan vi khong c6 nhu du su dl,lngho~c su dl,lngkhong h~t
cong su~t thi TruOng se diSu dQngd~n dan vi c6 nhu du su dl,lngnhiSu han nh~m khai thac
t6i da t§.nsu~t su dl,lngcua tai san da:duQ'cd§.utu mua s~m.

Di~u 20:

Viec bao tri, sua chua, diSu dQng,thanh ly TSCD a cac dan vi thvc hi~n thea dung
"Quy trinh bao tri - baDduang, sua chua tai san; Quy trinh diSu dQng- thanh ly tai san" do
TruOngban hanh.



Di~u 21: Ki~m ke tai san.

Dinh ky m6i nam cac don vi d~u phai t6 chirc ki~m ke thuc t€ tai san m<)t IAnvao
thai diem ngay 01 thang 01 hang nam. D6i voi cac tnrong hQ'Pban giao, chia tach, sat
nhap, giai the dan vi ...theo chu tnrong cua Truong cling phai tien hanh kiern ke thirc t€ tai
san (lap bien ban ban giao tai san, bien ban danh gia lai tai san neu dn thiet), Trong qua
trinh kiem ke phai ghi chep d~y du, kip thai vao cac s6 thea doi TSCD, CCDC, xac dinh ro
nguyen nhan hu hong mfrt mat, d~ xufrt bien phap xu ly tai san, bao cao voi Ban ki~m ke
Truong thea dung quy dinh, Phong Quan tri - Thi€t bi phoi k€t hQ'Pcung phong T6 chirc -
Hanh chinh; k€ hoach - Tai chinh t6 chirc d6i chien s6 sach tai san cua don vi v6i s6 sach
tai san do truang quan Iy, d~ xufrt cac hinh thuc xu 1y tM sim d6i v6i nhung tai san khong
dn dung ho?c hu hong.

Di~u 22: Ki~m tra va bao cao hi~u su~t sir dl,mg tai san.

Cac t6 b<)mon trvc thu<)c khoa co trach nhi~m bao cao s6 Ii~u va hi~n tr~ng tai san a
t6 b<)mon d~ Ulnh d~o Khoa n~m b~t thvc tr~ng va co dinh huang d~ nghi Nha truang dAu
tu mua s~m b6 sung ho?c d~ nghi di~u chuy~n, thanh IY.

Phong Quan tri - Thi€t bi v6i chuc nang quan Iy v~ tai san chung trong Nha truang
ph6i k€t hQ'pv6i cac don vi trvc thu<)c len k€ ho~ch ki~m tra dinh ky tinh hinh quan Iy va
su d\lng tai san, hi~u sufrt su d\mg tai san, d?c bi~t Ia phong thi nghi~m, phong thl,Ic hanh va
cac trang thi€t bi d~t ti~n. Th6ng ke va bao cao kip thai hi~n tr~ng tai san trong Nha truang
khi Ban Giam hi~u yeu cAu ho?c bao cao cac B<),Nganh co lien quan. Tham muu va d~
xufrt Ban Giam hi~u vi~c dAu tu mua s~m va xu Iy tai san t~i cac don vi tflJCthu<)c.

Cac Khaa; Tb Br man; Trung tam dl!a tren nhgt kf; sir dl,mg cac phong thl!C himh,
phong thi nghi¢m thl!C hi¢n baa caa hi¢u sUdt sir dl:lng tai scm va dJ xUdt mua sam bb sung,
thanh If; tai scm thea cac mdu dinh kem.

Di~u 23:

Khong duQ'c su d\lng tai san cua don vi vao m\lc dich ca nhan, cho thue, san xufrt
kinh doanh, dich V\l khi chua duQ'c phep cua Nha truang.

Di~u 24:

MQi truang hQ'Pmfrt ho?c hu hong tai san, nguai quan Iy su d\lng phai bao cao kip
thai cho Thu truang don vi bi€t va ti€n hanh cac thu t\lCdn thi€t d~ xu IY.

CHUONG III
QUANLtc6NGCVDVNGCV

Di~u 25: Cong C1,ld1,lng c1,l(CCDC).

CCDC Bao g6m cac d\mg C\l, cong C\l, V?t tu ph\l tung co thai gian su d\lllg du6i
m<)tnam, ho?c chi su d\lng duQ'c v6i s6 IAnnhfrt dinh va co gia tri thfrp. Sau khi thvc hi~n
vi~c mua s~m, dan vi phai cung cfrp chUng tu d~ cac don vi co lien quan tien hanh ghi tang
CCDe. Don vi phai thea d5i, quan Iy ch?t che tung cong C\l, d\lng c\lIau b~n khi xufrt ra su
d\lng cho d€n 1uc bao hong.



J)i~u 25: Cach tA chirc quan Iy CCDC.

- QUlin ly CCDC tuong tu nhu quan Iy TSCf). Qua trinh su dung vfin duoc theo d5i
chat che nr hie nhan ve cho d~n khi bao hong.

- M6i T6 bQmon thuoc khoa, BQmon tnrc thuoc Truong, Phong ban ... deu duoc dp
m('>tquyen s6 theo doi TSCC theo mfiu thong nhat chung ca Truong (m6u s6 can cu thea
quy dinh trong chi a(j ki todn do B(j Tid chinh ban hanh]. S6 lieu trong s6 theo doi TSCC
cua don vi sir dung va s6 li~u trong s6 sach cua bQ phan quan Iy tai san Truong phai thong
nh~t voi nhau.

- Ngoai viec kiem ke TSCf) theo dinh ky h~ng nam, dan vi cung phai kiem ke
CCDC d~ bao cao va de nghi Ban Giam hieu cho phep thanh Iy nhtrng CCDC khong con
su dung duoc.

CHUONGIV
QUAN LYVA SUDVNG V~T LI~U

J)i~u 26: V~t Ii~u.

V~t li~u trong ph<;lmvi hO<;ltdQng clla TruOng duqc hi~u la nhung d6 dung, nguyen
v~t li~u, hoa ch~t, mfiu v~t, van phong ph~m ... khi dua vao su d\lng coi nhu tieu hao h~t (chi
sir d1,lngm(jt lim).

J)i~u 27:

V~t li~u tuy khong phai la TSCf) hay CCDC nhung don vi phai theo d5i, quan 1y
ch?t che ill luc mua ve su d\lng cho d~n khi hoan thanh cong vi~c. Phai co s6 sach nh~p
xu~t ro rang cho tung cong vi~c (mfiu s6 do Phong T6 chuc - Hanh chinh cung dp). Su
d\lng khong h~t thi co bi~n phap bao quan t6t d~ ti~p t\lC su d\lng cho I~n sau.

Di~u 28:

f)6i v&i cac v~t li~u da co dinh muc kinh t~ ky thu~t (hoa ch~t, mfiu v~t cho thvc
t~p), tieu chu~n (van phong ph~m, d6 bao hQ lao d('>ng)thi dan vi phai thl,IChi~n vi~c mua
s~m theo dung dinh muc, tieu chu~n da ban hanh va theo "Quy trinh mua s~m v~t li~u thvc
t~p, van phong ph~m va Huang dfin thl,IChi~n cang tac an toan - bao h('>lao d('>ng".

CHUONGV
KHENTHUONG, KYLU~T

J)i~u 29:

Can b('>vien chuc co thanh tich trong vi~c bao v~ tai san clla Truong thi duqc xet
khen thuCmg theo ch~ d('>chung. N~u co nhung cai ti~n nang cao cong su~t may moc, thi~t
bi; ti~t ki~m nguyen, nhien, v~t li~u; ph\lc h6i may moc thi~t bi Cll d<;lthi~u qua thi~t thvc ...
thi duqc khen thucmg theo ch~ d('>sang ki~n c<ii ti~n ky thu~t, thvc hanh ti~t ki~m ch6ng
lang phi.



Di~u 30:
Can b(>vien clnrc thieu tinh than trach nhiem him m~t mat, hu hong hoac gay ra

thiet hai v~ tai san cua ca quan, dan vi thi din cir vao 16i, tinh chat cua hanh vi gay thiet hai,
rmrc d(>thiet hai tai san thuc t~ gay ra dS quyet dinh rmrc va phuang thirc b6i thuong thiet
hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai. Quy trinh xu 1y trach nhiem v~t chat d6i
voi can b(>vien chirc diroc din cir thea cac quy dinh hien hanh cua Nha mroc. Thu tnrong
dan vi neu dS tai san ngoai s6 sach thi se chiu trach nhiem tnroc Ban Giam hieu,

CHUONG VII
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 31:

1. Quy dinh nay co hieu hrc kS tir ngay kyo Nhtrng quy dinh tnroc day v~ quan ly tai
san c6 dinh, tai san cong Cl,lva v~t li~u trai vai quy dinh nay d~u bili bo.

2. Thu truemg cac dan vi co trach nhi~m xay dVng n(>iquy, quy dinh su dl,lng tai san
nha nuac t<;lidan vi, trong do quy r5 trach nhi~m cua b(>ph~n, ca nhan duQ'c giao quan 1y su
dl,lng tai san; chi d<;lovi~c t6 chuc quan 1y, su dl,lng tai san m(>tcach ti~t ki~m va hi~u qua;
thvc hi~n vi~c d~u tu,mua s~m va xu 1ytai san thea dung cac di~u khoan cua Quy dinh nay
va cac quy trinh quan 1yco lien quan.

3. MQi phM sinh trong qua trinh thvc hi~n (n~u co) cac dan vi co lien quan tham
muu Hi~u truemg tf1Jc ti~p giai quy~t./.



VBND TINH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

Mau01
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:E:TNAM

DQcl~p - T\I' do - H~nh phuc

Bien Hoa, ngay ..... thang ..... ndm 20....

GIAYDEXUAT

KiNH GUI:- BANGIAM Hl¢U;
- PHONG QUANTRI- THIET BI;
- PHONG KE HO~CH TAl CHiNH.

l)~ phuc vu di~u kien him viec, giang day, hoc t?P, sinh hoat cho can bQ, giao
vien va sinh vien, nay ( phong, khoa, t6 cong tac va t6 tnrc thuoc)

...... ... .... ..... ... ... .. . ... .... l)~ nghi Ban giam hieu, phong K~ hoach tai chinh,
phong Quan tri - Thi~t bi giai quyet.

1) Sira chira ( ghi tinh trang tai san):

2) Mua s~m:

3) Cac d~ngh] khac:

xctror DE XUAT



Phong Quan tr] - thi~t b]

y ki~n ella phong K~ hoach Tai chinh sau khi xem xet ki~m tra.

y ki~n chi dao ella Ban giam hi~u.



UBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

Mdu03
CONG HoA XAHOI CHi) NGHiA VItT NAM

DQc l~p - TV do - Hanh phuc

BAo cAo HI~U QuA sir Dl)NG PHONG THl/C HANH vA TRANG THIET BI
T~I DONVI TRl/C THUQC

I. THl/C T~NG:

II. DANHGIA HI~U QuA sir Dl)NG:
1. Phong thuc hanh/phong thi nghiem:

STT PHONGTHl/C so so sO so MUCDQ GHI
HANH LUQNG LOP TIET LUQT DApUNG cnu

sir sir sir NHUCAU
DUNG DUNG D~G l%~)_

1

2

3

2. Trang thiet bj:

STT TRANG THIET BI DVT SO MUCDO GHI
LUQNG DApUNG CHU

xnu cxu
(%)

1

2

3

3. Danh gia chung:

III. KIEN NGHI:
Dong Nai, ngay thang ndm .

Tho truong don vi



UBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

Mdu04
CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI-tT NAM

DQc l~p - Tl}"do - H~nh phuc

GIAv DE NGHJ THANH LY TAl sAN

Kinh giri: H9i d6ng thanh ly tai san tnrong Dai hoc D6ng Nai
T6i ten la: ..
Chirc V\l: ..
Dan vi: .
C6 mot s6 tai san hu hong nhu sau:
1. _

2. _

3. _

4. _

5. _

6. _

7. ---

8. _

9. _

10. __

11. __

12. __

Kinh chuyen H9i d6ng cho thanh ly vi s6 tai san tren kh6ng sir dung duoc nira.
Dong Nai, ngay ..... thdng ..... ndm.......

Ngiroi d~nghi
(Ky va ghi ro ho ten)


