
UBND TiNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

S6: i!Jb IQU-UHUN

CQNG HOA xA HQI cnuNGHiA VI~T NAM
DQclip - T\f do - H~nh phuc

, .-
Dong Nai, ngay(jb thdng 7 nam 2018

QUYETDINH
V/v ban hanh NQiquy khai thac va sir dung tai li~u

t~i kho Liru trii' truirng D~i hQCDang Nai

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC DONG NAI. . .
Can cll'Lu~t hru tm s6 01/20111QH13 ngay 11/11/2011;
Can ell' Nghi dinh s6 01l2013/ND-CP ngay 03/0112013 cua Chinh phu quy

dinh chi tiSt thi hanh rnQt s6 diSu cua Luat hru tm;
Can cu Thong tu s6 30/2004/TI-BTC ngay 07/4/2004 cua BQ Tai chinh

huang dfuI chS dQ thu nQP, quan ly sir dung phi khai thac va sir dung tai lieu hru
tnr;,

Can cir Quy chS cong tac van thu, hru trfr tnrong Dai hoc D6ng Nai duoc
ban hanh kern theo Quyet dinh s6 18/QD-DHDN ngay 05/01/2018 cua Hieu
tnrong tnrong Dai hoc D6ng Nai;

Xet dS nghi cua Phong T6 chirc - Hanh chinh,

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay "NQi quy khai thac va sir
dung tai lieu t~i Kho LUll tm truOng D~i hQCD6ng Nai".

(Dinh kern N{ji quy).
Di~u 2. QuySt dinh co hi~u IlJc kS tit ngay kY ban hanh.

Di~u 3. Lanh d~o phong T6 chll'c - Hanh chinh, TruOng cac don vi trve
thuQc truOng D~i hQc D6ng Nai, va cac ca nhan co lien quan chiu trach nhi~rn
thi hanh QuySt dinh nay./.

Nui nhan:
- Nhu Dieu 3 (th\fc hi~n);
- LUll: VT, TC-HC.



UBND TiNH DONG NAI CQNG HOA xA HQI can NGHiA VI:¢TNAM
TRUONG D~I HQC DONG NAI DQclip - TV do - H~nh phuc

NQIQUY
khai thac va sir dyng tai li~u t~i kho Liru tru truong D~i hf}cDAngNai
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6,-Jb(iQD-DHDN ngay()j- thang 7 nam 2018

cua Hieu truong Truong Dai h9CD6ng Nai)

).Phan I

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi va dAitUf}'llgdi~u chinh:

1. NQi quy nay quy dinh viec quan ly kho luu tnr; thu tuc, trinh tu, tham

quyen, trach nhiem cua cac don vi, ca nhan trong viec quan ly va khai thac, su

dung tai lieu luu trfr dang diroc bao quan tai Kho luu tnt tnrong Dai hoc D6ng

Nai thuoc pham vi quan Iy cua phong T6 chirc - Hanh chinh (sau day goi t~t la

Kho luu trtr).

2. D6i tirong dieu chinh bao g6m:

- Don vi, ca nhan co tham quyen quan ly, phuc vu khai khac, su dung tai

li~u luu tnr tai Kho luu tnt;

- Don vi, ca nhan co nhu c~u khai thac, su d\lng thong tin tai li~u luu tm t~i

Kho luu tm (sau day g<)it~t la DQc gia) d@ph\lc V\l cong tac, nghien Clru khoa

h<)c,lam bao cao thgc t~p, va cac nhu c~u chinh dang khac.

Di~u 2. Cac hioh thuc khai thac va sir dyog tai li~u t~i Kho Itru tru:

1. Khai thac, su d\lng tai li~u tf\l'c tiSp t~i Kho luu tm;

2. C~p ban sao tai li~u luu tm, chUng thgc tai li~u luu tm.

Di~u 3. Tho; giao phyc vy khai thac va Stf dyog tai Ii~u t~i Kho luu tru:

Thgc hi~n theo quy dinh cua Nha nuac vao 05 ngay trong tu~, tu thu Hai

dSn thu Sau hang tu~ (tm ngay nghi l@,TSt):

Thai gian: - Bu6i sang: tu 7h30' dSn IlhOO';

- Bu6i chi@u:tu 13h30' dSn 16h30'.



---------------

PhAn II

NQI QUY, THU TVC KHAI THAc, SUnVNG TAl LlE:U

T";'I KHO LUlJ TRU
Di~u 4. N{}iquy v~ sfr dung tili li~u t~i Kho Liru trfr:

1. Xuftt trinh "Phieu yeu c~u su dung h6 so, tai lieu hru tnt"; hoac "Gifty

gioi thieu" dung m~u quy dinh tai NQi quy nay.

2. Nghien ciru tai li~u dung noi quy dinh; khong ducc mang tai lieu hru tm

ra khoi phong doc, trong tnrong hQ"Pca biet phai co y kien cua Lanh dao phong

T6 clnrc - Hanh chinh; Ban Giam hieu tnrong Dai hoc D6ng Nai.

3. Khong diroc quay phim, chup hinh tai lieu hru tnr.

4. Khong diroc c~t, xe, ghi chep, gach xoa, danh dftu len tai lieu hoac thay

d6i vi tri ban d~u cua tai lieu hru tnr trong h6 sa.

5. Khong an uong trong Kho ltru tnt.

6. Khong hut thuoc la, khong mang chftt chay, chftt n6 vao Kho luu tm.

7. Gift gin tr~t t\1'va an toan trong Kho luu tm: Di nhy, noi khe, khong gay

6n ao, mftt tr~t t\1't~i Kho luu tm;

8. Gift gin v~ sinh chung: Khong vUt rac, gifty nhap ra san nha. Phfti b6 rac

vao nO'iquy dinh.

9. Gift gin my quan trong Kho luu tm: Khong viSt, ve len m~t ban, len

tUOng,khong ng6i gac chan len ghS.

10. DQc gift phfti chiu trach nhi~m hoan toan vS S\1'chinh xac d6i v6i nhUng

nQi dung thong tin sao trich til h6 sO',tai li~u bfto quftn t~i Kho luu tm va phfti

ghi xuftt xu kY hi~u ra rang.

Di~u 5. Tho t\lc khai thac va sir d\lng tai Ii~u t~i Kho luu tru:

1. L~p "PhiSu yeu c~u su d\mg h6 sO',tai li~u luu tm"; ho~c "Gifty gi6i

thi~u" (theo Ph\lI\lC I, II NQi quy khai thac va su d\lng tai li~u t~i kho Luu tm

truOng D~i hQcD6ng Nai), chuySn cho nhan vien ph\l trach Kho luu tm.

2. DQc gift phfti ghi d~y du cac thong tin vao "PhiSu yeu c~u su d\lng h6 sO',

tai li~u luu tm"; ho~c "Gifty gi6i thi~u" trinh nguai co thfim quySn phe duy~t

tru6c khi chuySn cho nhan vien ph\l trach Kho luu tm.



3. M6i l~n dQc gia chi diroc doc t6i da 02 quyen muc luc h6 so hoac 01 h6

so (dan vi bao quan), thong qua danh muc tra ciru tai ch6, doc xong tra lai nhan

vien phu trach Kho luu tm r6i moi duoc doc tiSp h6 so khac.

Phftn III

XU LY VI PHAM vA TO CHUC THUC HIEN. . .
Di~u 6. Xu ly vi pham:

Cac t6 chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh trong NQi quy nay va cac quy

dinh khac cua phap lu~t co lien quan vS sir dung tai lieu luu tm thi tuy theo tinh

ch~t, rmrc dQvi pham rna bi xu ly kY luat, xu phat vi pham hanh chinh hoac truy

ciru trach nhiem hinh SlJtheo quy dinh cua phap lu~t hien hanh.

Di~u 7. TB chirc thirc hien:. .
1. Dan vi, t6 chirc, ca nhan co nhu c~u khai thac, su dung tai li~u t~i Kho

luu tm phai thlJc hi~n nghiem tuc cac quy dinh trong NQi quy nay va cac quy

dinh khac Cllaphap lu~t.

2. Lanh d~o phong T6 chilc - Hanh chinh, nhan vien ph\l trach Kho luu tm

co trach nhi~m t6 chilc thlJc hi~n NQi quy nay.

3. Ban Giam hi~u truemg D~i hQc D6ng Nai, Lanh d~o phong Phong T6

chilc -Hanh chinh co trach nhi~m theo doi, don d6c, kiSm tra vi~c thlJc hi~n NQi

quynay.

4. Trong qua trinh thlJc hi~n, nSu co phcit sinh nhfmg v~ dS vuOng m~c c~n

sua d6i, b6 sung thi cac dan vi, t6 chilc, ca nhan phan anh vai Lanh d~o phong

T6 chilc - Hanh chinh dS t6ng hQ"Ptrinh Ban Giam hi~u xem xet sua d6i, b6

sung cho phu hQ"Pvai tinh hinh thlJc ts va dung theo cac quy dinh clla phap

lu~t./.



PHVLVCOI

UBND TlNH DONG NAI CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
TRUONG Il~I HQC DONG NAI DQcl~p-TV do -H~nhphuc

PHIEU YEU cAu SUDVNG HO sa -TAl LlE:U LUlJ TRU

H "" ". ".1-"Q va ten nguoi mUQ1l tal ieu: .

D ." ,an vr cong tac: .

Ngay mUQ11: Ngay tra: .

Hinh thirc mUQ11:H6 so g6c ( ) S6 to: Photo: ( ) .

S6 - ky hieu Ngay ban hanh Trich ySu

y ki~n ciia
Ban Ghim hi~u

y ki~n ciia
Phong T8 chirc- Hanh chinh

NguM mufln



PHVLVC02

TRVdNG D~I HQC DONG NAI CQNG HOA xA HQI CHiT NGHiA VI:E:TNAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

se. /GGT n6ng Nai, ngay ... thang ... niim 20 ...

GIAy GIm TRIEU•
v' h ?nIH gm:- Lanh dao Phong Tb clnrc - Hanh chinh.

Nham giup cho sinh vien trau d6i them kien thirc, nang cao trinh de;>

chuyen mon va lam Bao cao thuc t~p t6t nghiep khoa hoc. Nay

t ' D· h D~ N· ., . thie................................... , ruong ~1 QC ong at gioi ieu:

Sinh vien: MSSV: .

Lap: Khoa: .

Diroc gioi thieu dSn: Kho luu tm tnrong Dai hoc D6ng Nai.

V@viec: Nghien ciru, hoc hoi Bao cao thtrc t~p khoa tnroc.

Gifty gioi thieu nay co gia tri dSn hSt ngay: ... .1... .120 ...

Kinh mong Lanh dao Phong T6 chirc - Hanh chinh, tnrong Dai hoc D6ng

Nai tao di@ukien giup dO'cho sinh vien hoan

thanh nhiem vu,

Y KIEN LANHD~O P.TCHC TRUONG KHOA


