
UBND TfNH DONG NAI
TRUONG D~I HQC DONG NAI

sf>: ~ 0 I TB-DHDN
VIv Thong bao quy trinh
hop d6ng thinh giang

CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VIl:T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phiic

D{mg Nai, ngay,14 thdng 01 nam 2022

Kinh giri: Cac Phong, Khoa, B9 mon, Trung Him.

Ti~p tuc thuc hien Quyet dinh sf> 598/QD-DHDN ngay 12/6/2017 cua Hieu
tnrong Truong Dai h9C Dong Nai ban hanh Quy dinh v~ viec moi giang vi en thinh
giang;

Truong Dai h9C D6ng Nai thong bao d~n cac dan vi v~ quy trinh thuc hien hop
d6ng thinh giang, n9i dung cu thS nhu sau:

Quy trinh
Ca nhanl

TT NQidung thuc hi~n don vi tlnrc Ghi chii
cac butrc hien

Don vi l~p Ke hoach moi giang (bao gom dir Don vi moi 45 ngay
ki~n phan cong giang day cua GV thinh giang giang

1 Chuan bi + GV co hiru) cho nam h9C, thong nh§.t voi (Khoa),
tnroc khi

Phong Dao tao thong qua BGH duyet PDT,BGH
giang day

- Giang vien nop ho sa thea quy dinh ve don 30 ngay
vi mai giang (Ly lich Khoa h9C, Ban sao Van Giang vien

2 Buac 1 b&ng ... ). TnrOng hqp dii c6 h6 sa t:;tiTnrOng thinh giang
tnrac khi
giang d:;ty

thi khong phai n('>pl:;ti.

- L~p cac hqp d6ng giang d:;tythea quy dinh
(Can cu cac quy dinh lien quan, tiSn hanh ra 30 ngay

3 Buac2 soat chinh xac thong tin trong hqp d6ng). Khoa tnrac khi
- ChuySn hqp d6ng v~ Phong KHTC xac nh~n giang d:;ty
ph§.n kinh phi; Khoa xac nh~n n('>idung.

- Trinh Hi~u tnrang kY hqp dong (kern Ke Hi~u tnrang, 15 ngay
4 Buac3 ho:;tchmai giang duQ'c duy~t). Tnrang truac khi

- Tra v~ Khoa lUll, thea d5i th\Tchi~n. Khoa giang d:;ty

Thanh ly hqp d6ng thea xac nh~n cua Khoa,
Khoa, PDT, 05 ngay ke

5 Buac4 Phong tu ngay kSt
PDT, Phong KHTC. KHTC thuc

- ChuySn h6 sa ca nhan v~ P.TCHC-QT lUll
+Khoa 05 ngay sau

+ PhongTC-
6 Buac 5 tru (cac ban pho do Khoa lUll thea d5i). khi ky hqp

HCvaQT d6ng l§.nd§.u

Qua trinh th\TChi~n c6 vu6ng mac, vui long thong bao cho Phong TCHC-QT
dS ?aO ~~uang d~n./:---.l(/
N 0'1 nh{ln: _;.---
- Nhu tren;
- Website;
- LUllVT, TC-HC&QT (Thanh).


