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HUONGDAN

Trinh tl}',thii tuc thuc hi~n vi~c b6 nhi~m t6 truong, t6 pho chuyen man
va tirong dmmg thuQCTrufrng Ph6 thong Thirc hanh SU'pham true thuQc

Truong D~i hQC Dang Nai

Can cu Ludt Vien chuc ngay 15 thdng 11 nam 2010;
Can cu Ludt sua a6i, b6 sung mot sc5aiJu cua Ludt Can bo, cong chuc va Ludt

ne« chuc nam 2019
Can cu Nghi dinh sc5115120201ND-CP ngay 251912020 cua Chinh phu quy dinh

vJ tuyin dung, sit dung va quan If;vien chuc;
Can cu Quyit dinh sc527120121QD-UBND ngay 051412012 cua Uy ban nhdn dan

tinh D6ng Nai ban hanh quy dinh vJ quan If; va phdn cap thdm quyen quan If; cong
chicc, vien chuc cac ca quan, ban, nganh, aan vi Sl! nghi¢p thuQc Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan dan cap huy¢n;

Can cu Quyit ainh sc545120211QD-UBND ngay 19/10/2021 cua Uy Ban nhan
dan tinh D6ng Nai ban hanh quy ainh vJ quy hogch, b6 nhi¢m, b6 nhi¢m Igi, thai gift
chuc V,¥,thai lam nhi¢m V,¥,tic chuc, miln nhi¢m, aiJu aQng, luan chuyin, bi¢t phai,
giai thi¢u Ung cit ac5ivai can bQ, cong chuc, vien chuc lanh ago, quan If; cac ca quan
hanh chinh nha nuac, aan vi Sl! nghi¢p cong Iljp tren aia ban tinh;

Can cu thong tu sc532120201TT-BGDDT ngay 15/9/2020 coo BQ Giao d,¥cva DelO
tgo ban hanh aiJu I¢ truimg trung h9Cca sa, truimg trung h9c ph6 thong va truimg ph6
thong co nhiJu cap h9C;

Can cu Nghi quyit sc51077INQ-HDTngay 301812021cua HQi a6ng Truimg Dgi h9c
D6ng Nai vJ vi¢c ban hanh Quy chi t6 chuc va hogt aQngcua Truimg Dgi h9CD6ng Nai;

TruOngD~i hQCD6ng Nai (DHDN) huang dfin trinh tlJ, thu Wc gi6i thi~u gi6i
thi~u t6 truOng, t6 pho chuyen mon va tuong duong thu9CTruOng Ph6 thong ThlJc
hanh Stf'ph~m \PTTHSP), C\lth~ nhu sau :
A. TRINH TV, THU Tve BO NHI¥M TO TRUONG, TO PHO eHUVEN MON
vA TUONG DUONG eUA TRUONG PTTHSP

1.Xin chn trU'O'ngb6 nhi~m
T6 chuyen mon co nhu cAub6 nhi~m t6 truOng, t6 pho chuyen mon va tuong

duong co van bim xin y ki~n Hi~u truOng TruOng PTTHSP cho chu truong v€ s6
luqng, ngu6n nhan SlJva dlJ ki~n b6 nhi~m d6i v6i nhan SlJt6 truong, t6 pho chuyen
mon va tuong duO'ng2,mo ta cong vi~c dlJ ki~n phan cong; tieu chufrn v€ trinh d9
chuyen mon, tham nien giang d~y/lam vi~c trong linh VlJCse phan cong; thai gian b6

1 Can ell Bi~u 13 ella QuySt dinh s6 45/2021 IQB-UBND Hnh ngay 19110/2021
2 Can ell theo Bi~u 14, Bi~u 15 ella thong tu s6 32/2020nT-BGDBT ngay ngay 1519/2020



nhiem t6i da la 05 nam (va khong qua 10 nam, 2 nhiem ky lien tuc voi vi tri t6 tnrong),
Hieu tnrong Truong PTTHSP xem xet va cho chu tnrong bing van ban.

Thuc hien quy trinh tnroc khi khai giang nam hoc moi it nhAt 01 thang.
Thanh phan: T6 tnrong, t6 ph6, cApuy cling cAp.
2. Quy trinh b6 nhi~m
Burrc 1: Tren co sa chu tnrong cua Hieu tnrong Tnrong PTTHSP v~ viec thong

nhelt gioi thieu v~ s6 hrong, nguon nhan S\I va dir ki~n b6 nhiem d6i voi nhan S\I t6
tnrong, t6 ph6 chuyen mon va nrong duong. T~p the lanh dao Truong PTTHSP thao
luan va d~ xuAt v~ co cAu, tieu chuan di~u kien (v~ trinh dQ chuyen mon, tham nien
giang day/lam viec trong linh Vl,IC se phan cong), quy trinh giai thi~u nhan S\I.

Thanh phfin: Ban Giam hi~u TruOng PTTHSP c6 nhu cfiu b6 nhi~m t6 truang, t6
ph6 chuyen mon va tuang duang; nguai dUng dfiu bQ ph~n tham muu v~ cong tac t6
chuc can be)cua TruOng PTTHSP.

K~t qua thao lu~n va d~ xuAt duQ'cghi bien ban.
BtrffC 2: HQi nghi t~p th~ Hinh d~o rna rQng thao lu~n th6ng nhAt v~ co cAu, tieu

chuAn, di~u ki~n, quy trinh giai thi~u nhan S\I va ti~n hanh giai thi~u nhan S\I bing
phi~u kin.

Thanh phfin: Ban Giam hi~u TruOng PTTHSP; toan th~ vien chuc, nguai lao
dQng thuQc t6 chuyen mon va tuang duang; cApuy cling cAp (ho~c bi thu, ph6 bi thu
cling cAptrong truOng hQ'Pkhong c6 cApuy cling cAp)c6 nhu cfiu b6 nhi~m can be).

HQi nghi phai c6 t6i thi~u 2/3 s61uQ'ng nguai tri~u t~p tham d\I.
Nguyen t~c gi6i thi~u l\Ia chQn: M6i thanh vien gi6i thi~u 01 nguai cho 01 chuc

V\l. Nguai c6 phi~u cao nhelt va d~t tY l~ tren 50% tinh tren t6ng s6 nguai dUQ'ctri~u
t~p thi duQ'c l\Ia chQn. TruOng hQ'Pkhong c6 ai d~t tren 50% thi chQn 02 nguai c6 s6
phi~u cao nhAt ill tren xu6ng d~ giai thi~u buac ti~p theo.

Phi~u giai thi~u nhan S\I b6 nhi~m do Ban t6 chuc hQi nghi phat hanh, c6 d6ng
dAutreo cua co quan. K~t qua ki~m phi~u duQ'cghi thanh bien ban, khong cong b6 t~i
hQinghi nay.

Phi~u c6 ten cua nguai duQ'cgi6i thi~u t~i Bu6c 1 va them 01 dong tr6ng d~ hQi
nghi giai thi~u them. M6i vi tri c6 mQt (01) phi~u rieng.

BtrffC 3: T~p th~ Hinh d~o TruOng can cu vao co cAu, tieu chufrn, di~u ki~n, yeu
cfiu nhi~m V\l va kha nang dap Ung cua nhan S\I; tren co sa k~t qua giai thi~u nhan S\Ia
buac 2, ti~n hanh thao lu~n va giai thi~u nhan S\Ibing phi~u kin.

Thanh phfin: Th\Ic hi~n nhu quy dinh Buac 1.
Nguyen t~c gi6i thi~u va l\Ia chQn: M6i thanh vien Hinh d~o TruOng giai thi~u 01

nguai cho 01 chuc V\l duQ'cgi6i thi~u a bu6c 2 ho~c gi6i thi~u nguai khac c6 du tieu
chuAn, di~u ki~n thea quy dinh; nguai c6 phi~u cao nhAt va d~t tY l~ tren 50% tinh tren
t6ng s6 thanh vien t~p th~ Hinhd~o giai thi~u thi duQ'c l\Ia chQn. TruOng hQ'Pkhong c6
nguai nao d~t tren 50% thi chQn 02 nguai c6 s6 phi~u cao nhAt tit tren xu6ng d~ lAy
phi~u tin nhi~m t~i hQi nghi can be)chu ch6t.
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Phieu gioi thieu nhan sir b6 nhiem do Ban t6 clnrc hQi nghi phat hanh, co dong
d~u treo cua co quan. K€t qua kiem phieu duoc ghi thanh bien ban, duoc cong b6 tai
hQinghi nay.

Truong hop k€t qua gioi thieu cua t~p th~ lanh dao dan vi khac voi k€t qua gioi
thieu nhan sir Buoc 2 thi bao cao, giai trinh r5 voi Hieu tnrong Truong DHDN xem
xet, cho y kien chi dao tnroc khi ti€n hanh cac buoc ti€p theo.

Burrc 4: T6 chirc l~y y kien cua can bQ chu ch6t v~ nhan sir duoc t~p th~ lanh
dao gioi thieu a Buoc 3 bang phieu kin.

Thanh phan: Ban Giam hieu Tnrong PTTHSP; toan th~ vien chirc, ngiroi lao
dong thuoc t6 chuyen mon va tirong duong; c~p uy cling c~p (ho~c bi thu, pho bi thu
cling c~p trong truOng hqp khong co c~p uy cling c~p); truang cac t6 chilc chinh tri -
xa hQi cling c~p (n€u co) co nhu cAub6 nhi~m can bQ.

HQinghi phai co t6i thi~u 2/3 s6luQ'ng nguai tri~u t~p tham d\l.
Trinh f\ll~y Y ki€n:
Trao d6i, thao lu~n v~ co c~u, tieu chufuI, di~u ki~n, yeu cAuva kha nang dap ung

yeu cAunhi~m V\l cua nhan S\l.
Thong bao danh sach nhan S\l do t~p th~ lanh d~o gi6i thi~u (Bu6c 3); tom t~t ly

lich, qua trinh hQCt~p, cong tac; nh~n xet, danh gia uu, khuy€t di~m, m~t m~nh, m~t
y€u, tri~n vQng phat tri~n; d\l ki€n phan cong cong tac; nhan S\l duQ'c gi6i thi~u thong
qua chuang trinh hanh dQng; chu tri cUQchQP th\lc hi~n ho~c phan cong nguai th\lc
hi~n quy trinh cong khai ban ke khai tai san va thu nh~p cua nhan S\l duQ'cd~ nghi be,
nhi~m chuc V\l lanh d~o, quan ly thea quy dinh t~i Di~u 12 Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu.

Ghi phi€u l~y y ki€n tin nhi~m (co th~ kY ten ho~c khong kY ten). Phi€u tin
nhi~m do Ban t6 chuc hQi nghi phM hanh, co dong d~u treo cua co quan. K€t qua ki~m
phi€u duQ'cghi thanh bien ban (vi~c cong khai ban ke khai tai san, thu nh~p phai duQ'c
ghi vao bien ban cUQchQP), khong cong b6 t~i hQi nghi nay.

BU'(yc 5: T~p th~ lanh d~o thao lu~n va bi~u quy€t nhan S\l
Thanh phAn: Ban Giam hi~u TruOng PTTHSP co nhu cAub6 nhi~m t6 truang, t6

pho chuyen mon va tuang duang; nguai dUng dAubQ ph~ tham muu v~ cong tac t6
chilc can bQcua TruOng PTTHSP.

Trinh t\l th\lc hi~n:
Tren co sa k€t qua th\lC hi~n quy trinh can bQ, bQph~n tham muu v~ cong tac t6

chuc can bQt6ng hqp k€t qua cac bu6c d~ chufuI bi cho HQi nghi t~p th~ lanh d~o.
T~p th~ lanh d~o Truang PTTHSP ti€n hanh: Phan tich k€t qua l~y phi€u a cac

hQi nghi; xac minh k€t lu~n nhung v~n d~ m6i nay sinh (n€u co); l~y y ki€n b~ng van
ban cua ban thuOng V\l dang uy ho~c c~p uy cua co quan(nhung noi khong co ban
thuOng V\l) v~ nhan S\l duQ'c d~ nghi b6 nhi~m; t~p th~ lanh d~o thao lu~n, nh~n xet,
danh gia va bi~u quy€t nhan S\l (b~ng phi€u kin).

Nguyen t~c l\la chQn: Nguai d~t s6 phi€u cao nh~t, d~t tY l~ tren 50% tinh tren
t6ng s6 thanh vien t~p th~ lanh d~o gi6i thi~u thi duQ'c l\la chQn d~ nghi b6 nhi~m.
TruOng hqp co 02 nguai co s6 phi€u ngang nhau (d~t ty l~ 50%) thi chQn nhan S\l do
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Hieu tnrong Truong PTTSHP gioi thieu ten trong danh sach d~ d€ nghi b6 nhiern;
d6ng thai bao cao dAy du cac y kien khac nhau d~ cAp c6 tham quyen xem xet, quyet
dinh.

Phieu bieu quyet nhan su b6 nhiern do Ban t6 clnrc hQi nghi phat hanh, c6 d6ng
dAutreo cua co quan. KSt qua kiem phieu dircc ghi thanh bien ban, duoc cong b6 tai
hQinghi nay.

Can cir kSt qua bi~u quyet nhan su, Hieu tnrong Twang PTTHSP ban hanh
Quyet dinh b6 nhiern t6 tnrong, t6 ph6 chuyen mon va nrong dirong thea quy dinh.

Ltru y:
-Truong hap khong co clip uy, cdc t6 chirc chinh tri-xd h(Ji cung clip t6 chuyen

man va tuong duong thi clip uy, truong cdc t6 chuc chinh tri-xd h(Ji cua Truong
PTTHSP tham gia.

-Nguai dU(1ctri¢u t(ip tham dl! fa toim thi vien chuc, giao vien, nguai fao d(Jng
(tric truang h(1p dang nghi thai scm, 6m dau, nghi phep, nghi vi¢c rieng dil n(Jp don
truac 01 ngay diln ra h(Jinghi Buac 2, Buac 4).

B. VEHOSa
1. TO' trinh v€ vi~c xin chu truang.
2. Van ban chApthu~n xin chu truang
3. Ban t6ng hQ'Pcac buac cua hQi nghi; bien ban hQi nghi lAyphiSu tin nhi~m;

bien ban ki~m phiSu.
4. Van ban cua cApuy Truang PTTHSP cho y kiSn v€ cong tac can bQ gui Hi~u

truOng Truang PTTHSP v€ vi~c b6 nhi~m.
5. Ly lich khoa h<,>cdo ca nhan tl,l khai tinh dSn thai di~m Truang PTTHSP d€

xuAt chu truang (theo mfiu t~i http://nghiencuukhoahoc.dnpu.edu.vnlmau-ly-lich-khoa
hoc).

6. Ban ke khai tai san, thu nh~p thea quy dinh: Ban ke khai ph\lc V\l vi~c b6
nhi~m thea mfiu quy dinh t~i Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua
Chinh phu; kSt lu~n xac minh tai san thu nh~p (n~u c6).

7. Chuang trinh hanh dQng cua vien chuc da duQ'c thong qua hQi nghi (y Buac 4
va c6 y kiSn xac nh~n cua lanh d~o cO' quan (NQi dung d€ xuAt m\lc tieu, phuang
huang, kS ho~ch, thai gian, giai phap th\lc hi~n, sang kiSn d6i mai, phuang phap nQi
dung th\lc hi~n thea QuySt dinh s6 699-QDITU ngay 061112010 cua Ban Thuang V\l
tinh uy).

8. Ban nh~ xet danh gia cua t~p th~ lanh d~o cO'quan v€ phAm chAt d~o duc, l6i
s6ng, y thuc t6 chuc, ky lu~t, doan kSt nQi bQ, v€ nang ll,lc cong tac, kSt qua th\lc hi~n
chuc trach nhi~m V\l trong 03 nam gAnnhAt (li~t ke C\lth~ muc xSp lo~i dang vien, xSp
lo~i chAt lUQ'llgvien chuc tung nam).

9. Viin ban nh~n xet cua cApuy nO'icu trli d6i vai ban than va gia dinh vien chuc.
Truang hQ'pnO'icu tru cua vien chuc khac vai nO'icu trli cua gia dinh thi phai lAynh~n
xet cua chi uy nO'ivien chuc cu trli va gia dinh cu tru.

10. Ban sao y van b~ng, chung chi (duQ'c cong chUng, chung thl,lc cua cO'quan
nha nuac c6 thAm quy€n) v€ trinh dQ hQc vAn, chuyen mon, nghi~p V\l, ly lu~n chinh
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tri, ngoai ngtr, tin hoc va thea yeu cAutieu chuan clnrc danh b6 nhiem. Truong hQ'PbO
phan t6 chirc cua Truong PTTHSP da luu va co xac nhan dAydu thi khong phai nop.

Trong qua trinh thirc hien, neu co vu6ng mac, dong gop y kien xay dung, phan
anh v~Truong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh va Quan tri d~ t6ng hQ'Pbao cao Ban
Giarn hieu xern xet va giai quyet.z.

l\T • h"--v~tvm n ~n:~
- SaNQi vu (b/c);
- Dang uy, HDT (b/c);
- Don vi tnrc thuQc(t/h);
- Liru VT, TCHCQT.
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UBND TiNH DONG NAI
TRUONG DAI HOC DONG NAI

....

CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA VI:¢T NAM
DQcl~p - Tl}"do - H~nh phuc

PHVLl}C
MAu PHIEU LAy Y KIEN THVC HI~N QUY TRINH CONG TAc CAN BQ
(Kern thea Huang ddn s6 4H:? IHD-DHDN ngay 091,/(12022 cua Truong Dai h9C D6ng Nai)

TRUONG DN HQC DONG NAI
TEN DON VI (1) .

CONG HOA xA HOI cnn NGIDA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

PHIEU LAy Y KIEN (2) (BUOC )

V~vi~c b6 nhi~m/ b6 nhi~m l~i (3) .

1
HQvATEN(4) KHONG DONG Y (5)TT

2

DONG Y (5)

- Phieu tin nhiem do Ban T6 chirc hoi nghi phat hanh, co dong dfiu treo cua co quan

- Ngiroi ducc lfiy y ki~n co quyen kY ten hoac khong ky ten

(1) Ghi cu th~ ten co quan, dan vi.
(2) Ghi cu th~ HQi nghi thirc hien lfiyy ki~n.Vi du: "PHIEU LAy Y KIEN HOI NGHI
TAP THE LANH D~O Md RONG (BUOC 2)"
(3) Ghi cu th~ tnrong hQ'Pchirc vu du kien b6 nhiem
(4) Liet ke ddy du ho va ten vien chirc duoc dira ra lfiy y kien
(5)
- Ddnh ddu "x " vao mot trong hai 0 "DONG Y" hoac "KHONG DONG Y"
- Khong biiu quyit bang but den, but chi, va cdc loqi but co ti tay xoa, gay nhdm IJn
giiia ban chinh va ban sao
- Chi chon "DONG Y" cho mot can bo trong danh sdch lay y kiln; d6ng thai, chon
"KHONG DONG Y" cho can bo con lc,d. Vi d\l:

Ghi chii:

TT HQ vA TEN (4)
1 Trdn Van A

x
x

2 Nguy~n Thi B

DONG Y (5) KHONG DONG Y (5)

3 Le Thi C x
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