TRUGNG DAl HOC DONG NAI
PHONG TCHC VA QUAN TRI

S6: 11/TCHC&QT

PHAN CONG CONG TAC CHUAN BI
HOI NGHI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG (8h00 thir 2, 06/3/2023)
TAI HT 800, TRUONG PAI HQC PONG NAI NAM HQC 2022- 2023

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

bPong Nai, ngay 03 thang 3 nam 2023

Nguoi/ don vi

Stt | Thoi gian Noi dung . Ghi chu

thuc hién
1 | 14h00 - *CoOng tac chuan bi vé hdi trueong 800 -A Nam chu
15h30 ngay | 1.1 tri
03/3/2023 |- Vé sinh hoi truong sach s&, ké dat ban ghé | 1.1
dat trén san khau HT 800 chu tri, thu ky hoi | - bo quan tri,
nghi (néu c6 trong kich ban) tap vu
- Chuan bj nudc (theo danh séach toan thé vién
chuc Truong khoang hon 370 nguoi — dy tru
370 vi tri dat dé chai nudc udng, ¢ ban tén dat
tai cac khu vuc caa cac phong, khoa, trung tam
va truong truc thuoc
1.2 1.2
- Kiém tra thiét bi dién, am thanh, anh séang, | - bo phan quan
TV LED, laptop chiéu, micro, céc thiét bi dién | tri, to thiét bi
khac ...
- Chuan bj thang phiéu dé bau Ban thanh tra
nhan dan, dong mo cua hoi truong theo thoi
gian quy dinh.
2 | 7h15-8h00 | * Héi nghi vién chirc truong PHPN -A Hao dan |- A Hao
ngay 2.1 On dinh chuong trinh,
06/3/2023 |- On dinh, bat dau diém danh vién chac toan | chuan bi kich
truong DPHDN, cé danh sach cho VC-NLD | ban theo KH,
tham dy Ky tén truac, va trong hoi nghi Tong hop,
(b0 lai s6 luong cho 1anh dao phong trude khi | chuan bi van
dién ra hoi nghi) kién, tai liéu

8h00-8h15 | 2.2 Thong qua chwong trinh Hoi nghi phuc vu HOi
1.Tuyén bé ly do, gidi thiéu dai biéu; nghi;

2.Gioi thiéu Chu tri, Thu ky hoi nghi;

3.Thong qua Chuong trinh, ndi dung Hoi nghi;
4.B40 céo tom tit két qua thuc hién nhiém vu
nam hoc 2021-2022 va phuong hudng nhiém
vu nam hoc 2022-2023,;

5.Treong ban Thanh tra nhan dan trinh bay
bé&o cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan
trong nim va chuong trinh cong tic nim tiép

- Chuan bj cac
biéu mau, bién

ban, Nghi
quyet Hoi
ngh;

2.1 Phan cong
cu thé (kém
theo phu luc)




Ngwoi/ don vi

Stt | Thoi gian Noi dung thuc hign Ghi cha
theo; 2.2 bo phan
6.B40 c4o so bo két qua thu, chi kinh phi nim | hanh chinh, bo
2022; phan quan tri
7.Thao luan va thdng qua Quy ché chi tiéu noi | phéi hop
bo nam 2023 (Truong PTTHSP va Truong
MN-TH khdng biéu quyét phan nay);
8.Phat dong phong trao thi dua va ky két giao
udc thi dua nam hoc 2022-2023;
9.Thu ky thong qua bién ban;
10.Biéu quyét théng qua Nghi quyét caa Hoi
nghi vién chic
Ghi chu:
- Bg phdn quan tri cir nguoi chup anh qua
trinh bar dau dién ra Héi nghi, tuyén bo, gioi
thiéu,thdo ludn, phat biéu, bo tri nguoi chuyén
vi tri micro phét biéu tai héi nghj trong qua
trinh thao ludn...
3 | 8h30—cho |Dién bién hoi nghi -A Nam chu
dén khi két | Do chii tri hoi nghi diéu hanh theo chwong | tri
thac Hoi trinh, Kich ban néu trén 2.3
nghi caa Luu y: - bo phan quan
ngay - B6 phong chiéu man hinh TV LED tri luu y
06/3/2023 |- Am thanh cua dién bién hoi nghi (phét biéu | - bo phan am
cua chu tri, 1anh dao cap trén tham gia (néu c6) | thanh,  man
chiéu
4 | 8h30-8h50 | Bao céo tom tit két qua thuc hién nhiém vu | Tai  cha tri, | Bo phan
nam hoc 2021-2022 va phuong hudng nhiém | chiéu  slide | quan
vu nam hoc 2022-2023; bao cao tdm | trinh
tat chiéu
5 |8h50-9h10 | Truéng ban Thanh tra nhan dan trinh bay b&o | Truéng  ban | B6 phan
cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan | Thanh tra bao | quan
trong nim va chuong trinh coéng tic nam tiép | c4o, slide trinh | trinh
theo; chiéu chiéu
6 |9h10-— Bao cdo so bo két qua thu, chi kinh phi nim | Phong KHTC | Bo phan
10h00 2022; b&o cao, trinh | quan
chiéu cac | trinh
diém mai slide | chiéu
7 | 10h-11h30 | Thao luan va théng qua Quy ché chi tiéu noi | Chu tri  Hoi
bé nam 2023 (Truong PTTHSP va Truong | nghi va VC-
MN-TH khéng biéu quyét phan nay); NLD du thao
(TUy theo tinh hinh thyc té c6 thé thao luan | luan

dén sang budi chiéu cuing ngay)




e n Ngwoi/ don vi .
Stt | Thoi gian Noi dung thuc hign Ghi cha
8 | Dukién Phat dong phong trao thi dua va ky két giao | Cha tri  Hoi
14h00- udc thi dua nam hoc 2022-2023,; nghi
9 |16h30 Thu ky thong qua bién ban; Thu ky HOoI
nghi
10 Biéu quyét théng qua Nghi quyét caa Hoi nghi | VC-NLD  du
vién chuc biéu quyét
11 Két thic va bé mac Hoi nghi Bo6 phan quan
- Luu y nhéc nhé cat gon ghé nhu cii, don dep | tri, lao cong
vé sinh hoi truong (chai lo nuéde, rac...) tap vu
- Tt céc thiét bj dién theo dung quy trinh,

Ghi chu:

- Pé nghj cac VC-NLD duoc giao nhiém vy theo phdn cong khi cé khé khén, vieong mdc béo
cdo cho lanh dao phu trach dé kip thoi xem xét, chi dgao.

Noi nhdn: TRUONG PHONG

- VC, NLD Phong;
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- website Phong. [
- Luu TCHC&QT( B. Puc). ,\{
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ran Lé Tai



PHU LUC

Phan cong ngudi kiém tra, diém danh theo ddi thanh phan vién chitc, nguoi
lao dong tham dw Hoi nghi VC, NLD nam hoc 2022-2023.

(kém theo Vdn bdn sé 11/TCHC&QT ngay 03/3/2023 ciia Phong TCHC&QT)

S6 lwong | Nguoi thue hi¢n/ Ghi
TT | Tén don vi VC, theo ddi kiém tra, chi
NLD diem danh don vi
1 | Khoa Kinh té 30
2 | Khoa Téng h 7 Ninh Thi Tuyét | ©7 V<"
g hop P NLD
3 | Khoa Ngoai ngit 30
4 | Khoa SPKH Ty nhién 46 o . 64 \/C-
- Nguyen Thi Van Anh
5 | Khoa SPKH X4 hoi 18 NLb
6 | Khoa SP Tiéu hoc — Mam non 28 -
- - Ly Thi Thom 67 VC
7 | Khoa Khoa hoc co ban va Quan ly gido duc 39 NLD
8 | Khoa K¥ thuat 17
9 | Trung tdm Thong tin — Thu vién 10 « 70 VVC-
- — b6 Bao buc
10 | Trung tam Nghién ctru — Van hoa Diéc 2 NLD
11 | Phong T6 chirc — Hanh chinh va Quan tri 41
12 | Phong K& hoach — Tai chinh 10
13 | Phong Dao tao 10
Phong Nghién ctru khoa hoc, Sau dai hoc va
14 A 6
Quan h¢ quoc té
Phong Pam bao chat lugng va Thanh tra gido Trinh Xuan Buc rLve-
15 7 NLD
duc
16 | Phong Cong tac sinh vién 13
17 | Trudng Pho thong Thyc hanh Su pham 24
18 | Truong Mam non Thyc hanh 1

PHONG TO CHUC — HANH CHINH VA QUAN TRI




