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UBND TiNH DPONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC PONG NAI Poc lap — Ty do — Hanh phiic

$6:455 /PHDN-KHTC Déng Nai, ngay 3 thang 04 ném 2023
V/v thi tuc thanh todn
kinh pht hoat dong va quan 1y thu
hoc phi, thu dich vu, thu khdc

Kinh gui:
- Céc phong, khoa, bo mén, don vi;
- Sinh vién/hoc vién/phu huynh céc khéa hoc;
- Céc don vi, ca nhén c¢6 lién quan.

Thye hién Két ludn sé 5504/KL-UBND ngay 02/6/2022 ctia Chu tich UBND tinh
Ddng Nai thanh tra viéc chap hanh céc quy dinh phép luat vé thu chi tai chinh; viéc trich
lap va st dung cac quy; tinh hinh thyc hién nghia vu véi ngin sach Nha nudce nién do
2018-2019 tai Trudng Pai hoc Pong Nai.

Pé gitp VC-GV-ngudi lao dong, Sinh vién c¢é du thong tin, thuan lgi cho viée
phél hgp véi Phong K& hoach Tai chinh, Truong Pai hoc Déng Nai hudng dan v& trinh
tw, thu tyc thanh todn kinh phi hoat dong, cu thé nhu sau:

I. VE THU TYC LUAN CHUYEN CHUNG TU:

1. Vé tiép nhin chimg tir thanh todn (phai ¢6 gidy xdc nhin ho so di diéu
kién thanh toan):

Ndi dung Ngudi tiép nhan | S6 dién thoai

1.1. Tiép nhan chimg tir thanh todn tién luong, tién Ding Tran 0933.614.763
cong, du gio, tién hop déng giang day, tién luong | Phuong Linh
nghi 6m dau, thai san, tai nan theo ché d6 bao hiém
x4 hoi chi tra.

1.2. Tiép nhan hd so thanh todn kinh phi chi hoat | Tran Thi Thu | 0966.110.285

dong. Trang
1.3. Tiép nhn ho so thanh toan kinh phi xdy dyng | Vi Thi Huyén | 0935.045.218
co ban, kinh phi khiém thinh (kinh phi cong doan co Trang

s¢ ki€ém nhiém).
1.4, Tiép nhan ho so thanh todn bao hiém ty nguyén | Phan Thi Ngoc | 0932.018.799
(ké ca vién chirc, sinh vién). Quyén

Liwu y: Nguoi de nghi thanh todn phai thuc hién dung trinh ty va ngp day di ho so
(chikng tir, hoa don, tai liéu) theo ngi dung nhw Muc 1 va Muc 111 vin ban nay.

2. V& tiép nhin hd so thu hoc phi chmh quy; thu hoc phl cic lién thong,vin
bang 2, Vu“a hoc vira lam; thu cac khoén tién: tién thw vién, tién vé sinh, tién ky ning
song, tién lam thé sinh vién, tién bao hiém y té bit bude, tién bio hiém tw nguyén
(bio hiém tai nan); tién & ky tic x4, tién dién nwoce ky tic x4, tién mit bing giir xe,
ciin tin, hdi trwong, ATM, BTS Viettel; tién hoc lai, thi lai, hoc cii thi¢n va cic
khoén thu khac:
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Be nghi sinh vién, hoc vién, phy huynh va cac don vi, cd nhén lién hé truc tiép voi
ngl.rcrl tlep nhan théng tin, hd 50, tai ligu v€ cac khoan thu (néu trén) dé duge hudng dan,
gidi dép vé mbc thu hoc phi; tidn hoc lai thi lai, hoc cai thién; cac khoan tién thu phyc vu
hoc tép; mlen giam hoc phi @i véi sinh vién hé chinh quy; ché d6 chinh sich vé bao
hidm y té hoc sinh sinh vién; ché do bdi thudmg dbi voi ngudi tham gia bo hiém tu
nguyén..

Néi dung Ngudi tiép nhan | S6 dign thoai
2.1. Thu hoc phi chinh quy; hoc phi lién thong, | Hoang Thi Kiéu |0865.797.938
vin bing 2, vira hoc vira lam; thu vién, vé sinh, k¥ Nguyét Nga

ning sdng, thé sinh vién.
2.2. Thu tién hoc lai, thi lai, hoc cai thién, thu tién | V& Thi Ngoc 0934.299.630
hoc phi cic 16p bdi dudng ngén han, thu tién bao Dung

hiém y té bét bude, bao hiém ty nguyén (béo hiém
tai nan), tai trg, ATM, BTS viettel, cdc khoan thu

khéc.
2.3. Thu tién & ky tic x4, thu tién dién, nuéc ky | Pham Thi Mai | 0987.771.077
tuc x4, tién cin tin, nha xe, mit bang. Hieu

3. Vé thoi han thanh todn

Sau khi tiép nhan ddy du chimng tir hop phép, hop 1€, trong thoi gian 10 ngay lam
viée, Phong K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém tham muu Higu trudng duyét chi tra
kinh phi cho céc ¢4 nhén, t6 chirc theo quy dinh ctia Luat Ngén sach Nha nude.

IL. TRINH TU, THU TUC SUA CHUA MUA SAM HANG HOA DICH VU

Hang nam, Phong TCHC-QT (cén ctt két qua kiém k&, danh gia thyc trang va nhu
cdu), 1ap ké hoach mua sdm, sira chita tai san (trude 28/02 hang nam) trinh Hi¢u truong
phé duyét thuc hién cho cé ndm (trir truomg hop hu hong dot Xudt).

1. Poi voi hang hoa, dich vu c6 gia tri duo’l 50 triéu dong (trw tru*o’ng hop
ciing thoi dém 6 nhiéu thiét bi sira chita, mua sim phai lap ké hoach chung dé phé
duyét theo quy dinh).

1.1. Trinh tw

(1) Ca nhén s dung c6 nhu cau dé xudt mua sim, stra chita (mo ta du théng tin)
vao gidy dé nghi, (2) trinh lanh dao Phong, khoa, by mén ky xéc nhén, (3) gui Phong
TCHC-QT kiém tra tinh trang tai san cAn phai mua sim, sura chita, (4) Phong KH-TC
tbng horp thdm dinh kém it nhit 03 Béang bdo gi4d (MAu s6 02) so sénh gid, nhin méc,
théng so ky thuat, chét lugng, ché d6 bao hanh) bdo cao Hiéu trudng phé duyét trude khi
thye hién (MAu s6 01).

(5) Lap Bién ban nghiém thu va ban giao tai san, hang hoa (M&u sb C50-HD) va
(MAu C34-HD).

(6) Chi tra kinh phi cho don vi cung cip theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
1.2. HO so thanh todn

- Gidy dé nghi thanh toén;
- Hoéa don mua hang héa, dich vu;

- Gidy dé nghi mua sdm, stra chita c6 xac nhdn cta cic don vi va Higu trudng
duyét;
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- Phiéu bao hanh dbi v6i hang héa, dich vu phai bao hanh;

- Hop déng + Bién ban nghiém thu + Bién ban thanh 1y hop ddng (chi dp dung dbi
vdi hang héa, dich vu phdi bdo hanh theo quy dinh),

- Bién ban giao nhan TSCD va hang hoa dich vu 3 bén: Nguoi giao la dai di€én bén

ban hang; ngudi nhén 1a dai dién don vi sir dung; ké toan phu trach ky x4c nhan (Mau
C34-HD) va (MAu s6 C50-HD).

2. Pbi véi hang héa, dich vu c6 gi tri tir 50 trigu dong dén dwéi 100 trigu
dong:
2.1. Trinh tw

Thuyc hién thi tuc mua sdm hang héa, dich vu theo quy dinh tai Diéu 56 Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP theo hinh thite chi dinh thiu rat gon, cu thé:

(1) Cé nhén st dyng ¢ nhu cAu dé xuét mua sim, stra chita (m6 ta du thong tin)
vao gidy dé nghi, (2) trinh lanh dao Phong, khoa, b6 mén ky xac nhén, (3) giti Phong
TCHC-QT kiém tra tinh trang tai san cAn phai mua sim, stra chita, (4) Phong KH-TC
tong hop, thdm dinh kém it nhit 03 Bang b4o gid (MAu s6 02) so sdnh gié, nhdn méc,
théng s k¥ thuat, chét lugng, ché do bao hanh) bdo cdo Hiéu trudng phé duyét trude khi
thue hién (Méu s6 01).

- Phong KH-TC chu tri ciing Phong TCHC-QT va don vi st dung tham muu thyc
hién thi tuc chi dinh thiu rat gon ddi nha cung cp dich vu c6 bao gia thép nht.

- Bon vi cung cap hang hoda, dich vu c6 bao gia thp nhit duoc lua chon yéu ciu
cung cap 01 bd ho so ning lyc theo quy dinh.

- Phong KH-TC gtti du thao hop déng mua sim hang hoa, dich vu cho nha thau
duoe chi dinh cung cap hang héa dich vu.

- Phong KH-TC ph01 hop véi cac Phong, Khoa lién quan lap Bién ban thuong thao
hop ddng v6i nha thAu d& hoan thién hop déng mua sim hang;

- Hi¢u trudng Trudng Dai hoe Bong Nai ban hanh quyét dinh chi dinh thiu d6i voi
nha thau duge chi dinh cung cip goi thiu mua sim hang héa, dich vu.

- Ky két hgp dong ddng mua ban hang hoa, dich vu.

- Thuc hién thu tuc giao nhén tai san ¢b dinh; giao nhan hang héa, vét liéu, cong
cu dung cu, hang hoéa:

+ Bién béan giao nhan tai san c¢6 dinh (Mau s6 C50-HD)
+ Phiéu giao nhén hang hoa, vét liéu, cong cy dung cu (Méu C34-HD).

- Thuc hién thu tuc nghiém thu va thanh ly hop ddng vé s6 lugng, chat lugng hang
héa dich vu, gia tri thanh toan theo gia tri nghiém thu: Bién ban nghiém thu va thanh Iy
hop dong.

- Yéu ciu nha thiu cung cip hoa don GTGT hang hoa, dich vu.
2.2. H) so thanh todn
- Gidy d& nghi thanh toan ctia don vi tring thiu;

- Gidy d& nghi mua hang, dich vu c6 x4c nhan cla cac don vi va Hi€u trudng
duyét;

- 03 ban béo gia ctia 3 nha cung cap hang hoa, dich vu;



- Bién ban thuong thao hop dong;

- Quyét dinh chi dinh thau g0i thiu mua sém hang hoa, dich vu;

- Hop ddng mua ban hang héa, dich vy; Bién ban nghiém thu; Bién ban thanh ly
hop dong.

- Bién ban giao nhan TSCD va hang hoa dich vu 3 bén: Nguoi giao 1a dai dign bén
bén hang; ngudi nhan 1a dai dién don vi st dung; ké toan phu trach ky x4c nhan (Mau
C34-HD) va (M4u s6 C50-HD).

- Hoa don gia tri gia tang.

3. D6i voi hang héa, dich vu tir 100 trigu dong dén dudi 200 trigu ddng

3.1. Trinh tw

- Thue hién th tuc chao hang canh tranh rat gon theo quy dinh tai Pidu 59 Nghi

dinh s6 63/2014/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét s8 diéu ctia Luat Péu thau vé lva
chon nha thau.

(1) Ca nhan st dung c6 nhu cau dé xuat mua sim, stra chita (md ta du thong tin),
(2) trinh lanh dao Phong, khoa by mdn xac nhan kem bang bdo gia (Mau s6 02), (3) gt
Phong TCHC- -QT kiém tra tinh trang tai san cén phal mua sém, stra chita, (4) Phong KH-
TC tdng hop, béo cdo Hidu trudng phé duyét vao dé xuét trwde khi thye hién (MAu sb
01).

- Thim dinh gia hang héa dich vy mua sdm;

- Phong KH-TC tham muu Hiéu trudng thi tuc ky hop dong thué don vi tu van
d4u thau thue hién tha tuc chao hang canh tranh theo quy dinh ctia Lugt P4u thau.

- Hb so thanh toan dam bao diy du, dung quy dinh clia Ludt ddu thau, Luat Ké
toan, Luat ngn sach va cdc quy dinh phap ludt khéc cé lién quan.

3.2. H0 so thanh toan ‘
- Gidy dé nghi thanh toan ctia don vi tring théu;

- Gidy dé nghi mua hang, dich vy c6 xdc nhén cua cic don vi va Hiéu truong
duyét;

- Chung thu thdm dinh gid géi thau;

- Hd so chao hang canh tranh theo quy dinh cta Luat Déu thiu;

- Quyét dinh phé duyét két qua chao hang canh tranh goi thiu mua sdm hang héa,
dich vu;

- Hop ddng mua ban hang hoéa, dich vy; Bién ban nghiém thu; Bién ban thanh ly
hgp dong;

- Bién ban giao nhin TSCD va hang héa dich vu 3 bén: Ngudi giao 1a dai dién bén
ban hang; ngudi nhén la dai dién don vi st dung; ké toan phu trach ky xac nhan (Méau
C34-HD) va (Mau s6 C50-HD).

- Hoa don gia tri gia ting.
4. P6i voi hang héa dich, vu c6 gid tri tir 200 triéu dong tré 1én

4.1. Trinh tw
- Thuc hién tha tuc ddu thau rong ri theo quy dinh cta Luét DAu thiu,
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(1) C4 nhan st dung ¢6 nhu cau dé xudt mua sém, sira chita (mo6 ta du théng tin),
(2) trinh lanh dao Phong, khoa b mon xdc nhan keém bang bao gia (Mau s6 02), (3) gt
Phong TCHC-QT kiém tra tinh trang tai san cén phai mua sim, sira chita, (4) Phong KH-
TC tdng hop, bdo cho Hiéu trudng phé duyét vao dé xuét trude khi thuc hién (Mu sb
01).

- ThAm dinh gi4 hang héa dich vu mua sim;

- Phong KH-TC tham muu Hi¢u trudng thu tuc ky hop dong thué don vi tw vén
dAu thau thyc hién tht tuc ddu thau rong rdi theo quy dinh ctia Luat Dau thau.

- Hb so thanh toan dam bao diy di, dung quy dinh ctia Luét ddu thiu, Luat Ké
to4n, Ludt ngan sach va cdc quy dinh phép luat khac co lién quan.

4.2, ’H(A) so' thanh toan ‘
- Gidy dé nghi thanh toan ctia don vi tring thau,

- Gidy dé nghi mua hang, dich vy cé x4c nhén cua cac don vi va Higu trudng

duyét;

- Chimg thu thAm dinh gi4 g6i thau;

- Hd so chao hang canh tranh theo quy dinh cta Luét D4u thau;

- Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thdu géi thiu mua sdm hang héa, dich
vy,

5 Hop ddng mua ban hiang héa, dich vy; Bién ban nghiém thu; Bién ban thanh ly
hop dong;

- Bién ban giao nhdn TSCD va hang héa dich vu 3 bén: Ngudi giao la dai dién bén
ban hang; ngudi nhén 1a dai dién don vi sir dung; ké toan phu trach ky x4c nhén (Mau
C34-HD) va (MAu s6 C50-HD).

- Hoa don gia tri gia téng.

III. VE HO SO, CHUNG TU KE TOAN THANH TOAN KINH PHi

1. Thanh to4n tién thira gid

1.1. Thira gio gidng vién

a) P6i v6i cd nhan

- Gidy d& nghi thanh toén.

- Bang ké khai du gi¢ ciia cé nhan c6 xéc nhén cua Khoa va Phong Dao tao;

b) Péi voi tb, bd mon

Béng ké khai du gi¢ cua timg ¢4 nhan kem theo Bang tong hop ké khai du gid ctia
khoa, bd mén c6 xdc nhan clia Phong Péo tao (néu dé nghi thanh todn dw gio cho ca

khoa, to, bg mén).
1.2. Thira git' vién chire 1am viéc hanh chinh
a) P6i v6i ¢4 nhan dé nghi thanh todn
- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy b4o 1am thém gid ¢ clmp thuin cia linh dao don vi va Hiéu trudng
trude khi thiee hién lam thém gio (Mau sé C08 - HD);

- Bang chim cong/lich 1am thém gi Mau s6 (MAu s6 C09 - HD);
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b) Péi véi khoa, tb, bd mon dé nghi thanh toin
- Gidy d& nghi thanh toan;
- Bang ké thanh to4n lam thém gio (Mau s6 C10-HD)

- Gidy béo lam thém gitr co chép thu@n ciia linh dao don vi va Higu truéng
triwde khi thwe hig¢n lam thém gio (Mau so C08 - HD);

- Lich lam viéc (lich truc) cia td, bd mén c¢é xac nhén ctia don vi va duge Higu
trudng duyét;

- Bang chim cong/lich 1am thém gio> M&u sb (Mau s6 C09 - HD);

2. Thanh tosn tidn tau xe nghi phép di thim cha, me (bén vg, chong) 6m dau
- Gidy d@ nghi thanh toan;

- Bang ké thanh to4n tién nghi phép (MAu sé C07- HD);

- Pon xin nghi phép,

- X4c nhéan ctia dia phuong nghi phép, bénh vién cip huyén tra 1én diéu tri.

- Hoa don phuong tién van chuyén, vé tau, vé xe buyt, vé mdy bay (héa don vé
may bay + thé lén mday bay).

3. Thanh to4n tidn day thinh giing
a) Pbi voi gidng vién trong trudng
- Gidy dé nghi thanh toan;

- Bang ké cac khoan tién thanh to4n: Tién giang, tién hd trg cong tac phi, phong
nghi,...;

- Gidy moi giang + Lich bdo giang c6 xdc nhan clia Phong Pao tao va khoa.
b) Péi v6i gidng vién ngoai trwong

- Giy dé nghi thanh toan;

- Bang ké c4c khoan tién thanh toan: Tién giang, hd trg tién xe;

- Hop ddng thinh giang, Bién ban nghiém thu, thanh ly hop dong, lich giang (thoi
khéa biéu) ¢6 x4c nhéan ciia Khoa, bd mén va Phong Dao tao.

3. Thanh toan cong tac phi

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Bang ké thanh toan cong tic phi (MAu sé C17 — HD);
- Gidy moi hogic vin ban cir di cong tac clia Ban Gidm hiéu,
- Gidy di duong;

- Héa don GTGT, hoéa don ban hang.

4. Tién tiép khach

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy d& xuat tiép khach;

- Gidy moi hodic thong béo lich lam viéc,...

- Hoa don GTGT, hoa don ban hang,.
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5. Tién hoi nghi va cic hoat ddng phong trio
- Gidy dé nghi thanh toan;

- Bang keé chi tién cho nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, tap hudn, phong trao
(Mau s6 C44 — HD);,

- K& hoach tb chitc hoi nghi, phong trao ctia Trudng, don vi...

- Bang dy tri kinh phi duge Hiéu trudng phé duyét trude khi thyce hién;

- Héa don GTGT hang hoa, dich vu;

- Gidy moi tham dy hdi nghi,...

6. Tién dé tai nghién ciru khoa hoc cap tinh va cip co s&

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Danh muc dé& tai nghién ctru khoa hoc dugc Hidu trudng phé duyét;

- Gidy moi cac nha khoa hoc bén ngoai trudng;

- Quyét dinh thanh lap hoi déng khoa hoc;

- Hop ddng nghién ctru khoa hoc giita nha trudng va vién chirc (Mau sb 3a);

- Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng nghién cttu khoa hoc (Méu sb 3b);

- Bang ké chi tiét kinh phi thuc hién d tai/dw an d& nghi quyét toan (MAu sb 3c);

- Bang ké chimg tir xem xét quyét todn (Mau s6 3d);

- Bao c4o quyét toan lity ké (Mau s 3e);

- Bao céo tinh hinh st dung kinh phi (M&u s6 3f);

- Bang ké k’h(‘)i lwong cobng viéc di thuc hién theo hop dong NCKH va phat trién
cdng nghé (Mau so6 3g);

} -’Phiéu thong tin vé ung dung két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé

(Mau so6 3h);

- Bién ban ban giao dé tai nghién ctru dwa vao str dung (MAu sb 3k);

Ghi chii: Do ho so thanh todn nhiéu biéu mdu, dé nghi giang vién, vién chirc
trude khi ky hop d’ong nghién citu khoa hoc lién hé Phong KH-TC dae dwge huéng dan

trao doi vé cdc biéu mdau thanh todn kinh phi d@é tai nghién cieu khoa hoc cdp tinh va cdp
o' §0.

7. Tién ding bdo tap chi khoa hoc
- Gidy dé& nghi thanh toan,
- Xé4c nhan cta Phong Nghién ciru khoa hoc vé& bai bao ding trén tap chi;

- Bai bao duge ding trén tap chi khoa hoc: Tén tac gia, tén bai bdo, don vi cong
tac (phai dung tén Trudng Pai hoc Pdng Nai hoiic Dong Nai University). Noi dung bai
b4o déng phai phu hgp voi chuyén nganh, nghién ctru, lam viée, giang day va phuc vu
cho cong tic giang day tai Truong Pai hoc Pdng Nai (trir bai bao qudc t& va bai béo
trong nude 6 tir 01 diém trd 1én);

- Bai bdo dang trén tap chi khoa hoc nude ngoai duge dich sang tiéng Viét;

- Puong link din dén bai béo ding trén tap chi khoa hoc.
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8. Tién Yo qufu} Iy cac lop dich vu (lién thong, vin bing 2, vira laim vira hoc,
cic l6p boi dwdng ngan han)

- Bang ké kinh phi chi tra cho cac vién chirc quan Iy 16p dich vu.

- Ho so minh chimg vé doanh thu dich vu cta 16p hoc dé xé4c dinh ty 1é % chi quin
1y 16p.

- Bang phén c6ng nhiém vu cua cac Phong, Khoa c6 lién quan.

9. Thanh todn hoc bdng, sinh hoat phi cho sinh vién

- Giy dé nghi thanh toén;

- Quyét dinh, danh sach sinh vién dugc nhdn hoc béng, sinh hoat phi;

- Bang thanh toan hoc bdng, sinh hoat phi (Mau s6 C05- HD).

10. Thanh toan hop ddng giao khoan (khoan vigc)

- Gidy d8 nghi thanh todn;

- Hop ddng giao khodn (MAu s C11- HD);

- Bién ban Nghiém thu hgp dong giao khoan (Mau s6 C13- HD)

- Thanh ly hop ddng giao khoan (Mau s6 C12- HD).

Hd so chiing tir ké todn thanh todn kinh phi phat sinh trong nim tai chinh
tinh tir ngay 01/01 dén ngiy 31/12 hang nim theo quy dinh ciia Luit Ngin sich va
Luét K& tosn.

Vién ban nay thay the Vin ban sé 1501/DPHPN-KH-TC ngay 30/11/2021 cua
Truong Pai hoc Pdng Nai vé trinh ty, th tuc thanh toan kinh phi hoat dong.

pé nghi cac c4 nhén, don vi ¢dn ctr quy dinh néu trén dé thuc hién thu tuc thanh
toan kinh phi kip thoi, chinh XV
. a / \". R
Z {JA l ] l?\/
-PU, CT.HDT;
- Ban Giam hiéu; BONG [ ‘Y

Noi nhin:
- Nhu trén;
&/ 5
- Luu: VT. KHTC, website. \\\\ -
TS Lé Anh Dire




TRUONG DATHOC PONG NAI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KE HOACH - TAI CHINH Poc lap — Ty do — Hanh phice

XAC NHAN HO SO PU PIEU KIEN THANH TOAN

(Nhdp hé so trén mdy hocic S6 Bién nhdn, cdp Bién nhdn cho nguoi ngp)

Thoi gian nhén hd so lic....... gio........phtt, ngay ....... thang i nam 20....

1. Nguwoi nhan hd so (Pai dién Phong ké hoach - Tai chinh):

............................................................................................................

Hb so, tai liéu ké todn ctia dng (ba) gom:

Tinh trang
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8

(Vui long khdng nhdn hé so chira day du theo danh muc quy dinh tai Trinh tw, thi tuc thanh
todn)

Noi dung giai GUYBDE << wrnmns sevsne vavrssmen smsnumss ves e s 454 RS TR RSS9 SR SRR 81
Thoi han thanh toén:....... ngay, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh.
NGUOI NOP HO SO NGUOI NHAN HO SO

(ky, ghi 18 ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)



1. Phong, khoa, dom vi @& nghiz.....cceeeeneereennennnnnnnn. eetteeeeeneeernaeennaearnaaans

Ong(ba) [Angudl sirdung 66 nh OBl s ssmmsmsmsssnssnsssmsssomsmiss

Mau s6 01

UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG NAI Poc lap — Ty do— Hanh phic
Pong Nai, ngay.......thdng... ...ndm 202...
GIAY PE NGHI
Kinh giri:

- Hiéu truéng Trudng Dai hoc Dong Nai;
- Phong K& hoach - Téi chinh;
- Phong T6 chirc hanh chinh va Quan tri.

2. Néi dung dé nghi mua, sira chira, diéu chuyén, thanh 1y, hiy bé hang héa, dich vu, tai sin, céng cu dung cu:

Y kién ciia cip ¢6 thim quyén (ghi cu thé cin mua thay thé, sira chira, diéu chuyén, thanh Iy,

Tén hang

ks, diehyg| SRRE hity bd va ky tén & dong cubi ciing).

ot i thong so ky

(ghi ro tén thust: qu Pon S5

[ nha san gelh: i d vi Ngudi truc tiép sir | Phong, khoa, | Phong TCHC- | Phong KHTC BGH Ghi cha

v e cach; kich - lIrong . g

xuat, nhan thuée: b tinh dung ghi r5 1y do don vi @é QT

- \ wéc; cong .
hiéu, e sudt nghi
san xudt...) Tt (Bude 1) (Budéce 2) (Budc 3) (Budc 4) (Budc 5)




Truong hop mua sdm méi thi tén nha san xuat, nhin hiéu chi mang tinh tham khdo.

Sau khi phé duyét, cdc dom vi thuc hién thu tuc theo quy dinh vé trinh ty, thu tuc thanh todn kinh phi hién hanh cua Truong va Nha nude ban hanh.
(Nhitng vit dung ré tién, mau hong hodc n&c bdch co gia tri duoi 5 triéu &.m:m thi Bg phan dé xudat chup hinh guri dé xudt qua Zalo xv Iy va lam thu tuc
ngay sau khi thic hién).

Nguoi dé nghi Truwéong Phong/Khoa Phong TCHC-QT Phong KH-TC Hiéu trudng
(Ky ghi rd ho tén) (Ky ghi rd ho tén) (Ky ghi ¥ ho tén) (Ky ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)




MAu s6 02

TEN PON VI/CA NHAN 500 [ S ————
S e, P ol ..osiavimmns
BANG BAO GIA
K BWES . .ooeosesvvssssivississiiimmmmmmmsisoine
(707 1 7L 41 11 DA — xin trin trong bao gid .....cooovvvviivcnnnnns nhu sau:

STT NOI DUNG CONG PVT KHOI | PON GIA | THANH TIEN
VIEC LUQNG (VND) (VND)

(Nhin hi¢u, quy céch,
dac tinh ky thuit, xuit
sit san phim)

1

2z

3

4

3

6

Céng tién hang
Thué GTGT (%)
TONG CONG THANH TOAN:

(BANG CHTE: ..vvoeverereeneereeneesessssssasessensesnens dong)
Ghi chu:

- Pon gia di bao gdm thué VAT va giao hang tai noi st dung,
- Thoi han bao hanh . . .. .. thang.

Moi chi tiét vui 1ong xin lién hé:

Trn trong kinh chao!

............ , ngay..thang....ndam...

CONG TY/CA NHAN.......... vevees



TEREE «covsssnmmemmmmmensssmsrnis Miu sé: C05- HD

R BOBS soisssismssnsissssssamsuseney
LifiP% ssvsvsssannsasimmnsisssinunsissvmmeviiss
Y E30) 3 0[S
BANG THANH TOAN HOC BONG (SINH HOAT PHI)
Thang ......ndm
, , Mitc hoc Céc khoan Téng sb hoc bong 2 : 5 .

sé Ma | Péi | , Céc khoan phai Sé con

Hovatén| bbng (sinh | phucdpkhac | (sinh hoat phi) khau trir
TT sO | tugong . — _ __| duoc linh

hoat phi) Hé so6 | SO tién dugc huéng | ..... | ..... Tong s6
A B c| D 1 2 3 4 516 7 §=4.-7
i
Cong X X x
TEtig 50 O TVAEE DEAE G oenereoncarommumssrsenssammrernsonssnsisssssas isssassssssssssssesssnsissressnisntons
Ngay..... thdng....... nam...
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG THU TRUGNG PON VI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



¢C

PO Vi nuwesssssasasssssssasissis M4iu s6 C07- HD
B0 PN csisssmmmssssssassnrsmssensss
1Y R0) 3 10T
BANG THANH TOAN TIEN PHEP HANG NAM
Thang .....ndm....
Luong hé sb S6 tién
— — S6 ngay phép phép
STT | Hovaten | Chievu| pegh mM mmwww MM wmmww Cong | Thanh | duocthanh | duoc
lwong P P hé sb tién toan thanh
VL toan
A B C 1 2 3 - 5 6 7
Cong X
TOng 56 118N (VIEt DANG G ..o es e e ee oo
Ngay... thang... ndm......
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Pon vi: Trudong Pai hoc Ddng Nai Méu 56 C08 - HD
Mai Ql:I'NS' 1069802 (Ban hanh kém theo Théng tw 107/2017/TT- BTC
’ ngay 10/10/2017 cia Bé Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GIO

Sb: ...
= Ho Gnngddn Tt Tt @il ..o comsmimmme s sov o
~ MO BOMG THEL covssmmmmmmmvsnuneva s dussonsisnssov casninos sws wsswsessaiivss SV os RSN O TS oee
Thoi gian [am thém ]
Ngay thang Nhiing cong viéc phai lam Tirgiy | Dén giv T(’Snigty s
A B 1 p) g3

NEQY vvoi AHORG oo M i
Thi truwdng don vi Xdc nhén cia bd phin, phong Ngudi bao lam thém gio
ban ¢6 ngudi lam thém

Ghi cht: Gidy bao lam thém gid sir dyng trong trudng hop don vi ¢6 nguoi lam thém gio khong
thudng xuyén (Khi sir dung Gidy béo 1am thém gior thi khong phai lap Bang chdm cong 1am thém
gio)



DON Viterrrrrersrrersnsssesssasesnsns M3u s6 C9 — HD

B0 PRI susmsnsmsnisinisin
1\ 0 5 0\ O —
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Thang........ nam..........
SOt
Ngay trong thang Cong sb gio 1am thém
P S6 gic ciia & oic
STT | Ho va tén 8o gio cua| peay thir | P05 | s s
1 |2 .. | 31 | ngaylam : ciia ngay,| = 8¢
vide bay, . . | lamdéem
' chiu nhdt i, pet
A B 1 | 2] ..] 31 32 33 34 35
Cong
Ngay........ thang......ndm......
Nguwdi chim cong lam thém Xac nhin cia b phin Thu trwémg don vi
(Ky, ho tén) (phong, ban) cé (Ky, ho tén)

ngwoi lam thém
(Ky, ho tén)



Miu s6 C10-HD
B§ phén......... ceresesnnnene ceseseene
MEA QHNS: wvcssssssssssvsnsanes
BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
Thang.......... nam...........
]
Hésé | Hé sb phu cip . . . . Mirc luong
TT Ho va tén Hé s6 phu cap khac Cong hé s6 |Tién luong thang
luong chirc vu Ngay | Gio
A |- B | 2 3 4 5 6 4
Cong X X X X X X
Lam Lam thém ngay th h
Lam thém ngay Lam thém o . Wewrds
& ay 13 X a A Ks o i SO ngay nghi bu | g4 t;a guo1
= bmmu.w_ma thtr bay, chi nhat| 16 ngay tet budi dém Tong cong 30 ienrihyre nhin
viée
. tién Qizgro tharth tién ky xéc
S8 | Thanh | .| Thanh | . | Thanh | . .. | Thanh So | Thanh todn nhin
5 i So gio . So gio 2 So gio 2 . d
gio lien tién rien tien ngay tién
8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19=16-18 &




Tbng sb tién (Viét USRI EIIEE: o omemomme it TP o o Nt A AR U355
(Kem theo.... chitng tir gbc: Bang cham cong lam thém ngoai gio thang.....ndm.....
Ngay....thdng....ndm ...
NGUOI PE NGHI THANH TOAN KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)




DON Vi: eerrrarrrnrnasssnssnsns Miu s6 C11- HD
MaA QHNS: caccvisnnsesssssnassasones

HOP PONG GIAO KHOAN
802 vevsvesensones

N s Y o1 3OO RO ORUSERUUPTPUUPTPIPPPIPR onmmsesni R
Hom nay, ngay ... thang... nam .................. v | MRS SRy , ching t61 gdm co:
BEN GIAO KHOAN:

IIZ S8 THUE: .ot eeeeseaess s e s eaeseses e s eeessan e s e s esenseseseseaeet s eaeaeseacessaseeaeateaseanananas
BEN NHAN KHOAN:

CHIE (DAY o omemomommssns mimoms inms o emssmsmssommsmmsrsms wassasmas asansessasssessoasasmn sanas sbomens 4455 U EHR SRR S e s osss
ORI VUIZ oo anommmmmsan mesmmeresmmemssnsmrnrssanss sossmp senss 48555 4 00RO R 0 DTS SR SR8 05 O s S SO i T RSB A Ssse's
TDRA T ..o oo T A5 S S A S o i T 3 R B S I S
IV S8 ThUE: oo e eee e e s eaeeese s ssaseseseaesea s s seesemseeeaesese s e s et ene et e et s e et e sae s s eneananes
Cung ky két hop ddng giao khoan, cu thé nhu sau:

1. Nhirng diéu khoin chung vé hop dong
- Néi dung hop déng:

Thoi gian thuc hién hop déng:

Gia tri hop dbng

Phuong thirc thanh toén tién

Xir phat cac hinh thitc vi pham hop dong

3. Trach nhiém va quyén lgi ciia bén giao khodn

Hop ddng nay duoc lap thanh... ban, mdi bén giit... ban

Pai dién bén nhin khoan Dai dién bén giao khoan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



PO Viteerenenenannnn MaAu s6 C12- HD

Mz QHNS: ............
BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN
SO,
Cin cit Hop d@ong sb ............... NGAY «:x ThANE... DAY wovsssosavossss Bl chiing t6i gdm c6:
BEN GIAO KHOAN:
ORI (DA): oo eeeee oo e ee e eee e e A et e s e ba e st sans
(3 411 (ol 72§ SRS
PR E o mmmnromnssmasmmncsi s s e A SRS A B S TV S S ST RSN S 3 A TR O S B SN
IVIE SO TUE: <ot ee e e e e e e e e e e eseeeeeeeteeeeeeeseee e s eseee s e et et eeeeeeseeaeee e eeeseseeeaeaeasaseset e s eseseseeemeeneneae
BEN NHAN KHOAN:
ONE (DAY cvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e eeeeaeese e sas s saes s sesassasasessassas e e ee s s sseasea s ena s s ns e s s s Ao s e sa A a e e et e s ens e nees
[ 16 (o372 ) SRS
DTN 1Y AU
IVIZ SO THUE: oot e e e e e e e e e e e e e e e et ee e e e e e e e e e e e e e ea e e e e e e et e e e e e e et et ettt eeeaeaeeeaeteseeaeaeeneeen
Cung thanh Iy hop dong sb......... ngay... thang ... nam......gita..... V& Vic..........oeevrnnn.... , cu thé:
ALt biorpy 0 € 0 THEIE <vosmonsnsaommonninssanos sranenes cuapas iy ianes shen 45 6 56
T da (tam tng) thanh todn cho bén.................... TR (v - W dong (viét bang chi)............
- S6 tién bi phat do bén .......c...cc........ vi pham hop d0ng:.....coeeveeeceerreeeene. ddng (viét bang chif).......coeeveveevuenneee.
- S6 tién bén ..o con phai thanh toan cho bén ................ 13 e, dong (viét bang chit).........cocovvveveeennen.
Bén ban thanh Iy hop déng nay dugc thanh lap........... ban, mdi bén gift............. ban, c6 gia tri nhu nhau.
PAI DIEN BEN NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(K¥, ho tén) (K¥, ho tén, dong diu)



Pon Viteeeurernennne. Miu s6 C13- HD
Mi QHNS: .............

BIEN BAN NGHIEM THU HQP PONG GIAO KHOAN

Cén cir Hop ddng $6 ...oeevennn. BN o THANE. .. DEH oosnsscnccmsaou ¢ . chung
t61 gbm c6:
BEN GIAO KHOAN:
[ Yo (57 ) OO
L0 511 (o Ty | OSSOSO SSPRRRROSSR
NP TS osciupaammienumoessm o T S D 45 A B R PSS S S S T AN
IVIE SO THUE: ettt ee e ee et e e e eees s seeeeeet e s s s eee s seeaeeeseeeeeetesasesesaesesesesenestesasaseneeseesaeaeeeneean
BEN NHAN KHOAN:
[ T (51 ) OO OO
CRIC VUL eoeiiiiiiecectreteeeee e etres e e e eesees e s ssnssseseaesasasssssssnsseneaesassassnsnnteeseesessnssnsnssenenessesassssssssaneessessanssssnnnnes
DA ORI ettt e e ee e e e ebeaeee e e nbase e naateeeenbeeaeanataeaeasstaeeeaeantaeaeennaeeneeannnaeaesans
IIE SO ThUE: ettt ae et e e e e e e e e s e e s e e seeeeeeeenemeeseeeeeee et eeee et et et et eeaeasananaean
Hai bén ciing thoa thuin, théng nhat nghidm th: .......ccceeveereierierieieiecreetee e
- Noi dung thuc hién hop AOIE. oo s e e e s s n e st e e sa e eesaens
~BHErE bop QOO BTG TIIBING ...cocnensesiossssismsmnnmmanssrsionsdsissssss 8 5585 R o SR A8 A TS A s s SeE58
- Bén nhén khoan d3 hoan thanh (hodc khéng hoan thanh..................... ) dich vu (hang héa), dap
ung (hodc khong dap tng) yéu ciu ciia bén giao khoan.
Bén ban nay dugc thanh lép........... ban, mdi bén giit............. ban, co gia tri nhu nhau.

PAI DIEN BEN NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(Ky, ho tén) (KY, ho tén)



DO Viteruerrererreruessasnssssensassans MAu s6 C17 — HD - Ban hanh kém theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay
s £ B 5 ' R——— 10/10/2017 ctia B9 Tai chinh vé viéc Huéng dan ché do ke toan hanh chinh, su nghiéy

BANG KE THANH TOAN CONG TAC PHIi

Thang, .. 5751 ) B
, Tién , , S0
. pon | enve| thue | Tien | Ten || ggpa ga | BOP | g8 udn oon L
Ho va tén ’ (tau, phuong | phu cdp | phong | Cong y tra lai i Ky nhén
vi g h , tam Ung dugc nhian
X8, ) tiéndi | lvutrd | nghi
lai
B C 1 2 3 - 5 6 7 8 D
Cong X X
TONG S6 tIEN (VIEE DANG CRIE): .voveoeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeseeeeeecseessee s e sssss s ss e s ss e ss e ss e s e s s sessses s sses e e

(Kém theo.... chitng tir goc: Vé, Gidy di duong, Hod dom,...)
Ngay....thdng....nam ...

NGUOI LAP KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Pon vi: Truwomg Pai hoc Pong Nai Méu s6 C34- HD
Mz QHNS: 1069802 (Ban hanh kém theo thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 24/11/2017)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Ngay  thdng  nam

S8t
= Ho 180 ngudi Lla0t ..c.covmeisvmnssmasonssvass RPN s s e s 8 A 5 0 5 A RS
- 1O TE1L ORxtn BHALY ciessnsrunsmiasmssms sovsssensssss IHACHT: soncsinsumnsnmimmmerensn sy o ssises s o5 s oy o s S RS Ee s a sh S s sy
- Pia diém giao nhan: Vin phong Truong Pai hoc Pdng Nai.
- Theo wceeeveennee. SO v ngay ..... thang ..... nAM ..... CUA .eeovveereeeieeerceeceeeeens tién hanh giao, nhan céc loai nguyén liéu, vt liu, cong
cy, dung cu, nhu sau:
STT | Tén nhin hiéu, quy cich, pham chit | Mid | Ponvi | S6 lwong Don gid Thanh tién Ghi chii
s6 tinh

A B L D 1 2 3 D

1

2

Cong

Thia truéng K& todn truéng K& toan vién Ngu&i nhin Ngudi giao

(K tén, ddng déu) (Ky, ho tén) (Ky,, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)



ot s asmmanan Méu s6 C44— HD
J\} BR8] & EF L ———————" (Ban hanh kém theo Thong tw 107/2017/TT- BTC
ngay 24/11/2017 ctia Bé Tai chinh)
BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI THAM DU
HOI NGHI, HQI THAO, TAP HUAN

L)1 11T RS ——
- bia diém hoi thao (tap BUAN): c1oveeeeeee ettt
- Thoi gian hoi thAo: ....ceeeevecririnene, ngdy, tr ngay...../...../ ... dén ngay.../ ./ v,

Sb Ho va tén Chirc | Pon vi 50 tién Ky

TT vu cong tac Nedy | Neay- Téng s6 | nhén

A B C D 1 2 3 4 E

Cong X X X

Tha trwéng don vi
(Ky, ho tén, déng dau)

Ngay..... thang.....nam

..............................................................................................

...........................................................................

Neguwoi lap
(K¥, ho tén)




Pon vi: Truong Pai hoc Pdng Nai MAu s6 C50- HD
M QHNS:...ovvivvinisinsnssnssassessenns
BIEN BAN GIAO NHAN TSCP
Ngay  thang ndm
s F—
Can cir Quyét dinh s8: ..vv.vvverrrriinnnns ngay .......thang ........... NAM cveeenCUA o cvverereierinsnes
............................................................................................................. vé viéc ban giao TSCD
Ban giao nhan TSCP gom :
-0Ng (BA) eeveeiiiiieeeeiiiiinn B 11 () | I - Pai dién bén giao
~0Ng (BA) voveveiiiiiieeeieeiii SICREE VI cessrssmmenss e - Pai dién bén nhén
~0ng (bd) vovvviiiiiiiiiiiiins 1) W T - Dai dién bén nhan
BTV (o1:) I ORI = CRUC VU cvvie e ee e ee e - Pai dién bén nhan

Dia diém giao nhan TSCD: Vin phong Trudng Dai hoc Ddng Nai.

Xac nhén viéc giao nhan TSCD nhu sau :
Tén, ky Con Tinh nguyén gid tai san cb dinh Tai
hiéu £ Nudc | Ndm | Nam ‘g . .
. S6 \ sudt . Chi Chi R i
quy céch i san san dua . Gid p " Nguyén liéu
% hiéu £ £ .. | (dién phi phi . o
TT (cép TSCD xuat Xuat | vaosu tich mua vin | ch gia k¥ thuét
hang (XD) | (XD) | dung T k&) huv tha'y TSCH kém theo
TSCD) : chuyén o
A B C D E F G 1 2 3 |14 5 H
1
2
Cong X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
SOTT Tén, qui cach dung cuy, phu ting DPon vi tinh S6 lugng Gia tri
A B & 1 2

A I3 A
Keé toan vién
(Ky, ho tén)

Ké toan truwéng
(K, ho tén)

Thi trwéng
(Ky tén, dong ddu)

Nguwdi nhin

(Ky, ho tén)

Ngudi giao
(Ky, ho tén)




