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CHUO'NGl

THONG TIN VE TRUONG
vA CHUC NANG, NHl¢M VT),QUYEN H~N eVA BAN GIAM Hl¢U

1.1. Thong tin chung

Ten tnrong: Truong Dai hoc D6ng Nai

Ten giao dich tieng Anh: Dong Nai University

TI'\l sa: S5 4. r.e Quy Don, Din Hi~p-Bien Hoa-D6ng Nai

Di~n thoai: 0251. 3823110

Website: http://www.dnpu.edu.vn

1.2. Ljch sfr phat tri~n

Truong duoc BQGiao due (nay la BQGiao d1,1Cva Dao tao) quyet dinh thanh

l~p nam 1976, la CO'sa 4 thuoc Truong Cao d~ng Su pham TP.H6 Chi Minh - dan

vi tnrc thuoc Bo Giao due va Dao tao... .. . .
Thang 9 nam 1979, BQ Giao d1,1Cva Dao tao quyet dinh chuyen giao dan vi

vS cho UBND tinh quan ly, Truong dtroc d6i ten thanh Truong Su pham c§.p2, co

nhiem V1,1 dao tao va b6i duong GV cdp 2 cho nganh giao due tinh D6ng Nai.

Sau 11 nam phdn ddu xay dung va phat trien, ngay 28 thang 3 nam 1987,

Thu tu6ng Chinh phu Quyet dinh nang cdp Truong thanh Truong Cao d~ng Su

ph~m, tn,rc thuQCSa Giao d1,1Cva Dao t~o tinh D6ng Nai.

Thang 8 nam 1989, TruOng Dao t~o B6i duang Can bQ QLGD tinh ghii th~,

nhi~m V1,1dao t~o va b6i dUOngCBQL duQ'c ehuy~n giao vS eho TruOng Cao d~ng

Su ph~m D6ng Nai dam nhi~m.

Thl,l'chi~n chu truang cua BQGiao d1,1cva Dao t~o vS vi~c s~p x€p m~ng lucri

cac truOng su ph~m thuQc tinh quan ly, ngay 15 thang 9 nam 1997, Chu tich UBND

tinh D6ng Nai quy€t dinh hqp nhdt 2 truOng su ph~m: TruOng Trung hQc Su ph~m

va TruOng Cao dfug Su ph~m thanh trucmg Cao d~ng Su ph~m D6ng Nai. Giai

do~n nay TruOng co ehuc nang dao t~o va b6i dUOngCBQL, dQi ngu GV nganh hQc

m~m non, b~c ti~u hQc va trung hQc cO'sa; lien k€t vcri cac truOng d~i hQc su ph~m

dao t~o GV trung hQCph6 thong mQt s5 nganh hQc cua tinh con thi€u va dao t~o

nang chuAndQingu GV d€n trinh dQd~i hQc.
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Thuc hien Nghi quyet Dai hQi dai bieu Dang bQ tinh D6ng Nai khoa VIII

(200S-20 10) v€ viec nang cAp Truong Cao d~ng Sir pham D6ng Nai thanh tnrong

Dai hoc D6ng Nai vao nam 2010, tit nam 200S d~n 2010, Nha tnrong da: tich eire

tharn rmru voi Sa Giao due va Dao tao, cac Sa ban nganh va Uy ban Nhan dan tinh

d€ chuan bi cac di€u kien cfuI thiet v€ dQingii, v€ CSVC, trang thiet bi, xin BQGiao

due va Dao tao cho rna cac nganh dao tao moi ngoai sir pham, xay dung d€ an thanh

l?p tnrong dai hoc, Ngay 09 thang 10 nam 2009, Thu nrong Chinh phu da: co van

ban s6 18711TTg-KGVX d6ng y v€ chu truong thanh l?p Trub'ng D~i hQc D6ng

Nai. Ngay 20 thang 8 narn 2010, Thu tuOOg Chinh phu ban hanh Quy~t dinh s6

IS72/QD-TTg v€ vi~c thanh l?p Trub'ng D~i hQc D6ng Nai tren cO' sa nang cAp

TruOng Cao d~ng Su ph~rn D6ng Nai.

Tinh d~n 6/2021, TruOng D~i hQc D6ng Nai co gfin SOOcan bQ, vien chuc;

10.000 SV cac h~, cac lo~i hinh dao t~o. Trub'ng co 3 cO'sa, t6ng di~n tich gfuI 20ha.

CSVC; trang thi~t bi d~y hQc va nghien CUukhoa hQc; sach, bao, tai li~u tharn

khao, ... luon duQ'cNha trub'ng uu tien va chu trQng dfiu ill. K€ tit khi duQ'cnang cAp

tra thanh trub'ng d~i hQc da nganh, tflJC thuQc UBND tinh D6ng Nai d~n nay, Nha

trub'ng da:dfiu ill cho CSVC, trang thi~t bi d~y - hQc, thu vi~n, ... t6ng s6 v6n gfin SOO

ty d6ng, giup thay d6i Nha trub'ng thea huOOgngay cang chuftn hoa, hi~n d~i hoa.

Tinh d~n thai di€rn thang 6 narn 2021, Trub'ng D~i hQCD6ng Nai da:dao t~o

gfin 4S.000 GV cac cAp; b6i dUOng cac lap ng~n h~n cho hon 30.000 luQ'tGV va

CBQL tit b?c rnfirn non d~n trung hQc ph6 thong; d~o t~o gfin 16.000 cu nhan cac

nganh ngoai su ph~rn, dong gop 100 cho sv nghi~p giao d\lc va rn\lc tieu cong

nghi~p hoa, hi~n d~i hoa cua tinh nha va rnQt s6 dia phuong ph\l c?n. V6i nhfing

thanh tich n6i b?t do, Trub'ng D~i hQcD6ng Nai da:duQ'cChu tich nu6c t~ng thuang

Huan chuong Lao dQng h~ng Ba narn 1996, Huan chuong Lao dQng h~ng Nhi narn

2001, hai lfin dUQ'ct~ng thuang Huan chuong Lao dQng h~ng NhAt vao cac narn

2011 va 2016. Ngoai ra, Nha trub'ng va don vi tflJC thuQc con lien t\lC duQ'c cong

nh?n danh hi~u T?p th€ lao dQng xuAt s~c va nhi€u bfutg khen, cathi dua xuAt s~c

cua Thu tuOOgChinh phu va UBND tinh D6ng Nai.

1.3. SO'd6 ta chrrc
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DANG uv

HOI DONG TRUONG

BAN GIAM HI."E:U

cac Hoi dong

PHONGCN

To chuc - Hanh chinh

£l~lOtao

NCKH,S£lH&QHQT

Ke hoach - rai chinh

Khao thi - £lBCL&TIGD

Cong tac sinh vien

Quan tr] - Thiet bi

TRUNGTAM

Thong tin - Thir vi~n

NN-TH &QHDN

NC&T£lVH £liec

Tnrong PTIHSP

Truong MNTHSP

3

Cong doan

Doan Thanh nien

HOiCuu chien binh

KHOA

SPKHTil nhien

SPKHxs hoi

SPTieu hoc - Mam non

Tong hop

Ngo~ing(i

The due - Nhac hoa

Kinh te

Ky thuat

BOMON

Ouan Iy glao due

Ly luan chlnh tr]
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1.4. SU m~nh, tAm nhin va cac gia tr] eAt loi

SU m~nh

Dao tao nguon nhan hrc co trinh dO, chdt IUQ'Ilgcao; nghien ciru, trien khai

va chuyen giao khoa hoc cong nghe phuc vu cho cong cuoc cong nhiep hoa - hien

dai hoa, sir phat trien kinh t€ - xa hOi cua tinh D6ng Nai, khu vue Dong Nam bOva

ca mroc.
TAm nhin

D€n nam 2020, xay dung tnrong tro thanh mot co So' dao tao, nghien ciru

khoa hoc, chuyen giao cong nghe co chdt IUQ'Ilg,uy tin hang dAucua tinh D6ng Nai

va khu vue phu can; la noi t~p trung cac chuyen gia, can bO, giang vien trinh dOcao;

co cac chuang trinh dao tao hop tac va lien k€t quoc t€ sdu rong; co co So' v~t chdt,

trang thi€t bi ky thu~t hi~n d~i, ph\lc V\l t6t cho nhi~m V\l chinh tri cua truOng.

Cae gia trj eAt loi

1.Chdt IU9'12gva hi¢u qua.

2. n6i mai va sang t(Zo.

3. Ki thua va phat tri~n.

4. H9P tac va hQinh(lp.

5. Trach nhi¢m va c6ng hiin.

1.5. Chuc nang, nhi~m v1},quy~n h,n ella Nha trrrirng

1. Xac dinh tAm nhin, xay d\lllg chi€n Iugc va k€ ho~ch t6ng th~ phat tfi~n

nha truOng qua timg giai do~, k€ ho~ch ho~t dOng hang nam.

2. T6 chirc giang d~y, hQc t~p va cac ho~t dOng giao d\lc khac thea m\lc tieu,

chuang trinh giao d\lc; xac nh~ ho~c cdp van b~ng, chUng chi thea thfrm quy~n.

3. Tuy~n d\lng, quan Iy cong chirc, vien chirc; xay d\lllg dOi ngii giang vien

cua truOng du v~ s6 IUQ'Ilg,can d6i v~ co cfru trinh dO, co cdu nganh ngh~, co cdu dO

tu6i va giai, d~t chuAn v~ trinh dO dugc dao t~o; tham gia vao qua trinh di~u dOng

cua co quan quan Iy nha nuac co thfrm quy~n d6i vai nha giao, can bO, nhan vien.

4. Phat hi~n va b6i du5ng nhan tai trong dOi ngii cong chirc, vien chirc va

nguai hQc cua truOng.

5. Tuy~n sinh va quan Iy nguai hQc.
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6. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon lire thea quy dinh cua phap luat; sir

dung nguon thu til heat dong kinh t€ d~ ddu tu xay dung co so v~t chftt cua nha

tnrong, mo rong san xuftt, kinh doanh va chi cho cac heat dong giao due thea quy

dinh cua phap luat.

7. Xay dung co so v~t chftt ky thuat thea yeu cdu chuan hoa, hien dai hoa;

8. Ph6i hop voi gia dinh ngiroi hoc, cac t6 chirc, ca nhan trong hoat dQng

giao due va dao tao,

9. T6 chirc cho cong chirc, vien chirc va ngiroi hoc tharn gia cac hoat dong xli

hoi phil hop voi nganh nghe dao tao va nhu cdu cua xli hoi.

10. TlJ danh gia chftt luQ'Ilggiao d\1c va chiu SlJ ki~rn dinh chftt luQ'ng giao

d\1c cua co quan co thc1rnquy~n; xay dlJIlg va phat tri~n h~ th6ng dam bao chftt

luQ'Ilg cua nha truOng; tang cUOng cac di~u ki~n dam bao chftt luQ'Ilg va khong

ngilng nang cao chftt luQ'llgdao t~o cua nha truOng.

11. T6 chuc ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~; Ung d\1ng, phat tri~n va

chuy~n giao cong ngh~; tharn gia giai quy€t nhfrng vftn d~ v~ kinh t~ - xli hQi cua dia

phuong va dftt nuac; thlJChi~n dich V\1khoa hQc, san xuftt kinh doanh thea quy dinh

cua phap lu~t.

12. Lien k~t vai cac t6 chuc kinh t~, giao d\1c, van hoa, th~ d\1c, th~ thao, y

t~, nghien cUu khoa hQc nh~rn nang cao chftt luQ'Ilggiao d\1c, g~n dao t~o vai Slr

d\1ng,ph\1cV\1 SlJnghi~p phat tri~n kinh t€ - xli hQi, b6 sung ngu6n tai chinh cho nha

truOng.

13. Xay dlJIlg, quan ly va Slr d\mg co s6 dfr li~u v~ dQi ngu cong chuc, vien

chuc, cac ho~t dQng dao t~o, khoa hQc va cong ngh~ va hqp tac qu6c t~ cua nha

truOng, v~ qua trinh hQCt~p va phM tri~n sau t6t nghi~p cua nguai hQc; tharn gia dlJ

bao nhu cdu ngu6n nhan IlJc trong lInh VlJCdao t~o cua truOng.

14. DuQ'c bao hQ quy~n s6 hfru tri tu~; chuy~n giao, chuy~n nhuQ'ng k€t qua

ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, cong b6 k~t qua ho~t dQng khoa hQc va cong

ngh~; bao v~ lQ'iich cua Nha nuac va xli hQi, quy~n va lQ'iich hqp phap cua ca nhan

trong ho~t dQng dao t~o, khoa hQc va cong ngh~ cua nha truang.

15. DuQ'c Nha nuac giao ho~c cho thue dftt, giao ho~c cho thue co s6 v~t

chftt; duQ'crni€n, giarn thu~, vay tin d\lng thea quy dinh cua phap lu~t;
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16. Chap hanh phap lu~t v€ giao due; thuc hien xii hQi h6a giao due.

17. Gift gin, phat trien di san va ban s~c van h6a dan tQc.

18. Thirc hien cac nhiem vu va quyen han khac theo quy dinh cua phap luat,

1.6. Quy~n han, nhiem V1} cua Ban Ghlm hi~u

Hieu truong

1. V€ t6 chirc va nhan S\I

a) Tren co sa quyet nghi cua HQi d6ng tnrong, Hieu tnrong quyet dinh thanh

l~p, t6 chirc lai va giai th~ cac t6 chirc cua twang duoc quy dinh tai cac diem c, d, d,

e, g, cua khoan 1 Di€u 31 Quy ch~ t6 chirc va hoat dong cua tnrong Dai hoc D6ng

Nai.

b) Ban hanh cac quy ch~, noi quy, quy dinh trong noi bo truang nh~m dam

bao vi~c di€u hanh, ki~m tra va giam sat mQi ho~t dong Clla truang theo dung cac

quy dinh hi~n hanh tren co sa quy~t nghi clla HQi d6ng truang.

c) Quy~t dinh b6 nhi~m, biii nhi~m va miSn nhi~m cac chuc danh truang,

ph6 cac dan vi duQ'c quy dinh t~i cac di~m d, d, e, g, khoan 1 Di~u 31 Quy ch~ t6

chilc va ho~t dong Cllatruang D~i hQcD6ng Nai.

d) Xay dlJllg quy ho~ch phat tri~n dOingfi giang vien; ban hanh cac quy dinh

v~ vi~c nang cao trinh do, th\l'c hi~n nghia Vl,l giang d~y, nghien CUukhoa hQc va

dich Vl,lxii hQi Clla giang vien; ban hanh cac quy dinh v~ thinh giang; t6 chilc b6i

duOng, dao t~o l~i dQi ngfi cong chuc, vien chuc; cham 10 dai s6ng v~t chfrt, tinh

thdn clla cong chuc, vien chuc trong truang; t~o di~u ki~n cho cong chuc, vien chilc

va nguai hQc tham gia cac sinh ho~t doan th~ va ho~t dQng xii hoi;

d) T6 chuc tuy~n dl,lng cong chilc, vien chuc, quy~t dinh vi~c ti~p nh~n,

chuy~n ng~ch theo thAm quy€n; t6 chilc thi nang ng~ch va b6 nhi~m vao ng~ch cho

vien chilc theo quy dinh, phil hQ'Pvai co cfru can bQ, nhan vien clla truang va tieu

chuAn chilc danh cong chuc, vien chuc nganh giao dl,lc;quy~t dinh vi~c tuy~n dl,lng,

cho thoi vi~c, thuyen chuy~n cong tac cong chuc, vien chuc, kY hQ'Pd6ng lao dong

va th\Ic hi~n ch~ do chinh sach d6i vai nguai lao dQng theo quy dinh cua phap lu~t;

quy~t dinh nang b~c luang thuang xuyen va truac thai h~n, ph\! cfrp tham nien vuQ't

khung d6i vai vien chuc thuQc thAmquy~n quan ly theo quy dinh cua phap lu~t.

e) Th\Ic hi~n Quy ch~ dan chu trong cac ho~t dong cua nha truang.
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g) Bao dam quyen loi ngiroi hoc theo quy dinh cua Di€u 1~nay.

h) Thirc hien ch~ dQbao cao dinh ky v€ cac hoat dQng cua tnrong,

i) Thirc hien ch~ dQkhen thirong, ky lu~t theo quy dinh cua phap luat.

k) Bao dam tr~t tu, an ninh va an toan trong nha tnrong.

1) Tham gia HQi d6ng Hieu tnrong cung khoi nganh theo quy dinh cua BQ

Giao due va Dao tao.

2. V€ hoat dong dao tao

a) T6 chirc thuc hien cac hoat dQng dao tao quy dinh tai Chuang III cua Quy

ch~ t6 chirc va hoat dQng cua tnrong Dai hoc D6ng Nai.

b) Xay dung, phat trien va cong khai cac di€u kien dam bao chat hrong cua

nha tnrong, cong khai viec cfrPphat van b~ng, chUng chi cua nha truang.

3. V€ ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, hQ'Ptac qu6c t~.

a) Chi d~o va t6 chilc thlJc hi~n ho~t dQng khoa hQc va cong ngh~, hQ'Ptac

qu6c t~ duQ'cquy dinh t~i Chuang IV, Chuang V cua Quy ch~ t6 chilc va ho~t dQng

cua truang D~i hQcD6ng Nai.

b) Quy~t dinh cu can bQ ill cfrP Ph6 hi~u truang tra xu6ng di hQc t~p, tham

quan, khao sat a nuac ngoai theo quy dinh cua phap lu~t.

c) Quan ly cac doan di cong tac nuac ngoai va cac doan nuac ngoai d~n lam

vi~c vai truang trong ph~m vi ho~t dQng cua truang theo quy dinh cua phap lu~t.

4. V€ tai chinh, tai san va dAutu

a) Hi~u truang truang d~i hQc cong l~p la chu tai khoan cua truang d~i hQc,

chiu trach nhi~m truac phap lu~t v€ toan bQcong tac quan ly tai chinh va tai san cua

truang.

b) Quan ly va t6 chilc thlJc hi~n cac quy dinh t~i Chuang IX cua Quy ch~ t6

chilc va ho~t dQng cua truang D~i hQc D6ng Nai v€ tai chinh va tai san cua truang

d~i hQc.

c) Quy~t dinh milc chi quan ly, chi nghi~p V\l trong ph~m vi ngu6n tai chinh

duQ'csu d\lng, tren co sa quy dinh cua phap lu~t va quy dinh cua nha truang.

d) ThlJc hi~n quy€n tlJ chu v€ tai chinh theo quy dinh cua phap lu~t; cong b6 cong

khai va minh b~ch v€ thu chi tai chinh hang nam trong bao cao va tren website cua

nha truang.

7



So toy Dam bOo chat /U'(fng 2021-2022 TrU'CrngD(I; h9CDong No;

d) Chap hanh cac quy dinh vS kiem toano

e) Quyen han va trach nhiem cua Hieu tnrong tnrong dai hoc tu thuc vS tai

chinh, tai san va dftu tu diroc quy dinh tai Quy ch~ t6 clnrc va hoat dong cua tnrong

Dl;lihoc D6ng Nai.

5. Hieu tnrong tnrong dai hoc co trach nhiem thirc hien cac quyet nghi hoac

k~t luan cua Hoi d6ng tnrong; cam k~t thirc hien muc tieu hang nam, bao cao dinh

ky voi Hoi d6ng tnrong va giai trinh tnroc Hoi d6ng tnrong khi co yeu cftu.

Ph6 hi~u trmrng

1. Pho hieu tnrong co chirc nang giup viec cho Hieu tnrong.

2. S6 hrong Pho hieu tnrong tnrong Dai hoc D6ng Nai co 2 ngiroi, phu trach

cac IInh VlJC:dao t~o, cong tac sinh vien, khoa hQc cong ngh~, hQ'Ptac qu6c t~, tai

chinh, tM san.

3. Pho hi~u truang phai co cac tieu chuftn quy dinh t~i khoan 2 DiSu 33 Quy

ch~ t6 chuc va ho~t d<)ngcua trubng D~i hQc D6ng Nai. Trong nhung trubng hQ'P

d~c bi~t, co th€ xem xet b6 nhi~m Pho hi~u truang d6i v6i nguai co b~ng th~c si,

nhung khong giao ph\l trach ho~t d<)ngdao t~o, ho~t d<)ngkhoa hoc va cong ngh~.

4. Pho hi~u truang co nhUng nhi~m V\lva quySn h~n sau:

a) Giup Hi~u truang trong vi~c quan Iy va diSu hanh cac ho~t d<)ng cua

trubng; tflJCti~p ph\l trach m<)ts6 linh VlJCcong tac thea phan cong cua Hi~u truang

va giai quy~t cac cong vi~c do Hi~u truang giao;

b) Khi giai quy~t cong vi~c duQ'cHi~u truang giao, Pho hi~u truang thay m~t

Hi~u truang va chiu trach nhi~m tru6c Hi~u truang vS k~t qua cong vi~c duQ'cgiao.

c) Dinh ky ho~c d<)txuftt bao cao v6i Hi~u truang vS tinh hinh cong vi~c

dUQ'cgiao.

5. Nhi~m ky cua Pho hi~u truang thea nhi~m ky cua Hi~u truang, co th€

duQ'cb6 nhi~m I~i. D<)tu6i khi b6 nhi~m Pho hi~u truang trubng d~i hQc cong I~p

kh6ng qua 55 d6i v6i nam va khong qua 50 d6i v6i nu; d<)tu6i khi b6 nhi~m Pho

hi~u truang cua trubng d~i hQc tu th\lc duQ'c quy dinh trong Quy ch~ t6 chuc va

ho~t d<)ngcua trubng d~i hoc tu th\lc.

6. Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quy~t dinh b6 nhi~m, mi~n nhi~m Pho

Hi~u truang tren cO'sa dS nghi cua Hi~u truang va H<)id6ng trubng.
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7. Hang nam, HQi d6ng tnrong thirc hien danh gia viec hoan thanh nhiem vu

cua Pho hieu tnrong. Neu mire dQhoan thanh nhiem vu la y€u kern va khong co kha

nang khac phuc, HQi d6ng tnrong co quyen yeu cfru CCY quan quan ly nha mroc co

thAm quyen mi~n nhiem Pho hieu tnrong,

8. Truong hQ'Pcfrn thiet, HQi d6ng tnrong (d6i voi tnrong cong l~p) hoac HQi

d6ng quan tri (d6i voi tnrong tu thuc) co th~ t6 chirc IfrYphieu tham do tin nhiem

d6i voi Pho hieu tnrong gitra nhiem ky hoac dQtxuat,
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So tay £Jambao Chelt /U't}'ng 2021-2022 TrU'o-ng £J{l;h{lc £Jong Nai

CHUONG2

CHUC NANG, NHltM VV CVA cAc DON VI TRONG THl/C HI~N

NHI~M VV CHUYEN MON

vA CONG TAc DAM BAo CHAT LUONG GIAo DVC

2.1. Cac phong clnrc nang

2.1.1. Phong T8 chirc-Hsnh chinh

a) Chrrc nang

Tham rmru va giup Hieu tnrong thirc hien cong tac t6 chirc - can bQ, bao v~

chinh tri nQi bQ, hanh chinh - t6ng hop, van thu - hru trtr , thi dua - khen thirong, y

t~, dan quan nr v~, bao v~ - gift xe, quan ly tai san, phong chay chtra chay va t6 xe.

b) Nhiem vu

- Tham rmru xay dung, kien toan t6 clurc bQmay cua nha tnrong thea quy dinh

cua Nha mroc, phil hop voi tinh hinh phat trien cua Nha tnrong;

- Tham rmru va t6 chirc thirc hien viec quy hoach dQi ngfi can bQ quan ly,

giang vien, can bQhanh chinh, phuc V\l thea timg giai do~n trung h~n, dai h~n;

- Tham muu va t6 chuc xay d\l'llg chi~n luQ'cphat tri~n dQi ngfi, k~ ho~ch dao

t~o, b6i duOng, quan ly, sir d\lng dQingfi co hi~u qua;

- Tham muu sip x~p, b6 trt, ti~p nh~n, di~u dQng can bQ trong Nha truOng phil

hqp vai chuc nang, nhi~m V\l va quy mo phat tri~n Clla timg dan vi; d~ xuit b6

nhi~m, mi~n nhi~m can bQthea phan cip;

- Tham muu va t6 chuc th\lc hi~n cong tac b6 nhi~m mai, b6 nhi~m l~i, di~u

chuy~n, luan chuy~n can bQ,vien chuc Nha truOng;

- Tham muu quan ly can bQ, vien chuc di h9C t~p, nghien cUu, cong tac nuac

ngoai;

- Lam dftu m6i trong vi~c xay d\l'llg cac van ban quy dinh v~ chuc nang, nhi~m

V\lCllacac dan vi, cac t6 chuc trong nha truOng;

- Quan ly, c~p nh~t, b6 sung h6 sa ca nhan va s6 Bao hi~m xa hQi clla can bQ,

vien chuc va hqp d6ng lao dQng (CB, VC, H£>L£»;

- £>~xuit thanh l~p mQt s6 hQi d6ng thea nhi~m V\lduQ'cphan cong;
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- Tham rmru va t6 chirc thuc hien cac ch€ dQ chinh sach cho CB, VC, HDLD

nhu: nang luang (thuong xuyen va tnroc thai han), chuyen xep ngach, nang ngach,

nghi htru, Baa hiem xa hQi, Baa hiem y t€, dQc hai, nghi 6m, thai san, nghi phep va

phu clip khac thea qui dinh cua Nha mroc;

- Th6ng ke va baa cao v~ cong tac t6 clurc nhan su thea dinh ky va dQtxuat;

- Thirc hien cong tac chinh tri tu nrong, lam d~u m6i trong viec pho bien,

tuyen truyen cac chu tnrong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha mroc d€n CB,

VC, HDLD trong Truong;

- Thirc hien cong tac baa v~ va ph6i hop tlnrc hien dam baa an ninh chinh tri

nQibQ;

- Xay dung chuang trinh, l~p k€ ha~ch cong tac hanh chinh cua nha truOng

thea tung giai da~n: thang, quy, hQcky va nam hQc;

- Thl,lc hi~n cong tac hanh chinh, t6ng hqp van thu, lUll trfr, quan ly va sir dVng

can ddu cua nha truOng. Sa~n thaa, ban hanh van ban thuQc cac lInh Vl,lC t6 chilc,

nhan Sl,l,hanh chinh, van thu, lUll trfr. Huang dfrn nghi~p V\l hanh chinh, van thu -

lUll trfr d6i v6i can bQ lam cong tac van thu, van phong cua cac dan vi thuQc

TruOng;

- Thdm dinh th~ thilc van ban cua cac dan vi sa~n thaa tru6c khi trinh lanh d~a

Nha truOng (Hi~u truOng va Ph6 Hi~u truOng) kY ban hanh;

- Quan ly tai san (v~ h6 sa hanh chinh) va phong truy~n th6ng cua Nha truOng;

- Tham mUll va t6 chilc thl,lc hi~n va h6 trq nghi~p vv v~ cong tac thi dua-khen

thuOng cha can bQ,vien chilc va nguai 1aa dQng;

- Quan 1ywebsite cua TruOng;

- Thl,lc hi~n cong tac Y t€ cha sinh vien nQi, nga~i tm cua Nha truOng;

- Thl,lchi~n cong tac quan 1yKhu nQi tm sinh vien;

- Di~u hanh va quan 1yxe 0 to phvc V\l cac ha~t dQng cua TruOng;

- Thl,lc hi~n cong tac phong chay, chua chay thea cac quy dinh va huang dfrn

hi~n hanh;

- Ph6i hqp t6 chilc cac hQi nghi, cac ngay 1~;t6 chilc phvc vv 1~tan, khanh ti€t

cua TruOng, phvc V\l cong tac cua Ban giam hi~u va cac ha~t dQng chung cua nha

truOng.
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- La uy vien thirong true cua HQi d6ng Thi dua-Khen thtrong va HQi d6ng Ky

luat CB-VC cua Nha tnrong;

- Tham rmru t6 clurc HQinghi can bQ,vien chirc va cac ngay l~, t~t hang nam;

- Thirc hien cac nhiem vu khac do Hieu tnrong phan cong, chi dao,

c) V~ chii' ky ciia trirong ho~c ph6 (khi dU'Q'ciiy quyen) phong T8 chirc

Himh chinh

- Thira lenh Hieu tnrong kY va tnrc ti~p kY giai quyet cac van ban thuoc linh

VlJCvS t6 clurc, can bQ va hanh chinh t6ng hQ'Pnhir: gifiy nghi phep, gifiy clurng

nhan la can bQ cua Truong, gifiy moi hQP, lenh diSu xe, gifiy gioi thieu, gifiy di

dirong; xac nhan mire hrong can bQ, xac nh~n cac danh hi~u thi dua, khen

thuOng ... ; xac nh~n bfm sao cong van, van b~ng, chUng chi do nha truang dp ... ;

- Thira l~nh Hi~u truOng kY ban hanh trong nQi bQ nha truang cac van ban vS

nghi~p V\l hanh chinh ho~c d~ tri~n khai thlJc hi~n cac cong tac n6i tren sau khi

dUQ"cHi~u truOng giao;

2.1.2. Phong Dao t~o

Chfrc nang: Tham muu va giup Hi~u truOng trong vi~c dinh huang, phat tri~n

cong tac dao t~o d~i hQc va du6i d~i hQc cua Truang. T6 chuc thlJc hi~n, ki~m tra

giam sat toan bQ cong tac giang d~y, hQCt~p cac h~ va lo~i hinh dao t~o b~c d~i hQc

va du6i d~i hQc cua Nha truang.

Nhi~m V1}.:

- Nghien CUll,dS xufit phuong huang phat tri~n cua Truang vS mvc tieu dao

t~o, cac h~ dao t~o, cO'cfiu nganh nghS, quy mo va phuong thuc dao t~o;

- Tham muu, dS xufit rna cac rna nganh, t6 chuc cac lo~i hinh dao t~o theo

Chi~n IUQ"cphat triSn cua Nha truang va nhu d.u cua xa hQi;

- Huang ddn cac don vi dao t~o xay dlJllg, phat triSn cac nganh va chuyen

nganh dao t~o m6i, cac chuong trinh dao t~o tien ti~n, chuong trinh chfit luqng cao,

cMti~n chuong trinh dao t~o, phuong phap giang d~y - hQc t~p, dS cuong hQcphftn,

tai li~u hQc t~p;

- Chu tri, ph6i hQ'Pv6i cac don vi lien quan xay dlJllg va trinh Hi~u truOng ban

hanh cac van ban quan ly dao t~o. DS xufit v6i Hi~u truOng ban hanh nhfrng quy

dinh vS quan ly qua trinh dao t~o cac h~ dao t~o d~i hQc va du6i d~i hQc;
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- D~ xu~t chi tieu va t6 chirc tuyen sinh d6i voi cac h~ dao tao dai hoc va duoi

dai hoc. Tham gia theo doi, d~ xu~t Hieu tnrong chi dao thirc hien chi tieu tuyen

sinh sau khi B9 Giao due va Dao tao phe duyet;

- Chu tri t6 chirc ti~p nhan, b6 tri s~p x~p SV tning tuyen vao cac chuyen

nganh theo quy dinh cua Truong va thuoc tham quyen quan ly cua Phong. Ban giao

danh sach sinh vien cho cac dan vi co lien quan. Ph6i hop voi Phong Cong tac sinh

vien quan ly, kiem tra h6 sa sinh vien;

- Xay dung, trinh Hieu tnrong phe duyet va ph6i hop t6 clnrc thuc hien k~

hoach giang day, hoc t~p theo hoc ky va nam hoc;

- Ph6i hqp vai cac dan vi co lien quan tham muu va t6 chuc cac lap b6i

duOng,dao t~o ng~nh~n theo k~ho~chva theo nhu cAuxa h9i;

- Ph6i hqp vai cac khoa, b9 mon tI1JCthU9Cl~p thai khoa bieu gifmgd~y, hoc

t~pva Jichthi hoc phAnctia cac h~, cac lo~ihinh dao t~o duQ'Cphan cong;

- Tham muu va ph6i hqp t6 chuc th\lc hi~n xay dlJIlg,di~u chinh, b6 sung, sua

chua chuang trinh khung, chuang trinh chi ti~t, tai li~u tham khao, d~ cuang bai

giang, giao trinh, ... ph\lc V\l cong tac dao t~o ctia TruOng;

- Quan ly phoi b~ng va chti tri, ph6i hqp vai cac dan vi co lien quan lam thti

t\lCcftpb~ng t6t nghi~p cac h~ d~i hoc ctia Truang. Xac minh tinh hqp phap v~ van

b~ngcua sinh vien, hoc vien thu9CPhong quan ly khi co yeu cAu;

- ThlJchi~n cong tac van thu, luu tm v~ dao t~o va th6ng ke ph\lc v\l cong tac

quan ly cua Phong va ctia Truang;

- Thdmdinh va xac nh~n s6 gia giang ctia giang vien cho cac h~ dao t~o;

- Quan ly cac n9i dung thong tin dao t~o d~ihoc va duai d~i hoc;

- Ph6i hqp vai Phong Thanh tra-Phap ch~, Phong Khao thi va Dam bao ch~t

lugng t6 chuc kiem tra, giam sat ho~t d9ng giang d~y, th\lc hi~n ch~ d9 cong tac cua

giang vien; ch~phanh quy ch~dao t~o ctia sinh vien, hoc vien;

- Ph6i hqp vai phong Cong tac sinh vien d~xu~t trinh Hi~u truOngxet: chuy~n

di, chuyen d~n, xet len lap, dUnghoc, ti~p t\lChoc, thoi hoc cho sinh vien cac h~

dao t~o d~ihoc;

- Ph6i hqp vai phong K~ ho~ch-Tai chinh kiem tra, don d6c vi~c thu n9P hoc

phi ctia cac h~ dao t~o do dan vi quan ly;
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- Ph6i hop voi Phong Quan tri-Thi~t bi x~p phong hoc thea thai khoa bieu;

- Ph6i hop voi phong Cong tac sinh vien cong b6 k~t qua hoc t?P, ren luyen,

xet t6t nghiep cho sinh vien cac h~, cac loai hinh dao tao;

- La uy vien thirong tnrc cac Hoi d6ng dao tao cua Nha tnrong.

- Tham rmru va t6 clnrc thirc hien 1~khai giang, 1~b~ giang, 1~t6t nghiep;

- Thirc hien cac nhiem vu khac do Hieu tnrong phan cong, chi dao.

2.1.3. Phong Nghien cuu khoa hec, Sau d~i hQCva Quan h~ quAc t~
a) Clnrc nang: Tham rmru va giup cho Hieu tnrong quan ly, phat trien hoat

dong nghien ciru khoa hoc va hop tac khoa hoc cong ngh~; thlJc hi~n cong tac t6

chilc, quan 1y dao t~o va b6i du5ng SDH cua Truang; thlJc hi~n vi~c hqp tac qu6c

t~.

b) Nhi~m V\l:

- Tham mUll xay dlJllg chi~n 1ugc, qui ch~ ho~t dong khoa h<;>ccong ngh~ cua

Truang thea cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nu6c;

- Tri~n khai, giam sat va danh gia vi~c thlJc hi~n cac qui ch~, qui dinh, ch~ do

nghien cUukhoa h<;>c;

- Tham mUll thanh l?p cac hOi d6ng va thlJc hi~n cac thu t\lC d~ thfrm dinh/xet

duy~t1nghi~m thu/danh gia cac bao ca~, d~ tai/d~ an/dlJ an NCKH thea quy dinh v~

t6 chilc va quan 1ynghien cUu khoa h<;>chi~n hanh;

- Theo d5i, t6ng hqp k~t qua danh gia thlJc hi~n nhi~m V\l nghien CUukhoa h<;>c

cua giang vien hang nam;

- Tham mUll va th\lc hi~n vi~c t6 chilc cac hoi nght, hoi thao cdp truang v~

khoa h<;>ccong ngh~ hang nam;

- Xay dlJllg tri~n khai, giam sat, danh gia va quan 1yca s6 dfr li~u nghien cUu

khoa h<;>cdo nha truang chu tri, tham gia ti~n hanh;

- T6 chilc cac ho~t dong truy~n thong, thong tin va quan 1y vi~c cong b6 k~t

qua khoa h<;>ccong ngh~ cua nha truang.

- DAum6i t6 chilc t?P hUdn v~ cong tac NCKH; xay dlJllg va phat tri~n ti~m

llJc nghien cUu khoa h<;>ctrong doi ngii can bo, sinh vien Nha truang.

- Ti~p nh?n, t6ng hqp, quan 1y tu li~u/san phfrm NCKH cua nha truang. LUll

tm, quan 1ycac tai li~u, h6 sa thuoc linh VlJCNCKH;
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- Tham rmru t6 chirc hQ'Ptac trong va ngoai mroc v~ cong tac nghien C(CUkhoa

hoc, chuyen giao cong nghe;

- D~ xu~t khen thuong, xu ly cac tnrong hQ'Pvi pham trong viec thirc hien

nhiem vu NCKH;

- Ph6i hQ'Pvoi cac khoa xay dung phuong huang, k~ h01;1Chphat trien, chirong

trinh va quy mo dao tao SDH cho cac chuyen nganh dao tao;

- Ph6i hQ'Pxay dung k~ h01;1Chva thtrc hien nhiem vu tuyen sinh va dao tao

SDH;

- Ph6i hQ'Pvoi cac khoa l~p k~ h01;1Chgiang day, l~p thai kh6a bieu; t6 chirc

giang day, ki~m tra theo doi ti~n dOva ch~t hrong dao tao cac lop SDH cua TWOng;

- Ph6i hQ'Pvoi cac khoa, phong, ban chirc nang, t6 chirc va quan ly cac chuong

trinh lien k~t dao t1;1oSDH v6i nu6c ngoai, cac d~ an, dlJ an dao t1;1oSDH su d\mg

ngan sach Nha nu6c, thong tin v~ SDH trong va ngoai nu6c.

- Chu tri vi~c s01;1nthao quy ch~, quy dinh hQc V\l, qui trinh lien quan d~n dao

t1;1oSDH, hang nam kip thai d~ xu~t nhUng v~n d~ cAndi~u chinh, b6 sung;

- T~p hQ'P,th6ng ke, xu ly va lUll trii thong tin v~ hQc V\I SDH. Chiu trach

nhi~m th6ng ke va xac nh~ kh6i lUQ'Ilggiang d1;1yly thuy~t, thlJc hanh thi nghi~m

cho b~c SDH;

- ThlJc hi~n cong vi~c quan ly, b6i dUOng SDH: t6 chuc dang kY nh~p hQc,

dang kY mon hQc; l~p danh sach lap; len lich hQc t~p; quan ly di~m thi, h6 sa hQc

t~p cua hQc vien; ph6i hQ'Pv6i khoa quan ly nganh xet tu cach hQc vien duQ'cnh~n

d~ tai, dUQ'cbao v~ lu~n van th1;1csI; trinh Hi~u tWOng ra quy~t dinh giao d~ tai,

phan cong phan bi~n, thanh l~p HOi d6ng bao v~ lu~n van th1;1csI; l~p h6 sa HOi

d6ng bao v~ lu~n van th1;1csI; c~p bang di~m tich lfiy hQc ky, bang di~m toan kh6a,

chung nh~n hoan thanh mon hQc; trinh Hi~u twang ra quy~t dinh t6t nghi~p cao

hQc; l~p h6 sa c~p bAng th1;1csI; t6 chuc c~p phat va quan ly van bAng th1;1csI do

tWOng dao t1;1o;trinh Hi~u tWOng xem xet va quy~t dinh nhUng twang hQ'Pbao lUll

k~t qua tuy~n sinh, chuy~n ca sa dao t1;1o,chuy~n kh6a dao t1;1o,ngung hQc, ti~p t\IC

hQc,gia h1;1nthai gian hQCt~p, cho thoi hQc... ;

- Tham mUll t6 chuc va qUIDly cac lap chuy~n d6i, b6 tuc ki~n thuc va on t~p

ph\Ic V\l tuy~n sinh SDH;
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- Ph6i hop voi cac dan vi d~ xUdt di~u kien cftn thiet cho viec giang day, hoc

tap, nghien ciru cua hoc vien SDH va nghien ciru sinh;

- De xUdt voi Hieu tnrong chinh sach sir dung cac nguon kinh phi dao tao

SDH;

- Quan ly h6 sa g6c va danh sach hoc vien cac h~ dao tao SDH;

- Xay dung chien hroc hop tac quoc t€ trung han, dai han va k€ hoach hop tac

quoc t€ hang nam;

- Tham muu t6 chirc viec dam phan, ky k€t cac van ban hop tac voi cac t6

chirc va tnrong dai hoc quoc t€, co k€ hoach theo d5i cac van ban ki k€t;

- Tu vdn va h6 tro thong tin ve hqp tac qu6c t€ cho cac dan vi dao tl;10va can

bc)'.,
- Tu vdn cac h~ lien k€t dao tl;10dl;1ihQcv6i cac tru<'mgnu6c ngoai;

- Ph6i hqp t6 chuc vi~c hqp tac v~ dao tl;10va nghien Clm khoa hQc v6i nu6c

ngoai;

- Ph6i hqp v6i phong T6 chuc - Hanh chinh n~m b~t va h6 trQ'cac doan cong

tac theo quy dinh; lam thll Wc mai va xin visa nh~p canh cho chuyen gia va khach
, ,

quac te;

- T6 chuc vi~c don ti€p cac doan khach qu6c t€ d€n lam vi~c v6i tru<'mg;

- Ph6i hqp v6i cac phong, khoa trong Tru<'mgva cac dan vi co lien quan dam

bao an ninh, chinh tri trong cong tac hqp tac qu6c t€;

- Th\Tchi~n cac nhi~m vv khac do Hi~u tru6ng phan cang, chi dl;1o.

2.1.4. Phong K~ ho~ch-Titi chinh

a) Chrrc nang: Tham muu va giup Hi~u tru6ng quan ly, th\Tc hi~n cac cong

tac quy hOl;1ch,k€ hOl;1chphat tri€n tai chinh CllaNha tru<'mg;t6 chuc th\Tchi~n va de

xUdt quy ch€, quy dinh quan ly va sir dVng cac ngu6n tai chinh; th\Tchi~n cong tac

k€ toan - th6ng ke theo quy dinh hi~n hanh CllaNha nu6c.

b) Nhi~m vl}:

- Xay dlJl1gva tri€n khai th\TChi~n quy hOl;1ch,k€ hOl;1chhang nam, ng~n hl;1nva

dai hl;1nve tai chinh clla Nha tru<'mg.Thu<'mgtf\l'CBan xay dlJl1gquy hOl;1ch,k€ hOl;1ch

phiit tri€n tai chinh clla Tru<'mg;
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- Xay dung k€ hoach du toan cac nguon tai chlnh, k€ hoach ali chinh hang nam

va thea giai doan phat trien cua Truong;

- Xay dung k€ hoach va b6 tri rmrc v6n d~u ill phat trien cho tirng chuang

trinh, dir an thuoc nguon ngan sach nha mroc cApphil hop voi t6ng mire d~u tu va

co cAud~u tu;

- Ki€m tra, don d6c ti€n do thuc hien k€ hoach nhiem vu va k€ hoach tai

chinh hang nam cua cac don vi d€ trinh phirong an di~u chinh kinh phi cho phil

hop voi tinh hinh nhiern vu cu th€;

- Chu tri, ph6i hop voi cac dan vi c6 lien quan thirc hien kiem tra, giam sat,

danh gia hieu qua sir dung v6n d~u illphat trien clla cac chuang trinh, d\l an clla

TruOng thea quy dinh Cllaphap lu~t;

- Tham gia thdm dinh, giam sat dAu th~u cac cong trinh xay d\l'I1gcO'ban va

mua sAmtrang thi€t bi clla TruOng.

- T6 chuc quan ly cac ngu6n v6n thea Lu~t Ngan sach Nha nuac va cac quy

dinh hi~n hanh. L~p d\l toan thu, chi cac ngu6n tai chinh: ngan sach Nha nuac cAp,

hQcphi, kinh phi, hqp d6ng dao t~o, ho~t dong dich V\l, 1~phi tuy€n sinh, 1~phi khu

noi tru va cac 1~phi khac;

- Xay d\l'I1gk€ ho~ch phan b6 kinh phi va huang dfrn cac dan vi tri€n khai sir

d\lng kinh phi da: duQ'cphan b6. Huang dfrn ch€ do k€ toan, ph6 bi€n cac van ban

CllaNha nuac v~ quan ly tM chinh, t6 chuc th\lc hi~n vi~c ki€m tra tM chinh d6i vai

cac dan vi c6 ho~t dong thu, chi tM chinh va sir d\lng cac ngu6n tai chinh clla

TruOng;

- Ki€m tra, giam sat va th\lC hi~n cac khoan thu, chi; cac nghla V\l thu, nop,

thanh toan nQ';cac ho~t dong mua sAm,sira chua, thanh ly tai san; cac ho~t dong d~u

tu, xay d\l'I1gcO'ban; thdm dinh cac bao gia, thdm dinh tai chinh Clla cac hqp d6ng,

chuang trinh, d\l an;

- Quan ly thu, chi va th\lc hi~n cong tac h~ch toan k€ toan thea quy dinh.

Quy€t toan cac ngu6n kinh phi, l~p va nop bao cao tM chinh dung thai h~n;

- Th\lc hi~n thu va chi cac khoan ti~n til cac khoan thu khac clla TruOng va cac

dan vi tf\lC thuoc TruOng. Ki€m tra, giam sat vi~c th\lc hi~n thu, chi clla cac dan vi

c6 thu trong toan truOng thea quy dinh;
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- Tnrc tiep thu h9Cphi cua ngiroi h9C tai Tnrong;

- L~p dtr toan kinh phi, thue (neu co) va theo doi thanh toan kinh phi cac hop

d6ng lien ket dao tao trong Nha tnrong, Theo d5i thanh toan cac hop d6ng dich vu

(trong xe, ding tin, ...) va nop cac khoan thue theo quy dinh;

- Thirc hien viec chi tra ti~n luong, tien cong va cac che d<)khac cho cong

chirc, vien clnrc, ngiroi lao dong; chi tra h9Cb6ng, cac khoan phu cftp cho sinh vien

theo dung quy dinh hien hanh; nop va quyet toan bao hiem xa hoi, bao hiem y te,

bao hiem thc1tnghiep, kinh phi cong doan;

- Thirc hien kiem tra, thanh toan cac khoan kinh phi h01;1td<)ngtheo quy che

chi tieu n<)ib<)va quy dinh hi~n hanh cua Nha nu&c;

- ThlJc hi~n ke toan cac dlJ an, chuong trinh til cac ngu6n tai chinh cua Tru<'Yng

cho cac don vi va ca nhan theo quy dinh hi~n hanh;

- T6 chuc theo d5i thfmg ke va n<)pthue thu nh~p ca nhan hang thang; d1;1idi~n

cho ngu<'Yinh~n thu nh~p quyet toan v&i co quan thue Nha nu&c;

- Ph6i hqp v&i cac don vi lien quan thlJc hi~n cong tac ki~m ke tai san, trang

thiet bi, ki~m tra ke toan dinh ky theo quy dinh cua Nha nu&c;

- Bao quan, luu trfr cac chUng til, hoa don, s6 sach tai li~u co lien quan den

cong tac tai chinh ke toan theo quy dinh cua Nha nu&c;

- D~ xuc1tva trinh Hi~u truOng giai phap tang them ngu6n thu va phuong an

nhAmt~n d\lng t6t m9i ngu6n thu cho Tru<'Yng;

- Chiu trach nhi~m chinh trong vi~c xay dvng, sua d6i, b6 sung Quy che chi

tieu n<)ib<)theo quy~t dinh cua Tru<'Ynghang nam;

- ThlJc hi~n cong tac th6ng ke, bao cao thu<)c nhi~m V\l duqc phan cong theo

yeu cAucua Tru<'Yngva cac co quan chuc nang;

- La uy vien thu<'YngtrlJCtham muu t6 chuc cac h01;1td<)ngtai chinh nhu dc1u

thAu,dc1ugia, thanh ly tM san, ...

- ThlJc hi~n cae nhi~m V\l khac do Hi~u truOng phan cong, chi d1;10.

2.1.5. Pbong Kbao tbi va Dam bao chit lUQ'ng

a) Chifc nang: Tham muu va giup Hi~u truOng thlJc hi~n cong tac khao thi va

dam bao chc1tluqng giao d\lc theo cac quy dinh hi~n hanh.

b) Nhi~m V\l:
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- Tham rmru xay dung cac k~ hoach ngan, trung va dai han v~ cong tac khao

thi, cong tac dam bao chAthrong cho Ban Giam hieu Nha tnrong;

- Lam dftu m6i tnrc ti~p thirc hien cong tac khao thi va cong tac dam bao chAt

hrong theo huang dan cua BQGiao due va Dao tao;

- Nghien ciru d~ xuAt cac hinh thirc, phuong phap ki~m tra danh gia k~t qua

h9Ct~p cua ngiroi h9C theo chuong trinh dao tao cua nha tnrong;

- Ph6i hop t6 chirc xay dung va quan ly ngan hang d~ thi, cau hoi cua cac ky

thi tuyen sinh, thi k~t thuc h9C phan, thi t6t nghiep cua cac bac, h~ dao tao do Nha

truang t6 chilc;

- Tham gia HQi d6ng cac ky thi tuy~n sinh, ky thi t6t nghi~p ho~c xet t6t

nghi~p theo quy dinh;

- T6 chilc thi, chAm thi va quan ly bai thi va k~t qua (di~m thi) cac kY thi k~t

thuc cac lap, kh6a dao t~o ng~n, trung va dai h~n; thi k~t thuc h9C phftn; thi t6t

nghi~p cac b~c, cac h~ dao t~o (theo nien ch~) do nha truang t6 chilc;

- Chuy~n giao kth qua di~m thi cua cac ky thi cho cac don vi lien quan;

- Th1,lchi~n cong tac bao lUllh6 sa thi, h6 sa chAmthi;

- Ph6i hqp v6i phong Dao t~o thdm dinh h6 sa d~ nghi xet duy~t trung tuy~n

cac ky thi, cac h~ dao do Nha truang t6 chilc;

- La dftu m6i trvc ti~p th1,lchi~n cong tac ki~m dinh chAt luqng giao d\lc trong

Nha truang (t1,l ki~m dinh, t1,l danh gia, danh gia ngoai ... );

- Tu vAn, xay d\lIlg k~ ho~ch t6 chilc cac ho~t dQng lien quan d~n cong tac

dam bao chAt lUQ'llggiao d\lc; lien k~t v6i cac truang d~i h9C d~ trao d6i thong tin,

kinh nghi~m va th1,lchi~n hqp tac trong cac lInh Vl,lCv~ dam bao chAt lUQ'Ilggiao

duc'. ,
- Tham mUll xay d\lIlg va t6 chilc th1,lchi~n chudn dftu ra trong dao t~o cac h~,

cac hinh thilc giao d\lc dao t~o cua Nha truang;

- T6 chilc cac lap b6i duOng, t~p huftn nghi~p V\l v~ dam bao chAt lUQ'Ilggiao

d\lc d~i h9Ccho dQingu giang vien va chuyen vien cac don vi lien quan cua Truang;

- T6 chilc lAyy ki~n phan h6i nguai h9Cva cac ho~t dQng dam bao chc1tlUQ'Ilg

giao d\lc khac theo cac quy dinh va huang dfin hi~n hanh;
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- La don vi chu tri cac hoat dQng sa, t6ng k~t cac ky thi; la uy vien thuong true

cac hQi d6ng thi cua Nha tnrong;

- Thirc hien cac nhiem vu khac do Hieu tnrong phan cong, chi dao.

2.1.6. Phong Cdng tac sinh vien

a) Clnrc nang

Tham muu cho Hieu tnrong v~ cong tac quan ly sinh vien va t6 clnrc thirc hien

cong tac quan ly sinh vien thea quy ch~ cua BQ Giao due va Dao tao va cac quy

dinh cua Nha tnrong,

b) Nhiem vy

- Tham muu xay dung huong ddn tlnrc hien cac qui dinh C1,lthS trong Qui ch~

h9C sinh sinh vien, S6 tay sinh vien va cac van ban khac lien quan d~n quan ly sinh

vien trinh Hieu tnrong phe duyet, ban hanh;

- Thirc hien t6 clnrc cac lap clla cac h~, cac lo~i hinh dao t~o (ban can Sl!, c6

vdn ... );

- Ph6i hQ'Pt6 chilc ti~p nh~n thi sinh trung tuySn vao h9C thea quy dinh CllaBQ

Giao d1,lc& Dao t~o va CllaNha truOng. Ph6i hQ'Psip x~p sinh vien vao cac lap, t6

va chi dinh ban can Sl! lam thai cho cac lap trong thai gian dfrukhoa h9C;

- Ph6i hQ'Pki~n toan h~ th6ng can bQcac lap dfru nam h9C;

- Lam the cho sinh vien nh~p h9C,thu the sinh vien thoi h9C, t6t nghi~p ra truOng

va giiii quy~t cac vdn d~ phat sinh v~ the trong qua trinh sinh vien h9Ct~p t~i TruOng;

- Th6ng ke, l~p cac bao cao dinh kY v~ sinh vien, quan ly h6 sa Clla sinh vien

trung tuySn, tra h6 sa cho sinh vien khi ra truOng;

- L~p danh sach ngirng h9C, thoi h9C va ti~p t1,lCvao h9C sau ngirng h9C thea

dinh ky va thea d~ nght clla nguai h9C trinh Hi~u truOng xem xet phe duy~t va ra

quy~t dinh;

- Lam dfru m6i giup Hi~u truOng trong vi~c thea d5i, danh gia y thilc h9c t~p,

ren luy~n clla sinh vien; phan lo~i, x~p lo~i sinh vien cU6i h9C ky, nam h9C, khoa

h9C; chi d~o cac lap t6ng k~t va binh xet cac danh hi~u thi dua, khen thuOng cho t~p

thS va ca nhan sinh vien d~t thanh tich cao trong h9C t~p va ren luy~n; xu ly ky lu~t

d6i vai sinh vien vi ph~m nQiquy, quy ch~; xet h9Cb6ng, h9c phi cho sinh vien;
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- T6 chirc thtrc hien viec trao d6i k~t qua hQCt~p va ren luyen cua sinh vien voi

gia dinh;

- D~ xuat dOi ngii c6 vc1nhoc t~p d~ nha tnrong phe duyet va ph6i hQ'Pvoi doi

ngii c6 vc1nhoc t~p trong quan ly sinh vien;

- Xay dung va quan ly h~ thong thong tin lien lac voi sinh vien sau t6t nghiep;

- Ph6i hQ'Pvoi Phong Khao thi va Dam bao chc1tIUQTIg,phong Dao tao trong

thu thap k~t qua thi, hQCt~p va thong tin phan h6i til sinh vien trong qua trinh hoc

va sau khi t6t nghiep;

- Ph6i hQ'Pt6 chirc va quan ly viec sinh vien tham gia cac heat dong nghien

CUu khoa hoc, thi Olympic cac mon hoc, thi sang tao tai nang tre va cac hoat dong

khuyen khich hoc t~p khac;

- H6 tro Phong Dao t~o trong cong tac tuy~n sinh;

- Ph6i hQ'Pt6 chuc tri~n khai cong tac giao d\lc chinh tri tu tUOng, d~o duc, 16i

s6ng cho sinh vien theo k~ ho~ch cua nha truemg; t6 chuc cac ho~t dong khac ngoai

gia len lap;

- T6 chuc va quan ly cac dQ'tsinh ho~t cong dan - SV theo k~ ho~ch, ph6 bi~n

chinh sach, phap lu~t, ch~ do va cac sinh ho~t chinh tri khac;

- Theo d5i cong tac phat tri~n Dang trong sinh vien, ph6i hQ'Pvai Doan TNCS

H6 Chi Minh, HOi sinh vien va cac t6 chuc chinh tri - xa hoi khac c6 lien quan trong

cac ho~t dong phong trao cua sinh vien, t~o di~u ki~n cho sinh vien c6 moi truemg

ren luy~n, phc1ndc1u;

- Th\lc hi~n tu vc1nphap ly, tam ly, xa hoi cho sinh vien; tri~n khai ph6 bi~n

cac chinh sach lien quan d~n sinh vien;

- T6 chuc th\lc hi~n cac ch~ do chinh sach cua Nha nuac quy dinh d6i vai sinh

vien v~ hQc b6ng, hQc phi, trQ'cc1pxa hOi, bao hi~m, tin d\lng dao t~o va cac ch~ do

khac c6 lien quan d~n sinh vien;

- D~ xUc1tdanh sach sinh vien c6 hoan canh kh6 khan d~ Nha truemg ho~c cac

dan vi tai trQ'xem xet giai quy~t;

- Ph6i hQ'Pvai cac dan vi c6 lien quan tri~n khai cong tac bao hi~m y t~, bao

hi~m than th~, quan ly va cham s6c suc khoe cho sinh vien;

- Ph6i hQ'P6 chuc cong tac huang nghi~p, tu vc1nvi~c lam cho sinh vien;
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- Thirc hien cong tac an ninh - chinh tri, tr~t tu - an toan xii hoi, phong chong

t(>ipham va cac t~ nan xii hoi;

- Ph5i hop tuyen truyen, ph6 bi~n, giao due phap lu~t v~ an toan giao thong,

phong chong t(>ipham, rna tuy, mai dam, HIV/AIDS; huang dfin sinh vien chap

hanh phap lu~t va n(>iquy, quy che, ... ;

- Ph5i hop voi Ban quan ly Khu n(>itni t6 chirc ti~p nhan sinh vien vao Khu

n(>itru; t6 chirc va duy tri hoat d(>ngcua cac t6 chirc tir quan cua sinh vien trong khu

n(>itru;

- Quan ly sinh vien ngoai tru, giai quyet cac xac nhan d~ sinh vien co th~ dang

ky tam tru tai noi cu tni. Quan ly SlJthay d6i ch6 a cua sinh vien trong khu n(>itru

va chuy~n til Khu n(>itru ra ngoai;

- Ph5i hqp v6i cac phong T6 chuc-Hanh chinh, cac cftp chinh quy~n dia

phuang tren dia ban nai truOng dong, khu VlJCco sinh vien ngo~i tru xay dlJllg k~

ho?ch bao dam an ninh chinh tri, tr~t tlJ va an toan cho sinh vien; giai quy~t kip thai

cac V\lvi~c lien quan d~n sinh vien;

- Ph5i hqp v6i Doan TNCS H6 Chi Minh, H(>isinh vien va cac dan vi t6 chuc

cho sinh vien tham gia cac ho?t d(>ngvan hoa - van ngh~, th~ d\lc - th~ thao;

- T6 chuc tuyen truy~n, ph6 bi~n cong tac y t~ truOng hQc, v~ sinh moi truOng;

ph5i hqp v6i Tr?m y t~ trong cong tac phong ch5ng dich, b~nh;

- Ph5i hqp v6i cac dan vi lien quan t6 chuc ki~m tra, giam sat thuOng xuyen

nh~m duy tri n~ n~p gift gin v~ sinh moi truOng cua cac lap hQc d~ bao dam v~ sinh

t?i cong trinh v~ sinh chung;

- C~p nh~t, cung cAp cac thong tin v~ k~t qua hQCt~p, ren luy~n cua sinh vien

t?i website cua TruOng, cua Phong;

- Ph5i hqp tham gia cac ho?t d(>ngdoan th~, cac nhi~m khac do nha truOng

giao;

- La uy vien thuOng tf\l'Ccua H(>id6ng Khen thuang, H(>id6ng Ky lu~t sinh

vien;

- ThlJc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truang phan cong, chi d?o.

2.1.7.Phong Thanh tra-Phap ch~
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a) Chirc nang: Tham muu va giup Hieu tnrong thirc hien cong tac thanh kiem

tra nham tang cirong hieu qua quan Iy va dam bao ch§.t IUQ'Ilggiao due; tham rmru

trong viec t6 chirc thirc hien viec quan ly Nha mroc, t6 chirc thirc hien cong tac xay

dung cac van ban quy pham noi bQ, tham dinh, ra soat, kiem tra van ban, h~ thong

hoa van ban quy pham nQi bQ, tham gia ph6 bien giao due phap luat, kiern tra viec

thtrc hien phap lu~t.

b)Nhi~mvu:

- Tham rmru xay dung cac k~ hoach ngan, trung va dai han v€ cong tac thanh

tra trong Nha tnrong,

- Tham muu va t6 chirc thirc hien cong tac thanh tra theo qui dinh v€ cac m~t,

cac IInh V\fCcong tac cua Nha truOng;

- Tham muu va t6 chuc th\fc hi~n cong tac thanh tra cac don vi, cac t6 chuc

thuQc truOng theo k~ ho~ch ho~c khi co yeu cftu cua Hi~u tru6ng;

- Thanh tra thuOng xuyen cac ho~t dQng thi, tuy€n sinh cua Nha truOng;

- Tham gia giai quy~t cac khi~u n~i, t5 cao thuQc linh V\fCgiao dvc trong Nha

trubng theo quy dinh cua phap lu~t;

- T6 chuc th\fc hi~n nhi~m vv phong ngira va d§.u tranh ch5ng tham nhung

trong IInh V\fCgiao d\lc theo quy dinh cua phap lu~t;

- Trong truOng hQ'Pcftn thi~t, tham muu Hi~u tru6ng thanh I~p doim thanh tra

nQi bQ th\fc hi~n cac nhi~m vv duQ'cneu trong Quy~t dinh s5 14/2006/QU-BGDUT

ngay 25/4/2006 cua BQ tru6ng BQ Giao dvc va Uao t~o v€ t6 chuc va ho~t dQng

thanh tra trong CCYsa giao d\lc;

- Tham muu giup Hi~u tru6ng v€ nhUng v§.nd€ phap Iy lien quan d~n cac ho~t

dQng cua TruOng, dam bao cho Nha truOng ho~t dQng tuan theo phap lu~t va th\fc

hi~n nguyen tic phap ch~. Giup Hi~u tru6ng v€ tinh phap Iy cua cac van ban quy

ph~m nQi bi) tru6c khi ban hanh, thAmdinh, ra soat, ki~m tra van ban, h~ th5ng hoa

van ban quy ph~m nQibQtrong TruOng;

- Chu tri ho~c tham gia v6i cac don vi lien quan t6 chuc tuyen truy€n, ph6 bi~n

giao d\lc phap lu~t. Giup Hi~u tru6ng chuAn bi y ki~n gop y cho d\f thao van ban

quy ph~m phap lu~t do cac CCYquan Nha nu6c gui xin y ki~n, ki~n nghi v6i CCYquan

Nha nu6c co thAm quy€n trong vi~c sua d6i, b6 sung van ban quy ph~m phap lu~t;
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- Quan ly he, sa thanh tra, phap ch~;

- ThlJChien cac bao cao thuong ky va dQtxuAtv~ cong tac thanh tra, phap che;

- T6 clnrc, thuc hien vi~c ti~p cong dan thirong xuyen theo quy dinh hien hanh

cua Nha nuoc;

- Thirc hien cac nhiern vu khac do Hieu tnrong phan cong, chi dao.

2.1.8. Phong Quan tr]-Thi~t b]

a) Chtrc nang: Tham muu cho Hieu tnrong su dung co sa v~t chAt cua

Truong, xay dung va t6 chirc thtrc hien cac dir an dAutu may m6c, trang thiet hi cho

giang day va hoc t~p; theo d5i su dung hieu qua tai san cua tnrong phuc vu cho

giang day, nghien CUukhoa hoc va hoc t~p; dam bao v~ sinh moi tnrong va canh

quan su ph~m Nha truOng.

b) Nhi~m V1}:

- Tham muu l~p k~ ho~ch su d\lng hi~u qua tai san, cO'sa v~t chAt cua Nha

truOng va cong tac dam hao v~ sinh moi truOng, canh quan su ph~m xanh-s~ch-dttP

ph\lc V\lcac ho~t dQng chung cua Nha truOng;

- Xay dlJng k~ ho~ch trang hi va quan ly, su d\lng h~ th6ng thi~t hi, may m6c

v~t tu ky thu~t ph\lc V\l cho cong tac dao t~o, nghien CUukhoa hQc va Ung d\lng

cong ngh~.

- Tham muu va t6 chuc thlJc hi~n hao duOng, sua chua nho va quan ly toan

hQ h~ th6ng cac phong lam vi~c, phong thlJc hanh, giang duOng, hQi truOng phong

hQc, hQi truOng, thu vi~n, nha thi nghi~m, xUOng truOng, nha thi dAu, san th~ thao,

cong vien, cay xanh, cay canh, h~ th6ng cung dp di~n nuac, ...

- L~p k~ ho~ch hao tri, hao dUOngva t6 chuc thlJc hi~n vi~c ph\lc V\l trang

thi~t hi theo yeu cAucua cac dan vi va hao dUOngmay m6c thi~t hi theo ch~ dQquy

dinh.

- L~p k~ ho~ch va t6 chuc thlJc hi~n vi~c mua s~m thi~t hi, v~t tu ky thu~t,

d\lng C\l,cong C\l... ph\lc V\l kip thai cho ghing d~y, hQc t~p, nghien CUuva lam vi~c

eua can hQ, giang vien, nhan vien, hQc sinh - sinh vien trong toan TruOng.

- Xay dlJllg va t6 chuc ki~m tra vi~c thlJc hi~n quy dinh su d\lng tM san, thi~t

hi cua cac dan vi, danh gia chAt lm;mg, gia tri su d\lng cac trang thi~t hi d~ c6 k~

ho~ch mua s~m, ch6ng hu hong, mAtmat, lang phi.
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- T6 chirc thtrc hien cong tac v~ sinh moi tnrong trong toan tnrong;

- T6 chirc thirc hien cham soc cay canh, xay dung canh quan;

- Hang nam phoi hop voi phong T6 chirc-Hanh chinh t6 chirc kiem ke tai san

thea chS do quy dinh. f)~ xu~t thanh ly, huy bo tai san hir hong tren nguyen t~c dam

bao ti~t kiem, hieu qua.

- Ph6i hop voi cac don vi lien quan trien khai cong tac phong chong lut bao,

phong chay, chua chay trong toan Truong.

- Quan ly va sir dung co hieu qua trang thiet bi lao dong, tai san dtroc giao

thea quy dinh phap lu~t hien hanh cua Nha tnrong,

- Ph6i hop tac khoa phan cong, giam sat viec tlnrc hien lao dong cua sinh

vien,

- Thuc hien cac nhiem vu khac do Hi~u tru6ng phan cong, chi d~o.

2.2. Cae khoa

a) Chu-e nang: Cac khoa dao t~o la nhiing don vi quan ly hanh chinh cO'sO'

cua TruOng co chuc nang t6 chuc thlJc hi~n dao t~o va quan ly sinh vien b~c cao

d~ng, d~i h9C cua m<)ts6 nganh h9C, d6ng thai tri~n khai thlJc hi~n cong tac nghien

cuu khoa h9Ctrong dan vi.

b) Nhi~m V1}:

- Xay dvng chuong trinh, k~ ho~ch giang d~y, h9C t~p va chu tri qua trinh t6

chuc dao t~o m<)tho~c m<)ts6 nganh; t6 chuc qua trinh dao t~o va cac ho~t d<)ng

giao d\lc khac trong chuong trinh, k~ ho~ch giang d~y chung cua Nha truOng;

- T6 chuc ho~t d<)ngnghien cUu khoa h9c va cong ngh~ cho can b<),vien chuc

va sinh vien cua khoa; chu d<)ngkhai thac cac dlJ an h<;rptac qu6c t~; ph6i h<;rpv6i

cac t6 chuc khoa h9C va cong ngh~, cO'sO'san xu~t, kinh doanh, g~n dao t~o v6i

nghien CUukhoa h9C, san xu~t kinh doanh va dai s6ng xa h<)i;

- Qufm ly giang vien, can b<),nhan vien va sinh vien thu<)ckhoa thea phan dp

cua Hi~u twang;

- Chu d<)ngtham muu mai thinh giang khi co yeu celu;

- Chu d<)ngt6 chuc cac ho~t d<)ngngo~i khoa, ho~t d<)ngchuyen mon d~c thiI

thea k~ ho~ch;

- Ph6i ket h<;rptrong cong tac thi, ki~m tra, ... khi Hi~u truang phan cong;
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- Quan Iy, luu trit k~t qua hQCt~p, ren luyen cua sinh vien;

- Quan ly ch~t IUQ1lg,nQi dung, phirong phap dao tao va nghien ciru khoa hoc;

- T6 chirc bien soan chuang trinh, giao trinh man hoc do Hieu tnrong giao;

- T6 chirc nghien ciru cai ti~n phirong phap giang day, h9C t~p; de xu~t xay

dung k~ hoach b6 sung, bao tri thiet bi day- hoc, thirc hanh, thirc t~p va thirc nghiem

khoa hoc;

- Xay dung k~ hoach va t6 chirc thirc hien cong tac giao due chinh tri, tir

nrong, dao dire, 16i s6ng cho dQi ngii giang vien, can bQ, nhan vien va sinh vien, t6

clurc dao tao, b6i dirong nang cao trinh dQ chuyen man, nghiep vu cho giang vien

va can bQ,nhan vien cua khoa;

- Tham gia xay dlJ11gva phat tri~n dao t!;lOd!;lihQc va sau d!;lihQcmQt s6 nganh

trong khoa;

- Quan Iy cO'sa v~t ch~t, thi~t bi cua khoa;

- DuQ'c quan h~ v6i cac dan vi va ca nhan ngoai Truang thea dung quy dinh

hi~n hanh cua phap Iu~t nh~m ph\lc V\l th\l'c hi~n cac chuc nang nhi~m V\lcua khoa.

- Th\l'c hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truang phan cong, chi d!;lo.

2.3.Cac bQmon

a) Chrrc nang: Cac bQ man Ia nhiing dan vi quan Iy hanh chinh cO'sa cua

Truang co chuc nang t6 chuc th\l'c hi~n dao t!;lOmQt s6 man, linh V\l'Cchung va tri~n

khai th\l'c hi~n cong tac nghien Clrukhoa hQc t!;lidan vi.

b) Nhi~m V1}.:

- Xay dlJ11gchuang trinh, k~ hO!;lchgiang d!;ly,hQc t~p va chu tri qua trinh t6

chuc dao t!;lOmQt ho~c mQt s6 man chung; t6 chuc qua trinh dao t!;lOva cac hO!;lt

dQnggiao d\lc khac thea chuang trinh, k~ hO!;lchgiang d!;lychung cua Nha truang;

- T6 chuc hO!;ltdQng nghien Clrukhoa hQc va cong ngh~ cho can bQ, vien chuc

cua bQman; chu dQng khai thac cac d\l' an hgp tac qu6c t~; ph6i hgp v6i cac t6 chuc

khoa hQc va cong ngh~, g~n dao t!;lOv6i nghien Clrukhoa hQc, san xu~t kinh doanh

va dai s6ng xa hQi;

- Quan Iy giang vien, can bQ, nhan vien thuQc BQman thea phan c~p cua Hi~u

tru6ng;

- Chu dQng tham muu mai thinh giang khi co yeu d.u;
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- Chu dQng t6 chirc cac hoat dQng ngoai khoa, hoat dong chuyen mon d~c thu

thea k€ hoach;

- Ph6i k€t hQ'Ptrong cong tac thi, kiem tra, ... khi Hieu tnrong phan cong;

- Quan ly, hru tril' k~t qua hoc t~p, ren luyen cua sinh vien;

- Quan ly ch~t hrong, nQi dung, phirong phap dao tao va nghien CUu khoa hoc;

- T6 chirc bien soan chuong trinh, giao trinh rnon hoc do Hieu tnrong giao;

- T6 chirc nghien CUu cai ti€n phuong phap giang day, hoc t~p; dS xu~t xay

dung k€ hoach b6 sung, bao tri thiet bi day- hoc, thirc hanh, thirc t~p va thirc nghiem

khoa hoc;

- Xay dung k€ hoach va t6 chirc thirc hien cong tac giao d\lc chinh tri, tu
tUOng,d~o duc, 16i s6ng cho dQingu giang vien, can bQ, nhan vien; t6 chuc dao t~o,

b6i du5ng nang cao trinh dQchuyen mon, nghi~p V\l cho giang vien va can bQ,nhan

vien cua bQmon;

- Tham gia xay dlJ11gva phat tri€n dao t~o d~i hQc va sau d~i hQcmQt s6 nganh

trong bQmon;

- Quan ly ca sa v~t ch~t, thi~t bi cua bQmon;

- DuQ'c quan h~ vai cac don vi va ca nhan ngoai TruOng thea dung quy dinh

hi~n hanh cua phap lu~t nh~m ph\lc V\l th\l'c hi~n cac chuc nang nhi~m V\l cua bQ

mono

- Th\l'c hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truOng phan cong, chi d~o.

2.4. Cac trung dim

2.4.1. Trung tam Thong tin-ThO'vi~n

a) Chrrc nang: Giup Hi~u truOng th\l'c hi~n chuc nang ph\lc V\l ho~t dQng

giang d~y, hQc t~p, dao t~o, nghien CUu khoa hQc, tri€n khai Ung d\lng ti€n bQ khoa

hQccong ngh~ va quan ly cua Nha truOng thong qua vi~c su d\lng, khai thac cac lo~i

thong tin, sach, bao, giao trinh, tai li~u,... co trong thu vi~n.

b) Nhi~m v\l:

- Tham muu giup Hi~u truOng xay dlJ11gquy ho~ch, k~ ho~ch ho~t dQng dai

h~n va ng~n h~n cua Trung tam; t6 chuc diSu ph6i toan bQ h~ th6ng thong tin, tu
li~u, thu vi~n trong Nha truOng;
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- B6 sung, phat tri~n nguon hrc thong tin trong mroc va mroc ngoai dap irng

nhu du giang day, hoc t~p, nghien CUukhoa hoc va chuyen giao cong nghe cua

Nha tnrong; thu nhan cac tai lieu do Tnrong xuat ban, cac cong trinh nghien CUu

khoa hoc dffdtroc nghiem thu, tai lieu hQi thao, luan van thac sy, luan an ti~n sy cua

can bo, giang vien, sinh vien, hoc vien sau dai hoc, chuong trinh dao tao, giao trinh,

t~p bai giang va cac dang tai lieu khac cua Nha tnrong, cac Anpham tai tro, bieu

tang, tai lieu trao d6i gitra cac thu vien;

- T6 chirc xu ly, s~p x~p, hru tru, bao qUID,quan ly tai lieu; xay dl,l11gh~ th6ng

tra cUu truy~n th6ng va hi~n d~i; thi~t l~p m~g lu6i truy nh~p va tim ki~m thong

tin tv dQng hoa; xay dl,l11gcac cO'sa dfr li~u; bien so~n, xuAt ban cac AnphAm thong

tin theo quy dinh cua phap lu~t va cua Nha truang;

- T6 chuc ph\lc V\l, huOOgddn cho b~n dQc khai thac, tim ki~m, sir d\mg hi~u

qua ngu6n tai li~u va cac san phAm dich V\l thong tin-thu vi~n thong qua cac hinh

thuc ph\lc V\l cua thu vi~n: dQct~i ch6, mUQ1lmang v~, khai thac va sir d\mg tai li~u

tren cac phong Internet, multimedia; T6 chuc cac hinh thuc tuyen truy~n gi6i thi~u

tM li~u m6i, tai li~u theo chuyen d~ nhan ky ni~m cac ngay I~100;

- Nghien cUu, (rng d\lng thanh t\lU khoa hQc cong ngh~ tien ti~n va cong ngh~

thong tin vao cong tac thu vi~n;

- Xay dl,l11gquy ho~ch, k~ ho~ch, t6 chuc b6i dUOng chuyen mon, nghi~p V\l,

ngo~i ngfr, tin hQc cho can bQ thu vi~n d~ phat tri~n ngu6n nhan hlc co chAt lUQ1lg

nh~m nang cao hi~u qua cong tac;

- T6 chuc, qUIDly can bQ, tai san theo S\lphan cApcua Hi~u truang; bao quan,

ki~m ke dinh ky v6n tai li~u, cO'sa v~t chAt ky thu~t va tai san khac cua thu vi~n;

ti~n hanh tieu huy cac tai li~u l~c h~u, hu nat theo quy dinh;

- Th\lc hi~n bao cao tinh hinh ho~t dQng hang nam va bao cao dQt xuAt khi co
,

yeu cau;

- Th\lc hi~n m{>ts6 nhi~m V\lkhac khi Hi~u truang phan cong, di~u d{>ng.

2.4.2. Trung tam H8 trQ' sinh vien va Quan h~ doanh nghi~p

a) Chuc nang: Tham mUll va giup Hi~u truang th\lc hi~n vi~c h6 trQ'sinh vien

trong hQc t~p, ren luy~n, th\lc t~p, tim ki~m cO'h{>ivi~c lam; lien k~t, ph6i hqp v6i

28



So tay Dam bOo chat /U'9'ng 2021-2022 TrU'ung D(;#h9CDong No;

cac t6 chirc, don vi, doanh nghiep trong dao tao, tai tro va ti~p nhan su dung nguon

nhan hrc.

b) Nhi~m V1}:

- Tham muu, l~p cac k~ hoach t6 chirc, thuc hien, giam sat, danh gia cac hoat

dong tu vfrn, he>tro sinh vien va quan h~ doanh nghiep cua Nha tnrong;

- Ph6i hQ'Pt6 chirc cac hoat d<)ngtu vfrn hu6ng nghiep cho sinh vien Truong;

- Ph6i hQ'Pt6 chirc cac hoat d<)ngdao tao, b6i dirong ngan han v€ kg nang

song, kg nang mem, chuyen d€, cac hoat dong, cac su kien gin lien voi nhu cAucua

sinh vien;

- T6 clnrc cac hoat d<)ng lien quan d~n viec lam ban thai gian, h<)icho viec

lam, giao luu, h<)ithao, h<)inghi lien quan d~n viec lam cua sinh vien;

- Ph6i hQ'Pt6 chilc cac ho~t d<)ngtu vfrn v€ tam ly, cham soc silc kh6e sinh

vien;

- Ph6i hQ'Pvai don vi lien quan t6 chilc cac ho~t d<)ngtu vfrn cho sinh vien v€

phuong phap h9C t~p, n<)idung, d~c di~m clla nganh h9C; cac kg nang ngh€ nghi~p

va chinh sach, phap lu~t clla Nha nuac lien quan d~n nganh ngh€ dao t~o;

- La dAum6i ti~p nh~ cac thong tin dn tu vfrn, cAnhe>trQ'tiT sinh vien, tu vfrn

tf\l'Cti~p ho~c lien h~ d~n cac don vi co chuyen mon t6 chilc tu vfrn;

- Ph6i hQ'Pt6 chilc, th\lc hi~n cac ho~t d<)ng lien k~t vai doanh nghi~p nh~m

t~o di€u ki~n th\lc t~p, th\lc hanh va tim ki~m co h<)ivi~c lam cho sinh vien;

- Ti~p nh~n cac d\l an, chuong trinh hQ'Ptac Clla doanh nghi~p chuy~n d~n cac

don vi co chilc nang, chuyen mon th\lc hi~n, t~o d\l'llg co ban m6i quan h~ vai cac

doanh nghi~p nh~m ph6i hQ'Phe>trQ'sinh vien;

- Tim ki~m cac chuong trinh ph6i hQ'Pdao t~o vai cac don vi, doanh nghi~p;

tim ki~m h9Cb6ng va cac ngu6n tai tn)' khac cho sinh vien;

- Th\lc hi~n cac bao cao dinh ky va d<)txufrt v€ cong tac he>trQ' sinh vien va

quan h~ doanh nghi~p;

- Xay d\l'llg va duy tri website Clla Trung tam, dam bao la cAu n6i gifra Nha

truang-Sinh vien va Doanh nghi~p;

- Th\lc hi~n m<)ts6 nhi~m V\l khac thea phan cong, yeu cAuclla Hi~u truOng.

2.4.3. Trung tam Tin hQc-Ngo~lingfr
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a) Clurc nang: Tham rmru va giup viec cho Hieu tnrong trong viec quan ly,

t6ng hop, xay dung k€ hoach va t6 chirc thirc hien cac cong viec lien guan d€n cong

tac dao tao tin hoc, ngoai ngtr theo nhu cAu cua xa hQi va chuan ddu ra cho sinh

vien, hoc vien trong va ngoai Truong.

b) Nhiem vu:

- Tham rmru xay dung k€ hoach va t6 chirc thirc hien cac chuang trinh dao tao

ngoai ngtr, tin hoc ngan, trung va dai han; dao tao c~p chimg chi va dao tao theo nhu

cAucua ngiroi hoc;

- T6 chirc kiem tra, thi, c~p chirng chi cho cac hoc vien cua Trung tam da hoan

thanh chuang trinh theo cac guy dinh hien hanh;

- Qmin ly h6 sa hQc t~p, h6 sa c~p phat chUng chi cho hQc vien;

- Dieu tra nhu cdu hQc t~p ngo~i ngfr, tin hQc, cong ngh~ thong tin- truyen

thong; nghien cUu, t6ng k€t, rut kinh nghi~m ve t6 chuc va ho~t dQng clla Trung tam

nh~m nang cao ch~t IUQ1lgdao t~o, b6i dUOngngo~i ngfr, tin hQc, cong ngh~ thong

tin;

- Xay dlJng va t6 chuc thlJc hi~n guy ho~ch, k€ ho~ch phat tri~n trung tam phil

hqp vai guy ho~ch, k€ ho~ch phat tri~n giao d\lc clla ca nuac, dia phuang va clla

TruOng;

- Quan Iy tai chinh, tai san clla Trung tam theo guy dinh Cllaphap lu~t;

- Ph6i k€t hqp cac dan vi co lien guan thlJc hi~n mQt s6 ho~t dQng dao t~o, b6i

duOng, dich V\l co lien guan d€n ngo~i ngfr va tin hQc theo k€ ho~ch da duQ'cHi~u

truang phe duy~t;

- ThlJc hi~n cac nhi~m V\l khac theo phan cong CllaHi~u truang va phap lu~t

cua Nha nuac.
2.4.4. Trung tam Nghien cUu va thuc dAy van hoa Di~c

a) Chuc nang: Tham mUll va giup cho Hi~u truang t6 chuc guan Iy, giao d\lc,

dao t~o va nghien CUuvan hoa Di€c.

b) Nhi~m v1}.:

- Tham mUll xay dlJllg k€ ho~ch va t6 chuc thlJc hi~n vi~c giao d\lc, dao t~o

van hoa, ky nang, nghe nghi~p cho nguai di€c;
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- T6 chirc dao tao van hoa cho ngiroi di~c tir b~c ti~u hoc d~n trung h9C phe

thong;

- T6 chirc dao tao cac nghe nftu an, may, dien-dien nr, tin hoc, h(>ihoa, ... cho

nguoi diec;

- Dao tao trinh d(>cao d~ng va dai hQCSu pham Giao due Ti~u hoc cho ngiroi

diec;

- Dao tao va nghien CUungon ngfr Icy hieu, phan tich va thong dich ngon ngfr

Icy hieu;

- V~n dong, tim kiem cac nguon tai tro, hoc bong, ... he; tro cong tac dao tao va

nghien CUuvan hoa diec;

- Qulin Iy can b(>,giao vien, hoc vien tai don vi thea phan cftp;

- T6 chirc cac hoat d(>ngsinh hoat n(>itru, sinh hoat van hoa-van nghe-the due

th~ thao d~c thu cho hoc sinh, sinh vien di~c;

- T6 chuc cac ho~t d(>nggiao lUll, hqp tac trong va ngoai nuac v~ cong tac

giao d\lc va nghien CUuvan h6a di~c thea k~ ho~ch dffduQ'cHi~u tru6ng phe duy~t;

- ThlJc hi~n m(>tsf>nhi~m V\lkhac thea philn cong, chi d~o cua Hi~u tru6ng.
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CHUONG3

CAM KET, YEU cAu, CHiNH SACH, MlJC TIEU

3.1. Cam k~t cua lanh dao

Truong D~i hQC Dang Nai cam k~t: cung d.p nguon nhan hrc chat hrong cao,

co phAmch~t dao dire t6t, chuyen mon, ky nang, nghiep vu gioi, co trinh d<)ngoai

ngtr va tin hoc, ... dap irng nhu cfruphat trien kinh t~ xii hoi,

Cac cam k~t Cl} th~ lit:

1. T6 chirc dao tao, nghien ctru khoa hQCva ren luyen cho sinh vien theo

dung chuang trinh khung, chuang trinh chi ti~t dii duoc B<)Giao due & Dao tao phe

duy~t.

2. T6 chtrc dao tao, nghien ciru khoa hoc, ren luyen va danh gia ch~t hrong

sinh vien theo cac quy dinh, huang dfin cua B<)Giao due & Dao tao,

3. Dam bao s6 hrong va ch~t hrong giang vien theo quy dinh hien hanh va

muc tieu phan d~u d~n nam 2020 cua B<)Giao d\lc & Dao t~o; tang cuang dfru tu ca

sa v~t ch~t, trang thi~t bi d~y, hQc va nghien CUukhoa hQc theo huang hi~n d~i hoa,

timg buac b~t kip sg phM tri~n cac truang c6 uy tin trong va ngoai nuac.

4. Khong ngimg rna r<)nglien k~t dao t~o, da d~ng h6a cac lo~i hinh dao t~o,

cac h~ dao t~o, lien thong gifra cac h~ dao t~o, g~n ch~t luqng va nganh nghe dao

t~o vai nhu cfru Slr d\lng ngu6n nhan 19c cua xii h<)itrong ng~n, trung va dai h~n.

5. T~o moi truOng thu~n lqi nh~t cho sinh vien c6 th~ phat huy tinh tich Cl,l'C,

chu d<)ng,sang t~o trong hQc t~p, ren luy~n, ho~t d<)ngphong trao va cac ho~t d<)ng

doan th~, xii hQi khac.

6. Dam bao duy tri t6t an ninh chinh tri, tr~t tl,l'an toan xii h<)i trong nha

truang va Khu n<)itm sinh vien, giup sinh vien an tam va c6 moi truang t6t cho vi~c

hQct~p, ren luy~n.

7. H6 trq sinh vien trong vi~c hQc t~p nang cao trinh d<)ngo~i ngfr, tin hQc,

ky nang mem; giai thi~u, giup dO'cho sinh vien t6t nghi~p tim vi~c lam thich hqp

vai nganh nghe dii duqc dao t~o.

3.2. Hu6ng vao nhn cAn xi hQi
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Cac hoat dong giao due, dao tao, nghien ciru khoa hoc cling nhu cac hoat dong

dam bao chelt IUQ'Ilggiao due noi rieng cua tnrong Dai hoc D6ng Nai luon huang

van muc tieu dap irng cac yeu c~u ngay cang cao cua xa hQi, d~c biet la cua cac co

quan, t6 chirc, ca nhan Slr dung nguoi lao dQng va Slr irng dung k~t qua nghien ciru

khoa hoc,

Nha tnrong dam bao cac yeu c~u (hien co va mong doi) cua khach hang se

duoc xac dinh va dap irng mQt each t6t nhat trong kha nang co the.

Hieu tnrong chiu trach nhiem xac dinh chinh sach chelt hrong, dam bao phil

hQ'Pvoi muc dich phat tri€n cua Nha truOng va dap Ung nguy~n vQng cua cac ben

lien quan.

Chinh sach se duQ'cph6 bi~n rQng rai trong Nha truOng va cong b6 v6i xa hQi.

Hang nam, Hi~u truang co the xem xet, di~u chinh n~u c~n thi~t. Phong Khao

thi va Dam bao chelt IUQ'Ilgchiu trach nhi~m tham muu chinh v~ hoc;ttdQng dam bao

cheltIUQ'Ilggiao d\lc trong nha truOng noi chung.

3.3. Ho~ch djnh

Ml}c tieu chit lUQ11gchung:

Dam bao thlJc hi~n dc;ttva vuQ't cac chi tieu da d~ ra trong K~ hoc;tchChi~n

luQ'cphat tri€n truOng Dc;tihQcD6ng Nai, giai doc;tn2010-2020, t~m nhin 2030.

Ml}c tieu cl} th~:

Can cu cac chinh sach va kha nang thlJc t~, hang nam, cac dan vi thuQc truOng

thi~t l~p nhung m\lC tieu C\l th~ (th~ hi~n qua phuang huang, k~ hoc;tchnam hQc),

cac m\lC tieu nay khong duQ'cthelp han K~ hoc;tchChi~n luQ'cphM tri~n truOng Dc;ti

hQcD6ng Nai va K~ hoc;tchhoc;ttdQngnam cua Nha truOng.

Ngoai ra, vi~c thlJc hi~n cac m\lc tieu phai thoa man cac yeu du SMART:

- Specific: C\l th~

- Measurable:

- Achiveable:

- Realistics:

Do lUOngduQ'c

Kha thi

ThlJc t~

- Time bound: Thai gian ra rang.

Xay dl}'ng h~ thBng quin ly chAt lUQ'Ilg:
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Nha tnrong dam bao h~ thong quan ly ch~t hrong duoc xay dung phil hQ'Pvoi

nguon hrc, san pham, dinh huang phat trien cua Nha tnrong. Dc1ura cua hoach dinh

h~ thong ch~t hrong diroc thanh l~p diroi dang cac van ban phil hQ'P.

3.4. Trach nhiem, quy~n han va trao (fAithong tin nQibQ

Trach nhi~m-Quy~n han:

Hieu tnrong dam bao xay dung so d6 t6 chirc, phan cong nghiem vu cho tirng

vi tri thea d~ an vi tri viec lam va thea cac quy dinh, huang dfin cua Nha tnrong d~

m6i can bo, vien clnrc d~u nam r5 chirc nang, nhiem vu ducc giao va cac quyen loi

duoc huong.

Trao (fAithong tin nQibQ:

Hoat dong thong tin n<)ib<)duQ'cth\Ic hi~n nhu sau:

- Ch~ d<)bao cao: bao cao dinh ky hang thang, ph\lc V\l giao ban; bao cao sO'

k~t, t6ng k~t thea nam hQc; bao cao d<)txu~t khi c6 yeu cc1u.

- Ch~ d<)h<)ihQp: hQp giao ban thuOng xuyen, hQPsO'k~t, t6ng k~t va hQpd<)t

xu~t khi cc1nthi~t.

Qmin ly ella Ban Giam hi~u:

Ph6 Hi~u tWOng ph\l trach nh~n vai tro lam d(,lidi~n lanh d(,loh~ th6ng dam

bao ch~t lUQ1lgcua Nha tWOng va th\Ic hi~n dc1Ydu cac n<)idung sau:

- Tf\Ic ti~p chi d(,lo

3.5. Traeh nhi~m xem xet ella Liinh d~o

Lanh d(,lonha tWOng xem xet dinh ky t6 chuc hQp xem xet HT DBCL d~ dam

bao he th6ng luon thich hQ'P,thoa dang c6 hi~u l\Ic va qua d6 danh gia duQ'ccac cO'

h<)icM ti~n va nhu cc1uthay d6i d6i v6i h~ th6ng (bao g6m ca thay d6i v~ Chinh

sach va M\lc tieu ch~t lUQ1lg).

Dinh ky 1 nam/Ic1n,Ban giam hi~u ti~n hanh xem xet v~ HTDBCL. N<)idung

cc1nxem xet C\lth~ bao g6m:

- K~t qua th\Ic hi~n cac chi d(,lo.

- K~t qua thoa man khach hang.

- K~t qua danh gia n<)ib<)mchUng nh~n va cac cu<)cdanh gia (n~u c6).

- K~t qua th\Ic hi~n cac m\lCtieu ch~t IUQ1lg.

- K~t qua cong tac giang d(,lY.
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- Tinh hinh thirc hien khac phuc, phong ngira, cai tiSn.

- Tinh phil hop cua chinh sach chAt IUQ1lg.

- Cac vAnd~ phat sinh khac (neu co).

KSt qua xem xet cua lanh dao ghi nhan trong bien ban h9P xem xet cua lanh

dao,

3.6. Danh gia oQi bQ, theo dlii va do hrong

- Dinh ky 1 nam/lan, Nha tnrong t6 chirc danh gia chAt IUQ1lgnQi bQ thea kS

hoach dS dam bao h~ thong phil hop voi cac nQi dung da hoach dinh, duoc ap dung

co hieu hrc va duoc duy tri.

- Hoat dong thanh tra, kiem tra thirong ky cua nha tnrong cling duoc coi nhu

mot phan cua danh gia nQi bQ.

- Truong thirc hien viec thea d5i qua trinh thuc hien, do luang thai gian thuc

hien cac cong viec va khi cong viec khong d!;ltkSt qua thea hO!;lchdinh va yeu cftu

cua lu~t hi~n hanh, TruOng se tiSn hanh vi~c kh~c ph\lc va hanh dQng kh~c ph\lc

dS dam bao cong vi~c luon phil hqp.

- TruOng t6 chuc hO!;ltdQng danh gia kSt qua h9C t~p cua h9C vien nhu mQt

phftn vi~c thea d5i va do IUOngkSt qua dao t!;lO(la hO!;ltdQng chinh trong Nha

truOng). D6i v6'i cac hO!;ltdQng khac, Nha truOng triSn khai hO!;ltdQng thea d5i, do

IUOngkSt qua tily thea d~c thil cua tUng cong vi~c.

3.7. Phao tich dfr li~u va cai ti~o

- TruOng dam bao xac dinh, thu th~p va phan tich cac dfr li~u tuang irng dS

chirng to S\l thich hqp va tinh hi~u l\lc cua HTDBCL va danh gia xem xet S\l cai tiSn

thuOng xuyen hi~u l\lc cua h~ th6ng.

- TruOng cam kSt thuOng xuyen nang cao hi~u l\lc cua h~ thtmg thong qua vi~c

su d\lng Chinh sach chAt IUQ1lg,M\lc tieu chAt IUQ1lg,kSt qua danh gia, phan tich dfr

li~u, cac hanh dQng kh~c ph\lc, phong ngira va kSt qua cUQch9P xem xet cua Uinh

d!;lO.

3.8. Chioh sach chit lU'Q1lg

Lanh d!;lo,vien chuc va nguai lao dQng TruOng D!;lih9C D6ng Nai cam kSt:

"Xay d\l'llg TruOng D!;li h9C D6ng Nai thanh truOng chAt luqng cao tru6'c nam

2030"
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Bi~n phap thjrc hi~n:

- Khong ngirng cai ti~n cong tac quan ly, nang cao chftt hrong giang d'.1Y,hoc

tap, nghien ciru khoa hoc va cac hoat dong h6 tro khac;

- Xay dung dl)i ngii can hl), vien chirc, nha giao co du trinh dl), pham chftt va

nang hrc;

- Luon l~ng nghe, tim hieu nhu cAu,tiep thu y kien va dap irng yeu cAucua xa

hl)i, cua nguoi hoc, t'.10moi di~u kien d€ ngiroi hoc phat trien nang hrc han than;',

- Thirong xuyen ra soat, c~p nhat chuang trinh, giao trinh dao tao, phirong

phap giang d'.1Ynham nang cao chat hrong, dap irng nhu cAuxa hl)i;

- Mo rong hQ'Ptac trong va ngoai nuac, tang cuang quan h~ hQ'Ptac vai cac

doanh nghi~p, cac nha tuy€n dVng d€ t~o di~u ki~n va ca hl)i lam vi~c cho nguai

hoc sau khi t6t nghi~p;

- Duy tri co hi~u qua va thuang xuyen ccli ti~n, phM tri€n h~ th6ng dam hao

chftt luqng cua Nha truang.

3.9. Myc tieo chit hrQ1lgnam hQC2019-2020

1. Tuy€n sinh d~t chi tieu duQ'cgiao.

2. Tren 60% HSSV co k~t qua hoc t~p va ren luy~n d~t 10'.1ikha tro len, khong

co 10'.1iy~u, kern. Co HSSV d'.1tgiai cao t~i hl)i thi cftp qu6c gia ho~c cao han. Ty l~

d~u t6t nghi~p d'.1t90% tro len.

3. Giai thi~u vi~c lam cho 100% HSSV t6t nghi~p. fHm hao tren 80% HSSV co

vi~c lam ngay sau khi t6t nghi~p.

4. it nhdt 80% can hl), vien chuc, nguai lao dl)ng d~t danh hi~u lao dl)ng tien

ti~n tro len. Khong co nguai khong hoan thanh nhi~m VV.

5. 100% dan vi trong truang duQ'cdanh gia hoan thanh t6t nhi~m vv. Trong do

co it nhftt 30% dan vi hoan thanh xuftt s~c nhi~m vv.

6. Hang nam,m6i dan vi chuyen mon (khoa, hl) mon) co it nhftt 01 d~ tai nghien

cUu khoa hoc ho~c sang ki~n ccli ti~n cftp Truang. Truang co it nhftt 01 d~ tai

NCKH cApTinh, cftpBl) ho~c cao han.

7. Khai thac, sir dvng hi~u qua cac phong thi nghi~m, xu6'ng truang, nha thi

dftu, phong thlJc hanh va cac trang, thi~t hi phvc vv vi~c d'.1Yva hoc.
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8. Duy tri va rna rong m6i quan h~ voi it nhAt 50 doanh nghiep, it nhAt 90%
doanh nghiep duoc khao sat hai long kha tro len v~ mire dQ dap irng nhu c~u ky
nang tay nghe cua ngiroi h9Cdo Nha tnrong dao tao.

9. Duy tri cac chuan Kiem dinh chftt hrong da: dat duoc; dAymanh cac chirong

trinh dao tao diroc kiem dinh chAthrong thea quy dinh cua BQGiao due va dao tao,

10. 100% cac quy trinh, cong cu bao dam chAt hrong diroc v~n hanh, quan ly va

giam sat dung thea H~ thong bao dam chAthrong cua Truong.
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CHUO'NG4
CHi so DO LUONG HI¥U QuA

(KEY PERFORMANCE INDICATOR-KPls)
eVA TRUONG B~I HQC BONG NAI

(Kern thea Quyit dinh sc51506/QD-DHDN, ngay 12 thdng 12nam 2018

cua Hieu trutrng trutrng Dai h9C D6ng Nai)

Cac chi s6 do hrong hieu quan chinh (Key Performance Indicator- KPIs) cua
Truong Dai hoc Dfmg Nai la t~p hop cac chi s6 thong ke diroc xay dung, xac l~p
nham do hrong hieu qua hoat dQng cua Nha tnrong.

Cac chi s6 nay la din cir d~ Truong Dai hoc Dfmg Nai danh gia mire dQhoan
thanh nhiem vu cac mat cong tac chinh nhu v~ dQi ngfi, hoat dQng dao tao, nghien
ciru khoa hoc, phuc vu cong d6ng, khao sat cac ben lien quan, tai chinh-co sa v~t
chat, .. La din ctr d~ Nha tnrong danh gia-xep loai cac ca nhan, t~p th~ co lien quan
va xay d\l'11gcac k~ ho~ch nh~m cM ti~t chfit IUQ'llgva hi~u qua cac m~t ho~t dQng
chung.

Cac chi s6 nay duQ'cap d\lng til nam hQc 2018-2019 va cac nam ti~p theo.

1.M1}ctieu chung

Th\Ic hi~n t6t cac chi tieu cO'ban v~ cong taclho~t dQng nhan S\I, dao t~o,
nghien Clru khoa hQc, quan h~ qu6c t~, tM chinh, dam bao chfit IUQ'llg,cO'sa v~t
chfit. .. dff dUQ'cxac dinh t~i K~ ho~ch Chi~n luQ'cTrubng D~i hQc D6ng Nai, giai
do~n 2010-2020, tAm nhin 2030, gop ph§n th\lc hi~n t6t m\lc tieu, su m~ng, tAm
nhin va cac gia tri c6t 15i,van hoa Trubng D~i hQcD6ng Nai.

2. Cac chi sAcO'ban v~ cong chuc, vien chuc (CC-VC)

2.1 -Ty l~ CC-VC dUQ'c
phan cong nhi~m V\l
dAy du, phil hqp hang

2.2 nam
-Ty l~ CC-VC duQ'c

2.3 dao t~o, b6i du5ng
hang nam
-Ty l~ CC-VC duQ'c
thea d5i, giam sat v~

2.4 th\Ic hi~n chuc trach,
nam

100% -1%

20%
100%

-5%
-1%

100% -1%
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2.5 -Ty l~ CC-VC diroc 100% -0%
danh gia, x6p loai hanh
nam

2.6 -Ty l~ CC-VC duoc 30% -3%
dam bao cac quyen loi
theo quy dinh hang

2.7 nam 68,5% -3%
-Ty l~ CC-VC hoan
thanh xu~t s~c nhiem

2.8 vu hang nam 1% -0,5%
-Ty l~ CC-VC hoanh
thanh t6t nhiem V\l

2.9 hang nam 0,5% +0,5%
-Ty l~ CC-VC hoan
thanh nhiem vu hang

2.10 nam 90% -5%
-Ty l~ CC-VC khong
hoan thanh nhiem vu
hang nam
-Ty l~ danh gia til hili
long tro len cua cac
ben lien quan v€ cong
tac can b9 cua Nha
tnrong

3. Cac chi sa co ban v~ hoat dQng dao tao

-Ty l~ sinh vien
hoc toan kh6a

3.2 -Ty l~ sinh vien t6t
nghiep

3.3 -Ty l~ sinh vien dat
chuan dftu ra

3.4 -Ty l~ sinh vien t6t
nghiep dung han

3.5 -Ty l~ sinh vien dat
di~m trung binh hoc t~p

3.6 tro len
-Ty l~ sinh vien duoc

3.7 xep loai gioi
-T sinh vien

90%

90%

85%

90%

5%

30%
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3.8 xep loai kha
-Ty l~ sinh vien dat

3.9 di~m gioi ren luyen
-Ty l~ sinh vien dat

3.10 di€m kha ren luyen
-Ty l~ sinh vien/giang

3.11 vien
-Ty l~ sinh vien co viec
lam trong nam dAu tien

3.12 sau khi t6t nghiep
-Ty l~ sinh vien co viec
lam trong 3 nam sau

3.13 khi t6t nghiep
-Ty l~ sinh vien co viec
lam dung chuyen

3.14 nganh dao tao
-Ty l~ danh gia ill hili
long tro len cua cac ben
lien quan v~ chuang

3.1S trinh dao tao
-Ty l~ danh gia til hili
long tro len cua cac ben
lien quan v~ chAt IUQ1lg

3.16 dao tao
-Ty l~ danh gia til hili
long tro len cua cac ben
lien quan v~ kha nang
dap irng yeu cAu cua
nguon nhan hrc diroc
dao tao

70%

2S%

30/1

SO%

80%

SO%

90%

90%

90%

4. Cac chi sA co ban v~ nghien CUll khoa hoc

-10%

-S%

+5

+S

-S

+S

-10%

-10%

-10%

-Ty l~ giang vien hoan -1%
thanh nhi~m V\l nghien
clm khoa h9C

4.2 -Ty l~ giang vien hoan 8S% -S%
thanh t6t nhi~m V\l
nghien Clmkhoa h9C

4.3 -Ty l~ sinh vien tham 1% -1%
Clm khoa
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4.4 h9C
-Ty l~ giang vien tharn
gia cac d~ tai NCKH

4.5 cip Truong, Tinh, BQ
tro len
-Ty l~ giang vien tharn
gia viet bai cho tap

4.6 chi/hoi thao khoa h9C
trong mroc
-Ty l~ giang vien tharn
gia vi€t bai cho tap

4.7 chilhQi thao khoa h9C
mroc ngoai

4.8 -Ty l~ cac d~ tai co kha
nang irng dung cao

4.9 -Ty l~ cac d~ tai co kha
nang thuong mai hoa
-Ty l~ danh gia tir hili
long tro len cua cac
ben lien quan v~ cac
hoat dong NCKH cua
Nha tnrong

2%

10%

2%

85%

10%

85%

5. Cac chi sa err ban v~ quan h~ quae t~

-1%

-3%

-1%

-5%

-5%

-5%

-Ty l~ phat rna
rong cac rn6i quan h~
voi cac dia phucm,g, c~
sa giao d\lc quoc te
hang nam

5.2 -Ty l~ cac cam k€t, 50% -10%
bien ban ghi nho diroc
trien khai thuc hien

5.3 -Ty l~ cac k€ ho~ch 70% -10%
hop tac qucc t€ duQ'c
thvc hi~n hi~u qua

5.4 -Ty l~ cac d6i tac qu6c 80% -5%
t€ danh gia tiT hili long
tra len v6i Nha truOng

5.5 cac ben lien 90% -10%
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50%

6. Cac chi sa cooban v~ phuc Vl}. cQng dAng

-10%

quan trong mroc danh
gia hili long tro len d6i
voi hoat dong hQ'P tac

5.6 quoc t~
-Tinh kha thi va hieu
qua cua cac chuong
trinh, k~ hoach tham
gia mang hroi, tham
gia lien k~t, hQ'P tac
quoc t~ cua Nha tnrong

6.1 -Ty l~
diroc dao tao dong gop
cho SlJ phat trien kinh
t~, xii hQi cua dia
phirong va ca mroc sau
khi t6t nghiep

6.2 -Ty l~ cac d~ tai
NCKH co dong gop
thiet thirc cho SlJ phat
trien kinh t~, xii hQi cua
dia phirong va cua cac

6.3 mroc
-Ty l~ tang twang
hang nam v~ cac m6i
quan h~, hQ'P tac dao
tao, b6i dirong, NCKH

6.4 va chuyen giao cong
ngh~
-Ty l~ tang twang
hang nam cac m6i

6.5 quan h~ hQ'Ptac vai cac
don VI sir dl,mg lao
dQng
-Ty l~ chuy~n glao

6.6 thanh cong cac thanh
tlJU, cong trinh NCKH
vai cac d6i tac

tre co

50%

10%

10%

80%

100%
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300 BV

10

100%

90%

90%

90%

1

+ 300 BV

+1

+6

+10

-0%

-5%

-5%

-5%

7. Cac chi sa cooban v~ha trQ', giam sat ngrrOi hQC

6.7 nhu diu (va du dieu
kien) dircc hoc t~p, dao
tao tai Nha tnrong

6.8 -S6 hrong hi~n mau
nhan dao hang nam
(don vi rnau)

6.9 -S6 hrong cac cong
trinh nha tinh tlurong,
tinh nghia

6.10 -S6 hrong cac cong
trinh, du an co nghia
dong gop cho xli hQi

6.11 -S6 IAn tham gia cac
hoat dong dam bao an
ninh, tr~t ttr xli hQi
-Ty l~ huong irng cac

6.12 phong trao nrong than
nrong ai do cac d.p co
tham quyen phat dong
-Ty l~ cac d6i tac danh

6.13 gia til hili long tre len
voi hoat dQng phuc vu
cong d6ng cua Truong
-Ty l~ CC-VC cua Nha

6.14 tnrong danh gia hili
long tro len d6i voi
hoat dQng phuc vu
cong d6ng
-Ty l~ sinh vien Nha
tnrong danh gia hili
long tro len d6i v6i
ho~t dQng ph\lc V\l
cQng d6ng

6

7.2 100%
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co nhu diu d~c biet
7.3 -Ty l~ h~ tro ngiroi hoc

co nhu cau ve ky tuc xa 90% -10%
7.4 -Ty l~ he>tro ngiroi hoc 80% -10%

co nhu cfru v€ cac hoat
dOng doan th~, phong
trao, xa hOi

7.5 -Ty l~ giam sat ngiroi 100% 0%
h9C

7.6 -Ty l~ danh gia ngiroi 100% 0%
h9C

8. Cac chi sa ehinh v~ do IU'Ong,khao sat, danh gia

8.1 -Ty l~ CB-GV duoc
Ifry y kien phan h6i v~
cac hoat dong dam bao
chfrt hrong cua Nha

8.2 tnrong
-Ty l~ SV diroc Ifry y
kien phan h6i v€ cac
hoat dong dam bao

8.3 chfrt hrong cua Nha
tnrong
-Ty l~ sinh vien duoc

8.4 khao sat v€ viec lam
sau 1 nam t6t nghiep
-Ty l~ sinh vien sau t6t
nghiep duoc khao sat
v~ muc dO hili long va
cac nOi dung eo lien
quan d~n ho~t dOng

8.5 dao t~o, NCKH va
ph\lc V\l cOng d6ng cua
Nha truang
-S6 luqng cac dan vi,
doanh nghi~p sir d\lng
lao dOng va eo quan
quan ly duQ'c khao sat
v~ chfrt

50%

10%

40%

10%

50
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I ~~: hrc do DNU eung I

9. Cac ehi sa co ban v~ tid ehinh

9.1 -Ty l~ cac ben lien,
quat; hili long ve
nguon thu cua Nha

9.2 tnrong 90% -5%
-Ty l~ cac ben lien,
quat; hai long ve

9.3 nguon chi cua Nha 55% -3%
tnrong

9.4 -Ty l~ chi cho con 10% +3%
nguoi til cac nguon thu *Chi cho co
-Ty l~ chi cho duy tu, sa vdt chat a
sua chua, bao dirong tidy kh6ng tinh

9.5 co sa v~t chdt ill cac 15% -0% cdc khoan cam
nguon thu* kdt tldu tu thea

9.6 -Ty l~ quy phuc IQ'iill 20% -0% Cong vdn s6
cac nguon thu 40051UBNV-

9.7 -Ty l~ q~y phat tri~n til 5% -2% Vx, ngay
cac nguon thu 241512010cua
-Tyl~tangtru6ngt6ng UBNDtinh

9.9 cac nguon thu trong 10% +5% D6ng Nai
nam cua Nha tnrong
-Ty l~ boi chi, phai xin
them N sach t6i da

10. Cac chi sA co'ban v~ co sO' v~t chAt
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100%

90%

70%

80%

100%

90%

90%

90%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

10.1 -Ty l~ dap irng nhu cau
co ban v~ phong hoc

10.2 -Ty l~ dap irng nhu cdu
co ban v~ phong thuc
hanh, thi nghiem

10.3 -Ty l~ dap irng co ban
v~ trang thi~t bi

10.4 -Ty l~ dap irng nhu cdu
co ban v~ may tinh, h~
thong mang

10.5 -Ty l~ dap irng co ban
nhu cdu v~ tai lieu,
giao trinh (truyen
thong va dien ill)

10.6 -Ty l~ dap img cac yeu
cdu co ban v~ CSVC
cua nhtrng ngiroi co
nhu cdu d~c biet

10.7 -Ty l~ khai thac, sir
dung hieu qua CSVC
cua Nha tnrong

10.9 -Ty l~ cac ben lien
quan hai long ve
CSVC cua Nha tnrong

n.TA chirc thuc hi~n
Cac dan vi co lien quan khong ngirng n6 hrc va cM ti~n nang cao hi~u qua

cong tac d~ dam bao th\lc hi~n t6t cac chi s6 PKIs da xac dinh.

Phong Khao thi va Dam bao chfit luqng chiu trach nhi~m ki~m ra, t6ng hQ'P
d~ bao cao k~t qua th\lc hi~n cac chi sf>KPIs nam hQc cua Nha truang. Hoan thanh
ch~m nhfit d~n cuf>ithang 8 hang nam.
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