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CHUONG 1

S THONG TIN VE TRUONG )
VA CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN GIAM HIEU

1.1. Thoéng tin chung
Tén truong: Truong Dai hoc Bong Nai
Tén giao dich tiéng Anh:  Dong Nai University

Tru s6: S6 4. Lé Quy Dén, Tan Hiép-Bién Hoa-Ddng Nai
Dién thoai: 0251. 3823110
Website: http://www.dnpu.edu.vn

1.2. Lich sir phat trién

Truong duoc Bo Gido duc (nay 12 B Gido duc va Dao tao) quyét dinh thanh
lap nam 1976, 1a Co s& 4 thudc Truong Cao dang Su pham TP.H6 Chi Minh - don
vi truc thuéc B Giao duc va Pao tao.

Thang 9 nam 1979, B6 Gi&o duc va Pao tao quyét dinh chuyén giao don vi
vé cho UBND tinh quéan 1y, Truong dugc d6i tén thanh Trudng Su pham cap 2, ¢6
nhiém vu dao tao va bodi dudng GV cap 2 cho nganh gido duc tinh Bong Nai.

Sau 11 nam phan dau xay dyng va phat trién, ngay 28 thang 3 nam 1987,
Thu tuéng Chinh pha Quyét dinh nang cip Truong thanh Truong Cao dang Su
pham, truc thudc Sé Gido duc va Pao tao tinh Bong Nai.

Thang 8 nam 1989, Trudng Pao tao Boi dudng Can bo QLGD tinh giai the,
nhiém vy dao tao va bdi dudng CBQL duoc chuyén giao vé cho Trudong Cao dang
Su pham Pong Nai ¢am nhigm.

Thuce hién chi truong cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc sap xép mang ludi
cac truong su pham thugc tinh quan 1y, ngay 15 thang 9 nam 1997, Chu tich UBND
tinh Dong Nai quyét dinh hop nhit 2 truong su pham: Truong Trung hoc Su pham
va Truong Cao dang Su pham thanh trudng Cao dang Su pham Pong Nai. Giai
doan nay Trudng c6 chiic ning dao tao va bdi dudng CBQL, d6i ngii GV nganh hoc
mam non, bac tiéu hoc va trung hoc co so; lién két voi cac truong dai hoc su pham
dao tao GV trung hoc phd théng mot sé nganh hoc cua tinh con thiéu va dao tao

nang chuan do6i ngii GV dén trinh d6 dai hoc.
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Thue hién Nghi quyét Dai hoi dai biéu Dang bo tinh Bong Nai khoa VI
(2005-2010) vé viéc nang cap Truong Cao dang Su pham Pong Nai thanh truong
Dai hoc Ddng Nai vao nam 2010, tir ndim 2005 dén 2010, Nha truong da tich cuc
tham muu voi S& Gido duc va Pao tao, cac S¢ ban nganh va Uy ban Nhan dén tinh
dé chuan bi cac diéu kién can thiét vé doi ngii, vé CSVC, trang thiét bi, xin Bo Giéo
duc va Dao tao cho mé cac nganh dao tao mai ngoai su pham, xay dung dé an thanh
lap truong dai hoc. Ngay 09 thang 10 nam 2009, Thu tuéng Chinh phu da c¢6 van
ban s6 1871/TTg-KGVX ddng y vé chii truong thanh lap Truong Pai hoc Pong
Nai. Ngay 20 thang 8 nam 2010, Thu tudéng Chinh phi ban hanh Quyét dinh sb
1572/QP-TTg vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Pong Nai trén co sd nang cap
Truong Cao dang Su pham Pong Nai.

Tinh dén 10/2017, Trudng Pai hoc Pong Nai ¢6 hon 500 can bo, vién chuc;
14.000 SV céc h¢, cac loai hinh dao tao. Trudng c6 4 co sé, tong dién tich gan 20ha.
CSVC; trang thiét bi day hoc va nghién ciu khoa hoc; sach, bao, tai liéu tham
khao,... luén dugc Nha trudong uu tién va chii trong dau tu. Ké tir khi dugc nang cap
trg thanh truong dai hoc da nganh, tryc thuéc UBND tinh Dong Nai dén nay, Nha
truong da dau tu cho CSVC, trang thiét bi day - hoc, thu vién, ... tong s6 von gan 500
ty dong, gitp thay doi Nha truong theo hudng ngay cang chuan hoa, hién dai hoa.

Tinh dén thoi diém thang 10 nim 2017, Truong Pai hoc Pong Nai di dao
tao hon 40.000 GV céc cap; boi dudng cho gan 10.000 lugt GV va CBQL tir bac
mam non dén trung hoc phd thong; dao tao gan 15.000 ctr nhan cic nganh ngoai su
pham, dong goép 16n cho sy nghiép giao duc va muc tiéu cdng nghiép hda, hién dai
hoa caa tinh nha va mot s dia phuong phu can. Véi nhirng thanh tich néi bat do,
Truong Pai hoc Pong Nai di dugc Chu tich nudc ting thuong Huan chuong Lao
dong hang Ba nam 1996, Huan chuong Lao dong hang Nhi nam 2001, hai 1an duoc
ting thuoéng Huan chuong Lao dong hang Nhét vao cac nam 2011 va 2016. Ngoai
ra, Nha truong va don vi truc thudc con lién tuc dugc cong nhan danh hiéu Tap thé
lao dong xuat sac va nhiéu bang khen, co thi dua xuat sic caa Thu tuéng Chinh phi
va UBND tinh Pong Nai.

1.3. So db tb chirc
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PANG UY

BAN GIAM HIEU

Cac Hoi dong

PHONG

T6 chirc - Hanh chinh

Dao tao

NCKH, SDPH&QHQT

K& hoach - Tai chinh

Khdo thi va BBCL

Cong tac sinh vién

Thanh tra - Phdp ché

Quan trj - Thiét bj

POAN THE

Cong doan

Doan Thanh nién

Hoi Cwu chién binh

Hoi SV

TRUNG TAM

Thong tin - Thuw vién

Ngoai ngtt - Tin hoc

NC&TDVH Diéc

TT HTSV&QHDN

KHOA

SPKH Tw nhién

SPKH X3 hoi

SP Tiéu hoc - Mam non

Téng hop

Ngoai ngit

Thé duc - Nhac hoa

Kinh té

Ky thuat

Trudng PTTHSP

BO MON

Quan ly gido duc

Ly luan chinh tri
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1.4. Sit ménh, tam nhin va cac gia tri cét I5i

St ménh

Pao tao ngudn nhan luc cé trinh do, chat luong cao; nghién cau, trién khai
va chuyén giao khoa hoc cong nghé phuc vu cho cdng cudc cong nhiép hda - hién
dai hoa, sy phat trién kinh té - xa hoi cua tinh Pong Nai, khu vuc Pong Nam bo va
ca nudc.

TAm nhin

Pén nim 2020, xay dyng truong tro thanh mot co sé dao tao, nghién ctu
khoa hoc, chuyén giao cdng nghé c6 chat luong, uy tin hang dau cua tinh Pong Nai
va khu vuc phu can; 1a noi tap trung cac chuyén gia, can b, giang vién trinh do cao;
¢ cac chuong trinh dao tao hop tac va lién két qudc té sau rong; ¢ co s vat chat,
trang thiét bi ki thuat hién dai, phuc vu tt cho nhiém vu chinh tri caa truong.

CA4c gia trij cot 16i

1. Chat heong va hiéu qua.

2. P6i méi va sdng tao.

3. Ké thira va phdt trién.

4. Hop tac va hoi nhap.

5. Trdach nhiém va cong hién.
1.5. Chire niing, nhiém vu, quyén han cia Nha truong

(Theo Quy ché té chitc va hoat déng ciia truong Pai hoc Pong Nai, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 195/QD-UBND ngay 21/1/2011 caa Cha tich UBND tinh Bdng
Nai)

1. X4c dinh tm nhin, xay dung chién lugc va ké hoach téng thé phat trién
nha truong qua timg giai doan, ké hoach hoat dong hang nam.

2. T6 chire giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo muc ti€u,
chuong trinh gido duc; x4c nhan hodc cp vin bing, ching chi theo thim quyén.

3. Tuyén dung, quan 1y cong chirc, vién chire; xdy dung doi ngii giang vién
cua truong du vé sb lugng, can ddi vé co cu trinh do, co ciu nganh nghé, co cau do
tudi va gidi, dat chuan vé trinh d6 duoc dao tao; tham gia vao qua trinh diéu dong

cua co quan quan ly nha nudc cé tham quyén doi véi nha giao, cdn bg, nhan vién.
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4. Phat hién va bdi dudng nhan tai trong d6i ngii cong chirc, vién chirc va
nguoi hoc cua truong.

5. Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc.

6. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc theo quy dinh cua phéap luat; st
dung ngudn thu tir hoat dong kinh té dé dau tu xay dyng co so vat chit ciia nha
treong, md rong san xuat, kinh doanh va chi cho cac hoat dong gido duc theo quy
dinh cua phap luat.

7. Xay dung co sé vat chét k¥ thuat theo yéu cau chuan hoéa, hién dai héa;

8. Phéi hop voi gia dinh nguoi hoc, cac to chirc, ci nhan trong hoat dong
gido duc va dao tao.

9. To chitc cho cong chire, vién chirc va nguoi hoc tham gia cac hoat dong x4
hoi pht hop voi nganh nghé dao tao va nhu cau cua xa hoi.

10. Ty danh gia chét luong gido duc va chiu sy kiém dinh chat luong giao
duc cua co quan c6 thim quyén; xdy dung va phat trién hé théng dam bao chit
lugng cia nha truong; ting cuong cic diéu kién dam bao chat luong va khong
ngimg nang cao chit luong dio tao clia nha trudng.

11. To chiric hoat dong khoa hoc va cong nghé; Gmg dung, phat trién va
chuyén giao cong nghé; tham gia giai quyét nhitng van dé vé kinh té - xa hoi cua dia
phuong va dat nude; thue hién dich vu khoa hoc, san xuit kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

12. Lién két véi cac to chire kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y
té, nghién ctru khoa hoc nham nang cao chéit lugng gido duc, gén dao tao voi su
dung, phuc vu sy nghiép phat trién kinh té - xa hoi, bod sung ngué)n tai chinh cho nha
truong.

13. Xay dung, quan 1y va st dung co s dir liéu vé doi ngii cong chirc, vién
chtrc, cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ va hop tac quéc té cua nha
truong, vé qua trinh hoc tap va phat trién sau tot nghiép ciia nguoi hoc; tham gia du
bao nhu cdu ngudn nhan lic trong linh vue dao tao cia trudng.

14. Pugc bao ho quyén so hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua

hoat dong khoa hoc va cong nghé, cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong
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nghé; bao vé 1oi ich ciia Nha nude va xi hoi, quyén va loi ich hop phép cua ca nhan
trong hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua nha truong.

15. Pugc Nha nudc giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co s¢ vat
chét; dugc mién, giam thué, vay tin dung theo quy dinh ctia phap luat;

16. Chap hanh phap luat vé gido duc; thuc hién xa hoi hoa gido duc.

17. Giit gin, phat trién di san va ban sic van hoa dan toc.

18. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.
1.6. Quyén han, nhiém vu cia Ban Giam hiéu
(Theo Quy ché té chirc va hoat déng ciia trieong Pai hoc Pong Nai, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 195/QD-UBND ngay 21/1/2011 caa Chi tich UBND tinh Pong
Nai)

Hiéu truwéng

1. V& t6 chitc va nhan su

a) Trén co sé quyét nghi ciia Hoi dong trudng, Hiéu trudng quyét dinh thanh
lap, td chuc lai va giai thé cac to chirc cla truong dugc quy dinh tai cac diémc, d, d,
e, g, cua khoan 1 Diéu 31 Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong DPai hoc Déng
Nai.

b) Ban hanh c4c quy ché, ndi quy, quy dinh trong ndi bo trudng nham dam
bao viéc diéu hanh, kiém tra va giam sat moi hoat dong cua truong theo dung cac
quy dinh hién hanh trén co so quyét nghi ciia Hoi dong truong.

c) Quyét dinh bd nhiém, bai nhiém va mién nhiém cac chitc danh trudng,
pho céc don vi dugc quy dinh tai cac diém d, 4, e, g, khoan 1 Piéu 31 Quy ché tb
chtrc va hoat dong cua truong Pai hoc Déng Nai.

d) Xay dung quy hoach phat trién doi ngii giang vién; ban hanh cac quy dinh
vé viéc nang cao trinh do, thuc hién nghia vu giang day, nghién ctru khoa hoc va
dich vu xa hoi ctua giang vién; ban hanh cac quy dinh vé thinh giang; to chuc bdi
dudng, dao tao lai doi ngli cong chuc, vién chuc; cham lo doi séng vat chét, tinh
than ctua cong chtrc, vién chuc trong truong; tao diéu kién cho cong chtrc, vién chuc
va nguoi hoc tham gia cac sinh hoat doan thé va hoat dong xa hoi;

d) T6 chic tuyén dung cong chirc, vién chuc, quyét dinh viéc tiép nhan,

chuyén ngach theo thim quyén; to chirc thi nang ngach va bd nhiém vao ngach cho
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vién chirc theo quy dinh, phu hop véi co cdu can b, nhan vién cua truong va tiéu
chuan chirc danh cong chirc, vién chirc nganh gido duc; quyét dinh viéc tuyén dung,
cho théi viée, thuyén chuyén cong tic cong chirc, vién chie, ky hop ddng lao dong
va thyc hién ché do chinh sach dbi v6i ngudi lao dong theo quy dinh cia phap luat;
quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va trude thoi han, phu cap tham nién vuot
khung ddi vé6i vién chire thude thAm quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

e) Thyc hién Quy ché dan chi trong cc hoat dong ctia nha trudng.

g) Bao dam quyén loi nguoi hoc theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay.

h) Thuc hién ché do bao cao dinh ky vé cac hoat dong cia truong.

i) Thuc hién ché d6 khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luat.

k) Bao dam trat tu, an ninh va an toan trong nha truong.

1) Tham gia Hoi dong Hiéu truong cing khéi nganh theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Dao tao.

2. V& hoat dong dao tao

a) T chtre thuc hién cc hoat dong dao tao quy dinh tai Chuong III cia Quy
ché t chirc va hoat dong cua truong Dai hoc Déng Nai.

b) Xay dung, phat trién va cong khai cac diéu kién dam bao chat luong cua
nha trudng, cong khai viéc cip phét vin bang, ching chi ciia nha truong.

3. V& hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac quoc té.

a) Chi dao va t6 chirc thuc hién hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac
quéc té duoc quy dinh tai Chuong IV, Chuong V cta Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia truong Pai hoc Pong Nai.

b) Quyét dinh cir can bd tir cAp Phé hiéu trudng tré xudng di hoc tip, tham
quan, khao sat & nudc ngoai theo quy dinh cua phép luét.

¢) Quan 1y cac doan di cong tac nudc ngodi va cac doan nudc ngoai dén lam
viéc voi truong trong pham vi hoat dong cua truong theo quy dinh ctia phap luat.

4. V& tai chinh, tai san va dau tu

a) Hiu truong truong dai hoc cong 1ap 1a chu tai khoan cua truong dai hoc,
chiu trach nhiém trudc phéap lut vé toan bo cong tic quan 1y tai chinh va tai san cua

truong.
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b) Quan 1y va td chirc thuc hién cac quy dinh tai Chuwong IX cta Quy ché t6
chtrc va hoat dong cua truong Pai hoc Déng Nai vé tai chinh va tai san cua truong
dai hoc.

¢) Quyét dinh mirc chi quan 1y, chi nghiép vu trong pham vi ngudn tai chinh
dugc st dung, trén co s& quy dinh cua phap luat va quy dinh ctia nha truong.

d) Thuc hién quyén ty chii vé tai chinh theo quy dinh cua phéap luat; cong bd cong
khai va minh bach vé thu chi tai chinh hang nim trong bao cao va trén website clia
nha trudng.

d) Chap hanh céc quy dinh vé kiém toan.

e) Quyén han va trach nhiém cia Hi¢u truong truong dai hoc tu thuc vé tai
chinh, tai san va dau tu duoc quy dinh tai Quy ché t6 chiic va hoat dong cua trudng
bai hoc Déng Nai.

5. Hiéu trudng truong dai hoc co6 trach nhiém thuc hién cac quyét nghi hoac
két luan cua Hoi déng truong; cam két thuc hién muc tiéu hang ndm, b4o cao dinh
ky v&i Hoi dong truong va giai trinh trude Hoi dong truong khi co yéu cau.

Ph6 hiéu truéng

1. Pho hiéu trudng c6 chire nang gitip viéc cho Hiéu trudng.

2. S6 luong Pho hiéu truong trudng Pai hoc Pong Nai ¢6 2 ngudi, phu trach
cac linh vuc: dao tao, cong tac sinh vién, khoa hoc cong nghé, hop tac quéc té, tai
chinh, tai san.

3. Pho hiéu trudng phai c6 cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 Quy
ché t6 chirc va hoat dong cia truong Pai hoc Pong Nai. Trong nhirng truong hop
dic biét, ¢ thé xem xét bd nhiém Pho hiéu truong dbi véi ngudi cd bang thac si,
nhung khong giao phu trach hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé.

4. Pho hi¢u trudng cé nhirng nhiém vu va quyén han sau:

a) Giup Hiéu trudong trong viéc quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua
truong; truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo phan cong cua Hi¢u trudng
va giai quyét cac cong viéc do Hiéu trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viéc dugc Hiéu truong giao, Phé hiéu trudng thay mit

Hi¢u truong va chiu trach nhi€m trudc Hi€u trudng vé két qua cong viéc dugce giao.
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¢) Pinh ky hodc dot xuét bdo céo véi Hiéu trudng vé tinh hinh cong vi¢e
dugc giao.

5. Nhiém ky cta Phé hiéu truéng theo nhiém ky cua Hibu trudng, c6 thé
duoc bd nhiém lai. Do tudi khi bd nhiém Phé hiéu trudng truong dai hoc cong lap
khong qua 55 d6i v6i nam va khong qua 50 dbi véi nir; do tudi khi bd nhiém Phod
hiéu truéng cua truong dai hoc tu thuc duoc quy dinh trong Quy ché t6 chuc va
hoat dong cua truong dai hoc tu thuc.

6. Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh ra quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Phé
Hiéu trudng trén co so dé nghi cua Hiéu trudong va Hoi dong truong.

7. Hang nam, HO1 déng truong thuc hién danh gia viéc hoan thanh nhiém vu
cua Pho hi¢u truong. Néu murc d6 hoan thanh nhiém vu 1a yéu kém va khong c6 kha
nang khic phuc, Hoi dong truong cé quyén yéu cau co quan quan 1y nha nude cd
tham quyén mién nhiém Phé hiéu truong.

8. Trudng hop can thiét, Hoi ddng trudng (d6i voi trudng cong 1ap) hoic Hoi
doéng quan tri (d6i véi trudng tu thuc) cé thé t6 chirc 1y phiéu thim do tin nhiém

d6i voi Pho hiéu trudng gitta nhiém ky hodc dot xuat.
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CHUONG 2
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI TRONG THUC HIEN
NHIEM VU CHUYEN MON
VA CONG TAC PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

*(Theo Quy dinh chitc ndng, nhiém vu cdc don vi thude truong Dai hoc Pong Nai,
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 114/QD, ngay 12 thang 2 nam 2015)
2.1. Cac phong chire ning

2.1.1. Phong Té chirc-Hanh chinh

a) Chirc nang

Tham muu va giup Hiéu truong thuc hién cong tac to chic - can bo, bao veé
chinh tri ndi bd, hanh chinh - tong hop, van thu - luu trir , thi dua - khen thuong, y
té, dan quan tu vé, bao vé - giir xe, quan ly tai san, phong chay chira chay va to xe.

b) Nhiém vu

- Tham muu xay dyng, kién toan to chizc bo may ciia nha trudng theo quy dinh
ctia Nha nudéc, phil hop véi tinh hinh phat trién ciia Nha truong;

- Tham muu va t6 chac thuc hién viéc quy hoach doi ngii can b quan Iy,
giang vién, can bo hanh chinh, phuc vu theo tirng giai doan trung han, dai han;

- Tham muu va t6 chic xay dung chién luoc phét trién doi ngii, ké hoach dao
tao, boi dudng, quan ly, sir dung doi ngii ¢6 hiéu qua;

- Tham muu sip xép, bd tri, tiép nhan, diéu dong can bd trong Nha trudng phu
hop Véi chirc ning, nhiém vu va quy md phat trién cua timg don vi; dé xuat bd
nhiém, mi&n nhiém can bo theo phan cap;

- Tham muu va t6 chac thuc hién cdng tac bo nhiém méi, bd nhiém lai, diéu
chuyén, luan chuyén cén bo, vién chirc Nha truong;

- Tham muu quan ly can bg, vién chic di hoc tap, nghién ctru, cong tac nudc
ngoai;

- Lam dau méi trong viéc xay dung cac van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém
vu ctia cac don vi, CAC t chirc trong nha trudng;

- Quan ly, cap nhat, bé sung hd so ca nhan va s6 Bao hiém xa hoi caa can bo,
vién chtc va hop dong lao dong (CB, VC, HPLP);

10
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- Bé xuit thanh 1ap mét sé hoi ddng theo nhiém vu dugc phan cong;

- Tham muu va to chac thuc hién cac ché do chinh sach cho CB, VC, HDLD
nhu: ning luong (thudng xuyén va trudc thoi han), chuyén xép ngach, nang ngach,
nghi huu, Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, doc hai, nghi 6m, thai san, nghi phép va
phu cap khac theo qui dinh ciia Nha nuéc;

- Thdng ké va bao céo vé cong tac td chirc nhan su theo dinh ky va dot xuét;

- Thuc hién cong tac chinh tri tu tuong, lam dau méi trong viéc phd bién,
tuyén truyén cac chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat cia Nha nude dén CB,
VC, HDLD trong Truong;

- Thuc hién cong tac bao vé va phéi hop thuc hién dam bao an ninh chinh tri
noi bo;

- Xay dung chuong trinh, 14p ké hoach c6ng tac hanh chinh ctia nha trudng
theo tung giai doan: thang, quy, hoc ky va nam hoc;

- Thuc hién cdng tac hanh chinh, tong hop vin thu, luu trix, quan 1y va sir dung
con dau cua nha truong. Soan thao, ban hanh vin ban thudc cac linh vuc té chuc,
nhan su, hanh chinh, van thu, luu trit. Huéng dan nghiép vu hanh chinh, vin thu -
luu trir d6i véi can bd 1am cong tac van thu, van phong cua cac don vi thudc
Truong;

- Tham dinh thé thirc vin ban cua cac don vi soan thao trude khi trinh 1anh dao
Nha truong (Hiéu truong va Pho Hiéu truong) ky ban hanh;

- Quan ly tai san (vé hd so hanh chinh) va phong truyén théng caa Nha truong;

- Tham muu va to chac thyc hién va hd tro nghiép vu vé cong tac thi dua-khen
thudng cho can bg, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quan ly website ctia Truong;

- Thyc hién c6ng tac Y té cho sinh vién noi, ngoai tri cua Nha truong;

- Thyc hién cbng tac quan ly Khu ndi tru sinh vién;

- Piéu hanh va quan ly xe 6 t& phuc vy cac hoat dong cia Truong;

- Thyc hién cong tac phong chay, chita chay theo cac quy dinh va huéng dan

hién hanh;
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- Phéi hop t6 chue cac hoi nghi, cac ngay 1&; to chire phuc vu 18 tan, khanh tiét
cua Truong, phuc vu cong tac caa Ban giam hiéu va cac hoat dong chung cua nha
truong.

- L& ay vién thuong truc cua Hoi dong Thi dua-Khen thuéng va Hoi dong Ky
luat CB-VC ctia Nha truong;

- Tham muu t6 chire Hoi nghi cén b, vién chire va cac ngay I8, tét hang nim;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cdng, chi dao.

¢) Vé chir ky ciia trweéng hodic phé (khi dwoc iy quyén) phong Té chirc-
Hanh chinh

- Thira lénh Hiéu truong ky va truc tiép ky giai quyét cac van ban thudc linh
vuc Vé to chirc, can bo va hanh chinh tong hop nhu: gidy nghi phép, gidy ching
nhan 1a can bo cua Truong, gidy moi hop, Iénh diéu xe, gidy giéi thiéu, gidy di
duong; xac nhan muc lwong can by, Xa&c nhan cac danh hiéu thi dua, khen
thudng. ..; xac nhan ban sao cong vin, vin bang, ching chi do nha truong cap. ..;

- Thira Iénh Hiéu truang ky ban hanh trong noi b nha trudng cac vin ban vé
nghiép vu hanh chinh hoic dé trién khai thuc hién cac céng tac noi trén sau khi
duoc Higu trudng giao;

2.1.2. Phong Dao tao

Chire ning: Tham muu va gitp Hiéu truéng trong viéc dinh hudéng, phat trién
cong tac dao tao dai hoc va duédi dai hoc cua Truong. To chic thuc hién, kiém tra
gidm sat toan b cong tac giang day, hoc tap cac hé va loai hinh dao tao bac dai hoc
va dudi dai hoc cia Nha truong.

Nhiém vu:

- Nghién ctru, dé xuat phuong hudng phét trién cia Truong vé muc tidu dao
tao, cac hé dao tao, co cau nganh nghé, quy mé va phuong thirc dao tao;

- Tham muu, dé xuat mé cac ma nganh, té chic cac loai hinh dao tao theo
Chién luoc phét trién caa Nha truong va nhu cau cia xa hoi;

- Huéng din cac don vi dao tao xay dung, phét trién cac nganh va chuyén
nganh dao ta0 mai, cac chuong trinh dao tao tién tién, chuong trinh chit luong cao,
cai tién chuong trinh dao tao, phuong phap giang day - hoc tap, dé cuong hoc phan,

tai liéu hoc tap;
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- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung va trinh Hiéu truong ban
hanh cac vin ban quan 1y dao tao. P& xuat véi Hiéu truong ban hanh nhing quy
dinh vé quan 1y qué trinh dao tao c4c hé dao tao dai hoc va duéi dai hoc;

- D& xuét chi tiéu va té chuc tuyén sinh ddi véi cac hé dao tao dai hoc va dudi
dai hoc. Tham gia theo d&i, d& xuat Hiéu truong chi dao thuc hién chi tiéu tuyén
sinh sau khi Bo Gido duc va Pao tao phé duyét;

- Chu tri t6 chirc tiép nhan, bd tri sip xép SV tring tuyén vao cac chuyén
nganh theo quy dinh ctua Truong va thuoc tham quyéen quan ly caa Phong. Ban giao
danh séach sinh vién cho cac don vi 6 lién quan. Phdi hop vai Phong Cong tac sinh
vién quan ly, kiém tra ho so sinh vién;

- Xay dyng, trinh Hiéu truong phé duyét va phdi hop toé chic thuc hién ké
hoach giang day, hoc tap theo hoc ky va nam hoc;

- Phéi hop voi cac don vi ¢o lién quan tham muu va to chuc cac l16p boi
dudng, dao tao ngin han theo ké hoach va theo nhu cau x& hoi;

- Phéi hop voi cac khoa, bd mén truc thudc 1ap thoi khoa biéu giang day, hoc
tap va lich thi hoc phan cua céc hé, c4c loai hinh dao tao duoc phan cong;

- Tham muu va phdi hop té chic thuc hién xay dung, diéu chinh, bo sung, sta
chita chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét, tai liéu tham khao, dé cuong bai
giang, gido trinh,...phuc vu cong tac dao tao cua Truong;

- Quan ly phdi bang va chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan lam thi
tuc cap bang tét nghiép cac hé dai hoc cua Trudng. Xac minh tinh hop phép vé van
bang cuaa sinh vién, hoc vién thugc Phong quan ly khi ¢d yéu cau;

- Thuc hién céng tac van thu, luu trit vé& dao tao va thong ké phuc vu cong tac
quan ly cua Phong va caa Truong;

- Tham dinh va xac nhan sé gio giang cua giang vién cho cac hé dao tao;

- Quan ly cac noi dung thong tin dao tao dai hoc va dudi dai hoc;

- Phéi hop véi Phong Thanh tra-Phap ché, Phong Khao thi va Pam bao chat
lwong to chire kiém tra, giam sat hoat dong giang day, thuc hién ché do cong tac cua

giang vién; chap hanh quy ché dao tao cua sinh vién, hoc vién;
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- Phéi hop véi phong Cong tac sinh vién dé xuit trinh Hiéu trudng xét: chuyén
di, chuyén dén, xét Ién Iop, dirng hoc, tiép tuc hoc, théi hoc cho sinh vién cac hé
dao tao dai hoc;

- Phédi hop véi phong Ké hoach-Tai chinh kiém tra, d6n dbc viéc thu nop hoc
phi cua cac hé dao tao do don vi quan ly;

- Phéi hop véi Phong Quan tri-Thiét bi xép phong hoc theo thoi khéa biéu:

- Phéi hop véi phong Cong tac sinh vién cong bd két qua hoc tap, rén luyén,
xét tét nghiép cho sinh vién cac hé, cac loai hinh dao tao;

- La uy vién thuong truc cac Hoi dong dao tao cua Nha trudng.

- Tham muu va t6 chtc thuc hién 18 khai giang, 18 bé giang, I€ tt nghiép;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong, chi dao.

2.1.3. Phong Nghién ciru khoa hoc, Sau dai hoc va Quan hé quéc té

a) Chirc niing: Tham muu va giup cho Hiéu truéng quan ly, phat trién hoat
dong nghién ctu khoa hoc va hgp tac khoa hoc céng nghé; thuc hién cong tac to
chuc, quan 1y dao tao va boi dudng SPH cua Truong; thuc hién viéc hop tac quéc
té.

b) Nhiém vu:

- Tham muu xdy dung chién lugc, qui ché hoat dong khoa hoc cong nghé cua
Truong theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc;

- Trién khai, giam sat va danh gia viéc thyuc hién cac qui ché, qui dinh, ché do
nghién ctu khoa hoc;

- Tham muu thanh 14p cac hoi ddng va thuc hién cac thu tuc dé tham dinh/xét
duyét/nghiém thu/danh gia cac bao cdo, dé tai/dé an/dy an NCKH theo quy dinh vé
t6 chtrc va quan ly nghién cau khoa hoc hién hanh;

- Theo ddi, tong hop két qua danh gia thuc hién nhiém vy nghién cau khoa hoc
cua giang vién hang nam,;

- Tham muu va thyc hién viéc t6 chic cac hoi nghi, hoi thao cap truong vé
khoa hoc cong nghé hang nam;

- Xay dung trién khai, giam sat, danh gia va quan 1y co s di liéu nghién ctu

khoa hoc do nha truong chu tri, tham gia tién hanh;
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- T6 chtic cac hoat dong truyén thong, théng tin va quan 1y viéc cong bd két
qua khoa hoc cong nghé cia nha truong.

- Pau méi té chtc tap huan vé cong tic NCKH; xay dung va phat trién tiém
luc nghién ctu khoa hoc trong doi ngii can bg, sinh vién Nha truong.

- Tiép nhan, tong hop, quan 1y tu liéu/san pham NCKH cua nha truong. Luu
trit, quan ly céc tai liéu, hd so thudc linh viee NCKH:;

- Tham muu t6 chirc hop tic trong va ngoai nudc vé cong tac nghién ctu khoa
hoc, chuyén giao cong nghé;

- Pé xuét khen thuong, xir 1y cac trudng hop vi pham trong viéc thuc hién
nhiém vu NCKH,;

- Phéi hop véi cac khoa xay dung phuong hudng, ké hoach phat trién, chuong
trinh va quy mé dao tao SBH cho cac chuyén nganh dao tao;

- Phéi hop xay dung ké hoach va thuc hién nhiém vu tuyén sinh va dao tao
SPH;

- Phéi hop véi cac khoa lap ké hoach giang day, lap thoi khoa biéu; to chirc
giang day, kiém tra theo doi tién do va chat luong dao tao cac 16p SPH caa Trudng;

- Phéi hop voi céc khoa, phong, ban chirc ning, t6 chac va quan ly cac chuong
trinh lién két dao tao SBH véi nudc ngodi, cac dé an, du &4n dao tao SPH sir dung
ngan sach Nha nuéc, thong tin vé SBH trong va ngoai nudc.

- Chu tri viéc soan thao quy ché, quy dinh hoc vy, qui trinh lién quan dén dao
tao SPH, hang niam kip thoi dé xuét nhitng van dé can diéu chinh, bb sung;

- Tap hop, thong k&, xt Iy va luu trit thong tin vé hoc vy SPH. Chiu trach
nhiém thdng ké va xéac nhan khéi lugng giang day Iy thuyét, thuyc hanh thi nghiém
cho bac SbH;

- Thyc hién cong viéc quan ly, boi dudng SPH: to chic dang ky nhap hoc,
dang ky mon hoc; 1ap danh séch 16p; 1&n lich hoc tap; quan Iy diém thi, hd so hoc
tap caa hoc vién; phéi hop voi khoa quan Iy nganh xét tu cach hoc vién duoc nhan
dé tai, duoc bao vé luan van thac si; trinh Hiéu truong ra quyét dinh giao dé tai,
phan cdng phan bién, thanh 1ap Hoi dong bao vé luan vin thac si; 1ap hod so Hoi
ddng bao vé luan van thac si; cap bang diém tich lily hoc ky, bang diém toan khoa,

ching nhan hoan thanh mén hoc; trinh Hiéu trudng ra quyét dinh tét nghiép cao
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hoc; 1ap hd so cap bang thac si; t6 chic cdp phat va quan Iy van bang thac si do
trudong dao tao; trinh Hiéu trudng xem xét va quyét dinh nhitng trudng hop bao luu
két qua tuyén sinh, chuyén co s dao tao, chuyén khéa dao tao, ngirng hoc, tiép tuc
hoc, gia han thoi gian hoc tap, cho théi hoc...;

- Tham muu t6 chic va quan ly céc 16p chuyén ddi, bo tuc kién thirc va 6n tap
phuc vu tuyén sinh SBH;

- Phéi hop véi céc don vi dé xuat diéu kién can thiét cho viéc giang day, hoc
tap, nghién ctru caa hoc vién SBH va nghién ctu sinh;

- Dé xuét véi Hiéu truong chinh sach s dung cac ngudn kinh phi dao tao
SPbH;

- Quan ly hd so goc va danh sach hoc vién cac hé dao tao SBH;

- Xay dung chién luoc hop tac qudc té trung han, dai han va ké hoach hop tac
quéc té hang nam;

- Tham muu t6 chic viéec dam phan, ky két cic van ban hop tac véi cac to
chtrc va trudng dai hoc qudc té, cd ké hoach theo ddi cac vin ban ki két;

- Tu van va hd trg théng tin vé hop tac qudc té cho cac don vi ddo tao va can
bo;

- Tu van cac hé lién két dao tao dai hoc Véi cac truong nudc ngoai;

- Phéi hop to chuc viéc hop tac vé dao tao va nghién ciru khoa hoc véi nuée
ngoai,

- Phéi hop véi phong Té chac - Hanh chinh nim bét va hd tro cac doan cong
tac theo quy dinh; lam thu tuc moi va xin visa nhap canh cho chuyén gia va khach
qudc té;

- T6 chuic viéc don tiép cac doan khach qudc té dén 1am viéc véi truong;

- Phéi hop véi cac phong, khoa trong Trudng va cac don vi co lién quan dam
bao an ninh, chinh tri trong cdng tac hop tac quéc té;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong, chi dao.

2.1.4. Phong Ké hoach-Tai chinh

a) Chirc nang: Tham muu va gitp Hiéu truong quan ly, thuc hién cac cong

tac quy hoach, ké hoach phat trién tai chinh cua Nha truong; té chuc thyuc hién va dé
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xuit quy ché, quy dinh quan Iy va sir dung cac ngudn tai chinh; thuc hién cong tac
ké toan - théng ké theo quy dinh hién hanh ctua Nha nudc.

b) Nhiém vu:

- Xay dung va trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach hang nim, ngan han va
dai han vé tai chinh ciia Nha truong. Thuong truc Ban xay dung quy hoach, ké hoach
phét trién tai chinh cua Truong;

- Xay dung ké hoach dy toan cac ngudn tai chinh, ké hoach tai chinh hang nim
va theo giai doan phat trién cia Truong;

- Xay dung ké hoach va bd tri mic von dau tu phat trién cho ting chuwong
trinh, du an thuoc nguon ngan sach nha nudc cap phi hop véi tong mic dau tu va
co ciu dau tu;

- Kiém tra, d6n ddc tién d¢ thuc hi¢n ké hoach nhiém vu va ké hoach tai
chinh hang nim cua cac don vi dé trinh phuong an diéu chinh kinh phi cho phu
hop véi tinh hinh nhiém vu cu thé;

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thyc hién kiém tra, giam sat,
danh gia hiéu qua sir dung von dau tu phat trién cua cac chuong trinh, dy an cua
Truong theo quy dinh cua phép luat;

- Tham gia tham dinh, giam sat dau thau cac cong trinh xay dung co ban va
mua sam trang thiét bi ciia Truong.

- T6 chtc quan ly cac ngudn vén theo Luat Ngan sach Nha nuéc va cac quy
dinh hién hanh. Lap dy toan thu, chi cAc ngudn tai chinh: ngin sach Nha nudc cap,
hoc phi, kinh phi, hop dong do tao, hoat dong dich vu, 18 phi tuyén sinh, 1& phi khu
noi tra va cac 1€ phi khac;

- Xay dung ké hoach phan bé kinh phi va hudng dan cac don vi trién khai st
dung kinh phi di dugc phan bo. Huéng dan ché do ké toan, pho bién cac vin ban
ctia Nha nuéc vé quan Iy tai chinh, t6 chic thuc hién viéc kiém tra tai chinh déi voi
cac don vi c6 hoat dong thu, chi tai chinh va st dung cic ngudn tai chinh cua
Truong;

- Kiém tra, giam sat va thuc hién cac khoan thu, chi; cac nghia vu thu, nop,

thanh toan no; cac hoat dong mua sam, sira chira, thanh ly tai san; cac hoat dong dau
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tu, xay dung co ban; thim dinh cac bdo gi4, tham dinh tai chinh cua cac hop dong,
chuong trinh, du an;

- Quan ly thu, chi va thuc hién cong tac hach toan ké toan theo quy dinh.
Quyét toan cac ngudn kinh phi, 1ap va ndp béo céo tai chinh dung thoi han;

- Thyc hién thu va chi céc khoan tién tir cac khoan thu khac cua Trudng va céc
don vi truc thude Truong. Kiém tra, giam sét viéc thuc hién thu, chi cua cac don vi
c6 thu trong toan truong theo quy dinh;

- Truc tiép thu hoc phi ciia ngudi hoc tai Truong;

- Lap du toan kinh phi, thué (néu c6) va theo ddi thanh toan kinh phi cac hop
dong lién két dao tao trong Nha truong. Theo ddi thanh toan cac hop dong dich vu
(trong xe, cang tin,...) va ndp cac khoan thué theo quy dinh;

- Thyc hién viéc chi tra tién luong, tién cdng va cac ché do khéac cho cong
chuc, vién chire, ngudi lao dong; chi tra hoc bong, cac khoan phu cap cho sinh vién
theo dang quy dinh hién hanh; nop va quyét toan bao hiém x& hoi, bao hiém vy té,
bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan;

- Thyc hién kiém tra, thanh toan cac khoan kinh phi hoat dong theo quy ché
chi tiéu ndi bo va quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

- Thyc hién ké toan céc du 4an, chuong trinh tir c&c ngudn tai chinh ctia Trudng
cho cac don vi va ca nhan theo quy dinh hié¢n hanh;

- T6 chuc theo dai théng ké va nop thué thu nhap ca nhan hang thang; dai dién
cho ngudi nhan thu nhap quyét toan véi co quan thué Nha nudc;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac kiém ké tai san, trang
thiét bi, kiém tra ké toan dinh ky theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Bao quan, luu trit cac ching tir, hoa don, s6 sach tai liéu co lién quan dén
cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh ciia Nha nudc;

- P& xuét va trinh Hiéu truéng giai phap ting thém ngudn thu va phuong an
nham tan dung tét moi ngudn thu cho Truong;

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dung, stra doi, bd sung Quy ché chi
tiéu noi bo theo quyét dinh cua Truong hang nim;

- Thuc hién cong tac thong ké, bao cao thudc nhiém vu duoc phan cong theo

yéu cau cia Trudng va cac co quan chiic ning;
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- L& ay vién thudng tryc tham muu t6 chic cac hoat dong tai chinh nhu dau
thau, ddu gi4, thanh Iy tai san,...

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phéan cong, chi dao.

2.1.5. Phong Khao thi va Pam bio chit lwgng

a) Chirc ning: Tham muu va gitp Hiéu truong thuc hién cong tac khao thi va
dam bao chat luong gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

b) Nhiém vu:

- Tham muu xay dung céc ké hoach ngan, trung va dai han vé cong tac khao
thi, cong tac dam bao chit lvong cho Ban Giam hiéu Nha trudng;

- Lam dau mai tryc tiép thyc hién cong tac khao thi va cong tac dam bao chat
luong theo huéng dan cia Bo Gido duc va Pao tao;

- Nghién ctru d& xuat céc hinh thirc, phuwong phéap kiém tra dénh gia két qua
hoc tap cua nguoi hoc theo chuong trinh dao tao cua nha truong;

- Phéi hop t6 chirc xay dung va quan 1y ngan hang dé thi, cau hoi cua cac ky
thi tuyén sinh, thi két thic hoc phan, thi tét nghiép cua céc bac, hé dao tao do Nha
truong to chuc;

- Tham gia Hoi dong cac ky thi tuyén sinh, ky thi tét nghiép hodc xét tot
nghiép theo quy dinh;

- T6 chuc thi, cham thi va quan ly bai thi va két qua (diém thi) cac ky thi két
thic cac 1op, khoa diao tao ngan, trung va dai han; thi két thdc hoc phan; thi tét
nghiép cac bac, cac hé dao tao (theo nién ché) do nha truong t6 chuc;

- Chuyén giao két qua diém thi caa cac ky thi cho cac don vi lién quan;

- Thuc hién cong tac bao luu ho so thi, hd so cham thi;

- Phéi hop véi phong Pao tao tham dinh ho so dé& nghi xét duyét tring tuyén
cac ky thi, cac hé dao do Nha trudng to churc;

- La dau mdi truc tiép thuc hién cong tac kiém dinh chit luong gido duc trong
Nha truong (tu kiém dinh, ty danh gia, danh gia ngoai...);

- Tu van, xay dung ké hoach t6 chirc cac hoat dong lién quan dén cong tac
dam bao chat luong gido duc; lién két véi cac trudng dai hoc dé trao doi thdng tin,
kinh nghiém va thuc hién hop tac trong cac linh vuc vé dam bao chét luong gido

duc;
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- Tham muu x4y dung va t chtc thuc hién chuan dau ra trong dao tao céc hé,
cac hinh thirc gido duc dao tao cta Nha truong;

- T6 chuc cac 16p bdi dudng, tap hudn nghiép vu vé dam bao chat luong gido
duc dai hoc cho d6i ngii giang vién va chuyén vién cac don vi lién quan cta Truong;

- T6 chuc 1ay y kién phan hdi ngudi hoc va cac hoat dong dam bao chét luong
gi4o duc khac theo cac quy dinh va huéng dan hién hanh;

- La don vi chu tri cac hoat dong so, tong két cac Ky thi; 1a Gy vién thuong truc
cac hoi dong thi cua Nha truong;

- Thyec hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cdng, chi dao.

2.1.6. Phong Cdng tac sinh vién

a) Chirc nang

Tham muu cho Hiéu truéng vé cng tac quan 1y sinh vién va td chirc thuc hién
cong tac quan 1y sinh vién theo quy ché ciia Bo Gido duc va Pao tao va cac quy
dinh cua Nha truong.

b) Nhiém vu

- Tham muu xay dung huéng dan thuc hién cac qui dinh cu thé trong Qui ché
hoc sinh sinh vién, S6 tay sinh vién va cac vian ban khac lién quan dén quan Iy sinh
vién trinh Hiéu trudng phé duyét, ban hanh;

- Thuc hién té chirc cac 16p cua cac hé, cac loai hinh dao tao (ban cén su, cd
Vén...);

- Phéi hop to chic tiép nhan thi sinh trdng tuyén vao hoc theo quy dinh cia Bo
Gido duc & Pao tao va cua Nha truong. Phdi hop sap xép sinh vién vao cac lop, to
va chi dinh ban can su 1am thoi cho céc 16p trong thoi gian dau khoé hoc;

- Phéi hop kién toan hé théng can bo cac 16p dau nam hoc;

- Lam thé cho sinh vién nhap hoc, thu thé sinh vién thdi hoc, tét nghiép ra truong
va giai quyét cac van d& phat sinh vé thé trong qua trinh sinh vién hoc tap tai Truong;

- Théng ke, 1ap cac bao céo dinh ky vé sinh vién, quan ly ho so cua sinh vién
trdng tuyén, tra hd so cho sinh vién khi ra truong;

- Lap danh sach nging hoc, thdi hoc va tiép tuc vao hoc sau ngirng hoc theo
dinh ky va theo d& nghi cia nguoi hoc trinh Hiéu truéng xem xét phé duyét va ra

quyét dinh;
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- Lam dau mdi gidp Hiéu truéng trong viéc theo ddi, danh gia y thic hoc tap,
rén luyén caa sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cubi hoc ky, nam hoc, khoa
hoc; chi dao cac 16p téng két va binh xét cac danh hiéu thi dua, khen thuéng cho tap
thé va c4 nhan sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén; xu Iy ky luat
dbi vai sinh vién vi pham noi quy, quy ché; xét hoc bdng, hoc phi cho sinh vién;

- T6 chire thuc hién viée trao d6i két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién voi
gia dinh;

- Pé xuét doi ngii ¢6 van hoc tap dé nha truong phé duyét va phdi hop véi doi
ngil ¢ van hoc tap trong quan ly sinh vién;

- Xay dung va quan ly hé thong théng tin lién lac véi sinh vién sau tét nghiép;

- Phéi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chat lugng, phong Pao tao trong
thu thap két qua thi, hoc tap va thdng tin phan hdi tir sinh vién trong qué trinh hoc
va sau khi tét nghiép;

- Phéi hop t6 chtc va quan Iy viéc sinh vién tham gia cac hoat dong nghién
cau khoa hoc, thi Olympic cdc mén hoc, thi sdng tao tai nang tré va cac hoat dong
khuyén khich hoc tap khac;

- HS tro Phong Pao tao trong cong tac tuyén sinh;

- Phéi hop t6 chirc trién khai céng tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i
sdng cho sinh vién theo ké hoach cta nha trudng; t6 chic cac hoat dong khac ngoai
gio Ién lop;

- T6 chtrc va quan 1y cac dot sinh hoat cdng dan - SV theo ké hoach, phd bién
chinh sach, phap luat, ché do va cac sinh hoat chinh tri khéc;

- Theo d&i cdng tac phét trién Pang trong sinh vién, phéi hop voi Poan TNCS
HG Chi Minh, Hai sinh vién va céc t6 chuc chinh tri - x4 hoi khéc c6 lién quan trong
c4c hoat dong phong trao cua sinh vién, tao diéu kién cho sinh vién c6 méi truong
rén luyén, phan dau;

- Thuc hién tu van phép ly, tim ly, xa hoi cho sinh vién; trién khai phé bién
céc chinh sach lién quan dén sinh vién;

- T6 chuc thyc hién cac ché do chinh sach cia Nha nudc quy dinh ddi véi sinh
vién vé hoc bong, hoc phi, tro cip xa hoi, bao hiém, tin dung dao tao va cac ché do

khac ¢6 lién quan dén sinh vién;
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- Pé xuit danh sach sinh vién c6 hoan canh kho khin dé Nha truong hodc cac
don vi tai tro xem xét giai quyét;

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan trién khai céng tac bao hiém y té, bao
hiém than thé, quan 1y va chiam soc sirc khoe cho sinh vién;

- Phéi hop 6 chirc cong tac hudng nghiép, tu van viéc 1am cho sinh vién;

- Thuc hién cong tac an ninh - chinh tri, trat ty - an toan xa hoi, phong chéng
toi pham va cac té nan xa hoi;

- Phéi hop tuy@n truyén, phé bién, gido duc phap luat vé an toan giao théng,
phong chdong toi pham, ma tuy, mai dam, HIV/AIDS; hudng dan sinh vién chap
hanh phap luat va noi quy, quy ché,...;

- Phéi hop véi Ban quan ly Khu noi tri to chtc tiép nhan sinh vién vao Khu
noi trl; to chirc va duy tri hoat dong cua cac td chire tu quan cua sinh vién trong khu
noi tra;

- Quan ly sinh vién ngoai trd, giai quyét cac xac nhan dé sinh vién c6 thé dang
Ky tam trd tai noi cu tri. Quan Iy su thay ddi chd ¢ cua sinh vién trong khu noi trd
va chuyén tir Khu noi trdi ra ngoai;

- Phéi hop véi cac phong T6 chirc-Hanh chinh, cac cip chinh quyén dia
phuong trén dia ban noi truong dong, khu vuc ¢ sinh vién ngoai trd xay dung ké
hoach bao dam an ninh chinh tri, trat ty va an toan cho sinh vién; giai quyét kip thoi
cac vu viéc lién quan dén sinh vién;

- Phéi hop véi Boan TNCS Ho Chi Minh, Hoi sinh vién va cac don vi to chirc
cho sinh vién tham gia c4c hoat dong vin héa - vin nghé, thé duc - thé thao;

- T6 chuc tuy@n truyén, phé bién cong tac y té trudng hoc, vé sinh méi truong;
phdi hop véi Tram y té trong cong tac phong chéng dich, bénh;

- Phéi hop voi cac don vi lién quan to chtic Kiém tra, giam sat thuong xuyén
nham duy tri né nép gitt gin vé sinh mdi truong cua cac 1op hoc dé bao dam vé sinh
tai cdng trinh vé sinh chung;

- Cap nhat, cung cip cac thdng tin vé két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién
tai website cua Truong, cta Phong;

- Phéi hop tham gia c4c hoat dong doan thé, cac nhiém khac do nha trudng

giao;
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- L& uy vién thuong truc cua Hoi dong Khen thuong, Hoi ddng Ky luat sinh
Vién;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phéan cong, chi dao.

2.1.7. Phong Thanh tra-Phap ché

a) Chtrc ning: Tham muu va giup Hiéu truong thyuc hién cong tac thanh kiém
tra nhim tdng cuong hidu qua quan 1y va dam bao chat luong gido duc; tham muu
trong viéc td chirc thuc hién viéc quan ly Nha nudc, td chirc thuc hién cong tac xay
dung cac van ban quy pham noi bo, tham dinh, ra soat, kiém tra van ban, hé théng
hoa van ban quy pham néi bd, tham gia phé bién gido duc phap luit, kiém tra viéc
thuc hié€n phap luat.

b) Nhiém vu:

- Tham muu x4y dung cac ké hoach ngin, trung va dai han vé cong tac thanh
tra trong Nha truong.

- Tham muu va to chic thue hién cong tac thanh tra theo qui dinh vé cac mit,
cac linh vyc cong tac ctia Nha truong;

- Tham muu va t6 chirc thuyc hién cong tac thanh tra cac don vi, céac td chuc
thudc truong theo ké hoach hoic khi co yéu cau cua Hiéu trudng;

- Thanh tra thuong xuyén cac hoat dong thi, tuyén sinh ctia Nha trudng;

- Tham gia giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo thudc linh vuc gido duc trong Nha
truong theo quy dinh cia phap luat;

- T chue thyc hién nhiém vu phong ngura va d4u tranh chéng tham nhiing
trong linh vuc gido duc theo quy dinh cta phap luat;

- Trong trudng hop can thiét, tham muu Hiéu trudng thanh lap doan thanh tra
n6i bo thuc hién cac nhiém vu dugc néu trong Quyét dinh s6 14/2006/QD-BGDPT
ngay 25/4/2006 cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao vé td chirc va hoat dong
thanh tra trong co s& gido duc;

- Tham muu gitp Hiéu trudng vé nhitng van dé phap 1y lién quan dén cac hoat
dong cia Truong, ddm bdo cho Nha truong hoat dong tudn theo phép luat va thuc
hién nguyén tic phap ché. Giup Hiéu trudong vé tinh phap 1y ciia cac van ban quy
pham ndi b trude khi ban hanh, tham dinh, ra soat, kiém tra vin ban, hé théng hoa

van ban quy pham ndi b trong Trudng;
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- Chu tri hodc tham gia vé6i cac don vi lién quan t6 chuc tuyén truyén, phd bién
gido duc phap luat. Gitp Hiéu truong chuan bi y kién gép ¥ cho dy thao vin ban
quy pham phép luat do cac co quan Nha nuée giri xin ¥ kién, kién nghi véi co quan
Nha nude c6 thdm quyén trong viéc sira doi, bd sung vin ban quy pham phép luat;

- Quan 1y ho so thanh tra, phap ché;

- Thyc hién cac bao cao thuong ky va dot xuat vé cong tac thanh tra, phap ché;

- T6 chirc, thyc hién viée tiép cong dan thuong xuyén theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc;

- Thyec hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cdng, chi dao.

2.1.8. Phong Quan tri-Thiét bi

a) Chirc ning: Tham muu cho Hiéu truong s dung co so vat chat cua
Truong, xay dung va td chure thuc hién cac du 4n dau tu may moc, trang thiét bi cho
giang day va hoc tap; theo doi sir dung hi¢u qua tai san cua truong phuc vu cho
giang day, nghién ctru khoa hoc va hoc tap; ddm bao v€ sinh moi truong va canh
quan su pham Nha truong.

b) Nhiém vu:

- Tham muu 1ap ké hoach str dung hiéu qua tai san, co so vat chat caa Nha
treong va cong tac dam bao v¢ sinh moi truong, canh quan su pham xanh-sach-dep
phuc vu cac hoat dong chung ctia Nha truong;

- Xay dung ké hoach trang bi va quan Iy, st dung hé thong thiét bi, may moc
vat tu ky thuat phuc vu cho cong tac dao tao, nghién ciru khoa hoc va ung dung
cong nghé.

- Tham muu va to chtc thuc hién bao dudng, stra chira nho va quan Iy toan
bo hé théng cac phong lam viéc, phong thuc hanh, giang duong, hoi truong phong
hoc, hoi truong, thu vién, nha thi nghiém, xuéng trudng, nha thi diu, san thé thao,
cong vién, cay xanh, cay canh, hé thong cung cip dién nudc, ...

- Lap ké hoach bao tri, bao dudng va té chtc thuc hién viéc phuc vu trang
thiét bi theo yu cau cta cac don vi va bao dudng may mac thiét bi theo ché d6 quy
dinh.
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- Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién viéc mua sam thiét bi, vat tu ky thuat,
dung cu, céng cu... phuc vu kip thoi cho giang day, hoc tap, nghién ctiru va lam viéc
cua can bg, giang vién, nhan vién, hoc sinh — sinh vién trong toan Truong.

- Xay dung va té chie kiém tra viéc thuc hién quy dinh sir dung tai san, thiét
bi ctia cac don vi, danh gia chat lwong, gia tri sir dung cac trang thiét bi dé co ké
hoach mua siam, chéng hu hong, mat mat, 1ang phi.

- T6 chizc thue hién cong tac vé sinh méi trudng trong toan trudng;

- T6 chuc thyc hién cham soc cay canh, xay dung canh quan;

- Hang nam phdi hop véi phong Té6 chirc-Hanh chinh té chire kiém ké tai san
theo ché d6 quy dinh. Dé xuét thanh ly, hity bo tai san hu hong trén nguyén tac dam
bao tiét kiém, hiéu qua.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai cong tac phong chdng lut bo,
phong chay, chira chay trong toan Truong.

- Quan ly va sir dung c6 hiéu qua trang thiét bi lao dong, tai san dugc giao
theo quy dinh phép luat hién hanh ctia Nha truong.

- Phéi hop tac khoa phan céng, giam sat viéc thuc hién lao dong cua sinh

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong, chi dao.
2.2. Cac khoa

a) Chirc ning: Cac khoa dao tao 1a nhiitng don vi quan 1y hanh chinh co so
ciia Trudng c6 chirc ning to chirc thuc hién dao tao va quan 1y sinh vién bac cao
déng, dai hoc cua mét sd nganh hoc, déng thoi trién khai thuc hién cong tac nghién
cuu khoa hoc trong don vi.

b) Nhiém vu:

- Xay dyng chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tip va chu tri qua trinh t6
chirc dao tao mot hodc mot sb nganh; td churc qué trinh dao tao va cac hoat dong
gido duc khac trong chuong trinh, ké hoach giang day chung ctia Nha truong;

- T6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé cho can bg, vién chiric
va sinh vién cua khoa; chi dong khai thac cac dy an hop tac qudc té; phdi hop véi
cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé, co s san xuét, kinh doanh, gin dao tao véi

nghién ctru khoa hoc, san xuat kinh doanh va doi song xa hoi;

25



S6 tay Bam bdo chdt lwgng 2019-2020 Trwéng Dai hoc Béng Nai

- Quan 1y giang vién, can bd, nhan vién va sinh vién thudc khoa theo phén cép
cua Hiéu trudng;

- Chu d6ng tham muu moi thinh giang khi ¢ yéu cau;

- Chu dong td chirc cac hoat dong ngoai khoéa, hoat dong chuyén moén dac thu
theo ké hoach;

- Phéi két hop trong cong tac thi, kiém tra,...khi Hiéu trudng phan cong;

- Quan ly, luu tri két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

- Quan 1y chat lwong, ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ciru khoa hoc;

- T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hiéu trudng giao;

- T chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; dé xuat xay
dung ké hoach b sung, bao tri thiét bi day- hoc, thuc hanh, thuc tap va thuc nghiém
khoa hoc;

- Xay dung ké hoach va to chuc thuc hién cong tac gidao duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho ddi ngli gidng vién, can by, nhan vién va sinh vién, t0
chtic ddo tao, boi dudng ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho giang vién
va can bg, nhan vién cua khoa;

- Tham gia xay dung va phat trién dao tao dai hoc va sau dai hoc mot sb nganh
trong khoa;

- Quan ly co so vat chét, thiét bj cua khoa;

- Bugc quan hé véi cac don vi va ¢4 nhan ngoai Truong theo dung quy dinh
hién hanh cta phap luat nham phuc vu thyc hién cac chirc ndng nhi¢m vu cua khoa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong, chi dao.
2.3.Cac by mon

a) Chirc nang: Cic bd mon la nhiing don vi quan 1y hanh chinh co s¢ cua
Truong ¢ chirc ning to chitc thuc hién dio tao mot s mon, linh vuc chung va trién
khai thuc hi¢n cong tac nghién ctru khoa hoc tai don vi.

b) Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap va chu tri qua trinh td
chitc dao tao mot hodc mot sd moén chung; td churc qua trinh dao tao va cac hoat

dong gido duc khac theo chuong trinh, ké hoach giang day chung ctia Nha trudng;
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- T chuc hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé¢ cho can bg, vién chuc
ctia bo mon; chu dong khai thac cac dy an hop tac qudc t&; phdi hop véi cac to chirc
khoa hoc va cong nghé, gin dao tao v6i nghién ciru khoa hoc, san xuét kinh doanh
va doi sdng xa hoi;

- Quan ly giang vién, can by, nhan vién thuoc B mén theo phan cr?ip cua Hiéu
trudng;

- Chu dong tham muu moi thinh giang khi ¢ yéu cau;

- Chu dong t6 chtrc cac hoat dong ngoai khoa, hoat dong chuyén moén dac thu
theo ké hoach;

- Phéi két hop trong cong tac thi, kiém tra,...khi Hiéu truong phan cong;

- Quan ly, luu trix két qua hoc tap, rén luyén ctia sinh vién;

- Quan 1y chét lwong, ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ciru khoa hoc;

- T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hiéu trudng giao;

- T chire nghién ciru cai tién phuong phap giang day, hoc tip; dé xuat xdy
dung ké hoach bo sung, bao tri thiét bi day- hoc, thuc hanh, thyc tap va thuc nghiém
khoa hoc;

- Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho doi ngti giang vién, can bg, nhan vién; td chure dao tao,
bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va can bo, nhan
vién cua b mon;

- Tham gia xay dung va phat trién ddo tao dai hoc va sau dai hoc mot sb nganh
trong by mon,;

- Quan 1y co so vat chat, thiét bi ctia bd mon;

- Bugc quan hé vi cac don vi va c4 nhan ngoai Truong theo dung quy dinh
hién hanh cua phap luat nham phuc vu thuc hién cac chirc nang nhiém vu cia bd
mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong, chi dao.

2.4. Cac trung tam
2.4.1. Trung tdm Thoéng tin-Thuw vién
a) Chire nang: Giup Hiéu truong thuc hién chirc nang phuc vu hoat dong

giang day, hoc tap, dao tao, nghién cau khoa hoc, trién khai tng dung tién bo khoa
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hoc cdng nghé va quan ly cua Nha truong thong qua viéc sir dung, khai thac cac loai
théng tin, sach, bao, giao trinh, tai liéu,... c6 trong thu vién.

b) Nhiém vu:

- Tham muu gitp Hiéu truéng xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai
han va ngan han ctia Trung tam; to chirc diéu phdi toan bo hé thong thong tin, tu
liéu, thu vién trong Nha truong;

- B6 sung, phét trién nguon luc thong tin trong nudc va nudc ngoai dap tng
nhu cau giang day, hoc tap, nghién cau khoa hoc va chuyén giao cong nghé cua
Nha truong; thu nhan céc tai liéu do Trudng xuat ban, cac cdng trinh nghién ctu
khoa hoc da duoc nghiém thu, tai liéu hoi thao, luan vin thac s¥, luan an tién sy cua
can bg, giang vién, sinh vién, hoc vién sau dai hoc, chuong trinh dao tao, giao trinh,
tap bai giang va cac dang tai liéu khac cua Nha truong, cac an pham tai tro, biéu
tang, tai liéu trao doi gitra cac thu vién;

- T6 chue xir ly, sap xép, luu trit, bao quan, quan ly tai liéu; xay dung hé théng
tra ciu truyén théng va hién dai; thiét 1ap mang lugi truy nhap va tim kiém théng
tin tu dong hod; xay dung cac co so di liéu; bién soan, xuat ban cac an pham théng
tin theo quy dinh cua phép luat va ctia Nha truong;

- T6 chtc phuc vy, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, sir dung hiéu
qua ngudn tai liéu va cac san pham dich vu théng tin-thu vién théng qua cac hinh
thirc phuc vu caa thu vién: doc tai chd, muon mang vé, khai thac va st dung tai liéu
trén cac phong Internet, multimedia; T6 chtc cac hinh thic tuyén truyén gigi thiéu
tai liéu mai, tai liéu theo chuyén dé nhan ky niém cac ngay 18 Ion;

- Nghién ctiu, tng dung thanh tuu khoa hoc cdng nghé tién tién va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién;

- Xay dyng quy hoach, ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu,
ngoai ngi, tin hoc cho can bo thu vién dé phat trién ngudn nhan luc c6 chat luong
nham nang cao hiéu qua cong tac;

- T6 chuc, quan ly can bo, tai san theo su phan cip caa Hiéu truong; bao quan,
kiém ké dinh ky von tai lidu, co s vat chat ky thuat va tai san khéac caa thu vién;

tién hanh tiéu huy cac tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh;

28



S6 tay Bam bdo chdt lwgng 2019-2020 Trwéng Dai hoc Béng Nai

- Thuc hién béo céo tinh hinh hoat dong hang nim va bao cao dot xuat khi co
y&U Ccau;

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi Hiéu trudng phan cong, diéu dong.

2.4.2. Trung tam Ha tre sinh vién va Quan hé doanh nghiép

a) Chitc ning: Tham muu va gilp Hiéu truéng thuc hién viéc hd trg sinh vién
trong hoc tap, rén luyén, thuc tap, tim kiém co héi viéc 1am; lién két, phdi hop voi
cac to chuc, don vi, doanh nghiép trong dao tao, tai trg va tiép nhan sir dung ngudn
nhan lyc.

b) Nhiém vu:

- Tham muu, 1ap céc ké hoach t6 chuc, thuc hién, giam sat, danh gia cac hoat
dong tu van, ho tro sinh vién va quan hé doanh nghiép caa Nha truong;

- Phéi hop to chirc cac hoat dong tu van hudéng nghiép cho sinh vién Truong;

- Phéi hop t6 chic cac hoat dong dao tao, boi dudng ngan han vé ky niang
séng, ky nang mém, chuyén dé, cac hoat dong, cac sy kién gan lién véi nhu cau cua
sinh vién;

- T6 chic céc hoat dong lién quan dén viéc 1am ban thoi gian, hoi cho viéc
lam, giao luu, hoi thao, hoi nghi lién quan dén viéc 1am cua sinh vién;

- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong tu van vé tam ly, cham soc sic khoe sinh
Vién;

- Phéi hop véi don vi lién quan to chtc cac hoat dong tu van cho sinh vién vé
phuong phéap hoc tap, ndi dung, dic diém cua nganh hoc; céc ki nang nghé nghiép
va chinh séach, phap luat caa Nha nudc lién quan dén nganh nghé dao tao;

- La dau mdi tiép nhan cac thong tin can tu van, can hd tro tir sinh vién, tu van
truc tiép hoic lién hé dén cac don vi c6 chuy@n mén t6 chic tu van;

- Phéi hop té chuc, thuc hién cac hoat dong lién két voi doanh nghiép nhim
tao diéu kién thyc tap, thuc hanh va tim kiém co hoi viéc 1am cho sinh vién;

- Tiép nhan cac du an, chuong trinh hop tac cia doanh nghiép chuyén dén céc
don vi c6 chtc ning, chuyén mdn thyc hién, tao dung co ban mdi quan hé véi céc
doanh nghiép nham phdi hop hd tro sinh vién;

- Tim kiém céc chwong trinh phdi hop dao tao véi cac don vi, doanh nghiép;

tim kiém hoc bdng va cac ngudn tai tro khac cho sinh vién;
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- Thyc hién cac bao céo dinh ky va dot xuit vé cdng tac hd trg sinh vién va
quan hé doanh nghiép;

- Xay dung va duy tri website caa Trung tdm, dam bao 1a cau ndi giira Nha
trrong-Sinh vién va Doanh nghiép;

- Thyuc hién mét s nhiém vu khac theo phan cong, yéu cau caa Hiéu truong.

2.4.3. Trung tdm Tin hoc-Ngoai ngir

a) Chirc nang: Tham muu va giap viéc cho Hiéu truong trong viéc quan ly,
tong hop, xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong
tac dao tao tin hoc, ngoai ngir theo nhu cau cua xa hoi va chuan dau ra cho sinh
vién, hoc vién trong va ngoai Truong.

b) Nhiém vu:

- Tham muu x4y dung ké hoach va t6 chutc thuc hién cac chuong trinh dao tao
ngoai ngir, tin hoc ngan, trung va dai han; dao tao cap chang chi va dao tao theo nhu
cau cua ngudi hoc;

- T6 chuc kiém tra, thi, cap chiing chi cho cac hoc vién cta Trung tam da hoan
thanh chuong trinh theo cac quy dinh hién hanh;

- Quan ly ho so hoc tap, hd so cap phat chang chi cho hoc vién;

- Piéu tra nhu cau hoc tap ngoai ngit, tin hoc, cong nghé thdng tin- truyén
thong; nghién ciu, tong két, rat kinh nghiém vé t6 chic va hoat dong caa Trung tam
nham nang cao chat lugng dao tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc, cong nghé thdng
tin;

- Xay dung va t6 chuc thyc hién quy hoach, ké hoach phét trién trung tam phu
hop véi quy hoach, ké hoach phat trién gido duc cua ca nuéc, dia phuong va cua
Truong;

- Quan ly tai chinh, tai san cua Trung tdm theo quy dinh cua phap luat;

- Phéi két hop cac don vi c6 lién quan thuc hién mot s6 hoat dong dao tao, boi
dudng, dich vu c6 lién quan dén ngoai ngix va tin hoc theo ké hoach da duoc Hiéu
trueong phé duyét;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cdng cua Hiéu truéng va phap luat
cua Nha nuoc.

2.4.4. Trung tdm Nghién ciru va thic diy viin héa Diéc
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a) Chire ning: Tham muu va gitp cho Hiéu truéng té chirc quan ly, gido duc,
dao tao va nghién ciru van hoa Diéc.

b) Nhiém vu:

- Tham muu x4y dung ké hoach va té chtc thuc hién viéc gido duc, dao tao
van hoéa, k¥ nang, nghé nghiép cho nguoi diéc;

- T6 chtrc dao tao van hoa cho nguoi diée tir bac tiéu hoc dén trung hoc phd
thong;

- T6 chirc dao tao cac nghé nau in, may, dién-dién tir, tin hoc, hoi hoa,...cho
ngudi diéc;

- Pao tao trinh d6 cao dang va dai hoc Su pham Giéo duc Tiéu hoc cho ngudi
diéc:

- Dao tao va nghién ciru ngbn ngir Ky hiéu, phan tich va théng dich ngdn ngir
ky hiéu;

- Van dong, tim kiém cac ngudn tai tro, hoc bong,...hd trg cong tac dio tao va
nghién ctru vin hoa diéc;

- Quan ly can bo, gi4o vién, hoc vién tai don vi theo phan cap;

- T6 chwre cac hoat dong sinh hoat noi trd, sinh hoat vin héa-vin nghé-thé duc
thé thao dic tht cho hoc sinh, sinh vién diéc;

- T chuc cac hoat dong giao luu, hop tac trong va ngoai nudc vé cong tac
gido duc va nghién ctru vin héa diéc theo ké hoach da dugc Hiéu truong phé duyét;

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo phan cong, chi dao caa Hiéu truong.
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CHUONG 3
CAM KET, YEU CAU, CHINH SACH, MUC TIEU

3.1. Cam két ciia linh dao

Truong Pai hoc Pong Nai cam két: cung cap ngudn nhan lyc chit luong cao,
c6 pham chét dao duc t6t, chuyén mén, k¥ ning, nghiép vu gidi, ¢ trinh d6 ngoai
ngir va tin hoc,... dap (mg nhu cu phat trién kinh té xa hoi.

Céc cam két cu thé la:

1. T6 chuc dao tao, nghién ctru khoa hoc va rén luyén cho sinh vién theo
dung chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét dd dugc Bo Gido duc & Pao tao phé
duyét.

2. Td chire dao tao, nghién ctru khoa hoc, rén luyén va danh gia chat lugng
sinh vién theo cac quy dinh, huéng dan cia Bo Gido duc & Pao tao.

3. Pam bao sb luong va chat lugng giang vién theo quy dinh hién hanh va
muc tiéu phén d4u dén nam 2020 cua Bo Gido duc & Pao tao; tang cuong dau tu co
s& vat chét, trang thiét bi day, hoc va nghién ctru khoa hoc theo hudng hién dai hoa,
ting budc bat kip su phat trién cac trudng ¢ uy tin trong va ngoai nudc.

4. Khong nglmg md rong lién két dao tao, da dang hoa cac loai hinh dao tao,
cac hé dao tao, lién thong gifra cac h¢ dao tao, gén chat luong va nganh nghé dao
tao voi nhu cau str dung ngudn nhén lyc ctia x4 hoi trong ngin, trung va dai han.

5. Tao moi trudong thuan loi nhét cho sinh vién c6 thé phat huy tinh tich cuc,
chu dong, sang tao trong hoc tap, rén luyén, hoat dong phong trao va cac hoat dong
doan thé, xa hoi khac.

6. bam bao duy tri tdt an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi trong nha
truong va Khu ndi tra sinh vién, gitip sinh vién an tim va c6 mdi trudng tot cho viéc
hoc tap, rén luyén.

7. H6 tro sinh vién trong viéc hoc tdp nang cao trinh d ngoai ngir, tin hoc,
k¥ ning mém; gidi thiéu, gitp d& cho sinh vién tot nghiép tim viéc lam thich hop
v6i nganh nghé di dugc dao tao.

3.2. Hwéng vao nhu cau xa hoi
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Céc hoat dong gido duc, dao tao, nghién curu khoa hoc ciing nhu cac hoat dong
dam bao chat luong gido duc ndi riéng cua trudng Pai hoc Pong Nai luén hudng
vao muc tiéu dap ang cac yéu cau ngay cang cao cua x& hoi, dac biét I cua cac co
quan, to chuc, c& nhan st dung ngudi lao dong va str tng dung két qua nghién cau
khoa hoc.

Nha trudng dam bao cac yéu cau (hién c6 va mong doi) cua khach hang s&
duogc xac dinh va dap (rng mot céch tét nhat trong kha ning c6 thé.

Hiéu truong chiu trach nhiém xac dinh chinh sach chat luong, dam bao phu
hop véi muc dich phat trién ciia Nha trudng va dap ng nguyén vong cua cac bén
lién quan.

Chinh sach s& duoc pho bién rong rai trong Nha trudng va cong bd véi xa hoi.

Hang nim, Hiéu truong c6 thé xem xét, didu chinh néu can thiét. Phong Khao
thi va Bam bao chét luong chiu trach nhiém tham muu chinh vé hoat dong dam bao
chat lugng gido duc trong nha trudng noéi chung.

3.3. Hoach dinh

Muc tiéu chat lweng chung:

Pam bao thuc hién dat va vuot cac chi tiéu da dé ra trong Ké hoach Chién
lugc phét trién truong Pai hoc Pong Nai, giai doan 2010-2020, tam nhin 2030.

Muc tiéu cu thé:

Can ctr cac chinh sach va kha ning thuc té, hang nim, cac don vi thudc trudng
thiét 1ap nhitng muc tiéu cu thé (thé hién qua phuwong hudng, ké hoach nim hoc),
c4c muc tiéu nay khong dugc thap hon Ké hoach Chién luoc phét trién truong Dai
hoc Bdng Nai va Ké hoach hoat dong nim ctia Nha truong.

Ngoai ra, viéc thuc hién cac muc tiéu phai thoa man cac yéu cau SMART:

- Specific: Cu thé

- Measurable: Do luong dugc

- Achiveable: Kha thi

- Realistics: Thuc té

- Time bound: Thoi gian ro rang.

Xay dwng hé théng quan ly chat lweng:
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Nha truong dam bao hé thdng quan Iy chét lwong duoc xay dung phu hop véi
ngudn luc, san pham, dinh hudng phét trién cua Nha truong. Dau ra cua hoach dinh
hé thdng chét luong duoc thanh lap dudi dang cac van ban phi hop.

3.4. Trach nhiém, quyén han va trae d6i thong tin ndi b

Tréach nhiém-Quyén han:

Hiéu truong dam bao xay dung so d6 té chire, phan cdng nghiém vu cho ting
vi tri theo dé &n vi tri viéc lam va theo cac quy dinh, huéng dan cua Nha trudong dé
mdi can bo, vién chic déu ndm rd chic nang, nhiém vu dugc giao va cac quyén loi
dugc hudong.

Trao ddi thong tin ndi ba:

Hoat dong thong tin noi bo dugc thuc hién nhu sau:

- Ché d6 bao cao: bao cao dinh ky hang thang, phuc vu giao ban; bao céo so
két, tong két theo nam hoc; bao cdo dot xuat khi co yéu cau.

- Ché d6 hoi hop: hop giao ban thudng xuyén, hop so két, tong két va hop dot
xuat khi can thiét.

Quan ly cia Ban Giam higu:

Phé Hiéu truang phu trach nhan vai tro lam dai dién 1anh dao hé théng dam
bao chat lugng cia Nha truong va thuc hién day da cac ndi dung sau:

- Truc tiép chi dao
3.5. Trach nhiém xem xét cia Lanh dao

Lanh dao nha truong xem xét dinh ky t6 chic hop xem xét HT PBCL dé dam
bao hé thong ludn thich hop, thoa dang c6 hiéu lre va qua d6 danh gia dugc cac co
hoi cai tién va nhu cau thay doi ddi véi hé thong (bao gom ca thay ddi vé Chinh
sach va Muyc tiéu chat luong).

Dinh ky 1 nam/lan, Ban giam hiéu tién hanh xem xét vé HTPBCL. Noi dung
can xem xét cu thé bao géom:

- Két qua thuc hién cac chi dao.

- Két qua thoa man khéch hang.

- Két qua danh gia noi bom chang nhan va cac cude danh gia (néu co).

- Két qua thuc hién cac muc tiéu chit lwong.

- Két qua cong tac giang day.
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- Tinh hinh thuc hién khéc phuc, phong ngira, cai tién.

- Tinh phu hop caa chinh sach chét luong.

- C4c van d¢é phat sinh khéac (néu co).

Két qua xem xét cua 1anh dao ghi nhan trong bién ban hop xem xét cua lanh
dao.

3.6. Panh gia noi b§, theo déi va do lwong

- Pinh ky 1 nam/1an, Nha truong to chirc danh gia chét lugng noi bo theo ké
hoach dé dam bao hé thong phu hop véi cac ndi dung da hoach dinh, duoc ap dung
c6 hiéu luc va duoc duy tri.

- Hoat dong thanh tra, kiém tra thuong Ky ciia nha trudng ciing duoc coi nhu
mot phan cua danh gia ndi bo.

- Truong thuc hién viéc theo ddi qua trinh thuc hién, do luong thoi gian thuc
hién céac cong viéc va khi cong viéc khong dat két qua theo hoach dinh va yéu cau
cua luat hién hanh, Truong sé tién hanh viéc khac phuc va hanh doéng khic phuc
dé dam bao cong viéc luén phi hop.

- Trudng to chirc hoat dong danh gia két qua hoc tap cua hoc vién nhu mot
phan viéc theo ddi va do luong két qua dao tao (Ia hoat dong chinh trong Nha
truong). Poi voi cac hoat dong khéac, Nha truong trién khai hoat dong theo ddi, do
luong két qua tuy theo dic thi caa ting cdng Viéc.

3.7. Phan tich dir li¢u va cai tién

- Trudng dam bao xac dinh, thu thap va phan tich cac di liéu tuong tng dé
chang to su thich hop va tinh hiéu lyc cia HTPBCL va danh gia xem xét sy cai tién
thuong xuyén hiéu luc cua hé thong.

- Trudng cam két thudng xuyén nang cao hiéu lec caa hé théng thong qua viéc
sir dung Chinh sach chat lugng, Muc tiéu chat luong, két qua danh gid, phan tich dir
liéu, cac hanh dong khic phuc, phong ngira va két qua cudc hop xem xét cua L&nh
dao.

3.8. Chinh sach chiat lweng

Lanh dao, vién chirc va ngudi lao dong Truong Pai hoc Pong Nai cam két:

“X4y dyng Trudong Pai hoc Pdng Nai thanh truong chit luong cao trudc nim

2030~
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Bién phap thwc hién:

- Khdng ngtng cai tién cdng tac quan ly, nang cao chét luong giang day, hoc
tap, nghién cau khoa hoc va cac hoat dong ho tro khac;

- Xay dung ddi ngii can bo, vién chirc, nha gido c6 du trinh do, pham chat va
nang luc;

- Ludn ling nghe, tim hiéu nhu cau, tiép thu y kién va dap tng yéu cau cua xa
hoi, caa ngudi hoc, tao moi diéu kién dé ngudi hoc phét trién nang luc ban than:\

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat chuong trinh, gido trinh dao tao, phuong
phap giang day nham nang cao chat lugng, dap @ng nhu cau x& hoi;

- M& rong hop tac trong va ngoai nudc, tang cuong quan hé hop tac véi cac
doanh nghiép, cac nha tuyén dung dé tao diéu kién va co hoi 1am viéc cho ngudi
hoc sau khi tét nghiép;

- Duy tri ¢6 hiéu qua va thudng xuyén cai tién, phat trién hé théng dam bao
chét luong cua Nha trudng.

3.9. Muc tiéu chat lwong nim hoc 2019-2020

1. Tuyén sinh dat chi tiéu dugc giao.

2. Trén 60% HSSV cd két qua hoc tap va rén luyén dat loai kha tro 18n, khong
c6 loai yéu, kém. C6 HSSV dat giai cao tai hoi thi cap quéc gia hodc cao hon. Ty I¢
dau tét nghiép dat 90% tro 18n.

3. Gidi thiéu viéc 1am cho 100% HSSV tét nghiép. Bam bao trén 80% HSSV c6
viéc lam ngay sau khi tét nghiép.

4. 1t nhat 80% can bo, vién chic, ngudi lao dong dat danh hiéu lao dong tién
tién tro 1én. Khong c6 ngudi khdng hoan thanh nhiém vy.

5. 100% don vi trong truong duge danh gia hoan thanh t6t nhiém vy. Trong d6
c6 it nhat 30% don vi hoan thanh xuat sac nhiém vu.

6. Hang nam,mdi don vi chuyén mén (khoa, b mén) co it nhat 01 dé tai nghién
ctu khoa hoc hoic sang kién cai tién cdp Truong. Truong c6 it nhat 01 dé tai
NCKH cap Tinh, cap Bo hoic cao hon.

7. Khai thac, sir dung hiéu qua cac phong thi nghiém, xudng truong, nha thi

d4au, phong thuc hanh va céc trang, thiét bi phuc vu viéc day va hoc.
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8. Duy tri va mé rong méi quan hé véi it nhat 50 doanh nghiép. It nhat 90%
doanh nghiép duoc khao sat hai 1ong kha trg 1én vé mirc do dap ung nhu cau ky
ning tay nghé cua ngudi hoc do Nha truong dao tao.

9. Duy tri cac chuan Kiém dinh chét lvong di dat dwoc; diy manh céc chuong
trinh dao tao dugc kiém dinh chat luong theo quy dinh cua Bo Gido duc va dao tao.

10. 100% cac quy trinh, cdng cu bao dam chat luong dwoc van hanh, quan 1y va

giam sat ding theo Hé théng bao dam chat lugng cua Truong.
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CHUONG 4
CHI SO PO LUONG HIEU QUA
(KEY PERFORMANCE INDICATOR-KPIs)
CUA TRUONG PAI HQC PONG NAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1506/0D-DHPN, ngdy 12 thang 12 nam 2018
cua Hiéu truong truong Pai hoc Pong Nai)

Céc chi sb do luong hiéu quan chinh (Key Performance Indicator-KPlIs) cua
Truong Dai hoc Bong Nai la tap hop cac chi so thong ké dugc xay dung, xac 1ap
nham do Iwong hiéu qua hoat dong ctia Nha truong.

Cac chi s6 nay 1a cin ctr dé Trudng Pai hoc Pong Nai danh gia mac d6 hoan
thanh nhiém vu cac mat cong tac chinh nhu vé do6i ngii, hoat dong dao tao, nghién
cttu khoa hoc, phuc vu cong dong, khao séat cac bén lién quan, tai chinh-co s vat
chat... La can ct dé Nha truong danh gia-xép loai cac ca nhan, tap thé co lién quan
va xay dung cac ké hoach nham cai tiét chat lwong va hiéu qua cac mat hoat dong
chung.

Cac chi s6 nay duoc &p dung tir nim hoc 2018-2019 va cac nam tiép theo.
1. Muc tiéu chung

Thuc hién tt cac chi tiéu co ban vé cong tac/hoat dong nhan su, dao tao,
nghién ctu khoa hoc, quan hé qudc té, tai chinh, dam bao chat lugng, co s¢ vt
chat... da dugc xac dinh tai Ké hoach Chién lugc Trudng Dai hoc Pong Nai, giai
doan 2010-2020, tam nhin 2030, gép phan thyc hién tot muc tiéu, s mang, tam
nhin va cac gié tri c6t 13i, van hoa Truong Pai hoc Pong Nai.

2. Céc chi s6 co ban vé cong chiic, vién chirc (CC-VC)

Bién do giao
TT Noi dung KPIs dong cho Ghi cha
phep

21 |-Ty l¢ CC-VC dugc
phan cong nhiém wvu

day da, phd hop hang 100% -1%
2.2 | nam

-Ty 1& CC-VC duoc 20% -5%
2.3 |dao tao, bdi dudng 100% -1%

hang nam

-Ty 1&¢ CC-VC duoc
theo ddi, giam sat vé
2.4 | thuc hién chuc tréach, 100% -1%
nhiém vu hang nam
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

-Ty 1é CC-VC duoc
danh gia, xép loai hanh
nam

-Ty 1é CC-VC duoc
dam bao cac quyén loi
theo quy dinh hang
nam

-Ty 1&¢ CC-VC hoan
thanh xuat sic nhiém
vu hang nam

-Ty ¢ CC-VC hoanh
thanh t6t nhiém wvu
hang nam

-Ty 1é CC-VC hoan
thanh nhiém vu hang
nam

-Ty 1&¢ CC-VC khodng
hoan thanh nhiém vu
hang nam

-Ty 1é danh gia tir hai
Iong tro 1én cua céac
bén lién quan vé cong
tac can bo cua Nha
truong

100%

30%

68,5%

1%

0,5%

90%

-0%

-3%

-3%

-0,5%

+0,5%

-5%

3. Céc chi s6 co ban vé hoat dong dao tao

TT

Noi dung

KPIs

Bién do giao
dong cho

phép

Ghi chu

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

-Ty 1€ sinh vién theo
hoc toan khoa

-Ty 1& sinh vién tét
nghiép

-Ty 1¢ sinh vién dat
chuan dau ra

-Ty 1& sinh vién tét
nghié¢p dung han

-Ty 1¢ sinh vién dat
diém trung binh hoc tap
tro 1én

-Ty 1€ sinh vién duoc
xép loai gioi

-Ty Ié sinh vién dugc

80%

90%

90%

85%

90%

5%

30%

-10%

-5%

-5%

-5%

-5%

-1%

-5%
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3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

xép loai kha

-Ty 1€ sinh vién dat
diém gioi rén luyén

-Ty 1é sinh vién dat
diém khé rén luyén

-Ty I¢ sinh vién/giang
Vién

-Ty 1€ sinh vién c0 viéc
lam trong nam dau tién
sau khi tét nghiép

-Ty 1€ sinh vién c0 viéc
lam trong 3 nam sau
khi t6t nghiép

-Ty I¢ sinh vién co viéc
lam  ding  chuyén
nganh dao tao

-Ty 1& dénh gia tr hai
long tré 1én cua cac bén
lien quan vé chuong
trinh dao tao

-Ty 1& dénh gia tr hai
Iong tro [én cua cac bén
lien quan vé chat luong
dao tao

-Ty 1& dénh gia tir hai
Iong tro [én cua cac bén
lién quan vé kha ning
dap @ng yéu cau cua
nguon nhan luc duoc
dao tao

70%

25%

30/1

50%

80%

50%

90%

90%

90%

-10%

-5%

+5

+5

+5

-10%

-10%

-10%

4. Céc chi s co ban vé nghién cieu khoa hoc

TT

Noi dung

KPIs

Bién d¢ giao
dong cho

phep

Ghi chu

4.1

4.2

4.3

-Ty I¢ giang vién hoan
thanh nhiém vu nghién
ctu khoa hoc

-Ty I¢ giang vién hoan
thanh tét nhiém wvu
nghién ctru khoa hoc
-Ty 1€ sinh vién tham
gia nghién cau khoa

100%

85%

1%

-1%

-5%

-1%
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

hoc

-Ty 1€ giang vién tham
gia cac dé tai NCKH
cap Truong, Tinh, Bo
tro 1én

-Ty 1€ giang vién tham
gia viét bai cho tap
chi/héi thao khoa hoc
trong nuGC

-Ty 1€ giang vién tham
gia viét bai cho tap
chi/héi thao khoa hoc
nudc ngoai

-Ty 18 cac dé tai co kha
nang tng dung cao

-Ty 18 cac dé tai co kha
nang thuong mai hoa
-Ty 1€ danh gia tr hai
long tro 1én cua cac
bén lién quan vé cac
hoat dong NCKH cua
Nha truong

2%

10%

2%

85%

10%

85%

-1%

-3%

-1%

-5%

-5%

-5%

5. Cac chi s6 co ban vé quan hé quéc té

TT

Noi dung

KPIs

Bién do giao
dong cho

phép

Ghi chu

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

-Ty 1& phat trién, mo
rong cac moi quan hé
Véi cac dia phuong, co
s& gido duc quéc té
hang nam

-Ty lé cac cam két,
bién ban ghi nhé dugc
trién khai thuc hién

-Ty 1& céc ké hoach
hop tac quoc té duoc
thuc hién hiéu qua

-Ty 1é cac ddi tac qubc
té danh gia tir hai long
tro 1én vai Nha trueong

-Ty 1é cac bén lién

10%

50%

70%

80%

90%

-5%

-10%

-10%

-5%

-10%

41



S6 tay Bam bdo chdt lwgng 2019-2020

Trwdng Dai hoc Déng Nai

5.6

quan trong nudc danh
gia hai 1ong tro 1én doi
véi hoat dong hop tac
quéc té

-Tinh kha thi va hiéu
qua cua cac chuong
trinh, ké hoach tham
gia mang ludi, tham
gia lién két, hop tac
qudc té ctia Nha truong

50%

-10%

6. Cac chi s6 co ban vé phuc vu cong ddng

TT

Noi dung

KPIs

Bién d¢ giao
dong cho

phép

Ghi chu

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

-Ty 1& nguon nhan lyc
dugc dao tao dong gop
cho sy phét trién kinh
t, xa hoi cua dia
phuong va ca nudc sau
khi tét nghiép

Ty 18 cac dé tai
NCKH c6 doéong gop
thiét thuc cho su phat
trién kinh té, x4 hoi cua
dia phuong va cua Ccac
nudc

-Ty ¢ tang truong
hang nim vé cac moi
quan h¢, hop tac dao
tao, boi dudng, NCKH
va chuyén giao cong
nghé

-Ty 1€ tang truong
hang nim cic moi
quan hé hop tac vai cac
don vi st dung lao
dong

-Ty 1& chuyén giao
thanh cong cac thanh
tuu, cong trinh NCKH
véi cac doi tac

-Ty & tré khuyét tat c6

80%

50%

10%

10%

80%

100%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

0%
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6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

nhu cau (va du diéu
kién) duoc hoc tap, dao
tao tai Nha truong

-S6 lwong hién mau
nhan dao hang nam
(don vi mau)

-S6 lwong cac cong
trinh nha tinh thuong,
tinh nghia

-S6 lwong cac cong
trinh, du an c6 nghia
dong gop cho xa hoi
-S6 lan tham gia céc
hoat dong dam bao an
ninh, trat tu xa hoi

-Ty 1é huong ung cac
phong trao twong than
twong ai do cac cap co
tham quyén phat dong
-Ty Ié cac ddi tac danh
gid tur hai long tro 1én
véi hoat dong phuc vu
cong dong cua Truong
-Ty 1é CC-VC cua Nha
truong danh gia hai
long trg 1én d6i Voi
hoat dong phuc vu
cong dong

-Ty 1& sinh vién Nha
truong danh gia hai
long tré 1én d6i Vi
hoat dong phuc vu
cong dong

300 bV

10

100%

90%

90%

90%

+300 bV

+1

+6

+10

-0%

-5%

-5%

-5%

7. Céc chi s6 co ban vé hd tre, giam sat ngudi hoc

TT

Noi dung

KPIs

Bién do giao
dong cho
phep

Ghi chu

7.1

7.2

-Ty I& hd tro cho nguoi
hoc ¢4 nhu cau vé phap
ly

-Ty I& hd tro nguoi hoc

100%

100%

0%

0%
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7.3

7.4

7.5

7.6

c6 nhu cau dac biét
-Ty 1& hd tro nguoi hoc
c6 nhu cau vé ky tuc xa
-Ty I& hd tro nguoi hoc
c6 nhu cau vé cac hoat
dong doan thé, phong
trao, xa hoi

-Ty 1€ giam sat nguoi
hoc

-Ty 1€ danh gia nguoi
hoc

90%
80%

100%

100%

-10%
-10%

0%

0%

8. Céac chi s6 chinh vé do lwong, khao sat, danh gia

TT

Noi dung

KPIs

Bién d giao
dong cho

phép

Ghi chua

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

-Ty 1&¢ CB-GV duoc
lay y kién phan hoi vé
cac hoat dong dam bao
chat luong cua Nha
truong

-Ty 1& SV dugc lay y
kién phan hoi vé céc
hoat dong dam bao
chat luong cua Nha
truong

-Ty I¢ sinh vién duoc
khao sat vé viéc lam
sau 1 nam tét nghiép
-Ty 1¢ sinh vién sau t6t
nghi¢p dugc khao sat
vé muirc d6 hai long va
cac noi dung co lién
quan dén hoat dong
dao tao, NCKH va
phuc vu cong dong cua
Nha truong

-Sb luong céc don vi,
doanh nghiép sur dung
lao dong va co quan
quan 1y duoc khao sat
vé chat luong ngudn

50%

10%

40%

10%

50

-5%

-2%

-10%

-5%
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nhan luc do DNU cung
cap

9. Cac chi sb co ban vé tai chinh

Bién do¢ giao

TT Noi dung KPIs dong cho Ghi chu
phep
9.1 |-Ty Ié céac bén Iiér] 90% -5%
quan hai long ve
nguon thu caa Nha
9.2 | trudng 90% -5%
-Ty l& cac bén Iiér]
quan hai long ve
9.3 |nguon chi cua Nha 55% -3%
truong
9.4 |-Ty 1€ chi cho con 10% +3%
nguoi tir cac nguon thu *Chi cho co
-Ty 1€ chi cho duy tu, sé vat chét &
sua chira, bao dudng WA
Y dady khong tinh
9.5 |co s¢ vat chat tir cac 15% -0% oo
nguon thu* K&t diu tue th
9.6 |-Ty I¢ quy phic loi ti 20% 0% Ch gai‘d;"s i
cacnguonthu 4005/UBNV-
9.7 | -Ty I€ quy phat trién tur 5% -2% VX, ngay
cacnguonthu 24/5/2010 ciia
-Ty I¢ tang truong tong UBND tinh
9.9 |cac nguon thu trong 10% +5% Déng Nai
nam cua Nha truong
-Ty 1€ boi chi, phai xin
thém Ngan sach t6i da
10. C4c chi s6 co ban vé co sé vat chat
Bién do giao
TT N@i dung KPIs dong cho Ghi cha
phép
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10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.9

-Ty 1é dap wng nhu cau
co ban vé phong hoc
-Ty l¢ dap ung nhu cau
co ban vé phong thuc
hanh, thi nghiém

-Ty I¢ dap ung co ban
vé trang thiét bi

-Ty 1& dap wng nhu cau
co ban vé may tinh, hé
théng mang

-Ty 1€ dap ung co ban
nhu cau vé tai liéu,
gido  trinh  (truyén
théng va dién tir)

-Ty 1é dap (rng cac yéu
cau co ban vé CSVC
cia nhirmg nguoi co
nhu cau dic biét

-Ty 1é khai thac, su
dung hiéu qua CSVC
cua Nha truong

-Ty 1¢ cac bén lién
quan hai long vé
CSVC cua Nha truong

100%

90%

70%

80%

100%

90%

90%

90%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

-5%

11.T6 chirc thuc hién

Céc don vi ¢ lién quan khong ngirng nd luc va cai tién nang cao hiéu qua
cong tac dé dam bao thuc hién tot cac chi s6 PKIs da xac dinh.

Phong Khao thi va Bam bao chat lugng chiu trach nhiém kiém ra, tong hop

dé bao cao két qua thuc hién cac chi sé6 KPIs nim hoc ciia Nha trudng. Hoan thanh

cham nhit dén cubi thang 8 hang nam.
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