UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM

TRUONG PAI HQC PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:1529/Qb-DHDN Dong Nai, ngay K thdng 0 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Xét va cong nhan tdt nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC PONG NAI

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt swa déi, bé
sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thdang 11 nam 2018;

Can cit Nghi quyét 1077/NQ-HPT ngay 30 thdng 8 ndm 2021 cua Héi dong
truong Truong Pai hoc Pong Nai vé viéc ban hanh “Quy ché té chirc va hoat déng cia
Truong Dai hoc Déng Nai’”;

Can cir Théng tu 6 08/2021/TT-BGDBT ngay 18 théng 3 nim 2021 ciia B truong
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc tao;

Céin cir Quyét dinh s6 1337/0D-DHDN ngay 29/10/2021 ciia Hiéu trieéng Truong
DPai hoc Déng Nai ban hanh Quy ché dao tao dai hoc trinh do Dai hoc cua Truong Pai
hoc Pong Nai.

Theo dé nghi cua Truong Phong Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Xét va cong nhén t6t nghi¢p
ctia sinh vién, ma s6 QT.DT.01

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi va Jsinh vién thudc Trudng Dai hoc Pong Nai chiu trach
nhiém thi hanh Quy&t dinh nay./

Noi nhan:

- Lanh dao truong (dé chi dao);
- Céc don vi (dé thuc hién)

- Luu: VT, BT.
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1. MUC PiCH
Quy trinh nay huéng dan sinh vién kiém tra didu kién va 1am hd so xét tot nghiép;
thuc hién xét tot nghiép va quyét dinh sinh vién t6t nghiép theo dung quy dinh hién
hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho c4c sinh vién dap img ddng thoi cac didu kién sau:
1/ Tai thoi diém xét tdt nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc khong
dang trong thoi gian bi ky luat & muc dinh chi hoc tap;
2/ Tich liiy du sé tin chi téi thiéu quy dinh cho nganh hoc; ¢6 s6 diém TBCTL tir
2,0 tré 1én va cac hoc phin bit budc phai 14 cc hoc phén tich luy;
3/ Pat cac hoc phﬁn Giao duc Quéc phong — An ninh va Gido duc thé chét;
4/ Thuc hién ding, du trach nhiém cua sinh vién vé hoc phi, 1€ phi, mugn/tra sach
theo quy dinh;
3. TAI LIEU THAM KHAO
Quyét dinh s6 1036/QD-DHDN ngay 20/08/2021 cta Hiéu truéng Truong Dai hoc
Pédng Nai ban hanh Quy dinh vé hoat dong dam bao chét lugng ciia Truong Pai hoc
Df’)ng Nai;
Can cir Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cia B
truong B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d0 dai hoc tao;
Can ¢t Quyét dinh s6 1337/QD-DHDN ngay 29/10/2021 ctia Hiéu trudng Truong
Pai hoc Dbéng Nai ban hanh Quy ché dao tao dai hoc trinh d6 Pai hoc cia Truong Pai
hoc Pong Nai.
4. CHU VIET TAT
- P. BT: Phong Dao tao;
- P. DPBCL: Phong Pam bao chét lugng;
- SV: Sinh vién;
- TN: Tét nghiép;
- HD: Hoi déng.
- XTN: Xin tét nghiép




5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwru @6 quy trinh

Thoi gian
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5.2. Dién giai quy trinh
Buéc 1. Thong bao té chirc xét tot nghiép.

-Phong Pao tao thong bao thai gian té chirc xét tot nghiép va huéng dan thuc hién theo
ting dot xét.

- Phong Pao tao ding ky xét t6t nghiép ddi véi sinh vién xét ding tién do.

Buéc 2. SV chuén bj hd so xét tét nghiép.

- Sinh vién du diéu kién ding ky xét tot nghiép theo dot xét dugc thong béo
(BMO1.QT.PT.01). DPéi véi sinh vién xét dung tién d6 khéng mudn xét vao dot nop don xin
hoén xét (BM01.QT.PT.02).

Buéc 3. Kiém tra ho so

- Phong Pao tao tiép nhan, tong hop, kiém tra hd so xét tdt nghiép cua sinh vién va yéu
cau bd sung thong tin qua email sinh vién da dang ky (néu c6).

- Phong Pao tao kiém tra va cép nhat thong tin clia hd so xét tdt nghiép vao hé théng
phan mém quén ly.

Buéec 4. Kiém tra KQHT
Cin ctr vao dir liéu dang ky xét tt nghiép & Budc 1, thuc hién:

- Phong Pao tao thiét ké tiéu chuan t6t nghiép theo chuong trinh dao tao va cac quy dinh
hién hanh, d6i véi cac nganh c6 ding ky xét tdt nghiép.

- Phong Pao tao chuin hoa dir liéu vé cac chuén diu ra: GDTC, GDQP, Ngoai ngir, Tin
hoc, ngdy cong tac xa hoi... theo quy dinh hién hanh 1én hé théng phin mém quan ly;

- Khoa va B mén két hop véi Phong Do tao kiém tra, ra soat chuong trinh dao tao cia
céc 16p sinh vién xét tt nghiép (tdng sé TCTL, s TCBB, s6 TCTC, mén thay thé, ...);

- Phong DT ra soat diém cac hoc phan da nhap hé théng, kiém tra cdu hinh diém, gan co
tinh diém va tinh diém trung binh cta céc 16p sinh vién, chuong trinh dao tao trong dot xét tot
nghiép.

Buwéc 5. Xét va cong nhan tot nghiép cip Trwong

- Phong Pao tao tham muu Lanh dao Trudng ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong xét dé nghi
cong nhan tt nghiép cép Truong;

- Phong Pao tao kiém tra, xét lai d& ddi chiéu véi két qua xét ctia khoa va khoa két qua

xét t6t nghiép.




- Hop hoi dong xét t6t nghiép cép Truong.

- Phong Pao tao lap bién ban xét tot nghiép, tdng hop ¥ kién, két luan ciia hoi dong.

Buéc 6. Cong bd danh sich SV dwgc @& nghi cong nhan tét nghiép

- Phong Pao tao cong bd danh sach sinh vién dugc cong nhén tét nghiép 1én Website cia

Truong.

Buréc 7. Cong bé Quyét dinh va lwu trit dir liéu

- Phong Pao tao tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhén tét nghiép. Chuyén trinh

trang dugc tot nghiép trén hé thdng cho tét ca sinh vién dugc cong nhan tdt nghiép.

6. HO SO LUU TRU
TT Tén ho so Noi luvu Hmll:“tlh“c Thei gian luu
1 | Quyetdinh thanh 1ap HD xét TN Phong Daotao | Banin Lau dai
Bién ban hop HP xét TN (cap Khoa +
2 . ] Phong Paotao | Banin Lau dai
cap Truong)
3 | Quyét dinh cong nhan TN Phong Paotao | Banin Lau dai
4 | Danh sach d& nghi cong nhan tét nghigp | ThOng Paotao | Banin Lau dai
A . i 5 . Dit li¢u trén| Sau 01 thang
5 | Ho so dan xét TN Phong Pao t ; b o
gky oRg nale may tinh | cap bang TN
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu M3 hiéu

Mau Pon xin xét t6t nghiép

BMO01.QT.DT.01

M4u Pon xin ho#n xét tét nghiép

BMO01.QT.DT.02




UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG NAI Péjc lap - Ty do - Hanh phiic

PON XIN XET TOT NGHIEP
Kinh giri: - Ban Giam hiéu truong Pai hoc Pdng Nai;
- Phong Pao tao.
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Hién nay t6i da hoan thanh chuong trinh ddo tao va du diéu kién xét tét
nghiép theo quy dinh trong chuong trinh dao tao hé (Pai hoc/ Cao dang): ......
S caa Truong. Nay t6i lam don ndy kinh xin Nha truéng cho t6i
duoc xet cong nhén t6t nghiép dot 4 nam 2023.

~ T6i xin cam doan va chiu hoan toan trach nhi¢m néi dung sau: “Trong thoi =
gian cu tril tai dia phwong t6i luén chdp hanh tt quy dinh ciia dia phuong va phdp
lugt cua Nha nuoc”.

Néu t6i vi pham cam két trén thi s& chju moi hinh thirc ky luat theo quy dinh
ctia Nha truong va phap luét hién hanh,

Trén trong cam on./.

DéngNai, ngay .......thdng ....... ndm 20......
Ngudi lam don
“(Ky va ghi ré ho tén)




UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOQC DPONG NAI _ Boclap - Ty do - Hanh phic

PON XIN HOAN XET TOT NGHIEP
(Danh cho Sinh vién khéa 09)

Kinh giri: - Ban Gidm hi¢u.trudong Bal hqc Bong Nai;

- Phong Dao tao. -
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Téi ¢4 hoan thanh chuong trinh dao tao va dt didu kién xét tét nghiép theo
quy dinh trong chuong trinh dio tao hé (Pai hoc/ Cao déng): ......
......................... cua Truong.

Nay t6i lam don nay kinh xin Nha trudng cho t6i dugc hoén xét tét nghiép
dot 3 nam 2023.
Ly do  hodn xét t6t nghiép:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén trong cam on. /

Déng Nai, ngay . .... thang ....... ndm 20......
Ngudi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)




