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UBNDTiNH DONG NAI CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA Vl¢TNAM
TRUONG D~I HQC DONG NAI DQcl~p - T\f do - H~nh phuc

S6,:A502-1IQD-DHDN D6ng Nai, ngay..it thang _0 ndm 2023

QUYETDINH
Ban hanh Quy trinh Quan ly, d.p phat van bang t6t nghiep

HI$U TRUONG TRUONG D~I HQC DONG NAI

Can cu Nghi quye: 1077INQ-HDT ngay 30 thdng 8 nam 2021 cua H(Ji dong
trutrng Truong Dr;dh9CDong Nat v€ viec ban hanh "Quy chi t6 chtrc va hoat dong cua
Truong Dai h9CD6ng Nai";

Can cu Thong tu s6 21120191TT-BGDDT ngay 2911112019 cua B(J Gido due va
Dao tao ban hanh Quy chi quem If; brmg t6t nghiep trung h9C co sa, bang t6t nghiep
trung h9Cph6 thong, bang t6t nghiep trung cap su pham, bang t6t nghiep cao armg su
pham, van bang gido due dai h9C va chung chi cua h¢ thong gido due quoc dim;

Can cu Quyit dinh s6 971IQD-DHDN ngay 14/9/2020 cua Hieu truong Truong
Dai h9CDong Nai ban hanh Quy chi quem If;van bang, chung chi cua Truong Dai h9C
D6ng Nai;

Theo a€ nghi cua Truong Phong Dao tqo,

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hfmhkern thee Quy€t dinh nay Quy trinh Qmin 1y,c~pphat b~ng, t6t
nghi~p,rna s6 QT.DT.07

Di~u 2. Quy€t dinh co hi~u 1lJck~ til ngay kY.
Di~u 3. TruOngcac dan vi thu~c TruOngD~i~c D6ng Nai va cac ca nhan co lien

quan chiu trach nhi~rnthi hanh Quyet dinh nay.fJ

Nui nh~n:
- Lanh d~otfUemg (d~chid~o);
- Cacdon vi (d~th\lchi~n)
- Luu: VT, DT.



TR DA.IHOC G NAI
PHONG DAo T~O

TRANG KIEM SOAT

Ngay ban hanh:

12/09/2023

Trang:

QUYTRINH

QuAN LY, cAp PHAT VAN BANG TOT NGHI~P

Ma sA: QT.DT.07

Soan thao

G

Phe duy~t

TS. Hoang Thi Song Thanh TS. Huynh Bui Linh Chi TS. Le Anh Due

BANG THEO nOI SUA DOl

L§n
NQidung sua d8i

Trang Ngay

sua d8i sua d8i hi~u h,rc
Phf duy~t



1. MlJC otca
Quy trinh nay huong d§ll trinh tv, each thirc thirc hien va cac yeu c~u thong nh~t d6i voi

viec quan ly, dp phat phoi van bang, chirng chi cua Tnrong Dai hoc D6ng Nai nhfun dam bao

cong viec tren diroc thuc hien chinh xac va dung quy dinh.

2. PHAM VI Ap DUNG. .
Pham vi ap dung: Quy trinh ap dung d6i voi viec in, dp phat van bang t6t nghiep tai

Tnrong D~i hoc D6ng Nai;

D6i tuong ap dung: Ap dung voi dan vi, ca nhan tham gia vao qua trinh quan ly dp phat

van bang, chimg chi tai Truong Dai hQCD6ng Nai.

3. TAl LI:E:U THAM KHA.O

Quyet dinh s6 1036/QD-DHDN ngay 20/08/2021 cua Hieu tnrong Truong Dai hQCD6ng

Nai ban hanh Quy dinh ve hoat dong dam bao chat hrong cua Truong Dai hoc Dong Nai;

Quy~t dinh s6 1337/QD-DHDN ngay 29/10/2021 cllaHi~u truc."mgTruOng D~i hQcD6ng

Nai ban hanh Quy ch~ dao t~o d~i hQc trinh d<)D~i hQc clla TruOng D~i hQc D6ng Nai.

Thong tu s6 2112019/TT-BGDDT ngay 29111/2019 cua B<)truang B<)Giao d\lc va Dao

t~o ban hanh Quy ch~ quan 1ybfulg t6t nghi~p trung hQc cO'sa, bfulg t6t nghi~p trung hQc ph6

thong, bfulg t6t nghi~p trung c~p su ph~, b~ng t6t nghi~p cao dfuIg su ph~, van b~ng giao

d\lc d~i hQc va chUng chi cua h~ th6ng giao d\lc qu6c dan.

Quy~t dinh s6 s6 971/QD-DHDN ngay 14/9/2020 clla Hi~u truc."mgTruOng D~i hQCD6ng

Nai ban hanh Quy ch~ quan ly van bfulg, chUng chi CllaTruOng D~i hQcD6ng Nai.

4.CHUVIETTAT

- DBCL: Dam bao ch~t luqng.

- DT: Dao t~o.

- TC-HC&QT: T6 chuc - Hanh chinh va Quan trio

- SV: Sinh vien.

- DBCL&TTGD: Phong Dam bao ch~t luqng va Thanh tra Giao d\lc.

- TN: t6t nghi~p.
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5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1. LU'u d6 quy trlnh

B1f(YC Ti~n trinh Trach nhiem

Phong DT

Phong DT
Sau khi c6 quyet
dinh t6t nghiep QT.KHTC.Ol

ThOi gian thuc
hien

3 PhongDT 01 ngay

Phong DT
T6i da 01 tuan (ap

4 d\lng danh sach
TN diroi 2000
SV).

T6i da 01 tuan (ap

5 Phong d\lllg danh sach
DBCL&TTGD TN diroi 2000

SV).

Hi~u tnrong T6i da 01 tuftn (ap
Phong d\lng danh sach

6 TCHC&QT TN duoi 2000
Phong DT SV).

Phong DBCL

7 Phong DT

1

2

8 Phong DT

Sau khi hop h<)i
d6ng xet dS nghi
va cong nhan TN,
t6i da 01 tuftn

T6i da 01 thang

Bi~nmin



5.2. Di~n giai quy trinb

BU'Cyc1.Danb sach SV dU'Q'ccong nh~n t6t nghi~p

- Khi co danh sach sinh vien diroc cong nhan t6t nghiep (sau khi hop hQi de,ng dS nghi

xet va cong nhan t6t nghiep), phong DT tien hanh lam quyet dinh cong nhan t6t nghiep va dp

bang t6t nghiep;

- Can ClIvao danh sach sinh vien duoc cong nhan t6t nghiep tiSn hanh lam dfr lieu thong

tin in len phoi van bang va thong ke dUQ'Cs6 lieu phoi van bang dn dS nghi dp.

BU'Cyc2. Di ngh] cip phoi van b~ng

- L~p he, sa dS nghi dp phoi van bang (QT.KHTCOl).

BU'Cyc3. Ti~p nb~n, quan ly phdi van b~ng

- TiSp nhan phoi van bang illcan bQquan ly phoi van bang;

- LUll tm phoi van bang tai tu dung phoi true thuoc phong DT.

BU'cYc4. In b~ng, l~p sA dp phat van b~ng

- TiSn hanh ki~rn tra dfr li~u thong tin cAnin len phoi van bililg cua rung sinh vien so v6i

he, sa dang ky xet t6t nghi~p;

- TiSn hanh in dfr li~u thong tin t6t nghi~p cua sinh vien len phoi van bililg;

- L~p s6 dp phat van b~ng, dan he, sa anh nh~ di~n.

BU'cYc5. Ki~m tra thong tin van b~ng

- D6i chiSu thong tin tren van bililg v6i s6 dp phat bililg, danh sach sinh vien t6t nghi~p

kern quySt dinh t6t nghi~p.

BU'cYc6. Trinh kY, dong diu van b~ng va In ph ... l...c van b~ng

- Hi~u tru6ng kY van bililg; can bQph\l trach dong diu van bililg;

- Phong DT c~p nh~t thong tin van b~ng (s6 hi~u, s6 vao s6) len h~ th6ng thong tin tich

hQ'P;

- Phong DT in ph\ll\lc van b~ng dl,lavao dfr li~u tren h~ th6ng thong tin tich hQ'P.

BucYc7. LU'Utrii', cip phat van b~ng

- LUll tm van b~ng trong tu bililg t<;1iphong DT;

- L~p bien ban giao nh~ va ban giao van bililg cho khoa dao t<;1othee thong bao trao bililg

t~p trung t<;1icac khoa dao t<;10t<;liTruOng·

- TiSn hanh dp phat van b~ng cho ngum hQc thee dung quy dinh.

BucYC8. Cong b6 thong tin van b~ng

- S6 hoa thong tin van b~ng;

- Cong b6 thong tin van b~ng len h~ th6ng tra Clm van bililg, chUng chi cua TruOng



6.HOSOLUU

TT Ten h6 so Noihru Hinh thirc hru ThOi gian hru

1 Quyet dinh cong nhan t6t nghiep Phong DT Ban in Vinh vi~n

2 Danh sach SV t6t nghiep Phong DT Ban in Vinh vi~n

3 se dp phat bfuIg Phong DT Ban in Vinh vi~n


