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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh viéc ¢cong nhén mirc d¢ hoan thanh nhiém vu
tai Truong Pai hoc Pong Nai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PONG NAI

Céin cik Quyét dinh s6 1572/QP-TTg ngay20/8/2010 ciia Thii twéng Chinh phii vé
viéc thanh ldp Truwong Dai hoc Béng Nai,

Cén cir Nghi quyét sé 1077/NO-HPT ngay 30/8/2021 cia Hpi dong truong
Truwong Pai hoc Pong Nai vé viée ban hanh Quy ché t6 chire var hoat dong ciia Truong
Dai hoc Déng Nai .

Céin cir Ludt vién chitc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt sita dsi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt Cdn b, cong chire va Ludt Vién chikc ngay 25 thdng 11 nim 2019,

Can cit Quyét dinh s6 230/QD-DHPN ngay 21/2/2022 cia Truong Pai hoc
Déng Nai vé tiéu chi danh gid cong vu doi véi cac don vi thude va truc thuge Truong
DHDN;

Céin cit Quyét dinh s8 127/QD-UBND ngady . . . ciia UBND tinh Déng Nai vé
viéc cong nhdn mitc do hoan thanh nhiém vu cong vu ndm 2022 déi véi cde s6, ban
nganh don vi sw nghiép cong ldp truc thuge UBND tinh. (hang ndm cé ra OD)

Xét dé nghi cia Trucng phong T6 chive — Hanh chinh va Quan tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh viéc cong nhin mirc dp
hodan thanh nhiém vu tai Truong Pai hoc Pong Nai, mi s6 QT.TCCB.07

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong T chirc — Hanh chmh va Quan tri, Tlu(mg cac don vi va

Noi nhin:
- HDT, Lanh dao truong (dé chi dao);
- Céc don vi (dé thyuc hién)

- Luu: VT, TCCB,
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay huéng din, théng nhét thu tuc, hd so khi tién hanh danh gia, xép

loai chat lugng tap thé 1a b0 mon, t6 bd mon, té nghiép vu ctia cac don vi thudc va truc

thugc tai Truong Dai hoc Péng Nai theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho céc déi tuong cu thé nhu sau:



1/ B6 mon cta cac don vi thudc va tryc thudc Truong;
2/ T chuyén mén cla cac don vi thude va tryc thudc Truong;
3/ T nghiép vu ciia cac don vi thude va truyc thude Truong.
3, TAI LIEU THAM KHAO
- Luat vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Luét sua dbi, bd sung mot sb
didu cta Luat Can bo, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;
4. CHU VIET TAT
- HP DGXL: Pénh gia, xép loai
- HS: Ho so
TCM: T6 chuyén mon
TNV: T4 nghi¢p vu
- RS, KT: Ra soat, kiém tra
- Phong TC-TH &QT: Phong T6 chirc - Hanh chinh va Quan tri
- BP.TCCB: B phan T chire cén bo.
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu dd quy trinh (Cin xem xét thém ciin cir vao vig¢e dinh gia tiéu chi

cong vu)
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5.2. Dién giai qui trinh
Bude 1. Xay dung ké hoach danh gia, xép loai

Cén ctr bién ché nim hoc, Phong TCHC&QT lap ké hoach va thong bdo hudng
dan trién khai cong tac danh gia, xép loai chét luong dbi véi bd mon, td chuyén mén



vatd nghiép vu cta cac don vi thudc va truc thude Truong,

Buée 2. B) mén, td chuyén mdn va té nghiép vu ty danh gia xép loai

Cén clr va ké hoach da lap tap thé bd mon, td chuyén mon va td nghiép vu cla
cac don vi thudc va truc thudc Trudng lam bao cdo tu danh gia két qua cdng tac theo
nhiém vu duge giao va tu nhian mirc xép loai theo miu (BM01.QT.TCCBO07,
BMO02.QT.TCCB07).

Buée 3. Panh gia tai cap don vi

Pon vi thude va tryc thude Truong tién hanh danh gia, xép loai chit luong bo
mén, td chuyén mén va tb nghi¢p vu thudc don vi quén ly. Trudng don vi tryc tiép
nhdn xét, danh gia dbi véi bd modn, td chuyén mon va td nghiép vu; diéu chinh, bd
sung bio céo tu danh gid va dé xudt muc xép loai chit lvong dbi vai tip thé bo mon,
tb chuyén mén va té nghiép vu thude don vi quan ly (BM03.QT.TCCB07).

Buéc 4. Tiép nhin va tong hop hd so

Céc don vi hoan thanh hd so ndp vé phong TCHC&QT theo hudng din. Phong
TCHC&QT tién hanh tiép nhan va téng hop hd so cta cac don vi.

Phong TCHC&QT phdi hop véi cac don vi chirc nang thude va tryc thude
Trudng tién hanh ra soat, kiém tra céc thong tin chinh x4c; cung cép cho Hoi dong
dénh gid, xép loai (BM03.QT.TCCBO07).

Buéc 5. Ra soat, kiém tra trwoe khi hop Hoi dong

Phong TCHC&QT phéi hop véi cac don vi chuc ndng thudc va truc thudc
Trudng tién hanh ra soat, kiém tra céc thong tin chinh x4c; cung cdp cho Hoi dong
d4nh gi4, xép loai (BM03.QT.TCCB.07).

Buére 6. Hoi dong tién hanh danh gia, xép loai

Hoi dong tién hanh thao luan va quyét dinh mirc xép loai chét lugng dbi vai bd
mon, to chuyén mon va tb nghiép vu cac don vi thudc va tryc thudc Truong. Cac y
kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop (BM.04.QT. TCCB07).

Buéc 7. Ra soat, kiém tra sau khi hop hoi dong

Phong TCHC&QT cong bd du thao Bang tdng hop két qua danh gia, xép loai
chét luong déi véi tap thé 1a bo mon, tb chuyén mén va td nghiép vu tai Truong Pai
hoc Pdng Nai trén hé théng vin ban hanh chinh dién tr cia Truong (E-office) va
website cia Truong (BM03.QT. TCCB07).

Céc don vi thude va tryc thude Truong tién hanh ra soat, kidm tra cac thong tin
va phan hoi vé Phong TCHC&QT.

Buéc 8. Quyét dinh cong nhin két qua danh gia, xép loai

Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh phé duyét, cong nhan két quéa danh gia, xép
loai chét luong ddi v6i bo mén, td chuyén mon va ) nghiép vu céac don vi theo quy
dinh hién hanh (BM05.QT.TCCB07).



Buéc 9. Cong bb két qua danh gia, xép loai va luu triv dir liéu

Cong khai két qua danh gia, xép loai chit luong dbi véi bdo mon, td chuyén mén

va to nghi¢p vu cac don vi thudc va tryc thuéc Truong trén hé théng van ban hanh
chinh din tr cta Truong (E-office) va website cia Truong (BM03.QT.TCCBO07,

BM05.QT.TCCB07).
Phong TCHC&QT luu triY toan bd ho so, dit liéu ¢6 lién quan dén cong téc danh

gia, x€p loai chat lugng doi vdi by mon, t6 chuyén mon va td nghiép vu cac don vi

thudc va truc thuge Truong theo dinh ky nim hoc.

6. HO SO LUU TRU'
TT Tén ho so Noilwu |Hinh thive lwu| Thoi gian lea
Cac tai ligu lién quan dén cong tac dénh gia, xép
loai chét lugng dbi véi tap thé 1a bo mon, td y
1 \ ‘ . BP.TCCB 10 nam
chuyén mén va to nghiép vu (K& hoach, thong
bao, két luan Hiéu trudng, két luan thanh tra, )
Phiéu danh gi4, x8p loai chat luong bd mén, 8| BP.TCCB
2 [chuyén mén va té nghiép vy ciia cac don vij thude
va truc thude Truong. Ban in
3 Bang tong hop két qua danh gia, xép loai chdf BP.TCCB
lugng dbi voi tap thé oy
4 [Bién ban hop ctia Hoi dong Trudng. BP.TCCB Vinh vien
K&t luan va thong bao bang vin ban v& danh gia,
A . A A A £ A ~ 2 A
5 xep loai 7chat lugng doi vai bd m'0n, to chuyén _BP.TCCB.
mon va to nghiép vu cta cac don vj thude va truc
thudc Truong.
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu Ma hiéu
1 [Phiéu danh gi4, xép loai chét luong tap thé bd mon BM.01.QT.TCCB.07
2 |Phiéu danh gi4, xép loai chét lugng tap thé td nghiép vu BM.02.QT.TCCB.07
3 |Bang tong hop két qua danh gia, xép loai chét lugng BM.03.QT.TCCB.07
4 |Bién ban hop Hoi ddng d4nh gi4, xép loai chit luong BM.04.QT.TCCB.07
5 Quyet dinh cong nhan két qua dénh gid, xép loai chat BM.05.QT.TCCB.07

luong tap thé




