UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Pic lip - T do - Hanh phic
S6:.1550/Qb-DHDN Dong Nai, ngay/ | thang ") ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Panh gia, xép loai chit lwgng dbi véi vién chire va nguoi
lao dong khong giir chirc vu quén Iy Truwdong Dai hoc Pong Nai

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC PONG NAI

Céin civ Quyét dinh s6 1572/QD-TTg ngay 20/8/2010 ciia Thit twong Chinh phu
vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Bé‘ng Nai,

Can cir Nghi quyét sé 1077/NQ-HPT ngay 30/8/2021 ciia Hgi dong trudong
Truong Dai hoc Bcﬁng Nai vé viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng cia Truong
Bai hoc Pong Nai .

Cén cir Ludt vién chike ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Ludt sua doi, bé sung mot
6 diéu ctia Ludt Cdn bg, cong chite va Ludt Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Cdn cir Nghj dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 08 nam 2020 cia Chinh phu vé
ddanh gid, xép logi chdt hrcmg can bé, cong chike, vién chirc;

Cdan cir Hzrang dén s6 165 94/HD UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND tinh Déng Nai vé
viéc Hudng dan vé viée danh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong chike, vién chite, nguoi
quan Iy doanh nghiép, kiém sodt vién, ngudi dai dién phdn vén nha nueée nam 2021 va cde
ndm tiép theo;

Can cit Quyét dinh s6 579/0P-PHDN ngay 21/4/2022 cia Hiéu truong Truong Dai
hoc Pong Nai ban hanh Quy dinh ddnh gid, xép logi chdt lwong dsi véi tdp thé, vién chirc va
nguoi lao dong tai Trirong Dai hoc Dong Nai;

Xét dé nghj ciia Trudng phong T6 chire — Hanh chinh va Qudn tri,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Pdnh gid, xép logi chiit
lwong doi véi vién chive va nguwoi lao dpng khéong gifk chire vu quan 1y Trwong Dai
hoc Pong Nai

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.

Pidu 3. Trudng phong Td chirc — Hanh chinh va Quan tri, vién chirc va nhén
vién thudc Truong Dai hoc Pdng Nai chiu trach igmthishanh Quyét dinh nay./.
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TRUOI\{G DAI HOC BONG NAI
PHONG TC-HC & QT
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Trang:

DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONG KHONG GIU CHU'C VU QUAN LY TRUONG DAI HQC PONG NAI
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1. MUC PICH

Quy trinh nay huéng dan, théng nhit tha tuc, hd so khi tién hanh danh gid, xép

loai chit [wong dbi vé6i vién chire va nhan vién tai Trudong Pai hoc Pdng Nai theo

dang quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho céc dbi tugng cu thé nhu sau:

Vién chirc khong gitr chirc vy quan 1y va nhan vién theo Quy dinh vé danh gia,



xép loai chét lwong déi véi tap thé, vién chirc va nhan vién tai Truong Dai hoc Ddng
Nai.
3. TAI LIEU THAM KHAO

- Luét vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Luét sua ddi, bd sung mot sd
didu ctia Luat Cén bo, cong chirc va Ludt Vién chic ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Huong din s6 16594/HD-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND tinh Ddng Nai vé
viéc Huong din vé viéc dénh gia, xép loai chét luong can bo, cong chire, vién chire,
nguoi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién, ngudi dai dién phan vbn nha nuéc nim
2021 va céc nim tiép theo;

- Quyét dinh s6 579/QD-DHDN ngay 21/4/2022 cia Hiéu trudng Trudong Dai
hoc Pdng Nai ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chit lugng dbi véi tap thé, vién
chirc va nguoi lao dong tai Trudong Dai hoc Pong Nai;

4., CHU VIET TAT VA THUAT NGU

-DV:Don vi

- HS: Hb so

- HD: Hdi ddng

- PG, XL: Danh gia xép loai

- RS, KT: Ra soat, kiém tra

- VC, NV: Vién chirc, nhan vién

- Phong TC-TH &QT: Phong T6 chtrc - Hanh chinh va Quan tri

- BP.TCCB: B9 phan T4 chtic cén bo.

4.2, Thuit ngir

a/ Vién chirc khong giti chire vu quén ly bao gbm cac VC la giang vién, chuyén
vién.

b/ Nhan vién bao gdm ngudi lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong va c6 tham
gia dong bao hiém xa hoi,

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Lwu db quy trinh
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5.2. Dién giai qui trinh

Buée 1. XAy dung ké hoach danh gid, xép loai

Cén clr bién ché nam hoc, Phong TCHC&QT I4p ké hoach va thong bao hudéng
dan cac don vi thude va tr ue thude Trudng trién khai cong téc danh gid, xép loai chét

lugng dbi véi vién chire va nhan vién tai don vi.

Budc 2. Vién chirc va nhin vién ty danh gia, xep loai




Vién chirc va nhén vién lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duge giao va ty nhdn muc xép loai theo biéu miu BMO01.QT.TCCB.04,
BM02.QT.TCCB.04, BM03.QT.TCCB.04.

Buée 3. Pon vi hop danh gia, xép loai cip don vi

B mon/td chuyén mon/td nghiép vu thuc hién danh gia, théo luén y kién tai cudc
hop, dé xuét muac xép loai dbi voi vien chire, nhan vién thude quyén quan ly. Céc y
kién dong gép dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop
(BM04.QT. TCCB04).

Sau d6, don vi tién hanh danh gia, xép loai dbi v6i vién chire, nhan vién thude
quyén quan ly. Trén co so tong hop nhan xét, danh gid, dé xuét tai phién hop bd
mon/td chuyén mon/td nghiép vu, Trudong don vi @& xuét mue xép loai chit lugng dbi
vGi vién chire va nhén vién trong don vi minh tryc tiép quan Iy (BM04.QT.TCCB.04).
Buéc 4. Tiép nhén va tong hop ho so

Cin ctr va ké hoach da 1ap cac don vi thuce va truc thude Truong tién hanh danh
gid xép loai dbi vai vién chirc va nhan vién thude don vi quan ly theo céc biéu mau.

Déi véi vien chirc, nhan vién lam bao cdo ty danh gid két qua cong tac theo
nhiém wvu dugc giao va ty nhén mic xép loai (BM01.QT.TCCBO04,
BM02.QT.TCCB.04, BM03.QT.TCCB.04, BM04.QT.TCCB.04).

Sau d6, cac don vi hoan thanh hd so ndp vé phong T4 chtre can bd theo hudng
dan. Phong TCHC&QT tién hanh tiép nhan va tdng hop ho so cta cac don vi
(BM01.QT.TCCB.04, BM02.QT.TCCB.04, BM03.QT.TCCB.04, BM04.QT.TCCB.04).
Buée 5. Ra soat, kiém tra trwée khi hop Hoi dong

Phong TCHC&QT phéi hop v6i cac don vi chire nang thudc va truc thude
Trudng tién hanh ra soat, kiém tra cac thong tin chinh x4c; cung cap cho Hoi dong
danh gi4, xép loai (BM04.QT.TCCB.04).

Budére 6. Hoi ddng danh gia, xép loai

Phong TCHC&QT tap hop cac dit ligu, hd so, d& xudt noi dung danh gid va mic
xép loai chét lugng d6i véi vién chie lan 1 tai cude hop dé cac thanh vién trong Hoi
ddng (theo quyét dinh) dong gop ¥ kién.

Hoi ddng tién hanh thao luan va quyét dinh muc xép loai chit lugng dbi voi céc
vién chirc va nhan vién theo quy dinh. Céac y kién dugc ghi vao bién ban va théng qua
tai cugc hop (BMO0S5.QT.TCCB.04).

Budc 7. Ra soat kiém tra sau khi hop Hoi dong

Cong bd dy thao Bang tdng hop két qua danh gid, xép loai chit lvong dbi vai tap
thé, vién chirc va nhén vién tai Truong Dai hoc Pdng Nai trén hé théng van ban hanh
chinh dién t cia Truong (E-office) va website cia Truong (BM04.QT.TCCB.04).

Vién chire, nhan vién, don vi quéan ly vién chire va nhan vién thudc va trye thude



Truong tién hanh kiém tra va phan hdi vé Phong TCHC&QT.
Buéc 8. Quyét dinh cong nhan két quéa danh gia, xép loai
Phong TCHC&QT tong hop cac dit liéu phan hoi cua vién chire, nhén vién, don vi
thuge va truc thude Trudng quan 1y vién chirc va nhan vién teinh Hoi dong lan 2
(BM06.QT.TCCB.04). Hoi dong thao ludn va quyét dinh mirc xép loai chat déi vei
vién chirc va nhén vién.,

Higu truéng ky ban hanh quyét dinh phé duyét, cong nhan két qua dénh gid, xép

loai chit lugng vién chirc va nhan vién trong toan Truong.
Buwée 9. Cong bo két qud danh gia, xép loai va lwu tri

Cong khai két qua dénh gid, xép loai chit lwong dbi v6i vién chirc va nhan vién
tai Truong Pai hoc Pdng Nai trén hé théng vin ban hanh chinh dién tir ctia Truong
(E-office) va website cia Truong (BMO04. QT.TCCB.04, BM06.QT.TCCB. 04).

Phong TCHC&QT luu trit toan bo hd so, di liéu co lién quan dén cong tac danh
gid, xép loai chit lugng ddi véi vién chirc va nhan vién theo dinh ky nam hoc; dong
thoi xdy dung co s& dit ligu dé phuc vu cho xét thu nhép ting luong, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thudng,...

6. HO SO LUU TRU

[T Tén hé so Noilwu  [Hinh thire luu| Thoi gian luu

Céc tai liéu lién quan dén cong téc dénh
, gid, xép loai chét lugng dbi voi vien chirc BP.TCCR i s

: £ A ; A . nam
va nhan vién (K& hoach, théng bao, két

luan Hiéu truong, két luan thanh tra,

2 |Phibu danh gid, x&p loai chat luong, BP.ICCB | Banin
Bang tong hop KQDG, XL chat lurorng BP.TCCB
4 Bién ban hop ciia Hoi dong dénh gia, xép| BP.TCCB .
loai cAp Trudng, Vinh vien
Két ludn va thong bdo bang vin ban vé BP.TCCB
5 |danh gia, xép loai chét lugng déi véi tap
thé, vién chiic va nhan vién.

7. BIEU MAU AP DUNG

A A F3 ~ LA
TT Tén biéu mau Ma hiéu

1 Phiéu danh gia, tep loai chit lugng dbi véi Trudng, Phé bd

mon/To trudng, td pho nghiép vu L G- FEOB, T

9 Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, nhan vién ddi

véi don vi c6 bo mon/td nghiép vu B2 QT.TECB.0

Phiéu danh gi4, xép loai chit lugng vién chirc, nhan vién dbi

3 vdi don vi khdng ¢6 bd mon/td nghiép vy SLIERLTCoE R
4 Bang tbng hop KQDG, xép loai chit lugng VC, NV, BM.04.QT.TCCB.04
5 Bién ban hop Hoi ddng DG, x8p loai chat luong cép Trudng BM.05.QT.TCCB.04
6

Quyet dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chét luong dbi

vai vién chite va nhén vién BM.06.QT. TCCB.04




