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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Thye hién ché @b phu cép wu dii, thim nién nha giao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG NAI

Céin civ Quyét dinh s6 1572/0P-TTg ngay20/8/2010 ciia Thii tudng Chinh phii vé
viéc thanh ldp Truong Pai hoc D&ng Nai;

Cén cit Thong tw lién tich so6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao - B6 Noi vu vé viée hudng dén thuee hién quyén tw chu, tw chiu
trach nhiém vé thiee hién nhiém vu, t6 chirc bg mdy, bién ché doi véi don vi s nghiép
cong lap gido duc va dao tao;

Céin cit Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phii vé ché dg
phu cdp tham nién @i véi nha gido;

Céin cie Quyét dinh s6 244/2005/0P-TTg ngay 06/10/2005 ciia Thii tudng Chinh
phii vé ché dg phu cdp wu déi doi véi nha gido dang truc tiép gidng day trong cdc co
50 gido duc cong lap;

Céin ctr Vin ban hop nhdt 06/VBHN-BGDPT ngay 05/6/2019 ciia Bé Gido duc
va Déo tgo huéng dan thuc hién Quyét dinh so 244/2005/0P-TTg ngay 06/10/2005
cua Thit tuwéng Chinh phii vé ché dé phu cdp wu ddi déi véi nha gido dang truc tiép
giang day trong cdc co so gido duc cong ldp,

Xét dé nghi cua Truong phong To chite — Hanh chinh va Quan tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Thuc hién ché dp phu
cdp wu ddi, tham nién nha gido, ma s6 QT.TCCB.12.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Td chirc - Hanh chinh va Quan tri, Trudng cac don vi cd
lin quan va vién chtic thude Truong Pai hoc Pdng Nai chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Lanh dao truong (dé chi dao);

- Cac don vi (dé thyc hién)
- Luu: VT, TCCB.
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TRUONG PAI HOC DONG NAI

M3 sd: QT.TCCB.12

Lén ban hanh: 1

PHONG TC-HC & QT

Ngay ban hanh:

Trang:

TRANG KIEM SOAT

QUY TRINH

THY'C HIEN CHE PQ PHU CAP UU DAL, THAM NIEN NHA GIAO

Mi s6: QT.TCCB.12

Soan thio

Kiém tra

Phé duyét
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1. MUC PICH

Quy dinh v& trach nhiém va trinh tu thue hién ché do phu cép vu dai nha gido,
phu c4p thdm nién nha gido. Céc thong tin vé Quy trinh thyc hién ché d6 phu cap uu
dai, phu cdp tham nién nha gido gop phén tao tinh cong khai, minh bach, giup vién
chirc hiéu r& hon cac quy dinh cling nhu quy trinh thuc hién.
2. PHAM VI AP DUNG




Quy trinh nay 4p dung dbi vai tit ca cc vién chire 12 giang vién tham gia giang
day thudc Truong Dai hoc Ddng Nai.
3. TAI LIEU THAM KHAO

Cin cir Nghi dinh s& 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh pht vé ché do
phu cép tham nién d6i v6i nha gido;

Can cir Quyét dinh sb 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 ctia Thu tudng Chinh
phtt v& ché do phu cép vu dai dbi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s&
gido duc cong lap;

Can cir Van ban hop nhat 06/VBHN-BGDPT ngay 05/6/2019 cia Bd Gido duc
va Pao tao huéng dan thuc hién Quyét dinh sb 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005
ctia Tht tuéng Chinh pht v& ché do phu cdp vu dai dbi véi nha gido dang truc tiép
gidng day trong cac co s¢ gido duc cdng lap;
4, TTHUAT NGU VA CHU VIET TAT
4.1. Thuat ngir

Quy trinh thyc hién ché do phu cdp vu dai nha gido, phu cép thdm nién nha gido
thudc pham vi céng viée linh vuc td chire can bo tai Truong Pai hoc Pong Nai va quy
trinh nay duogc hiéu van tit la “ché do phu cép wu dai, thAm nién nha gido”.
4.2. Chir viét tat

- CDNN: chtic danh nghé nghiép

- TNNG: Thém nién nha gido

-HS: Ho so; - VC: Vién chirc

- Phong TC-TH &QT: Phong Té chire - Hanh chinh va Quan tr

- BP.TCCB: B phan T chirc can bo.
5.NOI DUNG QUY TRINH
51. Lwu d0 quy trinh thwe hién ché d6 phu cip wu dai nha gido.



CHI TRA PHU CAP UU PAI NHA GIAO (TOAN TRUONG)
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CHI TRA PHU CAP UU PAI NHA GIAO (BO SUNG)
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5.2. Dién gidi quy trinh
5.2.1. Dién giai quy trinh chi tra phu cip wu da nha gido (toan truomg)
Buwée 1. Thong bao phdi hep cung cﬁp dir liéu giang day

Vio thang 9 hing nam, Phong TCHC&QT thong béo véi cic don vi ¢6 td chirc
céc hoat dong dao tao, bdi dudng phdi hop cung cép dir lidu giang day ctia vién chirc
(BM01.QT.TCCB.12).
Budec 2. Tong hop dir liéu giang day

Phong TCHC&QT phdi hgp vai phong Pao tao léy dit liéu phéan cong giang day
cuia ndm hoc & cac khoa dao tao; téng hop dit liéu giang day tAt ca cac hoat dong dao
tao, bdi dudng cta vién chic & cac don vi c6 t& chirc dao tao, bdi dudng trong toan
truong,.
Budéce 3. Du thao danh sach chi tra va lay y kién dy thio

Phong TCHC&QT lap du thdo danh sach chi tra theo quy dinh dua trén dir ligu
tong hop gidng day, t6 chic 1dy y kién gop ¥ clia toan trwdng vé dy thao danh sach chi
trda trong thoi gian 05 ngdy lam viée, didu chinh hoan thién dy thao
(BM02.QT. TCCB.12).
Buéce 4. Tham muu quyét dinh chi tra

Tham muu quyét dinh chi tra sau khi hét thoi gian ldy y kién gop v




(BM03.QT.TCCB.12).
Budc 5. Trinh Hi¢u truéng phé duyét

Phong TCHC&QT trinh Hiéu trwdng phé duyét quyét dinh va danh sach chi tra.
Buéc 6. Cong bd quyét dinh va lwu trit dit ligu

Phong TCHC&QT cong bd quyét dinh, phong Ké hoach - Tai chinh cin ci
quyét dinh chi tra. Toan b céc dit liéu lién quan dén thuc hién ché do phu cdp vu dai
nha glao dugce luu gitr phuc vu cac dot thanh tra, kiém tra cia céc S&, Ban, Nganh lién
quan vé cong tac TCCB.
5.2.2. Dién giai quy trinh chi tra phu cip wu dii nha gido (bd sung)
Buée 1. Tiép nhin hé so

Cac vién chirc duge phan cong giang day b sung trong ndm hoc nhung chua
dugc chi trd phu cdp wu dai nha gido lam dé nghi xin hudng phy cdp wu dai theo biéu
mau BM04.QT.TCCB.12 kém theo cac minh chirng qud trinh tham gia gidng day.
Bwée 2. Tham dinh hd so

Phong TCHC&QT tién hanh thim dinh hd so dua trén cac quy dinh lién quan,
yéu cau bd sung minh chiing néu can.
Buée 3. Tham muu quyét dinh chi tra

Tham muu quyét dinh chi tra néu hd so di diéu kién (BM05.QT.TCCB.12).
Budc 4. Trinh Hi¢u trwéng phé duyét

Phong TCHC&QT trinh Higu truéng phé duyét quyét dinh.
Budc 5. Cong bo quyét dinh va lwu trir dir lidu

Phong TCHC&QT cong bd quyét dinh, phong K& hoach - Tai chinh cin cu
quyét dinh chi tra. Cac di lidu lién quan dugc luu giir dé phuc vu céc dot thanh tra,
kiém tra cta cac S6, Ban, Nganh lién quan vé cong tac TCCB.



5.3. Luu dd quy trinh ché do thim nién nha gido
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5.3.1. Dién giai quy trinh thwe hién chi tra phu cAp thAm nién nha gido dinh ky
Bude 1. Dy thao danh sich chi tra va ldy y kién dy théo

Phong TCHC&QT lép dy thao danh sach chi tra theo quy dinh dya trén dit liéu
gidng day cta vién chire, 6 chirc ldy v kién gop y cua toan trudng vé du thao danh
sach chi tra thoi gian gop y 1a 05 ngay lam viéc, didu chinh hoan thién du thao
(BM06.QT.TCCB.12).
Buée 2. Tham muwu quyét dinh chi tra

Tham muu quyét dinh chi trd sau khi hét thoi gian ldy y kién gop vy
(BM07.QT.TCCB.12).
Buéce 3. Trinh Hiéu trwéng phé duyét

Phong TCHC&QT trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh va danh séch chi tra,
Buéc 4. Cong bb quyét dinh va luu trie div liéu

Phong TCHC&QT cong bd quyédt dinh, ké khai bao hidm xa hoi, phong Ké
hoach - Tai chinh cin ctr quyét dinh chi trd. Toan by céac dir lidu lién quan dén thuc
hién ché d¢ phu c4p tham nién nha gido phuc vy cdc dot thanh tra, kiém tra cia céc Sa,




Ban, Nganh lién quan vé cong téc TCCB.
5.3.2. Dién giai quy trinh chi tri phy cdp thAm nién nha gido 1an diu
Bude 1. Tiép nhan phiéu ké khai

Vién chirc 1a gidng vién c6 tham gia giang day du diéu kién hudng phy cp thim
nién 1an diu thuc hién ké khai miu dé nghi huéng phu cap tham nién 1an du theo biéu
mau (BM08.QT.TCCB.12).
Bwée 2. Tham dinh hd so

Phong TCHC&QT tién hanh thdm dinh hd so dua trén cac quy dinh lién quan,
yéu cdu bd sung minh chirg néu can.
Buéc 3. Pé xudt mire hwéng va mbe chi tra

Phong TCHC&QT dé xuat mirc hudng va mbe thoi gian chi tra phu cép thdm
nién nha gido néu hd so du didu kién (BM09.QT.TCCB.12).
Buéc 4. Tham muwu quyét dinh chi tra

Tham muu quyét dinh chi tra (BM10.QT.TCCB.12).
Bude 5. Trinh Hi¢u trwéng phé duyét

Phong TCHC&QT trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh.
Buéc 6. Cong bo quyét dinh va lwu trit dit liéu

Phong TCHC&QT cong bb quyét dinh, ké khai bao hiém x4 hoi, phong K& hoach
- Tai chinh cén ctr quyét dinh chi trd. Cac dit liéu lién quan dén thue hién ché do phu
cdp tham nién nha gido duoc luu gitt dé phuc vu dot thanh tra, kiém tra cta cdc S0,
Ban, Nganh lién quan vé cong tac TCCB.

6. HO SO LUU TRU
TT Tén hd so Noi Iru Hinh thire | Théi gian
lwru lwu
1. Quy hoach dao tao, boi dudng ddi véi vién chire
" [Céc dir liéu lien quan dén dén thuc hién CD PCUD, o
1 i . TCCB Bén in
TNNG (Tong hgp phan cong GD; T/bao, du thao chi tra) 70 nam
2 [Céc quyét dinh chi tra TCCB | Banin
7. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu M3 hiéu

1 Thong béo vé vide phéi hop cung chp dit lidu giang day BMO01.QT.TCCB.12
2 |Thdng bao gop y du thao chi tra phy cap wu dai BM02.QT.TCCB.12
3 |Quyét dinh chi tra phu cdp wu dai (toan trudng) BMO03.QT.TCCB.12
4 |Pon xin huéng phu cép wu dai nha gido BMO04.QT.TCCB.12
5 |Quyét dinh chi tra phy cdp vu dai (bd sung) BMO05.QT. TCCB.12
6 [Thong bdo gbp y du thao chi tré phy cép TNNG dinh ky BM06.QT. TCCB.12
7 Quyet dinh chi tra phu cAp thAm nién nha glao (dinh ky) BM07.QT.TCCB.12
8 Miu ké khai hudng thdm nién nha gido lan dau BMO08.QT.TCCB.12
9 pé xuat muc hudng va moc chi tra thdm nién nha glao BM09.QT.TCCB.12
10 Quyét dinh chi tra phu cép thAm nién nha gido (1an dau) BM10.QT.TCCB.12




