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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Mua sim thiét bi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG NAI

Cain cir Quyét dinh s6 1572/QD-TTg ngay20/8/2010 ciia Thii twéng Chinh phii vé
viéc thanh ldp Truong Pai hoc Déng Nai;

Can cir Ludt Ddu thau sé 43/2013/QHI1 ngay 26/11/2013 ciia Quéc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Déu thau vé lwa chon nha thau,

Can cir Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh
chi tiét viéc sir dung vén nha nuede dé mua sdm nhim duy tri hoat dong thuong xuyén
cua co quan nha nudce, don vi thugc luc lwgng vii trang nhdn déan, don vi sw nghiép
cong ldp, 16 chire chinh tri, té chire chinh tri - xd hoi; t6 chire chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, 16 chirc xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép;

Cén cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuwéng Chinh
phii Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc thiét bi;

Xét d@é nghi ciia Truomg phong Té chike - Hanh chinh va Quan tri,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh Mua sdm thiét bi, ma sb
QT.TB.06.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong phong TH chirc - Hanh chinh va Quaén tri, Trudng cac don vi va
vién chirc, nhan vién co lién quan ciia Truong DPai hoc Déng Nai chiu trach nhiém thi
hanh Quyét-dinh nay./.

Noi nhin:

- Lanh dao Trudng (dé chi dao);
- Cac don vi (dé thuc hién)

- Luu: VT, TB.




TRUONG PAI HOC DONG NAI [ Ma sé: QT.TB.06

PHONG TC-HC & QT | Lan ban hanh: |
Ngay ban hanh:

Trang:
TRANG KIEM SOAT
QUY TRINH
MUA SAM THIET BI
Mai s6: QT.TB.06
Soan thio Kiém tra Phé duyét
TO TRUONG P- TRUGNG PHONG HIEU TRUONG
2 Vo /«/z/’ / -
TS. Hoang Thi Song Thanh [T)¢- r[;); \LC/QM f\’ I fml TS. Lé Anh Buc
BANG THEO DOI SUA POI
Lan T .
sira doi Noi dung sira a3i TRiE Neay Phé duyét
stra doi hiéu lue

1. MUC PICH

- Pam bao viéc mua sam, sira chita tai san xudt phat tir nhu cau thuc té, dap ung
kip thoi, phuc vu hiéu qua céc hoat dong cua nha truong.

- Viéc mua sim, stra chita tai san dugc thuc hién ding quy dinh cua Nha nudc,
quy trinh clia nha truong va dat duge tinh hiéu qua trén cdc phuong tién: gia ca, chat
luong va cong nang.

- Pam bao viéc mua sach, tai liéu tham khao xuét phét tir nhu cau thuc té, dap

ang Kip thoi, phuc vu hiéu qua nhu cau ciia giang vién, tai liéu tham khao xut phat tu




nhu cau thuc té, dap tmg kip thoi, phuc vu hiéu qua nhu cau cia giang vién, CBVC va
sinh vién.

- Viéc mua sach, tai liéu tham khdo tai thu vién dugce thuc hién dang quy dinh
cua Nha nudc, quy trinh cla nha truong va dat duge tinh hiéu qua trén cac phuong
tién: gié cd, hiéu qua.

2. PHAM VI AP DUNG:
a/ Poi twong ap dung

- Tét ca cac hoat dong mua sém hang héa, dich vu phuc vu cho hoat dong thuong
xuyén chung cua toan Truong.

- Khéong bao gdm cac hoat dong mua sim nhé 1é dugc khodn truc tiép cho cac
don vi chtrc nang trong Truong.

b/ Trach nhiém ap dung

- Céc don vi chire niang c¢6 nhu cdu mua sém hang hoa, dich vu.

- Phong TCHC&QT, xem sét yéu cau mua sim hang hoa va xac dinh nhu cau
mua sam tai san chung cua Truong. Tap hop yéu cu mua sdm hang hoa, dich vu trinh
Ban Giam hiéu phé duyét. Chiu trach nhiém trong viéc ddm bao chit lvong hang hoa,
dich vu lién quan ma don vi phy trach (ngoai trlr hoat dong mua sdm séch, tai liéu
tham khao, bao tap chi tai thu vién).

- Phong KHTC chiu trach nhiém kiém soat hd so, thu tuc mua sam hang hoa,
dich vu theo dung quy dinh va thanh toan cho nha cung cap khi dit hd so hop 18.

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Luét dau thau sb 43/2013/QH13 ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phi1 vé viéc quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diu cua Luat diu thau vé lya chon nha thau;

- Thong tu s6 05/2015/TT-BKHDT ngay 16/6/2015 ciia Bo Ké hoach va Dau tu
quy dinh chi tiét 1ap hd so moi thau mua sim hang hoa;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua B Ké hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét vé ké hoach lwa chon nha thau:

- Thong tu s6 11/2015/TT-BKHDT ngay 27/10/2015 ctia Bo Ké hoach va Dau tu

quy dinh chi tiét 1ap ho so yéu cau d6i vé6i chi dinh thau, chao hang canh tranh;

- Thong tu 08/2016/TT-BTC quy dinh vé quan 1y, thanh toan vén ddu tu st dung




ngudn von ngan sach nha nudc;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh vé viéc quy dinh
chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua sim nhim duy tri hoat dong thuong xuyén
cia co quan nha nudce, don vi thude luc lugng vil trang nhan dan, don vi su nghié¢p
cong lap, to chitrc chinh tri, t chitc chinh tri - x4 hoi, t chirc chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, tb chirc xa hoi - nghé nghiép:;

- Quyét dinh s6 79/QD-BXD ngay 15/02/2017 ciia Bd Xay dung cong b dinh
mure chi phi quan ly du 4n va tu van dau tu xdy dung;

- Thong tu sé 72/2017/TT-BTC ngay 17/7/2017 cua B9 Tai chinh quy dinh vé
quan ly, str dung cac khoan thu tir hoat dong quan ly du 4n cia cac chii dau tu, ban
quan ly du an str dung von ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT ngay 15/11/2017 cia Bo Ké hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét vé lya chon nha thau qua mang hé théng mang d4u thau qudc gia;

- Thong tu s 06/2017/TT-BKHDT ngay 05/12/2017 ctia Bd Ké hoach va Déu tu
quy dinh chi tiét viéc cung c:?ip thong tin vé déu thau, bdo cdo tinh hinh thuc hién hoat
dong dau thau vé lra chon nha thau.

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh pha vé
viéc Quy dinh tiéu chuin, dinh mtc st dung may méc, thiét bi;

- Thong tu s6 05/2018/TT-BKHDT ngay 10/12/2018 ctia Bd Ké hoach va Déu tur
quy dinh chi tiét 1ap béo cao dénh gia hd so dy thau déi voi géi thau duoc té chie lua
chon nha thau trén hé théng mang d4u thau qudc gia;

- Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH14 ctia Quéc Hoi;

- Quyét dinh s6 17/2019/QD-TTg ngdy 8/4/2019 ciia Thu tuéng Chinh phi vé
mot sd goi thau, noi dung mua sim nhim duy tri hoat dong thuong xuyén dugc ap
dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dic biét theo quy dinh tai Diéu 26
Luat d4u thu.

- Thong tu s6 11/2019/TT-BKHDT ngay 16/12/2019 ctia Bd K& hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau thau, 16 trinh ap dung lya
chon nha thau qua mang va quan ly, sir dung gi4 tri bdo dam du thau, bao dam thuc
hién hop ddéng khong dugc hoan tra;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20/02/2020 ctia Bd Tai Chinh quy dinh vé

quyét toan du 4n hoan thanh str dung nguén von nha nudc;



A |

- Quyét dinh s 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc quy dinh ti€u chuan, dinh murc, ché do quan ly, str dung may moc. Thiét bi cua co
quan nha nudec, t6 chirc, don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 23/2015/TT-BKHDT ngay 21/12/2015 ctia Bo K€ hoach va PAu tu
quy dinh chi tiét 14p bo céo danh gia hd so dy thiu;

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir

- Mua siam tai san theo quy dinh tai Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 cia B¢ Tai chinh quy dinh chi tiét viée sur dung vbn nha nuéc dé mua sdm
tai san nham duy tri hoat dong thudong xuyén ctia co quan nha nudc, td chtc chinh tri,
t6 chuc chinh tri - xa hoi, td chtc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, td
chire x4 hdi - nghé nghiép, don vi vii trang nhan déan bao gbm:

- Trang thiét bi, phuong tién 1am viéc quy dinh tai Quyét dinh sé 50/2017/QD-
TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chun,
dinh mic sir dung may moc, thiét bi;

a/ Mua sim mdy moc, trang thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mon, phuc vu
an toan lao dong, phong chdy, chita chay;

b/ Mua sim phuong tién di chuyén: O t6, xe mdy, tau, thuyén, xudng va cac
phuong tién van chuyén khac (néu c6)

¢/ Mua sam nguyén liéu, xang dau, hoa chit, dugc liéu, sinh pham chén doan
invitro, vt tu, vat li¢u tiéu hao, cong cu, dung cy bao dam hoat dong thuong xuyén;

d) May sam trang phuc nganh, trang phuc phuc vu hoat dong dic thu cla nganh,
linh vuc theo quy dinh (nhu: quén 4o béc sy, y t4, quan 4o bénh nhan, pham nhén va
cac loai trang phuc dic thi cia nganh nghé khac), bao ho lao dong (gdm ca mua sim
vat liéu, mau thiét ké va cong may);

¢/ Mua sdm céc san phidm cong ngh¢ thong tin gdm: May méc, thiét bi, phu kién,
phan mém va c4c san pham, dich vu cong nghé thong tin khac, bao gdm ca lap dit,
chay thir, bao hanh (néu c6) thudc du an cong nghé¢ thong tin st dung von su nghiép
theo quy dinh ctia Chinh phu vé quan Iy dau tu ing dung cong nghé¢ thong tin sir dung
ngudn von ngan sach nha nuéc;

g/ Sén phe‘im in, tai liéu, biéu mau, 4n phém, 4n chi, tem; vin hoa phém, sach, tai

liu, phim anh va cdc san pham, dich vu dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho




cong tac chuyén mon nghiép vu;

h/ Dich vu phi tu véan bao gf‘)m: Thué céc dich vy bao tri, bao dudng, stra chita
méay moc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuong tién van chuyaanr; stra chira
thuong xuyén nho, 1¢ nha cira, cong trinh xdy dung khong thudc du an dau tu xay
dung co ban; dich vu thué try s& lam viéc, nha tram, 6 t6 phuc vu cong tac, vé sinh
cdng nghiép; dich vu xtr 1y chét thai; dich vu chim séc vuong hoa, cady canh; dich vu
thué duong truyén dan; dich vu bao hiém; dich vu thAm dinh gia (néu c6); dich vu
cung cép dién, nudc, dién thoai ¢b dinh; dich vu dao tao tip hudn, td chuc hoi nghi,
hoi thao va cac dich vu tu van khac;

k/ Dich vu tu van bao g6m: Tu van lura chon cong nghé, tu véan dé 1ap, phan tich,
danh gia hod so du thau va cac dich vu tu van khac trong mua sdm nhim duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan, don vi;

I/ Ban quyén s& hiru cong nghiép, s& hitu tri tu¢ (néu co)

m/ Céc loai tai san, hang ho, dich vu tu vén, dich vu phi tu van khac dugc mua
sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cta nha trudong.

* Don vi thugc Truong la: Khoa, Phong, Trung tdm, Truong Phé thong Thuc
hanh su pham, Truéng THSP Maim non va céc Té chire Déng, Poan thé.

4.2. Tir viét tat

- Phong KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh

- BP.TB: B6 phan Thiét bi

- Phong KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh

- BM: BO moén

- CCDC: Cong cu, dung cu

- HD: Hop dong

- DPTPH: Dao tao dai hoc

- HSDT: Hb so du thau

- TTHD: Thuong thao hop dong

- HSYC: Hb so yéu céu

- HSPX: H6 so dé xuét

- TTB: Trang thiét bj
5. Trach nhiém

- Céc don vi: chiu trach nhiém lap tong hop danh muc du toan phu hop véi dinh



mirc va ¢ trach nhiém giai trinh nhu cau str dung may méc TTB; chiu trach nhiém sir
dung ding muc dich, dung nhu cdu, chdng lang phi. Tiép nhan san phim, sir dung san
pham phai ghi chép sb sach ddy du theo mau da ban hanh. Tham gia kiém ké tai san
khi c¢6 thong béo.

- Phong TCHC&QT:

+ Soan thao céc véan ban lién quan trinh phé duyét.

- Téng hop va ra soat nhu cdu mua sdm cua cac don vi;

+ Xay dung tinh nang k¥ thut cla tai san ciAn mua sim trén co s& DX cua céac
bVv.

+ Trinh HO1 d@)ng mua sdm cia nha truong danh muc thiét bi can mua sam (kém
theo tinh ning ky thuat va gia dy kién) dé xem xét thong qua;

+ Trinh Hiéu truong/Pho Hi¢u trudng phu trach phé duyét danh muc mua sim tai
san (kém theo tinh nang k¥ thuét, gia ké hoach) trén co sé két luan ciia HP mua sdm;

+ Thy hién céc thi tuc thué don vi thdm dinh gia d6i vai tai san can yéu cau thim
dinh gia trude khi lap ké hoach déu thau;

+ Thu hién thu tuc d4u thdu mua sdm sau khi ké hoach d4u thau dugc phé duyét;

+ Nghiém thu/ban giao tai san cho céc don vi sir dung;

+ Theo d&i va xir ly céc tinh hudng trong quan trinh bao hanh tai san mua sim.

+ Luu trit hd so (ban sao).

- Hoi dong mua sam tai san:

Xem xét va thong qua danh muc, tinh ning k¥ thuat va gia du kién cua tai san
can mua sam.

- Phong KH-TC: Tham gia thdm dinh dy toan, thong béo ngudn vén thuc hién,
tryc tiép thuc hién thanh quyét toan, thdm tra quyét toan du an hoan thanh va luu trit
hd so (ban chinh).

- T chuyén gia, td thdm dinh: thyc hién nhiém vu theo quyét dinh ban hanh.
Higu truéng/Phé Hiéu trudng phu trach: Truc tiép phé duyét chu trwong, ké hoach
thuc hién. Ky cac van ban lién quan dén t6 chirc diu thau, phé duyét két qua lva chon
nha thau. Ky két thuc hién hop dong, nghiém thu ban giao, thanh Iy hop dong. Ky céc
van ban thanh quyét toan.

6. NOI DUNG QUY TRINH

6.1. Luwu db quy trinh mua sim chung




X Trach Tai liéu/ Thaoi gian
Buée Tién trinh nhiém Bitu mau lam vige
1 Pé xuit nhu Céc d?n vi 6.1.2.1 Trude ngay 15/10
chu mua sim g BM.KH.01.02/01 | ¢uandm trudc ke
Truong hoach
‘ Trudce ngay 15/11
) Téng hgp nhu ciu mua 6.1.2.2 Bhoiiod iy
{ sim ciia toan Trudng BP.TB BM.KH.01.02/02 cua nam trudc ké
I hoach
3 Thong qua danh myc mua HP mua 6.12.3 Cham nhét vao
sam tai sén cia Truong sim; alods ngy 15/12 ciia
v cong bb KQ P.KHTC BNLKH.01.03/03 ndm trude ké hoach
6.1.2.4
4 HT/PHT % o T
phy trach Quyét dinh Quy 1| hang nam
6.12.5
5 Lép va trinh duyét KH BP.TB; To trinhé BC tham e ea
[ ap et P.KHTC dinh 05 ngay lam viéc
6.1.2.6
6 HT/PHT A o io
iy trbcli Quyét dinh 05 ngay lam viéc
g BP.TB; 6.1.2.7
Thanh Ip T4 chuyén gia, - A
7 { " T(‘? 't)hémcdi':n);n o J HT/PHT Quyét dinh 05 ngay lam viéc
phu trach
v
8 { T4 chire dAu thu ] BP.TB; 6.1.2.8
P.KHTC
6.1.2.9
P.KHTC; | Hb so quyét toan .
: BP.TB "W 20 ngay
6.1.2.10
10 Ban giao tai san Buetl l():a]g(I:B St 20 gay




6.2. Quy trinh mua sim chi tiét 6.2.1 Pi véi cac géi thau cé gia tri khong qua 100 triéu dong

Biéu mau

Buéc N§i dung Thuc hién Thoi gian : Vin ban lién quan Ghi chu
i . ) lién quan i
1. |DPé nghi, dé xuat nhu cau Pon vi, bd mén Truéc ngay 15/10 Mau 1 Nhu cau sir dung, phuc vy,
mua sim ctia nim trudc KH
2. Thém dinh, tbng hop va Phong TCHC&QT | Trudc ngay 15/11 Mau 2
lap to trinh cia nam truoc KH
Thé il Hoi d . Cham nhét vao .
5. [Thong auadanh myc mua | Hoi dong muasim, s i5/17 i nam) M3
sam dau nam ong KH- trude KH
—— o o _ Ob'sé 1463/0D-BGDDT || I &ip rehg Gt by Sueta,
4. *hé duyét chi uong mua Hiéu truéng Quy I hang nam Mau 4 ngay 26/4/2017 cita Bé mua sam }al san, cai t?o va sira
sam BGDPT chira thuong xuyén cong trinh
xay dung cho Truong DPHPN
& Trinh phé duyét danh muc, Phong TCHC&QT Téi thiéu 03 ngay Mau 5 TT so 10{2015/TT' M3u s6 1. Mau van ban trinh
du toan va KHLCNT BKHDT ngay 26/5/2015 duyét KHLCNT
6. |Béo cao tham dinh Phong K.H-TC Téi da 20 ngay Mau 6 TT Sgég/zzoolfs/ TT-BKHDT Mau sb 2. Mau bao céo tham
KHLCNT ngay dinh KHLCNT
7. |Phé duyét K. HLCNT Hiéu truéng Tbi da 05 ngay lam| a3y 7 | TTs6 10/2015/TT BKHDT | Mau sé 3. Mau quyét dinh phé
viéc ngay 26/5/2015 duyét KHLCNT
3 Thanh lap T6 cbuyén gia - i 03 ngay lam ~ Quyét dinh thanh lap T xét [Hiéu truong ban hanh quyét dinh
xét chon nha thau Hidu truong vike Mau 8 CHCT thanh 1ap T6 xét CHCT
Thu moi chao gia (Guri . Quy dinh chi tiét viéc sir dung
9 yéu cau bao gia toi thieu | Hiéu truong/bén moi 0% gk T e M3iu 9 Khoan 2 Diéu 15 cua Thong fyén nha nude dé mua sim nhim
moi thau) ciia co quan nha nudc
10 |Moi thau 03 ngay lam viéc
11 Bi?n bé“ m& va xét ho so T xét CHCT 03 ngay lam viéc Mau 10
chao gia
12 [Thu moi thuong thao hop 03 ngay lam viéc | Mau 11

dong

Hiéu truong




Phong KTC; Phong

TTT sb 23/2015/TT-BKHPT

13 [Thuong thao hop dong TCHC&QT: 03 ngay lam viéc Mau 12 ngay 21/12/2015 Phu luc 6A
Hiéu trudng
i . Bén moi thau/Phong | Téi da 03 ngay lam N
14" ITrinh phé duyét KQLCNT TCHC&OT viée Mau 13
15 [Phéduyet két qua la chon Hiéu truéng Toi da 03 ngay lam | nizy 14
nha thau viéc
‘ Nha thau tring thau; ) _ . N .
16  |[Hop ddng Phong KH-TC; Téida 10 ngdy | Mau 15 Thi gian ciia hop dong khong
P.TCHC&QT; HT qua 45 ngay
Nha thau trang thau; o
17 [Nghiém thu va ban giao Don vi thy huong;  [Trong thoi gian thue) V3, 16
Phong KH-TC; hién hop dong
P.TCHC&QT; HT
18 1H6a don tai chinh Nha thiu tring thiu Mau 17
19 |Bang xéc dinh gié trj khéi "
luong CV hoan thanh Mau 18 Mau 08a
. Nha théu trl’lng théu, Sau khi nghl’ém thu’ _
20 IThanh Iy hop ddng Phong KH-TC:; ban giao, lép dat | Mau 19
P. TCHC&QT; HT | dua vao sir dung
Phong KH-TC; Mau s6: 37-HD (Théng tu sb Céc van ban lién quan dén
21 IThanh quyét toan P.TCHC&QT:; HT Mu 20 107/2017/TT-BTC ngay g6i thau
10/10/2017 ctia Bd Tai Chinh)
. Y- QD s6 19/2006/QP-BTC ngay|  MAu 50-HD
22 |Ban giao TS, CCDC g:::an%glt(ri Ilf(‘;ng; Miu 21 %‘?{3?10&6;2017 W I\I\f{‘:‘“ gg'gg
P.TCHC&QT; HT 3 ket paac

10/10/2017




6.2.2. Doi véi cac goi thiu cé gia tri géi thau khong qua 200 triéu dong
Buéc Ngi dung Thue hién Thoi gian Biéu miu|  vip ban lién quan Ghi chi
lién quan
L. P ngl)g, O i cl Don vi, b moén T,m i i Al el G Mau 1 Nhu céu sir dung, phuc vu,...
mua sam nam trudc ké hoach
2. [Tham dinh, tdng hop va S Trude ngay 15/11 cia x
lap to trinh Phong TCHCEQT nam trudc ké hoach D2
3. [Thong quadanh myc  [Hi dong mua sém,|Cham nhat vao ngy N3
mua saim dau nim Phong KH-TC 15/12 cha nam truée KH
s e Al d QD s6 1463/QD-BGDDT [Phan cap trong QL dau tu, mua sém
4. X © Quyet dani muc, A4 sy truong Quy I hang nam Mau4 |ngdy 26/4/2017 cia Bd  [TS, céi tao va sira chira thuong xuyén
i Gido duc va Paotao  [cong trinh XD cho Trudng DHDN.
5. [To trinh phé duyét ké . Ta ik : x Thong tr s6 10/2015/TT- IMAu s6 1. Mau van ban trinh duyét
Boach b chon ulid Sk Phong TCHC&QT Toi thieu 03 ngay Mau 5 BKHDT ngay 26/5/2015 [KHLCNT
6. |Béo céo tham dinh . 2 . . TT s6 10/2015/TT- Mau s6 2. Mau béo cdo tham dinh
KHLCNT Phong KH-TC Toi da 20 ngay Mau6 |BKHPT ngay 26/5/2015 [KHLCNT
_ ot ) % Théng tu 56 10/2015/TT- Miu sé 3. Ma &t dinh phé duva
7 . x 5 5 £ i % X g ’ au sO 3. Mau quyét dinh phé duyét
Phé duyét KHLCNT Hiéu trudng Toi da 05 ngay lam viéc | Mau 7 BKHDT ngay KHLCNT
g [Thanh ldp TG chuyen gia . o . Quyét dinh thanh lap T6 [Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh
x€ét chon nha thau Hi€u trudng 03 ngay lam viéc Mau 8 xét CHCT lap T6 xét CHCT
a) Ban yéu cau béo gia duoc lap bao
| . & gom cac ndi dung v€ pham vi cong
| Muc’a khoa_“ 1. D‘e‘; 59 Wiee, yéu cau ve k¥ thuat, thon han higu
b B e e s Téi thiéu 03 ngay, ké tir 6;;33%52’3 SO lluc cua bdo gia, thoi diém ndp bao gia,
9 [Chuinb) va giri bin yéu by TCHCEQT gy dhu tién phit hankl MEu9 6162014 (Ouv sy |c4€ yéu cau ve béo hanh,bio tri, do
cau béo gia ban yéu ciu béo gia R (Quy trinh |, chuyén giao, DTHD, thoi gian
chao hang canh tranh \o4n bj va nop béo gia va cac ndi
rut gon) dung cén thiét khéc, khong néu yéu cau
vé bao dam du thau




Biéu mau

Budée N¢i dung Thue hién Thoi gian lién quan Van ban lién quan Ghi chu
Muc b khoan 1 Diéu 59 | b) Sau khi ban yéu cau bao gia dwoc duyét,
cuia Nghi dinh sb bén moi thau dang tai thong bao moi chao
63/2014/ND-CP ngay  |hang trén mét to bdo duge phat hanh rong
26/6/2014 rai trong mot nganh, mot tinh hozc hé thong
mang dau thau quoc gia hogc giri truc tiép
ban yéu cau bao gia cho téi thiéu 03 nha
. aete A A thau c6 kha nang thuc hién goi thau. Truong
10 Ph? o Hiéu trudng Mau 10 hop giri truc tiép, néu trude thoi diém dong
chio gid thau c6 bat ky nha thau nao khac dé nghi
duoc tham gia chao hang thi bén moi thau
phai guri ban yéu cau bao gia cho nha thau
d6. Ban yéu cau bao gia duoc phat hanh
mién phi theo hinh thirc gui truc tiép, g
qua dudng buu dién, thu dién tir (email)
hoic bang fax.
Gtri yéu cau bao gia ) i Muc a khoan 1 Diéu 59
el t6i thiéu 03 nha | Téi thiéu 03 x ctia Nghi dinh s6
ol el thau/hozc dang bo ngay MauTl | 63/2014/ND-CP ngay
moi thau 26/6/2014
Trude thoi Khoan 2 Diéu 59 cua
- [~2c oha thau ndp INWC)so 1 dong thin Miu 12 [Nghi dinh 63/2014/ND- lquy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Op bao gia POV (Thoi han nop CP ngdy 26/6/2014 ludt d4u thau vé lya chon nha thiu
dién/fax/email e
bao gia)
Bén moi thau lap va Khoan 2 Piéu 59 cia
13. [Tiép nhan, lap van ban [gUi van ban ti€p nhan Taj thei diém Miy 13 Nghi dinh 63/2014/ND-
tiép nhan céc béo gia  [den cac nha thau dd  |46ng thau = CP ngay 26/6/2014
nop bao gia
7 , Khoan 3 Diéu 59 ciia
14 Banh gid cée béo gid ZS;}“&Q" B I;;fa I M@ 2?/2!0(112%3 CPngay [P gid cie bio gid

26/6/2014




— | DBuoc | INOTaung TIoc nremr—————— 1 T1ITOT granmn . VAT DA et qua G o
5 lién quan
_ |Phong KH-TC; Phong Téi da 03 neav lam = Thong tu s6
15 | Thuong thao hop ddng [TCHC&QT; Hiéu gt Mau 15 [23/2015/TT- BKHDT ngay Phu luc 6A
. viéc
truong i 21/12/2015
16 . A Bén moi thauw/Phong | Téi da 03 ngay lam x
Trinh phé duyét TCHC&QT e Mau 16
Khoan 1 va khon 4 Piéu Thong tu s6 19/2015/TT-
17  [Bao céo thdm dinh két Nakioe Téi da 04 ngay lam Kl 17 106 cia Nghi dinh s6 BKHDT ngay 27/11/2015
qua lua chon nha thiu T6 tham din viée G 63/2014/ND-CP ngay Mau s0 05: Mau béo céo tham
) ) 26/6/2014 dinh két qua lya chon nha thau
. i R e s £ 13 Khoang 6 Diéu 59 ciia Nghi [Thoi gian trong chao hang canh
Phé duyét ket 1 - g Toi da 03 1 x : :
L g b g n e Hiéu truong i e T dinh 63/2014/ND-CP ngay (tranh rat gon
chon nha thau viéc
D6/6/2014 s :
Dbiéu 20 cua Nghi dinh Gui tat ca cac nha thau tharp du,’
ohsns b Stk fis . . 63/2014/ND- CP ngay néu rd ly do khong trang thau doi
19 B T Bén moi thau 01 ngay Mau 19 [26/6/2014 vOi cac nha thau khong tring thau
chon nha thau DL ST s Dne N
| hqac dapg tai trén hé thong dau
| ] ] thau quoc gia.
| - Nha thau tring thau
20 } - Phong KH-TC &5 ) ’
Hop dong - Phong TCHC&QT Toi da 10 ngay Mau 20
- Hiéu trudng
- Nha thau tring thau
71 |Nghiém thu va ban - Bon vi thy huong Trong thoi gian_ x
giao - P.KH-TC thuc hién hop dong T
- P.TCHC&QT; HT
22 |Hoa don tai chinh Nha thau tring thau Hoa don tai chinh Nha thau tring thau
Bang xac dinh gia tri R . Bang xac dinh gié tri khoi R
23 khéi luong cong viée |° Nha thau triing thau Mau 22 lugng cong viéc hoan thanh | Nha thau trung thau
hoan thanh . i ) i}
-Nha thau trang thau Sau khi nghiém thu, - Nha thau tring thau
24 |Thanh Iy hop déng |- P.KH-TC; ban giao, lép dat Ma&u 23  [Thanh Iy hop déng - P.KH-TC; P.TCHC&QT; HT
- P TCHC&QT; HT dua vao sir dung




: s s ... | Biéumiu I .
Buée Noéi dung Thuc hién Thoi gian lién quan Van bén lién quan Ghi chu
- Phong KH-TC Mau s6: 37-HD (Théng tu s6 | Cac véan ban lién quan dén
25. " IThanh quyét toan - Phong TCHC&QT Méu 24 107/2017/TT-BTC ngay goi thau
- Hiéu trudng 10/10/2017 cua B Tai Chinh)
| Phong KH-TC -QD sb 19/2006/QD-BTC ngay "
26 . - bon \%i thu huong x 30/3/2006; Me:lu H-HD
* [Ban giao TS, CCDC i Ph(‘)ng.TC.H C&OT Mau 25 |.TTsb 107/2017/TT-BTC ngay Milu C26-HD
| Hiéu truéng 10/10/2017 Mau C34-HD
7. s x ; do ey - Phong KH-TC x Thong tu s6 10/2020/TT-BTC x £
Phé duyét du an hoan thanh | Higu truong Mau 26 ngay 20/02/2020 ciia Bo Tai chinh Mau so 11/QTDA

6.2.3. Ddi véi cac goi thau co gia goi thau tir 200 triéu dén khong qua 5 ty dong

<A =X
Buée Nji dung Thuye hién Théi gian Bicu mau |y ban lién quan Ghi chi
lién quan
bé nghi, dé xuat nhu cau mua o Trude ngay 15/10 cua = Nhu cau sir dung, phuc vu,...
sdm Don vi, by mon nam trudc ké hoach Mau 1
Tham dinh, tong hop va lap to . Trudce ngay 15/11 cua .
trinh Phong TCHC&QT nam trude ké hoach Mau 2
Théng qua danh muc mua sim |Hoi dong mua sim, |Cham nhat vao ngay Miu 3
dau nam Phong KH-TC 15/12 ciia nam trude KH o
Trinh xin phé duyét danh muc . o . -
ké hoach thuc hién diu tu Phong TCHC&QT  |Quy I hang nam Mau 4
Nghi quyét hoi nghi tap thé i \ o ea "
thanh vién Hoi dong Trudng Hoéi dong Truong Quy I hang ndm Mau 5
P Phan cap trong quan ly dau tur,
L " L o " QD s0 1463/QD-BGDDT |15 s4m tai san, cai tao va sira
Phé duyét chu truong dau tu  |Hiéu trudng Quy I hang nam Mau 6 ngay 26/4/2‘01? cua Bo chira thuong xuyén cong trinh
Gido duc va Dao tao xay dung cho Truong DPHDN
Trinh phé duyét chi phi Phong TCHC&QT Mau7  [Diéu 6 ND s6 59/2015/ND- [Tu van thiét ké, tr van tham tra,
CP ngay 18/6/2015 ctia CP [tu van tham dinh gia (néu c9),...




<A x
Bi€éu mau

Buéc N§i dung Thuwe hién Thoi gian o asnka Vin ban lién quan Ghi chu
8  |Quyét dinh phé duyét chi phi chuén bj N \ " Diéu 6 Nghi dinh s6 Tu v’én tl}iét ké, tu van t’hém tra,
dau tu Higuiong Mau8 | 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ftr vén thim dinh gid (néu c6),...
9  [Trinh phé duyét KHLCNT tur van e
chuan bi dau tu Mau 9
10 |Quyét dinh phé duyét chi phi chuan bj =
dau tu Mau 10
11 Hf”) SO nang luc, bao gia cua don vi tu -
vén thim dinh gi4 Mau 11
Bién ban thuong thao hop dong vé géi < TT s6 23/2015/TT- BKHDT
L o Méu 12 Phy luc 6B
thau tu van tham dinh gia o ngay 21/12/2015 i
Trinh phé duyét chi dinh don vi tu vin & TT 6 23/2015/TT- BKHDT
13" kham dinh gia Mau 13 ngay 21/12/2015 Phy Iyc 7
14 [Phé duyét chi dinh don vi tr van tham Sl 5 - TE 50 23/2015/TT-BKHDT ngay
dinh gia - 21/12/2015
15 5 Pon vi tu van, = ” Pon vi tu van, Hiéu trudng
Hop dong Hiéu trudng Méu 15 [Hop dong
16 |Ching thu tham dinh gia Pon vi tu van Mau 16 Chirng thu tham dinh gia Pon vi tu van
17 [Bién ban ban giao, nghiém thu Miu 17 [Bién ban ban giao, nghi¢m thu
18 [Bang xac dinh gia tri khdi luong cong 5 Bang xac dinh gia trj khoi luong
viéc hoan thanh Mau 18 cong viéc hoan thanh
19 [Hoa don tai chinh Hoa don tai chinh
20 [Bién ban thanh Iy hop dong Mau 19  [Bién ban thanh ly hop dong
21 [Gidy dé nghi thanh toan Mau 20 |Gidy dé nghi thanh toan
22 [Trinh phé duyét danh muc va du toan x Trinh phé duyét danh muc va du
S X Mau 21 : o
cho goi thau toan cho gdi thau
23 |QD phé duyét danh muc va du toan cho 5122 QD phé duyét danh muc va du
20i thau Mau22  oan cho goi thiu
24 [QD phé duyét Ban QLDA cho géi thau | . 2 QD phé duyét Ban QLDA cho
Hiéu trudng Mau 23 2

261 thau




Biéu mau

Buéc Noi dung Thuwce hién | Thoi gian i Van ban lién quan Ghi chua
lién quan
. Phong N Thong tu s6 _p
25 ITrinh phé duyét KHLCNT cho g6i thiu TCHC&QT Miu24 | 10/2015/TT- BKHDT ngay Mau sé 01
26/10/2015
26 [B4o cio tham dinh vé Phong KH- | Tbi da 20 x ITs5 19/2015/TT'BKHDT %
KHLCNT TC ngdy Mau 25 ngay 26/10/2015 Mau s 02
27 o R L Téi da 05 . TT s6 10/2015/TT-BKHDT :
QD phé duyét KHLCNT cho goi thau Hiéu trudng gy b vige Mau 26 ngay 26/10/2015 Mau s6 03
e o e . L Thong tu s 10/2015/TT- | Néu ép dung lua chon qua mang
28 [Pang ?‘l thﬁ?g thKH'LCNT trén hé thong TCl:l((:)?&g " 07 ngay lam Mau 27 BKHDT ngay theo thong tu s6 11/2019/TT-
puE Sou S guor g Q b 26/10/2015 BKHDT ngay 16/12/2019
29 QD phé duyét to chuyén gia xét thau va T My 28
tham dinh cho goi thau .
Ho so nang luc cia don vi tham gia tu van lap =
30 JHSMT va dénh gis HSDT (néu c6) Mau 29
31 H@} so nang lyc ctia don vi tham gi;’l tu van Mu 30
thim dinh HSMT va KQLCNT (néu c6) "
32 [Thu moi thuc hién g6i thau tu van lap HSMT M3 Thu moi thuc hién goi thau tr van
va danh gi4 HSDT au 31 lap HSMT va dénh gia HSDT
33 [Thu moi thuc hién goéi thau tu van thdm dinh Thu moi thuc hién goi thau tu van
g y
HSMT va KQLCNT tham dinh HSMT va KQLCNT
34 |Cong van tham gia thyc hién tu van lap 3432 Cong van tham gia thuc hién tu van
HSMT va danh gia HSDT Mau lap HSMT va danh gia HSDT
35 [Cong van tham gia thuc hién tu van thim Cong van tham gia thyuc hién tu véan
g g )
dinh thAm dinh
36 [Bao cio danh gia HSNL don vi tur van lap Mau 33 Bao cao danh gia HSNL don vi tu
HSMT va déanh gia HSDT - van lap HSMT va danh gia HSDT
37 |Béo cdo danh gia HSNL don vi tu van thim Béo cdo danh gia HSNL don vi tu
dinh HSMT va KQLCNT van thdm dinh HSMT va KQLCNT
38 IThu moi thuong thao HD tu vén lap HSMT x Thu mi thuong thao HD tur van 13
g p Maiu 34 p

va danh gia HSDT.

HSMT va danh




oA x - > oA
Burére Ngi dung Thye hién Théi gian S e Viobiwlion Ghi chi
] g lién quan quan
39 Thu moi thuong thao HP tu van tham dinh HSMT va
KQLCNT
40 [Bién ban thuong thao hop dong tu van 1ap HSMT va danh . Thong tur sb
gi4 HSDT Mau35 | 2312015/TT- Phy lyc 6B
41 Bién ban thuong thao hop d;?mg tu van tham dinh Thong tu s
HSMT va KQLCNT 23/2015/TT- Phy lyc 6B
. 5 E s d g g e g . g . Théng tur s6
42 ;anl;sp];rer duyét chi dinh don vi tu van 1dp HSMT va danh Mau 36 23/2015/TT- Phy luc 7
— BKHDT noav
43 [Trinh phé duyét chi dinh don vi tu van tham dinh HSMT va Théng tur s Phu luc 7
KQLCNT 23/2015/TT- u lue
uyét dinh phé duyét don vi tu vén lap HSMT va dénh gia . Thong tu s0
At gS)I,DT e e ’ P ¢ Mau 37 13/2015/TT-
RKHNT ngay
45 %o s A 5 ; Rt T \ ’ Thong tu s6
IQ(gylf:tC i}l{}h phé duyét don vi tu van tham dinh HSMT va Miu 38 3/2015/TT.
] ' BKHDT noav
46 [Hop dong tu van lap HSMT va danh gia HSDT %
Mau 39
47 |Hop dong tr van tham dinh HSMT va KQLCNT
48 [Trinh phé duyét HSMT/HSYC/E-HSMT P.TCHC&QT: Ap dung TTs6  [Néu ap dung hinh
Don vi tu van lap 3 05/2015/TT- thirc lua chon nha
HSMT/HSYC/E- Mau 40 BKHDT ngay thau qua mang )
HSMT 16/6/201§ doi voi [thi ap dung TT so
HSMT; Ap dung  |04/2017/TT-__
49 [B4o c4o tham dinh Pon vi tu van Téi da 20 ned Mau 41 Thong tu Mau s6 03: Mau
HSMT/HSYC/E-HSMT thAm dinh o1 da sUngdy st 19/2015/TT- béo cao thim dinh
50 |Quyét dinh phé duyét e x Quyét dinh phé
HSMT/HSYC/E-HSMT Hico niing Miu 42 duyét
5 I R — B o - Dicu 9 TTLT s6 [Dang tai thong tin
Dang tai thong t thau trén hé th dau tha Hiéu tr B x g g
quf g?; SR R B i s O 'e‘:m?f}?agé en Méu 43 |07/2015/TTLT-  |mdi thiu trén hé
" _ RKHDT-BTC thdno mano dAu
52 |[Lam rd HSMT (néu co) Mau 44 Lam r6 HSMT
(nén cA)




Buéc Néi dung Thuec hién Théi gian Heaaa) ¥, bin Jien Ghi chi
lién quan quan
53 [Pong thau va md thau Mau 45
54 ~ Théng tu s6
Bao cao danh gia HSDT Mau 46 23/2015/TT-
BKHBT nojv
55 ) . N Théng tu s6
Trinh phé duyét xép hang nha thau (néu c6) Mau 47 23/2015/TT- [Phu luc 5A
, ) : ] BKHPT noav
56 ¢t dinh xép h ha thau (néu cé .
Quyeét dinh xép hang nha thau (néu c6) Miu 48
7 IThu mai thuong thao hop déng Mau 49
58 | . Thé 5
Bién ban thuong thao hop h3 /gg%st;rTzo_ Phu luc 6A
. o < Théng tu sb
59 [Trinh phe duyét KQLCNT Mau 50 23/2015/TT- Phu luc 7
o 7ol T3 thim djnh/don .  [TTs8192015/TT . .
60 [Bao cao tham dinh KQLCNT vi tr vén thdm Toi da la 20 ngay Mau 51 \prapT ngdy Mau so6 05
i p Diéu 20 ctia nghi
61 Quyét dinh phé duyét KQLCNT Mau 52 |dinh sé
A2201A/NB.CD .
Di€u 20 cua nghi |Guri tat ca cac nha
62 [Thong bao triing thau va khéng trung thau Mau 53 (dinh s0 thau tham dy, néu
63/2014/ND-CP  [rd ly do khong
Dépg tai KQ lua chon nha thau trén hé théng mang déu thau TT lién tich sb Quy dinh cl}i tiét
63 |quoc gia Mau 54 [07/2015/TTLT-  |viéc cung cap,
BKHDT-BTC dang tai thong tin
64 [Hop dong
65 Bao lanh thuc hién hop ddng
66 [Pé nghi tam ung (néu co)
67 [Bao lanh tién tam img (néu co)
68 |Cac bién ban nghiém thu, ban giao




« A x
Bi€éu mau

Van ban lién

Buéc N§i dung Thuc hién Thoi gian ¥ Ghi chi
lién quan quan
69 [Gidy chirng nhan xuat xir, chét luong hang héa (CO, CQ)
70 [Thu bao lanh bao hanh
71 |Cong van dé nghi thanh toan hop dong
72" Héa don tai chinh
73 |Bang g(é diqh gia tri khdi luong cong viéc hoan thanh theo
hop dong dé nghi thanh toan
74 Bién ban thanh Iy hop dong
75 |Giay dé nghi thanh toan
76 \ - QD 50 Mau 50-HD
Bién ban ban giao tai san, CCDC cho don vi sir dung Phong KH-TC 19/2006/QD-BTC | M3iu C26-HD
ngay 30/3/2006; Mau C34-HD
77 Ho6 so thanh toan tw van lap HSMT va ddnh gia HSDT
Bién ban nghiém thu khdi luong hoan cong viéc
Cong van dé nghi thanh toan chi phi tu van
Hoéa don tai chinh
Bang xac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh
Bién ban thanh ly hop dong
Giay dé nghi thanh toan
78 [Hd so thanh toan twr van thim dinh HSMT va KQLCNT

Bién ban nghiém thu khoi lugng hoan cong viéc

Cong van dé nghi thanh toan chi phi tu van

Hoba don tai chinh




ang xac dinh gia tri kh6i luong cong viéc hoan thanh

Bién ban thanh ly hop dong

Giay dé nghi thanh toan

79

Bio cio quyét toan du 4n hoan thanh

- Phong KH-TC;
Phong TCHC&QT
- Hi€u truong

Téi da 04 thang (Thoi gian dugc
tinh tr ngay du an, cong trinh
duogc ky bién ban nghiém thu
hoan thanh, ban giao dua vao
khai thac, str dung dén ngay chu
dau tu ndp day du HSQT toan
dén co quan ch tri thim tra
quyét toan)

Diéu 21 Théng tu
s6 10/2020/TT-
BTC ngay
20/02/2020 cia Bo
Tai chinh

Bao cao tong hop quyét toan du 4an hoan thanh Miu sé: 01/QTDA
Danh muc céc van ban phap ly, hop dong Miu sé: 02/QTDA
Bang d6i chiéu sd liéu cap von, cho vay, thanh toan vén DT Mau sb: 03/QTDA
Chi phi dau tu dé nghi quyét toan Miu sé: 04/QTDA
Tai san dai han (tai san c6 dinh) méi tang Mau sb: 05/QTDA
Tai san ngén han ban giao Mau s6: 06/QTDA
Gia tri vat tu, thiét bi ton dong Mau s: 07/QTDA
Tinh hinh thanh toan va céng ng cua du an Mau so: 08/QTDA
Buéc Noi dung Thue hién Thi gian g;i“q':f: Vﬁnql:lil:l lién Ghi chii
g0 [Kiém toan djc lap Pon vi tu van

kiém toan doc lap

80.1

Bién ban thuong thao hop dong tu van kiém toan doc

80.2

Trinh phé duyét chi dinh don vi tu van kiém toan doc lap

80.3

QD phé duyét chi dinh don vi tu van kiém toan doc lap




80.4 Hop dong

80.5 [Bao céo kiém toan doc lap vé bao cao QTDA hoan thanh

80.6 [Dé nghi thanh toan hop dong

80.7 [Bién ban nghiém thu ban giao bao cao kiém toan

80.8 [Bang XD gia tri khoi lugng cong viéc hoan thanh theo HD

Phu luc 8a, 8b

80.9

Hoba don tai chinh

80.10 [Bién ban thanh 1y hop déng

80.11

Gidy dé nghi thanh toén

Toi da 03 thang (Thoi gian dugo
tinh tir ngay co quan chu tri tham
tra quyet toan nhan du HSQT]

Piéu 21 TT s
10/2020/TT-BTC

Mau s6: 09/QTDA

6.3.1. Mua sim, sira chia tai sin, trang thiét bi

81 [B4o c4o tham tra quyét toan du an hoan thanh Phong KH-TC [r2 - ngay 20/02/2020
dén ngay trinh nguoi c6 tham cua B9 Tai chinh
quyén phé duyét quyét toan)
Toi da 15 ngy (Thoi gian dugc
tinh tir ngay ngudi c6 tham 3 .
L T ) o quyén phé duyét quyét toan nhén Di€u 21 Théng tr
Quyet dinh vé viéc phé duyét quyet toan dy an (dy an thanh 40 hd so trinh duyét quyét toan s0 10/2020/TT- |
82 |phan, tiéu du an ddc lap, cong trinh, hang muc cong trinh) Hiéu truong |4, &0 hoadi thanh cﬁa co quan BTC ngay Mau so: 11/QTDA
hoan thanh eV e quyét toan dén 20/02/2020 cua Bo
ngay ban hanh quyét dinh QTDA Tai chinh
hoan thanh)
6.3. Dién giai

Buwéc thwe hién

Noi dung

cua don vi

Bwde 1: Dé xuat nhu cau mua sam

vi truc thudc truong.

- Thang 9 hang nam phong TCHC&QT soan thao thong béo trinh Hiéu trudng/Phé Hiéu trudng phu trach phé duyét, giri dén cac don

- Khi c6 thong bao ctia Truong, cac don vi ¢6 nhu cau mua sdm, stra chita tai san tai don vi cho nim sau s& lap du toan theo mau
BM.KH.01.02/01 gui phong TCHC&QT
- Thoi gian thuc hién trude ngay 15/10 cia nam trude ké hoach.




Budrce 2: Téng hop nhu ciu mua
sam clia toan trudong

- Phong TCHC&QT tap hop va tham dinh nhu cau cua tat ca cac don vi va ké hoach mua sam, sira chira tai san phuc vu cho hoat dong
chung phu hop véi Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc Quy dinh tiéu chuan, dinh muc
str dung may méc, thiét bj dé 1ap ké hoach, khal todn mua sam, stra chita tai san cho nam sau va trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

- Thoi gian tong hop danh muc theo bleu mau BM.KH.01.02/02 truéc ngay 15/11 cua nam trude nam ké hoach.

- Di v6i cac truomg hop phét sinh yéu cau dot suat (ngoai ké hoach chung da phé duyét), cac don vi c6 nhu ciu s& giri d& nghi dén
phong TCHC&QT dé trinh xin cha truéng cia Hiéu trudng/Pho Hiéu truong phu trach.

Budre 3: Thong qua danh muc mua
sam tai san ctia Truong va cong bd
két qua

- Trén co s dé nghi cua phong TCHC&QT, Hiéu trudng s& ky quyét dinh thanh lap Hoi dong mua sdm cia nha truong gdbm: 01 lanh
dao nha truong lam chu tich Hoi dong, cac thanh vién 1a dai dién cta cac don vi, Phong KH-TC va céc phong chuyen mon;
- Hoi dong mua sam ctia nha truong s& xét duyét va thong qua danh muc mua sdm chung, tinh nang k¥ thuat va gia du kién cua tai

san, TTB can mua (BM.KH.01.02/03);

- Thoi gian hoan thanh: Cham nhét vao ngay 15/12 cia ndm truéc nam ké hoach.

Buérc 4: Phé duyét danh muc tai san
mua sam

- Tham quyén phé duyét: Hiu truéng phé duyét danh muc mua sam céc tai san theo Quyét dinh sb . ../QD-UBND ngay .... cua
UBND Tinh DN ve viéc phan cap trong quan ly dau tu, mua sam tai san, cai tao va sira chira thuong xuyen cong trinh xay dung cho
Truong

- HS trinh phé duyét DM bao gdm t& trinh va kém theo: (1) Bién ban hop Héi ddng mua sam tai san; (2) Danh muc tai san.

- Thoi gian hoan th

Thii aian hgan thanh: Trana vAna N2 nodxs e Lhi teinh nha ducAt

Budc 5: Lap va trinh duyét ké
hoach dau thau

Can cir 1ap ké hoach lua chon nha thau: + Dy toan ngan sach dugc phé duyét; + Quyét dinh phé duyét danh muc tai san kém theo tinh
nang ky thuat va gia du kién; + Két qua thdm dinh gia cua don vi c6 chic nang, nhiém vu thim dinh gi4; cta td chic c6 chirc nang
cung cap dich vu tham dinh gia hodc cac bao gia.
N6i dung: Tuan theo Diéu 35 ciia Luat DAu thau; Cac g6i thau phai dam bao day du cac noi dung sau:

+ Tén goi thau; + Gia g01 thau; + Ngudn kinh phi; + Hinh thic va phuong thirc lya chon nha thau; + Thoi gian lva chon nha thau; +
Loai hgp ddng va thoi gian thuc hién hop ddng.

- Viéc phén chia céc géi thau duoc dam bao phai can ctru theo tinh nang k¥ thudt, trinh tu thuc hién, bao dim tinh dong bd va c6 quy
mo goi thau hop ly.

- Thoi gian hoan thanh: Trong vong 05 ngay lam viéc sau khi nhan duoc ddy dii cac hd so va tai liéu theo yéu cau




Budc 6: Phé duyét ké hoach lua

chon nha thau

- Tham quyén phé duyet Hiéu truéng phé duyét danh muc mua sam céc tai san theo Quyét dinh sd .../QD-UBND ngay .... cuaj
UBND Tinh DN vé viéc phan cép trong quan ly dau tu, mua sim tai san, cai tao va sira chira thuong xuyen cong trinh xay du'ng cho
Truong.

- Hb so trinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thiu gdm:

To trinh phé duyét Ké hoach Iya chon nha thau theo Thong tu sb 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 (Mau s6 01);

Quyet dinh giao dy toan cua co quan ¢6 tham quyén va du toan, tong du toan dugc duyét (néu co) Quyet dinh phé duyét danh muc
mua sam cuia co quan c6 thim quyén trong nam hodc QP mua sim tai san ciia chi dau tu kém theo sé luong hang hoéa, gia du kién;
Tinh nang ky thuét co ban hang hoa dugc chu dau tu phé duyét;

Bién ban hop Hoi dong mua sam cua nha truong vé danh muc, chung loai, s6 lugng, gia du kién, hinh thuc mua sim tai san;

Bién ban thdm dinh gia vé ciu hinh, tinh nang ky thuat, gla du kién.

Tai liéu tham khao vé gia goi thau (05 bao gia/ Du toan goi thau da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét/ Van ban thim dinh gia....)
B4o cio két ana thire hién cAne tic dAu than nam trrde (néu cA)

Bwéc 7: Thanh lap T chuyén gia,
Tb tham dinh

- Trong vong 05 ngay lam viéc ngay sau khi ké hoach Iua chon nha thau dugc phé duyét. Hiéu truong s€ ky Quyet dinh thanh lap 4
chuyén gia bao gom: Lanh dao/chuyén vién cia phong TB&XDCB, Phong KHTC, Phong Thanh tra - Phap ché va dai dién cac phong]
chuyén mon.

- Tuy theo tinh chét va mirc d6 phuc tap cua goi thau hoac cac goi thau. Hiéu trudng c6 thé moi thém chuyén gia lya chon nha thau
bén ngoai c6 chuyen mén sau vé ndi dung kinh té, ky thuat cia gbi thau.

- T4 chuyén gia s& thuc hién viéc xdy dung HSMT/HSYC theo cic mau quy dinh cia Bo KHPT va thuc hién viéc danh gid
HSDT/HSDX cta cac nha thau theo diing cac tiéu chuén da quy dinh trong HSMT/HSYC.

- T6 Tham dinh sé& thuc hién viéc béo c4o thdm dinh HSMT/HSYC theo quy dinh cua B4 KHDT va thyc hién viéc thim dinh két qual
lra chon nha thau. thém chuyén gia lya chon nha thiu bén ngoai c6 chuyén mén séu vé ndi dung kinh té, k§ thuat cia goi thau.

- T6 chuyén gia sé thuc hién viéc xdy dung HSMT/HSYC theo cic miu quy dinh cia B KHDT va thuc hién viéc danh gid
HSDT/HSDX ciia cac nha thiu theo dung cac tiéu chuin da quy dinh trong HSMT/HSYC.

TS Tham dinh s& thuc hién viéc bao céo thim dinh HSMT/HSYC theo quy dinh cia Bo KHDT va thuc hién viéc thdm dinh két qua
lwa chon nha thau.




Budc 8: To chirc dau thau, mua sam

1. Poi voi cac g6i thau mua sam tai san cé gia tri trén 100 triéu dong
- Céc hinh thirc mua sam tai sin (da xac dinh trong Ké hoach lwa chon nha thau dwoc phé duyét):
- Déu thau rong rai (qua mang, khong qua mang)
- Dau thau han ché
- Chi dinh thau
- Mua sdm truc tiép (csos thé ap dung cho cac goi thau dudi 100 triéu)
- Chao hang canh tranh
- Tu thuc hién
- Cac bwéc thue hién:
Cac budc thyc hién phai tuan theo cac quy dinh cua Luat dau thau va céac nghi dinh, thong tu huéng dan va cac van ban c6 lién quan.
Mot sb budc co ban duoc liét ké dudi day (cac budc thuc hién c6 thé khac nhau tily theo hinh thirc d4u thau cu thé néu trén):
Buoc 1: Lap HSMT
T chuyén gia hodc thué tu van bén ngoai 1ap HSMT/HSYC theo cac mau quy dinh ciia B6 KHDPT néu tai thong tu s6 05/2015/TT-
BKHDT ngay 16/06/2015 va Thong tu s6 11/2015/TT-BKHDT ngay 27/1 0/2015 cho timg gbi thau.
- Can cu lap HSMT/HSYC gom: (1) Quyet dinh phé duyét danh muc mua sam; (2) Ké hoach Iya chon nha thau duoc duyét; (3) Danh
muc ndi dung du toan dugc cap c6 thdm quyén phé duyét;
- Can cr lap HSMT/HSYC gom @)) Quyet dinh phé duyét danh muc mua sam; (2) K& hoach lua chon nha thau duoc duyét; (3) Danh
muc ndi dung du toan dugc cap cé tham quyén phé duyet
- NOoi dung HSMT/HSYC quy dinh tai khoan 2 Di€u 12 Nghi dinh 63
Buorc 2: T ham dinh va phé duyét HSMT
Buéc 3: Té chie lwa chon nha thiu
- Mbi thiu
- Phét hanh, sira d6i, lam r5 HSMT
- Chuan bj, ndp, tiép nhén, quan 1y, sira ddi, rat HSDT
Buéc 4: Mé thau
Buwoc 5: Danh gia HSDT
Budc 6: Thuong thio hop dong
Budc 7: Trinh, thim dinh, phé duyét va cong khai két qua luwa chon nha thau.
Buoéc 8: Hop dong
Buéc 9: Tam ting (néu cé)
Buoc 10: Nghiém thu/ban gtao/quyet todn
2. Péi véi cdc g6i thau mua sim tai san cé gia tri tir 20 triéu dén dwéi 100 triéu dong
Sau khi ké hoach dau thau duoc phé duyet trién khai mua sim cac g6i thau do don vi tu thuc hién theo cac bude sau:
- Buwédc 1. Quyét dinh thanh 1ap Té xét hd so chao hang canh tranh cho géi thau.
- Bwéc 2: Gui thu moi cac nha cung cap (it nhat 03 don vi) trong d6 néu rd cac yéu ciu cia tai san cAn mua vé sé lugng, tiéu,
chuén k¥ thuat, gia ca va mot sb yéu cau khac nhu thoi han cung cép hang hda, cac yéu céu vé bao hanh,.. 1am co s& dé lua chon nhaj

cung cap tot nhat




- Buwdc 3: T chuyén gia xét CHCT sé tién hanh xem xét, danh gia cac bao gia ctia cac don vi cung cap dé lua chon nha thau
dap g cac yéu cau véi gia chao thap nhét.

- Buwéc 4: Gii thy moi thuong thao hop ddng va ky két thuong thao hop dong.
Buéc 5: Trinh va phé duyét két qua lra chon nha thau.
Buéc 6: Ky két hop ddng
Buéc 7: Ban giao, nghiém thu va thanh quyét toan theo quy dinh
3. P6i véi goi thau cé gia goi thau dwéi 20 triéu dong
Buéc 1: Cac don vi giri @& xuat mua sim vé phong Thiét bi &XDCB
Buwoc 2: Phong TCHC&QT tap hop va khao sat nhu cau mua sim cua cac don vi.
Buwdc 3: Trinh phé duyét chu truong mua sam
Buéc 4: Phong TCHC&QT tién hanh Iya chon nha cung cip c6 dii nang luc voi gia ca hop ly dé trinh Hiéu truong/Pho Hiéul
tru’orng phu trach phé duyét thuc hién. Co thé thuc hién theo cac budc néu tai Muc 2 néu trén néu thay can thiét.
4. Poi voi goi thau 1a dich vu tw van
Viéc lwa chon tur van c4 nhan dugc thuc hién theo quy trinh sau day:
(1) T chuyén gia lap diéu khoan tham chiéu db6i véi vi tri tu van can tuyén chon dé trinh Cuc truéng xem xét, phé duyét. Noi
dung diéu khoan tham chiéu bao gdm:
a. Mo tatom tét vé du 4n va cong viéc
b. Yéu cau ve pham vi, khdi luong, chét luong va thoi gian thuc hién cong viéc.
¢. Yéu cau vé ning luc, trinh do cia tu van
d. Céc diéu kién va dia diém thuc hién cOng viéc; cac ndi dung can thiét khac (néu c6)
(2) T6 chuyén gia xac dinh DS tir 03 dén 05 tu van ca nhan phu hop véi yéu cau néu trong diéu khoan tham chiéu, trinh Hiéy
trudng xem xét, phé duyét; trudng hop xac dinh chi ¢6 duy nhat 01 tu van cac nhan dap img yéu ciu thi bao cao HT xem xét, quyét
dinh.
(3) T6 chuyén gia danh gia su dap img cia chuyén gia tu van theo hd so ly lich khé hoc trén co s& diéu khoan tham chiéu dé lua
chon chuyén gia dap mg yéu cau trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét.
(4) Trén co s du thao hop ddng, diéu khoan tham chiéu va thong tin khac lién quan tién hanh dam phan véi chuyén gia tu véan
duogc dé nghi lua chon.
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Buérc 9: Thanh quyét toan - Hop dong

Ho6 so thanh quyét toan bao gom:
1. Dé nghi thanh toan

2. Hoba don tai chinh

3. Bién ban thuong thao HD
4. QD phé duyét KQLCNT
5
6
7
8
9

. Céc chimg thu bao lanh thuc hién hop ddng (néu co)
. Bién ban nghiém thu, ban giao
. Chimg nhan co, CQ (néu c6)
. Phu luc 08a/08b
10. Chirng thu bao lanh bao hanh (néu c6)
11. Bién ban thanh ly HD

Buée 10: Ban giao tai san,

Phong KH-TC cén cir céc hd so phong TCHC&QT giri dé tién hanh ban giao tai san, CCDC cho don vi sir dung.

CCDC
7.HO SO LUU
. a o < Trach nhiém .
STT Tén ho so Ma biéu mau (neu co) ; Dang h6 so lwu Thoi gian lun
uwu
1. [Phiéu yéu ciu mua sim, stra chita tai san Theo mau ctia P.TCHC&QT P.TCHC&QT File gidy 20 nim
2. [Du to4n mua sim P.TCHC&QT File gidy 20 nam
3. [Ké hoach mua sém Theo mAu ciia cac don vi lap P.TCHC&QT File gidy 20 nam
4. T trinh @ xuat chi truong TCKT.QT. 14.03 P.TCHC&QT File gidy 20 nim
5.|Yéu cau chao hang Theo méu cia B3 KHDT Phong KHTC File gidy 20 ndm
6. [Pon chao hang, phiéu chao gia Mau 01, 02, 03 Phong KHTC File gidy 20 nam
7. |Bién ban hop chon nha cung cap TCKT.QT. 14.01 Phong KHTC File gidy 20 nam
8. Quyét dinh chon nha cung c4p Theo mau chung Phong KHTC File gidy 20 nam
9. Hop dong Theo mau ctia P.TCHC&QT hodc |  phong KHTC File gidy 20 nam

nha cung cap




