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QUY TRINH

KHAO SAT TINH HINH VIEC LAM CUA SINH VIEN TOT NGHIEP

1. Co s¢ thue hién:

1.1. Muc dich, pham vi ap dung

- Muc dich:

+ Thong nhat cach thire quan ly, thuc hién cong tac khao sat viéc lam cua sinh
vién da tot nghiép tir 12 thang.

+ Céac don vi, d6i twong co lién quan dé& dang nim bat duoc trinh tu cac budc
trién khai va thuc hién khao sat, dong thoi tao sy gan két va phdi hop chat ché giira cac
don vi ¢6 lién quan.

- Pham vi ap dung:

+ Céc Khoa.

+ Phong Dao tao.

+ Phong Cong tac sinh vién (B phén hd tro sinh vién va quan hé doanh nghiép).

+ Sinh vién da tt nghiép tai Truong Pai hoc Pdng Nai.

1.2. Van ban ap dung:

- Can cr cong van sd 2919/BGDDT-GDDT ngay 10/7/2017 cia B Gido duc va
Dao tao vé viéc khao sat tinh hinh viéc lam cta sinh vién tdt nghiép;

2. N¢i dung quy trinh:

Budre 1: Lap ké hoach khao sat:

- Trung tAm hd tro sinh vicn va quan hé doanh nghiép lap va trinh Ban Giam hiéu
ké hoach khao sat.

- Ban Giam hi¢u xem xét va phé duyét ké hoach khao sat.

Buéc 2: Cung cép dir lidu sinh vién tot nghiép

- Phong Dao tao cung cép di liéu sinh vién tét nghiép.

- Cac khoa cung cép dir liéu thong tin lién lac c4 nhan cua sinh vién da tot nghiép
(Dia chi lién hé, sé dién thoai, email, ... )

Buwére 3: Trung tdm hd trg sinh vién va quan hé doanh nghiép:

- Guri phiéu khao sat cho sinh vién qua email va thu, theo doi, don ddc sinh vién
tham gia khao sat.

- Thu thap két qua khao sat, chuan hoéa dir liéu, phan tich va xir ly dir liéu viét
bao c4o tom tit két qua toan Khoa, toan Truong.



- Trinh Ban Giam hi¢u duyét béo cdo.

- Guri béo céo dén cac don vi.

Buéc 4: Ban Giam hiéu chi dao cac ca nhan, don vi trong Truong c6 bién phap
céi tién dua trén két qua khao sat.

Trén day 1a Quy trinh khao sat tinh hinh viéc 1am cta sinh vién dai hoc chinh quy
d4 tét nghiép tai Truwong Dai hoc Pong Nai.
Noi nhgn? =
- Ban Giam hiéu (b/c);
- Céc don vi (t/h);
- Luu: VT, DBCL (Song Thanh)




