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Tang cwong quan ly Ky tac xa sinh vién Co so 1

I. Muyc dich, yéu cau

Tiép tuc nang cao hiéu qua hoat dong ho tro va phuc vu nguot hoe, trong do co cac doi
tuong uu tién va nguot co nhu cau dac biét su dung ky tice xa sinh vién.

Xay dung Ky tuc x4 sinh vién Co s } (tir ddy goi tat 1a KTX) an ninh, an toan, vé sinh,
van minh, sach dep.

Thuc hién viéc su dung hiéu qua tai san cong; dam bao an toan, tiét kiém; gop phan nang
cao chat luong dao tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu nguot hoc; gop phan xay dung Truong
Pai hoc Bong Nai than thién, tich cuc.

I1. Piic diém tinh hinh

KTX Truong Pai hoc Pdng Nai toa lac chi tar 4. L€ Quy Bon, Tan Hiép - Bién Hoa -
Pong Nai. KTX c6 4 day phong ¢, tong suc chira khoang 1800 sinh vién, trong do day D dang
stra chita (ddy nay co stc chira gan 600 sinh vién).

Ban quan ly KTX hién tai bao gdm 1 quan Iy chung (Ianh dao phong CTSV kiém nhiém),
2 nhan vién hanh chinh thuéc Phong Cong tac sinh vién. Lao cong, stra chira dién nuoc, thu chi
tai chinh, bao vé bén trong chua c6 (dang nho Phong TCHC-QT va Phong KHTC hé tro ngoai
gi0). Vi sé luong nhan lue nhu trén, viée quan ly chung va hanh chinh khong dap img duoc
yéu cdu, cong tac dam bao an ninh, vé sinh mo1 truong gap rat nhiéu kho khan.

Hién nay, KTX khai thac duoc khoang 40% cong suat, cu thé méi ¢6 khoang 700 sinh
vién dang ky ¢ no1 tra trén tong so6 khoang 4.000 sinh vién ¢6 nhu cau. Bén canh nguyén nhan
do day D dang sura chira, céac ly do chinh yéu khac khién nhiéu sinh vién khong déng ky o KTX
la:

- Cac em khong duoc phép nau an trong phong.

- Cac hoat dong phuc vu ¢o6 chat luong thap (vé an ninh, vé sinh mé1 truong, thong tin,
van hoa, van nghé, thé thao va mot so dich vu khac).

- Su canh tranh cua cac khu nha tro khu vuc quanh truong.
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I11. Phwong an quan ly
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1. V@ cac hoat djng diéu hanh, quan ly
- Quan ly chat ch& vé an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi,
- Néng cao chat luong phuc vu vé co s vat cht, ha tang thiét bi;
- Dam bao cong tac vé sinh méi truong, hudng dén KTX xanh, sach, dep,

- T6 chire cac hoat dong van hoa, van nghé, TD-TT, cac cau lac bo, doi, nhém nham tao
thém cac san choi lanh manh, b ich cho sinh vién;

- Phoi hop t6 chire cac hoat dong giao luu, hudng nghiép, khai nghiép, hd tro sinh vién
c6 hoan canh kho khan va cac hoat dong xa hoi khac theo huéng dan va sur cho phép ciia BGH
Nha truong;

- T6 chirc cung cap dich vu truyén hinh, internet, giat 1a quan 4o, cang tin... trong khudn
vien KTX vo1 gia ca thoa thuan gitra cac bén.

2. Co ciu, nhiém vu cy thé cic thanh vién BQL KTX
2.1 Truong ban
- Tham muu cho Truong phong CTSV, Ban Giam hiéu vé dinh huéng phat trién ky tic xa
Nha truong thanh mét ky tiic xa van hoa, van minh, an toan, trat tu, vé sinh, sach, dep;

- Lap ké hoach trung, dai han, dau tu CSVC, nhan su cho su phat trién ky tuc xa. Lap ké
hoach hang nam vé nhu céau su dung, trang bi mé1i, bo sung. stra chita trang thiét bi, nha cua va
cac cong trinh xdy dung khac dé phuc vu cho céng tac quan ly cting nhu phuc vu cho sinh vién
song trong khu ky tuc xa;

- Lap ké hoach, mé s theo dai viéc quan ly hoc sinh, sinh vién (HSSV) néi trii tai Ky tic
Xa cua truong.

- T6 chuce thuc hién ke hoach, phuong an bd tri phong ¢ cho hoc sinh, sinh vién trong Ky
tuc xa, bao dam khoa hoc, thuan lgi cho céng tac quan ly cua trudmg va viée hoc tap cia HSSV
no1 tru.

- Quan ly va su dung ¢6 hiéu qua lao dong, co so vat chat va cac phuong tién thiét bi duoc
nha truong giao.

- Phéi hop véi cac don vi chic nang 1ap ké hoach stra chita, bao dudng va nang cap co so
vat chat dinh ky hang nam cua Ky tuc xa.

- To chire trién khai va phdi hop voi cac don vi thue hién cac cong tac phat sinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng yéu cau.
2.2 Truc hanh chinh

- T6 chue don tlep ky va thuc hién hop déng ndi tra véi sinh vién theo quy dinh, bo tri
sap xép phong o, pho bién va huéng dan thi hanh quy ché cong tac hoc sinh, sinh Vvién no1 tri
va ndi quy ky tac xa; dang ky tam tru theo quy dinh cho HSSV: Quan ly dit liéu vé HSSV noi
tri dé phuc vu tra clru va 1ap bao céo khi c6 yéu cau;



-Td chirc cac hoat dong van hoa thé thao trong khu ky tuc xa; to chirc cac hoat dong xay
dung 161 song lanh manh, ngan chén cac té nan xau xam nhap vao sinh vién; phdi hop vai cong
an dia phuong trong cong tac phong chdng va xr ly cac té nan xa hoi trong ky tic xa;

- Truc hanh chinh bao quan tai san va gitr gin an ninh trat tu trong khu vuc ky tue xa,
khong cho nguot ngoai vao khu vuce ky tic xa néu khong duoc phép cua Nha truong;
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- Pon dbe, nhic nhd cac khoan kinh phi d61 vé1 hoe sinh, sinh vién nd1 tru trong ky tuc xa
theo quy dinh;

- Theo dd1 viée an o, sinh hoat, hoc tdp cia HSSV trong ky tuc xa; bao cao kip thor vor
Truonu ban, Ban Giam hiéu va cac co quan chirc nang vé cac biéu hién bat thuong trong HSSV.
Pé xuat voi Nha truomg hinh thire xtr ly d6i voi nhimg HSSV vi pham quy dinh ctia Nha truong,

- Két hop chat ché voi1 D61 bao vé va cong an dia phuong dé thuc hién cd hiéu qua cac
bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat tu an toan trong khu né1 tru, bao vé tai san va tinh mang
cua HSSV ndr tra,

- Xu ly nhting hanh vi vi pham cua sinh vién, hoc sinh ¢ Ky tic xa theo né1 quy KTX, ndi
quy cua nha truong va quy ché cua Bé Giao duc va Dao tao.

- Phoi hop cung Doan thanh nién truong to chire cac phong trao vui chot giai tri lanh
manh, gido duc nhan cach, phong chong té nan xa hoi trong sinh vién, hoc sinh.

- T chirc tot phong trao sinh vién tu quan, nham phat huy stic manh cua quéan chung dé
nang cao hiéu qua cac mat cong tac da dé ra.

- Thon gian truc: Theo gio hanh chinh.
2.3 Nhén vién thiét bi
- Thuc hién stra chita nho nhu: dién, nudc, quat, bong den, internet . ..
2.4 Nhiin vién Phong KHTC
- Hang thang ghi chi s6 dién, thuc hién cac hoat dong thu, chi tai KTX.
2.5 Nhiin vién bdo vé
- Bao dam an ninh, an toan cho KTX;
- Kip thoi xu ly cac tinh huéng lién quan dén an inh, an toan bén trong KTX;
- Phéi hop tét vai cong an dia phuong bao dam an ninh, an toan cho KTX va cho Truong.
2.6 Nhiin vién vé sinh
- Bao dam vé sinh sach s& hanh lang cac ddy nha ¢ va toan b khuon vién KTX.
2.7 Doi tw quan
- BQL KTX tham muu Ban Giam hiéu quyét dinh thanh 1ap déi tu quan,

- Gitp cho BQL thuc hién cong tac giam sat, nam bét tinh hinh tu tudng, an ninh trat tu,
an toan KTX .. Nhiém vu cac thanh vién doi tu quan do Trudng Ban phéan cong.



2.8 Quan Iy sinh vién Diéc

- Truc tiép diéu hanh, quan ly cac hoat dong cua HSSV Diéc:

- Tham muu BQL KTX xur Iy cac cong viée lién quan dén HSSV Diée.
3. Vé thu - chi

Chi hé tro cong tac quan ly KTX theo dinh mirc 10% trén tong s thu theo qui ché chi
tiéu noi bd doi vai thu dich vu ky tac xa dé hd tro cong tac quan ly cua vién chuc Phong Cong
tac sinh vién, Phong T6 chirc Hanh chinh va Quan tri, Phong Ké hoach va Tai chinh lam thém

ngoai gi¢ hanh chinh. Mirc chi cho lanh dao céng tac quan 1y va vién chirc do Phong Céng tac
Sinh vién thong nhat véi Phong Té chic Hanh chinh va Quan tri va Phong Ké hoach Tai chinh;

Hang thang,Phong Ké hoach Tai chinh can ¢t vao doanh thu Ky tic xa dé xac dinh kinh
phi chi quan ly theo dé xuat cua phong Céng tac sinh vién.

IV. Phuong an cung cép dich vu ¢6 thu
- Dich vu giat ui: tu nguyén, theo thoa thuan giita SV va bén cung cép dich vu;

- Dich vu ren luyén sire khoe, van hoa, van nghé, thé thao: tur nguyén, theo thoa thuén
gitra SV va bén cung cap dich vu.

V. Té chirc thye hi¢n

1. Phong Cong tac sinh vién:

- Xay dung ké hoach, ch tri, phéi hop véi cac don vi thue hién co hiéu qua, dam bao an
toan ta1 Ky tuc xa;

- Cur can bo lanh dao lam nhiém vu lam Truéng Ban quan ly KTX, diéu hanh hoat dong
KTX;

- Tham muu Ban Giam hiéu cur vién chirc ¢6 chuyén mén phu hop tham gia BQL KTX.

2. Phong K& hoach - Tai chinh:

- Tham muu Ban Giam hiéu vé muc thu 1€ phi KTX, tién dién, tién nudc ... ;

- Cu vién chire thuc hién va quan ly thu, chi tai KTX dung qui dinh.

3. Phong TC-HC - QT:

- B6 tri 1 chét bao vé tai cong KTX, 1 bao vé vong trong KTX,

- B6 tri nhan vién git xe cho sinh vién ndi tr,

- B4 tri nhan vién vé sinh thuc hién nhiém vu vé sinh hanh lang cac day phong va khudn
vién KTX,

- B4 tri nhan vién dién, nudc thuc hién cong viée stra chita nho tai KTX,

- Quan ly, don déc nguoi su dung Cén tin KTX dam bao an ninh, an toan thyuc pham, c6
giai phap phuc vu sinh vién dam bao qui dinh;

- Tang cuong phdi hop véi cong an dia phuong trong thuc hién dam bao an ninh trat tu. .
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- Lap dat may quyét van tay, nhan dién khudn mat, 1ap dat cong kiém soat ngum ra vao
KTX vao budi toi (tu 19h00 dén 22h00). Truong hop nguoi than clia sinh vién ndi tri dén tham
phai xuét trinh gidy t& tuy than va sinh vién truc tiép dua nguoi than vao khu vie KTX.

Trén ddy 1a Ké hoach tang cuong quéan ly Ky tic xa sinh vién Co s¢ 1 Truong Pai hoc
Pong Nai, Ban Giam hi€u dé nghi trudng cac don vi ¢6 lién quan trién khai thue hién Ké hoach
dat hiéu qua.

Noi nhan: /M/

- BGH;
- Cac don vi;
-Luu VT, CTSV.




