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Tang clf<rng quan Iy Ky nic X3 sinh vien Co' so' 1

I. M\IC dicit, yell dll
Ti~p tuc nang cao hieu qua heat dong h6 tro va phuc vu ngiroi hoc, trong do co cac d6i

tuong iru tien va nguci co nhu cau dac biet sir dung ky tuc xa sinh vien.

Xay dung Ky tuc xa sinh vien Co sa -l- (tir day goi t~t la KTX) an ninh, an toan, ve sinh,
van minh, sach dep.

Thuc hien viec sir dung hieu qua tai san cong; dam bao an toan, tiSt kiem; gop phan nang
cao chit hrong dao tao, nghien ciru khoa hoc va phuc vu nguoi hoc; gop phan xay dung Truong
Dai hoc Dong Nai than thien, tich cue

n. D~c di~m tinh hinh

KTX Truong Dai hoc D6ng Nai toa lac chi tai 4. Le Quy Don, Tan Hiep - Bien Hoa -
£)6ng Nai. KTX co 4 day phong a, t6ng suc chlra khoEmg 1800 sinh vien, trong do day 0 dang
sLrachua (day nay co suc chua gin 600 sinh vien).

Ban quan Iy KTX hi~n tl;libao g6m 1 quan Iy chung (Ianh d?o phong CTSV kiem nhiem),
2 nhan vien hanh chinh thuoc Phong Cong tac sinh vien. Lao cong, sua chera di~n mr&c, thu chI
tai chinh, bao v~ ben trong chua co (dang nha Phong TCHC-QT va Phong KHTC h6 trO'ngoai
gla) V6'i s6 luang nhan lu'c nhu tren, vi~c quan Iy chung va h8nh chinh khong dap Lmg duo'c
yeu du, cong tac dam bao an mnh' v~ sinh moi truang g?P rit nhiSu kho khan.

Hien nay, KTX khai thac duO'c khoang 40% cong suit, C\l th~ m&i co khoang 700 sinh
vien dang ky a noi trll tren t6ng s6 khoang 4.000 sinh vien co nhu dLl Ben cl;lnh nguyen nhan
do day 0 dang SlIa chua, cac Iy do chinh ySu khac khiSn nhiSu sinh vien khong dang ky a KTX
Ii

- Cac em khong duO'c phep niu an trong phong.

- Cac hOl;ltdong ph~lCVl,l co chit luO'ng thip (vS an ninh, v~ sinh moi truang, thong tin,
van hoa, van nghe, th~ thao va mot s6 dlCh Vl,l khac).

- Su cl;lnh tranh cLlacac khu nha tro khu Vl,l'C quanh tnrang.



HI. Phuong an quan Iy
1. v~cac hoat dQng di~u hanh, quan Iy

- Quan ly chat che v6 an ninh chinh tri, tr~t W an toan xa hoi;

- Nang cao chat luong phuc vu v6 co so' vat chat, ha tang thi~t bi;

- Dam bao cong tac v~ sinh moi tnrong, huong den KTX xanh, sach, dep;

- T6 chirc cac hoat dong van h6a, van nghe, TO- TT, cac cau lac bo, doi, nhom nh~m tao
them cac san cho i lanh manh, bo ich eho sinh vien;

- Ph61 hop t6 chirc cac hoar dong giao luu, huang nghiep, khoi nghiep, h6 tro sinh vien
c6 hoan canh kh6 khan va cac heat dong xa hoi khac theo huong d~n va sir eho phep ella BOH
Nha truong;

- T6 chirc eung cap dich vu truyen hinh, internet, giat la quan ao, cang tin .. trong khuon
vien KTX vai gia cci thoa thu~n giua cae ben.

2. Co' du, nhi~m vy cy th~ cac thanh vien BQL KTX

2.1 Tru'o'ng ban

- Tham muu eho Truo'ng phong CTSV, Ban Giam hi~u v6 dinh hu611g phat tri~n ky tlle xa
Nha tfLl'crngthanh mot k)/ tuc xa van hoa, van minh, an toan, tnit tl,l',v~ sinh, saeh, d~p;

- Lap k~ hoaeh trung, dai han, d~u ill' CSVC, nhan SLYeho SLl'ph at tri~n ky tLICxa. Lap k~
ho~ch hang nam v6 nhu eAu su d~lI1g,trang bi m6i, b6 sung, sLrachCl'atrang thi~t bl, nha clra va
cae cong trinh xay dl,lng khac d~ ptll,le Vl,leho eong tae quan Iy cling nhLl'phl,lc vu cho sinh vien
s6ng trong khu ky tLlexa;

- Lap k~ ho~ch, mo s6 theo doi viec quan Iy hoc sinh, sinh vien (HSSV) noi trLItai Ky tLle
xa clla tnrcmg.

- T6 chLre tlwc hi~n k~ ho~ch, phuO'ng an b6 tr1 phong 0' cho hoe sinh, sinh vlen trong Ky
tllC xa, bao dam kl10a hoc, thu~n 100ieho cong tac quan Iy ella tnrang va vi~e hoc t~p eLtaHSSV
noi trL!.

- Quan Iy va slr d~mg co hieu qua lao oong, co' so' v~t ch~t va ca.c phuO'ng ti~n thi~t bl ouO'e
nha trucmg giao.

- Ph6i hO'Pv6i cac 00'11Vl chlre nang lap k~ hoach sLrachua, bao duang va nang c~p cO'sO'
vat eh~t oinh ky hang nam cLla Ky tLlCxi

- T6 chlre tri~n khai va ph6i hq'p vai cac do'n vi th~rc hi~n cae cong tac phat sinh.

- Thuc hi~n cae nhi~m V~lkhae do Hi~u truong yeu du
2.2 Trl;l'chimh chinh

- T6 ehuc don ti~p, ky va th~e hi~n ho'P 06ng noi tru vai sinh vien theo quy dinh, b6 tri
s~p x~p phong 0', ph6 bi~n va hu6ng d~n thi hanh quy ch~ eong tac h(')e sinh, sinh vien noi tru
va noi quy ky tlle xa; dang ky t~m trLltheo quy dinh cho HSSV; Quan Iy dCi'lieu v6 HSSV noi
trLId~ ph~ICVl,ltra CUllva l~p bao cao khi co yell du;
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- T6 chirc cac hoat dong van hoa thS thao trong khu ky tLICxa; t6 chirc cac hoat dong xay
dung 161song lanh manh, ngan chan cac t~ nan x~u xam nhap van sinh vien; phoi hap voi cong
an dia phuong trong cong tic phong chong va xu ly cac t~ nan xa hoi trong ky tLICxa;

- True hanh chinh bao quan tai san va gifr gin an ninh trat tu trong khu vue ky tuc xa,
khong cho nguoi ngoai van khu V~fCky tLICxa neu khong duoc phep cua Nha truong;

~ ~ .
- Don d6c, nhac nho' cac khoan kinh phi doi voi hoc sinh, sinh vien noi tru trong ky tLICX3

thea quy dinh;
- Theo doi viec an a, sinh hoat, hoc tap cua HSSV trong ky tLICxa, bao cao kip tho: vci

Truong ban, Ban Giam hieu va cac co' quan chirc nang v~ cac bieu hien b~t thuo'ng trong HSSV
f)~ xu~t v6'i Nha trucmg h1nh thuc xlf ly d6i v6i nhii'ng HSSV vi ph?m quy dinh eLlaNha twang.

- K~t lwp chat che v6'i DOi bao v~ va cong an dia phuong dS th~fChi~n co hi~lI qua dtc
bien phap baa v~ an ninh chinh tri, tr~t t~ an toan trong khu noi tru, baa v~ tai san va tinh m~ng
clla HSSV noi trL!

- XLI'Iy nhCmg hanh vi vi ph~m clla sinh vien, hoc sinh a Ky tuc xa thea noi guy KTX, noi
quy Clla nha tnrang va quy chS cLlaBo Giao d\ICva Dao tao,

- Ph6i hQ'p Cllllg Doan thanh nien tnfo11g t6 ChLfCcae phong trao vui chai giai tri lanh
l11~nh,giao duc nhan each, phong ch6ng t~ n<;tnxa hoi trong sinh vien, hoc sinh.

- T6 chLfc t6t phong trao sinh vien W quan, nh~m phM huy StfCm~nh cLlaqu~n ChLlIlgd~
nang cao hi~u qua cac m~t cong tac da d~ ra.

- ThaI gian tr~fc: Theo glO'hanh chinh

2.3 Nllfm vibz tlli~t hi
- Th~TChi~n sua chua nh6 nhu: di~n, mr6c, qU?t, bong den, internet.

2.4Nilan vien Phimg KHTC

- Hang thang ghi chi s6 di~n, th~rc hien cac hO<;ltdong thu, chi t?i KTX.

2.5Nilan vien blio vf
- Bao dam an ninh, an toan cho KTX;

- Kip thai XLfly cac tinh hu6ng lien quan d~n an inh, an tm1n ben trong KTX;

- Ph6i hap t6t v6i cong an dia phuong bao dam an ninh, an toim cho KTX va cho Tnrcmg.

2. 6 Nhan vibz vf .\'inh
- Bao dam v~ sinh s<;lchse hanh lang cac day nha a va toan bo khuon vien KTX.

2. 7 D{Ji tl!' qulin

- BQL KTX tham muu Ban Giam hi~LlquySt dinh thanh l~p doi w quan;

- GiLlp cho BQL thuc hi~n cong tac giam sat, nfun b~t tinh hinh tu tuang, an ninh tnlt t~r,
an toan KTX. Nhi~m V\l cac thanh vien doi t~ quan do Truang Ban phan cong.
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2.8 Qudn lY sinh vien f)Mc
- True ti~p diSu hanh, quan Iy cac hoat dong cua HSSV Di~c;

- Tham miru BQL KTX xu Iy cac cong viec lien quan d~n HSSV f)i~c.

3. v~thu - chi

Chi h6 tro cong tac quan ly KTX thea dinh rmrc 10% tren tong s6 thu thea qui ch~ chi
tieu noi bo d6i voi thu dich V1,lky tuc xa d~ h6 tro cong tac quan ly cua vien chirc Phong Cong
tac sinh vien, Phong T6 chirc Hanh chinh va Quan tri, Phong K~ hoach va Tai chinh lam them
ngoai gio hanh chinh. Mire chi cho lanh dao cong tac quan Iy va vien chuc do Phong Cong rae
Sinh vien thong nhat voi Phong T6 chirc Hanh chinh va Quan tri va Phong K~ hoach Tai chinh;

Hang thang.Phong K~ ho~ch Tai chinh din cli VaGdoanh thu Ky tuc xa d~ xac dinh kinh
phi chi quan ly thea dS xu~t cua phong Cong tac sinh vien.

IV. Phu'O'ng an cung dp dich Vl} co thu

- Dich V1,lgi?t ui tv nguy~n, thea thoa thufu1 giua SV va ben eung dp dich Vl,l;

- Dich Vl,lren luy~n suc khoe, van hoa, van ngh~, th~ thao: tv nguy~n, thea thoa thu~n
giua SV va ben cung c~p dich V1,l.

V. TB chu'c thU'c hien. .
1. Phong Cong tac sinh vien:

- Xay dt;ITlgk6 hoach, Chll tri, ph6i ho'p vai cae don vi th~rc hi~n co hi~u qua, dam bao an
toan t~i Ky tuc xa;

- cu can bo H'inhd~o lam nhi~m Vl,llam Truang Ban quan Iy KTX, diSu hanh ho~t dong
KTX;

- Tham muu Ban Gieim hi~u cu vien chlic co chuyen mon phu hQ'p tham gia BQL KTX.

2. Phong K~ ho~ch - Tili chinh:

- Tham muu Ban Giam hi~u vS mlre thu I~ phi KTX, tiSn di~n, tiSn nuae .. ,

- CU vien ChlCCthvc hien va quan ly thu, chi t~i KTX dung qui dinh

3. Phong TC-HC - QT:

- B6 tri 1 eh6t baa v~ t~i c6ng KTX, 1 bao v~ vong trong KTX,

- B6 tri nhfu1 vien giu xe cho sinh vien noi trU,

- B6 tri nhan vien v~ sinh th~rc hi~n nhiem Vl,lve sinh hanh lang cac day phong va khuon
vien KTX,

- B6 tri nhan vien di~n, mr6'c th~e hi~n cong viec stra chua nhc t~i KTX,

- Quan Iy, don d6c nguo'i su dung Can tin KTX dam bao an ninh, an toan th~ccph~m, co
giai phap phl,lCVl) sinh vien dam bao qui dinh;

- Tang cUCrngph6i ho'P vai cong an dia phuong trong thvc hien dam baa an ninh tr~t t~.
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- Lap d~t may quyet van tay, nhan dien khuon mat, l~p dat cong kiem soat nguoi ra vao
KTX vao buoi t61(nr 19hOOd~n 22hOO).Truong hO'Pngiroi than cua sinh vien noi tru d~n tham
phai xuat trinh giay to tuy than va sinh vien true ti~p dua nguoi than vao khu vue KTX.

Tren day la K~ hoach tang cuong quan Iy Ky tuc xa sinh vien Co sa 1 Truong Dai hoc
Dong Nai, Ban Giam hieu d~ nghi tnrong cac dan vi co lien quan trien khai thuc hien K~ hoach
dat hieu qua.

Ntri nluin: Jt
-BGH;
- Ole don vi;
- Luu VT, CTSV
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